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ภาคผนวก ก 
แบบสัมภาษณเชิงลึก 

เร่ือง  การพัฒนาระบบสารสนเทศทางการบัญชีสําหรับกองทุนสวัสดิการครู 
โรงเรียนพณชิยการลานนา เชียงใหม 

 
วันท่ีสัมภาษณ  ……………………………………………………. 
ผูใหการสัมภาษณ ……………………………………………………. 
ตําแหนง  ……………………………………………………. 

 
ขอคําถาม 

1. หนาท่ีหลักในกองทุนสวัสดกิารครู โรงเรียนพณิชยการลานนา เชียงใหม 
...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................
............................................................................................................................................... 

2. สารสนเทศท่ีไดรับจากหนาท่ีในกองทุนสวัสดิการครู โรงเรียนพณิชยการลานนา เชียงใหม 
...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................
............................................................................................................................................... 

3. ความตองการสารสนเทศจากหนาท่ีในกองทุนสวัสดิการครู โรงเรียนพณิชยการลานนา 
เชียงใหม
...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................
............................................................................................................................................... 

4. ผูท่ีมีสวนเกีย่วของในการผลิตสารสนเทศในความรับผิดชอบตอหนาท่ีในกองทุน
สวัสดิการครู โรงเรียนพณิชยการลานนา เชียงใหม 
...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................
............................................................................................................................................... 
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5. รายละเอียดในสารสนเทศท่ีออกจากฝายตาง ๆ เชน วิธีการนําเขาขอมูลสูโปรแกรม
คอมพิวเตอร วิธีการคํานวณตัวเลขท่ีเกีย่วของ วิธีการจัดเก็บขอมูล วิธีการนําขอมูลออกเปน
สารสนเทศไปยังฝายตาง ๆ  
...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................
............................................................................................................................................... 
...............................................................................................................................................
............................................................................................................................................... 
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ภาคผนวก ข 
คูมือการใชโปรแกรมบัญชีสําหรับกองทุนสวัสดิการครูโรงเรียนพณชิยการลานนา เชยีงใหม 

 
การเขาสูโปรแกรม จากการ Double Click ท่ีรูปภาพของโปรแกรม ACC.NET จะปรากฎดังภาพ 

 
หนาตางการปอนรหัสผาน 

User หมายถึง รหัสผูใช 
Password   หมายถึง รหัสผาน 
เขาสูระบบ  หมายถึง การกําหนดใหผูใชคลิก เพื่อเขาสูระบบ ภายหลังจากกําหนด

รหัสผูใชและรหัสผาน ท่ีถูกตองเรียบรอยแลว 
เปล่ียนรหัสผาน หมายถึง ปุมท่ีผูใชสามารถคลิกเพื่อเปล่ียนรหัสผานของตนเอง 

 
จบการทํางาน หมายถึง การออกจากโปรแกรมกอนการทํางานปกติ 
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ภาพแสดงผลเม่ือกําหนดรหสัผูใชและรหสัผานเรียบรอยแลว 

 
ลักษณะของขอมูลและเมนูการทํางาน จะถูกแบงออกเปน 4 สวน ดังนี้ 

1. ฝายงานขอมูลสมาชิก ประกอบไปดวย 
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1.1 ขอมูลสมาชิก 

 
ใชสําหรับบันทึกขอมูลสวนตัวของสมาชิกแตละคน โดยแบงออกเปน 3 สวน ดังนี้ 

สวนท่ี 1 ขอมูลสวนตัว  
เปนการกําหนดรายละเอียดสวนตัวของสมาชิก ซ่ึงไดแก รหัสสมาชิก ช่ือ นามสกุล ท่ี

อยูท่ีสามารถติอตอได รวมถึง หมายเลขโทรศัพท 
สวนท่ี 2 ขอมูลทางการเงิน 

เปนการกําหนดรายละเอียดทางการเงินของสมาชิก ซ่ึงไดแก เงินฝากสะสม และ 
รายละเอียดการกูเงินของสมาชิก ดังนี้ 

วันท่ีเร่ิมสะสม หมายถึง วันท่ีสมาชิกสมัครเขาเปนสมาชิกกองทุน และเร่ิมสะสม
เงินงวดแรก 

จํานวนเงินสะสมตองวด หมายถึง จํานวนเงินสะสมตองวดท่ีสมาชิกไดสะสมในแตละ
งวดตลอดปการศึกษา โดยไมสามารถเปล่ียนแปลงยอดเงินฝากสะสมระหวางปการศึกษาได 

เดือนปรับปรุงยอดลาสุด หมายถึง จํานวนงวดท่ีเจาหนาท่ี ทําการปรับปรุงขอมูลของ
สมาชิกรายนั้น ๆ ใหเปนปจจุบัน ซ่ึงสงผลใหมีการคํานวณเงินสะสมยอดเงินสะสมปปจจุบัน 

ปการศึกษา หมายถึง ปปจจุบันในการสะสมยอดเงินฝากของสมาชิก 
ยอดเงินสะสมยกมา หมายถึง จํานวนเงินสะสมของสมาชิกในปการศึกษากอนป

ปจจุบัน ท่ีสมาชิกเดิมไดทําการสะสมมา แลวยกยอดมาแสดงในงวดปการศึกษาปจจุบัน 
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ยอดเงินสะสมปปจจุบัน หมายถึง จํานวนเงินสะสมของสมาชิกในปการศึกษาปจจุบัน 
ในชองนี้จะแสดงยอดเงินสะสมต้ังแตเร่ิมงวดปการศึกษาจนถึงงวยดเดือนปจจุบันท่ีสมาชิกได
สะสม 

ยอดเงินสะสมรวม หมายถึง จํานวนเงินสะสมของสมาชิกในปการศึกษากอนยกมา 
รวมกับ ยอดเงินสะสมปปจจุบัน เปนยอดเงินสะสมรวมท้ังส้ินของสมาชิก 

ยอดหนี้คงคาง หมายถึง จํานวนเงินท่ีสมาชิกไดกูเงินจากกองทุนตามสิทธิท่ีสามารถ
กูยืมได และยังไมไดชดใชจํานวนเงินตนคืนแกกองทุน จึงแสดงยอดคงเหลือท่ียังไมไดชดใชเงินกู
นั้น 

จํานวนเงินท่ีสามารถกูได หมายถึง ยอดเงินสะสมรวมของสมาชิก หัก ดวยยอดหนี้คง
คาง แสดงเปนยอดเงินท่ีสมาชิกสามารถกูยืมเงินเพิ่มไดอีกจากกองทุนตามยอดวงเงินท่ีสามารถกูได 
สวนท่ี 3 คนหาขอมูลสมาชิก 

เง่ือนไข หมายถึง การกําหนดรูปแบบการคนหาขอมูลสมาชิก โดยสามารถเลือกการ
คนหาไดโดยกําหนดใหคนหาจาก รหัสสมาชิก ช่ือสมาชิก และนามสกุลสมาชิก  

ขอมูลท่ีตองการ หมายถึง การกําหนด Key word ลงไป เพื่อคนหาขอมูลของสมาชิก  
สวนท่ี 4 จัดการขอมูล 

เปนการแสดงผลของการคนหาขอมูลสมาชิกท่ีตองการ 
เพิ่มขอมูล หมายถึง ปุมท่ีใชสําหรับการกําหนดขอมูลสมาชิกรายใหม 
แกไขขอมูล หมายถึง ปุมท่ีใชสําหรับการแกไขขอมูลสมาชิกรายเดิมใหเปนปจจุบัน 
เม่ือทําการบันทึกขอมูล หรือ แกไขขอมูลเสร็จเรียบรอยแลว ใหกดปุม บันทึกขอมูล 

เพื่อจัดเก็บขอมูล หากไมตองการจัดเก็บ ใหกดปุมยกเลิก 
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1.2 ขอมูลการกูเงินของสมาชิก 

 
ใชสําหรับแสดงรายละเอียดในสัญญากูเงินของสมาชิก  
เลขท่ีสัญญา หมายถึง การกําหนดเลขที่ของสัญญากูเงินของสมาชิก 
วันท่ีทําสัญญา หมายถึง วันท่ี ท่ีสมาชิกทําสัญญากูเงินจากกองทุน 
ขอมูลการกูเงินของสมาชิกแบงออกเปน 3 สวน ดังนี้ 
 
สวนท่ี 1 สมาชิก  
เม่ือผูใชเลือกหมายเลขของสมาชิกผูกูเงิน จอภาพจะแสดงขอมูลของสมาชิก ไดแก ชื่อ 

นามสกุลของสมาชิก ยอดเงินสะสมถึงปปจจุบัน ยอดหน้ีคงคาง และ จํานวนเงินท่ีสามารถกูได 
ทันที 

สวนท่ี 2 ขอมูลการกูเงิน 
อัตราดอกเบ้ีย หมายถึง อัตราดอกเบ้ียตอปท่ีกองทุนไดกําหนดในการกูเงินของสมาชิก 

เพื่อคํานวณ จํานวนดอกเบ้ียตองวดท่ีสมาชิกตองชําระคืนแกกองทุน ในท่ีนี้กําหนดเปนคาอัตโนมัติ
ท่ี 10% ตอป 

จํานวนเงินท่ีกู หมายถึง จํานวนเงินท่ีสมาชิกตองการกูจากกองทุน แตตองไมเกินยอด
จํานวนเงินท่ีสามารถกูได 

จํานวนงวด หมายถึง จํานวนงวดท่ีสมาชิกตองการผอนชําระเงินตนและดอกเบี้ยจาก
การกูเงิน ซ่ึงกําหนดให 1 งวดเทากับ 1 เดือน ท้ังนี้ตองกําหนดไมเกิน 36 งวด หากมีการบันทึก
จํานวนงวดท่ีตองชําระเกิน 36 งวด จะมีขอความเตือนเพื่อตรวจสอบการบันทึกขอมูลตอไป 
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เม่ือกําหนดรายละเอียดของอัตราดอกเบี้ย จํานวนเงินท่ีกู และ จํานวนงวดแลว ใหผูใช

กดปุม enter เพื่อทําการคํานวณจํานวนเงินตนตองวด ดอกเบ้ียตองวด และจํานวนเงินท่ีตองชําระตอ
งวด ท่ีโปรแกรมกําหนดใหแสดงเปนอัตโนมัติ 

วันท่ีเร่ิมชําระ หมายถึง การกําหนดวันเร่ิมตนชําระเงินตนและดอกเบ้ียของสมาชิก ซ่ึง
เม่ือผูใชกําหนดวันเร่ิมตนชําระจํานวนเงินท่ีตองชําระตองวดแลว โปรแกรม จะคํานวณวันส้ินสุด
ของการชําระจํานวนเงินท่ีตองชําระตองวดใหดวย 

หากมีการบันทึกขอมูลจํานวนเงินท่ีขอกูเกินเงินสะสมของตนเอง โปรแกรมจะมี
ขอความเตือนดังภาพ เพื่อตรวจสอบการบันทึกขอมูลใหม หรือบันทึกการคํ้าประกันเงินกูตอไป 
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สวนท่ี 3 ขอมูลผูคํ้าประกัน 
ในกรณีสมาชิกผูกูเงินจากกองทุน มีจํานวนเงินสะสมไมเพียงพอท่ีจะกูเงินได กองทุน

อนุญาตใหสมาชิก นําจํานวนเงินท่ีตนเองสามารถกูยืมได บวกดวย 3,000 บาท แตจะตองมีผูคํ้า
ประกันเงินกูจํานวนนั้นดวย เจาหนาท่ี จะเลือกสมาชิกท่ีมียอดเงินสะสมเพียงพอท่ีจะคํ้าประกัน
เงินกูใหแกสมาชิกท่ีกูไดโดยเลือกจากรหัส แลวโปรแกรมจะแสดงช่ือ นามสกุลของสมาชิกผูคํ้า
ประกันบนจอภาพ 

เม่ือกําหนดรายละเอียดท้ัง 3 สวนแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูลการทําสัญญากู เพื่อ
บันทึกขอมูล กดปุมยกเลิกการทําสัญญา เพื่อเคลียรจอภาพยกเลิกการกําหนดรายละเอียดสัญญากู
เงิน สวนการกดปุมจบการทํางาน เปนการออกจากโปรแกรมการทําสัญญาเงินกู 
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1.3 แสดงยอดเงินสะสมและยอดหนี้คงคาง 

 
ใชเปนรายงานสําหรับ แสดงรายละเอียดยอดเงินสะสมของสมาชิก ไดแก จํานวนเงิน

ฝากยกมา จํานวนเงินฝากรายเดือน จํานวนเงินฝากรวมท้ังส้ิน จํานวนเงินกูคงคางท่ียังไมไดชําระ 
และจํานวนเงินท่ีสมาชิกคนนั้นสามารถกูไดในงวดนั้น ๆ 
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1.4 ปรับปรุงยอดเงินฝากและยอดชําระประจําเดือน 

 
ใชสําหรับแสดงรายงานเก่ียวกับ 
ยอดเงินกูประจําเดือน เปนการแสดงรายงานเก่ียวกับสมาชิกท่ีขอกูเงินประจําเดือนท่ี

กําหนด พรอมท้ังรายละเอียดหนี้คงคางของสมาชิกแตละราย 
แสดงยอดตัดบัญชีเงินเดือน เปนการแสดงรายงานเก่ียวกับการตัดบัญชีเงินเดือนของ

สมาชิกแตละรายท้ังหมด สงไปยังฝายบัญชีและการเงินของโรงเรียนพณิชยการลานนาเชียงใหม 
เพื่อทําการตัดบัญชีเงินเดือนของสมาชิก และโอนเงินสวนท่ีตัดบัญชีเงินเดือนเขาบัญชีเงินฝาก
ธนาคารของกองทุน 
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ในข้ันตอนนี้ ผูใชจะสามารถพิมพใบเสร็จรับเงินประจํางวดใหแกสมาชิกดวย 
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1.5 ปดยอดเงินกูคงคางของสมาชิก 

 
ใชสําหรับบันทึกการชําระเงินกูของสมาชิกกอนครบกําหนดตามสัญญาเงินกู เม่ือผูใช 

กําหนดรหัสของสมาชิกท่ีกูเงิน จอภาพจะแสดงเลขท่ีสัญญาเงินกูของสมาชิกรายนั้น ๆ หลังจากนั้น
ใหเลือกเลขท่ีสัญญาท่ีสมาชิกตองการปดบัญชีกอนกําหนด จอภาพ จะแสดงรายละเอียดยอดคงคาง
ท้ังหมดที่ตองชําระในวันท่ีขอทําการปดบัญชีกอนกําหนด หากสมาชิกตองการปดบัญชีเงินกูตาม
สัญญาท่ีกําหนด จะตองชําระจํานวนเงินคงคาง บวกดวยจํานวนเงินดอกเบ้ียงวดสุดทาย เปนจํานวน
เปนท่ีตองชําระท้ังส้ิน หลังจากนั้นใหกดปุม บันทึกการปดการกู โปรแกรมจะทําการปดบัญชีเงินกู
ตามหมายเลขสัญญา และทําการปรับปรุงรายละเอียดลูกหนี้เองโดยอัตโนมัติ หากไมตองการใหกด
ปุมยกเลิก พรอมท้ังสามารถพิมพใบเสร็จรับเงินใหแกสมาชิกดวย 
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1.6 แสดงยอดเงินการปดการกูของสมาชิก 

 
ใชเปนรายงานแสดงยอดเงินการปดการกูของสมาชิกในงวดระยะเวลาท่ีกําหนด 
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1.7 บันทึกการรับเงินและพิมพใบรับเงิน 

 
ภายหลังจากท่ีทํารายงานตัดบัญชีเงินเดือนของสมาชิกเรียบรอยแลว จะตองบันทึกรับ

เงินจากสมาชิกท้ังหมดที่ไดรับในงวดนี้ เพื่อสงตอรายงานไปยังฝายบัญชี และยืนยันยอดกับฝาย
การเงินในบัญชีเงินธนาคารไวเปนหลักฐานการรับเงินตอไป 
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2. ฝายงานบัญชี ประกอบไปดวย 

 
 

2.1 ปรับปรุงช่ือบัญชี 

 
 

ใชสําหรับการเพ่ิม แกไข หรือลบเลขที่บัญชี โดยกําหนดเลขที่บัญชี และช่ือบัญชีท่ี
ตองการ แลวกดปุม เพิ่ม หรือแกไข แตหากตองการจะลบเลขท่ีบัญชีหรือช่ือบัญชี ใหเลือกเลขท่ี
บัญชี หรือช่ือบัญชีโดยการ Double Click แลวตามดวยปุมลบ 
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2.2 ลงบัญชีแตละงวด 

 
ใชสําหรับการบันทึกบัญชี โปรแกรมไดอํานวยความสะดวกสําหรับผูใชงาน โดยสามารถเลือก
เอกสารเดิมท่ีไดบันทึกบัญชีไปเรียบรอยแลว มาแสดงบนจอภาพ เพื่อทําการ แกไข ลบ หรือ
ยกเลิกการบันทึกบัญชีได สําหรับในแตละงวดบัญชี ผูใชสามารถบันทึกบัญชีไดดังนี้ 

เลขท่ี หมายถึง เลขที่เอกสารสําหรับการบันทึกบัญชี ในท่ีนี้โปรแกรมจะกําหนดเลขท่ี
เอกสารใหโดยอัตโนมัติ 

วันท่ีบันทึกเอกสาร หมายถึง วันท่ีท่ีทําการบันทึกบัญชี 
เลขท่ีบัญชี หมายถึง รหัสบัญชีท่ีกําหนดไวลวงหนาเพื่อทําการบันทึกบัญชี ซ่ึงสามารถ

เรียกดูได 
ช่ือบัญชี หมายถึง ชื่อบัญชีท่ีผูใชไดเลือกเลขท่ีบัญชี โปรแกรมจะแสดงช่ือบัญชี

อัตโนมัติ 
รายละเอียด หมายถึง คําอธิบายรายการท่ีทําการบันทึกบัญชี ในท่ีนี้หมายถึง คําอธิบาย

รายการคาท่ีเกิดข้ึนในเอกสารนั้น ๆ 
จํานวนเงิน หมายถึง จํานวนเงินท่ีจะทําการบันทึกลงในบัญชีท่ีผูใชไดเลือก 
เลือกประเภท หมายถึง การกําหนดขางของบัญชี ในท่ีนี้คือ เดบิต หรือ เครดิต สําหรับ

ช่ือบัญชีท่ีผูใชไดเลือกทําการบันทึก 
ปุมทําการลงบัญชี หมายถึง ปุมท่ีผูใชเลือกท่ีจะทําการบันทึกบัญชีลงในสมุดรายวัน

ดานลาง 
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ปุมลบรายการท่ีเลือก หมายถึง ปุมท่ีผูใชเลือกท่ีจะยกเลิกรหัสบัญชี หรือช่ือบัญชีตามท่ี
เลือกมาแลว เพื่อเลือกรหัสบัญชีหรือช่ือบัญชีใหม 

ปุมลางรายการท้ังหมด หมายถึง ปุมท่ีผูใชเลือกเพ่ือจะยกเลิกรายการท้ังหมดที่แสดง
บนสมุดรายวันท่ัวไป 

ปุมบันทึกการลงบัญชี หมายถึง ปุมท่ีผูใชเลือกเพ่ือทําการบันทึกบัญชี และจัดเก็บ
ขอมูลบนจอภาพท้ังหมด เพื่อผานไปยังบัญชีแยกประเภททั่วไป หากการบันทึกรายการบัญชีมียอด
รวมท่ีไมเทากัน โปรแกรมจะไมยินยอมใหบันทึกรายการนั้น ๆ จนกวาจะมีการปรับปรุงใหมียอดเด
บิตและเครดิตท่ีเทากันเทานั้น 

ปุมยกเลิกการลงบัญชี หมายถึง ปุมท่ีผูใชเลือกเพ่ือทําการยกเลิกการบันทึกบัญชี 
ปุมจบการทํางาน หมายถึง ปุมท่ีผูใชเลือกเม่ือส้ินสุดการทํางานบนเมนูนี้ 

 
 

2.3 แสดงบัญชีแยกประเภทและงบอ่ืน ๆ  

 
ใชสําหรับแสดงรายงานตาง ๆ ท่ีสามารถเลือกชวงเวลาในการจัดทํารายงานนั้น ๆ ได 
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ตัวอยางรายงานบัญชีแยกประเภท 

 
 
ตัวอยางรายงานงบทดลอง 
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ตัวอยางรายงานงบกําไรขาดทุน 

 
 
ตัวอยางรายงานงบดุล 

 
 

ปุมจบการทํางาน ใชสําหรับออกจากเมนูการแสดงบัญชีแยกประเภทและงบอ่ืน ๆ 
เมนูตัดยอดส้ินปและคํานวณเงินปนผล ใชสามารถใชไดเม่ือส้ินงวดบัญชีเพียงคร้ังเดียวเทานั้น เพื่อ
ทําการคํานวณเงินปนผล 
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ตัวอยางรายงานแสดงยอดการจายเงินปนผลประจําปประจําป 

 
3. ระบบจัดการผูใช 

ประกอบไปดวย 
เพิ่มรายช่ือผูใชระบบ 
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แกไขสถานะผูใช 

 
 

กําหนดสิทธ์ิของผูใช 
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