
บทท่ี  3 
การใชโปรแกรมสําเร็จรูป BC Account Version 5.5 Standard  
สําหรับงานสารสนเทศทางการบัญชีของเชยีงใหมไนทซาฟารี 

 
 เชียงใหมไนทซาฟารี สรางขึ้นตามนโยบายของรัฐบาลที่จะใหจังหวัดเชียงใหมเปน
ศูนยกลางการทองเที่ยวในภูมิภาคอินโดจีน และประเทศจีนตอนลาง รวมถึงบางประเทศในภูมิภาค
เอเชียใต พรอมกับการยกระดับสนามบินจังหวัดเชียงใหมใหเปนสนามบินนานาชาติ ซ่ึงจะทําให
นักทองเที่ยวจํานวนมหาศาลทั้งชาวไทยและชาวตางประเทศ หล่ังไหลเขาสูจังหวัดเชียงใหม 
นักทองเที่ยวเหลานี้จะไดใชเวลาวางยามค่ําคืนในเชียงใหมไนทซาฟารีใหเปนประโยชนในการ
สรางความรื่นเริง หรรษา พักผอนหยอนใจเปนแหลงเรียนรูทางธรรมชาติวิทยา ทรัพยากรธรรมชาติ
และสัตวปา นําไปสูการอนุรักษอยางยั่งยืน ทั้งดานคุณภาพและความหลากหลาย 
 เชียงใหมไนทซาฟารี จึงเปนองคการของรัฐ ที่อยูภายใตการควบคุมดูแลขององคการ
บริหารการพัฒนาพื้นที่พิเศษเพื่อการทองเที่ยวอยางยั่งยืน (องคการมหาชน) โดยตองนําเสนอ
รายงานผลการดําเนินงาน และสถานภาพขององคกรใหกับ อพท. ทราบอยางตอเนื่อง  
 ดังนั้นเชียงใหมไนทซาฟารี  ไดนําโปรแกรมสําเร็จรูปทางบัญชีเขามาชวยในการ
ประมวลผลขอมูลเพื่อจัดทํารายงานนําเสนอตอผูบริหาร และสวนกลาง ไดแก โปรแกรมสําเร็จรูป
เชียงใหมไนทซาฟารี และโปรแกรมสําเร็จรูป BC Account Version 5.5 Standard   
 
3.1. ขอมูลท่ัวไปของเชียงใหมไนทซาฟารี 

 3.1.1. ขอมูลท่ัวไป 
 เชียงใหมไนทซาฟารี (Chiang Mai Night Safari) เปนสวนสนุกบนพื้นฐานธรรมชาติ  (Nature 
Theme Park) ของรัฐบาลที่สรางขึ้น  เพื่อเพิ่มศักยภาพในการสงเสริมการทองเที่ยวของจังหวัดเชียงใหม  
นอกเหนือจากศิลปะ  วัฒนธรรม  ประเพณี  และความสวยงามตามธรรมชาติของปาเขาลําเนาไพร  
โดยเชียงใหมไนทซาฟารีมีที่ตั้งอยูในเขตอุทยานแหงชาติดอยสุเทพ-ปุย  ในเขตตําบลหนองควาย  
อําเภอหางดง  และตําบลแมเหียะ  อําเภอเมืองเชียงใหม  จังหวัดเชียงใหม  ในพื้นที่  819  ไร  2  งาน  
60  ตารางวา  ซ่ึงอยูหางจากกลางเมืองเชียงใหมประมาณ  12  กิโลเมตร 
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 3.1.2. ประเภทธุรกิจบริการ 
 เชียงใหมไนทซาฟารี  ไดเร่ิมเปดใหบริการเขาชมครั้งแรกอยางไมเปนทางการ เมื่อวันที่  18  
พฤศจิกายน  2548  และเปดเปนทางการเมื่อวันที่  6  กุมภาพันธ  2549  ขณะนี้มีผูเขาชมประมาณ  
2.5  ลานคน  โดยมีการเปดใหบริการแกนักทองเที่ยวหลากหลายรูปแบบ  ดังนี้ 
 3.1.2.1. บริการเขาชมสวนสัตว  เปนการใหบริการทางดานสวนสัตว ซ่ึงผูเขาชมสามารถ
สัมผัสกับธรรมชาติของสัตวไดอยางใกลชิด ดวยการเดินชมตามสวนแสดงตางๆ และนั่งรถลากบริการ 
โดยพื้นที่เขาชมสัตว จะมี 3  สวนแสดง คือ จากัวรเทรล (Jaguar  Trail) สําหรับการเดินชมสัตว และ
ซาวันนา  ซาฟารี  (Savanna  Safari)  กับและเพรดเดเตอรพราว  (Predator  Prowl) สําหรับการนั่งรถ
ลากบริการของวิทยากร 
 3.1.2.2. บริการบานพักสไตลรีสอรท  และบริการแคมปกราวดสําหรับกิจกรรมและการพัก
แรมภาคสนามสําหรับบริษัท โรงเรียน มหาวิทยาลัย หรืออ่ืน ๆ  นอกจากนี้ยังมีพื้นที่ประกอบ
กิจกรรม กลางแจง ไดแก พื้นที่วิ่งเลน แคมปไฟ และอื่น ๆ  
 3.1.2.3. บริการเชาพื้นที่เพื่อจัดประชุมสัมมนา  ดวยหองประชุมขนาดใหญ พรอม
โปรเจคเตอรสําหรับการประชุม  โดยจะมีเจาหนาที่ดูแลอํานวยความสะดวกใหตลอดงาน 
 3.1.2.4. บริการถายภาพกับสัตว  โดยชางภาพฝมืออาชีพ 
 3.1.2.5. บริการการแสดงน้ําพุดนตรีและมานน้ํา (Musical Fountain and Water Screen)  
เปนการคัดเลือกเพลงผสมผสานกับความสามารถของอุปกรณในการใหสีและความเคลื่อนไหวของ
น้ําพุดนตรี โดยใชบุคลากรที่มีความสามารถพิเศษในเรื่องดนตรีทั้งความหมาย จังหวะและ
จินตนาการ และการทํางานดานเทคนิคของอุปกรณตาง ๆ  ซ่ึงในปจจุบันนี้เชียงใหมไนทซาฟารีนี้ 
ไดมีการแสดงน้ําพุดนตรีและมานน้ํา ประกอบดวยกัน 7 ชุด  
 การใหบริการแสดงน้ําพุดนตรีและมานน้ํา จะเปนบริการพิเศษที่ไมเสียคาใชจายเพิ่มเติม
สําหรับลูกคาที่เขามาใชบริการในพื้นที่ของเชียงใหมไนทซาฟารี  
 3.1.2.6. บริการอื่นๆ  เชน  บริการรถรับสง  และพื้นที่ขับรถ ATV บริการ  เปนตน 
 

 แมวาเชียงใหมไนทซาฟารี จะมีรูปแบบธุรกิจที่หลากหลาย แตโดยสวนใหญ บริการหลักของ
องคกร ก็คือ การใหบริการเขาชมสัตว ซ่ึงสรางรายไดใหกับองคกรถึงรอยละ 90  ของรายไดจากการ
ใหบริการทั้งหมด นอกจากนี้ องคการยังไดใหบริการแกสังคม โดยการใหสวนลดกับหนวยงาน
ราชการ สถาบันการศึกษา สถาบันสงฆ และผูสูงอายุ 
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 3.1.3. การบริหารจัดการองคกร 
 เชียงใหมไนทซาฟารีบริหารงานโดยอยูภายใตการกํากับดูแลขององคการบริหารการพัฒนาพื้นที่
พิเศษเพื่อการทองเที่ยวอยางยั่งยืน  (องคการมหาชน.) หรือเรียกยอๆ วา อพท. ซ่ึงเมื่อป พ.ศ. 2548 
เชียงใหมไนทซาฟารีมีการดําเนินงาน โดยมีสํานักงานในการบริหาร 2  แหง  คือสํานักงาน
สวนกลางเชียงใหมไนทซาฟารี  จังหวัดนนทบุรี  และสํานักงานเชียงใหมไนทซาฟารี  จังหวัดเชียงใหม   
 ตอมาในป พ.ศ. 2551 อพท. ไดยุบสํานักงานสวนกลางเชียงใหมไนทซาฟารีมารวมกับ
สํานักงานเชียงใหมไนทซาฟารี อาคารลานนา จังหวัดเชียงใหม และเรียกชื่อใหมเปน สํานักงาน
พื้นที่พิเศษเชียงใหมไนทซาฟารี 
 โครงสรางการดําเนินงาน  จะมุงเนนในหลักการ รัฐเปนเจาของลงทุนและเอกชนเปน
ผูดําเนินการ (Government Owned, Private Operated) 
 

 3.1.4. โครงสรางองคกร 
 โครงสรางองคกรของเชียงใหมไนทซาฟารี ซ่ึงเริ่มใชมาตั้งแตป พ.ศ. 2548 มาจนถึงปจจุบัน 
ไดแบงสวนงานภายในเปน  4  หนวยงานหลักใหญๆ ซ่ึงจะเรียกแตละหนวยงานหลักวา  “สํานัก”  
โดยแตละสํานักจะอยูภายใตการดูแลของผูอํานวยการแตละสํานัก และอยูภายใตการบริหารจัดการ
ของผูจัดการพื้นที่พิเศษเชียงใหมไนทซาฟารี ซ่ึงไดรับการแตงตั้งจาก อพท. และมีหนวยงาน
ตรวจสอบภายในเปนผูตรวจสอบการบริหารงานโดยรวม ดังภาพที่  3 
 

ภาพที่  3  แสดงโครงสรางการบริหารงานของเชียงใหมไนทซาฟารี 
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3.2. โปรแกรมสําเร็จรูปสําหรับสารสนเทศทางการบัญชีของเชียงใหมไนทซาฟารี 

 เชียงใหมไนทซาฟารีเร่ิมนําโปรแกรมสําเร็จรูปเขามาใชในการทํางานในเดือนตุลาคม  2548  
โดยการจัดทําโปรแกรมสําเร็จรูปขึ้นมาเปนการเฉพาะสําหรับองคกร คือ โปรแกรมสําเร็จรูป
เชียงใหมไนทซาฟารี  ตั้งแตงานบริการลูกคา  ไปจนถึงงานบริหารภายใน  แตเนื่องจากลักษณะของ
การบริหารองคกร ในสวนของงานพัสดุ   และงานบัญชี  ไมมีความสอดคลองกับการทํางานของ
โปรแกรมฯ   ทั้งนี้ก็เนื่องมาจากความหลากหลายในรูปแบบการทํางาน  จึงทําใหกลุมงานทั้งสองไม
สามารถใชประโยชนจากโปรแกรมสําเร็จรูปเชียงใหมไนทซาฟารีได 
 เชียงใหมไนทซาฟารีจึงไดนําโปรแกรมสําเร็จรูป BC Account Version 5.5 Standard  ซ่ึงเปน
โปรแกรมที่รองรับฐานขอมูลขนาดใหญ  และสามารถทํางานไดอยางครบวงจรแบบอัตโนมัติ ไมวา
จะเปนการบริหารงานขายไปจนถึงการปดงบการเงิน เขามาใชในกลุมงานพัสดุ และกลุมงานบัญชี/
การเงิน โดยนําเขามาใชในเดือนมกราคม 2550 ในกลุมงานบัญชีกอน โดยการบันทึกขอมูลลงใน
บัญชีแยกประเภทโดยตรง  จากนั้นในเดือนพฤษภาคม  จึงมีการนําโมดูลการทํางานจากสวนอื่นๆ  
เขามาใช  และเริ่มนําไปใชกับกลุมงานพัสดุในเดือนตุลาคม  2550   
 

3.3. การใชโปรแกรมสําเร็จรูป BC Account Version 5.5 Standard  สําหรับสารสนเทศทางการบัญชี 
 โปรแกรมสําเร็จรูป BC Account Version 5.5 Standard ถูกนํามาใชในการรวบรวม และ
ประมวลผลขอมูลทางดานสารสนเทศทางการบัญชีของเชียงใหมไนทซาฟารี เพื่อจัดทํารายงานอัน
เปนประโยชนตอผูบริหารในรูปแบบตางๆ  โดยระบบงานที่ใชในการบันทึกขอมูล ประกอบไปดวย 
10 ระบบงาน ดังตารางที่ 1 แสดงหนาที่การทํางานของแตละระบบ ตอไปนี้ 
 

ตารางที่ 1  แสดงหนาที่การทํางานของระบบงานแตละระบบของโปรแกรมสําเร็จรูป BC Account 
Version 5.5 Standard 

 

ท่ี ระบบงาน หนาท่ีการทํางาน 
1 ระบบจัดซื้อ บันทึกรายการเกี่ยวกับการจัดซื้อตางๆ เชน การจัดทําใบสั่งซื้อ การ

ซ้ือสินคาและบริการ  
2 ระบบจัดขาย บันทึกรายการเกี่ยวกับการขายสินคาและบริการ เชน การบันทึกรับ

เงินมัดจํา การขายสินคาและบริการ 
3 ระบบเจาหนี้ บันทึกรายการเกี่ยวกับเจาหนี้การคา เชนรายละเอียดเจาหนี้ บันทึก

ใบวางบิล บันทึกการจายชําระหนี้  
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ตารางที่ 1  แสดงหนาที่การทํางานของระบบงานแตละระบบของโปรแกรมสําเร็จรูป BC Account 
Version 5.5 Standard (ตอ) 

 

ท่ี ระบบงาน หนาท่ีการทํางาน 
4 ระบบลูกหนี้ บันทึกรายการเกี่ยวกับเจาหนี้การคา เชนรายละเอียดลูกหนี้ บันทึก

ใบแจงหนี้ บันทึกใบเสร็จรับเงิน 
5 ระบบเช็ค/บัตร บันทึกรายการเกี่ยวกับเช็ค ทั้งเช็ครับ เช็คจายและบัตรเครดิต 
6 ระบบธนาคาร/เงินสด บันทึกรายการเกี่ยวกับเงินสดและเงินฝากธนาคาร  ทั้งการรับ จาย 

และโอนเงินทุกประเภท 
7 ระบบสินคาคงคลัง บันทึกรายการเคลื่อนไหวของสินคาคงคลัง ตั้งแตรายละเอียดสินคา 

การรับสินคาสําเร็จรูป  และการเบิกใชสินคา วัถตุดิบ 
8 ระบบสินทรัพย บันทึกรายการสินทรัพย และคาเสื่อมราคาของสินทรัพย 
9 ระบบบัญชี บันทึกรายการทางบัญชี เพื่อจัดทํารายงานทางการเงิน 
10 ระบบจัดการระบบ กําหนดคาคงที่ที่เกี่ยวกับการบันทึกขอมูลของแตละระบบ 
 
 ระบบงานทั้ง 10 ระบบงานจะถูกนํามาใชเพื่อบันทึกขอมูลของวงจรรายการคาสําหรับกิจการ
บริการทั้ง 4 วงจรและประมวลผลขอมูลเปนรายงานการบริหารที่เปนประโยชน  แตสําหรับ
เชียงใหมไนทซาฟารี ซ่ึงเปนธุรกิจบริการของภาครัฐ  จึงสงผลใหวงจรรายการคาเปลี่ยนแปลงไป
เล็กนอยในสวนของวงจรรายจาย เพราะเชียงใหมไนทซาฟารีไดรับเงินอุดหนุนจากภาครัฐ การเบิก
จายเงินจึงเปนการใชจายเงินงบประมาณเปนคาใชจายในการดําเนินงานตางๆ  
 ดวยการบริหารงานของเชียงใหมไนทซาฟารีเปนการบริหารงานในลักษณะของภาคเอกชน  
แตเกิดจากการลงทุนของรัฐ  เพราะฉะนั้น องคกรจึงตองนําเสนอรายงานทางการเงินตอหนวยงานที่
ควบคุมดูแล คือ องคการบริหารการพัฒนาพื้นที่พิเศษเพื่อการทองเที่ยวอยางยั่งยืน (องคการ
มหาชน) อีกทั้งยังตองมีการจัดทํารายงานเพื่อการตัดสินใจของผูบริหาร เพื่อใชในการวางแผนการ
บริหารจัดการทางดานรายได งบประมาณ และสินทรัพยขององคกร ซ่ึงรายงานที่ผูบริหารตองการ
ในแตละวงจรรายการคา มีดังตอไปนี้ 
  1.  รายงานดานการขาย 
  2.  รายงานดานงบประมาณ 
  3.  รายงานดานสินทรัพย 
  4.  รายงานทางการเงิน 
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 ความแตกตางของงวงจรรายการคาของเชียงใหมไนทซาฟารีและธุรกิจบริการ กับรายงานตาม
ความตองการของผูบริหารในแตละวงจรรายการคา พรอมทั้งระบบงานที่เกี่ยวของ สามารถแสดงได
ดังตารางที่ 2 
 

ตารางที่ 2  แสดงวงจรรายการคาของเชียงใหมไนทซาฟารีและระบบงานที่เกี่ยวของในแตละวงจร 
 

วงจรรายการคา 

ธุรกิจบริการ เชียงใหมไนทซาฟารี 
ระบบงาน รายงานสําหรับผูบริหาร 

วงจรรายได วงจรดานรายได - จัดขายและลูกหนี้ - รายงานดานการขาย 
วงจรรายจาย วงจรดานงบประมาณ - จัดซื้อและเจาหนี้ - รายงานดานงบประมาณ 
วงจรการจัดการ 
ทรัพยากร 

วงจรดานสินทรัพย - สินทรัพย 
- สินคาคงคลัง 

- รายงานดานสินทรัพย 

วงจรบัญชีแยกประเภท วงจรดานรายงานการเงิน - บัญชี - รายงานทางการเงิน 

 
 จากตารางที่ 2 สามารอธิบายไดวา วงจรรายการคาของเชียงใหมไนทซาฟารีซ่ึงเปนธุรกิจการ
ใหบริการ จึงมีวงจรรายการคา 4 วงจรเชนเดียวกันกับวงจรรายการคาของธุรกิจโดยบริการทั่วไป 
แตเนื่องจากการบริหารจัดการขององคกรมีลักษณะพิเศษ คือ ธุรกิจบริการที่มีความหลากหลาย
ภายใตดําเนินงานขององคกรรัฐ จึงทําใหวงจรรายการคาของเชียงใหมไนทซาฟารีมีการปรับเปลี่ยน
ใหมีความเหมาะสมกับองคกร ดังตอไปนี้ 

 วงจรดานรายได คือ วงจรรายไดในทางธุรกิจบริการ ซ่ึงจะประกอบไปดวยระบบขาย
และระบบรับเงิน โดยการขายและรับจองบตัรเขาชม  ซ่ึงปจจุบันจะใชโปรแกรมสําเร็จรูปเชียงใหม
ไนทซาฟารี ( CnS Software ) ในการเบกิบตัรสําหรับขายและรับจอง  โดยโปรแกรมจะประมวลผลและ
แสดงรายงานผลขอมูลการขาย พรอมทั้งสรุปรายการเบิกบัตร-คืนบัตรในแตละวัน สวนการบนัทึก
ขอมูลการขาย รวมถึงการประมวลผลและแสดงรายงานผลขอมูลทางบัญชีนั้น จะใชโปรแกรม  BC  
Account Version  5.5  Standard  ซ่ึงจะประกอบไปดวย การขายสินคาหรือบริการ การตั้งลูกหนี้ 
การเรียกเก็บเงนิ และการรับชําระเงินจากลูกคา ซ่ึงวงจรรายไดของเชยีงใหมไนทซาฟารี โดยสวน
ใหญจะมาจากการจําหนายบัตรเขาชม และการใหบริการบานพักและการประชุมสัมมนา ซ่ึงประเภท
การใหบริการของธุรกิจทั้ง 2 แบบจะมีรูปแบบการขายหลัก 3 ประเภท เหมือนการขายของหนวย
ธุรกิจทั่วไป  คอื 
 (1) การใหบริการแบบเงินสด เปนการใหบริการสําหรับลูกคาที่เดินเขามาซื้อบัตรหรือใช
บริการบานพกั ซ่ึงในสวนของการใหบริการชมสัตวโดยปกติจะเสียคาใชจายเต็มราคาบริการ ยกเวน
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หนวยงานภาครัฐและผูอาวุโสที่มีอายุตั้งแต 60 ปขึ้นไป จะไดรับสวนลด 50%  แตสําหรับเด็กที่มา
จากสถาบันการศึกษา พระภกิษุสงฆสามเณรและสื่อมวลชนสามารถเขาชมโดยไมเสียคาใชจายใดๆ  
สําหรับการใหบริการบานพกั จะใหสวนลดในกรณีของหนวยงานราชการที่มีการทาํหนังสือเพื่อขอ
สวนลดเปนพเิศษเทานั้น 

(2) การใหบริการแบบรับเงินลวงหนา เปนการใหบริการสําหรับลูกคาที่มีการโอนเงินผาน
ทางธนาคารหรือซ้ือบตัรที่หนวยประชาสมัพันธขององคกรเพื่อชําระเงินลวงหนากอนใชบริการชม
สัตวหรือบานพัก โดยการขอรับสวนลดจะปฏิบัติเชนเดยีวกันกับการใหบริการแบบเงินสด 

(3) การใหบริการแบบเงินเชื่อ เปนการใหบริการสําหรับลูกคาที่มาใชบริการผานทาง
บริษัททัวรที่มีการทําขอตกลงระหวางองคกร โดยบริษัททัวรเหลานี้จะไดรับสวนลดจากองคกร 20% 
  ในการบันทึกขอมูลของวงจรดานรายไดของโปรแกรมฯ จะใชระบบจัดขายและระบบ
ลูกหนี้ เพื่อจัดทํารายงานดานการขายสําหรับผูบริหาร 

 วงจรดานงบประมาณ คือ วงจรรายจายในทางธุรกิจบริการ ซ่ึงจะเกี่ยวของกับการจัดซื้อ
วัสดุ ครุภัณฑตางๆ สําหรับใชในการปฏิบัติงาน และการกอสรางสิ่งปลูกสรางตางๆ  ของเชียงใหม
ไนทซาฟารี  ซ่ึงจะประกอบไปดวย  การสั่งซื้อสินคาหรือบริการ  การตั้งเจาหนี้  และการเบิกจาย
ชําระเงินคาสินคาและบริหาร  โดยขั้นตอนตางๆ  ในวงจรรายจาย  สวนใหญจะถูกนําเขาใน
โปรแกรม  BC  Account Version  5.5  Standard  และการประมวลผลขอมูลดวยระบบจัดซื้อและ
ระบบเจาหนี้ เพื่อจัดทาํรายงานดานงบประมาณ 

 วงจรดานสินทรัพย คือวงจรการจัดการทรัพยากรในทางธุรกิจบริการ ซ่ึงจะเปนการจัดทํา
รายงานดานสินทรัพย อันไดแกสินทรัพยถาวร และสินทรัพยมีตัวตนหรือสินทรัพยชีวภาพ ซ่ึงก็คือ 
สัตวมีชีวิตที่เล้ียงดูใหลูกคาเขาชม  โดยในการบันทึกขอมูลรายการสินทรัพยขอองคกรจะใชระบบ
สินทรัพยในการบันทึกสินทรัพยถาวร และประยุกตใชระบบสินคาคงคลังสําหรับการบันทึก
สินทรัพยชีวภาพ เพื่อจัดทํารายงานคุมบัญชีสัตว ทั้งนี้ก็เนื่องมาจากสินทรัพยชีวภาพเปนสินทรัพยที่
แตกตางจากสินทรัพยขององคกรโดยปกติ คือเปนสินทรัพยที่มีชีวิต ที่มีรายการเคลื่อนไหวอยู
ตลอดเวลา และไมมีการคิดคาเสื่อมราคาระหวางป จนกวาจะเสียชีวิต ซ่ึงผลลัพธจากการบันทึก
ขอมูล ก็คือรายงานดานสินทรัพยสําหรับผูบริหาร 

 วงจรดานรายงานทางการเงิน คือวงจรบัญชีแยกประเภทในทางธุรกิจบริการ ซ่ึงจะนํา
ขอมูลจากรายการทางธุรกิจที่ เกิดขึ้นในการปฏิบัติงานของวงจรดานรายไดและวงจรดาน
งบประมาณที่บันทึกในโปรแกรม  BC  Account Version  5.5  Standard  มาบันทึกในบัญชีแยก
ประเภททั่วไปของโปรแกรมฯ  ดวยระบบบัญชี จากนั้นจึงประมวลผลและจัดทํารายงานทางการเงิน
เสนอตอผูใชภายในและภายนอกองคกรตามระยะเวลาที่กําหนด  ซ่ึงนอกเหนือจากการประมวลผล
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ขอมูลจากวงจรรายไดและรายจายแลว  วงจรบัญชีแยกประเภททั่วไปยังรวมถึงรายการปรับปรุงตอนสิ้น
งวด  รายการปรับปรุงเพื่อแกไขขอผิดพลาด  และรายการปดบัญชีตอนสิ้นงวด  จะเปนรายการที่เกิด 
 จากความตองการรายงานสําหรับผูบริหารในแตละวงจรรายการคาเพื่อใชในการวางแผนทางธุรกิจ
ขององคกร  สงผลใหผูปฏิบัติงานที่เกี่ยวของ ไดประยุกตใชโปรแกรมสําเร็จรูป BC Account Version 5.5 
Standard เพื่อจัดทํารายงานตามความตองการของผูบริหาร ทั้ง 4 รายงาน ดังรายละเอียดตอไปนี้ 

3.3.1. รายงานดานการขาย 
 รายงานดานการขาย เปนรายงานที่เกิดขึ้นจากการบันทึกขอมูลของวงจรรายได และ

ประมวลผลในรูปแบบการขายในลักษณะตางๆ โดยมีวัตถุประสงคเพื่อแสดงรายไดที่เกิดขึ้น
ประจําวัน สําหรับเปนขอมูลในการประมาณการรายไดและการวางแผนทางดานการตลาดและ
ประชาสัมพันธ รวมถึงการวิเคราะหแนวโนมของรายไดในอนาคต 

 สําหรับการบันทึกขอมูลเกี่ยวกับรายได เพื่อจัดทํารายงานดานการขาย เร่ิมตนจะตองมี
การกําหนดคาคงที่ที่เกี่ยวของในการบันทึก ดวยการออกแบบการนําเขาขอมูล โดยใชรหัสสินคาที่
เกี่ยวของกับการขายเปนตัวแปรสําคัญในการบันทึกขอมูล ทั้งนี้ก็เพื่อใหการนําเสนอรายงาน
สามารถครอบคลุมลักษณะทางธุรกิจที่มีหลากหลายประเภทของเชียงใหมไนทซาฟารี ซ่ึงผูใชได
กําหนดกลุมและรหัสของสินคาและบริการขายแตละชนิดไว ดังนี้ 
 

1. การกําหนดกลุมสินคา 
 
 
 
 
 
 
 

กลุมสินคา @@@@@ 
@@      =  กลุมสินคา 
@@@  =  ประเภทสินคา 
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 2. การกําหนดรหัสสินคา 
 

 
 
 เมื่อกําหนดคาคงที่สําหรับการบันทึกรายการของวงจรรายไดแลว ผูใชจะตองวิเคราะห
รายการเอกสารเพื่อจําแนกประเภทของรายได และรูปแบบของการขาย จากกระบวนการทํางานของ
ทางเดินเอกสารของวงจรรายได ตอไปนี้ 
 
 3.3.1.1. การใหบริการเขาชมสวนสัตว 
 การใหบริการเขาชมสวนสัตว จะนําเสนอขอมูลการขายดวยการสรุปจํานวนบัตรเขาชมที่มี
การจําหนายในแตละวัน โดยแยกตามประเภทของบัตรเขาชม ซ่ึงรหัสของบัตรแตละใบที่จําหนาย 
สามารถนํามาเปนขอมูลนําเขาในการบันทึกการขายสินคาและบริการได  

เนื่องจากเชียงใหมไนทซาฟารีมีบริการใหชมสัตว ทั้งภาคบายและภาคกลางคืน เปน 2 
ชวงเวลา และมีการกําหนดราคาสําหรับชาวไทยและชาวตางชาติแตกตางกัน สงผลทําใหบัตรเขาชม
สวนสัตวของเชียงใหมไนทซาฟารี มี 2 ประเภท 8 ชนิด ดังตารางที่  3 
 

รหัสสินคา @@@@@-#### 
@@      =  กลุมสินคา 
@@@  =  ประเภทสินคา 
####      = รันนิ่งตามจํานวน
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ตารางที่ 3 แสดงประเภทและราคาของบัตรเขาชมสัตวของเชียงใหมไนทซาฟารี 
 

หนวย : บาท 
 

ชาวไทย ชาวตางชาต ิประเภท 
ชนิด เด็ก ผูใหญ เด็ก ผูใหญ 

บัตรกลางวัน 25 50 50 100 
บัตรกลางคืน 125 250 300 500 
 
 การจําหนายบัตรเขาชมสัตว จะมีทั้งการขายในลักษณะเงินสด เงินรับลวงหนา และเงินเชื่อ 
ซ่ึงมีลักษณะรูปแบบการบันทึกขอมูลที่คลายคลึง แตตางกันดวยระยะเวลาในการบันทึก โดย
ทางเดินเอกสารของการขายบัตรเขาชมเพื่อจําหนายแตละรูปแบบ สามารถอธิบายรายละเอียดไดดังนี้ 

 

กรณีท่ี  1 กระบวนการจําหนายบัตรเขาชม  - แบบเงินสด 
 กระบวนการขายแบบเงินสด  สามารถแสดงทางเดินเอกสารในผังที่ 4 และ 5 ไดดังตอไปนี้ 
 1. เร่ิมตนจากการเตรียมบัตรเขาชมเพื่อจําหนาย  โดยเจาหนาที่ขายบัตรจะทําเบิกบัตรเขา
ชมเพื่อจําหนาย ดวยการสแกนบัตรบารโคดแตละประเภทจากโปรแกรมสําเร็จรูปเชียงใหมไนท
ซาฟารีตามรหัสของผูขาย 
 2. เมื่อลูกคาเขามาซื้อบัตร  เจาหนาที่ขายบัตรจะตรวจสอบเอกสารการใหสวนลด (ถามี)  
พรอมมอบบัตรเขาชมเพื่อจําหนายใหแกลูกคาตามคําสั่งซื้อ  จากนั้นจึงออกใบเสร็จรับเงิน จํานวน 3  ใบ  
ดังนี้ 
  ใบเสร็จรับเงินที่ 1 (ตนฉบับ) สงใหลูกคา    

  ใบเสร็จรับเงินที่ 2 (สําเนา 1) แนบพรอมเอกสารประกอบที่เกี่ยวของ สงให
เจาหนาที่การเงิน 

  ใบเสร็จรับเงินที่ 3 (สําเนา 2) เก็บไวในเลม 
 3. ในกรณีที่ลูกคาชําระเงินผานบัตรเครดิต เจาหนาที่ทําการรูดบัตรเครดิตดวยอุปกรณ  
EDC  (Electronic Data Capture)  เพื่อพิมพรายงาน Sale Slip 
 4. เมื่อส้ินวัน  เจาหนาที่ขายบัตร จะกรอกขอมูลการคืนบัตรเขาชมเพื่อจําหนาย  ใน
แบบฟอรมการคืนบัตร และสแกนเขาระบบโปรแกรมสําเร็จรูปเชียงใหมไนทซาฟารี  เพื่อนําบัตร
เขาชมเพื่อจําหนายที่เหลือเขาคลังสินคา 
 5. เจาหนาที่ขายบัตรเก็บรวบรวมเอกสารที่เกี่ยวของทั้งหมด เพื่อใชจัดทํารายงานการขาย
บัตรประจําวันตอไป 
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 6. เจาหนาที่ขายบัตรตรวจสอบแบบฟอรมการเบิกบัตรและการคืนบัตร  เพื่อเปนขอมูลใน
การพิมพรายงานการขายบัตรจํานวน 2 ชุดออกจากโปรแกรมสําเร็จรูปเชียงใหมไนทซาฟารี  และ
พิมพรายงานสรุปการขายผานบัตรเครดิต (Settlement  Report)  
 7. จากนั้นจึงทําการสรุปรายงานการขายบัตรประจําวัน จํานวน 2 ชุด  ดังนี้ 

  สรุปรายงานการขายบัตรชุดที่ 1 แนบพรอมเงินสด, รายงานการขายบัตรชุดที่ 1,เอกสาร
ประกอบการใหสวนลด,  ใบเสร็จรับเงินใบที่ 2,  Sale 
Slip และ Settlement Report สงใหเจาหนาที่
การเงิน 

  สรุปรายงานการขายบัตรชุดที่ 2 แนบพร อมร าย ง านการขายบั ต รชุ ดที่  2 
แบบฟอรมการเบิกบัตร และแบบฟอรมการคืน
บัตร  เก็บเขาแฟม  
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ผังที่ 4 แสดงทางเดินเอกสารของวงจรรายไดแบบเงินสดแสดงขั้นตอนการจําหนายบัตรเขาชมเพื่อจําหนาย 
 

เจาหนาที่ขายบัตร

1

ตนวัน

เบิกบัตรเขาชมเพื่อจําหนาย

แบบฟอรม
การเบิกบัตร

บัตรเขาชม
เพื่อจําหนาย

บัตรเขาชม
เพื่อจําหนายบัตรเขาชม

เพื่อจําหนายบัตรเขาชม
เพื่อจําหนายบัตรเขาชม

เพื่อจําหนายบัตรเขาชม
เพื่อจําหนาย NFA

บัตรเขาชม
เพื่อจําหนายบัตรเขาชม

เพื่อจําหนายบัตรเขาชม
เพื่อจําหนายบัตรเขาชม

เพื่อจําหนาย NFC

บัตรเขาชม
เพื่อจําหนายบัตรเขาชม

เพื่อจําหนายบัตรเขาชม
เพื่อจําหนายบัตรเขาชม

เพื่อจําหนายบัตรเขาชม
เพื่อจําหนาย NTA

บัตรเขาชม
เพื่อจําหนายบัตรเขาชม

เพื่อจําหนายบัตรเขาชม
เพื่อจําหนายบัตรเขาชม

เพื่อจําหนายบัตรเขาชม
เพื่อจําหนาย NTC

เงินสด ลูกคา

Sale Slip บัตรเครดิต ลูกคา

สิ้นวัน

3 รับคืนบัตรเขาชมเพื่อจําหนายเขาระบบ

แบบฟอรม
การคืนบัตร

คลังสินคา

บัตรเขาชม
เพื่อจําหนายบัตรเขาชม

เพื่อจําหนาย NFA

บัตรเขาชม
เพื่อจําหนายบัตรเขาชม

เพื่อจําหนาย NFC

บัตรเขาชม
เพื่อจําหนาย NTA

บัตรเขาชม
เพื่อจําหนายบัตรเขาชม

เพื่อจําหนาย NTC

2 เมื่อลูกคา walk-in เขามาซื้อบัตร

คําสั่งซื้อจากลูกคา

-ตรวจสอบ
-จําหนายบัตร

-ออกใบเสร็จรับเงิน

เอกสารประกอบ
การใหสวนลด

บัตรเขาชม
เพื่อจําหนาย

ใบเสร็จรับเงิน
3ใบเสร็จรับเงิน

2ใบเสร็จรับเงิน
1

ใบเสร็จรับเงิน
1บัตรเขาชม

เพื่อจําหนาย

ใบเสร็จรับเงิน
3

Sale Slip
ใบเสร็จรับเงิน

2เอกสารประกอบ
การใหสวนลด

เงินสด

5

ลูกคา
คงไวในเลม

นําเขาขอมูลดวยเครื่อง
สแกนบารโคด

CnS
Software

นําเขาขอมูลดวยเครื่อง
สแกนบารโคด

CnS
Software
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ผังที่ 5 แสดงทางเดินเอกสารของวงจรรายไดแบบเงินสดแสดงขั้นตอนการจัดทํารายงานการขายบัตรประจําวัน 
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 กระบวนการรับเงิน สามารถแสดงทางเดินเอกสารในผังที่ 6 ดังรายละเอียดตอไปนี้ 
 1. ในวันรุงขึ้น  เจาหนาที่งานขายบัตรจะทําการตรวจสอบเอกสารตางๆที่เกี่ยวของ  และ
ตรวจนับเงินสดอีกครั้ง กอนนําสงใหเจาหนาที่การเงิน  โดยมีเอกสารที่เกี่ยวของกับการขาย ไดแก 
เงินสดนําสง  สรุปรายงานการขายบัตร รายงานการขายบัตร เอกสารประกอบการใหสวนลด 
ใบเสร็จรับเงิน Settlement  Report  และ  Sale  Slip 
 2. เมื่อเจาหนาที่การเงินรับเงินสดมา  จะทําการตรวจนับเงิน  และตรวจสอบเอกสารกับ
ใบเสร็จรับเงินในแตละวัน  พรอมทั้งออกใบสําคัญรับเงินที่ 1 (ตนฉบับ) สําหรับสวนที่เหลือใหกับ
เจาหนาที่งานขายบัตรเพื่อนําไปรวมกับเอกสารการขาย (ในแฟมชั่วคราว)  เก็บเขาแฟมการขายของ
ตอไป  จากนั้นจึงนําใบสําคัญรับเงินที่ 3 (สําเนาที่ 2) มาจัดทําทะเบียนคุมใบสําคัญรับเงิน 
 3. หลังจากตรวจสอบเอกสารและเงินสดถูกตอง ครบถวนแลว  เจาหนาที่การเงินจะเขียน
ใบนําฝากเงิน เพื่อนําเงินสดเขาบัญชีเงินฝากธนาคารขององคการ  และนําสําเนาใบนําฝากรวมกับ
เอกสารประกอบการขายที่ไดรับมาจากเจาหนาที่งานขายบัตรพรอมทั้งใบสําคัญรับเงินใบที่ 2 
(สําเนาที่ 1) สงใหเจาหนาที่บัญชีดานรายไดทําการบันทึกรายไดตอไป 

 กระบวนการบันทึกบัญชี สามารถแสดงทางเดินเอกสารในผังที่ 7 ดังตอไปนี้ 
 1. เจาหนาที่บัญชีดานรายไดนําเอกสารที่ไดรับมาทั้งหมด ทําการตรวจสอบความถูกตอง 
ครบถวน และบันทึกบัญชีขาย และรับเงินในโปรแกรมสําเร็จรูป BC Account Version 5.5 Standard 
และจัดพิมพใบสําคัญรับ  แลวทําการรวบรวมเขาแฟมใบสําคัญรับ  เรียงตามเลขที่ 
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ผังที่ 6 แสดงทางเดินเอกสารของวงจรรายไดแบบเงินสดแสดงขั้นตอนการรับเงินรายไดจากการเขาชมสัตว 
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ผังที่ 7 แสดงทางเดินเอกสารของวงจรรายไดแบบเงินสดแสดงขั้นตอนการบันทึกบัญชีสําหรับรายไดจากการเขาชมสัตว 
 

บันทึกการขาย
และการรับเงิน

N

ใบสําคัญรับ

ปรับปรุงขอมูลและ
พิมพใบสําคัญรับ

รายการรับเงิน

สินคา

ลูกคา

การขาย

บัญชีแยกประเภท

สรางแฟมขอมูล
การขายและ
การรับเงิน

ใบสําคัญรับ
รายไดขายบัตร

Sale Slip
SETTLEMENT 

REPORTใบเสร็จรับเงิน
2เอกสารประกอบ

การใหสวนลดรายงาน
การขายบัตร 1สรุปรายงาน

การขายบัตร1ใบสําคัญรับเงิน
ขายบัตร 2

ใบสําคัญรับ
รายไดขายบัตร

การบันทึกขอมูลในโปรแกรม BC Account

เจาหนาที่บัญชี

Sale Slip
SETTLEMENT 

REPORTใบเสร็จรับเงิน
2เอกสารประกอบ

การใหสวนลดรายงาน
การขายบัตร 1สรุปรายงาน

การขายบัตร1ใบสําคัญรับเงิน
ขายบัตร 2

ใบเสร็จรับเงิน
บัตรเครดิต

ใบนําฝากเงิน
ขายบัตร 2

6
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 ในการบันทึกขอมูลการขายและการรับเงินของการใหบริการเขาชมสวนสัตวแบบเงินสด 
จะเปนการบันทึกขอมูลโดยใชโปรแกรมสําเร็จรูป BC Account Version 5.5 Standard จากรายงาน
การขายของโปรแกรมสําเร็จรูปเชียงใหมไนทซาฟารี  ซ่ึงมีขอมูลนําเขา และรายงานดังตารางที่ 4 
 

ตารางที่ 4  แสดงการใชโปรแกรมสําเร็จรูปในการบันทึกขอมูลการขายบัตรเขาชมสัตว 
 

โปรแกรมสําเร็จรูป ขอมูลนําเขา การบันทึกขอมูล แบบฟอรมและรายงาน 
เชียงใหมไนทซาฟารี บัตรเขาชมเพื่อจําหนาย สแกนโดยเครื่อง

อานบารโคด 
รายงานการขายบัตรเขาชม 

BC Account รายงานการขายบัตรเขาชม 
 

บันทึ กการขาย
สินคาและบริการ 

รายงานการขายบัตร 
เขาชมตามรหัสสินคา 

 

 จากตารางที่ 4 สามารถอธิบายไดวา วงจรดานการขายสําหรับการใหบริการเขาชมสัตวได
นําโปรแกรมสําเร็จรูปทางบัญชีมาชวยในการบันทึกขอมูล คือโปรแกรมสําเร็จรูปเชียงใหมไนท
ซาฟารี โดยการนําเขาขอมูลของบัตรเขาชมเพื่อจําหนายแตละใบดวยการสแกนผานเครื่องอานบาร
โคดและจัดพิมพรายงานการขายบัตรเขาชมสําหรับเปนเอกสารประกอบการบันทึกบัญชีการขาย
บริการของโปรแกรมสําเร็จรูป BC Account Version 5.5 Standard และจัดทํารายงานการขายบัตร
เขาชมตามรหัสสินคา เปนรายงานสําหรับผูบริหาร 
 สําหรับการใชโปรแกรมสําเร็จรูป BC Account Version 5.5 Standard ในการบันทึกบัญชีการ
ขายบัตรเขาชมสวนสัตวแบบเงินสด สามารถสรุปไดตามตารางที่ 5  
 

ตารางที่ 5  แสดงการใชโปรแกรมสําเร็จรูป BC Account Version 5.5 Standard ในการบันทึกการขาย
บัตรเขาชมแบบเงินสด 

 

ระบบงาน การบันทึกขอมูล แบบฟอรม 
ระบบจัดขาย  -  บันทึกการขายสินคาและบริการ 

 -  บันทึกการรับเงิน 
     Dr.  เงินสด 
             Cr. รายไดจากการเขาชมสวนสัตว 

ใบสําคัญรับ 
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ตัวอยางที่ 1   
 วันที่ 18 มิถุนายน 2551 เจาหนาที่ขายบัตรนําสงเงินพรอมรายงานการขายบัตรเขาชม
ประจําวัน ตามรายละเอียด ดังนี้ 
 

 
 

การบันทึกขอมูล 

 เจาหนาที่บัญชีจะทําการบันทึกขอมูลการขายและการรับเงินในเวลาเดียวกัน โดยใชเมนูการทํางาน 
“บันทึกขายสนิคาและบริการ” ของระบบจัดขาย ดวยประเภทการขายสินคาเงินสด บันทึกขอมูล ดังนี้ 
  
วันที่บันทึก เลขทีเ่อกสาร ลูกคา การบันทึกบัญชี 
18 มิ.ย. 51 RV010806025 น.ส.รุงนภา อภวิงคงาม เงินสด 

สวนลดจาย 
  รายไดจากการเขาชมสวนสัตว 

19,170 
   2,980 

22,150 
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กรณีท่ี 2 กระบวนการจําหนายบัตรเขาชม  - แบบเงินรับลวงหนา 
 การรับเงินลวงหนาจากการจําหนายบัตรเขาชม จะมาจากการโอนเงินผานทางธนาคาร และ
การรับเงินลวงหนาจากการขายตรงของเจาหนาที่การตลาดและประชาสัมพันธ ซ่ึงสามารถแสดง
ทางเดินเอกสารได ดังนี้ 

 กระบวนการรับเงินลวงหนาจากการโอนเงินผานทางธนาคาร  สามารถแสดงทางเดิน
เอกสารในผังที่ 8 ดังรายละเอียดตอไปนี้ 
 1. เมื่อลูกคาทําการโอนเงินเขาบัญชี พรอมทั้งสงหลักฐานการโอนเงินมาใหทางโทรสาร 
เจาหนาที่การเงินก็จะทําการตรวจสอบรายการเคลื่อนไหวในบัญชีเงินฝากธนาคาร หรือ  Statement  Bank   
 2. หลังจากทําการเปรียบเทียบรายการโอนเงินแลว เจาหนาที่การเงินจะทําสําเนา Statement 
Bank  จํานวน 2 ใบ  และสําเนาหลักฐานการโอนเงินอีก 1 ใบ  พรอมทั้งออกใบเสร็จรับเงินและทําสําเนา 
1 ใบไวเปนหลักฐาน จากนั้นจึงจัดสงหลักฐานการโอนเงินใหเจาหนาที่ขายบัตรเขาชมเพื่อเตรียมบัตร
เขาชมใหแกลูกคา  และสงเอกสารใหกับเจาหนาที่บัญชีเพื่อทําการบันทึกขอมูล ดังนี้ 

  เจาหนาที่ขายบัตรเขาชม สําเนาหลักฐานการโอนเงิน 1 ใบ, สําเนา  Statement 
Bank  1 ใบ, ใบเสร็จรับเงินที่ 1 (ตนฉบับ) และสําเนา
ใบเสร็จรับเงิน 1 ใบ 

  เจาหนาที่บัญชีดานรายได ตนฉบับหลักฐานการโอนเงิน 1 ใบ, สําเนา  Statement 
Bank  1 ใบ, ใบเสร็จรับเงินที่ 2 (สําเนาที่ 1) 

 3. เจาหนาที่งานขายบัตร  ทําการตรวจสอบเอกสารและจัดทําใบรับจอง (Reservation 
Form) จํานวน 2 ใบ และนําเอกสารทั้งหมดเก็บเขาแฟมชั่วคราวรอวันลูกคาใชบริการ 
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ผังที่ 8 แสดงทางเดินเอกสารของวงจรรายไดแบบรับเงินลวงหนาประเภทการขายจากการโอนเงินผานบัญชีเงินฝากธนาคาร 
 

เจาหนาที่ขายบัตร

สงเจาหนาที่บัญชี

เจาหนาที่การเงิน

1 เมื่อลูกคาสงหลักฐานการโอนเงิน

หลักฐาน
การโอนเงิน

Statement Bank

Statement Bank

Statement Bank
เปรียบเทียบ

หลักฐาน
การโอนเงิน

-ตรวจสอบ
-ออกใบเสร็จ

รับเงิน

ใบเสร็จรับเงินใบเสร็จรับเงิน
3ใบเสร็จรับเงิน

2ใบเสร็จรับเงิน
1

Statement Bank

Statement Bank
หลักฐาน

การโอนเงินหลักฐาน
การโอนเงิน

จัดประเภท
เอกสาร

ใบเสร็จรับเงิน
2Statement Bank

หลักฐาน
การโอนเงิน

ใบเสร็จรับเงิน
3

ใบเสร็จรับเงิน
ใบเสร็จรับเงิน

1Statement Bank
หลักฐาน

การโอนเงิน
คงไวในเลม

10

Reservation
Form 2Reservation 

Form 1

ใบเสร็จรับเงิน
ใบเสร็จรับเงิน

1Statement Bank
หลักฐาน

การโอนเงิน

-ตรวจสอบ
-ทําใบรับจอง

ใบเสร็จรับเงิน
ใบเสร็จรับเงิน

1Statement Bank
หลักฐาน

การโอนเงิน

D

11

รอลูกคาใชบริการ
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 กระบวนการรับเงินลวงหนาจากการขายทางการตลาดและประชาสัมพันธ สามารถแสดง
ทางเดินเอกสารในผังที่ 9 ดังรายละเอียดตอไปนี้ 
  เจาหนาที่การตลาดและประชาสัมพันธจะทําการจําหนายบัตร Voucher Ticket ผานทาง
เคานเตอรประชาสัมพันธที่จัดแสดงในงานนิทรรศการตางๆ  ซ่ึงจะจัดทําเปนโครงการ หรือ
จําหนายเปนกิจธุระประจําวันก็ได  โดยขั้นตอนการทํางานจะเปนดังนี้ 

 1. เมื่อลูกคาเขามาติดตอซ้ือบัตร  เจาหนาที่การตลาดและประชาสัมพันธจะมอบ  Voucher 
Ticket  ใหกับลูกคาตามคําสั่งซื้อที่ไดรับ   
 2. เมื่อส้ินสุดวันทําการหรือส้ินสุดโครงการ  เจาหนาที่การตลาดและประชาสัมพันธจะจัดทํา
รายงานสรุปการขาย  จํานวน 2 ชุด พรอมทั้งตรวจนับเงินสดทั้งหมด เพื่อเตรียมนําสงใหกับเจาหนาที่การเงิน 

 รายงานสรุปการขายชุดที่ 1 แนบพรอมเงินสดนําสงเจาหนาที่การเงิน 
 รายงานสรุปการขายชุดที่ 2 เก็บเขาแฟมชั่วคราว 

 3. เมื่อเจาหนาที่การเงินไดรับเงินสด จะทําการตรวจนับ เพื่อสอบยันกับรายงานสรุปการ
ขาย  จากนั้นจึงออกใบเสร็จรับเงินใหกับเจาหนาที่การตลาดและประชาสัมพันธ  และเขียนใบนํา
ฝากนาํเงินฝากธนาคารตอไป 
  ใบเสร็จรับเงินที่ 1 (ตนฉบับ) สงใหเจาหนาที่การตลาดและประชาสัมพันธ    
  ใบเสร็จรับเงินที่ 2 (สําเนา 1) แนบพรอมรายงานการขายบัตรชุดที่ 1  และใบนํา

ฝากที่ไดรับคืนจากธนาคาร สงใหเจาหนาที่บัญชี 
  ใบเสร็จรับเงินที่ 3 (สําเนา 2) เก็บไวในเลม 

 กระบวนการบันทึกบัญชีการรับเงินลวงหนา สามารถแสดงรายละเอียดทางเดินเอกสารใน
ผังที่10  ดังรายละเอียดตอไปนี้ 
 1. เจาหนาที่บัญชีนําเอกสารที่ไดรับทั้งหมดจากเจาหนาที่การเงิน ทั้งการขายโดยการโอน
เงินผานบัญชีเงินฝากธนาคาร และการขายผานทางเคานเตอรประชาสัมพันธ มาตรวจสอบอีกครั้ง  
จากนั้นจึงบันทึกบัญชีในใบสําคัญรับแนบเอกสารการขายลวงหนาแตละรายการ แลวนําเก็บเขา
แฟมใบสําคัญรับ 
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ผังที่ 9 แสดงทางเดินเอกสารของวงจรรายไดแบบรับเงินลวงหนาประเภทการขายผานทางเคานเตอรประชาสัมพันธ 
 

เจาหนาที่การตลาดและประชาสัมพันธ เจาหนาที่การเงิน

เมื่อลูกคาซื้อบัตร Voucher Ticket ที่บูทประชาสัมพันธ

-ตรวจนับเงินสด
และ Voucher 

Ticket

เงินสด

เงินสด

2 เมื่อสิ้นวันหรือสิ้นสุดโครงการ

เงินสด

จัดทํารายงาน
สรุปการขาย

เงินสด

ใบเสร็จรับเงิน
ประชาสัมพันธ3ใบเสร็จรับเงิน

ประชาสัมพันธ2ใบเสร็จรับเงิน
ประชาสัมพันธ1รายงานสรุป

การขาย 1

เงินสด
รายงานสรุป
การขาย 1

-ตรวจสอบเอกสารและเงินสด
-ออกใบเสร็จรับเงิน
-เขียนใบนําฝากเงิน

ใบนําฝากเงิน
2

ใบนําฝากเงิน
1

เงินสด
รายงานสรุป
การขาย 1

-สงคืนเอกสาร
-นําเงินฝากธนาคาร

เงินสด

ใบนําฝากเงิน
2

ใบเสร็จรับเงิน
ประชาสัมพันธ3

ใบเสร็จรับเงิน
ประชาสัมพันธ1

ใบเสร็จรับเงิน
ประชาสัมพันธ2รายงานสรุป

การขาย 1

รายงานสรุป
การขาย 2

D

10

คงไวในเลม

รายงานสรุป
การขาย 2

การขาย
D

Voucher Ticket

ลูกคา

สงเจาหนาที่บัญชี

Voucher Ticket

ลูกคา

Voucher Ticket

Voucher Ticket

คําสั่งซื้อจากลูกคา

1

ใบนําฝากเงิน
1 ธนาคาร
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ผังที่ 10 แสดงทางเดินเอกสารของวงจรรายไดแบบรับเงินลวงหนาแสดงขั้นตอนการบันทึกบัญชีการขายสําหรับการจําหนายบัตรเขาชม 
 

ใบสําคัญรับ

เจาหนาที่บัญชีดานรายได

ใบเสร็จรับเงิน
2Statement Bank

หลักฐาน
การโอนเงิน8

N

ใบสําคัญรับ

9ใบนําฝากเงิน
2ใบเสร็จรับเงิน

ประชาสัมพันธ2รายงานสรุป
การขาย 1

ใบเสร็จรับเงิน
2Statement Bank

หลักฐาน
การโอนเงิน

ใบสําคัญรับ

ใบนําฝากเงิน
2ใบเสร็จรับเงิน

ประชาสัมพันธ2รายงานสรุป
การขาย 1ใบสําคัญรับ

การบันทึกขอมูลในโปรแกรม BC Account

บันทึกรับเงินลวงหนา

รายการรับเงิน

สินคา

ลูกคา

สรางแฟมขอมูล
การรับเงินและ
แฟมขอมูลลูกคา

ปรับปรุงขอมูลและ
พิมพใบสําคัญรับ

บัญชีแยกประเภท

ใบสําคัญรับ
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 กระบวนการขาย - แบบรับเงินลวงหนา สามารถแสดงทางเดินเอกสารในผังที่ 11 ดัง
รายละเอียดตอไปนี้ 
 เมื่อลูกคามาใชบริการ  ทั้งลูกคาที่ชําระเงินโดยการโอนเงินผานบัญชีเงินฝากธนาคาร และ
ผานทางเคานเตอรประชาสัมพันธ  จะนําหลักฐานการโอนเงิน หรือ Voucher Ticket มาขอรับ
บริการจากเจาหนาที่ขายบัตร ดังนี้ 
 1. เมื่อลูกคา นําหลักฐานการโอนหรือ Voucher Ticket  มายืนยันที่ตูขายบัตรเขาชม   
  1.1. สําหรับหลักฐานการโอน เจาหนาที่ขายบัตรจะนํามาตรวจสอบกับเอกสารการสั่งจอง
ตางๆ  ที่เก็บในแฟมชั่วคราวกอนจะสงมอบบัตรเขาชมเพื่อจําหนาย  พรอมใบเสร็จรับเงินใหกับลูกคา 
  1.2. สําหรับ Voucher Ticket  เจาหนาที่ขายบัตรจะนํามาเปลี่ยนกับบัตรเขาชมเพื่อจําหนาย  
และมอบใหกับลูกคาทดแทน 
 2. จากนั้น เจาหนาที่ขายบัตรจะนําสําเนาหลักฐานการโอน  สําเนา Statement Bank และ 
Reservation Form ใบที่ 2  เก็บเขาแฟมการขาย  สวน Voucher Ticket, สําเนาใบเสร็จรับเงิน และ 
Reservation Form ใบที่ 1 สงใหเจาหนาที่บัญชีรายได 
 3. เจาหนาที่บัญชีรายไดทําการตรวจสอบเอกสาร และบันทึกบัญชีลงในสมุดรายวันทั่วไป  
แลวจึงนํามาแนบกับเอกสารที่ไดรับเก็บเขาแฟมสมุดรายวันทั่วไป เรียงตามเลขที่เอกสาร 
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ผังที่ 11 แสดงทางเดินเอกสารของวงจรรายไดแบบรับเงินลวงหนาแสดงขั้นตอนการใหบริการลูกคาเขาชมสวนสัตว 
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 สําหรับการใชโปรแกรมสําเร็จรูป BC Account Version 5.5 Standard ในการบันทึกบัญชี
การขายบัตรเขาชมสวนสัตวแบบเงินรับลวงหนา สามารถสรุปตามตารางที่ 6 และตัวอยางที่ 2 
 

ตารางที่ 6 แสดงการใชโปรแกรมสําเร็จรูป BC Account Version 5.5 Standard ในการบันทึกการขาย
บัตรเขาชมแบบเงินรับลวงหนา 

 

ระบบงาน การบันทึกขอมูล แบบฟอรม 
ระบบจัดขาย  -  บันทึกการรับเงินมัดจํา 

     Dr.  เงินฝากธนาคาร 
             Cr. รายไดคาบริการรับลวงหนา 
 -  บันทึกการขายสินคาและบริการ 
     Dr.  รายไดคาบริการรับลวงหนา 
             Cr. รายไดจากการเขาชมสวนสัตว 

ใบสําคัญรับ 
 
 
สมุดรายวันทั่วไป 

  
 รายงานขายสําหรับเงินรับลวงหนาจะแสดงในรายงานการขายประจําวันในวันที่ลูกคามาใช
บริการ หรือเมื่อบันทึกรับรายการขาย  เนื่องจากผูใชบันทึกรายละเอียดสินคา ณ วันที่เกิดรายการขายขึ้น 
 
ตัวอยางที่ 2 

 วันที่ 5 มิถุนายน 2551 บริษัท แมกซซิส มีเดีย จํากัด ซ้ือ Voucher Ticket ประเภทบัตร
กลางคืน ผูใหญไทย  ในงานนิทรรศการไทยเที่ยวไทย จํานวน 50 ใบ  เปนเงิน 12,500 บาท 

 วันที่ 18 มิถุนายน 2551 ไดเขามาใชบริการชมสัตว  และชําระเงินเพิ่มสําหรับเด็กไทย อีก
จํานวน 10 ใบ เปนเงิน 1,250 บาท 

การบันทึกขอมูล 

 เจาหนาที่บัญชีจะทําการบนัทึกขอมูลการรับเงินจากการซื้อ Voucher Ticket โดยใชเมนูการ
ทํางาน “บันทึกรับเงินมัดจํา”  ของระบบจัดขาย  

 ในวนัที่ลูกคามาใชบริการ เจาหนาที่บัญชจีึงบันทึกรายการขาย โดยใชเมนูการทํางาน “บันทึก
การขายสินคาและบริการ” ของระบบจดัขาย ดวยประเภทการขายสินคาเงนิสด ตามขั้นตอนการบนัทกึ
ขอมูล ดังนี ้
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วันบันทึก เลขทีเ่อกสาร ลูกคา การบันทึกบัญชี 
5 มิ.ย. 51 RV030806001 บจก.แมกซซิส มีเดีย เงินฝากธนาคาร 

  รายไดคาบริการรับลวงหนา 
12,500 

12,500 
18 มิ.ย. 51 RV010806026 บจก.แมกซซิส มีเดีย เงินสด 

รายไดคาบริการรับลวงหนา 
  รายไดจากการเขาชมสวนสัตว 

  1,250 
12,500 

13,750 

 

กรณีท่ี 3 กระบวนการจําหนายบัตรเขาชม  - แบบเงินเชื่อ 
กระบวนการขายแบบเงินเชื่อ  สามารถแสดงทางเดินเอกสารในผังที่ 12 ดังตอไปนี้ 
1. เมื่อทัวรเอื้องหลวงนํา Voucher (เอกสารของบริษัท) หรือบริษัททัวรนํา Voucher 

Ticket (เอกสารที่เจาหนาที่การตลาดและประชาสัมพันธจัดทําขึ้น เพื่อการประชาสัมพันธ) มาแสดง
ที่ตูขายบัตรเขาชม  เจาหนาที่ขายบัตรจะทําการตรวจสอบเอกสารของลูกคา  และมอบบัตรเขาชม
เพื่อจําหนายใหกับลูกคาแทน 

2. ส้ินวัน  เจาหนาที่ขายบัตรนํา Voucher/Voucher Ticket  มาสงใหเจาหนาที่บัญชีดาน
รายไดสําหรับบันทึกบัญชี 

3. เจาหนาที่บัญชีดานรายไดทําสําเนาเอกสาร Voucher/Voucher Ticket ที่ไดรับ โดย 
Voucher Ticket ตนฉบับ และสําเนา  Voucher จะนํามาบันทึกบัญชีรายไดคางรับในสมุดรายวัน
ทั่วไป เก็บเขาแฟมสมุดรายวันทั่วไป เรียงตามเลขที่เอกสาร  สวนเอกสารที่เหลือนําสงเจาหนาที่
บัญชีดานลูกหนี้ 
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ผังที่ 12 แสดงทางเดินเอกสารของวงจรรายไดแบบเงินเชื่อแสดงขั้นตอนการจําหนายบัตรเขาชมเพื่อจําหนาย 
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 กระบวนการจัดทําใบแจงหนี้  สามารถแสดงทางเดินเอกสารในผังที่ 13 ดังตอไปนี้ 
 เมื่อครบกําหนดสิ้นเดือน เจาหนาที่บัญชีดานลูกหนี้นําสําเนา Voucher Ticket ของบริษัททัวร  
และตนฉบับ Voucher  ของทัวรเอื้องหลวง มาจัดทําใบแจงหนี้ จํานวน 3 ฉบับ พิมพสมุดรายวันทั่วไป 
พรอมทั้งทําสําเนา Voucher/Voucher Ticket อีกจํานวน 1 ชุด ดังนี้ 
  ใบแจงหนี้ที่ 1 (ตนฉบับ) แนบพรอมตนฉบับ Voucher ใหทัวรเอื้องหลวง 

หรือ สําเนา Voucher Ticket ใหบริษัททัวร   
  ใบแจงหนี้ที่ 2 (สําเนา 1) แนบพรอมสําเนา Voucher/Voucher Ticket ที่

ถายไว กับสมุดรายวันทั่วไป เก็บเขาแฟมสมุด
รายวันทั่วไป 

  ใบแจงหนี้ที่ 3 (สําเนา 2) สงใหเจาหนาที่การเงิน 

 กระบวนการรับชําระหนี้  สามารถแสดงทางเดินเอกสารในผังที่ 14 ดังรายละเอียดตอไปนี้ 
 1. เมื่อบริษัททัวรมาชําระเงิน จะนําหลักฐานใบแจงหนี้ พรอม Voucher หรือ Voucher 
Ticket  แนบกับเงินสดหรือเช็ค มายื่นใหกับเจาหนาที่การเงิน 
 2. เจาหนาที่การเงินจะทําการตรวจสอบหลักฐานกับใบแจงหนี้ที่ไดรับมาจากเจาหนาที่บัญชี
วามีความถูกตอง ตรงกัน จากนั้นจึงออกใบเสร็จรับเงิน จํานวน 3 ใบ และเขียนใบนําฝาก นําเงินฝาก
ธนาคาร ดังนี้ 
  ใบเสร็จรับเงินที่ 1 (ตนฉบับ) แนบพรอมใบแจงหนี้ และ Voucher หรือ Voucher 

Ticket  ที่ไดรับมา สงคืนใหบริษัททัวร    
  ใบเสร็จรับเงินที่ 2 (สําเนา 1) แนบพรอมใบแจงหนี้ที่ไดรับมาจากเจาหนาที่

บัญชี และใบนําฝากที่ไดรับคืนจากธนาคาร สง
ใหเจาหนาที่บัญชี 

  ใบเสร็จรับเงินที่ 3 (สําเนา 2) เก็บไวในเลม 
 3. เจาหนาที่บัญชีดานรายไดตรวจสอบเอกสารอีกครั้ง และบันทึกรายการบัญชีในสมุด
รายวันทั่วไป เก็บเขาแฟมสมุดรายวันทั่วไปเรียงตามเลขที่ 
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ผังที่ 13 แสดงทางเดินเอกสารของวงจรรายไดแบบเงินเชื่อแสดงขั้นตอนการจัดทําใบแจงหนี้สําหรับลูกหนี้การคา 
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ผังที่ 14 แสดงทางเดินเอกสารของวงจรรายไดแบบเงินเชื่อแสดงขั้นตอนการชําระเงินของบริษัททัวรเอื้องหลวง 
 

เจาหนาที่การเงิน เจาหนาที่บัญชีดานรายได

1 เมื่อบริษัททัวรมาชําระเงิน

Voucher

ใบแจงหนี้
1

ทัวรเอื้องหลวง

เงินสด/เช็ค

-ตรวจสอบ
-ออกใบเสร็จรับเงิน
-นําเงินฝากธนาคาร

ใบแจงหนี้
3

เปรียบเทียบ 13

เงินสด/เช็ค
ใบนําฝากเงิน

1
ใบนําฝากเงิน

2

ใบเสร็จรับเงิน
3

Voucher

ใบแจงหนี้
1

ใบเสร็จรับเงิน
1

ใบแจงหนี้
3

ใบเสร็จรับเงิน
2

คงไวในเลม

ทัวรเอื้องหลวง

ธนาคาร

ใบนําฝากเงิน
2ใบแจงหนี้

3
ใบเสร็จรับเงิน

2

ใบนําฝากเงิน
2

ใบแจงหนี้
3

ใบเสร็จรับเงิน
2

สมุดรายวันทั่วไป

N

สมุดรายวันทั่วไป

บันทึกรับชําระหนี้

สมุดรายวันทั่วไป

รายการรับเงิน

ปรับปรุงขอมูลและ
พิมพสมุดรายวันทั่วไป

บัญชีแยกประเภท

สรางแฟมขอมูล
การรับเงินและ
แฟมขอมูลลูกคา

ลูกตา

การบันทึกขอมูลในโปรแกรม BC Account
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 สําหรับการใชโปรแกรมสําเร็จรูป BC Account Version 5.5 Standard ในการบันทึกบัญชี
การขายบัตรเขาชมสวนสัตวแบบเงินเชื่อ สามารถสรุปตามตารางที่ 7 และแสดงขั้นตอนการบันทึก
ดังตัวอยางที่ 3 
 

ตารางที่ 7 แสดงการใชโปรแกรมสําเร็จรูป BC Account Version 5.5 Standard ในการบันทึกการขาย
บัตรเขาชมแบบเงินเชื่อ 

 

ระบบงาน การบันทึกขอมูล แบบฟอรม 
ระบบจัดขาย 
 
 
ระบบลูกหนี้ 
 
 
 

-  บันทึกการขายสินคาและบริการ 
     Dr.  รายไดคางรับ 
             Cr. รายไดจากการเขาชมสวนสัตว 
-  บันทึกใบวางบิล 
     Dr.  ลูกหนี้การคา 
             Cr. รายไดคางรับ 
-  บันทึกรับชําระหนี้ 
     Dr.  เงินสด/เงินฝากธนาคาร 
             Cr. ลูกหนี้การคา 

สมุดรายวันทั่วไป 
 
 
ใบแจงหนี้ 
 
 
ใบสําคัญรับ 

  
 รายงานขายสําหรับเงินเชื่อจะแสดงในรายงานการขายประจําวันในวันที่ลูกคามาใชบริการ
ทันที และแสดงสถานะของรายการขายเปนเงินเชื่อ 
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ตัวอยางที่ 3 

 วันที่ 18 มิถุนายน 2551 ทัวรเอื้องหลวงนําลูกคาเขามาชมสัตว เปนชาวตางชาติ จํานวน 5 คน 
โดยไดรับสวนลด 20% เปนเงินสุทธิ 2,000 บาท  

 วันที่ 30 มิถุนายน 2551 เชียงใหมไนทซาฟารีทําใบแจงหนี้เพื่อเรียกชําระเงิน 

 วันที่ 5 กรกฎาคม 2551 บริษัทนําเงินมาจายชําระหนี้ 
 
การบันทึกขอมูล 

 เจาหนาที่บัญชีจะทําการบนัทึกขอมูลการขาย จากเมนกูารทํางาน “บันทึกการขายสินคาและ
บริการ” ของระบบจดัขาย ดวยประเภทการขายสนิคาเงนิเชือ่  

 เมื่อครบกําหนดสิ้นเดือน กจ็ะบันทกึตั้งลูกหนีก้ารคา ที่เมนูการทํางาน “บันทึกใบวางบิล”  
ของระบบลูกหนี ้

 ในวนัที่ชําระเงนิ เจาหนาที่บญัชีจึงบนัทึกการรับเงนิ โดยใชเมนกูารทาํงาน “บันทึกใบเสร็จรับเงิน/
รับชําระหนี”้ ของระบบลูกหนี้ ตามขั้นตอนการบนัทกึขอมลู ดังนี ้
 
วันที่บันทึก เลขทีเ่อกสาร ลูกคา การบันทึกบัญชี 
18 มิ.ย. 51 JV100807016 บมจ.การบินไทย รายไดคางรับอืน่ 

  รายไดคาบริการรับลวงหนา 
2,500 

2,500 
30 มิ.ย. 51 INV0807015 บมจ.การบินไทย ลูกหนี้คาสินคาและบริการ 

  รายไดคางรับอื่น 
2,500 

2,500 
5 ก.ค. 51 RV060807001 บมจ.การบินไทย เช็คในมือ 

สวนลดจาย 
  ลูกหนี้คาสินคาและบริการ 

2,000 
   500 

2,500 
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3.3.1.2. การใหบริการงานบานพัก เต็นทพักแรม และหองประชุมสัมมนา 
 การใหบริการงานบานพัก เต็นทพักแรม และหองประชุมสัมมนา จะมีการขายในลักษณะ
เงินสด และเงินรับลวงหนาผานทางธนาคารเทานั้น โดยทางเดินเอกสารของการใหบริการงานบานพัก
แตละรูปแบบ สามารถอธิบายรายละเอียดไดดังนี้ 
 กรณีท่ี 1 กระบวนการใหบริการงานบานพัก  - แบบเงินสด 
 กระบวนการขายแบบเงินสด  สามารถแสดงทางเดินเอกสารในผังที่ 15 ดังตอไปนี้ 
 1. เมื่อลูกคาเขามาใชบริการงานบานพัก เจาหนาที่งานบานพักจะทําการตรวจสอบคําสั่ง
ซ้ือของลูกคากับสภาพการใชงานของบานพัก จากนั้นจึงจัดทําบัตรการเขาพัก  (Registration Card)  
จํานวน  2  ใบ เก็บเขาแฟมรอวันลูกคาชําระเงิน 
 2. เมื่อลูกคาชําระเงินพรอมทั้งคืนกุญแจ  เจาหนาที่งานบานพัก  จะเก็บกุญแจเขาในตู  
และนํา  Registration Card  ที่ 1 (ตนฉบับ) เก็บเขาแฟมของงานบานพัก  จากนั้นจึงตรวจสอบความ
เรียบรอยของบานพัก  และออกใบเสร็จจํานวน 3 ใบ  ดังนี้ 
  ใบเสร็จรับเงินที่ 1 (ตนฉบับ) สงใหลูกคา    
  ใบเสร็จรับเงินที่ 2 (สําเนา 1) แนบพรอมเงินสด และ Registration Card ที่ 2  

สงใหเจาหนาที่การเงิน 
  ใบเสร็จรับเงินที่ 3 (สําเนา 2) เก็บไวในเลม 
 3. ในกรณีที่ลูกคาชําระเงินผานบัตรเครดิต เจาหนาที่ทําการรูดบัตรเครดิตดวยอุปกรณ  
EDC  (Electronic Data Capture)  เพื่อพิมพรายงาน Sale Slip  และเมื่อส้ินวันก็จะพิมพรายงานสรุป
การขายผานบัตรเครดิต (Settlement  Report) แนบพรอมเงินสด และเอกสารประกอบชุดอื่นๆ นาํสง
การเงิน 
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ผังที่ 15 แสดงทางเดินเอกสารของวงจรรายไดแบบเงินสดแสดงขั้นตอนการใหบริการงานบานพัก 
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 กระบวนการรับเงิน  สามารถแสดงทางเดินเอกสารในผังที่ 16 ดังรายละเอียดตอไปนี้ 
 1. ในวันรุงขึ้น   เจาหนาที่งานบานพักจะทําการตรวจสอบเอกสารตางๆ  ไดแก 
Registration  Card  ใบเสร็จรับเงิน  Settlement  Report  และ  Sale  Slip และตรวจนับเงินสดอีกครั้ง 
กอนนําสงใหเจาหนาที่การเงิน 
  2. เมื่อเจาหนาที่การเงินรับเงินสดมา  จะทําการตรวจนับเงิน  และตรวจสอบเอกสารกับ
ใบเสร็จรับเงินในแตละวัน  พรอมทั้งออกใบสําคัญรับเงินที่ 1 (ตนฉบับ) สําหรับสวนที่เหลือใหกับ
เจาหนาที่งานบานพัก เพื่อนําไปรวมกับเอกสารการขาย (ในแฟมชั่วคราว)  เก็บเขาแฟมการขายของ
งานบานพัก จากนั้นจึงนําใบสําคัญรับเงินที่ 3 (สําเนาที่ 2) มาจัดทําทะเบียนคุมใบสําคัญรับเงิน 
 3. หลังจากตรวจสอบเอกสารและเงินสดถูกตอง ครบถวนแลว  เจาหนาที่การเงินจะเขียน
ใบนําฝากเงิน เพื่อนําเงินสดเขาบัญชีเงินฝากธนาคารขององคการ  และนําสําเนาใบนําฝากรวมกับ
เอกสารประกอบการขายที่ไดรับมาจากเจาหนาที่งานบานพัก พรอมทั้งใบสําคัญรับเงินใบที่ 2 
(สําเนาที่ 1) สงใหเจาหนาที่บัญชีดานรายไดทําการบันทึกรายไดตอไป 

 กระบวนการบันทึกบัญชี สามารถแสดงทางเดินเอกสารในผังที่ 17 ดังรายละเอียดตอไปนี้ 
 1. เจาหนาที่บัญชีดานรายไดนําเอกสารที่ไดรับมาทั้งหมด ทําการตรวจสอบความถูกตอง 
ครบถวน และบันทึกบัญชีขาย และรับเงินในใบสําคัญรับ  แลวทําการรวบรวมเขาแฟมใบสําคัญรับ  
เรียงตามเลขที่ 
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ผังที่ 16 แสดงทางเดินเอกสารของวงจรรายไดแบบเงินสดแสดงขั้นตอนการรับเงินรายไดจากการใหบริการบานพัก 
 

เจาหนาที่งานบานพัก เจาหนาที่การเงิน

-สงคืนเอกสาร
-นําเงินฝากธนาคาร

ใบสําคัญรับเงิน
บานพัก

-ตรวจสอบเอกสารและเงินสด
-ออกใบสําคัญรับเงิน
-เขียนใบนําฝากเงิน

การขาย
D

ธนาคาร

ใบเสร็จรับเงิน
บัตรเครดิต17

1

ใบนําฝากเงิน
บานพัก 2

ใบนําฝากเงิน
2ใบนําฝากเงิน

บานพัก 1
ใบสําคัญรับเงิน

3ใบสําคัญรับเงิน
2ใบสําคัญรับเงิน

บานพัก 1

ทะเบียนคุม
ใบสําคัญรับเงิน

ใบสําคัญรับเงิน
บานพัก 3

เงินสด
เงินสด
ใบนําฝากเงิน
บานพัก

สงเจาหนาที่บัญชี

1 เมื่อเจาหนาที่งานบานพักนําเงินสง

15

Sale Slip
SETTLEMENT 

REPORTใบเสร็จรับเงิน
2REGISTRATION 

CARD 2

เงินสด

ตรวจสอบ
เอกสารและ
นับเงินสด

Sale Slip
SETTLEMENT 

REPORTใบเสร็จรับเงิน
2REGISTRATION 

CARD 2เงินสด

REGISTRATION 
CARDD

Sale Slip
SETTLEMENT 

REPORTใบเสร็จรับเงิน
2REGISTRATION 

CARD 2เงินสด

Sale Slip
SETTLEMENT 

REPORTใบเสร็จรับเงิน
2REGISTRATION 

CARD 2

เงินสด

Sale Slip
SETTLEMENT 

REPORTREGISTRATION 
CARDใบเสร็จรับเงิน

2ใบสําคัญรับเงิน
บานพัก 2
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ผังที่ 17 แสดงทางเดินเอกสารของวงจรรายไดแบบเงินสดแสดงขั้นตอนการบันทึกบัญชีสําหรับรายไดจากการใหบริการบานพัก 
 

บันทึกการขาย
และการรับเงิน

ปรับปรุงขอมูลและ
พิมพใบสําคัญรับ

รายการรับเงิน

สินคา

ลูกคา

การขาย

บัญชีแยกประเภท

สรางแฟมขอมูล
การขายและ
การรับเงิน

ใบสําคัญรับ
รายไดบานพัก

การบันทึกขอมูลในโปรแกรม BC Account

เจาหนาที่บัญชี

ใบเสร็จรับเงิน
บัตรเครดิต

ใบนําฝากเงิน
บานพัก 2

Sale Slip
SETTLEMENT 

REPORTREGISTRATION 
CARDใบเสร็จรับเงิน

2ใบสําคัญรับเงิน
บานพัก 2

Sale Slip
SETTLEMENT 

REPORTREGISTRATION 
CARDใบเสร็จรับเงิน

2ใบสําคัญรับเงิน
บานพัก 2

N

ใบสําคัญรับ

ใบสําคัญรับ
รายไดบานพัก

16
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 กรณีท่ี 2 การใหบริการงานบานพัก  - แบบเงินรับลวงหนา 
 กระบวนการรับเงินโอนผานทางธนาคาร  สามารถแสดงทางเดินเอกสารในผังที่ 18 ดัง
รายละเอียดตอไปนี้ 
 1. เมื่อลูกคาทําการโอนเงินเขาบัญชี พรอมทั้งสงหลักฐานการโอนเงินมาใหทางโทรสาร 
เจาหนาที่การเงินก็จะทําการตรวจสอบรายการเคลื่อนไหวในบัญชีเงินฝากธนาคาร หรือ  Statement  Bank   
 2. หลังจากทําการเปรียบเทียบรายการโอนเงินแลว เจาหนาที่การเงินจะทําสําเนา Statement 
Bank  จํานวน 2 ใบ  และสําเนาหลักฐานการโอนเงินอีก 1 ใบ  พรอมทั้งออกใบเสร็จรับเงินและทําสําเนา 
1 ใบไวเปนหลักฐาน  จากนั้นจึงสงหลักฐานการโอนเงิน ไดแก สําเนาหลักฐานการโอนเงิน 1 ใบ, 
สําเนา  Statement Bank  1 ใบ, ใบเสร็จรับเงินที่ 1 (ตนฉบับ) และสําเนาใบเสร็จรับเงิน 1 ใบให
เจาหนาที่งานบานพักเตรียมงานบริการตอไป   
  สวนเอกสารที่เหลือ คือ ตนฉบับหลักฐานการโอนเงิน 1 ใบ, สําเนา  Statement Bank  1 ใบ, 
ใบเสร็จรับเงินที่ 2 (สําเนาที่ 1) จะจัดสงใหเจาหนาที่บัญชีเพื่อทําการบันทึกขอมูล 
 3. เจาหนาที่งานบานพัก  ทําการตรวจสอบเอกสารและจัดทําใบรับจอง (Registration 
Card) จํานวน 2 ใบ และนําเอกสารทั้งหมดเก็บเขาแฟมชั่วคราวรอวันที่ลูกคามาใชบริการ 

 กระบวนการบันทึกบัญชีการรับเงินลวงหนา สามารถแสดงทางเดินเอกสารในผังที่19  ดัง
รายละเอียดตอไปนี้ 
 1. เจาหนาที่บัญชีนําเอกสารที่ไดรับจากเจาหนาที่การเงินมาตรวจสอบอีกครั้ง  จากนั้นจึง
บันทึกบัญชีในใบสําคัญรับแนบเอกสารการขายลวงหนาแตละรายการ แลวนําเก็บเขาแฟมใบสําคัญรับ 
 
 
  



 58 

ผังที่ 18 แสดงทางเดินเอกสารของวงจรรายไดแบบรับเงินลวงหนาผานการโอนจากธนาคาร เพื่อขอรับบริการบานพัก 
 

เจาหนาที่งานบานพัก

สงเจาหนาที่บัญชี

เจาหนาที่การเงิน

1 เมื่อลูกคาสงหลักฐานการโอนเงิน

หลักฐาน
การโอนเงิน

Statement Bank

Statement Bank

Statement Bank
เปรียบเทียบ

หลักฐาน
การโอนเงิน

-ตรวจสอบ
-ออกใบเสร็จ

รับเงิน

ใบเสร็จรับเงินใบเสร็จรับเงิน
3ใบเสร็จรับเงิน

2ใบเสร็จรับเงิน
1

Statement Bank

Statement Bank
หลักฐาน

การโอนเงินหลักฐาน
การโอนเงิน

จัดประเภท
เอกสาร

ใบเสร็จรับเงิน
2Statement Bank

หลักฐาน
การโอนเงิน

ใบเสร็จรับเงิน
3

ใบเสร็จรับเงิน
ใบเสร็จรับเงิน

1Statement Bank
หลักฐาน

การโอนเงิน
คงไวในเลม

19

ใบเสร็จรับเงิน
ใบเสร็จรับเงิน

1Statement Bank
หลักฐาน

การโอนเงิน

-ตรวจสอบ
-ทําใบรับจอง

REGISTRATION 
CARD 2REGISTRATION 

CARD 1

ใบเสร็จรับเงิน
ใบเสร็จรับเงิน

1Statement Bank
หลักฐาน

การโอนเงิน

D

20

รอลูกคาใชบริการ
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ผังที่ 19 แสดงทางเดินเอกสารของวงจรรายไดแบบรับเงินลวงหนาแสดงขั้นตอนการรับเงินสําหรับรายไดจากการใหบริการบานพัก 
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 กระบวนการขายแบบรับเงินลวงหนา  สามารถแสดงทางเดินเอกสารในผังที่ 20  ดัง
รายละเอียดตอไปนี้ 
 1. เมื่อลูกคามาใชบริการ  ลูกคานําหลักฐานการโอนมายืนยันที่เคานเตอรบานพัก  เจาหนาที่
บานพักจะนํามาตรวจสอบกับเอกสารการสั่งจองตางๆ  ที่เก็บในแฟมชั่วคราวกอนจะสงมอบกุญแจ 
พรอมใบเสร็จรับเงินใหกับลูกคา 
 2. จากนั้น เจาหนาที่บานพักจะนําสําเนาหลักฐานการโอน  สําเนา Statement Bank  และ 
Registration Card ใบที่ 1 เก็บเขาแฟมการขาย  สวน Registration Card ใบที่ 2  และสําเนาใบเสร็จรับเงิน 
สงใหเจาหนาที่บัญชีรายได 
 3. เจาหนาที่บัญชีรายไดทําการตรวจสอบเอกสาร และบันทึกบัญชีลงในสมุดรายวันทั่วไป  
แลวจึงนํามาแนบกับเอกสารที่ไดรับเก็บเขาแฟมสมุดรายวันทั่วไป เรียงตามเลขที่เอกสาร 
 
 



 61 

ผังที่ 20 แสดงทางเดินเอกสารของวงจรรายไดแบบรับเงินลวงหนาแสดงขั้นตอนการบันทึกบัญชีการขายสําหรับรายไดจากการใหบริการบานพัก 
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 สําหรับการใชโปรแกรมสําเร็จรูป BC Account Version 5.5 Standard ในการบันทึกบัญชี
การใหบริการบานพักแบบเงินสดและเงินรับลวงหนา สามารถสรุปตามตารางที่ 8 และตัวอยางที่ 4  
ตอไปนี้ 
 
ตารางที่ 8  แสดงการใชโปรแกรมสําเร็จรูป BC Account Version 5.5 Standard ในการบันทึกการขาย

บริการงานบานพักแบบเงินสดและเงินรับลวงหนา 
 

การขายแบบเงนิสด 

ระบบงาน การบันทึกขอมูล แบบฟอรม 
ระบบจัดขาย  -  บันทึกการขายสินคาและบริการ 

 -  บันทึกการรับเงิน 
     Dr.  เงินสด 
             Cr. เงินบํารุงบานพักเชียงใหมไนทซาฟารี 

ใบสําคัญรับ 

การขายแบบเงนิรับลวงหนา 
ระบบจัดขาย  -  บันทึกการรับเงินมัดจํา 

     Dr.  เงินฝากธนาคาร 
             Cr. รายไดคาบริการรับลวงหนา 
 -  บันทึกการขายสินคาและบริการ 
     Dr.  รายไดคาบริการรับลวงหนา 
             Cr. เงินบํารุงบานพักเชียงใหมไนทซาฟารี 

ใบสําคัญรับ 
 
 
สมุดรายวันทั่วไป 
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ตัวอยางที่ 4   

 วันที่  8  มิถุนายน 2551 สํานักงานวิชาการไลเซียมโอนเงินมัดจําสําหรับคาบริการบานพักเขา
บัญชีเงินฝากธนาคาร เปนจํานวนเงิน 5,000 บาท 
 วันที่ 15-18 มิถุนายน 2551 สํานักงานวิชาการไลเซียมเขาพักบานพักคุมพญา และบานพัก
พวงชมพู และชําระเงินสวนที่เหลือ จํานวน 11,500 บาท ในวันสุดทายของการเขาพัก 
 วันที่ 18 มิถุนายน 2551 ลูกคาใชบริการบานพักซาฟารีดอย จํานวน 1 คืน เปนเงิน 2,700  บาท 
 
การบันทึกขอมูล 

 เจาหนาที่บัญชีจะทําการบนัทึกขอมูลการรับเงินโอนผานทางธนาคาร โดยใชเมนูการทํางาน 
“บันทึกรับเงินมัดจํา”  ของระบบจัดขาย  

 ในวนัที่ลูกคามาใชบริการ เจาหนาที่บัญชจีึงบันทึกรายการขาย โดยใชเมนูการทํางาน “บันทึก
การขายสินคาและบริการ” ของระบบจดัขาย ดวยประเภทการขายสินคาเงนิสด เชนเดยีวกับการบนัทึก
รายการใหบริการแบบเงินสด  ตามขัน้ตอนการบันทกึตอไปนี้ 
 
วันบันทึก เลขท่ีเอกสาร ลูกคา การบันทึกบัญชี 
8 มิ.ย. 51 RV030806002 สํานักวิชาการ 

ไลเซียม 
ลูกหนี้เงินบัตรเครดิต 
  รายไดคาบริการรับลวงหนา 

5,000 
5,000 

18 มิ.ย. 51 RV010806027 สํานักวิชาการ 
ไลเซียม 

ลูกหนี้บัตรเครดิต 
รายไดคาบริการรับลวงหนา 
  เงินบํารุงบานพักเชียงใหมไนทซาฟารี 

11,500 
  5,000 

16,500 
18 มิ.ย. 51 RV060807001 คุณนุศรา ปานาม เงินสด 

  เงินบํารุงบานพักเชียงใหมไนทซาฟารี 
2,700 

2,700 
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3.3.1.3 การใหบริการอื่นๆ 
 การใหบริการอื่นๆ เชน การใหเชาสถานที่ การใหบริการถายภาพกับสัตว และเงินบริจาค เปน
ตน โดยกระบวนการขายและรับเงิน สามารถอธิบายรายละเอียดไดดังนี้ 
 กระบวนการขาย  แสดงกระบวนการทํางานตามผังที่  21  ดังนี้ 
 1. เมื่อมีรายไดจากการใหบริการประเภทอื่นเกิดขึ้น ผูรับผิดชอบจะเปนผูดําเนินการ
ใหบริการ และรับชําระเงินจากลูกคามาสงใหเจาหนาที่การเงิน โดยแนบพรอมเอกสารการขาย 
 2. เจ าหนาที่การเงินทําการตรวจสอบเอกสารและตรวจนับเงินสด  พรอมออก
ใบเสร็จรับเงิน จํานวน 3 ใบ ดังนี้ 
  ใบเสร็จรับเงินที่ 1 (ตนฉบับ) สงใหลูกคา    

  ใบเสร็จรับเงินที่ 2 (สําเนา 1) แนบพรอมเงินสด และเอกสารการขายสงให
เจาหนาที่บญัชี 

  ใบเสร็จรับเงินที่ 3 (สําเนา 2) เก็บไวในเลม 

 กระบวนการรับเงิน  แสดงกระบวนการทํางานตามผังที่  22  ดังนี้ 
 1. เจาหนาที่บัญชีตรวจสอบความถูกตองเอกสาร และบันทึกรายการขายเละรายการรับ
เงิน เพื่อจัดทําใบสําคัญรับแนบเอกสารการขาย เก็บเขาแฟมใบสําคัญรับ เรียงตามเลขที่ 
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ผังที่ 21 แสดงทางเดินเอกสารของวงจรรายไดแสดงขั้นตอนการขายและการรับเงินสําหรับรายไดบริการอื่น 
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ผังที่ 22 แสดงทางเดินเอกสารของวงจรรายไดแสดงขั้นตอนการบันทึกบัญชีสําหรับรายไดบริการอื่น 
 

เอกสารประกอบ
การขาย

ใบเสร็จรับเงิน

บันทึกการขาย
และการรับเงิน

ปรับปรุงขอมูลและ
พิมพใบสําคัญรับ

รายการรับเงิน

สินคา

ลูกคา

การขาย

บัญชีแยกประเภท

สรางแฟมขอมูล
การขายและ
การรับเงิน

ใบสําคัญรับ

การบันทึกขอมูลในโปรแกรม BC Account

เจาหนาที่บัญชี

ใบเสร็จรับเงิน
บัตรเครดิต

ใบนําฝากเงิน
บานพัก 2

N

ใบสําคัญรับ

ใบสําคัญรับ

21

เอกสารประกอบ
การขาย

ใบเสร็จรับเงิน
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 3.3.1.4. รายงานดานการขายประจําวัน 
  เมื่อเจาหนาที่บัญชีบันทึกรายการคาประจําวันของวงจรรายไดเสร็จสิ้น ก็จะจัดพิมพรายงาน
สําหรับผูบริหาร ซ่ึงรายงานสําเร็จรูปของโปรแกรมฯ สามารถนําเสนอรายงานการขายไดหลาย
ประเภทตามความตองการของผูใช ทั้งประเภทรายงานรายวัน และรายงานในเชิงวิเคราะหจาก
ระบบจัดขายและระบบลูกหนี้ ดังตารางที่ 9 
 

ตารางที่ 9  แสดงประเภทของรายงานสําเร็จรูปของวงจรรายได 
 

ประเภทรายงาน รายงานหลัก รายงานยอย 

ระบบจัดขาย 
รายงานรายวัน - รายงานการขายสินคาแยกตามประเภทการขาย 

- รายงานการขายสินคาแจกแจงตามประเภทการขาย 
- รายงานการขายสินคาแสดงตามรายละเอียดลูกคา 
- รายงานการขายสินคาแบบแจกแจง-ตามสินคา 

 

รายงานเชิงวิเคราะห - รายงานวิเคราะหการขายแบบแจกแจง  
- รายงานวิเคราะหการขายแบบสรุป  
รายงานวิเคราะหการขายแบบสุทธิ 
- รายงานสรุปยอดขายสินคา 

ตามวันที่ 
ตามลูกหนี้ 
ตามกลุมสินคา 
ตามพนักงานขาย 
ตามสินคา 
ตามกลุมลูกคา 

ระบบลูกหนี้ 
รายงานเชิงวิเคราะห รายงานการรับเงินประจําวัน ตามวันที่ 

ตามพนักงาน 
ตามลูกคา 

รายงานเชิงวิเคราะห รายงานเคลื่อนไหวลูกหนี้  

 
 เมื่อพิจารณาถึงความตองการของผูบริหารถึงรายงานการขายของวงจรรายได ซ่ึงตองการ
ขอมูลในการประมาณการรายไดและการวางแผนทางดานการตลาดและประชาสัมพันธ รวมถึงการ
วิเคราะหแนวโนมของรายไดในอนาคต ผูใชจึงสรุปรายงานที่เกี่ยวของสําหรับผูบริหารไดแกรายงาน
การขายและการรับเงิน 3 ประเภท ดังตอไปนี้ 
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(1) รายงานการขายประจําวัน 
  เจาหนาที่บัญชี จะจัดพิมพรายงานการขาย 2 รายงาน ไดแก 

 รายงานการขายสินคาแจกแจงตามประเภทการขาย   
  เปนรายงานเชิงวิเคราะหแสดงประเภทการขายยอยจากรายงานวิเคราะหการขาย

แบบแจงแจกตามวันที่ ซ่ึงจะทําใหทราบจํานวนเงินจากการขายสินคาแบบเงินสด และเงินเชื่อ  โดย
แสดงรายละเอียดของวันที่ออกเอกสาร เลขที่ใบขายสินคา ช่ือและรหัสลูกคา จํานวนเงินแยกตาม
การขายแตละประเภท  ไดแก ขายสดแบบรับเงินสด  ขายสดแบบรับอื่นๆ และการขายเชื่อ ดังภาพที่ 23 
 

ภาพที่ 23  แสดงรายงานการขายสินคาแจกแจงตามประเภทการขาย  
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 รายงานวิเคราะหการขายแบบแจงแจกตามวันท่ี  
  เปนการรายงานการขายเชิงวิเคราะหตามการบันทึกบัญชีแบบเกณฑคงคาง ซ่ึงจะ

แสดงการขายตามรหัสสินคาทั้งแบบเงินสดและเงินเชื่อประจําวัน เรียงตามวันที่ โดยแสดง
รายละเอียดของสินคา ช่ือสินคา หนวยนับ ราคาขาย/หนวย ยอดรวม สวนลด และยอดสุทธิ ดังภาพที่ 24 
 
ภาพที่ 24  แสดงรายงานวิเคราะหการขายแบบแจกแจง   
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(2) รายงานการรับเงิน 
 เปนการรายงานตามการบันทึกบัญชีแบบเงินสด ซ่ึงจะแสดงการรับเงินประจําวันตาม

ลูกคา ทั้งเงินมัดจํา เงินสด และเงินโอน ดังภาพที่ 25 
 

ภาพที่ 25  แสดงรายงานการรับเงินประจําวันตามวันที่   
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3.3.2. รายงานดานงบประมาณ 
 เปนรายงานทางดานคาใชจายแตละประเภทตามงบประมาณจัดสรรจาก อพท. ซ่ึงเกิด
จากการบันทึกขอมูลของวงจรดานงบประมาณ โดยที่วัตถุประสงคเพื่อเพื่อแสดงผลการดําเนินงาน 
สําหรับใชเปรียบเทียบกับแผนงบประมาณจัดสรร อันจะเปนประโยชนในการวางแผนการใช
งบประมาณใหเปนไปอยางมีประสิทธิผลและมีประสิทธิภาพ  
  เนื่องจากเชียงใหมไนทซาฟารีอยูภายใตการควบคุมดูแลขององคการมหาชน ซ่ึงเปน
หนวยงานของรัฐ และเปนนิติบุคคล  จึงไดรับเงินงบประมาณเพื่อใชในการบริหารงานเชนเดียวกับ
หนวยงานราชการอื่นๆ ดังนั้นในการจายชําระเงินใหกับเจาหนี้การคาแตละครั้ง จึงตองบันทึก
รายละเอียดเพื่อประโยชนในการจัดทํารายงานงบประมาณดวย  

  สําหรับการบันทึกขอมูลเกี่ยวกับงบประมาณ  เพื่อจัดทํารายงานดานงบประมาณ 
เร่ิมตนจะตองมีการกําหนดคาคงที่ที่เกี่ยวของในการบันทึก ดวยการกําหนดรหัสแผนก และรหัส
การจัดสรร ซ่ึงเปนตัวแปรสําคัญในแยกประเภทงบประมาณ ดังนี้  

1. การกําหนดรหัสแผนก 
 

 
 

2. การกําหนดรหัสการจัดสรร 
 

 
 
 เมื่อทําการกําหนดคาคงที่เร่ิมตนแลว เจาหนาที่พัสดแุละเจาหนาทีบ่ัญชีก็จะเริ่มบันทึก
ขอมูลรายการเบิกจายสินคา โดยระบุรหัสแผนก และรหสัการจัดสรรใหกับสินคาแตละชนิดที่มีการ
บันทึก ในแตละระบบงานของวงจรดานงบประมาณ ดังอธิบายตามกระบวนการทํางาน ดังตอไปนี้ 
 

รหัสแผนก  
ระบุตามลําดับของเลขที่
หนังสือสงของแตละสํานัก 

รหัสการจัดสรร  
ระบุตามชื่อยอของประเภท
คาใชจายของงบประมาณ 
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 3.3.2.1. ระบบงานขอซื้อและสั่งซื้อ 
 ในการขอซื้อและสั่งซื้อ   ปจจุบันเชียงใหมไนทซาฟารีไดนําโปรแกรม  BC  Account 
Version  5.5  Standard  มาใชในการบันทึกขอมูล  และพิมพเอกสารทางบัญชี  ซ่ึงสามารถแสดง
รายละเอียดของขั้นตอนการทํางานไดตามทางเดินเอกสารผังที่ 26 และ 27 
 1. กลุมงานที่ตองการจัดซื้อ จะจัดทําใบขอซื้อ ที่ไดรับการอนุมัติจากผูอํานวยการของแต
ละสํานัก  จํานวน  2  ใบ  โดยตนฉบับจะจัดสงใหเจาหนาที่พัสดุ  สวนสําเนานําเก็บเขาแฟมใบขอ
ซ้ือ เรียงตามเลขที่ 
 2. คณะกรรมการตกลงราคาที่เกิดขึ้นจากการแตงตั้ง  จะนําใบขอซื้อมาจัดทําใบเสนอ
ราคา  ยื่นเสนอราคารานคา/ผูขายตางๆ  เพื่อสรรหารานคา/ผูขายที่มีสินคาตรงตามความตองการ  มี
คุณภาพ  และราคาที่เหมาะสม   
 3. หลังจากที่คณะกรรมการตกลงราคาเลือกรานคา/ผูขายที่เหมาะสมแลว  ก็จัดทําใบ
พิจารณาผลการจัดซื้อ/จัดจาง พัสดุ  พรอมทั้งลงนาม  จัดสงใหเจาหนาที่พัสดุตอไป 
 4. เจาหนาที่พัสดุนําเอกสารทั้งหมดมาตรวจสอบความถูกตอง  และจัดทําใบสั่งซื้อ
จํานวน  3  ฉบับ  เสนอผูอํานวยการสํานักบริหารอนุมัติจัดซื้อ  ดังนี้ 

 ตนฉบับใบสั่งซื้อ เสนอใหรานคา/ผูขาย    
 สําเนาใบสั่งซื้อที่ 2   แนบเอกสารที่ไดรับจากคณะกรรมการตกลงราคาเขา

แฟมชั่วคราว รอสินคาจากรานคา/ผูขาย 
 สําเนาใบสั่งซื้อที่ 3   เก็บเขาแฟมใบสั่งซื้อ   เพื่อรอใบสงของจาก

รานคา/ผูขาย 
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ผังที่ 26 แสดงทางเดินเอกสารของวงจรรายจายแสดงขั้นตอนการขอซื้อสินคาและบริการ 
 

ผูขอซื้อ

1

2ใบขอซื้อ
1

เมื่อมีความตองการในสินคา

ตรวจสอบ
และลงนาม

ใบขอซื้อ
1

ใบขอซื้อ
2

N

ใบขอซื้อ

ผูอํานวยการสํานัก

คณะกรรมการตกลงราคา

ใบขอซื้อ
1

ใบเสนอราคา
ใบเสนอราคา

ใบเสนอราคา

พิจารณาเลือก
ผูขายและ
ลงนาม

ใบพิจารณาผลการ
จัดซื้อ/จัดจาง พัสดุ

A C

B

ผูขาย C
ผูขาย A

ผูขาย B

ใบพิจารณาผลการ
จัดซื้อ/จัดจาง พัสดุใบเสนอราคา

A-C
ใบขอซื้อ

1

28

 

  
73 



 74 

ผังที่ 27 แสดงทางเดินเอกสารของวงจรรายจายแสดงขั้นตอนการสั่งซื้อสินคาและบริการ 
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 3.3.2.2. ระบบรับสินคา 
 หลังจากที่กระบวนการสั่งซื้อสินคาสิ้นสุดลง   การรับสินคาจะเปนกระบวนการถัดไปที่
เจาหนาที่ผูเกี่ยวของคือ  เจาหนาที่พัสดุ  และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุและการจาง  จะตองเตรียม
การณใหพรอม  โดยระบบงานสวนนี้จะเปนการการดําเนินการ และประมวลผลดวยระบบมือ  ซ่ึง
สามารถแสดงรายละเอียดของขั้นตอนการทํางานไดดังผังทางเดินเอกสารที่ 28 
 1. เมื่อรานคา/ผูขายนําสินคามาสง  เจาหนาที่พัสดุจะประสานใหคณะกรรมการตรวจรับ
พัสดุและการจางเดินทางมาตรวจรับสินคาตามใบสงของของรานคา/ผูขายเทียบกับเอกสารประกอบ
ใบสั่งซื้อที่ไดรับจากเจาหนาที่พัสดุ 
 2. หลังจากการตรวจนับจํานวนสินคาและตรวจสอบความถูกตองแลว  คณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุและการจางจะลงนามรับของในใบสงของทั้ง 3 ฉบับ และดําเนินการ ดังนี้ 
  ตนฉบับใบสงของ   

 สําเนาใบสงของที่ 2   ลงนามการตรวจรับพัสดุและการจางไวดานหลัง
เอกสารใบสงของที่ไดรับจากรานคา/ผูขาย หรือ
จัดทํารายงานผลการตรวจรับพัสดุและการจาง  
สงคืนใหกับเจาหนาที่พัสดุ   

 สําเนาใบสงของที่ 3   สงคืนใหรานคา/ผูขาย 
 3. เจาหนาที่พัสดุนําเอกสารที่ไดรับจากคณะกรรมการตรวจรับพัสดุและการจางแบงเปน 2 กลุม โดย 
  กลุมที่ 1  ประกอบดวย สําเนาใบสงของฉบับ 2 ซ่ึงจะแนบกับสําเนาใบสั่งซื้อฉบับ 3 
(จากระบบขอซื้อและจัดซื้อ)  เก็บเขาแฟมใบสั่งซื้อ เรียงตามเลขที่เอกสาร  
  กลุมที่ 2  ประกอบดวย ใบขอซื้อ  ใบเสนอราคา  ใบพิจารณาผลการจัดซื้อ/จัดจาง พัสดุ  
ใบสั่งซื้อ รายงานผลการตรวจรับพัสดุและการจาง  และตนฉบับใบสงของ  ซ่ึงจะแนบรวมกัน และ
สงใหเจาหนาที่การเงินดานตรวจสอบ ดําเนินการเบิกจายตอไป 
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ผังที่ 28 แสดงทางเดินเอกสารของวงจรรายจายแสดงขั้นตอนการรับสินคาและบริการ 
 

ตรวจนับ
และลงนาม

เจาหนาที่พัสดุคณะกรรมการตรวจรับพัสดุและการจาง

ใบสั่งซื้อ
2ใบพิจารณาผลการ

จัดซื้อ/จัดจาง พัสดุใบเสนอราคา
A-C

ใบขอซื้อ
1

3
2ใบสงของ

1

เมื่อผูขายนําสงสินคา

ผูขาย

รายงานผลการ
ตรวจรับพัสดุ
และการจาง

ใบสงของ
3

ผูขาย

ใบสงของ
รายงานผลการ
ตรวจรับพัสดุใบสั่งซื้อ

2ใบพิจารณาผลการ
จัดซื้อ/จัดจาง พัสดุใบเสนอราคา

A-Cใบขอซื้อ
1

1-2

ผูขอซื้อ

ใบสงของ
รายงานผลการ
ตรวจรับพัสดุใบสั่งซื้อ

2ใบพิจารณาผลการ
จัดซื้อ/จัดจาง พัสดุใบเสนอราคา

A-Cใบขอซื้อ
1

1-2

ตรวจสอบ
ความถูกตอง

ใบสั่งซื้อ
2ใบพิจารณาผลการ

จัดซื้อ/จัดจาง พัสดุใบเสนอราคา
A-C

ใบขอซื้อ
1

N

ใบสั่งซื้อ

N

ใบสั่งซื้อ

ใบสั่งซื้อ
3

30

ใบสงของ
รายงานผลการ
ตรวจรับพัสดุใบสั่งซื้อ

2ใบพิจารณาผลการ
จัดซื้อ/จัดจาง พัสดุใบเสนอราคา

A-Cใบขอซื้อ
1

1
ใบสงของ

2

1

สงเจาหนาที่
การเงิน

28/1

28/2
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 3.3.2.3. ระบบตั้งหนี้ 
 ระบบตั้งหนี้ จะเปนระบบที่เกี่ยวของกับการบันทึกบัญชีของเจาหนาที่บัญชีดานเจาหนี้  
โดยเจาหนาที่พัสดุจะเปนผูนําสงเอกสารทั้งหมดมาสอบยันกับใบวางบิลที่เจาหนาที่บัญชีไดรับจาก
รานคา/ผูขาย ซ่ึงแสดงรายละเอียดตามผังที่ 29 ดังนี้ 
 1. รานคา/ผูขายจะนําใบวางบิลมาสงใหกับเจาหนาที่บัญชีดานเจาหนี้  เก็บไวเปน
หลักฐานการแจงหนี้จากรานคา/ผูขาย 
 2. เอกสารจากเจาหนาที่พัสดุ จะถูกสงมายังเจาหนาที่การเงินดานตรวจสอบ  เพื่อ
ตรวจสอบความถูกตองครบถวนของเอกสารและจํานวนเงินในการเบิกจาย   พรอมทั้งหัก
งบประมาณ เพื่อคุมจํานวนเงินงบประมาณที่มีอยูในบัญชีวาเพียงพอตอการเบิกจาย  แลวจึง
ดําเนินการสงเอกสารที่ผานการตรวจสอบแลวใหกับเจาหนาที่บัญชีดานเจาหนี้ 
 3. เจาหนาที่บัญชีดานเจาหนี้นําเอกสารที่ไดรับจากเจาหนาที่การเงินดานตรวจสอบ  มา
เปรียบเทียบกับใบวางบิลที่ไดรับจากรานคา  และตรวจสอบความถูกตองอีกครั้ง  จากนั้นจึงทําการ
บันทึกตั้งหนี้  และจัดทําใบขอเบิก สงเอกสารทั้งหมดใหเจาหนาที่บัญชีดานจายหนี้ตอไป 
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ผังที่ 29 แสดงทางเดินเอกสารของวงจรรายจายแสดงขั้นตอนการบันทึกบัญชีเจาหนี้การคา 
 

ใบวางบิล
ใบสงของ

รายงานผลการ
ตรวจรับพัสดุ

ใบวางบิล
ใบสงของ

รายงานผลการ
ตรวจรับพัสดุ

ใบสงของ
1รายงานผลการ

ตรวจรับพัสดุ

ใบสงของ
รายงานผลการ
ตรวจรับพัสดุ เปรียบเทียบ

ตรวจสอบ
ความถูกตอง

ใบสั่งซื้อ
2ใบพิจารณาผลการ

จัดซื้อ/จัดจาง พัสดุใบเสนอราคา
A-Cใบขอซื้อ

1

1

ใบสั่งซื้อ
2ใบพิจารณาผลการ

จัดซื้อ/จัดจาง พัสดุใบเสนอราคา
A-Cใบขอซื้อ

1

ใบวางบิล ผูขาย/
เจาหนี้

1
ใบสั่งซื้อ

2ใบพิจารณาผลการ
จัดซื้อ/จัดจาง พัสดุใบเสนอราคา

A-Cใบขอซื้อ
1

ใบขอเบิก

31

เจาหนาที่การเงินดานตรวจสอบ เจาหนาที่บัญชีดานเจาหนี้

- ตรวจสอบ
ความถูกตอง

- หักงบประมาณ

1

ใบสั่งซื้อ
2ใบพิจารณาผลการ

จัดซื้อ/จัดจาง พัสดุใบเสนอราคา
A-Cใบขอซื้อ

1

29

ใบสงของ
รายงานผลการ
ตรวจรับพัสดุใบสั่งซื้อ

2ใบพิจารณาผลการ
จัดซื้อ/จัดจาง พัสดุใบเสนอราคา

A-Cใบขอซื้อ
1

1

สงเจาหนาที่บัญชีดานจายหนี้

บันทึกตั้งเจาหนี้
สรางแฟมใบขอเบิก

ใบสั่งซื้อ

ซื้อสินคา/บริการ

ผูจําหนาย
ใบขอเบิก

พิมพใบขอเบิก

ใบขอเบิก

การบันทึกขอมูลในโปรแกรม BC Account
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 3.3.2.4. ระบบจายชําระหนี้ 
 เมื่อตั้งรานคา/ผูขายเปนเจาหนี้การคาแลว  ลําดับตอไปจะเปนการจัดทําเช็คจายเพื่อ
ดําเนินการชําระเงินใหกับเจาหนี้การคาตามรายละเอียดทางเดินเอกสารผังที่ 30 และ 31  ดังนี้ 
 1. เจาหนาที่บัญชีดานจายหนี้รวบรวมเอกสารทั้งหมดบันทึกบัญชีการจายชําระหนี้  และ
จัดทําใบสําคัญจาย และหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จาย (ถามี)  เพื่อทําการเบิกจาย  จากนั้นจึงสง
ใบสําคัญจาย พรอมทั้งเอกสารแนบทุกใบใหเจาหนาที่การเงินดานจายเงินทําการออกเช็ค 
 2. เจาหนาที่การเงินดานจายเงิน  นําเอกสารที่ไดรับมาทําการตรวจสอบอีกครั้ง  แลวจึง
พิมพเช็คพรอมสําเนา  และทํารายละเอียดเกี่ยวกับเช็คในทะเบียนคุมเช็ค  เสนอผูมีอํานาจลงนาม 
 3. เจาหนาที่การเงินดานจายเงินทําการแจงใหรานคา/ผูขายมารับเช็ค    
 4. เมื่อรานคา/ผูขายมารับเช็ค จะนําใบเสร็จรับเงินมาแลกกับเช็ค  โดยเจาหนาที่การเงิน
ดานจายเงินจะดึงตนฉบับเช็คใหกับรานคา  สวนสําเนาเช็ค และใบเสร็จรับเงินจะนํามารวมกับ
เอกสารการตั้งเบิก 
 5. เจาหนาที่การเงินดานจายเงินรวบรวมเอกสารใหครบถวน  และประทับตราจายเงินแลว
ในเอกสารทุกใบ กอนสงคืนเอกสารทั้งหมดใหเจาหนาที่บัญชีดานจายหนี้ 
 6. เจาหนาที่บัญชีดานจายหนี้ทําการตรวจสอบเอกสารหลังการจายเงินอีกครั้ง รวบรวม
ใหครบถวน แลวจัดเก็บเขาแฟมใบสําคัญจาย เรียงตามเลขที่   
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ผังที่ 30 แสดงทางเดินเอกสารของวงจรรายจายแสดงขั้นตอนการบันทึกบัญชีการจายชําระหนี้ 
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ผังที่ 31 แสดงทางเดินเอกสารของวงจรรายจายแสดงขั้นตอนการจัดทําเช็คจาย 
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 การบันทึกขอมูลรายการคาใชจายสําหรับระบบงานแตละระบบ สามารถสรุปได ดังตารางที่ 10 
 

ตารางที่ 10   แสดงการใชโปรแกรมสําเร็จรูป BC Account Version 5.5 Standard ในการบันทึกขอมูล
สําหรับรายการคาใชจาย 

 
 3.3.2.5. รายงานดานงบประมาณประจําวัน 
  เมื่อเจาหนาที่บัญชีบันทึกรายการคาประจําวันของวงจรงบประมาณเสร็จสิ้น ก็จะจัดพิมพ
รายงานสําหรับผูบริหาร ซ่ึงรายงานสําเร็จรูปของโปรแกรมฯ ที่สามารถนําเสนอรายงานดาน
งบประมาณ โดยแสดงผลการเบิกจายจากคาใชจายจริงที่เกิดขึ้น เพื่อนําผลการใชจายไปเปรียบเทียบ
กับแผนงบประมาณประจําป และใชในการวางแผนการขอเงินงบประมาณในปถัดไป สามารถ
เรียกดูรายงานจากระบบจัดซื้อได 2 ประเภท  ซ่ึงรายละเอียดของแตละรายงาน ดังตารางที่ 11 
 

ตารางที่ 11 แสดงประเภทของรายงานสําเร็จรูปของวงจรรายงบประมาณ 
 

ประเภทรายงาน รายงานหลัก รายละเอียดของรายงาน 
รายงานการซื้อสินคาแบบแจกแจง - ตามแผนก แสดงรายงานหลักดวยแผนกตางๆ แลวจึง

ระบุรายละเอียดยอยของสินคา พรอมท้ัง
เลขที่เอกสาร วันที่ คําอธิบายและจํานวนเงิน
ภายใตแผนก แตละแผนก 

ระบบสั่งซื้อ 

ระบบงาน การบันทึกขอมูล แบบฟอรม 
ระบบจัดซื้อ  -  บันทึกใบสั่งซื้อ ใบสั่งซื้อ 

ระบบตั้งหนี ้
ระบบจัดซื้อ  -  บันทึกการซื้อสินคาและบริการ 

     Dr.  คาใชจาย 
             Cr. เจาหนี้การคา 

ใบขอเบิก 
 
 

ระบบจายชําระหนี้ 
ระบบเจาหนี้  -  บันทึกการจายชําระหนี้ 

     Dr.  เจาหนี้การคา 
             Cr. เช็คคางจาย 
             Cr. ภาษีหัก ณ ที่จาย 

ใบสําคัญจาย 
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ตารางที่ 11 แสดงประเภทของรายงานสําเร็จรูปของวงจรรายงบประมาณ (ตอ) 
 

ประเภทรายงาน รายงานหลัก รายละเอียดของรายงาน 
รายงานการซื้อสินคาแบบแจกแจง - ตามการจัดสรร แสดงรายงานหลักดวยรหัสการจัดสรรที่

กําหนด  แลวจึงระบุรายละเอียดยอยของ
สินคา พรอมท้ังเลขที่เอกสาร วันที่ หนวยนับ 
ราคาซื้อ จํานวนสินคา สวนลดและจํานวน
เงินสุทธิภายใตการจัดสรร 

รายงานการซื้อสินคาแบบสรุป - ตามแผนก 
 
 
 
 
- ตามการจัดสรร 

แสดงรายงานหลักดวยแผนกตางๆ แลวจึง
ระบุรหัสและชื่อของสินคา หนวยนับ จํานวน
สินคา จํานวนเงิน สวนลด  และยอดสุทธิ
ภายใตแผนก แตละแผนก 
 
แสดงรายงานหลักดวยรหัสการจัดสรร แลว
จึงระบุรหัสและชื่อของสินคา  หนวยนับ 
จํานวนสินคา จํานวนเงิน สวนลด และยอด
สุทธิภายใตแผนก แตละแผนก 

 
ตัวอยางที่ 5 
 วันที่ 25 เมษายน 2551 มีรายการจายเงินเดือนพนักงาน จํานวนเงิน 1,999,000  บาท โดยมี
รายละเอียดดังตอไปนี้ 

หนวย : บาท 
 

สํานัก 
เงินเดือน 

เจาหนาท่ี ลูกจาง ผูเชี่ยวชาญ 

บริหาร 208,000 70,000 40,000 
ปฏิบัติการ 407,000 202,000  
จัดการสัตว 602,000 304,000  

ประชาสัมพันธ 110,000 56,000  
รวม 1,327,000 632,000 40,000 
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การบันทึกขอมูล 
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รายงานดานงบประมาณประจําวัน 
 เจาหนาที่บัญชีสามารถเรียกดูรายงานประจําวันสําหรับรายการจายเงินเดือนพนกังานจาก 
“รายงานการซื้อสินคาแบบแจกแจง-ตามแผนก” ดังภาพที่ 32 
 

ภาพที่ 32  แสดงรายงานการซื้อสินคาแบบแจกแจงตามแผนก  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอยางที่ 6 
 วันที่ 30 เมษายน 2551 มีรายการจายชําระหนี้ใหเจาหนี้ จํานวน 6 รายการ ดังตอไปนี้ 
 1. เงินชวยเหลือการศึกษาบุตรพนักงาน           2,653.60 บาท 
 2. เงินชวยเหลือคารักษาพยาบาลพนักงาน           1,099.96 บาท 
 3. คาอาหารสัตวประเภทหญา         68,640.00 บาท 
 4. คารักษาความสะอาด       202,369.00 บาท 
 5. คาเชาพื้นที่ประชาสัมพันธ           6,354.20 บาท 
 6. คาไฟฟา      366,266.14 บาท 
  รวม      647,382.90 บาท 
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การบันทึกบัญช ี
 

ท่ี ชื่อบัญชี 
การจัดสรร 

(งบประมาณ) 
ชื่อเจาหนี้ จํานวนเงิน 

1 เงินชวยเหลือการศึกษาบุตร งบบุคลากร นายธนกฤต วงศวรรณ 2,653.60 
2 เงินชวยเหลือคารักษาพยาบาล 

โรงพยาบาลของรัฐ 
งบบุคลากร 

น.ส.วนัสนันท ลานมา 
1,099.96 

3 คาอาหารสัตว คาวัสดุ หสม.วิสาหกิจชุมชนผลิต 
อาหารสัตว 3 ตําบล 

68,640.00 

4 คารักษาความสะอาด คาจางเหมาบริการ บจก.ไทยจีแมค 202,369.00 
5 คาเชาสถานที่ คาใชสอย บมจ.ทาอากาศยานไทย 6,354.20 
6 คาไฟฟา คาสาธารณูปโภค การไฟฟาสวนภูมิภาค 

อําเภอหางดง 
366,266.14 

รายงานดานงบประมาณประจําวัน 
 เจาหนาที่บัญชีสามารถเรียกดูรายงานประจําวันสําหรับรายการจายเงินเดือนพนกังานจาก 
“รายงานการซื้อสินคาแบบแจกแจง-ตามการจัดสรร” ดังภาพที่ 33 
 

ภาพที่ 33  แสดงรายงานการซื้อสินคาแบบแจกแจงตามการจัดสรร  
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 3.3.3.  รายงานดานสินทรัพย 
  เปนการรายงานสินทรัพยตามทะเบียนสินทรัพยโดยทั่วไปที่บันทึกในวงจรดาน
สินทรัพย ซ่ึงจะแสดงรายละเอียดของสินทรัพยแตละประเภทตามรหัสของสินทรัพยที่กําหนด  โดย
มีวัตถุประสงคเพื่อเพื่อแสดงรายการเคลื่อนไหวของสินทรัพยแตละประเภท สําหรับการวาง
แผนการบริหารสินทรัพยใหเกิดประโยชนตอองคกรสูงสดุ 
  เนื่องจากเชียงใหมไนทซาฟารีดําเนินการทางดานธุรกิจสวนสัตว สงผลทําใหรายงาน
สินทรัพย นอกจากจะเปนรายงานสินทรัพยถาวรในสวนของที่ดิน อาคารและอุปกรณ และครุภัณฑ
ตางๆ แลว ยังตองมีการจัดทํารายงานบัญชีสัตว หรือรายงานสินทรัพยชีวภาพดวย 
  สําหรับการบันทึกขอมูลของรายการสินทรัพยถาวรในโปรแกรมสําเร็จรูป BC 
Account Version 5.5 Standard  สามารถบันทึกไดตามรายละเอียดของสินทรัพยทั่วไป แตการ
บันทึกรายการสินทรัพยมีชีวิต ตองมีการประยุกตใชโปรแกรมฯ เพื่อใหไดรายงานตามความ
ตองการ โดยเมนูการทํางานที่ใชในการบันทึกสินทรัพย สามารถสรุปได ดังตารางที่ 12 
 

ตารางที่ 12 สรุปการบันทึกขอมูลของระบบสินทรัพย 
 

ระบบสินทรัพย 
เมนูการทํางานของโปรแกรม 

BC ACCOUNT 
รายงาน 

ที่ดิน อาคาร และอุปกรณ ระบบสินทรัพย รายงานสินทรพัย- 
รายงานคาเสื่อมราคาเปนปตามรหัส 

ครุภัณฑ ระบบสินทรัพย รายงานสินทรพัย- 
รายงานคาเสื่อมราคาเปนปตามรหัส 

สินทรัพยชีวภาพ ระบบสินคาคงคลัง รายงานสินคาคงคลัง 
รายงานยอดคงเหลือสินคา 
รายงานเคลื่อนไหว Serial Number 
รายงานบัญชีคุมพิเศษ 

 
  จากตารางที่ 12 สามารถสรุปไดวา ในการบันทึกขอมูลของสินทรัพยถาวร ซ่ึงหมายถึง
สินทรัพยประเภทที่ดิน อาคารและอุปกรณ และครุภัณฑ จะใชระบบสินทรัพยในการจัดทํารายงาน
คาเสื่อมราคาเปนปตามรหัส สําหรับสินทรัพยชีวภาพ ซ่ึงเปนรายการทางดานสินทรัพย หมายถึง
สัตวมีชีวิตที่เล้ียงดูใหลูกคาเขาชม  โดยบันทึกขอมูลจากระบบสินคาคงคลัง ทั้งนี้เนื่องมาจาก
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ลักษณะเฉพาะของบัญชีสัตวมีการเคลื่อนไหว คือมีการเกิด ตาย และบริจาคยูตลอดเวลา อีกทั้งยัง
เปนบัญชีที่ไมมีการคิดคาเสื่อมราคารายป แตจะคิดคาเสื่อมเมื่อตายเทานั้น ทําใหการใชระบบ
สินทรัพยในการบันทึกขอมูลไมสามารถรองรับลักษณะที่เกิดขึ้นนี้ได โดยรายงานที่เกิดขึ้นจากการ
บันทึกขอมูลจะเปนรายงานเกี่ยวกับสินคาคงคลัง อันไดแก รายงานยอดคงเหลือสินคา รายงาน
เคลื่อนไหว Serial Number และรายงานบัญชีคุมพิเศษ 
 สําหรับรายงานสินทรัพย จะเปนรายงานแสดงสถานะทางดานหลักทรัพยขององคกร 
ดังนั้นผูบริหารจึงมีความตองการขอมูล เพื่อใชในการบริหารจัดการสภาพของสินทรัพยใหอยูใน
ลักษณะที่สามารถใชงานไดตลอดเวลา รวมถึงการคงอยูและการสูญหายของสินทรัพยแตละ
ประเภท ดวยเหตุนี้เจาหนาที่บัญชีจึงตองจัดทํารายงานสินทรัพยเสนอตอผูบริหารตลอดเวลา โดย
แยกวิธีการบันทึกขอมูลตามสภาพของสินทรัพย ดังนี้ 

1. สินทรัพยถาวรใชในการดําเนินงาน ไดแก ที่ดิน อาคารและอุปกรณ และครุภัณฑ 
2. สินทรัพยมีตัวตน ไดแกสินทรัพยชีวภาพ 
ดังรายละเอยีดตอไปนี ้
3.3.3.1. สินทรัพยถาวรใชในการดําเนินงาน 
ตองมีการกําหนดกลุมสินคาและรหัสสินคากอนการบันทึกขอมูล ดังนี ้

  (1) การกําหนดกลุมสินคา 
 

 

(2)  การกําหนดรหัสสินคา 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รหัสสินคา @@@@-YYMM#### 
@@      =  กลุมสินคา 
@@  =  ประเภทสินคา 
YYMM  = ปและเดือนที่ไดมา 
####      = รันนิ่งตามจํานวนสินคา 
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 เมื่อกําหนดคาเริ่มตนแลว เจาหนาที่บัญชีจะทําการบันทึกรายละเอียดสินทรัพย เพื่อเปนขอมูล
ในการคํานวณคาเสื่อมราคาสินทรัพย ไดแก  

 ช่ือสินทรัพย  
 ประเภทสินทรัพย  
 ราคาซื้อหรือไดมา 
 อัตราคาเสื่อมและอายกุารใชงาน 
 วันที่เร่ิมคิดคาเสื่อม 

ดังตัวอยางตอไปนี ้
 

ตัวอยางที่ 7 
 วันที่ 5 ตุลาคม 2549  ซ้ือเครื่องปนตะกอน รุน PLC024 จํานวน 1 เครื่อง ราคา 37,450 บาท
จากบริษัท ชัชรีย โฮลดิ้ง จํากัด  
 ขอมูลสําหรับการบันทึกรายละเอียดสินทรัพย 
 

ท่ี รายะเอียดสินทรัพย ขอมูลสําหรับการบันทึก 
1 รหัส AS28-07100002 
2 ช่ือ เครื่องปนตะกอน รุน PLC024 
3 ประเภท ครุภัณฑวิทยาศาสตรและการแพทย 
4 ราคาซื้อหรือไดมา 5 ตุลาคม 2549 
5 อัตราคาเสื่อม รอยละ 20 
6 อายุการใชงาน 5 ป 
7 วันที่เร่ิมคํานวณคาเสื่อม 5  ตุลาคม 2549 
8 ราคาซาก 1 บาท 
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การบันทึกขอมูล 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายงานดานสนิทรัพยประจําวัน 

 เจาหนาที่บัญชีสามารถเรียกดูรายงานประจําวันสําหรับรายการสินทรัพย พรอมคาเสื่อมราคา
จาก “รายงานคาเสื่อมราคาเปนป-ตามรหัส” ดังภาพที่ 34 
 

ภาพที่ 34  แสดงรายงานคาเสื่อมราคาเปนป-ตามรหัส  
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3.3.3.2. สินทรัพยมีตัวตน 
ตองมีการกําหนดกลุมสินคาและรหัสสินคากอนการบันทึกขอมูล ดังนี้ 

  (1) การกําหนดกลุมสินคา 
 

 

(2) การกําหนดรหัสสินคา 
 

 
 
 
 
 
  เมื่อกําหนดคาเริ่มตนแลว เจาหนาที่บัญชีจะทําการวิเคราะหรายการคา เพื่อทําการบันทึก
ขอมูลตามหลักเกณฑตอไปนี้  
 

รายละเอียด 
เมนูการทํางานของโปรแกรม 

BC ACCOUNT 
เลขท่ีเอกสาร 

สัตวเกิด ระบบสินคาคงคลัง รับสินคาสําเร็จรูป AN01-YYMM#### 
สัตวตาย ระบบสินคาคงคลัง บันทึกเบิกใชสินคา AN01-YYMM#### 
สัตวซ้ือ ระบบจัดซื้อ ซ้ือสินคาและบริการ APYYMM### 
สัตวรับบริจาค ระบบสินคาคงคลัง รับสินคาสําเร็จรูป AN02-YYMM#### 
สัตวบริจาคให ระบบจัดขาย บันทึกขายสินคาและบริการ RV04YYMM### 
 

รหัสสินคา @@@@@@-#### 
@@@      =  กลุมสินคา 
@@@  =  ประเภทสินคา 
####      = รันนิ่งตามจํานวนสินคา 
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ตัวอยางที่ 8 
 เดือนเมษายน 2551 มีรายงานรายการเคลื่อนไหวเกี่ยวกับบัญชีสัตว จากสํานักจัดการสัตว
จํานวน 9 รายการ ดังตอไปนี้  

1. องคการสวนสัตวบริจาคสัตว จํานวน 11 ประเภท 40 รายการ โดยคณะกรรมการได
ประเมินราคาเรียบรอยแลว ไดแก 

1.1 นกกระจอกเทศ  จํานวน 5 ตัว ราคาตัวละ       19,500 บาท 
1.2 นกออก จํานวน 2 ตัว ราคาตัวละ       65,000 บาท 
1.3. เปดแมนดาริน จํานวน 6 ตัว ราคาตัวละ            250 บาท 
1.4. กวางรูซา จํานวน   15 ตัว ราคาตัวละ         2,500 บาท 
1.5. ออริก จํานวน 1 ตัว ราคาตัวละ       15,000 บาท 
1.6. ชะนีมือขาว จํานวน 2 ตัว ราคาตัวละ       25,000 บาท 
1.7. ไฮยีนาลายจุด จํานวน 2 ตัว ราคาตัวละ     112,000 บาท 
1.8. เสือขาว จํานวน 1 ตัว ราคาตัวละ     500,000 บาท 
1.9. เสือโครงแบงกอล จํานวน 1 ตัว ราคาตัวละ     300,000 บาท 
1.10. เตาเหลือง จํานวน 3 ตัว ราคาตัวละ     105,000 บาท 
1.11. จระเขน้ําจืด จํานวน 2 ตัว ราคาตัวละ       50,000 บาท 
 

2. 10 เมษายน 2551 ซ้ือไฮยีนาลายจุดเพิ่มจํานวน 1 ตวั ราคา 120,000 บาท  
3. 14 เมษายน 2551 เตาเหลืองที่ไดรับบริจาคเสียชีวิตจาํนวน 1 ตัว 
4. 17 เมษายน 2551 สวนเสือศรีราชาบริจาคเสือโครงแบงกอล จํานวน 2 ตวั 

(คณะกรรมการประเมินราคา ตัวละ 350,000 บาท) 
5. 19 เมษายน 2551 เปดแมนดารินใหกําเนิดลูกเปดจํานวน 5 ตัว 
6. 26 เมษายน 2551 ลูกเปดถูกชะนีมือขาวหกัคอเสียชีวิต จํานวน 2 ตวั 
7. 28 เมษายน 2551บริจาคนกกระจอกเทศใหสวนทวีชล จํานวน 1 ตวั 
8. 29 เมษายน 2551 ซ้ือลิงกระรอก จํานวน 1 ตัว ราคา 45,000 บาท 
9. 30 เมษายน 2551 บริจาคนกกระจอกเทศ จาํนวน 5 ตวั เปดแมนดาริน จาํนวน 3 ตวั และ 

กวางรูซา จํานวน 5 ตวัใหสวนสัตวเชียงใหม 
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การบันทึกขอมูล 
1. กําหนดรหัสสินคาและหมายเลข Serial Number ใหกับสินคาแตละตวั 
2. บันทึกขอมูลตามหลักเกณฑการบันทึก สรุปไดดังนี ้
 
 

ที่ วันที่ เลขทีเ่อกสาร 
การบันทึก
ขอมูล 

รายการสัตว ชื่อสัตว 
จํานวน

(ตัว) 
เลขที่ Serial No. 

ราคา 
(บาท/ตัว) 

1 1 เม.ย.51 AN02-08040001 
 

รับสินคา สัตวรับบริจาค นกกระจอกเทศ 
นกออก 
เปดแมนดาริน 
กวางรูซา 
ออริก 
ชะนีมือขาว 
ไฮยีนาลายจุด 
เสือขาว 
เสือโครงแบงกอล 
เตาเหลือง 
จระเขน้ําจืด 

5 
2 
6 

15 
1 
2 
2 
1 
1 
3 
2 

BI001-001 
BI002-001 
BI003-001 
SO001-001 
SO002-001 
SO003-001 
SO004-001 
SO005-001 
SO006-001 
SW001-001 
RP001-001 

ถึง 
ถึง 
ถึง 
ถึง 
ถึง 
ถึง 
ถึง 
ถึง 
ถึง 
ถึง 
ถึง 

BI001-005 
BI002-002 
BI003-006 
SO001-015 
SO002-001 
SO003-002 
SO004-002 
SO005-001 
SO006-001 
SW001-003 
RP001-002 

19,500 
65,000 

250 
2,500 

15,000 
25,000 

112,000 
500,000 
300,000 
105,000 
50,000 
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ที่ วันที่ เลขทีเ่อกสาร 
การบันทึก
ขอมูล 

รายการสัตว ชื่อสัตว 
จํานวน

(ตัว) 
เลขที่ Serial No. 

ราคา 
(บาท/ตัว) 

2 10 เม.ย. 51 AP0804016 ซื้อสินคา สัตวซื้อ ไฮยีนาลายจุด 1 SO004-003 ถึง SO004-003 120,000 
3 14 เม.ย. 51 AN01-080401 เบิกใชสินคา สัตวตาย เตาเหลือง 1 SW001-002 ถึง SW001-002 105,000 
4 17 เม.ย. 51 AN02-08040002 รับสินคา สัตวรับบริจาค เสือโครงแบงกอล 2 SO006-002 ถึง SO006-003 350,000 
5 19 เม.ย. 51 AN01-0804001 รับสินคา สัตวเกิด เปดแมนดาริน 5 BI003-007 ถึง BI003-011 250 
6 26 เม.ย. 51 AN01-080402 เบิกใชสินคา สัตวตาย เปดแมนดาริน 2 BI003-008 และ BI003-011 250 
7 28 เม.ย.51 RV040804001 ขายสินคา สัตวบริจาคให นกกระจอกเทศ 1 BI001-005 ถึง BI001-005 19,500 
8 29 เม.ย. 51 AP0804095 ซื้อสินคา สัตวซื้อ ลิงกระรอก 4 SO007-001 ถึง SO007-004 45,000 
9 30 เม.ย. 51 RV040804002 ขายสินคา สัตวบริจาคให นกกระจอกเทศ 

เปดแมนดาริน 
กวางรูซา 

2 
3 
5 

BI001-003 
BI003-004 
SO001-011 

ถึง 
ถึง 
ถึง 

BI001-004 
BI003-006 
SO001-015 

19,500 
250 

2,500 
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รายงานดานสนิทรัพยประจําวัน 

 เจาหนาที่บัญชีสามารถเรียกดูรายงานประจําวันสําหรับรายการสินทรัพยชีวภาพ ไดหลาย
รูปแบบตามความตองการของขอมูล ดังนี้ 

1. รายงานยอดคงเหลือสินคา 
 แสดงรายละเอียดของสินทรัพยชีวภาพแตละประเภท โดยแสดงรหัสสินคา ช่ือสินคา 
ประเภทสินคา ชนิดตนทุน และยอดคงเหลือของสินทรัพย ณ วันดูรายงาน ดังภาพที่ 35 
 
ภาพที่ 35  แสดงรายงานยอดคงเหลือสินคา  
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2. รายงานรายการสินคาแบบมี Serial Number 
 แสดงวันที่รับเขาและสถานะของสินทรัพยชีวภาพแตละประเภทแยกตามหมายเลข 
Serial Number  ดังภาพที่ 36 
 
 

ภาพที่ 36  แสดงรายงานรายการสินคาแบบมี Serial Number 
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3. รายงานบัญชีคุมพิเศษ 
  แสดงรายการเคลื่อนไหวของบัญชีสินทรัพยชีวภาพ โดยแสดงตามเลขที่เอกสาร จํานวนตัว 
และจํานวนเงินของยอดยกมา ยอดเขาและยอดออกแตละรายการ ดังภาพที่ 37 
 
ภาพที่ 37  แสดงรายงานบัญชีคุมพิเศษสินคา 
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โครงสรางการกําหนดรหัสบญัชี 
 

        X X XX XX XXXX      
  

3.3.4.  รายงานทางการเงิน 
  เปนการรายงานงบการเงินตามบัญชีราชการ  อันไดแก งบแสดงฐานะทางการเงิน และ
งบแสดงผลการดําเนินงาน  รวมถึงรายงานรายไดและรายงานคาใชจายรายเดือนสําหรับการ
วิเคราะหผลการดําเนินงาน  ที่เกิดจากการประมวลผลขอมูลของวงจรดานรายงานทางการเงิน 
  โปรแกรมสําเร็จรูป BC  Account Version 5.5 Standard สรางรายงานสําเร็จรูปเฉพาะ
รายงานบัญชีแยกประเภทแบบสรุป  งบทดลอง และกระดาษการเทานั้น ดังนั้นรายงานทางการเงิน
จึงเปนรายงานที่ตองสรางขึ้นใหม โดยอาศัยตัวชวยสรางงบดุลและงบกําไรขาดทุน และคํานวณ
สูตรของเซลลดวยรหัสบัญชีขององคกร 
  เนื่องจากเชียงใหมไนทซาฟารีอยูภายใตการควบคุมดูแลของ อพท. ดังนั้นการบันทึก
รายการทางบัญชีจะตองใชรหัสบัญชีเดียวกันกับสวนกลาง เพื่องายตอการจัดทํางบการเงินรวมของ อพท.  

ผังบัญชีขององคการการพัฒนาพื้นท่ีพิเศษเพื่อการทองเที่ยวอยางยั่งยืน (องคการมหาชน) 
ผังบัญชีของ อพท. ประกอบดวย 5  หมวดดังตอไปนี้ 

  หมวดที่ 1  สินทรัพย 
  หมวดที่ 2  หนี้สิน 
  หมวดที่ 3  ทุนหรือสวนของเจาของ 
  หมวดที่ 4  รายได 
  หมวดที่ 5  คาใชจาย 
 

ในการกําหนดโครงสรางรหัสบัญชี สามารถกําหนดไดดังนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รหัสแสดงรายชื่อหมวดบัญชทีั่วไป 

รหัสแสดงรายชื่อประเภทรายการ 

รหัสแสดงรายชื่อบัญชีเฉพาะ 
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ตารางที่ 13 แสดงผังบัญชีขององคการการพัฒนาพื้นที่พิเศษเพื่อการทองเที่ยวอยางยั่งยืน (องคการมหาชน) 
 

รหัสบัญชี ชื่อบัญช ี

1000000000 สินทรัพย 

 1100000000 สินทรัพยหมนุเวยีน 

  1101000000   เงินสดและเงนิฝากธนาคาร 

   1101010101     เงินสด 

   1101020000     เงินฝากธนาคาร 

    1101020100       เงินฝากกระแสรายวัน 

    1101020110       เงินฝากออมทรัพย 

    1101020120    เงินฝากประจํา 

  1102000000  ลูกหนี ้

   1102010101   ลูกหนี้คาสินคาและบริการ 

   1102010102   คาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ 

   1102020101   ลูกหนี้เงินยืมทดรอง 

   1102030101   ลูกหนี้อ่ืน 

   1102030102   ภาษีมูลคาเพิ่ม-ซ้ือ 

  1103000000  เงินลงทุนระยะสั้น 

  1104000000  สินคาและวัสดุคงเหลือ 

  1105000000  สินทรัพยหมนุเวยีนอื่น 

 1200000000 สินทรัพยไมหมุนเวยีน 

  1203000000  ที่ดิน อาคารและอุปกรณ 

   1203010101   ที่ดินที่มีกรรมสิทธิ์ 

   1203010102   สวนปรับปรุงที่ดิน 

   1203010103   คาเสื่อมราคาสะสม-สวนปรับปรุงที่ดิน 

   1203020101   อาคารเพื่อการพักอาศัย 

   1203020101   คาเสื่อมราคาสะสม-อาคารเพื่อการพักอาศยั 
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ตารางที่ 13 แสดงผังบัญชีขององคการการพัฒนาพื้นที่พิเศษเพื่อการทองเที่ยวอยางยั่งยืน (องคการมหาชน) (ตอ) 
 

รหัสบัญชี ชื่อบัญช ี

   1203020201   อาคารสํานักงาน 

   1203020202   คาเสื่อมราคาสะสม-อาคารสํานักงาน 

   1203020301   อาคารเพื่อประโยชนอ่ืน 

   1203020302   คาเสื่อมราคาสะสม-อาคารเพื่อประโยชนอ่ืน 

   1203020401   สวนปรับปรุงสินทรัพยเชา 

   1203020402   คาตัดจําหนายสะสม-สวนปรับปรุงสินทรัพยเชา 

   1203020501   ส่ิงปลูกสราง 

   1203020502   คาเสื่อมราคาสะสม-ส่ิงปลูกสราง 

  1203030000   ครุภัณฑ 

   1203030101     ครุภัณฑสํานกังาน 

   1203030102     คาเสื่อมราคาสะสม-ครุภัณฑสํานักงาน 

   1203030201   ครุภัณฑยานพาหนะ 

   1203030202   คาเสื่อมราคาสะสม-ครุภัณฑยานพาหนะ 

   1203030301   ครุภัณฑคอมพิวเตอร 

   1203030302   คาเสื่อมราคาสะสม-ครุภัณฑคอมพิวเตอร 

   1203030401   ครุภัณฑเครื่องมือและเครื่องจักรกล 

   1203030402   
คาเสื่อมราคาสะสม-ครุภัณฑเครื่องมือและ
เครื่องจักรกล 

   1203030501   ครุภัณฑเครื่องเลน 

   1203030502   คาเสื่อมราคาสะสม-ครุภัณฑเครื่องเลน 

   1203030601   ครุภัณฑเครื่องสูบน้ําและเครือ่งตัดหญา 
   1203030602   คาเสื่อมราคาสะสม-ครุภัณฑเครื่องสูบน้ําและ

เครื่องตัดหญา 

   1203030701   ครุภัณฑงานบานงานครัว 

   1203030702   คาเสื่อมราคาสะสม-ครุภัณฑงานบานงานครัว 
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ตารางที่ 13 แสดงผังบัญชีขององคการการพัฒนาพื้นที่พิเศษเพื่อการทองเที่ยวอยางยั่งยืน (องคการมหาชน) (ตอ) 
 

รหัสบัญชี ชื่อบัญช ี

   1203030801   ครุภัณฑสํารวจ 

   1203030802   คาเสื่อมราคาสะสม-ครุภัณฑสํารวจ 

   1203030901   ครุภัณฑวิทยาศาสตร/การแพทยสัตว 
   1203030902   คาเสื่อมราคาสะสม-ครุภัณฑวิทยาศาสตร/

การแพทยสัตว 

   1203039901   ครุภัณฑอ่ืนๆ  

   1203039902   คาเสื่อมราคาสะสม-ครุภัณฑอ่ืนๆ 

  1203040100   สินทรัพยโครงสรางพื้นฐาน 

  1203050000   สินทรัพยไมมตีัวตน 

  1203060000   สินทรัพยชีวภาพ 

   1203060101   สัตว 

  1204000000   สินทรัพยไมหมุนเวยีนอื่น 

   1203040100l   สินทรัพยโครงสรางพื้นฐาน 

2000000000 หนี้สิน 

 2100000000  หนี้สินหมนุเวียน  

  2101010101   เจาหนีก้ารคา 

  2101020101   เจาหนี้อ่ืน 

  2102000000   คาใชจายคางจาย 

   2102010101   ใบสําคัญคางจาย 

   2102010104   ภาษหีัก ณ ที่จายรอนําสง – ภ.ง.ด. 1 

   2102010105   ภาษหีัก ณ ที่จายรอนําสง – ภ.ง.ด. 3 

   2102010106   ภาษหีัก ณ ที่จายรอนําสง – ภ.ง.ด. 53 

  2102030000   รายไดรับลวงหนา 

  2111000000   หนี้สินหมนุเวยีนอื่น 

 2200000000  หนี้สินไมหมนุเวยีน  
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ตารางที่ 13 แสดงผังบัญชีขององคการการพัฒนาพื้นที่พิเศษเพื่อการทองเที่ยวอยางยั่งยืน (องคการมหาชน) (ตอ) 
 

รหัสบัญชี ชื่อบัญช ี

3000000000 ทุน 

 3100000000  ทุน 

  3101010101   ทุนประเดิม 

 3200000000  สวนไดเสยีของเจาของ 

  3201010101   รายไดสูง/(ต่ํา)กวาคาใชจายปปจจุบัน 

  3202010101   รายไดสูง/(ต่ํา)กวาคาใชจายสะสมยกมา 

4000000000 รายได 

 4100000000 รายไดจากรัฐบาล 

  4101010101   รายไดจากเงินอุดหนุน 

 4200000000 รายไดจากแหลงอื่น 

  4201010101   รายไดจาการขายสินคา 

  4201020101   รายไดจากคาบริการ 

  4201030101  รายไดคาเชาอสังหาริมทรัพย 

  4202010101  รายไดจากการบริจาค 

  4203010101  รายไดดอกเบีย้รับจากสถาบนัการเงิน 

  4207000000  รายไดอ่ืน 

   4207010101   กําไรจากการซื้อสัตว 

   4207010105   สวนลดจาย 

   4207010199   รายไดอ่ืน 

5000000000 คาใชจาย 

 5100000000 คาใชจายในการดําเนินงาน 
  5101000000  คาใชจายบุคลากร 

   5101010000   เงินเดือนและคาจาง 

   5101020000   คาใชจายบุคลากรอื่น 
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ตารางที่ 13 แสดงผังบัญชีขององคการการพัฒนาพื้นที่พิเศษเพื่อการทองเที่ยวอยางยั่งยืน (องคการมหาชน) (ตอ) 
 

รหัสบัญชี ชื่อบัญช ี
  5102000000  คาใชจายดานการฝกอบรม 

  510300000  คาใชจายในการเดินทาง 

  510400000   คาตอบแทน คาใชสอย และคาสาธารณูปโภค 

   5104010000   คาใชสอย 

   5104020000   คาวัสดุใชไป 

   5104030000   คาใชจายในการจัดงาน 

   5104040000   คาบํารุงและซอมแซมทั่วไป 

   5104050000   คาบํารุงและรักษาสัตว 

   5104060000   คาสาธารณูปโภค 

   5104070000   คาประชาสัมพันธและคาพมิพ 

  510500000   คาเสื่อมราคาและคาตัดจําหนาย 
   5105010101   คาเสื่อมราคา-สวนปรับปรุงที่ดินที่มีกรรมสิทธิ์ 

   5105010102   คาเสื่อมราคา-อาคารเพื่อการพักอาศัย 

   5105010103   คาเสื่อมราคา-อาคารสํานักงาน 

   5105010104   คาเสื่อมราคา-อาคารเพื่อประโยชนอ่ืน 

   5105010105   คาเสื่อมราคา-ส่ิงปลูกสราง 

   5105010106   คาเสื่อมราคา-ครุภัณฑสํานกังาน 

   5105010107   คาเสื่อมราคา-ครุภัณฑยานพาหนะ 

   5105010108   คาเสื่อมราคา-ครุภัณฑคอมพิวเตอร 

   5105010109   คาเสื่อมราคา-ครุภัณฑเครื่องมือ/เครื่องจักรกล 

   5105010110   คาเสื่อมราคา-ครุภัณฑเครื่องเลน 

   5105010111   คาเสื่อมราคา-ครุภัณฑเครื่องสบูน้ําและเครื่องตัดหญา 

   5105010112    คาเสื่อมราคา-ครุภัณฑงานบานงานครัว 

   5105010113   คาเสื่อมราคา-ครุภัณฑสํารวจ 
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ตารางที่ 13 แสดงผังบัญชีขององคการการพัฒนาพื้นที่พิเศษเพื่อการทองเที่ยวอยางยั่งยืน (องคการมหาชน) (ตอ) 
 

รหัสบัญชี ชื่อบัญช ี
   5105010114   คาเสื่อมราคา-ครุภัณฑวิทยาศาสตร/ การแพทยสัตว 

   5105010115   คาเสื่อมราคา-ครุภัณฑอ่ืน 

   5105010116   คาเสื่อมราคา-ทาเทียบเรือ 

   5105010117   คาเสื่อมราคา-ครุภัณฑโฆษณาและเผยแพร 

   5105010199   คาเสื่อมราคา-สินทรัพยถาวรอื่น 

   5105010201   คาตัดจําหนาย-สวนปรับปรุงสินทรัพยเชา 

   5105010202   คาตัดจําหนาย-โปรแกรมคอมพิวเตอร 

   5105010203   คาตัดจําหนาย-สิทธิการเชา 

   5105010299   คาตัดจําหนาย-สินทรัพยไมมีตัวตนอื่น 

  5106000000  หนี้สูญและหนี้สงสัยจะสูญ 

  5107000000  คาใชจายอืน่ 

   5107010101   ตนทุนสินคาและบริการ 

   5107010102   ขาดทุนจากการซื้อสัตว 

   5107010103   สวนลดรับ 

   5107010199   คาใชจายอืน่ 

 5200000000   คาใชจายทีไ่มไดเกดิจากการดําเนินงาน 
 
 อยางไรก็ตาม ผังบัญชีที่กําหนดไวจากสวนกลางไมสามารถครอบคลุมลักษณะขององคกรได
ทั้งหมด เนื่องจากเชียงใหมไนทซาฟารีมีการดําเนินงานหลากหลายรูปแบบและแตกตางจาก อพท. 
เปนอยางมาก ดังนั้นเชียงใหมไนทซาฟารีจึงตองมีการกําหนดผังบัญชีเพิ่มเติมจากของ อพท. โดย
การระบุใหเปนผังบัญชียอยของผังบัญชีหลักของ อพท. ดังนี้ 
 
 
 
 
 

ผังบัญชีหลักของ อพท. 
 4201010102 รายไดจากการใหบริการ 
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 เชียงใหมไนทซาฟารีจะกําหนดผังบัญชียอยเพื่อการเก็บขอมูลอยางละเอียด ซ่ึงโปรแกรม
สําเร็จรูป BC Account Version 5.5 Standard  สามารถกําหนดผังบัญชีไดไมจํากัดหลัก ดังภาพที่ 38 
 

ภาพที่ 38 แสดงการบันทึกรหัสบัญชียอยของเชียงใหมไนทซาฟารี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผังบัญชีของเชยีงใหมไนทซาฟารี 
 ผังบัญชีหลัก – อพท. 
 4201010101 รายไดจากการใหบริการ 
    ผังบัญชียอย 
    4201020101-01 รายไดจากการเขาชมสวนสัตว 
    4201020101-02 เงินบํารุงคาถายภาพกับสัตว 
    4201020101-03 เงินบํารุงบานพักเชียงใหมไนทซาฟารี 
    4201020101-04 รายไดอ่ืน 
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 สําหรับการสรางงบการเงินสําหรับองคกร จะเปนการรวมกลุมบัญชีเดียวกัน และแสดง
รายละเอียดในหมายเหตุประกอบงบการเงิน ดังนั้นเชียงใหมไนทซาฟารีจึงไดสรางรายงานงบ
การเงินใหม ดังภาพที่ 39 และ 40 ไดแก  

3.3.4.1. งบแสดงฐานะทางการเงิน  คือ งบแสดงรายการทางดานสินทรัพย หนี้สิน และทุน 
ซ่ึงในภาคเอกชน จะเรียกวา “งบดุล ” 

3.3.4.2. งบแสดงผลการดําเนินงาน คือ งบแสดงรายการทางดานรายไดและคาใชจาย ซ่ึงใน
ภาคเอกชน จะเรียกวา “งบกําไรขาดทุน ” 
 

ภาพที่ 39 แสดงการสรางงบแสดงฐานะการเงิน 
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ภาพที่ 40 แสดงการสรางงบแสดงผลการดําเนินงาน 

 
 
 นอกจากรายงานทางการเงินแลว รายงานรายไดและคาใชจายรายเดือนเปนรายงานสําคัญ
สําหรับผูบริหารในการวิเคราะหแนวโนมของรายไดคาใชจายแตละเดือนที่เกิดขึ้น ซ่ึงจะนําไปสูการ
วางแผนที่รวดเร็ว ถูกตองและทันตอเวลา  และใชในการประมาณการรายไดคาใชจาย การวิเคราะห
แผนการตลาด และการจัดทําแผนการขอเบิกเงินงบประมาณ 
 รายงานรายไดและรายงานคาใชจายรายเดือน ถูกจัดทําขึ้นโดยการสรางงบการเงินใหม และ
กําหนดผังบัญชีเปนสูตรที่เกี่ยวของ ไดรายงายดังภาพที่ 40 และ 41 ดังนี้ 
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ภาพที่ 41 แสดงการสรางรายงานรายไดรายเดือนเชียงใหมไนทซาฟารี 
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ภาพที่ 42 แสดงการสรางรายงานคาใชจายรายเดือนเชียงใหมไนทซาฟารี 
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