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บทบาทหนาทีข่องคณะกรรมการกลุม 
 
1. บทบาทหนาที่ของตําแหนงท่ีปรกึษา มีดังนี ้

ใหขอมูลขาวสารท่ีเปนประโยชน และเปนปจจุบัน แกสมาชกิเพ่ือใชในการวิเคราะห
สถานการณกลุมและประกอบการตัดสินใจ เชน ความเคลือ่นไหวของตลาด วัตถดุิบ และ
มาตรฐานการผลิต 

2. บทบาทหนาที่ของตําแหนงประธาน มีดังนี ้
1. ประสานงานกับหนวยงานภาครัฐและองคกรตาง ๆ 
2. แจงขอมูลขาวสารแกสมาชกิกลุมแบบไมเปนทางการ 
3. เปนผูนําการประชุม 
4. เขารวมประชมุกับหนวยงานตาง ๆ ท่ีเกีย่วของและเปนประโยชนกับกลุมทั้งภายในและ

ภายนอกจังหวัด 
3. บทบาทหนาที่ของตําแหนงรองประธาน มีดังนี้ 

ปฏิบัติภารกิจชวยประธาน  
4. บทบาทหนาที่ของตําแหนงเหรญัญกิ ทํางานเกี่ยวกับการเงนิและการบัญช ีมีดังนี ้

1. ทําบัญชรีายวันในการจําหนายสนิคา 
2. ทําบัญชีวัตถุดิบ 
3. ทําบัญชสีินคา 
4. ทําบัญชกีารขายสนิคา 
5. ทําบัญชกีําไร 

5. บทบาทหนาที่ของตําแหนงประชาสัมพันธ มีดังนี ้
1. ผลติสื่อเพ่ือเผยแพรประชาสัมพันธ เชน จัดทําปายประชาสัมพันธ ท้ังภาษาไทย 

ภาษาอังกฤษ และภาษาไทยใหญ และแผนพับ 
2. ประชาสัมพันธทั้งภายในและภายนอกจังหวัด เชน ประชาสมัพันธผานทางหนวยงานตาง ๆ 
3. เชิญสมาชิกกลุมประชุม 
4. ผลติเสือ้และหมวก (กุบไต) ท่ีมสีัญลกัษณการอีดน้ํามันงาโดยใชครกวัว 

6. บทบาทหนาที่ของตําแหนงเลขานกุาร มีดังนี ้
1. เตรียมประเด็น/หัวขอในการประชุม 
2. จดบันทึกการประชุมทกุครั้งท่ีมีการประชุม ซึ่งกลุมไดกําหนดใหมีการประชุมกลุมอยาง

นอย 4 ครั้งตอป 
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7. บทบาทหนาที่ของคณะกรรมการฝายตาง ๆ มีดังนี ้
ฝายผลิต  มีหนาท่ีดังนี ้
1. ดูแลการปลกูงาที่ปลอดสารเคม ีมีผูรับผดิชอบ 5 คน แบงกนัดูแลตามพ้ืนท่ี 
2. การขยายสมาชกิ เพ่ิมท้ังในและนอกหมูบาน 

 
ฝายแปรรูปน้ํามันงา มีหนาทีดั่งนี ้
1. หาซื้อวัว/เลี้ยงวัว/ฝกวัว 
2. ดูแลซอมแซมครกและสวนประกอบของครกอดีน้ํามันงาใหมีสภาพดีอยูเสมอ 
3. การเตรียมอีดน้ํามันงา 
4. การอีดน้ํามนังา 
5. ดูแล เก็บรักษาน้ํามันงา 
6. ทําการบรรจุภัณฑ 
 
ฝายผลิตภณัฑและตลาด มีหนาท่ีดังนี ้
1. ออกแบบฉลาก/บรรจุภัณฑ/ตราสินคา 
2. สั่งผลติฉลาก/บรรจุภัณฑ/ตราสินคา 
3. ประชาสัมพันธผานทางสือ่ตาง ๆ 
4. ทําการตลาดท้ังภายในและภายนอกจังหวัด 
5. ควบคมุและดูแลเกี่ยวกบัคณุภาพของสนิคา โดยดําเนินการดังนี ้

ดูแลสถานทีผ่ลติน้ํามัน 
ดูแลดานกระบวนการผลิตน้ํามัน 
ศกึษามาตรฐานสินคา 
- อาหารและยาหรอื อย. 
- มาตรฐานผลิตภณัฑ หรอื มผช. 
- มาตรฐานเกษตรอนิทรีย 
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ประวตัผิูเขยีน 
 
ชือ่ – สกลุ  นางมัสรัตน  แสงแกว 
 
วัน เดือน ปเกดิ  15  มกราคม  2515 
 
ประวัติการศึกษา  พ.ศ. 2537  สําเร็จการศกึษาระดับปรญิญาตรี บัญชบัีณฑติ 
     มหาวิทยาลัยพายัพ 
   พ.ศ. 2544 สําเร็จการศกึษาประกาศนยีบัตรวิชาชีพครู 
     มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 
 
ประวัติการทํางาน ป 2539 – ปจจุบัน วิทยาลัยการอาชีพนวมินทราชนิแีมฮองสอน 
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