
   
 

บทที่ 4 
ผลการศึกษา 

 
 การศึกษาเรื่องแนวการสอบบัญชีสําหรับธุรกิจผลิตและสงออกอัญมณีและเครื่องประดับ   
ผูศึกษาไดทําการเก็บรวบรวมขอมูล จากการสัมภาษณเชิงลึก เกี่ยวกับระบบการควบคุมภายใน ของ
บริษัทผลิตและสงออกอัญมณีและเครื่องประดับ จํานวน 1 บริษัท และใชแบบสัมภาษณ เกี่ยวกับ
ระบบการควบคุมภายในของบริษัทผลิตและสงออกอัญมณีและเครื่องประดับจํานวน 5 บริษัท ใช
แบบสัมภาษณเกี่ยวกับการกําหนดความเสี่ยงสืบเนื่องของแตละรายการในงบการเงินของผูสอบ
บัญชีรับอนุญาตของบริษัทดังกลาวขางตน จํานวน 6 บริษัท ผูศึกษาขอรายงานผลการศึกษาเปน       
6 สวนดังตอไปนี้ 
 สวนที่ 1 รายงานระบบบัญชีและระบบการควบคุมภายในของบริษัทผลิตและสงออก     
อัญมณีและเครื่องประดับจากการสัมภาษณเชิงลึก จํานวน 1 บริษัท ในรูปของทางเดินเอกสารและ
อธิบายวิธีปฏิบัติ 

สวนที่ 2  ขอมูลทั่วไปของผูตอบการสัมภาษณเชิงลึก  ผูตอบแบบสัมภาษณ และขอมูล
ทั่วไปของกิจการเกี่ยวกับระบบการควบคุมภายใน (ตารางที่ 2 ถึง ตารางที่ 9) 

สวนที่  3  การประเมินระบบการควบคุมภายในของกิจการ (ตารางที่ 10 ถึงตารางที่ 26) 
สวนที่ 4 ขอมูลทั่วไปของผูตอบแบบสัมภาษณเกี่ยวกับการประเมินความเสี่ยงสืบเนื่องของ

แตละรายการที่นําเสนอในงบการเงิน (ตารางที่ 27 ถึงตารางที่ 30) 
สวนที่  5  การประเมินความเสี่ยงสืบเนื่องของแตละรายการในงบการเงิน (ตารางที่ 31) 
สวนที่ 6 ขอมูลทุติยภูมิจากการสอบทานรายงานของผูสอบบัญชีรับอนุญาตของบริษัทผลิต

และสงออกอัญมณีและเครื่องประดับ  
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สวนท่ี 1 รายงานผลการศึกษาจากการสัมภาษณเชิงลึกผูจัดการทั่วไป บริษัทผลิตและสงออกอัญมณี
และเครื่องประดับ จํานวน 1 บริษัท สรุปเปนระบบทางเดินเอกสารและคําอธิบายรายการทั้งหมด    
6 ระบบไดดงันี้ 

1. ระบบบัญชีซ้ือและเจาหนี ้
2. ระบบบัญชีขาย ลูกหนีแ้ละการรับเงิน 
3. ระบบบัญชีการจายและเบิกชดเชยเงนิสดยอย 
4. ระบบบัญชีสินทรัพยถาวร 
5. ระบบบัญชีเงินเดือนและคาแรง 
6. ระบบบญัชีตนทุน 
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ระบบบัญชีซ้ือและเจาหนี้ (ตางประเทศ) 
 ระบบบัญชีซ้ือและเจาหนี้ จะเปนการบันทกึการซื้อวัตถุดบิที่บริษัทใหญ หรือ บริษัทใน
เครือสงมาให มีเอกสารที่เกี่ยวของและวิธีปฏิบัติดังตอไปนี้ 
 เอกสารที่เกี่ยวของ มีดังนี ้

1. ใบคําสั่งผลิต 
2. ใบคัดเพชร/พลอย 
3. บัตรควบคุมวตัถุดิบ 
4. ใบสรุปยอดเจาหนี้รายตวั 
5. สมุดรายวันซือ้ 

วิธีการปฏิบัติเกี่ยวกับการจัดซ้ือและเจาหนี ้ มีดังนี ้
ขั้นท่ี 1 เมื่อไดรับคําสั่งผลิต 
พนักงานนําเขาสงออกจะไดรับสําเนาใบคําสั่งผลิตจากเลขานุการ พนักงานนําเขาสงออก

จะเปนผูจัดเตรียมเอกสารตางๆ เพื่อนําเขาวัตถุดิบจากบรษิัทใหญ หรือบริษัทในเครือ โดยวัตถุดิบ
จากบริษัทใหญ หรือบริษัทในเครือ จะถกูสงมาหลังจากไดรับใบคําสัง่ผลิต 3 วัน พรอมใบกํากับ
สินคา   

ขั้นท่ี 2 เมื่อไดรับของ 
พนักงานคลังสินคาจะเปนผูตรวจรับของ  โดยเปรียบเทยีบสินคาที่ไดรับกับสําเนาใบคําสั่ง

ผลิตและเอกสารการนําเขาจากพนักงานนําเขาสงออก วาถูกตองตรงกัน หากไมถูกตองตรงกันตอง
แจงใหบริษัทใหญหรือบริษทัในเครือทราบทันที  กรณีเปนอัญมณีจะตองทําการคดัแยกและจัดทํา
คัดใบเพชร/พลอยทุกครั้ง  ถาเปนตัวเรือน หรือ ทองคํา เงิน และทองคําขาว จะใชสําเนาใบคําสั่ง
ผลิตเปนหลักฐานในการรับของ    ถาถูกตองตรงกันจะนําวัตถุดิบเก็บเขาคลังสินคา  และบันทึกลง
บัตรควบคุมวตัถุดิบ กรณีเปนอัญมณีบันทึกลงบัตรควบคุมอัญมณี ถายสําเนาเอกสารการรับของ 3 
ชุด และเอกสารการนําเขา 1 ชุด สงใหพนักงานแผนกตางๆ นี้ 

1. ตนฉบับเอกสารการนําเขา สงใหพนกังานแผนกนําเขาสงออกเก็บไวเปนหลักฐาน 
2. สําเนาเอกสารการรับของ สงใหพนักงานควบคุมสินคาคงเหลือเก็บไวเปน

หลักฐาน 
3. สําเนาเอกสารการรับของ ใบเสร็จรับเงินจากกรมศุลกากร และใบกํากับสินคาสง

ใหแผนกการเงิน กรณีเปนเจาหนี้บริษัทใหญจะเก็บเขาแฟม และจดัทําใบสรุปยอดเจาหนี้  แตถาเปน
เจาหนี้อ่ืนจะเก็บเขาแฟมเรยีงตามวันที่ครบกําหนดชําระ 
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4. สําเนาเอกสารนําเขา  เอกสารการรับของ  ใบเสร็จรับเงินจากกรมศุลกากร 
ใบกํากับภาษ/ีใบแจงหนี้ และใบกํากับสินคา สงแผนกบญัชีบันทึกบัญชีจัดทําสมุดรายวันซื้อ 

 
ขั้นท่ี 3 การบนัทึกบัญชีซ้ือ 
เมื่อพนักงานบญัชีไดรับเอกสารการนําเขา  เอกสารการรับของ ใบเสร็จรับเงินจากกรม

ศุลกากร ใบกํากับภาษ/ีใบแจงหนี้ และใบกํากับสินคา จากพนกังานคลังสินคานํามาจัดทําสมดุ
รายวันซื้อ และบันทึกบัญชดีังนี ้

 
เดบิต วัตถุดิบ    XX 
 คาอากรขาเขา   XX 
 คาใชจายเกี่ยวกับการนําเขา XX 
 ภาษีซ้ือ    XX 
 เครดิต  เจาหนีก้ารคา-บริษัทใหญ  XX 
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เอกสารนําเขาสินคา

ใบคําสั่งผลิต

เมื่อไดรับใบคําสั่งผลิต
จากเลขานุการ

ใบคําสั่งผลิต
1-2

ใบคําสั่งผลิต

เสนอผูมีอํานาจอนุมัติ และจัด
เตรียมเอกสารตางๆเพื่อนําเขาวัตถุ

ดิบจากตางประเทศ

1

เอกสารนําเขา
สินคา

สงใหพนักงานคลังสินคา
เพื่อรอนําเขาวัตถุดิบ

ใบคําสั่งผลิต

เอกสารนําเขา
สินคา

เมื่อผานพิธีการทางศุลกากรและขอนําสินคา
ออกจากคลังสินคาและจะทําการตรวจนับ
วัตถุดิบรวมถึงทําการคัดแยกวัตถุดิบ

ใบคัดเพชร/พลอย ใบคําสั่งผลิต

กรณีอัญมณี กรณีวัตถุดิบทั่วไป

บันทึกรับสินคาดังนี้
-  กรณีตัวเรือนทองคําหรือเงินบันทึกลงบัตรควบคุม
   วัตถุดิบ
-  กรณีอัญมณีบันทึกลงบัตรควบคุมอัญมณี

ใบเสร็จรับเงิน
จากกรมศุลกากร

พนักงานนําเขาสงออก พนักงานคลังสินคา
หนา 1 จากทั้งหมด 2 หนา

การซื้อและเจาหนี้(ตางประเทศ)
 ภาพที่   1    ภาพแสดงทางเดินของเอกสารและการบันทึกบัญชี

สินคา

เก็บเขาแฟม
เรียงตามเลขที่

2

เมื่อไดรับวัตถุดิบ

คลังสินคา

ใบคัดเพชร/พลอย

ใบคําสั่งผลิต

สินคาเอกสารนําเขา
สินคา

พนักงานนําเขา
สงออก

ใบคัดเพชร/พลอย ใบคัดเพชร/พลอย
ใบคําสั่งผลิต
เอกสารนําเขา

สินคาใบกํากับสินคา
ใบเสร็จรับเงิน
จากกรมศุลกากร

ใบคําสั่งผลิต

ใบกํากับสินคา

พนักงานการเงิน

พนักงานบัญชี
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ใบคัดเพชร/พลอย

หนา 2  จากทั้งหมด 2 หนา
พนักงานบัญชี

รายงานภาษีซื้อ

ถายเอกสาร

จัดทําใบสําคัญซื้อ กําหนดรหัสบัญชี เสนอ
สมุหบัญชีตรวจสอบรายการบัญชีและ

อนุมัติบันทึกรายการบัญชี

ใบคําสั่งผลิต
เอกสารนําเขา

สินคาใบกํากับสินคา
ใบเสร็จรับเงิน
จากกรมศุลกากร

ใบคําสั่งผลิต
เอกสารนําเขา

สินคาใบกํากับสินคา
ใบเสร็จรับเงิน
จากกรมศุลกากร

สมุดรายวันซื้อ

รายการบัญชี

เดบิต วัตถุดิบ xx
         อากรขาเขา xx
         คาใชจายเกี่ยวกับการนําเขา xx
         ภาษีซื้อ xx

เครดิต  เจาหนี้การคา xx

ใบสําคัญซื้อ

ใบเสร็จรับเงิน
จากกรมศุลกากร

เก็บเขาแฟม
เรียงตามเลขที่

เก็บเขาแฟม
เรียงตามวันที่

การซื้อและเจาหนี(้ตางประเทศ)
ภาพที่  2  ภาพแสดงทางเดินเอกสารและการบันทึกบัญชี
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การควบคุมภายในที่สําคัญของระบบซื้อและเจาหนี้ 
 เนื่องจากระบบซื้อของกิจการเปนการซื้อโดยบริษัทใหญหรือบริษัทในเครือเปนผูจัดสง
วัตถุดิบมาใหกิจการในกรณีที่ตองการสั่งผลิต  ดังนั้นจึงไมมี ขั้นตอนการจัดซื้อโดยการพิจารณา
กล่ันกรองเปรียบเทียบราคากับผูขายรายอื่น การควบคุมภายในที่เกิดขึ้นของระบบซื้อและเจาหนี้
ของกิจการมีดังนี้ 

1. มีการแบงแยกหนาที่กันทําอยางเพียงพอระหวางผูส่ังซื้อ  ผูรับของ  มีการจัดอํานาจ
หนาที่อยางเหมาะสม 

2. มีการเสนอผูมี อํานาจเซ็นอนุมัติ  เพื่อจัดเตรียมเอกสารการนําเขาวัตถุดิบจาก
ตางประเทศ 

3.   มีการกําหนดวิธีการตรวจรับสินคา  โดยมีวิธีการที่เหมาะสมเพื่อใหแนใจวา สินคาที่
จัดซื้อไดรับถูกตองทั้งจํานวนและคุณภาพตรงกับใบคําสั่งผลิต 

4. มีการจัดทําเอกสารทุกขั้นตอนของการซื้อ และเอกสารดังกลาวถูกสงไปยังแผนกตางๆ
ที่เกี่ยวของเพื่อใชในการตรวจสอบ 

5. มีการกําหนดขั้นตอนที่ทําใหแนใจวา  ใบกํากับสินคา เอกสารการรับของมีการบันทึก
บัญชีอยางครบถวน 
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ระบบบัญชีขาย ลูกหนี้และการรับเงิน 
ระบบบัญชีเกีย่วกับการขายของบริษัท จะเปนการขายใหกับบริษัทใหญ หรือบริษัทในเครือ

ทั้งหมด 
เอกสารที่เกี่ยวของมีดังนี ้

1. ใบคําสั่งผลิต 
2. ใบสั่งผลิต 
3. ใบควบคุมวัตถุดิบ 
4. ใบกํากับสินคา/ใบกํากับภาษี 
5. ใบสรุปยอดลูกหนี ้
6. สมุดรายวันขาย 
7. สมุดรายวันรับ 

 
วิธีการปฏิบัติเกี่ยวกับการขายและลูกหนี้ มดีังนี ้
ขั้นท่ี 1 เมื่อไดรับคําสั่งผลิต 
บริษัทใหญจะสงใบคําสั่งผลิตทางโทรสารใหกับเลขานกุารของบริษัททุกสัปดาห             

ซ่ึงลักษณะของใบคําสั่งผลิต จะมีลักษณะเชนดยีวกับใบกํากับสินคาของบริษัท  เมื่อเลขานุการ
ไดรับแลวจะจดัทําสําเนาขึ้นอีก 3 ฉบับ ดังนี้ 

1. ตนฉบับ เลขานุการเก็บไวเปนหลักฐานการรับเอกสาร โดยเขาแฟมเรียงตามลําดับ
เลขที่ใบคําสั่งผลิต 

2. สําเนาฉบับที่ 1 สงใหงานดานนําเขาสงออก จัดเตรยีมเอกสารการนําเขาวัตถุดิบ       
จากบริษัทใหญ 

3. สําเนาฉบับที่ 2 สงใหแผนกควบคุมการผลิต เพื่อใชในการวางแผนและควบคุม
การผลิต 

4. สําเนาฉบับที่ 3 สงใหแผนกควบคุมสินคาคงเหลือ เพื่อใชในการตรวจสอบวัตถุดิบ
ในสวนที่บริษทัใหญสงมาใหและควบคุมการสงออกของงานที่ผลิตเสร็จ 

ขั้นท่ี 2 เมื่อผลิตงานเสร็จ  
ในใบคําสั่งผลิตจะระบวุันทีต่องการรับของไว  ผูจัดการฝายผลิตจะเปนผูรับผิดชอบในการ

วางแผนการผลิต  เพื่อใหการผลิตแตละขั้นตอนเปนไปอยางตอเนื่อง มีประสิทธิภาพ และทันเวลาที่
กําหนด โดยสวนใหญงานจะผลิตเสร็จกอนเวลาที่กําหนดไวไมเกิน 1 วัน เพราะฉะนั้นเมื่อผลิตเสร็จ
แลวก็จะทําการสงออกทันที 
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แผนกควบคุมการผลิตระบุจํานวนชิน้งานที่สงออกในสําเนาใบคําสั่งผลิต แนบใบสั่งผลิต
ไวดวยตามจํานวนรายการทีท่ําเสร็จ  สงใหกับแผนกนําเขาสงออกจัดทําใบกํากับสินคา/ใบกํากบั
ภาษี โดยจัดทาํขึ้น 1 ฉบับกอน เมื่อจัดทําเสร็จจึงสงสําเนาใบคําสั่งผลิตพรอมใบสั่งผลิตคืนใหแผนก
ควบคุมการผลิต หลังจากนั้นแผนกนาํเขาสงออกจะตรวจสอบชิ้นงานที่จะสงออกกับใบกํากับ
สินคา/ใบกํากบัภาษี หากรายการในใบกาํกับสินคา/ใบกํากับภาษี  หากรายการในใบกํากับสินคา/
ใบกํากับภาษีถูกตองตรงกับชิน้งานที่สงออก แลวสงใหผูจัดการฝายตลาดลงนามอนุมัติ  แลวถาย
สําเนาขึ้นอีก 5 ฉบับดังนี ้

1. ตนฉบับ แผนกนําเขาสงออกนําไปดําเนินการสงออก 
2. สําเนาฉบับที่ 1 แผนกนําเขาสงออกเก็บไวเปนหลักฐาน 
3. สําเนาฉบับที่ 2 สงใหเลขานกุารเพื่อแจงใหบริษัทใหญทราบหนี ้
4. สําเนาฉบับที่ 3 สงใหแผนกการเงินจัดทําใบสรุปยอดลูกหนี้ และเก็บเขาแฟมเรียง

ตามรายชื่อลูกหนี้ และวันทีถึ่งกําหนดชําระ 
5. สําเนาฉบับที่ 4 สงใหแผนกการควบคุมการผลิตเพื่อเปนหลักฐานการผลิตงาน

เสร็จโดยจะรวบรวมใบคําสั่งผลิต เก็บเขาแฟมแนบกับใบกํากับสินคา/ใบกํากับภาษ ี และใบคําสัง่
ผลิต 

6. สําเนาฉบับที่ 5 สงใหแผนกบัญชีพรอมเอกสารการสงออก เพื่อเปนหลักฐานใน
การบันทึกบัญชี แลวเก็บเขาแฟมเรียงลําดบัวันที่ในใบกาํกับสินคา/ใบกํากับภาษ ี

ขั้นท่ี 3 การบันทึกบัญชีขาย 
เมื่อแผนกบัญชีไดรับเอกสารการสงออก และใบกาํกับสินคา/ใบกํากบัภาษี จากแผนกนําเขา

สงออก นํามาจัดทําสมุดรายวันขาย และบนัทึกบัญชีดังนี้ 
เดบิต ลูกหนี้บริษัทใหญ   XX 
 เครดิต  รายไดจากการขาย  XX 
   ภาษีขาย    XX    
ขั้นท่ี 4 การจัดทําใบสรุปยอดเจาหนี/้ลูกหนี้ 
แผนกการเงนิจะนําเอกสารการขายที่ไดรับจากแผนกนาํเขาสงออก และเอกสารการซื้อที่

ไดรับจากแผนกการควบคุมสินคาคงเหลือ มาจัดทําใบสรุปยอดเจาหนี/้ลูกหนี้รายตัว เพี่อใชในการ
ควบคุมและยนืยันยอดเจาหนี้ลูกหนีก้ับบริษัทใหญ และบริษัทในเครือ 

ขั้นท่ี 5 เมื่อถึงกําหนดเวลาชาํระ 
บริษัทไดทําการตกลงวาจะตองชําระคาสินคาภายในกําหนดเวลาการชําระเงินโดยใหหัก

กลบกับคาวัตถุดิบที่บริษัทจะตองชําระโดยกอนจะมกีารโอนเงินมาใหบริษัทใหญหรือบริษัทใน
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เครือจะสงยอดที่จะทําการชําระมากอน ถาแผนกการเงินตรวจสอบแลวถูกตองตรงกันหรือไมก็
จะแจงใหบริษทัใหญ และบริษัทในเครือทราบ เมื่อถูกตองตรงกันแลวก็จะโอนเงินผานธนาคารมา
ให 

ขั้นท่ี 6 การตัดยอดเจาหนีแ้ละลูกหนี ้
แผนกการเงนิจะไดรับสําเนาใบโอนเงินจากแผนกบัญชี นํามาตรวจสอบยอดกับใบแจงยอด

การชําระและใบสรุปยอดเจาหนี้ ถาถูกตองตรงกันจะทําการตัดยอดทีไ่ดรับชําระแลว 
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ภาพที่   3   ภาพแสดงระบบทางเดินเอกสารของระบบบัญชีขาย ลูกหนีแ้ละรับเงิน 

 

ระบบทางเดินเอกสารขาย ลูกหนี้และรับเงิน หนา 1 จาก 2

ใบคําสั่งผลิต
ใบสั่งผลิต

เลขานุการ พนักงานนําเขาสงออก พนักงานบํญชี

2 เมื่อผลิตงานเสร็จเมื่อไดรับคําสั่งผลิตจาก
บริษัทใหญ

ใบคําสั่ง
ผลิต

ใบคําสั่ง
ผลิต

ใบคําสั่ง
ผลิต

ใบคําสั่ง
ผลิต

ใบคําสั่ง
ผลิต

พนักงานควบคุม
การผลิต

1
การบันทึกบัญชี3

ถายสําเนาเอกสาร 3 ฉบับ

เก็บเขาแฟมเรียงตาม
เลขที่

พนักงาน
นําเขา
สงออก

พนักงาน
คลังสินคา

สินคา

ใบกํากับ
สินคา

ตรวจสอบสินคาใหถูกตองตรงกับใบกํากับสินคา
 และจัดทําเอกสารสําหรับการสงออก เสนอ
ผูมีอํานาจอนุมัติ

ใบคําสั่งผลิต
ใบสั่งผลิต

ใบกํากับ
สินคา

พนักงานควบคุม
การผลิต

เอกสาร
สงออก

ใบกํากับ
สินคา

1-5

ใบกํากับ
สินคา

4 1

เก็บเขาแฟมชั่ว.
คราวเพื่อรอสง

ใหลูกคา

3 2

ใบกํากับ
สินคา 5

พนักงาน
การเงิน

เลขานุการ
เพื่อแจง
บริษัทแม

พนักงาน
บัญชี

เอกสาร
สงออก

ใบกํากับ
สินคา

เอกสาร
สงออก

ใบกํากับ
สินคา

3

3

จากพนักงานควบคุม
การผลิต

ใบกํากับ
สินคา 3

เก็บเขาแฟมชั่วคราว
เรียงตามวันที่

รายงาน
ภาษีขาย

เอกสาร
สงออก

ใบกํากับ
สินคา 3

สมุดราย
วันขาย

เก็บเขาแฟมเรียง
ตามเลขที่ใบสําคัญขาย

ใบสําคัญ
ขาย
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ระบบทางเดินเอกสารขาย ลูกหนี้ และการรับเงิน หนา 2 จาก 2

พนักงานการเงิน พนักงานบัญชี

สงใหพนักงานบัญชี

จัดทําใบสรุปยอดเจาหนี้/ลูกหนี้
4

เมื่อถึงกําหนดเวลาชําระ
5

ใบกํากับสินคา
ใบคําสั่งผลิต

ใบคัดเพชร/
คัดพลอย

ใบกํากับสินคา/
ใบกํากับภาษี

ใบสรุปยอดเจาหนี้/
ลูกหนี้

จากพนักงานนําเขาสงออก

เก็บเขาแฟมชั่วคราวรอ
เมื่อถึงกําหนดชําระ

จากพนักงานคลังสินคา บริษัทใหญ

ใบแจงยอด
การชําระ

ใบสรุปยอดเจาหนี้/
ลูกหนี้

จากแฟม

ตรวจสอบยืนยันยอดกับบริษัทแม จัดทําใบโอนเงิน 2
ฉบับและเสนอผูมีอํานาจอนุมัติ

ใบโอนเงิน

ธนาคาร
ใบแจงยอด
การชําระ

ใบสรุปยอดเจาหนี้/ลุกหนี้

ใบโอนเงิน

6

ใบสําคัญรับเงิน

สมุดรายวันรับเงิน

ใบแจงยอด
การชําระ

ใบสรุปยอดเจาหนี้/ลุกหนี้

ใบโอนเงิน

จากพนักงานการเงิน

เก็บเขาแฟมเรียงตาม
เลขที่ใบสําคัญ

การบันทึกบัญชีรับชําระหนี้

การตัดยอดเจาหนี้/ลูกหนี้
จากแฟม

ใบโอนเงิน

ใบแจงยอด
การชําระ

ใบสรุปยอดเจาหนี้/
ลูกหนี้

ตรวจสอบยอดใหถูกตองตรงกันและทําการตัดยอดลูกหนี้และเจาหนี้

6

7
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การควบคุมภายในที่สําคัญของระบบบัญชขีาย ลูกหนี้และการรับเงิน 
 1.  มีการแบงแยกหนาที่อยางเหมาะสมระหวางแผนกคลังสินคา  แผนกนําเขาสงออก  
แผนกบัญชี 
 2.  เมื่อผลิตงานเสร็จมีการตรวจสอบสินคาที่ผลิตเสร็จใหถูกตองตรงกันกับใบกํากับสินคา  
กอนสงใหผูจัดการฝายตลาดลงนามอนุมัติ 

3. มีการกําหนดหนวยงานที่ทําหนาที่รับชําระหนี้แยกตางหากจากหนวยงานขาย 
4.  มีการกําหนดขั้นตอนที่ทําใหแนใจวา  ใบกํากับสินคา เอกสารการสงออกมีการบันทึก

บัญชีอยางครบถวน 
5. มีการจัดทําใบสรุปยอดลูกหนี้รายตัว เพื่อใชในการควบคุมและยืนยันยอดลูกหนี้กับ

บริษัทใหญและบริษัทในเครือ   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d



   
 

 ระบบบัญชีการจายและเบิกชดเชยเงินสดยอย 
 การจายคาใชจายที่มีมูลคาไมสูงมาก เชน คาใชจายในการซื้อของเบ็ดเตล็ด คาใชจายในการ
นําเขาซึ่งจะมีการเบิกลวงหนาไปกอน เปนตน ซ่ึงคาใชจายเหลานี้จะจายจากวงเงินสดยอย ซ่ึงมี
เอกสารและวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับระบบการจายและเบิกชดเชยเงินสดยอยดังนี้ 
 เอกสารที่เกี่ยวของมีดังนี้ 

1. ใบสําคัญจายเงินสดยอย 
2. ใบสรุปรายวันเงินสดยอย 
3. สมุดรายวันจาย 
4. เช็คและทะเบียนคุมเช็ค 
5. ใบสําคัญเงินทดรองจาย 

 
วิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการจายเงิน มีดังนี้ 

 ขั้นท่ี 1 เมื่อมีผูมาขอเบิก 
 เมื่อมีผูมาขอเบิกจะจัดทําใบจายเงินสดยอยแนบกับเอกสารประกอบหรือใบกํากับภาษี 
เสนอผูมีอํานาจอนุมัติใบจายเงินสดยอยสงใหผูรักษาเงินสดยอย 
 ผูรักษาเงินสดยอยตรวจสอบใบจายเงินเงินสดยอยกับเอกสารประกอบถูกตองตรงกัน จะ
จายเงินสดและประทับตรา “จายแลว” ลงบนใบจายเงินสดยอยพรอมใหผูขอเบิกเซ็นชื่อกํากับการรบั
เงิน 
 ขั้นท่ี 2 การเบิกชดเชยเงินสดยอย 
 การเบิกชดเชยเงินสดยอยกําหนดใหเบิกชดเชยสัปดาหละ 1 คร้ัง โดยผูรักษาเงินสดยอยจะ
รวบรวมใบเสร็จและใบสําคัญจายเงินสดยอย และทําใบสรุปการเบิกชดเชยเงินสดยอยเพื่อขอเบิก
ชดเชยสงใหพนักงานบัญชีเพื่อจัดทําใบสําคัญจาย 
 พนักงานบัญชีเมื่อไดรับเอกสารการเบิกชดเชยจะจัดทําใบสําคัญจาย กําหนดรหัสบัญชีและ
ชื่อบัญชี เสนอผูมอํีานาจอนุมัติและสงเอกสารการเบิกชดเชยพรอมใบสําคัญจายใหพนักงานการเงิน 
 พนักงานการเงินเมื่อไดรับเอกสารการเบิกชดเชยจะตรวจสอบเอกสารตาง ๆ แลวจัดทําเช็ค
เสนอผูมีอํานาจลงนามบนเช็คเพื่ออนุมัติการจายเงินชดเชยเงินสดยอยและประทับตรา “จายแลว” 
บนใบสําคัญจายพรอมใหผูรับเช็คเซ็นชื่อรับเช็คในทะเบียนคุมเช็ค สําหรับเอกสารการเบิกชดเชย
เงินสดยอยและใบสําคัญจายสงใหพนักงานบัญชีเพื่อนําไปบันทึกบัญชี 
 ขั้นท่ี 3 การบันทึกบัญชี 
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 พนักงานบัญชีไดรับเอกสารเบิกชดเชยเงินสดยอยและใบสําคัญจายจะนํามาตรวจสอบกับ
ใบสําคัญจายจากแฟมและจัดทําใบสําคัญจายเงินสดยอย เสนอผูมีอํานาจอนุมัติและอนุมัติการ
ลงบัญชี สําหรับเอกสารประกอบ (ใบกํากับภาษี) นําไปจัดทํารายงานภาษี ใบสําคัญจาย ใบสําคัญ
จายเงินสดยอยและเอกสารประกอบอื่น ๆ รวมถึงสําเนาใบกํากับภาษีนําไปบันทึกในสมุดรายวันเงนิ
สดยอย สวนใบสําคัญจายจากแฟมและใบสรุปการเบิกชดเชยเงินสดยอยนําไปบันทึกบัญชีในสมุด
รายวันจายเงิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d



   
 

 

ใบสรุปการเบิก
ชดเชยเงินสดยอย

1-2

การจายและเบิกชดเชยเงินสดยอย
ภาพที่  5  ภาพแสดงทางเดินของเอกสารและการบันทึกบัญชี หนา 1 จากทั้งหมด3 หนา

จากผูขอเบิก

ใบจายเงินสดยอย

เสนอผูมีอํานาจอนุมัติใบจายเงินสดยอย

ผูขอเบิก ผูรักษาเงินสดยอย

เอกสารประกอบ /
ใบกํากับภาษี

เอกสารประกอบ /
ใบกํากับภาษี

ใบจายเงินสดยอย

เอกสารประกอบ /
ใบกํากับภาษี

ใบจายเงินสดยอย เงินสด

ประทับตรา"จายแลว" ลงบนใบจายเงินสดยอย ตรวจสอ
บเอกสารใหถูกตองแลวสงมอบเงินใหผูขอเบิก
พรอมใหผูขอเบิกเซ็นตชื่อกํากับการรับเงิน

เงินสด

เอกสารประกอบ /
ใบกํากับภาษี

ใบจายเงินสดยอย

สงใหผูขอเบิก

เก็บเขาแฟมเรียงตาม
เลขที่เพื่อรอการเบิกชดเชย

เอกสารประกอบ /
ใบกํากับภาษี

ใบจายเงินสดยอย

เอกสารประกอบ /
ใบกํากับภาษี

ใบจายเงินสดยอย

ใบสรุปการเบิก
ชดเชยเงินสดยอย

1-2

สงใหพนักงานบัญชี
เพื่อจัดทําใบสําคัญจาย
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ใบสรุปการ
เบิกชดเชย
เงินสดยอย

การจายและเบิกชดเชยเงินสดยอย
ภาพที่  6   ภาพแสดงทางเดินเอกสารและการบันทึกบัญชี หนา 2 จากทั้งหมด 3 หนา

พนักงานบัญชี หัวหนาแผนกการเงิน
จากผูรักษาเงินสดยอย

จัดทําใบสําคัญจาย กําหนดรหัสบัญชีและชื่อ
บัญชีเสนอผูรับมอบอํานาจตรวจสอบ

รายการบัญชี

ใบสําคัญ
จาย 2

ใบสรุปการ
เบิกชดเชยเงิน

สดยอย 1-2

เอกสาร
ประกอบ /
ใบกํากับภาษี

ใบสําคัญจาย
1-2

ใบจาย
เงินสดยอย

ใบสรุปการ
เบิกชดเชย
เงินสดยอย 1-2

เอกสาร
ประกอบ /
ใบกํากับภาษี

ใบจายเงิน
สดยอย

ใบสําคัญ
จาย 1

ใบสรุปการเบิก
ชดเชยเงินสด

ยอย 1-2

เอกสาร
ประกอบ /
ใบกํากับภาษี

ใบจาย
เงินสดยอย

ใบสําคัญ
จาย 1

เช็ค ทะเบียน
คุมเช็คจาย

ใบสรุปการ
เบิกชดเชย
เงินสดยอย 1

เอกสาร
ประกอบ /
ใบกํากับภาษี

ใบจาย
เงินสดยอย

ใบสําคัญ
จาย 1

เช็ค

2

สงใหผูรักษาเงินสดยอย

สงใหพนักงานบัญชี

ตรวจสอบเอกสารตางๆแลวจัดทําเช็คเสนอผูรับมอบอํานาจ
ลงนามบน เช็คเพื่ออนุมัติการจายเงินชดเชยเงินสดยอยและ

ใหผูรับเช็คเช็นตชื่อรับเช็คในทะเบียนคุมเช็ค

เก็บเขาแฟมเรียง
ตามเลขที่ใบสําคัญ
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ใบสรุปการเบิก
ชดเชยเงิน
สดยอย

การจายและเบิกชดเชยเงินสดยอย
ภาพที่    7   ภาพแสดงทางเดินเอกสารและการบันทึกบัญชี หนา 3 จากทั้งหมด 3 หนา

พนักงานบัญชี

จากหัวหนาแผนกการเงิน

2

จากแฟม

ใบสําคัญ
จายเงินสด

ยอย

ถายเอกสารใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษี(เอกสารประกอบ) และจัดทําใบสําคัญจายเงินสดยอย เสนอผูมีอํานาจอนุมัติรายการและอนุมัติ
การลงบัญชี

เอกสาร
ประกอบ

เก็บเขาแฟมชั่วคราว
เรียงตามวันที่

รายงานภาษี

เอกสาร
ประกอบ /

ใบกํากับภาษี

ใบจาย
เงินสดยอย

ใบสําคัญ
จาย 1

เอกสาร
ประกอบ /

ใบกํากับภาษี

ใบจาย
เงินสดยอย

ใบสําคัญ
จาย 1

เก็บเขาแฟมชั่วคราว

สมุดรายวัน
เงินสดยอย

ใบสําคัญ
จาย 2

1

เก็บเขาแฟมเรียง
ตามเลขที่ใบสําคัญ

สมุดรายวัน
เงินสดจาย

ใบสําคัญ
จาย
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การควบคุมภายในที่สําคัญของระบบการจายและเบิกชดเชยเงินสดยอย 
1. รายจายทุกรายการมีการอนุมัติโดยผูมีอํานาจและเปนรายจายของกิจการจริง 
2. มีการประทับตราจายเงินแลวลงบนใบจายเงินสดยอยและใบสําคัญจายเพื่อปองกัน

การจายเงินซ้ํา 
3. มีระบบใบสําคัญจาย  เพื่อควบคุมรายการจายเงิน 
4. มีกําหนดหนาที่ความรับผิดชอบของการเก็บรักษาเช็ค  และเอกสารประกอบการ

จายเงิน 
5. มีการกําหนดขั้นตอนที่ทําใหแนใจวา  รายจายทุกรายการมีการบันทึกบัญชีอยาง

ครบถวน 
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ระบบบัญชีสินทรัพยถาวร 
สินทรัพยถาวร ไดแก ตูเอกสาร เครื่องจักร ซอฟทแวร ฮารดแวร เปนตน จะดําเนินการ

จัดซื้อใหตามคําขอซื้อจากหนวยงานที่ตองการใช ตองไดรับอนุมัติโดยผูมีอํานาจการจัดซื้อจะมีการ
พิจารณาเลือกซื้อสินคาที่มีคุณภาพดีเหมาะสมกับราคาจากผูที่ขายราคาถูกที่สุดระบบบัญชีสําหรับ
สินทรัพยถาวรมีเอกสารและวิธีการปฏิบตัิดังนี ้

เอกสารที่เกี่ยวของมีดังนี ้
1. ใบขอซื้อ 
2. ทะเบียนคุมสินทรัพยถาวร 
3. สมุดรายวันทัว่ไป 

วิธีการปฏิบัติเกี่ยวกับการควบคุมสินทรัพยถาวรมีดังนี ้
ขั้นท่ี 1 เมื่อมีความตองการใช  
เมื่อฝายใดตองการใชสินทรัพยถาวรชนดิใดจะแจงความตองการและเหตุผลใหผูจัดการฝาย

ขายของตนเปนผูพิจารณาและจัดทําใบขอเสนอซื้อไปยังผูจัดการทั่วไป  เมื่อพิจารณาเหน็ควรแลว
ฝายที่ตองการใชจะนําใบขอซื้อสงใหแผนกบัญชีจัดทําใบสั่งซื้อข้ึน 3 ฉบับ 

1. ตนฉบับ สงใหผูขาย 
2. สําเนาฉบับที่ 1 สงใหฝายที่ขอซ้ือเพื่อตรวจสอบกับของที่ไดรับ จากนั้นสงตอให

แผนกการเงนิ 
3. สําเนาฉบับที่ 2 แผนกบัญชีเก็บไวเปนหลักฐาน 

ขั้นท่ี 2 เมื่อไดรับสินทรัพยถาวร 
ฝายที่ตองการใชตรวจดูสินทรัพยถาวรที่ไดรับวาอยูในสภาพดี ตรงกับความตองการและ

ตรงกับใบกํากบัสินคา/ใบแจงหนี้ จากนัน้ระบุวันที่รับของลงในสําเนาใบสั่งซื้อ สําเนาเอกสาร การ
รับของ และเอกสารประกอบ สงใหแผนกการเงิน และนาํไปจัดทําสมุดรายวันทัว่ไป 

เมื่อแผนกการเงินไดรับใบกํากับสินคา/ใบแจงหนีแ้ละสําเนาใบสั่งซื้อจากฝายที่ตรวจรับ
ของ แผนกการเงินจะบนัทึกกําหนดวนัชําระเงินลงบนเอกสารเก็บเขาแฟมเจาหนี้เรียงตามวันที่ครบ
กําหนดชําระ 

ขั้นท่ี 3 เมื่อส้ินเดือน 
แผนกบัญชีจัดทําทะเบียนคุมสินทรัพยถาวร และคํานวณคาเสื่อมราคา เมื่อคํานวณเสร็จ 

นํามาจัดทําสมดุรายวนัทั่วไปและบันทึกบญัชี 
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ใบรับของ
ใบขอซื้อ
ใบสั่งซื้อใบรับของ

ใบขอซื้อ

ระบบบัญชีเกี่ยวกับสินทรัพยถาวร
ภาพที่      8   ภาพแสดงทางเดินเอกสารและการบันทึกบัญชี หนา 1 จากทั้งหมด 2 หนา

ผูตองการใชสินทรัพย

1

เมื่อมีความตองการใชสินทรัพย

ใบขอซื้อ
1-2

เสนอผูมีอํานาจอนุมัติ

ใบขอซื้อ ใบขอซื้อ
2

ใบขอซื้อ
2

เก็บเขาแฟมชั่วคราว

พนักงานจัดซื้อ

ใบสั่งซื้อ

ผูขาย

ใบสั่งซื้อ

เก็บเขาแฟมชั่วคราว
เพื่อรอรับทรัพยสิน

2-3

ใบสั่งซื้อ
1-3

ใบขอซื้อ

เมื่อไดรับทรัพยสิน

ใบสั่งซื้อ
2-3 ใบสงของ/

ใบกํากับภาษี

สิน
ทรัพย

ตรวจสอบลักษณะและคุณภาพของสินทรัพยใหตรงกับ
ใบสั่งซื้อและใบสงของแลวจัดทําใบรับของจํานวน 3 ฉบับ

สิน
ทรัพย

ทําหมายเลขกํากับ
สินทรัพยและจัดสง

ใหผูขอซื้อ

ใบสั่งซื้อ

3

3

1 2

2

ใบสงของ/
ใบกํากับภาษี

2
2
1-2เก็บเขาแฟมชั่วคราว

เรียงตามเลขที่ใบรับของ
พนักงานบัญชีÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
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ระบบบัญชีเกี่ยวกับสินทรัพยถาวร
ภาพที่  9  ภาพแสดงทางเดินเอกสารและการบันทึกบัญชี หนา 2 จากทั้งหมด 2 หนา

พนักงานบัญชี

ใบสั่งซื้อ

ใบสงของ/
ใบกํากับภาษี 2

ใบรับของ

ใบสงของ/
ใบกํากับภาษี

ใบรับของ
ใบขอซื้อ

ใบสั่งซื้อ
2
2
1-2

จากพนักงานจัดซื้อ

ถายเอกสาร

ใบสําคัญ
คางจาย

ใหหมายเลขกํากับ

ใบสงของ/
ใบกํากับภาษี รายงานภาษีซื้อ

เก็บเขาแฟม
เรียงตามวันที่

ใบรับของ
2

ทะเบียนคุม
สินทรัพยถาวร

1

ใบสงของ/
ใบกํากับภาษี 2

2

สมุดรายวันซื้อ

สมุดแยก
ประเภท

เจาหนี้รายตัวเก็บเขาแฟมเรียงตาม
เลขที่ใบสําคัญคางจาย

การบันทึกบัญชี

เดบิต    ทรัพยสินถาวร xx
             ภาษีซื้อ xx

เครดิต    เจาหนี้การคา xx

ตรวจสอบความถูกตองของเอกสารพรอมทั้งกําหนดเลขที่ใบสําคัญคางจาย
กําหนดรหัสบัญชีและรายการบัญชี เสนอผูมีอํานาจอนุมัติรายการ

ใบสําคัญคาง
จาย

เก็บเขาแฟม
เรียงตามเลขที่
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การควบคุมภายในที่สําคัญของระบบบัญชสีินทรัพยถาวร 
1. มีการพิจารณากลั่นกรอง อนุมัติอยางเหมาะสมในการจัดซื้อสินทรัพยถาวร    
2. มีการเปรียบเทียบราคาและพิจารณาเลือกซื้อสินคาคุณภาพดีเหมาะสมกับราคาจากผูขาย 
3. มีการตรวจสอบคุณลักษณะและคุณภาพของสินทรัพยใหตรงกับใบสั่งซ้ือ และใบสงของ/

ใบกํากับภาษีที่ไดรับจากผูขาย 
4.  มีการจัดทําทะเบียนคุมสินทรัพยถาวรเพื่อตรวจสอบยอดคงเหลือ 
5. มีการกําหนดขั้นตอนที่ทําใหแนใจวา  ใบสําคัญจาย ใบสําคัญจายและสินทรัพยถาวรที่

เพิ่มขึ้นทุกรายการมีการบันทึกบัญชีอยางครบถวน 
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ระบบบัญชีเงินเดือนและคาแรง 
การเก็บรวบรวมเวลาการทํางานของบริษัทจะจดัเก็บจากบัตรบันทึกเวลา มีงวดการจาย

เงินเดือนและคาแรง จะกําหนดใหจายเดอืนละ 1 คร้ัง ณ วันสิน้เดือนสําหรบัเงินเดือน และ
กําหนดใหจายเดือนละ 2 คร้ังทุกๆ 15 วันสําหรับคาแรง โดยจัดแยกประเภทของเงินเดือนคาแรง
เปน 3 บัญชีดังนี้คือ 

1. เงินเดือน-สํานักงาน ไดแก เงินคาจางรายเดือนของพนกังานฝายบริหาร บัญชี ธุรการ 
การเงินเปนตน ซ่ึงถือเปนสวนหนึ่งของคาใชจายการขายและบรหิาร 

2. เงินเดือน-โรงงาน ไดแก เงินคาจางรายเดือนของพนักงานฝายผลิตที่ไมไดมีสวน
เกี่ยวของกับการผลิตโดยตรง เชน ผูจัดการฝายผลิต 

3. คาแรง ไดแก คาแรงของพนักงานฝายผลิตที่เกี่ยวของกับการผลิต เชน แผนก
แมพิมพ แผนกหลอม แผนกฝง แผนกขัด เปนตน 

เอกสารที่เกี่ยวของมีดังนี ้
1. บัตรบันทึกเวลา 
2. รายงานการจายเงินเดือนและคาแรง 
3. แบบแสดงรายการภาษีเงนิไดบุคคลธรรมดาหัก ณ ที่จาย 
4. ใบรับเงินเดือนและคาแรง 
5. เช็คและทะเบยีนคุมเช็ค 
6. สมุดรายวันจาย 

ขั้นท่ี 1 เมื่อถึงงวดการจายเงนิเดือนและคาแรง 
เมื่อถึงงวดการจายเงินเดือนและคาแรง ฝายบุคคลจะนําบัตรบันทึกเวลามาคํานวณงนิเดือน

และคาแรง และพิมพรายงานการปฏิบัติงานแยกตามแตละแผนกออกมาตรวจสอบและแกไขให
ถูกตองถาพบขอผิดพลาด และสงใหผูจัดการฝายบุคคลตรวจสอบและลงนามอนุมัติ เมื่ออนุมัติแลว
จัดพิมพเอกสาร ดังนี้ 

1. รายงานการจายเงินตามพนักงาน เพื่อเปนหลักฐานในการบันทึกบัญช ี
2. แบบแสดงรายการภาษีเงนิไดบุคคลธรรมดาหัก  ณ ที่จาย โดยจัดพิมพขึ้น 2 ฉบับ 

เพื่อยื่นใหกรมสรรพากร และเก็บไวเปนหลักฐานที่ฝายบคุคล 
3. ใบรับเงินเดือนและคาแรง ใหพนกังานลงนามรับรองการรับเงินแลวฉีกสวนที่เปน

ตนฉบับใหพนักงาน สวนสําเนาใบรับเงินเดือนและคาแรงเก็บไวเปนหลักฐานที่ฝายบุคคล 
และบันทึกขอมูลเตรียมสงใหธนาคารทําการโอนเงินเขาบัญชีของพนักงานตอไป 
 

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d



   
 

ขั้นท่ี 2 การจายเงินเดือนและคาแรง 
ฝายบุคคลสงรายงานการจายเงินดือนตามพนักงาน และแบบแสดงรายการภาษีเงินไดบุคคล

ธรรมดาหัก  ที่จาย ใหแผนกการเงินเพื่อจดัทําเช็ค บันทกึลงในทะเบียนคุมเช็ค และสมุดรายวันจาย 
เมื่อจัดทําเช็คและสมุดรายวนัจายแลวใหผูจดัการฝายบัญชแีละการลงนามรับรองแลวเสนอให
ผูจัดการทั่วไปลงนามอนุมัติการจายในเช็คและสมุดรายวนัจาย จากนัน้จะนําเช็คสงใหธนาคารโอน
เงินเขาบัญชีเงนิฝากของพนกังาน จากนั้นแผนกการเงินสงสมุดรายวันจายพรอมกับรายงานการ
จายเงินตามพนักงานใหแผนกบัญชีบันทกึบัญชี 

ขั้นท่ี 3 การบันทึกบัญชีจายเงินเดือนและคาแรง 
แผนกบัญชีเมือ่ไดรับสมุดรายวันจายพรอมกับรายงานการจายเงินตามพนักงาน จากแผนก

การเงินนํามาบันทึกบัญช ี
ขั้นท่ี 4 การนําสงภาษ ี
ภายในวันที่ 7 ของเดือนถัดไป แผนกการเงินจะนําเช็คพรอมแบบแสดงรายการภาษีเงินได

บุคคลธรรมดาหัก ณ ที่จายนําสงกรมสรรพากร จากนัน้สงสมุดรายวนัจายพรอมสําเนาแบบแสดง
รายการภาษีเงนิไดบุคคลธรรมดาหัก ณ ทีจ่าย และใบเสร็จรับเงินใหแผนกบัญชีบันทึกบัญชี 
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  รายงานสรุปเงินเดือนสุทธิ
ของพนักงาน

                                       2

พนักงานฝายบุคคล

รายงานสรุปเวลาการทํางาน
ของพนักงาน

 2

  รายงานสรุปเงินเดือนสุทธิ
ของพนักงาน

                                       1 ใบสลิปเงืนเดือนรายตัว
พนักงาน

การคํานวณเงินเดือนสุทธิคํานวณโดยใชโปรแกรม Excel ชวยในการคํานวณ
 โดยนําขอมูลของพนักงานเชน รหัสพนักงาน รหัสฝาย ชื่อ-สกุล และเลขที่

บัญชีธนาคาร จากแฟมขอมูลสวนตัวพนักงาน

ใบสลิปเงืนเดือนรายตัว
พนักงาน

รายงานสรุปเวลาการทํางาน
ของพนักงาน

สงไปฝายบัญชีและการเงิน เก็บเขาแฟมเรียงตามวันที่

การจายเงินเดือนและคาแรง
ภาพที่   10   ภาพแสดงทางเดินของเอกสารและการบันทึกบัญชี

  รายงานสรุปเงินเดือนสุทธิ
ของพนักงาน

                                       1

หนา 1 จากทั้งหมด 3 หนา
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ใหพนักงานทุกคนเซ็นตรับทราบ
และสงกลับไปที่ฝายบุคคล

เช็ค-ประกันสังคมเช็ค-ภาษีเงินเดือนเช็ค-เงินเดือน

พนักงานการเงิน

สลิปเงินเดือนของ
พนักงาน

รายงานสรุปเงินเดือนสุทธิ
ของพนักงาน ใบสําคัญจาย

ใบโอนเงินเดือนเขา
ธนาคาร

ภ.ง.ด. 1

แบบยื่นเงินสมทบ
ประกันสังคม

เช็ค-เงินเดือน

เช็ค-ภาษีเงินเดือน

เช็ค-ประกันสังคม

ใบโอนเงินเดือนเขา
ธนาคาร ภ.ง.ด. 1 แบบยื่นเงินสมทบ

ประกันสังคม

สงใหธนาคารเพื่อโอนเงิน สงใหสรรพากร สงใหสํานักงานประกันสังคม

สลิปเงินเดือนของ
พนักงาน

ทะเบียนคุมเช็ค

การจายเงินเดือนและคาแรง
ภาพที่  11  ภาพแสดงทางเดินของเอกสารและการบันทึกบัญชี หนา 2 จากทั้งหมด 3 หนา
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แบบยื่นประกันสังคม
ภ.ง.ด. 1

ใบโอนเงินเขาธนาคาร

รายงานสรุปเงินเดือนสุทธิ
ของพนักงาน

ใบสําคัญจาย

ภ.ง.ด. 1 แบบยื่นประกันสังคม

เก็บเขาแฟมรอใบเสร็จ เก็บเขาแฟมรอใบเสร็จรับเงิน

ใบโอนเงินเขาธนาคาร

รายงานสรุปเงินเดือนของ
พนักงาน

ใบสําคัญจาย

เก็บเขาแฟมเรียงตามวันที่

บันทึกขอมูลใน
สมุกรายวันจายเงิน

ทุกสิ้นเดือน

พนักงานบัญชี

แฟมบัญชีแยกประเภท
ทั่วไป

การจายเงินเดือนและคาแรง
ภาพที่  12    ภาพแสดงทางเดินของเอกสารและการบันทึกบัญชี หนา 3 จากทั้งหมด 3 หนา
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การควบคุมภายในที่สําคัญของระบบบัญชเีงินเดือนและคาแรง 
1.  มีการกําหนดใหพนักงานทุกคนตองบันทึกเวลาการทํางานดวยตนเอง   
2.  มีการเปรียบเทียบรายละเอียดในใบสรุปเวลาการทํางานของพนักงานกับรายชื่อพนักงาน

ฝายบุคคลเปนระยะ เพื่อใหแนใจวาไมมีการจายคาแรงใหพนักงานที่ไมมีตัวตน 
3.  รายช่ือพนักงานทั้งหมดที่นํามาลงในทะเบียนคาแรงและเงินเดือน  จะตองไดรับอนุมัติจาก

แผนกบุคคลแลว 
4.  มีการแบงแยกหนาที่กันอยางเพียงพอระหวางพนักงานผูสรุปเงินเดือนและคาแรง  

พนักงานการเงิน และพนักงานบัญชี 
5.  การจายเงินเดือนและคาแรงไดรับอนุมัติการจายเงินจากผูมีอํานาจ 
6.  มีการกําหนดขั้นตอนที่ทําใหแนใจวามีการบันทึกบัญชีเกี่ยวกับเงินเดือนและคาแรงอยาง

ถูกตองครบถวน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d



   
 

ระบบบัญชีเงินเดือนและคาแรง 
การเก็บรวบรวมเวลาการทํางานของบริษัทจะจดัเก็บจากบัตรบันทึกเวลา มีงวดการจาย

เงินเดือนและคาแรง จะกําหนดใหจายเดอืนละ 1 คร้ัง ณ วันสิน้เดือนสําหรบัเงินเดือน และ
กําหนดใหจายเดือนละ 2 คร้ังทุกๆ 15 วันสําหรับคาแรง โดยจัดแยกประเภทของเงินเดือนคาแรง
เปน 3 บัญชีดังนี้คือ 

1. เงินเดือน-สํานักงาน ไดแก เงนิคาจางรายเดือนของพนักงานฝายบริหาร บัญชี ธุรการ 
การเงินเปนตน ซ่ึงถือเปนสวนหนึ่งของคาใชจายการขายและบรหิาร 

2. เงินเดือน-โรงงาน ไดแก เงินคาจางรายเดือนของพนักงานฝายผลิตที่ไมไดมีสวน
เกี่ยวของกับการผลิตโดยตรง เชน ผูจัดการฝายผลิต 

3. คาแรง ไดแก คาแรงของพนักงานฝายผลิตที่เกี่ยวของกับการผลิต เชน แผนกแมพิมพ 
แผนกหลอม แผนกฝง แผนกขัด เปนตน 

เอกสารที่เกี่ยวของมีดังนี ้
7. บัตรบันทึกเวลา 
8. รายานการจายเงินเดือนและคาแรง 
9. แบบแสดงรายการภาษีเงนิไดบุคคลธรรมดาหัก ณ ที่จาย 
10. ใบรับเงินเดือนและคาแรง 
11. เช็คและทะเบยีนคุมเช็ค 
12. สมุดรายวันจาย 
ขั้นท่ี 1 เมื่อถึงงวดการจายเงนิเดือนและคาแรง 
เมื่อถึงงวดการจายเงินเดือนและคาแรง ฝายบุคคลจะนําบัตรบันทึกเวลามาคํานวณงนิเดือน

และคาแรง และพิมพรายงานการปฏิบัติงานแยกตามแตละแผนกออกมาตรวจสอบและแกไขให
ถูกตองถาพบขอผิดพลาด และสงใหผูจัดการฝายบุคคลตรวจสอบและลงนามอนุมัติ เมื่ออนุมัติแลว
จัดพิมพเอกสาร ดังนี้ 

4. รายงานการจายเงินตามพนักงาน เพื่อเปนหลักฐานในการบันทึกบัญช ี
5. แบบแสดงรายการภาษีเงนิไดบุคคลธรรมดาหัก  ณ ที่จาย โดยจดัพิมพขึ้น 2 ฉบับ เพื่อ

ยื่นใหกรมสรรพากร และเกบ็ไวเปนหลักฐานที่ฝายบุคคล 
6. ใบรับเงินเดือนและคาแรง ใหพนักงานลงนามรับรองการรับเงินแลวฉีกสวนที่เปน

ตนฉบับใหพนักงาน สวนสําเนาใบรับเงินเดือนและคาแรงเก็บไวเปนหลักฐานที่ฝาย
บุคคล 

และบันทึกขอมูลเตรียมสงใหธนาคารทําการโอนเงินเขาบัญชีของพนักงานตอไป 
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ขั้นท่ี 2 การจายเงินเดือนและคาแรง 
ฝายบุคคลสงรายงานการจายเงินดือนตามพนักงาน และแบบแสดงรายการภาษีเงินไดบุคคล

ธรรมดาหัก  ที่จาย ใหแผนกการเงินเพื่อจดัทําเช็ค บันทกึลงในทะเบียนคุมเช็ค และสมุดรายวันจาย 
เมื่อจัดทําเช็คและสมุดรายวนัจายแลวใหผูจดัการฝายบัญชแีละการลงนามรับรองแลวเสนอให
ผูจัดการทั่วไปลงนามอนุมัติการจายในเช็คและสมุดรายวนัจาย จากนัน้จะนําเช็คสงใหธนาคารโอน
เงินเขาบัญชีเงนิฝากของพนกังาน จากนั้นแผนกการเงินสงสมุดรายวันจายพรอมกับรายงานการ
จายเงินตามพนักงานใหแผนกบัญชีบันทกึบัญชี 

ขั้นท่ี 3 การบันทึกบัญชีจายเงินเดือนและคาแรง 
แผนกบัญชีเมือ่ไดรับสมุดรายวันจายพรอมกับรายงานการจายเงินตามพนักงาน จากแผนก

การเงินนํามาบันทึกบัญช ี
ขั้นท่ี 4 การนําสงภาษ ี
ภายในวันที่ 7 ของเดือนถัดไป แผนกการเงินจะนําเช็คพรอมแบบแสดงรายการภาษีเงินได

บุคคลธรรมดาหัก ณ ที่จายนําสงกรมสรรพากร จากนัน้สงสมุดรายวนัจายพรอมสําเนาแบบแสดง
รายการภาษีเงนิไดบุคคลธรรมดาหัก ณ ทีจ่าย และใบเสร็จรับเงินใหแผนกบัญชีบันทึกบัญชี 
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ระบบบัญชีตนทุนงานสั่งทํา
ภาพที่  13  ภาพแสดงทางเดินของเอกสารและการบันทึกบัญชี หนา 1 จากทั้งหมด 3  หนา

พนักงานควบคุมการผลิต พนักงานผลิต

ใบสั่งผลิต

ถามีการผลิตสินคาใหมผูมีอํานาจจะตองกําหนดวา
ใชวัตถุดิบใดบางปริมาณเทาใดและขั้นตอนการผลิตเปนอยางไร

ใบคําสั่งผลิต

เมื่อไดรับคําสั่งผลิต

เสนอผูมีอํานาจอนุมัติและ
กําหนดเลขที่งาน

ใบสั่งผลิต

พนักงานควบคุมการผลิต

หัวหนาชาง

เมื่อผลิตเสร็จ

ระหวางการผลิต
บัตรตนทุน

งาน

หัวหนาฝายผลิตจะบันทึกตนทุนที่เกิดขึ้นในกระบวนการผลิตเชน
วัตถุดิบ คาแรงงานและคาใชจายในการผลิต ในบัตรตนทุนงาน
แยกตามเลขที่งาน

ทุกสิ้นเดือน

บัตรตนทุนงาน

รายงานสรุป
ตนทุนประจํา

เดือน

สงใหพนักงานบัญชี

รายงานสรุป
ตนทุนประจํา

เดือน 21

เก็บเขาแฟมเรียง
ตามเลขที่บัตรตนทุนงานใบสั่งผลิต

ใบสั่งใหทํางาน

ตารางการผลิต

นําเขาสูกระบวนการผลิต
และเก็บเขาแฟมชั่วคราว
เรียงตามเลขที่ใบสั่งผลิต

ใบเบิกวัตถุดิบ
1-3

ใบเบิกวัตถุดิบ

ใบเบิกวัตถุดิบ

ใบเบิกวัตถุดิบ
1

3

2

พนักงาน
คลังสินคา

พนักงาน
บัญชี

เก็บเขาแฟมชั่วคราวเพื่อรอวัตถุดิบและ
ทําการตรวจนับและสงวัตถุดิบเขา

กระบวนการผลิต

เก็บเขาแฟมชั่วคราวเรียง
ตามเลขที่ใบโอนสินคา

ใบโอนสินคา
1-3

เมื่อผลิตเสร็จทําการตรวจสอบคุณภาพสินคาและจัดทําใบโอนสินคา

ใบโอนสินคา
ใบโอนสินคา

ใบโอนสินคา

สิน
คา

พนักงานคลังสินคา
พนักงานบัญชี

บัตรตนทุนงาน

รายงานสรุป
ตนทุนประจํา

เดือน 1

บัตรตนทุนงาน

รายงานสรุป
ตนทุนประจํา

เดือน 1

1
2

3
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จากพนักงานควบคุมการผลิต

ใบเบิกวัตถุดิบ

ตรวจสอบกับทะเบียนคุมวัตถุดิบวามีวัตถุดิบเพียงพอหรือไม
เสนอผูมีอํานาจอนุมัติเบิกวัตถุดิบ และสงใหพนักงานฝายผลิตพรอมเซ็นตรับวัตถุดิบ

เก็บเขาแฟมชั่วคราวเรียงตามเลขที่

เมื่อตองการเบิกวัตถุดิบ

ใบรับสินคา

ใบโอนสินคา

2

เมื่อผลิตสินคาเสร็จ

จากพนักงานผลิต

สินคา

ใบรับสินคา

1-2

ใบโอนสินคา

2

2

เก็บเขาแฟมชั่วคราว
เรียงตามเลขที่
ใบรับสินคา

ใบรับสินคา

สงใหพนักงานผลิต

สินคา ทะเบียนคุม
สินคาสําเร็จรูป

เก็บเขาคลังสินคาเพื่อ
รอการสงใหลูกคา

พนักงานคลังสินคา

ระบบบัญชีตนทุนงานสั่งทํา หนา 3 จาก 3

ตรวจนับสินคากับใบโอนสินคา
และจัดทําใบรับสินคา
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ใบรับสินคา

ใบโอนสินคา
1

เมื่อผลิตสินคาเสร็จ
จากพนักงานผลิต

สิน
คา

ใบรับสินคา
1-2

ใบโอนสินคา
1

2

เก็บเขาแฟมชั่วคราวเรียงตามเลขที่
ใบรับสินคา

ใบรับสินคา

สงใหพนักงาน
ผลิต

สิน
คา

ทะเบียนคุม
สินคาสําเร็จรูป

เก็บเขาคลังสินคา
เพื่อรอการสงใหลูกคา

พนักงานคลังสินคา

ระบบบัญชีตนทุนงานสั่งทํา
ภาพที่  15  ภาพแสดงทางเดินของเอกสารและการบันทึกบัญชี หนา 3 จากทั้งหมด 3 หนา

ตรวจนับสินคากับใบโอนสินคา
และจัดทําใบรับสินคา

จากพนักงานควบคุมการผลิต

ใบเบิกวัตถุดิบ

ตรวจสอบกับทะเบียนคุมวัตถุดิบวามีวัตถุดิบเพียงพอหรือไม เสนอผูมีอํานาจ
อนุมัติเบิกวัตถุดิบ และสงใหพนักงานฝายผลิตพรอมเซ็นตรับวัตถุดิบ

เก็บเขาแฟมชั่วคราวเรียงตามเลขที่

เมื่อตองการเบิกวัตถุดิบ

1

1
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การควบคุมภายในที่สําคัญของระบบบัญชีตนทุนงาน 
1. มีการแบงแยกหนาที่อยางเพียงพอระหวางแผนกผลิต แผนกควบคุมสินคา แผนกบัญชี 
2. มีการควบคุมงานระหวางทําโดยมีการตรวจรับ ลงนามรับและสงงานกันอยางละเอียดเพื่อ

ปองกันการสูญหาย 
3. แผนกควบคุมสินคาคงเหลือเปนผูควบคุมสินคาโดยมีระเบียบวิธีการเบิกจายและการรับ

สินคาเขาคลังอยางอยางรัดกุม 
4. มีการจัดทําทะเบียนคุมสินคา 
5. มีการตรวจสอบความถูกตองของตนทุนสินคา  โดยพนักงานแผนกบัญชี 
6. มีการกําหนดขั้นตอนที่ทําใหแนใจวามีการบันทึกบัญชีเกี่ยวกับตนทุนงานอยางถูกตอง

ครบถวน 
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สวนท่ี 2  ขอมูลท่ัวไปของผูตอบแบบสัมภาษณ 
 
ตารางที่ 2 แสดงจํานวนและรอยละของผูตอบแบบสัมภาษณ จําแนกตามเพศ 
          

เพศ จํานวน รอยละ 
ชาย 2 33.3  
หญิง 4 66.7  

รวม 6 100.0  
 
 จากตารางที่ 2 จํานวนและรอยละของผูตอบแบบสัมภาษณ จําแนกตามเพศ พบวา ผูตอบแบบ
สัมภาษณเปนเพศหญิง คิดเปนรอยละ 66.7 และเปนเพศชาย คิดเปนรอยละ 33.3 
 
 
ตารางที่ 3  แสดงจํานวน และรอยละของผูตอบแบบสัมภาษณ จําแนกตามอายุ  
 

อายุ จํานวน รอยละ 
ต่ํากวา 30 ป 0 0.0  
30 – 40 ป 5 83.3  
41 –50 ป 1 16.7  
51 – 60 ป 0 0.0  
มากกวา 60 ป 0 0.0  

รวม 6 100.0  
  
 จากตารางที่ 3 จํานวนและรอยละของผูตอบแบบสัมภาษณ จําแนกตามอายุ พบวา ผูตอบแบบ
สัมภาษณที่มีอายุระหวาง 30-40 ป คิดเปนรอยละ 83.3 และมีอายุระหวาง 41- 50 ป คิดเปนรอยละ 
16.7 
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ตารางที่ 4 แสดงจํานวนและรอยละของผูตอบแบบสัมภาษณ จําแนกตามระดับการศึกษา 
 

ระดับการศึกษา จํานวน รอยละ 
มัธยมศึกษาตอนปลายหรือต่ํากวา 0 0.0  
ปวช./ปวส. 0 0.0  
ปริญญาตรี 5 83.3  
ปริญญาโท 1 16.7  
อ่ืน ๆ  0 0.0  

รวม 6 100.0  
 
 จากตารางที่ 4 จํานวนและรอยละของผูตอบแบบสัมภาษณ จําแนกตามระดับการศึกษา 
พบวา ผูตอบแบบสัมภาษณที่จบการศึกษาระดับปริญญาตรี  คิดเปนรอยละ 83.3 และจบการศึกษา
ระดับปริญญาโท คิดเปนรอยละ 16.7  
 
ตารางที่ 5  แสดงจํานวนและรอยละของผูตอบแบบสัมภาษณ จําแนกตามตําแหนงในบริษัท 
                   

ตําแหนง จํานวน รอยละ 
ผูจัดการทั่วไป 3 50.0  
หัวหนาแผนกสงออก 1 16.7  
หัวหนาแผนกบัญชี 2 33.3  
อ่ืน ๆ 0 0.0  

รวม 6 100.0  
 
 จากตารางที่ 5 จํานวนและรอยละของผูตอบแบบสัมภาษณ จําแนกตามตําแหนงในบริษัท 
พบวา ผูตอบแบบสัมภาษณเปนผูจัดการทัว่ไป คิดเปนรอยละ 50.0 รองลงมาเปนหัวหนาแผนกบัญชี 
คิดเปนรอยละ 33.3 และเปนหัวหนาแผนกสงออก คิดเปนรอยละ 16.7 
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ตารางที่ 6  แสดงจํานวนและรอยละของผูตอบแบบสัมภาษณ จําแนกตามการเขาอบรมหลักสูตรการ
จัดทําบัญชีหรือหลักสูตรอื่นที่เกี่ยวของกับการบัญชี 
 
การเขาอบรมหลักสูตรการจดัทําบัญชี

หรือหลักสูตรอื่นที่เกี่ยวของกับการบัญชี จํานวน รอยละ 

เคยไดรับการอบรม 5 83.3  
ไมเคยไดรับการอบรม 1 16.7  

รวม 6 100.0  
 
 จากตารางที่ 6 จํานวนและรอยละของผูตอบแบบสัมภาษณ จําแนกตามการเขาอบรม
หลักสูตรการจดัทําบัญชีหรือหลักสูตรอื่นที่เกี่ยวของกับการบัญชี พบวา ผูตอบแบบสัมภาษณเคย
ไดรับการเขาอบรมหลักสูตรการจัดทําบัญชีหรือหลักสูตรอื่นที่เกี่ยวของกับการบัญชี คิดเปนรอยละ 
83.3 และไมเคยไดรับการเขาอบรมหลักสูตรการจัดทําบัญชีหรือหลักสูตรอื่นที่เกี่ยวของกับการ
บัญชี คิดเปนรอยละ 16.7 
 
ตารางที่ 7 แสดงจํานวนและรอยละของผูตอบแบบสัมภาษณ จําแนกตามจํานวนพนกังานทั้งหมดทัง้
แบบเงินเดือนและรายวัน 
 
จํานวนพนกังานทั้งหมดแบบ

เงินเดือนและรายวัน 
จํานวน รอยละ 

ไมเกิน 25 คน 0 0  
26—50 คน 0 0  
51-75  คน 0 0  
76-100  คน 0 0  
101-150  คน 3 50.0  
151-200  คน 2 33.3  
มากกวา 200 คน 1 16.7  

รวม 6 100  
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 จากตารางที่ 7 จํานวนและรอยละของผูตอบแบบสัมภาษณ จําแนกตามจํานวนพนกังาน
ทั้งหมดทั้งแบบเงินเดือนและรายวนั พบวา ผูตอบแบบสัมภาษณมีจํานวนพนักงานทัง้หมด จํานวน 
101-150 ตน คดิเปนรอยละ 50.0 รองลงมามีจํานวนพนกังาน 151-200 คน คิดเปนรอยละ 33.3 และ
มีจํานวนพนกังานมากกวา 200 คน คิดเปนรอยละ 16.7 
 
ตารางที่ 8 แสดงจํานวนและรอยละของผูตอบแบบสัมภาษณ จําแนกตามมูลคาของสินทรัพยถาวร     
รวมที่ดิน 
 

มลูคาของสินทรัพยถาวร จํานวน รอยละ 
ไมเกิน 10 ลานบาท 0 0  
11-25 ลานบาท 0 0  
26-50 ลานบาท 2 33.3  
51-75 ลานบาท 3 50.0  
76-100 ลานบาท 0 0  
101-125 ลานบาท 0 0  
126-150 ลานบาท 0 0  
151-200 ลานบาท 0 0  
เกิน 200ลานบาท 1 16.7  

รวม 6 100.0  
 
 จากตารางที่ 8 จํานวนและรอยละของผูตอบแบบสัมภาษณ จําแนกมูลคารวมของสินทรัพย
ถาวรพบวา ผูตอบแบบสัมภาษณมีมูลคารวมของสินทรัพยถาวรจํานวน  51-75 ลานบาท  คิดเปน
รอยละ 50.0 รองลงมามีมูลคารวมของสินทรัพยถาวร 26-50 ลานบาท คิดเปนรอยละ 33.3 และ
มูลคารวมของสินทรัพยถาวร เกิน 200 ลานบาท คิดเปนรอยละ 16.7 
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ตารางที่ 9 แสดงจํานวนและรอยละของผูตอบแบบสัมภาษณ จําแนกตามยอดขายรวมตอปในปที่
ผานมา  

ยอดขายรวมตอป จํานวน รอยละ 
ไมเกิน 5 ลานบาท 0 0  
6-10 ลานบาท 0 0  
11-15 ลานบาท 0 0  
16-20 ลานบาท 0 0  
21-30 ลานบาท 0 0  
31-40 ลานบาท 1 16.7  
41-50 ลานบาท 2 33.3  
51-100 ลานบาท 2 16.7  
เกิน 100 ลาน 1 33.3  

รวม 6 100.0  
 
  จากตารางที่ 9 จํานวนและรอยละของผูตอบแบบสัมภาษณ จําแนกตามยอดขายรวมตอป
ในปที่ผานมาพบวา ในปที่ผานมาผูตอบแบบสัมภาษณมียอดขายรวม จํานวน  41-50 ลานบาท และ 
เกิน 100 ลานบาท คิดเปนรอยละ 33.33  รองลงมามียอดขายรวม 31-40 ลานบาท และ เกิน 100 ลาน
บาท คิดเปนรอยละ 33.3  
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สวนท่ี 3 การประเมินระบบการควบคุมภายในของบรษิัท 
 
ตารางที่ 10  ตารางแสดงคาเฉลี่ยของการประเมินระบบควบคุมภายในของบริษัทผลิตและสงออก 
อัญมณีและเครื่องประดับ 
 

องคประกอบของการควบคมุภายใน ระดับของการควบคุมภายใน 
1.  การฝกอบรมพนักงาน 86.6 

มากที่สุด 
2.  การแบงแยกหนาที่งาน 98.1 

มากที่สุด 
3. การกําหนดใหมีผูควบคุมงาน 100 

มากที่สุด 
4. การจัดใหมกีารหมุนเวียนตําแหนงหนาที่งาน 75.0 

มาก 
5. การจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน 45.8 

นอยที่สุด 
6. การกําหนดผังบัญชี 100 

มากที่สุด 
7. การจัดใหมกีารบันทึกตามระบบบัญชีคู 100 

มากที่สุด 
8. การจัดวิธีปองกันสินทรัพยใหปลอดภยั 86.9 

มากที่สุด 
9. การใชแบบฟอรมและเอกสาร 88.9 

มากที่สุด 
10. การมอบอํานาจสั่งการ 91.6 

มากที่สุด 
11.การจัดใหมกีารอนุมัต ิ 100 

มากที่สุด 
12.การควบคมุทางการบัญชี 83.3 

มากที่สุด 
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ตารางที่ 10 (ตอ) 
องคประกอบของการควบคมุภายใน ระดับของการควบคุมภายใน 

13.การควบคมุโดยงบประมาณ 80.9 
มากที่สุด 

14.การตรวจสอบภายใน 75.0 
มาก 

15.การจัดใหมอีนุกรรมการตรวจสอบ 50 
นอย 

16.การจัดใหมกีารควบคุมสองฝายหรือการ
ตรวจสอบยืนยันภายใน 

95.8 
มากที่สุด 

คาเฉล่ีย 84.8 
มากที่สุด 

 เกณฑการใหคะแนน  80.00-100.00 มีการควบคุมภายในมากที่สุด  70.00-79.90 มีการควบคุมภายในมาก  
   60.00-69.90 มีการควบคุมภายในปานกลาง  50.00-59.90 มีการควบคุมภายในนอย  
   0.00-49.90 มีการควบคุมภายในนอยท่ีสุด 

 

 
 คาเฉลี่ยของการประเมินระบบการควบคุมภายในของกิจการผลิตและสงออกอัญมณีและ
เครื่องประดับโดยรวมอยูในระดับมากที่สุด  โดยกิจการมีระดับการควบคุมภายในดานการฝกอบรม
พนักงาน การแบงแยกหนาที่งาน   การกําหนดใหมีผูควบคุมงาน    การกําหนดผังบญัชี  การจัดใหมี
การบันทึกตามระบบบัญชีคู การจัดวิธีการปองกันทรัพยสินใหปลอดภัย  การใชแบบฟอรมและ
เอกสาร  การมอบอํานาจสั่งการ  การจัดใหมีการอนุมัติ  การควบคุมทางการบัญชี  การควบคุมโดย
งบประมาณ    การจัดใหมีการควบคุมสองฝายหรือการตรวจสอบยนืยันภายใน อยูในระดับมาก
ที่สุด รองลงมามีการควบคุมโดยการจดัใหมีการหมุนเวียนตําแหนงหนาที่งาน การตรวจสอบภายใน  
อยูในระดับมาก มีการจัดใหมีอนุกรรมการตรวจสอบอยูในระดับนอย และมีการจัดทําคูมือการ
ปฏิบัติงานอยูในระดับนอยทีสุ่ด 
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ตารางที่ 11 แสดงจํานวน และรอยละของการประเมินระบบการควบคุมภายในของบริษัท จําแนก
ตามการฝกพนักงาน 
 

การฝกพนักงาน  ใช ไมใช 
รอยละ 100 

มากที่สุด 
0 1. บริษัทไดมีการฝกอบรมพนักงานใหมีความรู

ความเขาใจความชํานาญในงานที่ไดรับมอบหมาย
ใหปฏิบัติ จํานวน 6 0 

รอยละ 100 
มากที่สุด 

0 2. บริษัทมีการมอบหมายหนาที่เฉพาะเจาะจงที่
เหมาะสมกับความสามารถของพนักงาน 

จํานวน 6 0 
รอยละ 100 

มากที่สุด 
0 3. บริษัทมีขอกําหนดและบทลงโทษที่เขมงวด

สําหรับพนักงานที่ ไมป ฏิบัติตามหน าที่ห รือ
พนักงานที่ทุจริต จํานวน 6 0 

รอยละ 100 
มากที่สุด 

0 4. มีการปลูกฝงพนักงานดานความซื่อสัตยและ
จริยธรรมอยางตอเนื่อง 

จํานวน 6 0 
รอยละ 33.3 

นอยที่สุด 
66.7 5. บริษัทไดจัดใหมีการฝกอบรมหรือจัดสง

พนักงานไปฝกอบรมหลักสูตรตาง ๆ ทางดาน
วิทยาการสมัยใหมเพื่อเพิ่มทักษะในการปฏิบัติงาน
แกพนักงานอยางตอเนื่อง 

จํานวน 2 4 

รวม รอยละ 86.6 
มากที่สุด 13.4 

เกณฑการใหคะแนน  80.00-100.00 มีการควบคุมภายในมากที่สุด  70.00-79.90 มีการควบคุมภายในมาก  
  60.00-69.90 มีการควบคุมภายในปานกลาง  50.00-59.90 มีการควบคุมภายในนอย  
  0.00-49.90 มีการควบคุมภายในนอยท่ีสุด 

 

 จากตารางที่ 11 จํานวน และรอยละของการประเมินระบบการควบคุมภายในของบริษัท 
จําแนกตามการฝกพนักงาน พบวา กิจการของผูตอบแบบสอบถามมีระบบการควบคุมภายในดาน
การฝกพนักงานอยูในระดับมากที่สุด คิดเปนรอยละ 86.6 โดยมีระดับการฝกอบรมพนักงานใหมี
ความรูความเขาใจความชํานาญในงานที่ไดรับมอบหมายใหปฏิบัต ิ การมอบหมายหนาที่
เฉพาะเจาะจงที่เหมาะสมกบัความสามารถของพนักงาน มีขอกาํหนดและบทลงโทษที่เขมงวด
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สําหรับพนักงานที่ไมปฏิบัติตามหนาที่หรือพนักงานที่ทจุริต และ มกีารปลูกฝงพนักงานดานความ
ซ่ือสัตยและจริยธรรมอยางตอเนื่อง ในระดับมากที่สุดคิดเปนรอยละ 100.0 เทากัน และมีการจัดให
มีการฝกอบรมหรือจัดสงพนกังานไปฝกอบรมหลักสูตรตางๆทางดานวิทยาการสมัยใหมเพื่อเพิ่ม
ทักษะในการปฏิบัติงานแกพนักงานอยางตอเนื่อง ในระดับนอยที่สุดคดิเปนรอยละ  33.3  
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ตารางที่ 12   แสดงจํานวน และรอยละของการประเมินระบบการควบคุมภายในของบริษัท จําแนก
ตามการแบงแยกหนาที่งาน 
 

การแบงแยกหนาท่ีงาน  ใช ไมใช 
รอยละ 100 

มากที่สุด 
0 1. มีการแบงแยกหนาที่การรับชําระหนี้ และการ

บันทึกบัญชีลูกหนี้ 
จํานวน 6 0 
รอยละ 100 

มากที่สุด 
0 2. มีการแบงแยกหนาที่ผูอนุมัติการสั่งซ้ือ ผูจัดซ้ือ 

ผูรับสินคาหรือวัตถุดิบออกจากกัน 
จํานวน 6 0 
รอยละ 100 

มากที่สุด 
0 3. มีการแบงแยกหนาที่ระหวางการรับสินคา การ

สงสินคา การผลิตและฝายบัญชี 
จํานวน 6 0 
รอยละ 100 

มากที่สุด 
0 4. มีการแบงแยกหนาที่ระหวางผูอนุมัติและ

ผูปฏิบัติงานที่กอใหเกิดคาใชจาย 
จํานวน 6 0 
รอยละ 100 

มากที่สุด 
0 5. มีการแบงแยกหนาที่การจายเงินออกจากการรับ

เงิน และการเก็บรักษาเงิน 
จํานวน 6 0 
รอยละ 100 

มากที่สุด 
0 6. มีขอกําหนดหนาที่ความรับผิดชอบของแตละ

หนวยงานในองคกรชัดเจนและไมซํ้าซอนกัน 
จํานวน 6 0 
รอยละ 100 

มากที่สุด 
0 7.การติดตอประสานงานในแตละสวนงานเปนไป

อยางรวดเรว็ 
จํานวน 6 0 
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ตารางที่ 12 (ตอ) 
 

การแบงแยกหนาท่ีงาน  ใช ไมใช 
รอยละ 100 

มากที่สุด 
0 8. อัญมณีที่มีราคาสูง ผานการตรวจรับโดย

คณะกรรมการตรวจรับ หรือผูชํานาญเรื่องอัญมณี
โดยเฉพาะ จํานวน 6 0 

รอยละ 83.3 
มากที่สุด 

16.7 9.มีการแบงแยกหนาที่ระหวางผูเก็บรักษาทรัพยสิน
และผูจัดทํารายงาน 

จํานวน 5 1 

รวม รอยละ 98.1 
มากที่สุด 1.9 

เกณฑการใหคะแนน  80.00-100.00 มีการควบคุมภายในมากที่สุด  70.00-79.90 มีการควบคุมภายในมาก  
   60.00-69.90 มีการควบคุมภายในปานกลาง  50.00-59.90 มีการควบคุมภายในนอย  
   0.00-49.90 มีการควบคุมภายในนอยท่ีสุด 

 
 จากตารางที่ 12 จํานวน และรอยละของการประเมินระบบการควบคุมภายในของบริษัท 
จําแนกตามการแบงแยกหนาที่งาน พบวา กิจการของผูตอบแบบสอบถามมีการควบคุมภายในดาน
การแบงแยกหนาที่งานในระดับ มากที่สุดคิดเปนรอยละ 98.1   โดยมีการแบงแยกหนาทีก่ารรับ
ชําระหนีแ้ละการบันทึกบัญชีลูกหนี้ มีการแบงแยกหนาที่ ผูจัดซื้อ ผูรับสินคาหรือวัตถุดิบออกจาก
กัน มีการแบงแยกหนาที่ระหวางการรับสินคา การสงสินคา การผลิตและฝายบัญช ี มีการแบงแยก
หนาที่ระหวางผูอนุมัติและผูปฏิบัติงานที่กอใหเกดิคาใชจาย มีขอกําหนดหนาที่ความรับผิดชอบของ
แตละหนวยงานในองคกรชดัเจนและไมซับซอนกัน และการติดตอประสานงานในแตละสวนงาน
เปนไปอยางรวดเรว็ อัญมณีที่มีราคาสูงผานการตรวจรับโดยคณะกรรมการตรวจรับ หรือผูชํานาญ
เร่ืองอัญมณีโดยเฉพาะ คิดเปนรอยละ 100.0 เทากัน รองลงมา คือ มีการแบงแยกหนาที่ระหวางผู
เก็บรักษาทรัพยสินและผูจดัทํารายงาน คิดเปนรอยละ 83.3 
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ตารางที่ 13 แสดงจํานวน และรอยละของการประเมินระบบการควบคุมภายในของบริษัท จําแนก
ตามการกําหนดใหมีผูควบคมุงาน 
 

การกําหนดใหมีผูมีควบคุมงาน  ใช ไมใช 
รอยละ 100 

มากที่สุด 
0 1. ผูบังคับบัญชามีการควบคุมดูแลการปฏิบัติงาน

ของพนักงานอยางใกลชิด 
จํานวน 6 0 
รอยละ 100 

มากที่สุด 
0 2. ผูบังคับบัญชาใหคําแนะนําชวยเหลือ ให

ผูใตบังคับบัญชาสามารถปฏิบัติงานตามเปาหมาย
และมาตรฐานที่กําหนด จํานวน 6 0 

รอยละ 100 
มากที่สุด 

0 3. ผูใตบังคับบัญชาสามารถขอคําปรึกษาจาก
ผูบังคับบัญชาในการแกไขขอผิดพลาดหรือส่ิง
ผิดปกติที่เกิดขึ้นของรายการแปลก ๆ ใหม ๆ ได จํานวน 6 0 

รวม รอยละ 100 
มากที่สุด 0 

เกณฑการใหคะแนน 80.00-100.00 มีการควบคุมภายในมากที่สุด  70.00-79.90  มีการควบคุมภายในมาก  
   60.00-69.90 มีการควบคุมภายในปานกลาง  50.00-59.90 มีการควบคุมภายในนอย  
   0.00-49.90 มีการควบคุมภายในนอยท่ีสุด 

 
 จากตารางที่ 13 จํานวน และรอยละของการประเมินระบบการควบคุมภายในของบริษัท 
จําแนกตามการกําหนดใหมผูีควบคุมงาน พบวา กิจการของผูตอบแบบสอบถามมีการควบคมุ
ภายในดานการกําหนดใหมผูีควบคุมงานในระดับ มากทีสุ่ด คิดปนรอยละ 100 โดยผูบังคับบัญชามี
การควบคุมดูแลการปฏิบัติงานของพนักงานอยางใกลชิด ผูบังคับบัญชาใหคําแนะนําชวยเหลือ      
ใหผูใตบังคับบัญชาสามารถปฏิบัติงานตามเปาหมายและมาตรฐานที่กาํหนด  ผูใตบงัคับบัญชา
สามารถขอคําปรึกษาจากผูบงัคับบัญชาในการแกไขขอผิดพลาดหรือส่ิงผิดปกติที่เกดิขึ้นของ
รายการแปลก ๆ ใหม ๆ ได คิดเปนรอยละ  100.0  
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ตารางที่ 14  แสดงจํานวน และรอยละของการประเมินระบบการควบคุมภายในของบริษัท จําแนก
ตามการจัดใหมีการหมุนเวียนตําแหนงหนาที่งาน 
 

การหมุนเวียนตําแหนงหนาที่งาน  ใช ไมใช 
รอยละ 100 

มากที่สุด 
0 1. บริษัทจัดใหมีวันหยุดพักผอนประจําปแก

พนักงาน 
จํานวน 6 0 
รอยละ 100 

มากที่สุด 
0 2. มีการปฏิบัติตามกฎหมายแรงงาน เชน กฎหมาย

ประกันสังคม กฎหมายกองทุนเงินทดแทนและ
กฎหมายวาดวยความปลอดภัยในการทํางาน จํานวน 6 0 

รอยละ 33.3 
นอยที่สุด 

66.7 3. บริษัทจัดใหพนักงานมีการหมุนเวียนตําแหนง
งานหรือหนาที่งาน 

จํานวน 2 4 
รอยละ 66.7 

ปานกลาง 
33.3 4.มีการกําหนดแบบฟอรมการประเมินผลงานของ

พนักงานอยางเปนมาตรฐานและยุติธรรม 
จํานวน 4 2 

รวม รอยละ 75.0 
ปานกลาง 12.5 

เกณฑการใหคะแนน  80.00-100.00 มีการควบคุมภายในมากที่สุด  70.00-79.90 มีการควบคุมภายในมาก  
   60.00-69.90 มีการควบคุมภายในปานกลาง  50.00-59.90 มีการควบคุมภายในนอย  
   0.00-49.90 มีการควบคุมภายในนอยท่ีสุด 

 
 จากตารางที่ 14 จํานวน และรอยละของการประเมินระบบการควบคุมภายในของบริษัท 
จําแนกตามจัดใหมีการหมุนเวียนตําแหนงหนาที่งาน พบวา     กิจการของผูตอบแบบสอบถามมี
ควบคุมภายในดานการหมนุเวียนตําแหนงหนาที่งานในระดับ ปานกลาง คิดเปนรอยละ 75.0  คือ 
บริษัทจัดใหมวีันหยุดพักผอนประจําปแกพนักงาน และ มีการปฏิบตัิตามกฎหมายแรงงาน เชน 
กฎหมายประกันสังคม กฎหมายกองทุนเงนิทดแทนและกฎหมายวาดวยความปลอดภยัในการ
ทํางาน คิดเปนรอยละ 100.0 เทากัน รองลงมา คือ มีการกําหนดแบบฟอรมการประเมินผลงานของ
พนักงานอยางเปนมาตรฐานและยุติธรรมคิดเปนรอยละ 66.7 และบริษัทจัดใหพนักงานมีการ
หมุนเวียนตําแหนงงานหรือหนาที่งาน คิดเปนรอยละ  33.3    
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ตารางที่ 15 แสดงจํานวน และรอยละของการประเมินระบบการควบคุมภายในของบริษัท จําแนก
ตามการจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน 
 

การจัดทําคูมือการปฏิบตัิงาน  ใช ไมใช 
รอยละ 83.3 

มากที่สุด 
16.7 1. บริษัทเขมงวดเรื่องการกระทําความผิดจาก

ขอกําหนดในคูมือการปฏิบัติงาน 
จํานวน 5 1 
รอยละ 33.3 

นอยที่สุด 
66.7 2. บริษัทมีการกําหนดใหมีคูมือการปฏิบัติงาน 

จํานวน 2 4 
รอยละ 33.3 

นอยที่สุด 
66.7 3. คูมือการปฏิบัติงานมีการกลาวถึงขั้นตอนการ

ปฏิบัติงานแตละขั้นตอนอยางชัดเจน 
จํานวน 2 4 
รอยละ 33.3 

นอยที่สุด 
66.7 4. คูมือการปฏิบัติงานมีการกําหนดความ

รับผิดชอบ เฉพาะความผิดที่อาจเกิดขึ้นอยางชัดเจน 
จํานวน 2 4 

รวม รอยละ 45.8 
นอยท่ีสุด 54.2 

เกณฑการใหคะแนน  80.00-100.00 มีการควบคุมภายในมากที่สุด  70.00-79.90 มีการควบคุมภายในมาก  
   60.00-69.90 มีการควบคุมภายในปานกลาง  50.00-59.90 มีการควบคุมภายในนอย 
    0.00-49.90 มีการควบคุมภายในนอยท่ีสุด 

 
 จากตารางที่ 15 จํานวน และรอยละของการประเมินระบบการควบคุมภายในของบริษัท 
จําแนกตามการจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน พบวา กิจการของผูตอบแบบสอบถามมีการควบคุมภายใน
ดานจัดทําคูมอืการปฎิบัติงานในระดับนอยที่สุด คิดเปนรอยละ 45.8 คือ เขมงวดเรื่องการกระทํา
ความผิดจากขอกําหนดในคูมือการปฏิบัติงาน  รอยละ 83.3 รองลงมา บริษัทมีการกําหนดใหมีคูมือ
การปฏิบัติงาน คูมือการปฏิบัติงานมีการกลาวถึงขั้นตอนการปฏิบัติงานแตละขั้นตอนอยางชัดเจน 
และ คูมือการปฏิบัติงานมีการกําหนดความรับผิดชอบ เฉพาะความผิดที่อาจเกิดขึ้นอยางชัดเจน  คดิ
เปนรอยละ 33.3 เทากัน  
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ตารางที่ 16 แสดงจํานวน และรอยละของการประเมินระบบการควบคุมภายในของบริษัท จําแนก
ตามการกําหนดผังบัญชี 
 

การกําหนดผงับัญชี  ใช ไมใช 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 1. มีการกําหนดรหัสบัญชีและจัดประเภทบัญชีตาง 

ๆ อยางเหมาะสม 
จํานวน 6 0 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 2. มีการจัดหมวดหมูใหรหัสสินทรัพยเพื่องายตอ

การตรวจสอบ 
จํานวน 6 0 

รวม รอยละ 100 
มากที่สุด 0 

เกณฑการใหคะแนน  80.00-100.00 มีการควบคุมภายในมากที่สุด  70.00-79.90 มีการควบคุมภายในมาก 
    60.00-69.90 มีการควบคุมภายในปานกลาง  50.00-59.90 มีการควบคุมภายในนอย  
   0.00-49.90 มีการควบคุมภายในนอยท่ีสุด 

 
 จากตารางที่ 16  จํานวน และรอยละของการประเมินระบบการควบคุมภายในของบริษัท 
จําแนกตามการกําหนดผังบัญชี  พบวา กิจการของผูตอบแบบสอบถามมีการควบคุมภายในดานการ
กําหนดผังบัญชีในระดับ มากที่สุด คิดเปนรอยละ 100 คือ มีการกําหนดรหัสบัญชีและจัดประเภท
บัญชีตาง ๆ อยางเหมาะสม และ มีการจัดหมวดหมูใหรหัสสินทรัพยเพื่องายตอการตรวจสอบ คิด
เปนรอยละ 100.0 เทากัน  
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ตารางที่ 17   แสดงจํานวน และรอยละของการประเมินระบบการควบคุมภายในของบริษัท จําแนก
ตามการจัดใหมีการบันทึกตามระบบบัญชีคู 
 

การบันทึกตามระบบบัญชีคู  ใช ไมใช 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 1. บริษัทจัดใหมีการจดบันทึกตามระบบบัญชีคู 

จํานวน 6 0 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 2. รายการคาที่เกิดขึ้นมีการบันทึกในเอกสารแตละ

ชนิดอยางถูกตองและตองมีการผานบัญชีทั้งจํานวน
และชื่อบัญชีที่ถูกตอง จํานวน 6 0 

รอยละ 100.0 
มากที่สุด 

0 3. ยอดคงเหลือของบัญชีมีการคํานวณอยางถูกตอง
และจะมีการตรวจสอบกับการตรวจนับของจริง
เปนระยะ จํานวน 6 0 

รวม รอยละ 100 
มากที่สุด 0 

เกณฑการใหคะแนน  80.00-100.00 มีการควบคุมภายในมากที่สุด  70.00-79.90 มีการควบคุมภายในมาก  
   60.00-69.90 มีการควบคุมภายในปานกลาง  50.00-59.90 มีการควบคุมภายในนอย 
    0.00-49.90 มีการควบคุมภายในนอยท่ีสุด 

 
 จากตารางที่ 17 จํานวน และรอยละของการประเมินระบบการควบคุมภายในของบริษัท 
จําแนกตามการจัดใหมกีารบนัทึกตามระบบบัญชีคู พบวา กจิการของผูตอบแบบสอบถามมีการ
ควบคุมภายในดานการจดั ใหมีการบันทึกตามระบบบัญชีคู ในระดับมากที่สุด คิดเปนรอยละ 100 
คือ บริษัทจัดใหมีการจดบนัทึกตามระบบบัญชีคู รายการคาที่เกิดขึน้มีการบันทึกในเอกสารแตละ
ชนิดอยางถูกตองและตองมีการผานบัญชีทั้งจํานวนและชือ่บัญชีที่ถูกตอง และยอดคงเหลือของ
บัญชีมีการคํานวณอยางถูกตองและจะมีการตรวจสอบกบัการตรวจนับของจริงเปนระยะ  คิดเปน
รอยละ 100.0 เทากัน 
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ตารางที่ 18 แสดงจํานวน และรอยละของการประเมินระบบการควบคุมภายในของบริษัท จําแนก
ตามการจัดวิธีการปองกันสนิทรัพยใหปลอดภัย 
 

การจัดวิธีการปองกันสนิทรัพยใหปลอดภยั  ใช ไมใช 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 1. มีการจัดเก็บทรัพยสินในสถานที่ปลอดภัย 

จํานวน 6 0 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 2. มีระบบปองกันขโมยหรือจัดยามรักษาความ

ปลอดภัยอยางเหมาะสมกับมูลคาทรัพยสินที่จัดเก็บ 
จํานวน 6 0 

รอยละ 100.0 
มากที่สุด 

0 3. มีการจัดทําทะเบียนรายละเอียดทรัพยสินใหเปน
ปจจุบัน 

จํานวน 6 0 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 4. มีการสํารวจสภาพทรัพยสินเปนระยะเพื่อไมใหมี

ของเกินหรือขาดแคลน ผลตางระหวางบัญชีและ
การสํารวจมีการกระทบยอด จํานวน 6 0 

รอยละ 100.0 
มากที่สุด 

0 5. สินคาที่ชํารุด มีตําหนแิยกเก็บจากสินคาคุณภาพ
ดี 

จํานวน 6 0 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 6. หากมีการขายสินคาชํารุดมีตําหนิ มีการบันทึก

รายไดเกี่ยวกับการขายสินคาชํารุดมีตําหนนิั้น 
จํานวน 6 0 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 7. มีบัตรกํากับสินคา และบัตรคุมยอดสินคา แสดง

การรับ-จายและยอดคงเหลืออยางถูกตอง 
จํานวน 6 0 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 8. การรับมอบสินคาเขาคลัง มีการตรวจสอบตรง

กับหลักฐานสงมอบ 
จํานวน 6 0 
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การจัดวิธีการปองกันสนิทรัพยใหปลอดภยั  ใช ไมใช 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 9. การนําสินคาออกจากคลังตองมีเอกสารอนุมัติ

จากผูมีอํานาจทุกครั้ง 
จํานวน 6 0 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 10.มีการตรวจนับจํานวนสินคาใหถูกตองตามใบ

จายสินคากอนอนุญาตใหนําสินคาออกจากโรงงาน
หรือคลังสินคา จํานวน 6 0 

รอยละ 66.7 
ปานกลาง 

33.3 11. มีการตีราคาสินคา/วัตถุดิบคงเหลือ เพื่อให
ทราบมูลคาตลาดของสินคา/วัตถุดิบที่คางอยูเปน
เวลานาน จํานวน 4 2 

รอยละ 66.7 
ปานกลาง 

33.3 12. มีระเบียบการจําหนายสินทรัพยที่เส่ือมสภาพที่
เหมาะสม 

จํานวน 4 2 
รอยละ 66.7 

ปานกลาง 
33.3 13. มีการบันทกึรายละเอยีดการเขา – ออก บริเวณ

โรงงานหรือคลังสินคา 
จํานวน 4 2 
รอยละ 16.7 

นอยที่สุด 
83.3 14. มีการตรวจนับสินคา เงนิสด สินทรัพยโดยไม

แจงใหพนกังานทราบลวงหนา 
จํานวน 1 5 

รวม รอยละ 86.9 
มากที่สุด 13.1 

เกณฑการใหคะแนน  80.00-100.00 มีการควบคุมภายในมากที่สุด  70.00-79.90 มีการควบคุมภายในมาก 
   60.00-69.90 มีการควบคุมภายในปานกลาง  50.00-59.90 มีการควบคุมภายในนอย  
   0.00-49.90 มีการควบคุมภายในนอยท่ีสุด 

 
 จากตารางที่ 18 จํานวน และรอยละของการประเมินระบบการควบคุมภายในของบริษัท 
จําแนกตามการจัดวิธีการปองกันสินทรัพยใหปลอดภยั พบวา กจิการของผูตอบแบบสอบถามมีการ
ควบคุมภายในดานการจดัวิธีการปองกันสนิทรัพยใหปลอดภัยในระดบัมากที่สุด คิดเปนรอยละ 
86.9 คือ มีการจัดเก็บทรัพยสินในสถานที่ปลอดภัย มีระบบปองกันขโมยหรือจัดยามรักษาความ
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ปลอดภัยอยางเหมาะสมกับมลูคาทรัพยสินที่จัดเก็บมกีารจัดทําทะเบยีนรายละเอียดทรัพยสินใหเปน
ปจจุบันมีการสํารวจสภาพทรัพยสินเปนระยะเพื่อไมใหมขีองเกินหรือขาดแคลน ผลตางระหวาง
บัญชีและการสํารวจมีการกระทบยอด สินคาที่ชํารุด มีตําหนิแยกเก็บจากสินคาคุณภาพดี หากมกีาร
ขายสินคาชํารุดมีตําหนิ มกีารบันทึกรายไดเกีย่วกับการขายสินคาชํารุดมีตําหนินัน้ มีบัตรกํากับ
สินคา และบัตรคุมยอดสินคา แสดงการรบั-จายและยอดคงเหลืออยางถูกตอง การรับมอบสินคาเขา
คลัง มีการตรวจสอบตรงกบัหลักฐานสงมอบ การนําสินคาออกจากคลังตองมีเอกสารอนุมัติจากผูมี
อํานาจทุกครั้ง มีการตรวจนบัจํานวนสินคาใหถูกตองตามใบจายสินคากอนอนุญาตใหนําสินคาออก
จากโรงงานหรือคลังสินคา มากที่สุด คือ คิดเปนรอยละ 100.0 เทากัน รองลงมา คือ   มกีารตีราคา
สินคาและวัตถุดิบคงเหลือ เพื่อใหทราบมลูคาตลาดของสินคาและวัตถุดิบที่คางอยูเปนเวลานาน มี
ระเบียบการจําหนายสินทรัพยที่เสื่อมสภาพที่เหมาะสม และมีการบันทกึรายละเอยีดการเขา – ออก 
บริเวณโรงงานหรือคลังสินคา เทากัน  คิดเปนรอยละ 66.7 และมีการตรวจนับสนิคา   เงนิสด 
สินทรัพยโดยไมแจงใหพนกังานทราบลวงหนา คิดเปนรอยละ  16.7 
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ตารางที่ 19 แสดงจํานวน และรอยละของการประเมินระบบการควบคุมภายในของบริษัท จําแนก
ตามการใชแบบฟอรมและเอกสาร 
 

การใชแบบฟอรมและเอกสาร  ใช ไมใช 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 1. เอกสารของกิจการมีการกําหนดเลขที่ลวงหนา 

จํานวน 6 0 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 2. การจัดทําเอกสารมีการจัดทําทันทีที่เกิดรายการ 

จํานวน 6 0 
รอยละ 66.7 

ปานกลาง 
33.3 3. จัดทําทะเบียนคุมเอกสารทุกประเภท 

จํานวน 4 2 

รวม รอยละ 88.9 
มากที่สุด 11.1 

เกณฑการใหคะแนน  80.00-100.00 มีการควบคุมภายในมากที่สุด  70.00-79.90 มีการควบคุมภายในมาก  
   60.00-69.90 มีการควบคุมภายในปานกลาง  50.00-59.90 มีการควบคุมภายในนอย  
   0.00-49.90 มีการควบคุมภายในนอยท่ีสุด 

 
 จากตารางที่ 19 จํานวน และรอยละของการประเมินระบบการควบคุมภายในของบริษัท 
จําแนกตามการใชแบบฟอรมและเอกสาร  พบวา เอกสารของกิจการมกีารควบคุมภายในดานการใช
แบบฟอรมและเอกสารในระดับมากที่สุด คิดเปนรอยละ 88.9  คือมีการกําหนดเลขที่ลวงหนา และ
การจัดทําเอกสารมีการจัดทําทันทีที่เกิดรายการ มากที่สุด คือ คิดเปนรอยละ 100.0 เทากัน รองลงมา 
คือ จัดทําทะเบียนคุมเอกสารทุกประเภท  คิดเปนรอยละ  66.7 
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ตารางที่ 20 แสดงจํานวน และรอยละของการประเมินระบบการควบคุมภายในของบริษัท จําแนก
ตามการมอบอํานาจสั่งการ 
 

การมอบอํานาจสั่งการ  ใช ไมใช 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 1. กําหนดอํานาจหนาที่ความรับผิดชอบในแตละ

ตําแหนงงาน อยางชัดเจนและเปนลายลักษณอักษร 
จํานวน 6 0 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 2. มีการกําหนดผังการแบงสวนงานที่ชัดเจน 

จํานวน 6 0 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 3. มีการกําหนดวิธีการติดตอส่ือสารระหวาง

ผูบังคับบัญชาและผูใตบังคับบัญชา ทั้งที่เปนลาย
ลักษณอักษรและไมเปนลายลักษณอักษร จํานวน 6 0 

รอยละ 66.7 
ปานกลาง 

33.3 4. มีการกําหนดระบบการรายงานผลการปฏิบัติงาน
เปนระยะ 

จํานวน 4 2 

รวม รอยละ 91.6 
มากที่สุด 8.4 

เกณฑการใหคะแนน  80.00-100.00 มีการควบคุมภายในมากที่สุด 7 0.00-79.90 มีการควบคุมภายในมาก  
   60.00-69.90 มีการควบคุมภายในปานกลาง  50.00-59.90 มีการควบคุมภายในนอย  
   0.00-49.90 มีการควบคุมภายในนอยท่ีสุด 

 
 จากตารางที่ 20 จํานวน และรอยละของการประเมินระบบการควบคุมภายในของบริษัท 
จําแนกตามการมอบอํานาจสั่งการ  พบวา กิจการของผูตอบแบบสอบถามมีการมอบอํานาจสั่งการ
ในระดับมากที่สุด คิดเปนรอยละ 91.6  คือมีการกําหนดอํานาจหนาที่ความรบัผิดชอบในแตละ
ตําแหนงงาน อยางชัดเจนและเปนลายลักษณอักษร มีการกําหนดผังการแบงสวนงานที่ชัดเจน และ
มีการกําหนดวธีิการติดตอส่ือสารระหวางผูบังคับบัญชาและผูใตบังคับบัญชา ทั้งที่เปนลายลักษณ
อักษรและไมเปนลายลักษณอักษร  มากทีสุ่ด คือ คิดเปนรอยละ 100.0 เทากัน รองลงมา คือ มีการ
กําหนดระบบการรายงานผลการปฏิบัติงานเปนระยะ  คดิเปนรอยละ  66.7 
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ตารางที่ 21  แสดงจํานวน และรอยละของการประเมินระบบการควบคุมภายในของบริษัท จําแนก
ตามการจัดใหมีการอนุมัต ิ
 

การจัดใหมีการอนุมัต ิ  ใช ไมใช 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 1. มีการกําหนดอํานาจอนุมัติรายการแกบุคคลผูมี

ความรับผิดชอบในระดับตาง ๆ กัน 
จํานวน 6 0 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 2. การกอใหเกิดรายการ เริ่มตนจากผูมีอํานาจให

กระทําการและทําการอนุมัติโดยบุคคลที่ 2 
จํานวน 6 0 

รอยละ 100.0 
มากที่สุด 

0 3. รายการที่สมบูรณแลวไดผานการตรวจสอบโดย
บุคคลที่ไมไดเปนผูเร่ิมตนงานนั้น 

จํานวน 6 0 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 4. การจายเงนิมีหลักฐานการประกอบการจายและ

อนุมัติการจายในระบบใบสําคัญจาย 
จํานวน 6 0 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 5. มีการกําหนดนโยบายการรับคืนสินคาและ

กําหนดการอนุมัติการรับคืนที่ชัดเจน 
จํานวน 6 0 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 6. การสั่งซ้ือมีหลักฐานการอนุมัติการสั่งซ้ือที่

ครบถวน 
จํานวน 6 0 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 7. การรับของมีหลักฐานใบตรวจรับแสดงทั้งชนิด 

และปริมาณนําสงพรอมของ 
จํานวน 6 0 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 8. การเบิกของมีหลักฐานการเบิกของจากผูมีอํานาจ

อนุมัติ 
จํานวน 6 0 
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รอยละ 100.0 
มากที่สุด 

0 9. การยืมหรือโยกยายสถานที่จัดเก็บสินทรัพยมี
เอกสารประกอบและการอนุมัติที่ถูกตอง 

จํานวน 6 0 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 10. มีการปรับปรุงยอดสินทรัพยมีการอนุมัติจาก

ผูรับผิดชอบ 
จํานวน 6 0 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 11. การขายในราคาที่ผิดปกติ มีการอนุมัติเปนลาย

ลักษณอักษรจากผูที่รับผิดชอบ 
จํานวน 6 0 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 12. มีการอนุมัติการรับคืนที่ชัดเจน 

จํานวน 6 0 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 13.การโอนทรัพย สิน  เชน  เงินสด  สินคา  วัสดุ 

เครื่องมือเครื่องใช ไปยังบุคคลภายนอกไดทําการ
บันทึกลงในสมุด และตองเปนผูที่ไดรับมอบอํานาจ
ใหทําเชนนั้นได 

จํานวน 6 0 

รวม รอยละ 100 
มากที่สุด 0 

เกณฑการใหคะแนน  80.00-100.00 มีการควบคุมภายในมากที่สุด  70.00-79.90 มีการควบคุมภายในมาก 
    60.00-69.90 มีการควบคุมภายในปานกลาง  50.00-59.90 มีการควบคุมภายในนอย  
   0.00-49.90 มีการควบคุมภายในนอยท่ีสุด 

 
 จากตารางที่ 21 จํานวน และรอยละของการประเมินระบบการควบคุมภายในของบริษัท 
จําแนกตามการใหมีการอนุมัติ พบวา กิจการของผูตอบแบบสอบถามมีการควบคุมภายในดานการ
จัดใหมีการอนุมัติในระดับมากที่สุด คิดเปนรอยละ 100 คือ มีการกําหนดอํานาจอนุมัติรายการแก
บุคคลผูมีความรับผิดชอบในระดับตาง ๆ กัน  การกอใหเกิดรายการ เร่ิมตนจากผูมีอํานาจใหกระทํา
การและทําการอนุมัติโดยบุคคลที่ 2  รายการที่สมบูรณแลวไดผานการตรวจสอบโดยบุคคลที่ไมได
เปนผูเร่ิมตนงานนั้น  การจายเงินมีหลักฐานการประกอบการจายและอนุมัติการจายในระบบ
ใบสาํคัญจาย  มีการกําหนดนโยบายการรับคืนสินคาและกําหนดการอนุมัติการรับคืนที่ชัดเจน   การ
ส่ังซื้อมีหลักฐานการอนุมัติการสั่งซื้อที่ครบถวน  การรับของมีหลักฐานใบตรวจรับแสดงทั้งชนิด 
และปริมาณนําสงพรอมของ   การเบิกของมีหลักฐานการเบิกของจากผูมีอํานาจอนุมัติ        การยืม
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หรือโยกยายสถานที่จัดเก็บสินทรัพยมีเอกสารประกอบและการอนุมัติที่ถูกตอง  มีการปรับปรุงยอด
สินทรัพยมีการอนุมัติจากผูรับผิดชอบ  การขายในราคาที่ผิดปกติ มีการอนุมัติเปนลายลักษณอักษร
จากผูที่รับผิดชอบ  มีการอนุมัติการรับคืนที่ชัดเจน  การโอนทรัพยสิน เชน เงินสด สินคา วัสดุ 
เครื่องมือเครื่องใช ไปยังบุคคลภายนอกไดทําการบันทึกลงในสมุด และตองเปนผูที่ไดรับมอบ
อํานาจใหทําเชนนั้นได มากที่สุด คือ คิดเปนรอยละ 100.0 เทากัน  
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ตารางที่ 22 แสดงจํานวน และรอยละของการประเมินระบบการควบคุมภายในของบริษัท จําแนก
ตามการควบคมุทางการบัญชี 
 

การควบคุมทางการบัญช ี  ใช ไมใช 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 1. รายการคาที่เกิดขึ้นไดมีการบันทึกในเอกสารของ

แตละชนิดอยางถูกตอง 
จํานวน 6 0 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 2. มีการบันทึกบัญชีที่ถูกตองตามประเภทและเปน

ปจจุบัน 
จํานวน 6 0 

รอยละ 100.0 
มากที่สุด 

0 3. บริษัทตองจัดบัญชีแยกตางหาก ระหวางกิจการที่
ไดรับการสงเสริมการลงทุนกับกิจการที่ไดรับการ
อ่ืน (ถามี) จํานวน 6 0 

รอยละ 100.0 
มากที่สุด 

0 4. การคํานวณกําไรขาดทุนของกิจการเปนไปตาม
เงื่อนไขที่กําหนดในบัตรสงเสริมการลงทุน 

จํานวน 6 0 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 5. การปฏิบัติตามเงื่อนไขที่ระบุในบัตรสงเสริมการ

ลงทุนเปนไปอยางถูกตอง 
จํานวน 6 0 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 6. บริษัทจัดสงรายงานผลการปฏิบัติงานตาม

โครงการและสงเอกสารแจงฐานะการเงินและผล
การดําเนินงานภายในระยะเวลาที่กําหนด จํานวน 6 0 

รอยละ 50.0 
ปานกลาง 

50.0 7. มีการแบงอํานาจหนาที่ในฝายบัญชีเพื่อ
ตรวจสอบยืนยันซึ่งกันและกัน 

จํานวน 3 3 
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ตารางที่ 22 (ตอ) 
การควบคุมทางบัญช ี  ใช ไมใช 

รอยละ 16.7 
นอยที่สุด 

83.3 8. มีขอมูลตัวเลขและรายงานที่ทันตอเหตกุารณ 

จํานวน 1 5 

รวม รอยละ 83.3 
มากที่สุด 16.7 

เกณฑการใหคะแนน  80.00-100.00 มีการควบคุมภายในมากที่สุด  70.00-79.90 มีการควบคุมภายในมาก  
   60.00-69.90 มีการควบคุมภายในปานกลาง  50.00-59.90 มีการควบคุมภายในนอย  
   0.00-49.90 มีการควบคุมภายในนอยท่ีสุด 

 
 จากตารางที่ 22 จํานวน และรอยละของการประเมินระบบการควบคุมภายในของบริษัท 
จําแนกตามการควบคุมทางการบัญชี พบวา กิจการของผูตอบแบบสอบถาม มีการควบคุมภายดาน
การควบคุมทางการบัญชีในระดับมากที่สุด คิดเปนรอยละ 83.3  คือ รายการคาที่เกิดขึ้นไดมีการ
บันทึกในเอกสารของแตละชนิดอยางถูกตอง มีการบันทึกบัญชีที่ถูกตองตามประเภทและเปน
ปจจุบัน    บริษัทตองจัดบัญชีแยกตางหาก ระหวางกิจการที่ไดรับการสงเสริมการลงทุนกับกิจการที่
ไดรับการอื่น (ถามี) การคํานวณกําไรขาดทุนของกิจการเปนไปตามเงื่อนไขทีก่ําหนดในบัตร
สงเสริมการลงทุน การปฏิบัติตามเงื่อนไขที่ระบุในบัตรสงเสริมการลงทุนเปนไปอยางถูกตอง 
บริษัทจัดสงรายงานผลการปฏิบัติงานตามโครงการและสงเอกสารแจงฐานะการเงนิและผลการ
ดําเนินงานภายในระยะเวลาที่กําหนด เทากันคือรอยละ 100 รองลงมาคือ มีการแบงอํานาจหนาทีใ่น
ฝายบัญชีเพื่อตรวจสอบยืนยนัซึ่งกันและกนั รอยละ 50  และมีขอมูลตัวเลขและรายงานที่ทันตอ
เหตุการณ รอยละ 16.7 
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ตารางที่ 23  แสดงจํานวน และรอยละของการประเมินระบบการควบคุมภายในของบริษัท จําแนก
ตามการควบคมุโดยงบประมาณ 

การควบคุมโดยงบประมาณ  ใช ไมใช 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 1. มีการวางแผนการจัดซ้ือใหสัมพันธกับแผนการ

ผลิตและแผนการจําหนาย 
จํานวน 6 0 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 2. มีการวางแผนการผลิตลวงหนา 

จํานวน 6 0 

รอยละ 100.0 
มากที่สุด 

0 3. มีการควบคุมไมใหมีการจัดซื้อที่ไมจําเปน 

จํานวน 6 0 
รอยละ 66.7 

มากที่สุด 
0 4. มีการกําหนดใหฝายตาง ๆ รายงานผลการใชจาย

เปรียบเทียบกับงบประมาณและตนทุนมาตรฐานที่
กําหนด โดยมีผูวิเคราะหความคลาดเคลื่อนและมี
เหตุผลที่ยอมรับได 

จํานวน 4 0 

รอยละ 66.7 
ปานกลาง 

33.3 5. บริษัทมีกําหนดงบประมาณ และแจกจายใหผูมี
หนาที่เกี่ยวของอยางทั่วถึง 

จํานวน 4 2 
รอยละ 66.7 

ปานกลาง 
33.3 6. มีการจัดทํางบประมาณคาใชจายที่สําคัญ 

จํานวน 3 3 
รอยละ 66.7 

ปานกลาง 
33.3 7. มีการจัดทํางบประมาณยอดขายสินคาและ

ผลิตภัณฑ 
จํานวน 4 2 

รวม รอยละ 80.9 
มากที่สุด 19.1 

เกณฑการใหคะแนน  80.00-100.00 มีการควบคุมภายในมากที่สุด  70.00-79.90 มีการควบคุมภายในมาก  
   60.00-69.90 มีการควบคุมภายในปานกลาง  50.00-59.90 มีการควบคุมภายในนอย  
   0.00-49.90 มีการควบคุมภายในนอยท่ีสุด 
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 จากตารางที่ 23 จํานวน และรอยละของการประเมินระบบการควบคุมภายในของบริษัท 
จําแนกตามการควบคุมโดยงบประมาณ พบวา กิจการมีการควบคุมภายในโดยงบประมาณในระดับ
มากที่สุด  คิดเปนรอยละ 80.9 คือมีการวางแผนการจัดซื้อใหสัมพันธกับแผนการผลิตและแผนการ
จําหนาย  มีการวางแผนการผลิตลวงหนา มีการควบคุมไมใหมีการจัดซื้อที่ไมจําเปน    มีการควบคุม
ไมใหมีการจัดซ้ือที่ไมจําเปน เทากัน คือรอยละ 100 รองลงมา มีการกําหนดใหฝายตาง ๆ รายงาน
ผลการใชจายเปรียบเทียบกับงบประมาณและตนทุนมาตรฐานที่กําหนด โดยมีผูวิเคราะหความ
คลาดเคลื่อนและมีเหตุผลที่ยอมรับได บริษัทมีกําหนดงบประมาณ และแจกจายใหผูมีหนาที่
เกี่ยวของอยางทั่วถึง  มีการจัดทํางบประมาณคาใชจายที่สําคัญ มีการจัดทํางบประมาณคาใชจายที่
สําคัญ เทากันคือ รอยละ 66.7  
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ตารางที่ 24 แสดงจํานวน และรอยละของการประเมินระบบการควบคุมภายในของบริษัท จําแนก
ตามการตรวจสอบภายใน 
 

การตรวจสอบภายใน  ใช ไมใช 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 1. มีการจัดทํางบพิสูจนยอดเงินฝากธนาคารและ

ปรับปรุงใหตรงสมุดบัญชีทุกเดือน 
จํานวน 6 0 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 2. มีการเก็บรักษาเงินสดยอยเปนจํานวนนอยและ

รายจายสําคัญจายดวยเช็ค 
จํานวน 6 0 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 3. เงินสดรับมีการนําฝากธนาคารทุกวัน 

จํานวน 6 0 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 4. การรับชําระเงินเปนเช็คมีการจัดทําทะเบียนนับ

เช็ค และนําเช็คฝากธนาคารทันที 
จํานวน 6 0 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 5. การจายเช็คมีการระบุเจาหนี้หรือผูมีสิทธิรับเงิน

แบบขีดครอมและทําทะเบียนคุมเช็ค 
จํานวน 6 0 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 6. มีการติดตามและใหความสนใจเปนพิเศษตอการ

ขายรายใหญและลูกหนี้รายใหญ ลูกหนี้คางชําระ
นานเกินกวากําหนด จํานวน 6 0 

รอยละ 66.7 
ปานกลาง 

33.3 7. มีการรายงานการตรวจบัญชีภายใน รายงาน
ผลงานที่ทําไปแลวและความผิดพลาดที่เกิดขึ้นที่
คนพบ จํานวน 4 2 

รอยละ 66.7 
ปานกลาง 

33.3 8. บริษัทมีการวิเคราะหยอดขาย การวิเคราะหงบ
การขายโดยแผนกผลิต 

จํานวน 4 2 
 
 

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d



   
 

ตารางที่  24  (ตอ) 

การตรวจสอบภายใน  ใช ไมใช 
รอยละ 66.7 

ปานกลาง 
33.3 9. มีการวิเคราะหการรับคืนสินคาและการให

สวนลด 
จํานวน 4 2 
รอยละ 66.7 

ปานกลาง 
33.3 10. มีการจัดทํารายงานเพื่อเสนอตอผูบริหารอยาง

นอย 1 คร้ังตอเดือน 
จํานวน 4 2 
รอยละ 16.7 

นอยที่สุด 
83.3 11. มีการตรวจนับเงินจากคณะกรรมการรักษาเงิน 

และการตรวจสอบจากผูตรวจสอบภายใน 
จํานวน 1 5 
รอยละ 16.7 

นอยที่สุด 
83.3 12. บริษัทจัดใหมีผูตรวจสอบภายในเขาประเมิน

ระบบการควบคุมภายในของบริษัท 
จํานวน 1 5 

รวม รอยละ 75.0 
มาก 35 

เกณฑการใหคะแนน  80.00-100.00 มีการควบคุมภายในมากที่สุด  70.00-79.90 มีการควบคุมภายในมาก  
   60.00-69.90 มีการควบคุมภายในปานกลาง  50.00-59.90 มีการควบคุมภายในนอย  
   0.00-49.90 มีการควบคุมภายในนอยท่ีสุด 

 
 จากตารางที่ 24 จํานวน และรอยละของการประเมินระบบการควบคุมภายในของบริษัท 
จําแนกตามการตรวจสอบภายใน พบวา บริษัทมีการควบคุมภายในดานการตรวจสอบภายใน ใน
ระดับมาก คิดเปนรอยละ 75 โดย เงินสดรับมีการนําฝากธนาคารทุกวนั มีการเก็บรักษาเงินสดยอย
เปนจํานวนนอยและรายจายสําคัญจายดวยเช็ค มกีารจัดทํางบพสูิจนยอดเงนิฝากธนาคารและ
ปรับปรุงใหตรงสมุดบัญชีทุกเดือน การรับชําระเงินเปนเช็คมีการจัดทําทะเบียนนบัเช็ค และนําเช็ค
ฝากธนาคารทันที การจายเช็คมีการระบุเจาหนีห้รือผูมีสิทธิรับเงินแบบขีดครอมและทําทะเบยีนคมุ
เช็ค  มีการตดิตามและใหความสนใจเปนพิเศษตอการขายรายใหญและลูกหนี้รายใหญ ลูกหนี้คาง
ชําระนานเกินกวากําหนดเทากันคือ รอยละ 100 รองลงมา การรายงานการตรวจบัญชีภายใน 
รายงานผลงานที่ทําไปแลวและความผิดพลาดที่เกิดขึ้นที่คนพบ บริษัทจัดใหมีการวิเคราะหการรับ
คืนสินคาและการใหสวนลด    มีการจัดทํารายงานเพื่อเสนอตอผูบริหารอยางนอย 1 เดือนครั้ง   มี
การจัดทํารายงานเพื่อเสนอตอผูบริหารอยางนอย 1 เดือนครั้ง  เทากันคอื รอยละ 66.7   มีการจัดใหมี
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ผูตรวจสอบภายในเขาประเมนิระบบการควบคุมภายในของบริษัทและมีการตรวจนับเงินจาก
คณะกรรมการรักษาเงิน และการตรวจสอบจากผูตรวจสอบภายใน รอยละ 16.7 
 
ตารางที่ 25  แสดงจํานวน และรอยละของการประเมินระบบการควบคุมภายในของบริษัทจําแนก
ตามการจัดใหมีอนุกรรมการตรวจสอบ 
 

การจัดใหมีอนุกรรมการตรวจสอบ  ใช ไมใช 
รอยละ 66.7 

ปานกลาง 
33.3 1. มีการวัดผลการดําเนินงานทุกสวนของกิจการ 

จํานวน 4 2 
รอยละ 66.7 

ปานกลาง 
33.3 2. มีการจัดทํารายงานการตรวจสอบเสนอตอฝาย

บริหาร 
จํานวน 4 2 
รอยละ 16.7 

นอยที่สุด 
83.3 3. มีคณะอนุกรรมการตรวจสอบที่ทํางานตรวจสอบ

รวมกับผูสอบบัญชีรับอนุญาตทําหนาที่ตรวจสอบ
ความถูกตองของการดําเนินงาน จํานวน 1 5 

รวม รอยละ 50 
นอย 50 

เกณฑการใหคะแนน 80.00-100.00 มีการควบคุมภายในมากที่สุด  70.00-79.90 มีการควบคุมภายในมาก  
   60.00-69.90 มีการควบคุมภายในปานกลาง  50.00-59.90 มีการควบคุมภายในนอย  
   0.00-49.90 มีการควบคุมภายในนอยท่ีสุด 

 
 จากตารางที่ 25 จํานวน และรอยละของการประเมินระบบการควบคุมภายในของบริษัท 
จําแนกตามการจัดใหมีอนุกรรมการตรวจสอบ พบวา กิจการมีการควบคุมภายในดานการจดัใหมี
อนุกรรมการตรวจสอบในระดับนอย  คิดเปนรอยละ 50 โดยมีการวัดผลการดําเนินงานทุกสวนของ
กิจการ มีการจดัทํารายงานการตรวจสอบเสนอตอฝายบริหาร เทากันคือ รอยละ 66.7  รองลงมา  มี
คณะอนกุรรมการตรวจสอบที่ทํางานตรวจสอบรวมกับผูสอบบัญชีรับอนุญาตทําหนาที่ตรวจสอบ
ความถูกตองของการดําเนินงาน   รอยละ 16.7 
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ตารางที่ 26 แสดงจํานวน และรอยละของการประเมินระบบการควบคุมภายในของบริษัท จําแนก
ตามการจัดใหมีการควบคุมสองฝาย หรือการตรวจสอบยืนยนัภายใน 
 

การจัดใหมีการควบคุมสองฝาย  ใช ไมใช 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 1. มีการแยกผูมีหนาที่ดูแลทรัพยสินออกจากผูมี

หนาที่บันทึกบัญชี 
จํานวน 6 0 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 2. แยกผูมีหนาที่รักษาสินทรัพยออกจากผูมีอํานาจ

หนาที่อนุมัติ 
จํานวน 6 0 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 3. แยกผูรับผิดชอบดานการจัดการออกจาก

ผูรับผิดชอบบันทึก 
จํานวน 6 0 
รอยละ 83.3 

มากที่สุด 
16.7 4. แยกหนาที่กันในหนวยงานบัญชี โดยมีลักษณะ

การควบคุมสองฝาย 
จํานวน 5 1 

รวม รอยละ 95.8 
มากที่สุด 4.2 

เกณฑการใหคะแนน  80.00-100.00 มีการควบคุมภายในมากที่สุด  70.00-79.90 มีการควบคุมภายในมาก  
   60.00-69.90 มีการควบคุมภายในปานกลาง  50.00-59.90 มีการควบคุมภายในนอย  
   0.00-49.90 มีการควบคุมภายในนอยท่ีสุด 

 
 จากตารางที่ 26 จํานวน และรอยละของการประเมินระบบการควบคุมภายในของบริษัท 
จําแนกตามการจัดใหมกีารควบคุมสองฝาย หรือการตรวจสอบยืนยันภายใน พบวามีการควบคุม
ภายในดานการจัดใหมกีารควบคุมสองฝายหรือการตรวจสอบยืนยันภายในในระดับมากที่สุด   คิด
เปนรอยละ 95.8 โดย มีการแยกผูมีหนาที่ดแูลทรัพยสินออกจากผูมีหนาที่บันทึกบัญชี แยกผูมีหนาที่
รักษาสินทรัพยออกจากผูมีอํานาจหนาที่อนุมัติ   แยกผูรับผิดชอบดานการจัดการออกจาก
ผูรับผิดชอบบันทึก เทากันคือ รอยละ 100 รองลงมา คือแยกหนาที่กันในหนวยงานบัญชี โดยมี
ลักษณะการควบคุมสองฝาย รอยละ 83.3  
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สวนท่ี 4  ขอมูลท่ัวไปของผูตอบแบบสัมภาษณการประเมินความเสี่ยงสืบเนื่องของแตละรายการใน
งบการเงิน 
  
ตารางที่ 27  แสดงจํานวนและรอยละของผูตอบแบบสัมภาษณ จําแนกตามเพศ 
          

เพศ จํานวน รอยละ 
ชาย 4 66.7  
หญิง 2 33.3  

รวม 6 100.0  
 
 จากตารางที่ 27 จํานวนและรอยละของผูตอบแบบสัมภาษณ จําแนกตามเพศ พบวา ผูตอบ
แบบสัมภาษณเปนเพศชาย คิดเปนรอยละ 66.7 และเปนเพศหญิง คิดเปนรอยละ 33.3 
 
 
ตารางที่ 28  แสดงจํานวน และรอยละของผูตอบแบบสัมภาษณ จําแนกตามอายุ  
 

อายุ จํานวน รอยละ 
20- 30 ป 0 0.0  
30 – 40 ป 0 0.0  
41 –50 ป 4 66.7  
51 – 60 ป 1 16.7  
มากกวา 60 ป 1 16.7  

รวม 6 100.0  
  
 จากตารางที่ 28 จํานวนและรอยละของผูตอบแบบสัมภาษณ จําแนกตามอายุ พบวา ผูตอบ
แบบสัมภาษณที่มีอายุระหวาง 41-50 ป คิดเปนรอยละ 66.7  รองลงมามีอายุระหวาง 51-60 ป  และ
มากกวา 60 ป คิดเปนรอยละ 16.7   
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ตารางที่ 29 แสดงจํานวนและรอยละของผูตอบแบบสัมภาษณ จําแนกตามระดับการศึกษา 
 

ระดับการศึกษา จํานวน รอยละ 
มัธยมศึกษาตอนปลายหรือต่ํากวา 0 0.0 
ปวช./ปวส. 0 0.0 
ปริญญาตรี 0 0.0 
ปริญญาโท 6 100.0 
อ่ืน ๆ  0 0.0 

รวม 6 100.0 
 
 จากตารางที่ 29 จํานวนและรอยละของผูตอบแบบสัมภาษณ จําแนกตามระดับการศึกษา 
พบวา ผูตอบแบบสัมภาษณที่จบการศึกษาระดับปริญญาโท คิดเปนรอยละ 100 
 
ตารางที่ 30 แสดงจํานวนและรอยละของผูตอบแบบสัมภาษณ จําแนกตามประสบการณในหนาที่
ตรวจสอบ 
 

จํานวนป จํานวน รอยละ 
0-1 ป 0 0.0 
2-4 ป 0 0.0 
5-10 ป 0 0.0 
เกินกวา 10 ป 6 100.0 

รวม 6 100.0 
 
 จากตารางที่ 30 จํานวนและรอยละของผูตอบแบบสัมภาษณ จําแนกตามประสบการณใน
หนาที่ตรวจสอบ พบวา ผูตอบแบบสัมภาษณมีประสบการณในหนาทีต่รวจสอบ คิดเปนรอยละ 100 
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สวนท่ี 5  การประเมินความเสี่ยงสืบเนื่องของแตละรายการในงบการเงิน 
ตารางที่ 31 แสดงจํานวนรอยละ และคาเฉลี่ยดานความเสี่ยงสืบเนื่องของแตละรายการในงบการเงนิ 

ระดับความเสี่ยงสืบเนื่อง 
รายการ มาก

ที่สุด 
มาก ปาน

กลาง 
นอย นอย

ที่สุด 
รวม คาเฉลี่ย/

แปลผล อันดบั 

1.เงินสด รอยละ 
จํานวน 

0 
0 

0 
0 

0 
0 

100 
6 

0 
0 

100 
6 

2.4 
นอยที่สุด 

4 

2. เงินฝากธนาคาร รอยละ 
จํานวน 

0 
0 

0 
0 

0 
0 

100 
6 

0 
0 

100 
6 

2.4 
นอยที่สุด 

4 

3. เงินเบิกเกินบัญชีธนาคาร รอยละ 
จํานวน 

0 
0 

0 
0 

0 
0 

100 
6 

0 
0 

100 
6 

2.4 
นอยที่สุด 

4 

4.การขายเชื่อและลูกหนี้
การคา 

รอยละ 
จํานวน 

0 
0 

0 
0 

0 
0 

100 
6 

0 
0 

100 
6 

2.4 
นอยที่สุด 

4 

5. ตนทุนขาย รอยละ 
จํานวน 

0 
0 

33.3 
2 

50 
3 

16.7 
1 

0 
0 

100 
6 

3.8 
มาก 

1 

6. สินคาคงเหลือ รอยละ 
จํานวน 

0 
0 

33.3 
2 

50 
3 

16.7 
1 

0 
0 

100 
6 

3.8 
มาก 

1 

7.ลูกหนี้และเจาหนี้ของ
กิจการที่เกี่ยวของกัน 

รอยละ 
จํานวน 

0 
0 

0 
0 

0 
0 

100 
6 

0 
0 

100 
6 

2.4 
นอยที่สุด 

4 

8.สินทรัพยหมุนเวียนอื่น รอยละ 
จํานวน 

0 
0 

0 
0 

0 
0 

100 
6 

0 
0 

100 
6 

2.4 
นอยที่สุด 

4 

9.ที่ดิน อาคารและอปุกรณ รอยละ 
จํานวน 

0 
0 

0 
0 

0 
0 

100 
6 

0 
0 

100 
6 

2.4 
นอยที่สุด 

4 

10.การซื้อเชื่อและเจาหนี้
การคา 

รอยละ 
จํานวน 

0 
0 

0 
0 

33.3 
2 

66.7 
4 

0 
0 

100 
6 

2.8 
ปานกลาง 

2 

11.ทุนเรือนหุนและกําไร
สะสม 

รอยละ 
จํานวน 

0 
0 

0 
0 

0 
0 

100 
6 

0 
0 

100 
6 

2.4 
นอยที่สุด 

4 

12.คาใชจายการขายและ
บริหาร 

รอยละ 
จํานวน 

0 
0 

0 
0 

16.7 
1 

83.3 
5 

0 
0 

100 
6 

2.6 
ปานกลาง 

3 
 

13.เหตุการณภายหลังวันที่
ในงบดุล หนี้สินที่อาจ
เกิดขึ้นและภาระผูกพัน 

รอยละ 
จํานวน 

0 
0 

0 
0 

0 
0 

100 
6 

0 
0 

100 
6 

2.4 
นอยที่สุด 

4 

คาเฉลี่ย 2.6 
ระดับความเสี่ยงสืบเนื่อง ปานกลาง 

เกณฑการใหคะแนน  4.50-5.00 ระดับความเสี่ยงมากที่สุด   3.50-4.49 ระดับความเสี่ยงมาก  2.50-3.49 ระดับความเสี่ยงปานกลาง  
1.50-2.49 ระดับความเสี่ยงนอย   1.00-1.49 ระดับความเสี่ยงนอยท่ีสุด 
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จากตารางที่ 31 พบวา ผูตอบแบบสอบถามประเมินความเสี่ยงสืบเนื่องของแตละรายการ
ในงบการเงินในระดับปานกลาง  มีคาเฉลี่ย 2.6 ซ่ึงผูตอบแบบสอบถามประเมินความเสี่ยงสืบเนื่อง
ของรายการในงบการเงินอันดับหนึ่งคือ ตนทุนขาย และสินคาคงเหลือ อันดับที่สองคือ เจาหนี้
การคา/ซ้ือ  อันดับสาม คือ คาใชจายในการขายและบริหาร  อันดับที่ส่ีคืออันดับหา คือ เงินสด เงิน
ฝากธนาคาร เงินเบิกเกินบัญชีธนาคาร       ลูกหนี้การคา/ขาย  ลูกหนี้และเจาหนี้ของกิจการที่
เกี่ยวของกัน  สินทรัพยหมุนเวียนอื่น ที่ดิน อาคารและอุปกรณ และทุนเรือนหุน/กําไรสะสม  
เหตุการณภายหลังวันที่ในงบดุล หนี้สินที่อาจเกิดขึ้นและภาระผูกพัน  
 
สวนท่ี 6 ขอมูลทุติยภูมิ จากรายงานของผูสอบบัญชีรับอนุญาต 
 
 จากการสอบทานของรายงานผูสอบบัญชีรับอนุญาตในป 2547 ของบริษัทผลิตและ
สงออกอัญมณีและเครื่องประดับทั้ง 6 บริษัท พบวา ผูสอบบัญชีรับอนุญาตแสดงความเห็นใน
รายงานผูสอบบัญชีรับอนุญาตอยางไมมีเงื่อนไข จํานวน 5 บริษัท แสดงใหเห็นวาผูสอบบัญชีของ
ท้ัง 5 บริษัทดังกลาวไมพบเห็นส่ิงที่เปนเหตุจูงใจใหเชื่อวางบการเงินของธุรกิจดังกลาวไมถูกตอง
ตามที่ควรในสาระสําคัญ ตามหลักการบัญชีที่รับรองทั่วไป   มี 1 บริษัทที่ผูสอบบัญชีรับอนุญาต
ตัดสินใจไมแสดงความเห็นในรายงานของผูสอบบัญชีรับอนุญาตเนื่องจาก ถูกจํากัดขอบเขตดาน
การตรวจสอบตนทุนขายและสินคาคงเหลือ ซ่ึงเหตุการณดังกลาวสอดคลองกับการประเมินความ
เสี่ยงสืบเนื่องของผูสอบบัญชีรับอนุญาตถึงความเสี่ยงสืบเนื่องของรายการตนทุนขายและสินคา
คงเหลือในงบการเงิน 
 
การวิเคราะหผลการศึกษา   
 

เมื่อผูสอบบัญชีไดตอบรับงานสอบบัญชีแลว  ผูสอบบัญชีจะทําการพฒันาแผนการสอบ
บัญชีโดยรวม ส่ิงที่ผูสอบบัญชีไดวิเคราะหและบนัทึกไวในแผนการสอบบัญชีโดยรวม เพื่อกําหนด
ขอบเขตการปฏิบัติงานตรวจสอบ มีดังนี้ 
   1.  ความรูเบื้องตนเกีย่วกับธุรกิจ 
 2. ระบบการควบคุมภายใน 
 3. ความเสี่ยงและความมีสาระสําคัญ 
 4. ลักษณะ ระยะเวลาและวิธีการปฏิบัติงาน 
 5. การประสานงาน การสั่งการ การควบคมุงาน และการสอบทาน 
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1. ความรูเบื้องตนเกี่ยวกับธุรกิจ 
ธุรกิจผลิตและสงออกอัญมณีและเครื่องประดับที่ทําการศกึษา ทั้งหมดเปนบริษัทขนาด

กลางที่ประกอบกิจการในลักษณะการผลิตเครื่องประดับสําเร็จรูป  โดยไดรับการวาจางผลิตจาก
บริษัทใหญในตางประเทศ  ซ่ึงจะเปนผูจดัสงวัตถุดิบเขามาประกอบในไทย  โดยอาศัยชางฝมือคน
ไทย  เนื่องจากคาจางแรงงานของคนไทยมีราคาถูก    

2.ระบบการควบคุมภายใน 
 เมื่อพิจารณาองคประกอบการควบคุมภายในพบวา ธุรกิจผลิตและสงออกอัญมณีและ
เครื่องประดับ มีระบบการควบคุมภายในที่ดี แตอยางไรก็ตามจากการศึกษาระบบการควบคุม
ภายในของธุรกิจผลิตและสงออกอัญมณีและเครื่องประดบั  มีขอคนพบตางๆในดานการควบคมุ
ภายในของบรษิัทสวนใหญ  ดังนี ้
 ขอคนพบจากการศึกษาระบบการควบคุมภายใน 

1. กิจการไมไดจดัใหมกีารฝกอบรมหรือจัดสงพนักงานไปฝกอบรมหลักสูตรตางๆ
ทางดานวิทยาการสมัยใหมเพื่อเพิ่มทักษะในการปฏิบัติงานแกพนักงานอยางตอเนื่อง 

2. ไมมีการกําหนดใหมีคูมือการปฏิบัติงาน และคูมือการปฏิบัติงานไมมีการกลาวถึง
ขั้นตอนการปฏิบัติงานแตละขั้นตอนอยางชัดเจน  คูมือการปฏิบัติงานไมมีการกําหนดความ
รับผิดชอบเฉพาะความผิดทีอ่าจเกิดขึ้นอยางชัดเจน 

3. ไมมีการจัดใหมีการหมุนเวียนตําแหนงหนาที่งาน 
4. ไมมีการตรวจนับสินคา เงินสด สินทรัพยโดยไมใหพนกังานที่เกีย่วของทราบลวงหนา   
5. ไมมีขอมูลตัวเลขและรายงานที่ทันตอเหตกุารณ 
6. ไมมีการจัดใหมีการตรวจนับเงินจากคณะกรรมการรักษาเงินและการตรวจสอบจากผู

ตรวจสอบภายใน 
7. ไมมีการจัดใหมีผูตรวจสอบภายในเขาประเมินระบบการควบคุมภายในของบริษัท 
8. ไมมีคณะอนุกรรมการตรวจสอบรวมกับผูตรวจสอบบัญชีรับอนุญาตทําหนาที่

ตรวจสอบความถูกตองของการดําเนินงาน 
 ดังนั้นธุรกิจจึงควรปรับปรุงในดานตางๆเหลานี้ 

1. กําหนดนโยบายและหลักการปฏิบัติอยางชัดเจนและเปนลายลักษณอักษร  โดยจดัทํา
เปนคูมือ  เพราะนโยบายและหลักการปฏิบัติยอมใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงาน 

2. ควรจัดใหมีการฝกอบรมหรือจัดสงพนักงานไปฝกอบรมหลักสูตรตางๆทางดาน
วิทยาการ สมัยใหมเพื่อเพิ่มทกัษะในการปฏิบัติงานอยางตอเนื่อง 
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3. กําหนดใหมกีารหมุนเวยีนตาํแหนงหนาทีง่าน เพื่อใหสามารถตรวจสอบการทํางานของ
พนักงานแตละคนได 

4. กําหนดใหมกีารตรวจสอบหนวยงานที่สําคัญโดยไมใหพนักงานในหนวยงานนั้นทราบ
ลวงหนา  ไดแก  การตรวจนบัเงินสดยอย  ตรวจนับสินคาคงเหลือ  การตรวจนับสินทรัพยถาวร เปน
ตน  โดยอาจกาํหนดใหผูตรวจสอบภายใน  หรือฝายที่ไมเกี่ยวของเปนผูตรวจนับ 

5. กําหนดใหมีรายงานเสนอผูบริหารเปนประจําทุกเดือน  ไดแก 
 5.1  รายงานสรุปการตรวจสอบคุณภาพสนิคาประจําเดอืนแสดงเปรียบเทียบกับ

เดือนกอน  จัดทําโดยหวัหนาแผนกตรวจสอบคุณภาพ 
 5.2  รายงานประสิทธิภาพการผลิตประจําเดือนของแผนกผลิตตางๆประจําเดือน 

โดยเปรียบเทยีบกับประมาณการและเดือนกอน  จัดทําโดยหวัหนาของแผนกผลิตตางๆ 
 5.3  รายงานการแสดงการใชวัสดุโรงงาน  และวัสดุสํานกังาน  เปรียบเทียบกับ

เดือนกอน  หรือประมาณการ  จัดทําโดยหัวหนาแผนกแผนกบัญช ี
 5.4  รายงานแสดงคาใชจายการขายและบริหารประจําเดอืน  เปรียบเทยีบกับเดือน

กอน  จัดทําโดยหวัหนาแผนกบัญชี 
 5.5  รายงานแสดงคาใชจายการผลิตประจําเดือน  เปรียบเทียบกับเดือนกอน  จัดทํา

โดยหวัหนาแผนกบัญชี 
6.  กําหนดใหมีการตรวจสอบภายในอยางเหมาะสม  โดยอาจกําหนดใหจัดตั้งแผนก

ตรวจสอบภายใน  หรืออาจจดัจางผูตรวจสอบจากภายนอกเปนผูตรวจสอบ 
 

แตอยางไรก็ตามเมื่อประเมินองคประกอบการควบคุมภายในทั้ง 16 องคประกอบ ซ่ึงอางองิ
จากองคประกอบการควบคุมภายในของ นภาพร ณ เชียงใหม (2547: 35) แลวพบวาระบบการ
ควบคุมภายในของธุรกิจอยูในระดับดีมาก (คาเฉลี่ย 84.8) เนื่องจากบริษัทจัดใหมีการควบคุมภายใน
ดานการฝกอบรมพนักงาน การแบงแยกหนาที่งาน การกําหนดใหมีผูควบคุมงาน  การจัดใหมีการ
หมุนเวียนตําแหนงหนาที่งาน  การกําหนดผังบัญชี  การจัดใหมีการบันทึกตามระบบบัญชีคู   การ
จัดวิธีปองกันทรัพยสินใหปลอดภัย  การมอบอํานาจสั่งการ  การจัดใหมีการอนุมัติ  การควบคุม
ทางการบัญชี  มากที่สุด รองลงมาคือมีการใชแบบฟอรมและเอกสาร  การควบคุมโดยงบประมาณ 
และการตรวจสอบภายในตามลําดับ  ทําใหสามารถสรุปวาระบบการควบคุมภายในของบริษทัอยูใน
ระดับสูง  ผูสอบบัญชสีามารถเชื่อมั่นการควบคุมภายในของบริษัทได   
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3. ความเสี่ยงและความมีสาระสําคัญ 
การประเมินความเสี่ยงทั้ง 3 ประเภท คือ ความเสี่ยงสืบเนื่อง  ความเสีย่งจากการควบคุม  

และความเสีย่งจากการตรวจสอบเนื้อหาสาระ  โดยทัว่ไปผูสอบบัญชีจะตั้งอัตราความเสี่ยงจากการ
ตรวจสอบไวระดับต่ํา เพื่อใหสามารถแสดงความเห็นเกีย่วกับงบการเงนิในระดับความเชื่อมั่นสูง    

ระดับความเสีย่งสืบเนื่องกําหนดใหอยูในระดับปานกลาง   เนื่องจากรายการบัญช ี
ทั้ง 13 รายการ พบวาผูสอบบัญชีสวนใหญประเมินระดบัความเสี่ยงสืบเนื่องของรายการ ตนทนุขาย
และสินคาคงเหลือ  อยูในระดับมากเนื่องจาก สินคาของธุรกิจเปนสินคาที่มีราคาสูง และมี
ลักษณะเฉพาะ ยากแกการประเมินมูลคา  อีกทั้งธุรกิจผลิตสินคาตามความตองการซื้อของบริษัท
ใหญในตางประเทศและสินคาดังกลาวเปนสินคาที่ผลิตตามสมัยนิยม ซ่ึงเสี่ยงตอการประเมินมูลคา
สินคาลาสมัย ทําใหเกิดผลกระทบตอรายการสินคาคงเหลือและตนทนุขาย  รายการซื้อเชื่อและ
เจาหนีก้ารคาเปนรายการที่มคีวามเสี่ยงสืบเนื่องรองลงมา  ลักษณะของระบบการซื้อของธุรกิจเปน
การซื้อวัตถุดบิจากบริษัทใหญในตางประเทศ จึงไมมคีวามเสี่ยงในดานการชําระหนี้  แตอยางไรก็
ตามการซื้อสินคาดังกลาวจากตางประเทศมีความเสี่ยงในเรื่องของการคํานวณอัตราแลกเปลี่ยน
เงินตราตางประเทศ    คาใชจายในการขายและบริหารเปนรายการที่ผูสอบบัญชีรับอนุญาตประเมนิ
ความเสี่ยงสืบเนื่องในระดับปานกลางเนื่องจาก คาใชจายในการขายและบริหารสวนใหญเปนการ
จายคาจางแรงงาน ซ่ึงจายเปนรายวนั รายสัปดาห หรือรายปกษ ซ่ึงรายการของการจายคาจาง
แรงงานอาจสงูมาก  พนักงานในโรงงานจะมีเงินไดคาจางแรงงาน ซ่ึงคํานวณจากชัว่โมงการทํางาน
หรือผลผลิตที่ทําได  การคํานวณเงินไดคาจางแรงงานดังกลาวคอนขางยุงยากและซับซอนทําใหมี
ความเสี่ยงสืบเนื่องในดานความผิดพลาดที่อาจเกิดขึ้นจากการคํานวณคาจางแรงงาน  สวนรายการ
อ่ืนในงบการเงิน คือ เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินเบกิเกินบัญชีธนาคาร การขายเชื่อและลูกหนี้
การคา ลูกหนีแ้ละเจาหนี้ของกิจการที่เกี่ยวของกัน สินทรัพยหมุนเวยีนอื่น ที่ดิน อาคารและอุปกรณ 
ทุนเรือนหุนและกําไรสะสม  เหตุการณภายหลังวนัที่ในงบดุล หนี้สินที่อาจเกิดขึ้นและภาระผูกพนั 
ผูสอบบัญชีรับอนุญาตประเมินความเสี่ยงสืบเนื่องใหอยูในระดับต่ํา เมื่อประเมินความเสี่ยงสืบเนือ่ง
ของแตละรายการในงบการเงินแลวพบวาความเสี่ยงสืบเนื่องโดยรวมอยูในระดับปานกลาง 
(คาเฉลี่ย 2.6) 
 ระดับความเสีย่งจากการควบคุมกําหนดใหความเสี่ยงอยูในระดับต่ํา เนื่องจากธุรกิจมีระบบ
การควบคุมภายในที่สําคัญ ดงัที่กลาวในหวัขอระบบการควบคุมภายในซึ่งจัดอยูในระดับดีมาก 
ดังนั้นความเสี่ยงจากการควบคุมภายในซึ่งแปรผกผันกับระบบการควบคุมภายในจึงอยูในระดับต่ํา 
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 ความเสี่ยงจากการตรวจสอบเนื้อหาสาระ เปนความเสี่ยงที่สามารถผันแปรไปตามความ
เสี่ยงจากการตรวจสอบ  ความเสี่ยงสืบเนื่องและความเสีย่งจากการควบคุม โดยถาตองการลดความ
เสี่ยงจากการตรวจสอบเนื้อหาสาระ จะตองเพิ่มปริมาณการตรวจสอบเพิม่ขึ้น 
 

4. ลักษณะ ระยะเวลาและวิธีการปฏิบตัิงาน 
จากการวิเคราะหความเสี่ยง การวิเคราะหระบบควบคมุภายในที่ไดกลาวขางตน  เห็นวา

ความเสี่ยงสืบเนื่องอยูในระดบัปานกลาง  และความเสี่ยงจากการควบคุมภายในอยูในระดับต่ํา      
ดังนั้นผูศึกษาจึงตัดสินใจวางแผนการสอบบัญชีโดยรวมโดยใชวิธีการทดสอบการควบคุม (Test of 
Control) และการตรวจสอบเนื้อหาสาระ(Substantive procedure)  สําหรับรายการทุกรายการในการ
ตรวจสอบเพื่อใหความเสี่ยงจากการตรวจสอบที่ยอมรับไดอยูในระดับต่ําพอที่จะลดความเสี่ยงใน
การสอบบัญชีลงมาได  โดยจะเนนการตรวจสอบรายการบัญชีที่มีความสําคัญและมีความเสีย่ง
สืบเนื่องสูง คือบัญชี ตนทุนขาย สินคาคงเหลือ  การซื้อเชื่อและเจาหนีก้ารคา และคาใชจายในการ
ขายและบริหาร   สวนรายการที่มีความเสี่ยงสืบเนื่องต่ํา ไดกําหนดแนวการสอบบัญชีไวอยางกวางๆ 
โดยการกําหนดแนวการสอบบัญชีของทุกรายการดังกลาวอางอิงจากทฤษฎีแนวการสอบบัญชีของ
นิพันธ  เหน็โชคชัยชนะ และ ศิลปพร ศรีจั่นเพชร (2547)  
 

5. การประสานงาน การสั่งการ  การควบคมุงานและการสอบทาน 
จากการประเมินผูสอบบัญชีที่ทําการตรวจสอบธุรกิจผลิตและสงออกอัญมณีและ

เครื่องประดับ  พบวา ถึงแมวาผูสอบบัญชีทั้งหมดของธุรกิจมีประสบการณในการตรวจสอบ แต
ลักษณะของธุรกิจที่มีความเสี่ยงสืบเนื่องจากสินคาคงเหลือและตนทุนขายสูง เนื่องจากสินคาของ 
ธุรกิจมีลักษณะพิเศษกวาธุรกิจอ่ืน สินคามีมูลคาสูงยากแกการตรวจสอบมูลคาที่แทจริงของสินคา  
จึงตองอาศัยผูเชี่ยวชาญในการประเมินมูลคาของสินคาของกิจการ  
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แนวการสอบบัญชี 
 จากการวิเคราะหขอมูลดังกลาวขางตนสามารถกําหนดแนวการสอบบัญชีโดยให
ความสําคัญเปนพิเศษในรายการสินคาคงเหลือและตนทุนขายมากที่สุด  รองลงมาคือรายการซื้อเชื่อ
และเจาหนี้การคา และรายการคาใชจายในการขายและบริหาร สวนรายการเงินสด   เงินฝากธนาคาร 
เงินเบิกเกินบัญชีธนาคาร การขายเชื่อและลูกหนี้การคา   ลูกหนี้และเจาหนี้ของกิจการที่เกี่ยวของกัน 
สินทรัพยหมุนเวียนอื่น ที่ดิน อาคารและอุปกรณ ทุนเรือนหุนและกําไรสะสม  เหตุการณภายหลัง
วันที่ในงบดุล หนี้สินที่อาจเกิดขึ้นและภาระผูกพัน กําหนดแนวการสอบบัญชีตามมาตรฐานการ
สอบบัญชีสําหรับธุรกิจทั่วไป 
 

แนวการสอบบัญชีสําหรับสนิคาคงเหลือ 
สําหรับป(งวด) สิ้นสุดวันที…่……………….. 

 ความเสี่ยงสืบเนื่องของรายการสินคาคงเหลือของธุรกิจผลิตและสงออกอัญมณีและ
เครื่องประดับที่มีความแตกตางจากธุรกิจทั่วไป มีดังนี ้
 1. สินคาคงเหลือของธุรกิจเปนสินคาที่มีราคาสูง ยากแกการประเมนิมูลคาและตรวจสอบ
ความมีอยูจริงของยอดสินคาคงเหลือ จึงตองอาศัยผลงานของผูเชี่ยวชาญในการประเมินมูลคาสินคา
คงเหลือ 
 2.  สินคาคงเหลือที่จัดอยูในประเภทอัญมณีเทียมเปนสินคาที่ผลิตตามสมัยนิยม ดังนั้นจึง
เสี่ยงตอการลาสมัย ดังนั้นจึงตองมุงเนนการตรวจสอบความเพียงพอของคาเผื่อหนี้สินคาลาสมัย  

 
วัตถุประสงค  เพื่อตรวจสอบวา 

 สินคาคงเหลือ ณ ส้ินงวดมีอยูจริง และเปนกรรมสิทธิ์ของกิจการ  
 สินคาคงเหลือ ณ ส้ินงวดไดมีการบันทึกอยางถูกตองครบถวนในสวนสาระสําคัญ ตามที่

ผูบริหารไดใหการรับรองไว 
 กิจการไดมกีารแสดงมูลคาของสินคาคงเหลือในงบการเงินเปนไปตามหลักการบัญชีที่รับรอง

ทั่วไป 
 กิจการไดมีการแสดงรายการ และการเปดเผยขอมูลเกี่ยวกับสินคาคงเหลือเปนไปตาม

หลักการบัญชีที่รับรองทั่วไป 
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การตรวจสอบ  

 
วิธีการตรวจสอบ 

ระหวาง
กาล 

ขั้น
สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

การทดสอบการควบคุม 
1. สอบทานผังองคกร มีการ
แบงแยกหนาที่ชัดเจนระหวางการ
รับสินคา  การสงสินคา การผลิต 

     

วัตถุดิบ 
2. ตรวจสอบการรับ-จายวตัถุดิบ
จากคลังสินคาวามีการจดัทํา
หลักฐานทกุครั้ง และจาก
หลักฐานไดแสดงใหเห็นวาการ
ตรวจรับ หรือจายออกมกีารระบุ
จํานวนอยางถูกตองตรงกับ
ใบกํากับสินคา(หรือใบรับ) หรือ
เอกสารใบเบิก 

     

3. ตรวจสอบเอกสารใบเบิกมีการ
อนุมัติ  โดยผูมีอํานาจที่ไดรับ
มอบหมายถูกตองทุกใบ เขียน
รายการที่ตองการเบิกครบถวน 

     

4. สังเกตการณจายวัตถุดิบวา มี
การตรวจนับ ชั่ง ตวงวดั ปริมาณ
วัตถุดิบทุกรายการ มีการ
ตรวจสอบคุณลักษณะ คือ 
ชนิดอัญมณี สี คุณภาพ ขนาด  
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

5. สังเกตการณตรวจสอบวตัถุดิบ
ที่สงเขาคลังมีการตรวจนับจาํนวน
และทดสอบคณุภาพกอนทกุครั้ง 
ในกรณีเปนอญัมณี ตองมีผูแทน
ของหนวยงานผูใชรวมเปน
กรรมการตรวจนับทุกครั้ง 
 

     

6. ตรวจสอบการจัดทําบัตรคุม
วัตถุดิบ  

     

7. ตรวจสอบบัตรกํากับวัตถุดิบให
ติดไว ณ ที่เก็บวัตถุดิบแตละ
รายการ เพื่อใชในการเปรยีบเทียบ
ยอดคงเหลือกบัวัตถุดิบที่มีอยู 

     

8. ตรวจสอบการจัดเก็บวัตถุดิบวา
ถูกจัดเก็บในทีท่ี่เหมาะสม แยก
เปนหมวดหมู กรณีเปนอัญมณี
แยกเก็บในที่ทีม่ีความปลอดภัยสูง 
มีอุปกรณเตือนภัย และจํากดัผูมี
อํานาจในการเขาถึง 

     

9. ตรวจสอบรายงานการตรวจนับ
วัตถุดิบวาไดมกีารหมุนเวียนตรวจ
นับตามเวลาทีก่ําหนดโดย
สม่ําเสมอ  
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การตรวจสอบ  
 

วิธีการตรวจสอบ 
ระหวาง
กาล 

ขั้น
สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

งานระหวางทาํ 
10. สังเกตการณสงตองาน
ระหวางทําที่ผลิตเสร็จในขั้นตอน
หนึ่ง เมื่อมีการสงตอใหแผนกอื่น
ทําการผลิตตอไป จะตองมกีาร
ตรวจนับและลงนามรับและสง
งานอยางละเอยีด 

     

11.สังเกตการณจัดเก็บงาน
ระหวางทําเมื่อส้ินวัน โดยจะตอง
นํางานระหวางทําสงคืนใน
หัวหนาแผนกตรวจนับและ
ตรวจสอบคุณภาพ  และลงนาม
รับรอง จากนัน้จะตองสงเกบ็ไว
ในคลังสินคาแยกแตละแผนก 
แผนกควบคุมสินคาจะตรวจนับ
อีกครั้ง และลงนาม วันตอมา
หัวหนาแผนกจะตองเปนผูมารับ
งานไปผลิตตอ จะตองมีการตรวจ
นับกอนรับงานและลงนามทั้งผูรับ
งานและผูควบคุมสินคา 

     

สินคาสําเร็จรูป 
12. ตรวจสอบเอกสารใบจาย
สินคาวามีการอนุมัติโดยผูมี
อํานาจ  
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การตรวจสอบ  
 

วิธีการตรวจสอบ 
ระหวาง
กาล 

ขั้น
สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

13. สังเกตการณจายสินคาวา
จะตองมีการตรวจนับปริมาณทุก
คร้ังและมีเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ
คลังสินคาควบคุมดูแลตลอดเวลา 

     

14. สังเกตการณรับมอบสินคา
และตรวจสอบการอนุมัติการรับ
มอบสินคา 

     

15. ตรวจสอบความเหมาะสมของ
สถานที่จัดเก็บสินคา วาเหมาะสม
กับสภาพสินคา และปลอดภยัจาก
การสูญหาย   

     

16. ตรวจสอบการประกันภัย
สินคาที่จัดเก็บดวยวงเงนิที่
เหมาะสม 

     

17. ตรวจสอบหลักฐานทีแ่สดงวา 
เจาหนาที่คลังสินคาไดตรวจสอบ
สินคาคงเหลือตามเวลาที่กําหนด 
และไดนําสินคาคงเหลือที่นับได
เปรียบเทียบกบับัญชีหรือบัตรคุม
สินคาทุกครั้ง 

     

การตรวจสอบเนื้อหาสาระ 
การวิเคราะหเปรียบเทียบ 
1. ศึกษาขอมูลในอดีตและคาเฉลี่ย
ของอุตสาหกรรม 
2. ตรวจสอบการวิเคราะหอัตรา
การหมุนเวียนของสินคาคงเหลือ 
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การตรวจสอบ  
 

วิธีการตรวจสอบ 
ระหวาง
กาล 

ขั้น
สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

3. สอบทานความสัมพันธของ
ยอดคงเหลือตามบัญชีสินคา
คงเหลือกับรายการซื้อ รายการ
ผลิต และรายการขาย 
4. วิเคราะหการเปลี่ยนแปลงและ
ตรวจสอบรายการที่ผิดปกตขิอง
งวดบัญชีปจจบุันกับงวดกอน 
- สินคาคงเหลือตามประเภท 
-  สินคาเสื่อมสภาพหรือ

ลาสมัย 

     

การทดสอบรายละ เอี ยดของ
รายการและยอดคงเหลือ 
1. สังเกตการณตรวจนับสินคา
คงเหลือ 
1.1  วางแผนการตรวจนับโดย 
- สอบทานและประเมินความ
เหมาะสมของแผนการตรวจนับ
ของลูกคา 
- พิจารณาเขารวมประชุมการ
เตรียมการตรวจนับกับลูกคา 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

- ดานอัญมณจีาํเปนตองใชผลงาน
ของผูเชี่ยวชาญในการตีราคา  
จะตองทําการติดตอผูเชี่ยวชาญ
อิสระโดยคํานงึถึงความรู 
ความสามารถ ความชํานาญ  โดย
พิจารณาถึงประสบการณ ผลงาน
ในอดีต และชือ่เสียง เพื่อใหได
หลักฐานการสอบบัญชีที่เพียงพอ
และเหมาะสมในการตีราคาสินคา
และวัตถุดิบ  
-   สังเกตการณการจัดเก็บสินคา
โดยทั่วไปวาเปนระเบียบ มีปาย
บอกชัดเจนพรอมที่จะทําการตรวจ
นับ  หากไม เป นระ เบี ยบควร
แนะนําใหลูกคาจัดเตรียมและเก็บ
ใหม 
- หากทดสอบตรวจนับสินคาแลว
พบวา วาผลแตกตางจากบัตรคุม  
ใหผูตรวจสอบทําการสรุปรายการ
ที่แตกตางและขอคําชี้แจงจาก
ผูเกี่ยวของ 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

1.2 จดบันทึก เลขที่ ใบรับของ
และใบสงของใบสุดทายกอนที่
กิจการจะตรวจนับสินคา เพื่อใช
ในการตรวจตัดยอดซื้อและขาย
ตอไป 
1.3 สังเกตวาสินคาที่เคล่ือนไหว
ช า  สิ นค า เ สื่ อ มคุณภ าพหรื อ
ลาสมัย มีการแยกเก็บตางหากและ
มี ก า รพิ จ า รณาตั้ ง ค า เ ผื่ อ ฯ  ที่
เหมาะสม 
1.4 ขอรายละเอียดประเภทสินคา 
ลักษณะและหนวยนับของแตละ
ประเภท  ตลอดจนเจ าหนาที่ที่
รับผิดชอบในการตรวจนับและ
ควบคุมการนับ  และสัง เกตว า 
ในขณะตรวจนับไดมีการปฏิบัติ
ตามแผนการตรวจนับที่ไดวางไว
หรือไม 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

1.5 ตรวจสอบใหแนใจวาไดมี
การควบคุมบัตรตรวจนับซึ่ง 
กําหนดเลขที่ไวลวงหนาหรือไม 
โดยตรวจสอบจํานวนบัตรตรวจ
นับที่เบิกใช บัตรสงคืน บัตรที่ไม
ใชรวมทั้งบัตรที่เสียหรือชํารุด เมื่อ
เสร็จสิ้นการตรวจนับ 

     

2. ทดสอบโดยการตรวจนับสินคา 
เพื่อใหแนใจวากิจการมีการตรวจ
นับและจดบันทึกอยางถูกตอง 
2.1 เลือกรายการที่จะทดสอบจาก
ร า ย ล ะ เ อี ย ด สิ น ค า  แ ล ะ
เปรียบเทียบผลที่นับไดกับผลที่ได
จากการตรวจนับในเอกสารการ
ตรวจนับของกิจการ 
2.2 เลือกรายการจากเอกสารตรวจ
นับของกิจการและทดสอบโดย
การนับสินคาวาตรงกับที่กิจการ
จดบันทึกหรือไม 

     

2.3 สังเกตวามกีารทําเครื่องหมาย
หรือติดบัตรซึ่งแสดงวากิจการได
ตรวจนับแลวเพื่อปองกันการ
หลงลืมหรือนับซ้ําหรือไม 
2.4 สังเกตวามีการเคลื่อนยาย
สินคาในระหวางการตรวจนับ
หรือไม 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

2.5 ตรวจสอบวากิจการมีการ
ปรับปรุงบัญชีสินคาใหเปนไป
ตามผลการตรวจนับหรือไม 
3. การตรวจสอบราคาตอหนวย
และมูลคาของสินคา 
3.1  ตรวจสอบวิธีการคํานวณราคา
ทุนที่ลูกคาใชวาเปนไปตาม
นโยบายการบัญชีหรือไมและ
เปรียบเทียบกบักระดาษทําการป
กอนวาใชนโยบายการบัญชทีี่
สม่ําเสมอเชนเดียวกับปกอน
หรือไมเพยีงใด 
3.2 สําหรับวัตถุดบิและวัสดุที่มี
การซื้อมาใหตรวจสอบราคาตอ
หนวยกับหลักฐานการซื้อชวงวัน
ส้ินป  เชน ใบแจงหนี้ 
ใบเสร็จรับเงิน 
 

     

3.3 ทดสอบการคํานวณมูลคา
สินคาคงเหลือ โดย 

-   ทดสอบการคํานวณและทด 
สอบการบวกเลข 
-   เปรียบเทยีบยอดรวมในสรุป
รายละเอียดสินคาคงเหลือกบั
บัญชีแยกประเภททั่วไป 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

3.4 ทดสอบการคํานวณราคาทุน
หรือมูลคาสุทธิที่คาดวาจะไดรับ 
โดยตรวจสอบราคาตลาดกับใบสง
ของล าสุดในชวงหลังสิ้นงวด 
ราคาสินคาในตลาดทั่วไปหรือจาก
ก า ร ส อ บ ถ า ม ฝ า ย ข า ย ห รื อ
การตลาด 

     

4.    พิจารณาความเพยีงพอของคา
เผ่ือสินคาเสื่อมสภาพหรือลาสมัย 
โดย 
4.1 ยืนยนัปริมาณการใชและการ
ขายกับฝายบรหิารและทดสอบกับ
เอกสารหลักฐาน 
4.2 ตรวจสอบการใชและการ
ขายทั้งปริมาณและราคาขายใน
อดีต และปริมาณการขายงวด
ตอไป โดยเฉพาะสินคาที่มี
สาระสําคัญและเคลื่อนไหวชา
หรือไมเคลื่อนไหว 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

4.3 ตรวจสอบใหแนใจวาสินคาที่
คาดวาลาสมัย ฯลฯ ในระหวาง
การตรวจนับสนิคานั้นไดมีการตั้ง
คาเผื่อสินคาลาสมัยไวแลว 
4.4  หากบริษัทใชเกณฑในการตัง้
คาเผื่อสินคาลาสมัย ฯลฯ พิจารณา
วาเกณฑทีใ่ชนั้นสมเหตุสมผล
และไดคํานึงถึงประสบการณใน
อดีตแลว 
4.5 พิจารณาคาเผือ่ฯ ที่บริษัทได
ตั้งไวในงวดกอนวาเพยีงพอ
หรือไมเพยีงใด โดยเปรยีบเทียบ
กับเหตกุารณที่เกิดขึ้นจริงใน
ปจจุบัน เพื่อประเมินวาฝายจดัการ
ไดประมาณการใกลเคียงความจริง
เพียงใด 

     

5. ตรวจสอบความครบถวนของ
การบันทึกสินคา โดย 
5.1 การตรวจตัดยอดขาย 
5.2 การตรวจตัดยอดซื้อ 
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แนวการสอบบัญชีสําหรับตนทุนขาย 
สําหรับป(งวด) สิ้นสุดวันท่ี………………….. 

 
 ความเสี่ยงของสืบเนื่องของธุรกิจผลิตและสงออกอัญมณีและเครื่องประดับเกี่ยวกับตนทุน
ขายเนื่องจากรายการสินคาคงเหลือมีความเกี่ยวพันเปนอยางมากกับรายการตนทุนขาย  เมื่อรายการ
สินคาคงเหลือมีความเสี่ยงสืบเนื่องสูง  รายการตนทุนขายจะมีความเสี่ยงสืบเนื่องสูงตามไปดวย  
ดังนั้นความเสี่ยงสืบเนื่องของรายการสินคาคงเหลือที่มีผลกระทบตอรายการตนทุนขายนั้นจะ
กลาวถึงในการประเมินความเสี่ยงสืบเนื่องของรายการสินคาคงเหลือ 

วัตถุประสงค  เพื่อตรวจสอบวา 
1) ตนทุนขายแสดงไวในงบการเงินโดยครบถวนถูกตอง ตรงตามรอบระยะเวลาบัญชีที่เกิดขึ้น 
2) ตนทุนขายเกิดขึ้นจริง 
3) การบันทึกตนทุนขายเปนไปตามหลักการบัญชีที่รับรองทั่วไปและไดถือปฏิบัติเชนเดียวกับ

ปกอน 

การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

การทดสอบการควบคุม 
1. สอบถามวิธีการปฏิบัติเกี่ยวกับ
การอนุมัติคําสั่งผลิต 

     

2. ตรวจสอบการลงนามในใบเบิก
วัตถุดิบเปรียบเทียบกับคําสั่งผลิต 

     

3. ตรวจสอบการลงนามใบใบ
เคลื่อนยายสุดทายสําหรับสินคา
สําเร็จรูปวามีการลงนามโดยผูมี
อํานาจ 

     

4. ตรวจสอบความทันตอเวลาการ
รายงานตนทุน สอบทานการ
ปฏิบัติงานของผูบริหารวามีการ
เปรียบเทียบกบังบประมาณ 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

5. ตรวจสอบการอนุมัติของ
ผูบริหารสําหรับอัตราคาใชจาย
การผลิต และตนทุนมาตรฐาน 

     

6. ตรวจสอบรายการบัญชีกบั
รายงานการผลิตเสร็จ 

     

การตรวจสอบเนื้อหาสาระ 
การวิเคราะหเปรียบเทียบ 
วิเคราะหเปรียบเทียบ และอธิบาย
การเปลี่ยนแปลงของ 
1.1 ตนทุนขายของปปจจุบันกับป

กอน 
1.2 กําไรขั้นตนของปปจจุบนักับ
ปกอน 

     

การทดสอบรายการและยอด
คงเหลือ 
1. ทดสอบการคํานวณตนทุนขาย
โดยการกระทบยอดตนทนุขาย ซ่ึง
ไดจากสินคาคงเหลือตนงวด     
ตนทุนการผลิต และสินคา
คงเหลือปลายงวด 
1.1 ตรวจสอบสวนประกอบ
ตนทุนวาเปนไปตามหลักการ
บัญชีที่รับรองทั่วไปหรือไม 
1.2 สอบทานการคํานวณ 
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แนวการสอบบัญชีสําหรับเจาหนี้การคา 

สําหรับป(งวด) สิ้นสุดวันท่ี………………….. 
 ความเสี่ยงสืบเนื่องของรายการซื้อเชื่อและเจาหนีก้ารคา ของธุรกิจผลิตและสงออกอัญมณี
และเครื่องประดับที่แตกตางจากธุรกิจประเภทอื่น คือ ความเสี่ยงสืบเนื่องจากการคํานวณอัตรา
แลกเปลี่ยนเงนิตราตางประเทศ  เนื่องจากรายการซื้อสินคาและเจาหนี้การคาเปนการซื้อสินคาจาก
บริษัทใหญและบริษัทในเครือที่อยูตางประเทศ   ดังนั้นความผิดพลาดที่อาจเกิดขึ้นคอื การคํานวณ
มูลคาของวัตถุดิบที่ซ้ือจากตางประเทศโดยใชอัตราแลกเปลี่ยนในการคํานวณรายการซื้อและ
รายการเจาหนีก้ารคาไมถูกตอง 

 
วัตถุประสงค   เพื่อตรวจสอบวา 

1) เจาหนี้การคาเกิดขึ้นจริง 
2) กิจการบันทึกรายการถูกตองตามที่ควรตามหลักการบัญชีที่รับรองทั่วไป 
3) กิจการบันทึกเจาหนี้การคาไวโดยครบถวนตามงวดบัญชี 
4) กิจการแสดงรายการและเปดเผยขอมูลเกี่ยวกับเจาหนี้การคารวมทั้งภาระผูกพันอยาง

เพียงพอและเหมาะสมตามที่ผูบริหารไดใหการรับรองไว 
 

การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

การตรวจสอบเนื้อหาสาระ 
การวิเคราะหเปรียบเทียบ 
วิเคราะหเปรียบเทียบโดยอธบิาย
การเปลี่ยนแปลงดังนี้ 
1.1 เปรียบเทียบยอดคงเหลือ
เจาหนีก้ารคาและตั๋วเงินจาย ณ วนั
ส้ินงวด 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

1.2  เปรียบเทยีบความสัมพนัธ
ระหวางยอดคงเหลือของบัญชี
เจาหนีก้ารคา ยอดซื้อสินคา และ
บัญชีอ่ืนที่เกี่ยวของ 
การทดสอบรายละเอียดของ
รายการและยอดคงเหลือ 
 1.  ตรวจสอบความถูกตองของ
ยอดเจาหนีก้ารคาและตั๋วเงนิจาย 
ณ วนัสิ้นงวด โดยขอรายละเอียด
ยอดคงเหลือ ณ ส้ินงวดแลวทํา
การตรวจสอบ ดังนี ้
1.1 ทดสอบการบวกเลข และ
เปรียบเทียบยอดรวมใน
รายละเอียดกบัยอดคงเหลือใน
บัญชีแยกประเภททั่วไป และสอบ
ทานรายการกระทบยอดผล
แตกตาง (ถามี) 

     

1.2 เลือกรายการทีม่ีสาระสําคัญ
และรายการทีผิ่ดปกติจาก
รายละเอียดเจาหนี้การคาและตั๋ว
เงินจาย และตรวจสอบกับ
หลักฐานที่เกี่ยวของ เชน ใบแจง
ยอดหนี้คงคางจากผูขาย ใบสง
ของหรือหลักการจายเงนิหลังสิ้น
งวด 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

1.3 สําหรับรายการซื้อสินคาที่ยัง
อยูในความครอบครองของผูขาย 
ตรวจสอบสัญญาซื้อขาย และ/
หรือใบสั่งซื้อของบริษัท เพือ่
พิจารณาวาสมควรจะบนัทึกเปน
รายการในงวดบัญชีปจจุบัน
หรือไม 
1.4 ตรวจสอบเจาหนี้การคาที่คาง
จายนานโดยพจิารณาจากขอ
โตแยงหรือสัญญาที่เกี่ยวของ เพื่อ
หาเหตุผลของการที่กิจการยงัไมมี
การชําระหนีน้ัน้ 
1.5 สําหรับรายการที่มีเงื่อนไข
การซื้อ หรือชําระเงิน โดยมีการ
กําหนดวาจะตองจายดอกเบีย้หรือ
คาบริการ (เชน รายการที่เกนิ
กําหนดชําระ) ตรวจสอบใหแนใจ
วาดอกเบี้ยหรือคาบริการนั้นไดมี
การคํานวณและบันทึกไวอยาง
ถูกตอง 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

1.6 ตรวจสอบเจาหนีก้ารคาวาได
มีการแปลงคาเงินตราตางประเทศ
โดยถูกตองตามหลักการบัญชีที่
รับรองทั่วไป 
1.7  ตรวจสอบสัญญาปองกัน
ความเสี่ยงที่อาจเกิดขึน้จากอัตรา
แลกเปลี่ยน(ถามี)  โดยตรวจสอบ
ประเภทของสญัญา   และ
สินทรัพยที่กิจการใชเปน
หลักประกนัในการปองกันความ
เสี่ยง 

     

2. การทดสอบความครบถวนของ
บัญชีเจาหนีก้ารคา โดยการตรวจ
ตัดยอดซื้อ 

     

3. ตรวจสอบวามีรายการคืนสินคา
หลังวันสิ้นงวดที่เกี่ยวของกบัการ
ซ้ือและยอดเจาหนี้การคา ณ วัน
ส้ินงวดหรือไม  สอบถามถึง
สาเหตุและพจิารณาการปรับปรุง
ยอดซื้อ และเจาหนี้การคา ณ วัน
ส้ินงวด 
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แนวการสอบบัญชีสําหรับซ้ือ 
สําหรับป(งวด) สิ้นสุดวันท่ี………………….. 

วัตถุประสงค  เพื่อตรวจสอบวา 
1) รายการซื้อเกิดขึ้นจริงและไดรับการอนุมัติโดยถูกตอง 
2) กิจการไดมีการบันทึกรายการซื้ออยางถูกตองครบถวนในสวนสาระสําคัญตามงวดบัญชี

และเปนไปตามหลักการบัญชีที่รับรองทั่วไป 
3) รายการซื้อมีการแสดงรายการและการเปดเผยขอมูลในงบการเงินเปนไปตามหลักการบัญชี

ที่รับรองทั่วไป 
 
 

การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

การทดสอบการควบคุม 
1. ตรวจสอบใบสั่งซื้อที่มีใบขอ
ซ้ือที่ผานการอนุมัติ 

     

2. สังเกตการณปฏิบัติงานรบัของ      
3. ตรวจสอบใบรับของ
เปรียบเทียบกบัใบสั่งซื้อ 

     

4. ตรวจสอบลายมือช่ือรับของ      
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

การวิเคราะหเปรียบเทียบ 
1.วิเคราะหการเปลี่ยนแปลงและ
ตรวจสอบรายการผิดปกติ โดย
เปรียบเทียบยอดซ้ือของงวด
ปจจุบันกับงวดกอนและ 
1.1 ยอดซื้อสินคาสําหรับงวด 
1.2 ยอดซื้อรายเดอืน โดยอาจ
พิจารณาแยกตามประเภทของ
สินคา รวมทั้งพิจารณา
ความสัมพันธกับบัญชีเจาหนี้
การคาและบัญชีอ่ืนที่เกี่ยวของ 

     

การทดสอบรายละเอียดของ
รายการและยอดคงเหลือ 
1. ตรวจสอบสมุดรายวนัซื้อโดย 
1.1 ตรวจสอบยอดรวมในสมุด
รายวันซื้อกับบัญชีแยกประเภท
ซ้ือ หรือบัญชีที่เกี่ยวของ 
1.2 ทดสอบการบวกเลขในสมุด
รายวันซื้อ 

     

2.การทดสอบความถูกตองของ
รายการซื้อโดยเลือกรายการซื้อ
จากสมุดรายวนัซื้อ และตรวจสอบ
โดย 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

2.1 ตรวจสอบรายละเอียดกับ
หลักฐานการรับสินคา เชน ใบรับ
ของและใบกํากับสินคา 
2.2 ทดสอบการคํานวณและการ
บวกเลขรวมทัง้การหักสวนลด 
2.3 ซ้ือสินคาเปนเงินตรา
ตางประเทศ ตรวจสอบการ
คํานวณการแปลงคาเงินตรา
ตางประเทศ 
2.4 ตรวจสอบการอนุมัติรายการ
ซ้ือกับสําเนาใบสั่งซื้อวาเปนไป
ตามวงเงินการอนุมัติอยางถูกตอง 
2.5 สอบทานความเหมาะสมใน
การบันทึกบัญชีและการจดั
ประเภทรายการบัญชี 
2.6 ทดสอบการบันทึกรายการ
ซ้ือสินคาไปยังบัญชีซ้ือ บัญชี
เจาหนีแ้ละบัญชีที่เกี่ยวของ ใน
บัญชีแยกประเภททั่วไป 
2.7 ทดสอบการบันทึกรายการ
ซ้ือในบัญชีเจาหนี้รายตวั 
3. สุมตัวอยางรายการสินคาใน  
ใบรับของและสอบทานการ
บันทึกรับสินคาในบัญชีคุมสินคา 

     

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d



   
 

การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

4.  เลือกตรวจสอบเอกสารการรับ
สินคาที่มีลายเซ็นผูรับของ ไดแก 
ใบรับของหรือรายงานการรบั
สินคาที่มีจํานวนเงินเปน
สาระสําคัญ ตลอดงวดการ
ตรวจสอบ และ 
4.1 ตรวจสอบรายละเอียดใน      
ใบรับของกับใบกํากับสินคาหรือ
ใบลดหนี ้
4.2  ทดสอบการบันทึกรายการใน
สมุดรายวันซือ้ กรณีที่ใช
คอมพิวเตอรอาจทดสอบในบัญชี
แยกประเภทซื้อ 

     

5. การตรวจตดัยอดซื้อ ณ ส้ินงวด 
โดย 
5.1 สอบทานการเรียงลําดับเลขที่
ของสําเนาใบรับของ 
5.2 เลือกตรวจสอบใบรับของที่มี
ลายมือช่ือผูรับของชวงกอนและ
หลังสิ้นงวด และตรวจสอบ
ความสัมพันธระหวางวันที่รับของ
กับวันที่ซ่ึงกจิการมีการบันทกึซื้อ
ในสมุดรายวันซื้อและบัญชีแยก
ประเภททัว่ไป 
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การตรวจสอบ 
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จัดทํา
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6. ตรวจสอบความสัมพันธ
ระหวางวันที่รับของกับวันทีซ่ึ่ง
กิจการมีการบนัทึกการรับสินคา
ในบัญชีคุมสินคา 
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แนวการสอบบัญชีสําหรับคาใชจายในการขายและบริหาร 

สําหรับป(งวด) สิ้นสุดวันท่ี………………….. 
 ความเสี่ยงสืบเนื่องของรายการคาใชจายในการขายและบริหารของธุรกิจผลิตและ
สงออกอัญมณีและเครื่องประดับ  เนื่องจากคาใชจายในการขายและบริหารสวนใหญเปนการจาย
คาจางแรงงาน ซ่ึงจายเปนรายวัน รายสัปดาห หรือรายปกษ ซ่ึงรายการของการจายคาจางแรงงาน
อาจสูงมาก  พนักงานในโรงงานจะมีเงินไดคาจางแรงงาน ซ่ึงคํานวณจากชั่วโมงการทํางานหรือ
ผลผลิตที่ทําได  การคํานวณเงินไดคาจางแรงงานดังกลาวคอนขางยุงยากและซับซอนทําใหมีความ
เสี่ยงสืบเนื่องในดานความผิดพลาดที่อาจเกิดขึ้นจากการคํานวณคาจางแรงงาน   

วัตถปุระสงค  เพื่อตรวจสอบวา 
1) คาใชจายในการขายและบริหารเกิดขึ้นจริง 
2) กิจการไดมีการบันทึกบัญชีคาใชจายในการขายและบริหารอยางถูกตองครบถวนในสวน

สาระสําคัญตามงวดบัญชีและหลักการบัญชีที่รับรองทั่วไป 
3) คาใชจายในการขายและบริหารไดมีการแสดงรายการและการเปดเผยขอมูลที่ถูกตองตาม

หลักการบัญชีที่รับรองทั่วไป 
 

การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

การทดสอบการควบคุม      
1. สอบถามวิธีปฏิบัติสําหรับการ
อนุมัติการเปลี่ยนแปลงอัตรา
คาจาง 

     

2. สังเกตการณใชนาฬิกาตอกบัตร
ตรวจสอบใบจดเวลาที่มกีาร
อนุมัติโดยหัวหนางาน 

     

3. ตรวจพยานหลักฐานการจาย
คาจางแรงงาน 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง
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อางถึง
หนา

เอกสารที่
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จัดทํา
โดย/
วันที ่

4. ตรวจสอบความถูกตอง
ครบถวนของเอกสารประกอบ
และการอนุมัตโิดยผูมีอํานาจใน
การจายเงนิ 

     

5. สอบทานเอกสารใบสําคัญ
ประกอบรายการกับจํานวนเงิน
และรายการทีบ่ันทึกบัญช ี

     

การตรวจสอบเนื้อหาสาระ 
การวิเคราะหเปรียบเทียบ 
1. วิเคราะหเปรียบเทียบ โดย
เปรียบเทียบจํานวนคาใชจายใน
งวดปจจุบันกบังวดกอน และ
พิจารณาความสัมพันธกับบัญชีที่
เกี่ยวของ รวมทั้งตรวจสอบใน
รายละเอียดสําหรับรายการที่
เปล่ียนแปลงมากหรือมี
สาระสําคัญ 

     

2. วิเคราะหเปรียบเทียบยอดตาม
ทะเบียนเงินเดอืนรายเดือน ป
ปจจุบันกับปกอน โดยวิเคราะห
ความสัมพันธกับจํานวนพนกังาน
หรือเงินเดือนถัวเฉลี่ยและ
พิจารณาความสมเหตุสมผล 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง
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ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

การทดสอบรายละเอียดของ
รายการและยอดคงเหลือ 
1.ตรวจสอบการจัดประเภท
คาใชจายวาเปนไปตามหลักการ
บัญชีที่รับรองทั่วไป 

     

2.วิเคราะหความสัมพันธของ
คาใชจายที่เกี่ยวของ รวมทั้งอางอิง
รายการไปยังบัญชีทรัพยสินหรือ
หนี้สิน เชน 
2.1 หนี้สูญ หนี้สงสัยจะสูญกับคา
เผ่ือหนี้สงสัยจะสูญ และ
บัญชีลูกหนี้การคา 
2.2 คาเบี้ยประกันภยักับคาเบีย้
ประกันภัยจายลวงหนา 
2.3  คาเสื่อมราคากับคาเสื่อมราคา
สะสมของที่ดิน อาคารและ
อุปกรณ 
2.4 กําไร(ขาดทุน)จากการ
จําหนายสินทรัพยกับบัญชีทีด่ิน 
อาคารและอุปกรณ 
2.5 คาใชจายตดับญัชีกับ
คาใชจายรอตดับัญชี 
2.6 ดอกเบี้ยจายกบัเงินกูยืมและ
ตั๋วเงินจาย 
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การตรวจสอบ 
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2.7 คาใชจายและคาใชจายคางจาย
ที่เกี่ยวของ 

     

3.เลือกตรวจสอบรายละเอียด
บัญชีคาใชจายที่มีสาระสําคัญหรือ
ผิดปกติ โดยตรวจสอบหลักฐาน
ประกอบการจายเงิน 
3.1 คาเชา ตรวจสอบกับสัญญาเชา 
3.2 คาตอบแทนจากการใชสิทธิฯ
ตรวจสอบกับสัญญาที่เกี่ยวของ 
3.3 คาตอบแทนผูบริหาร 
ตรวจสอบการอนุมัติรายการจาก
รายงานการประชุม 
3.4ทดสอบรายการคาบํารุงรักษา
และคาซอมแซม และพิจารณาวา
ไมมีคาใชจายฝายทุนรวมอยูใน
บัญชีนี้ 

     

3.5 คาใชจายอ่ืน ตรวจสอบกบั
หลักฐานประกอบการจายเงนิ เชน 
ใบเสร็จรับเงิน 

     

4. ตรวจสอบยอดรวมตาม
ทะเบียนเงินเดอืนกับยอดรวมใน
บัญชีแยกประเภททั่วไปและ
ติดตามหาสาเหตุในกรณีที่มผีล
แตกตางที่เปนสาระสําคัญ 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง
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จัดทํา
โดย/
วันที ่

5. สุมตัวอยางยอดตามทะเบยีน
เงินเดือนสําหรับรายการที่มี
สาระสําคัญและผิดปกติ
ประจําเดือน ……….  และ
ทดสอบดังนี ้
5.1 ตรวจสอบหลักฐานการจาย
เงินเดือนเชน ใบแจงยอดธนาคาร 
5.3 ตรวจสอบการนําสงภาษหีัก ณ 
ที่จาย กับ ภงด.1 และ
ใบเสร็จรับเงิน 
5.3 ตรวจสอบการจัดประเภทบัญชี
และการบันทกึบัญชีในบัญชีแยก
ประเภททัว่ไป 

     

6. สุมตัวอยางเลือกพนักงาน  …   
คน จากทะเบียนเงินเดือน 
ประจําเดือน ……… และทดสอบ
ดังนี ้
6.1 ตรวจสอบการอนุมัติเงินเดือน
และผลประโยชนอ่ืนกับแฟม
ประวัติพนักงาน 
6.2 ตรวจสอบการปรับปรุง
ขอมูลในแฟมประวัติพนักงานของ
ฝายบุคคลวา เปนปจจุบันหรอืไม 
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กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

6.3  ตรวจสอบการจายเงนิเดือน
สุทธิกับสรุปรายละเอียดของ
ธนาคารเกี่ยวกบัการโอนเงินเขา
บัญชีพนักงาน 
6.4 ทดสอบความมีตัวตนของ
พนักงานโดยสังเกตการณการ
ทํางานของพนกังานดังกลาวใน
กรณีที่จําเปน 
6.5ตรวจสอบการคํานวณภาษี หัก 
ณ ที่จาย และทดสอบการนาํสง
ภาษีใน ภงด. 1 
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แนวการสอบบัญชีสําหรับเงินสด เงินฝากธนาคาร และเงินเบิกเกินบัญชีธนาคาร 
สําหรับป(งวด) สิ้นสุดวันท่ี………………….. 

รายการเงินสด เงินฝากธนาคารและเงินเบิกเกินบัญชีธนาคารมีความเสี่ยงสืบเนื่องในระดับ
นอย  แตไมไดหมายความวา รายการเงินสด เงินฝากธนาคาร และเงินเบิกเกินบัญชีธนาคาร ดังกลาว
จะไมมีความเสี่ยงสืบเนื่อง  รายการดังกลาวเปนรายการที่ยังคงมีความเสี่ยงสืบเนื่องอยูบางตามปกติ
ของทุกประเภทธุรกิจ  ความเสี่ยงโดยทั่วไปที่สามารถเกิดขึ้นได มีดังตอไปนี้   

1. รายการรับเงินไมไดนําเขาบัญชีโดยครบถวนถูกตอง  หรือเงินรับที่บันทึกไวผิดไม
สามารถตรวจพบโดยเร็ว 

2.  รายการจายเงินไมไดบันทึกบัญชโีดยครบถวนถูกตอง  อาจเกิดการทุจริตและความ
ผิดพลาดของขอมูลเงินสด เงินฝากธนาคาร และรายจายที่เกี่ยวของ 
  

วัตถุประสงค   เพื่อตรวจสอบวา 
1) เงินสดและเงินฝากธนาคาร รวมทั้งเงินเบิกเกินบัญชีธนาคารที่แสดงไวในงบการเงินมีอยู

จริง ณ ส้ินงวดและเปนกรรมสิทธิ์ของกิจการ 
2) เงินสดและเงินฝากธนาคาร รวมทั้งเงินเบิกเกินบัญชีธนาคารคงเหลือที่แสดงไวในงบดุล

เปนผลจากการที่ไดบันทึกเงินสดรับและเงินสดจายไวอยางถูกตองครบถวนตามงวดบัญชี 
3) เงินสดและเงินฝากธนาคาร รวมทั้งเงินเบิกเกินบัญชีธนาคารมีการแสดงรายการไวในงบ

การเงินอยางเหมาะสมและมีการเปดเผยขอจํากัดที่สําคัญในการใชเงินสดและเงินฝากธนาคาร และ
การใชสินทรัพยในการค้ําประกันไวอยางเพียงพอในหมายเหตุประกอบงบการเงิน 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

การทดสอบการควบคุม 
1.  ใชวิธีการตรวจนับเงนิสด
คงเหลือโดยไมแจงใหผูรักษาเงิน
ทราบลวงหนา  หากมีจดุเก็บเงิน
ไวหลายจุดควรตรวจนับพรอมกัน 
หรือใหเสร็จสิน้ในวันเดียวกนั 
 

     

2. สังเกตการณตรวจสอบวาเงิน
สดไดมีการเกบ็รักษาในที่
เหมาะสม 

     

3. สอบทานงานเพื่อใหแนใจวา
การรับเงิน ทุกรายการไดมกีารลง 
บัญชีอยางครบถวน 

     

4. สังเกตการณปฏิบัติงานรบัเงิน
และการจายเงนิ  

     

5.  ตรวจสอบการอนุมัติการ
จายเงินโดยผูมอํีานาจ 

     

6. สอบทานผังองคกร ขอบเขต
และความรับผิดชอบของ
หนวยงานและเจาหนาที่
ผูรับผิดชอบ 

     

7. ตรวจสอบบัญชีเงินสดคงเหลือ
เปรียบเทียบกบัคาใชจายที่คาดวา
จะใชในชวงระยะเวลาหนึ่ง 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

การตรวจสอบเนื้อหาสาระ 
 การวิเคราะหเปรียบเทียบ 
1. วิเคราะหเปรียบเทียบบัญชีเงิน
สดและเงินฝากธนาคาร รวมทั้ง
เงินเบิกเกินบัญชีธนาคาร สําหรับ
ยอดคงเหลือในงวดปจจุบันกับ
งวดกอน ควรสอบถามหาคําตอบ
ในกรณีที่บัญชีเงินฝากธนาคารไม
เคลื่อนไหว 

     

การทดสอบรายละ เอี ยดของ
รายการและยอดคงเหลือ 
1. สงหนังสือขอยืนยันยอดเงิน
ฝากธนาคารและเงินเบิกเกินบัญชี
ไปยังธนาคารทุกแหงที่บริษัท
ติ ดต อ ธุ รกิ จด ว ย  และอ า งอิ ง
หนังสือยืนยันยอดที่ตอบกลับไป
ยังกระดาษทําการที่เกี่ยวของ 

     

2.ขอสําเนางบพิสูจนยอดเงินฝาก
ธนาคาร และเงินเบิกเกินบัญชี ณ 
วันสิ้นป โดยตรวจสอบดังนี ้
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

 2.1 ตรวจสอบยอดคงเหลือตาม
บัญชีแยกประเภททั่วไป หรือสมุด
เงินสด ณ ส้ินงวดกับยอดคงเหลือ
ตามบัญชีของงบพิสูจนยอดเงิน
ฝากธนาคาร ณ ส้ินงวด 
2.2 ตรวจสอบการบวกเลขของ
งบพิสูจนยอดเงินฝากธนาคาร 
2.3 เปรียบเทียบยอดคงเหลือตาม
บัญชีธนาคารกับหนังสือยนืยัน
ยอดจากธนาคาร (กรณยีังไมไดรับ
หนังสือยืนยันยอดในระหวางการ
ตรวจสอบใหเปรียบเทียบกบัยอด
คงเหลือในใบแจงยอดธนาคาร 
(Bank Statement) หรือสมุดเงิน
ฝากธนาคาร ณ วนัสิ้นงวดบัญชี) 
2.4 ตรวจสอบรายการกระทบ
ยอดที่ผิดปกตใินงบพิสูจนยอดเงิน
ฝากธนาคารกับเอกสารประกอบ
รายการ 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

2.5 ตรวจสอบและติดตามรายการ
เงินฝากระหวางทาง ณ วันสิ้นงวด
บัญชีที่นําฝากธนาคารไมทัน และ
รายการถอนเงินกับใบแจงยอด
ธนาคารหลังวันสิ้นงวดบัญชี 

     

3 ตรวจสอบรายการเช็คคาง
จาย ณ วันสิ้นงวดบัญชีกับใบแจง
ยอดธนาคารหลังวันสิ้นงวดบัญชี 
สําหรับรายการที่มีสาระสําคัญ 
กรณีที่ทําการตรวจสอบดังกลาว
แลว ยังไมพบการตัดบัญชีในใบ
แจงยอดธนาคารใหตรวจสอบกับ
หลักฐานการจายเงิน เชน ลายมือ
ชื่อผูรับเงิน ใบเสร็จรับเงิน เปน
ตน 

     

4 ตรวจสอบและสอบสวน
สาเหตุสําหรับเช็คคางจายที่ผูรับ
ยังมิไดนําไปขึน้เงินภายในเวลาที่
เหมาะสม และควรติดตามเช็คที่
หมดอายุ เพื่อนํามาปรับปรุง
รายการตอไป 

     

5. ตรวจสอบการเปดหรือปดบัญชี
ธนาคารระหวางงวดวามีการ
อนุมัติอยางเหมาะสม 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

6. กรณีที่เปนเงินฝากออมทรัพย
หรือเงินฝากประจํา ใหตรวจสอบ
ดอกเบี้ยรับและดอกเบีย้คางรับที่
เกี่ยวของ รวมทั้งทดสอบการ
คํานวณดอกเบี้ย 

     

7. ตรวจสอบการโอนเงิน
ระหวางธนาคารโดยตรวจสอบ
รายการเงินสดรับและเงินสดจาย
ตามที่ปรากฏในบัญชีเปรียบเทียบ
กับใบแจงยอดธนาคาร และ
รายละเอียดการจายเช็คสําหรบัวัน
สุดทายของป เพื่อใหแนใจวา 
รายการโอนเงนิระหวางธนาคาร
ไดมีการบันทกึการนําฝากและ
ถอนเงินในรอบบัญชีเดียวกนั 
 

     

 
 
 
 
 
 
 

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d



   
 

การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

8 .ตรวจสอบหนังสือยืนยัน
ยอดจากธนาคารและสอบทาน
สัญญาตางๆ และรายงานการ
ประชุม เพื่อพจิารณาถึงภาระ
ผูกพันหรือขอจํากัดของการใชเงิน
สดหรือเงินฝากธนาคาร รวมทั้ง
การใชบัญชีเงนิฝากธนาคารเพื่อ
การค้ําประกัน และหนี้สินทีอ่าจ
เกิดขึ้น และพจิารณาถึงการ
เปดเผยรายการอยางเพียงพอใน
หมายเหตุประกอบงบการเงนิ 

     

9. สอบทานการจัดประเภทของ
บัญชีเงินฝากประจําวาควรเปนเงิน
ลงทุนชั่วคราวหรือระยะยาวและ
อางอิงไปยังกระดาษทําการที่
เกี่ยวของ 
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แนวการสอบบัญชีสําหรับลูกหนี้การคา 
สําหรับป(งวด) สิ้นสุดวันท่ี………………….. 

 ความเสี่ยงสืบเนื่องตามปกตธุิรกิจของรายการลูกหนีก้ารคามีดังนี ้
1. การสงจํานวน ผิดประเภท  ไมตรงตามรายละเอียดลูกคาสั่ง  สงของโดยไมไดรับการ

อนุมัติ  หรือกอนการอนุมัต ิ
2. กิจการบันทกึบัญชีลูกหนี้ไมถูกตอง 

วัตถุประสงค  เพื่อตรวจสอบวา 
1) ลูกหนี้การคามีอยูจริง และแสดงดวยมูลคาที่คาดวาจะเรียกเก็บเงินได 
2) กิจการมีการบันทึกรายการถูกตองครบถวนตามที่ผูบริหารไดใหการรับรองไวเกี่ยวกับลูกหนี้      

การคา 
3) กิจการมีการแสดงรายการและการเปดเผยขอมูลในงบการเงินเปนไปตามหลักการบัญชีที่รับรอง

ทั่วไป 
4) กิจการมีการเปดเผยขอมูลเก่ียวกับภาระผูกพันเกี่ยวกับลูกหนี้ เชน การนําลูกหนี้ไปค้ํา

ประกัน การขายลดลูกหนี้ 
 
 

การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

การทดสอบการควบคุม 
1.  ตรวจสอบรายการอนุมัติ
แบบฟอรมใบสั่งขาย  
2.  สังเกตการณในการจัดเตรียม
สินคาออกจากคลังสินคา โดยนํา
สินคาออกจากคลังสินคาเมื่อ
ไดรับใบสั่งขายที่ไดรับการอนุมัติ
แลว 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

3.สังเกตการณในการแบงแยกการ
ปฏิบัติหนาที่ การจัดเตรยีมสินคา
และการสงสินคา 
4. ตรวจเอกสารใบสงสินคา
ประกอบการนําสงสินคา 
5. สอบยันความถูกตองของ
ใบกํากับสินคากับเอกสาร
ประกอบการนําสงและใบสัง่ขาย
ที่ไดรับการอนุมัติแลว 
6. สุมตรวจความถูกตองตรงกัน
ระหวางเอกสารประกอบการสง
สินคากับใบกาํกับสินคา 
การตรวจสอบเนื้อหาสาระ 
วิธีการวิเคราะหเปรียบเทียบ 
1.  เปรียบเทียบยอดลูกหนี้ของปนี้
กับปกอน 
2.  ทดสอบการคํานวณอัตราสวน
ทางการเงิน ดงัตอไปนี ้
-อัตราการหมนุเวยีนลูกหนีก้ารคา 
- ลูกหนีก้ารคาตอสินทรัพย
หมุนเวียน 
-หนี้สงสัยจะสูญตอขายสุทธิ 
-หนี้สงสัยจะสูญตอหนี้สูญที่
เกิดขึ้นจริง 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

-คาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญตอลูกหนี ้
สวนแบงตลาดหรืองบประมาณ
คาใชจาย  
การทดสอบรายละเอียดของ
รายการและยอดคงเหลือ 
1.  สุมตรวจการบันทึกรายการกับ
เอกสารหลักฐาน 
 - บันทึกบัญชลูีกหนี้ตามรายการ
ขอมูลในใบเสร็จรับเงิน  ใบอนุมัติ
การรับคืนสินคา และรายการตัด
หนี้สูญ 
2. สุมทดสอบการยืนยันยอด
คงเหลือบัญชีลูกหนี้การคา 
- จัดทําหนังสอืขอยืนยนัยอด
ลูกหนี ้
-สงหนังสือขอยืนยนัยอดลูกหนี้ 
และติดตามผลขอโตแยง 
-ทดสอบลูกหนี้ที่ไมแจงขอโตแยง
หรือตอบรับ 
- สอบทานการรับชําระเงินและ
รายการปรับปรุงตามขอมูลใน
เอกสารอางอิงที่เกิดขึ้นจริงหลัง
การยืนยันยอดหนี ้
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

3. วิเคราะหผลลัพธที่เกิดขึ้น
เปรียบเทียบกบังบประมาณ เชน  
บันทึกรายการ 
-สรุปผลการยืนยันยอดหนี้และ
ติดตามผล 
3. ประเมินความเพียงพอของการ
ตั้งคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ 
- สอบทานยอดรวมของหนีท้ี่มี
อายุครบกําหนดตามเกณฑในการ
ตัดหนี้สูญวาถูกตองตรงกับที่
บันทึกในบัญชี 
- สุมทดสอบการวิเคราะหอายุหนี้
วาตรงกับขอมลูในเอกสาร 
-ประเมินความเพียงพอในการตั้ง
คาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ 

     

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d



   
 

แนวการสอบบัญชีสําหรับรายไดจากการขาย 
สําหรับป(งวด) สิ้นสุดวันท่ี………………….. 

 ความเสี่ยงสืบเนื่องตามปกตธุิรกิจของรายการรายไดจากการขายสินคามีดังนี ้
 1. การใหสวนลดการคาไมเปนตามหลักเกณฑทีก่ําหนด และไมไดรับอนุมัติ  การรับคืน
สินคาไมเปนไปตามระเบียบกฎเกณฑทีว่างไว 
 2.  บันทึกรายไดจากการขายสินคาไมถูกตอง 

วัตถุประสงค  เพื่อตรวจสอบวา 
1) รายไดจากการขายเกิดขึ้นจริง 
2) เงื่อนไขการขาย การรับคืนสินคา และสวนลดมีการอนุมัติอยางถูกตอง 
3) กิจการบันทึกรายไดจากการขายอยางถูกตองครบถวนในสวนสาระสําคัญตามงวดบัญชี

และเปนไปตามหลักการบัญชีที่รับรองทั่วไป 
4) รายไดจากการขายมีการแสดงรายการและการเปดเผยขอมูลในงบการเงินเปนไปตาม

หลักการบัญชีที่รับรองทั่วไป 
 

การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

การทดสอบการควบคุม 
1. สุมทดสอบเอกสารที่เกี่ยวของ
ประกอบรายการขายสินคา 
2. สังเกตขั้นตอนการปฏิบัติงาน
หรือปฏิบัติงานซ้ําเกี่ยวกับการ
ผานรายการขายตามใบกํากับ
สินคาเขาบัญชี 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

การตรวจสอบเนื้อหาสาระ 
การวิเคราะหเปรียบเทียบ 
วิเคราะหเปรียบเทียบยอดขาย 
ดังนี ้
1.1 ยอดขายรวมสําหรับงวด
บัญชีปจจุบันกับงวดกอน 
1.2 ยอดขายในแตละเดือน
โดยเฉพาะยอดขายกอนและหลัง
วันสิ้นงวดพจิารณาความสัมพันธ
กับลูกหนีก้ารคาสิ้นงวด 
1.3 ยอดขายรายเดอืนแยกตาม
ประเภทของสนิคา และวิเคราะห
เปรียบเทียบกบัตนทุนขาย และ
กําไรขั้นตน 
1.4 การรับคืนสินคาและสวนลด
กับยอดขาย โดยเฉพาะการรบัคืน
สินคาและการใหสวนลดกอนและ
หลังวันสิ้นงวด 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

การทดสอบรายละเอียดของ
รายการและยอดคงเหลือ 
1.ตรวจสอบสมุดรายวนัขาย โดย 
1.1 ตรวจสอบยอดรวมในสมดุ
รายวันขายกับบัญชีแยกประเภท
รายไดจากการขายหรือบัญชีอ่ืนที่
เกี่ยวของ 
1.2  ทดสอบการบวกเลขในสมุด
รายวันขาย 
 

     

2. การทดสอบความถูกตองของ
รายการโดยเลอืกรายการขายจาก
สมุดรายวันขายระหวางงวดและ
ตรวจสอบโดย 
2.1 ตรวจสอบสําเนาใบกํากับ
สินคาและใบสงของที่มีลายเซ็น
ของลูกคา 
2.2 ตรวจสอบราคาขายและ
สวนลดกับรายละเอียดของราคา
ขาย(price list) 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

2.3 ทดสอบการคํานวณและการ
บวกเลขในสําเนาใบสงของ 
2.4 ตรวจสอบการอนุมัติการขาย 
วงเงินเครดิต ราคาขาย และ
สวนลด 
2.5 ทดสอบการบันทึกรายการขาย
ไปยังบัญชีขาย บัญชีลูกหนีแ้ละ
บัญชีที่เกี่ยวของในบัญชีแยก
ประเภททัว่ไป 
2.6 ทดสอบการบันทึกรายการขาย
ไปยังบัญชีลูกหนี้รายตวั รวมทั้ง
รายงานการวิเคราะหอายุลูกหนี้ 
(Aging Report) 
2.7  สุมตัวอยางรายการสินคาจาก
สําเนาใบสงของและสอบทานการ
บันทึกขายสินคาในบัญชีคุมสินคา 
2.8 ทดสอบการบนัทึกรายงาน
ภาษีขายในรายงานภาษีขาย 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

3.  เลือกตรวจสอบเอกสารการสง
สินคาที่มีลายเซ็นของลูกคา ไดแก 
สําเนาใบสงของและรายงานการ
รับคืนสินคาที่มีจํานวนเงินทีเ่ปน
สาระสําคัญ โดย 
3.1 ตรวจสอบรายละเอียดใน
สําเนาใบสงของกับสําเนา
ใบกํากับสินคาหรือสําเนาใบลด
หนี ้
3.2 ทดสอบการบันทึกรายการใน
สมุดรายวันขายในกรณีทีใ่ช
คอมพิวเตอร อาจเปนบัญชแียก
ประเภทขาย 

     

4. ตรวจสอบการรับคืนสินคา การ
ใหสวนลดโดยเฉพาะรายการที่มี
สาระสําคัญและรายการที่ผิดปกติ 
โดย 
4.1 สุมตัวอยางใบลดหนี้ที่ออก
ระหวางงวดจากสมุดรายวนัขาย 
4.2 ตรวจสอบการอนุมัติและ
ความเหมาะสมของการออกใบลด
หนี ้
4.3 หากมีการรับสนิคาคืน 
ตรวจสอบเอกสารการรับคืน 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

4.4 ทดสอบการคํานวณและการ
บวกเลขในใบลดหนี ้
4.5 ทดสอบการบันทึกรายการรับ
คืนในบัญชีสินคารับคืน สวนลด
และลูกหนี้การคาในบัญชีแยก
ประเภททัว่ไป 
4.6 สุมตัวอยางรายการสินคาที่รับ
คืนและสอบทานการบันทึกรับ
สินคาในบัญชีคุมสินคา 

     

5.การตรวจตัดยอดขาย ณ ส้ินงวด 
โดย 
5.1 สอบทานการเรียงลําดับเลขที่
ของสําเนาใบสงของ 
5.2 เลือกตรวจสอบสําเนาใบสง
ของที่มีลายมือช่ือผูรับของชวง
กอนและหลังสิ้นงวด และ
ตรวจสอบความสัมพันธระหวาง
วันที่ที่ลูกคารบัของกับวันทีซ่ึ่ง
กิจการมีการบนัทึกขายในสมุด
รายวันขายและบัญชีแยกประเภท
ทั่วไป 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

5.3 ตรวจสอบความสัมพันธ
ระหวางวันที่ทีลู่กคารับของกับ
วันที่ซ่ึงกิจการมีการตัดบัญชี
สินคาในบัญชีคุมสินคา 
6. การตรวจตดัยอดการรับคืน
สินคา ณ ส้ินงวด โดยสุมตัวอยาง
จากใบลดหนีก้อนและหลังสิ้น
งวด 
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แนวการสอบบัญชีสําหรับลูกหนี้และเจาหนี้ของกิจการทีเ่ก่ียวของกัน 

สําหรับป(งวด) สิ้นสุดวันท่ี………………….. 
 

 ความเสี่ยงสืบเนื่องของรายการลูกหนี้และเจาหนี้ของกจิการที่เกี่ยวของกันตามปกติของ
ธุรกิจ มีดังนี ้
 1.  การขายสินคาใหกจิการที่เกี่ยวของกันอาจขายในราคาต่ํากวาราคาตลาด  ซ่ึงไมเปนที่
ยอมรับในทางภาษ ี
 2.  หลักฐานการสอบบัญชีที่ไดจากลูกหนี้และเจาหนี้ของกิจการที่เกีย่วของกนั อาจมีความ
นาเชื่อถือนอยกวาหลักฐานการสอบบัญชีที่ไดจากบุคคลที่สาม 
 วัตถุประสงค  เพื่อตรวจสอบวา 
 รายการลูกหนี้และเจาหนี้ของกิจการที่เกี่ยวของกันเปนรายการที่มีอยูจริงและเกิดขึ้นจริง  
รวมทั้งกิจการไดมีการแสดงรายการและการเปดเผยขอมูลตามหลักการบัญชีที่รับรองทั่วไป 
 
 

การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

การตรวจสอบเนื้อหาสาระ 
การทดสอบรายละ เอี ยดของ
รายการและยอดคงเหลือ 
1.  สอบทานขอมูลที่จัดทําโดย
ผูบริหาร  เกี่ยวกับความสัมพันธที่
ก รรมการและ เจ าหน าที่ ของ
กิจการมีกับกิจการอื่น 

     

2.  สอบทานแบบแสดงรายการ
ภาษีเงินไดของกิจการ  และขอมูล
อ่ืนที่ยื่นใหแกหนวยงานราชการ
และหนวยงานกํากับดูแล 

     

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d



   
 

 

การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

3.  สอบทานรายการซื้อหรือขาย
โดยใหความสนใจเปนพิเศษใน
ดานการขายสินคาในราคาต่ํากวา
ร าค าตล าด  การชํ า ร ะหนี้ ซ่ึ ง
แตกตางจากสภาพธุรกิจโดยปกติ 

     

4.  สอบทานรายการที่ไมไดมีการ
บันทึกบัญชี  เชนการรับหรือการ
ใหบริการโดยไมคิดคาธรรมเนียม 

     

5.  ตรวจสอบการบันทึกบัญชีและ
การเปดเผยขอมูลเกี่ยวกับลูกหนี้
และเจาหนี้ของกิจการที่เกี่ยวของ
กัน 

     

6.  ขอคํารับรองที่เปนลายลักษณ
อักษรจากผูบริหารเกี่ยวกับความ
ครบถวนของขอมูลของลูกหนี้
และเจาหนีของกิจการที่เกี่ยวของ
กัน  และความเพียงพอของการ
เปดเผยขอมูลในงบการเงิน 
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แนวการสอบบัญชีสําหรับสนิทรัพยหมุนเวียนอ่ืน 
สําหรับป(งวด) สิ้นสุดวันท่ี………………….. 

 
 ความเสี่ยงสืบเนื่องของรายการสินทรัพยหมุนเวยีนอ่ืน ตามปกติของธุรกิจ คือ 

การบันทึกและจัดประเภทบญัชีสินทรัพยหมุนเวียนอื่นไมถูกตอง  การเปดเผยขอมูลและ
การแสดงรายการไมเพยีงพอเหมาะสม 
 วัตถุประสงค  เพื่อตรวจสอบวา 

1. สินทรัพยหมุนเวียนอื่น เชน ลูกหนี้อื่น เงินทดรองจาย ดอกเบี้ยคางรับ คาใชจายลวงหนา เปน
ตน บันทึกบัญชีโดยถูกตองครบถวนตามที่ผูบริหารไดใหการรับรอง 

2.  คาใชจายลวงหนาจะใหประโยชนตอการดําเนินงานในงวดบัญชีถัดไป มีการตัดจายเปน
คาใชจายอยางสมเหตุสมผล 

3. การจัดประเภทของสินทรัพยหมุนเวียนและไมหมุนเวียนเปนไปโดยถูกตอง มีการเปดเผย
และการแสดงรายการอยางเหมาะสม 

 

การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

การตรวจสอบเนื้อหาสาระ 
การวิเคราะหเปรียบเทียบ 
1. วิเคราะหเปรียบเทียบระหวาง
ย อ ด ค ง เ ห ลื อ ข อ ง สิ น ท รั พ ย
หมุนเวียนอื่นแตละรายการในงวด
ปจจุบันและงวดกอน 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

การตรวจสอบเนื้อหาสาระ 
การทดสอบรายละ เอี ยดของ
รายการและยอดคงเหลือ 
ลูกหนี้อ่ืนและเงินทดรองจาย 
1. ขอรายละเอียดประกอบยอด ณ 
ส้ินงวดของแตละบัญชีจากบริษัท 
ท ด ส อ บ ก า ร บ ว ก เ ล ข  แ ล ะ
ตรวจสอบยอดรวมในรายละเอียด
ใหตรงกับบัญชีคุมและบัญชีแยก
ประเภททั่วไป 

     

2. ขอคํายืนยันยอดจากลูกหนี้ 
สําหรับรายการที่มีจํานวนเงินเปน
สาระสําคัญ และติดตามการตอบ
กลับจากลูกหนี้ รวมทั้งตรวจสอบ
ห ลั ก ฐ า น ก า ร รั บ เ งิ น แ ล ะ
ตรวจสอบการรับชําระเงินหลังสิ้น
งวด เชน ใบเสร็จรับเงิน 

     

3.สอบถามเจาหนาที่ที่ เกี่ยวของ 
ถึงสาเหตุในการจายเงินทดรอง
จายและความสามารถในการเรียก
เก็บหนี้  และทดสอบเอกสาร
ประกอบรายการ รวมทั้งการสง
หนังสือขอคํายืนยันยอดในการถือ
เงินทดรองจายสําหรับรายการที่มี
สาระสําคัญ 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

4. หากมีเหตุผลใหเช่ือวาบัญชีใด
จะเรียกเก็บหนี้ไมไดควรเสนอให
บริษัทตั้งคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญให
เพียงพอ 

     

ดอกเบี้ยคางรบั 
1.ตรวจสอบความครบถวน
ถูกตองของการบันทึกรายการ
ดอกเบี้ยคางรบั โดยอางอิงการ
ตรวจสอบตามแนวการสอบบัญชี
ของบัญชีเงินใหกูยืมทีเ่กีย่วของ 

     

คาใชจายลวงหนา 
1. ขอรายละเอียดบัญชีคาใชจาย
ลวงหนาและวเิคราะหการ
เปล่ียนแปลงของคาใชจาย
ลวงหนาและการตัดบัญชีเปน
คาใชจายระหวางงวด ศึกษาให
แนใจวาวิธีการตัดบัญชีเปน
คาใชจายถูก 

     

2. ทดสอบการบวกเลขใน
รายละเอียด และตรวจสอบยอด
คงเหลือกับบญัชีแยกประเภท
ทั่วไป 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

3. ตรวจสอบเอกสารประกอบ
สํ าหรั บ ร า ยก า รที่ เ พิ่ ม ขึ้ น ใน
ระหว างปที่ มี จํ านวนเงิน เปน
สาระสําคัญ และพิจารณาถึงความ
เหมาะสมในการบันทึกบัญชีเปน
ค า ใ ช จ า ย ร อ ตั ด บั ญ ชี  ห รื อ
คาใชจายลวงหนา 

     

4. กรณีที่เปนคาเบี้ยประกนัภัยจาย
ลวงหนาใหตรวจสอบกับ
กรมธรรมประกันภยั ใบแจงหนี้
คาเบี้ยประกนัและเอกสารอืน่ที่
เกี่ยวของ ซ่ึงการตรวจสอบมักจะ
ทําพรอมกับการเปรียบเทียบ
วงเงินประกันภัยกับมูลคาตาม
บัญชีของที่ดิน อาคารและอุปกรณ 

     

บัญชีสินทรัพยหมุนเวียนอ่ืน 
1. ขอรายละเอียดยอดคงเหลอืของ
บัญชีอ่ืนที่เปนสินทรัพยหมนุเวยีน 
ทดสอบการบวกเลข 

     

2.ตรวจสอบเอกสารหลักฐานการ
บันทึกรายการสําหรับรายการที่มี
สาระสําคัญ 
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แนวการสอบบัญชีสําหรับท่ีดิน อาคารและอุปกรณ 
สําหรับป(งวด) สิ้นสุดวันท่ี………………….. 

 
 ความเสี่ยงสืบเนื่องตามปกติธุรกิจของรายการที่ดิน อาคาร และอุปกรณ มีดังนี้ 
1. การคิดคาเสื่อมราคาและคาเสื่อมราคาสะสมอาจเกิดการผิดพลาดเนื่องจากการประมาณอายุการ
ใชงานและราคาซากของสินทรัพยถาวร   ความซับซอนของวิธีการคิดคาเสื่อมราคาที่กิจการใช 
2. สินทรัพยถาวรที่เลิกใชงานแลวหรือกลายเปนเศษซาก  อาจยังไมตัดจําหนายออกจากบัญชี
สินทรัพยถาวรเครื่องมือและอุปกรณชิ้นเล็กๆ แตมีมูลคาสูงที่ใชในการผลิตอาจสูญหายไดงาย 
 

วัตถุประสงค   เพื่อตรวจสอบวา 
1) ที่ดิน อาคารและอุปกรณของกิจการมีอยูจริงและเปนกรรมสิทธ์ิของกิจการ หรือมีภาระ

ผูกพันหรือไม 
2) ที่ดิน อาคารและอุปกรณเกิดขึ้นจริงและไดนํามาลงบัญชีอยางครบถวนและถูกตองตาม

หลักการบัญชีที่รับรองทั่วไปและไดมีการถือปฏิบัติตามนโยบายการบัญชีของกิจการอยางสม่ําเสมอ 
3) ที่ดิน อาคารและอุปกรณที่เลิกใชงานและจําหนายแลว ไดโอนออกจากบัญชีสินทรัพย 

รวมทั้งบันทึกรายการกําไรหรือรายการขาดทุนจากการจําหนายโดยถูกตอง 
4) กิจการไดมีการตีราคาและแสดงมูลคาของที่ดิน อาคารและอุปกรณ อยางเหมาะสมตาม

หลักการบัญชีที่รับรองทั่วไป 
5) คาเสื่อมราคา และคาเสื่อมราคาสะสมไดคํานวณอยางถูกตองและนํามาลงบัญชีครบถวน

ตามหลักการบัญชีที่รับรองทั่วไปและไดถือปฏิบัติเชนเดียวกับปกอน คาเสื่อมราคาไดจัดสรรตาม
ประเภทบัญชีคาใชจายอยางถูกตอง 

6) ที่ดิน อาคารและอุปกรณ ไดมีการแสดงรายการและเปดเผยขอมูลในงบการเงินอยาง
ครบถวน 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

การตรวจสอบเนื้อหาสาระ 
วิธีการวิเคราะหเปรียบเทียบ 
1. ตรวจสอบยอดคงเหลือตนงวด
ของบัญชีสินทรัพยถาวรและบัญชี
คาเสื่อมราคาสะสมใหตรงกับ
กระดาษทําการปกอน 

     

2.  สอบทานรายการเคลื่อนไหว
ในบัญชีแยกประเภทสินทรพัย
ถาวร  คาเสื่อมราคาสะสมและคา
เสื่อมราคา  ตลอดจนตรวจสอบ
รายการที่มีจํานวนเงนิหรือการ
เกิดขึ้นอยางผิดปกต ิ

     

3. ขอรายละเอยีดของการเพิม่ขึ้น
และการลดลงของบัญชีสินทรัพย
ถาวรของกิจการและตรวจสอบ
ความถูกตองตรงกันกับบัญชแียก
ประเภทยอยหรือทะเบียน
สินทรัพยถาวรโดย 
-บวกเลขตามแนวดิ่งและการ
คํานวณตามแนวนอนใน
รายละเอียดกระทบยอดรวมของ
การเพิ่มขึ้นและการลดลงใน
รายละเอียดกบับัญชีแยกประเภท
ที่เกี่ยวของ 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

- ทดสอบความถูกตองตรงกันของ
ขอมูลในรายละเอียดกับบัญชีแยก
ประเภทยอยหรือทะเบียน
สินทรัพยถาวร 
2. ปฏิบัติการวเิคราะหเปรียบเทียบ 
ดังนี ้
1.1  คํานวณอตัราสวนทางการเงิน 
เชน 
- อัตราหมุนเวยีนของสินทรพัย
ถาวร 
- อัตราผลตอบแทนตอสินทรพัย
ถาวร 
-อัตราสินทรัพยถาวรตอสวนของ
ผูถือหุน 
-อัตราคาซอมแซมตอขายสุทธิ 
 

     

3. วิเคราะหผลของอัตราสวน
เปรียบเทียบกบัปกอน คาเฉลี่ย
อุตสาหกรรม 

     

การทดสอบรายละเอียดของ
รายการและยอดคงเหลือ 
1.  ตรวจสอบเอกสารประกอบ
รายการเพิ่มขึน้ของสินทรัพยถาวร 
 
 

     
ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d



   
 

การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

2.  ตรวจสอบเอกสารประกอบ
รายการลดลงของสินทรัพยถาวร 

     

3. สอบทานรายการในบัญชีคา
ซอมแซมและบํารุงรักษา 

     

4. ตรวจนับสนิทรัพยถาวรที่มี
ตัวตน ดังนี ้
 - ตรวจนับสินทรัพยถาวรที่
เพิ่มขึ้นระหวางป 
-ตรวจเยี่ยมโรงงานและสํานกังาน
เพื่อใหทราบถงึสินทรัพยถาวรที่
เพิ่มขึ้นหรืลดลงไดบันทึกบญัชีไว
ครบถวนและสังเกตสภาพของ
สินทรัพยถาวรวามีการวดัมลูคา 
และการจดัประเภทรายการที่
เหมาะสม 

     

5.  ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
แสดงกรรมสิทธิ์ (เชน โฉนดที่ดิน 
หนังสือ ทะเบยีนรถ)และสัญญา
ตางๆ 

     

6. ทดสอบการคํานวณคาเสื่อม
ราคา 
- ทดสอบการคํานวณคาเสื่อม
ราคาจากตัวอยางที่เลือก  
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

- ตรวจสอบ และนโยบายการ
บัญชีที่กิจการใชคิดคาเสื่อมราคา   
- พิจารณาวิธีการคํานวณคาเสื่อม
ราคา และประมาณการอายุการใช
งานอยางเหมาะสมและถือปฏิบัติ
เชนเดียวกับปกอน 

     

7. การตรวจสอบยอดคาเสื่อม
ราคา และคาเสื่อมราคาสะสมยก
มาและยอดคงเหลือ ณ ส้ินงวดใน
รายละเอียดสินทรัพยคงเหลือตาม
ทะเบียนสินทรัพยกับยอดคงเหลือ
ตามบัญชีแยกประเภททัว่ไปและ
ทดสอบการบวกเลข 

     

8. ตรวจสอบที่ดิน อาคารและ
อุปกรณที่จําหนายไประหวางงวด 
โดย 
-ตรวจสอบเอกสารประกอบการ
บันทึกรายการขาย การเลิกใชหรือ
จําหนายที่ดิน อาคารและอุปกรณ 
เชน  ใบกํากับสินคา  ใบสงของ 
เอกสารอนุมัติการขาย และสําเนา
ใบเสร็จรับเงิน 
- ตรวจสอบการคํานวณคาเสื่อม
ราคาสะสมและรายการกําไรหรือ
ขาดทุนจากการจําหนายสินทรัพย 
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แนวการสอบบัญชีสําหรับสวนของผูถือหุน/กําไรสะสม 

สําหรับป(งวด) สิ้นสุดวันท่ี………………….. 
 

 ความเสี่ยงสืบเนื่องของรายการสวนของผูถือหุน/กําไรสะสม ตามปกติของธุรกิจ มีดังนี้ 
1. การคํานวณกําไรตอหุนไมถูกตองตามหลกัการบัญชีที่รับรองทั่วไป 
2. การบันทึกบัญชีทุนเรือนหุนแสดงไมตรงกบัใบรายชื่อผูถือหุน 
3. การบันทึกบัญชีเงินปนผลที่ประกาศจายไมถูกตอง 

 
วัตถุประสงค  เพื่อตรวจสอบวา 
1) ทุนเรือนหุนแสดงถูกตองและตรงตามที่ไดรับอนุมัติโดยที่ประชุมผูถือหุน และทุนที่

ออกจําหนายถูกตองตรงตามที่ไดจดทะเบียนไว และเปนไปตามเงื่อนไขขอกําหนดในหนังสือ
บริคณหสนธิ 

2) เงินปนผลคํานวณและจายถูกตองตามที่ไดรับอนุมัติโดยที่ประชุมคณะกรรมการ หรือที่
ประชุมผูถือหุน และเปนไปตามขอกําหนดในหนังสือบริคณหสนธิ สํารองตามกฎหมาย และภาษี
หัก ณ ที่จายคํานวณถูกตอง 

3) เงินปนผลประกาศจายและคางจาย ณ วันสิ้นงวดไดบันทึกบัญชีถูกตอง 
4) กําไรตอหุนคํานวณถูกตองตรงตามหลักการบัญชีที่รับรองทั่วไป 
5) กิจการแสดงรายการและเปดเผยขอมูลเกี่ยวกับสวนของผูถือหุนและภาระผูกพันอยาง

เพียงพอและเหมาะสม 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

การตรวจสอบเนื้อหาสาระ 
การวิเคราะหเปรียบเทียบ 
1.วิเคราะหเปรียบเทียบโดย
อธิบายการเปลี่ยนแปลงในสวน
ของผูถือหุนระหวางปโดยสอบ
ทานรายการในบัญชีแยกประเภท
ทั่วไปเกีย่วกับ 
-ทุนเรือนหุนวามีการเพิ่มขึ้นลดลง
ระหวางปหรือไม 
 

     

-เงินปนผลจาย เงินปนผลคางจาย 
และสํารองตามกฎหมาย 

     

การทดสอบรายละ เอี ยดของ
รายการและยอดคงเหลือ 
1.ขอสําเนารายชื่อผูถือหุน(บอจ.5) 
และ 
-เปรียบเทียบยอดรวมกับบัญชี
แยกประเภททั่วไป 
-ตรวจสอบรายชื่อผูถือหุนกับตน
ขั้วใบหุน 
-ตรวจสอบรายชื่อผูถือหุนกับสมุด
ทะเบียนหุน ในกรณีที่มีการโอน
หุนระหวางกันใหตรวจสอบกับ
เอกสารการโอนหุน 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

2.ขอรายงานการประชุมผูถือหุน
และคณะกรรมการเพื่อดวูามีการ
พิจารณาอนุมตัิการเปลี่ยนแปลง
ทุนเรือนหุนหรือไม 

     

3. กรณีที่มีการเปลี่ยนแปลงทนุ
เรือนหุน 
-สอบทานกับรายงานการประชุม
วิสามัญของผูถือหุนและรายงาน
การประชุมของกรรมการในการ
อนุมัติเพิ่มทุน/ลดทุน 
 

     

-ตรวจสอบการรับเงินในกรณีเพิ่ม
ทุนกับหลักฐานการรับเงิน เชน 
ใบรับเงิน หรือติดตามดูการรับเงิน
ในใบแจงยอดจากธนาคาร 
-ตรวจสอบคาใชจายในการออก
หุนกับหลักฐานการจายเงิน 
-ต ร ว จ ส อ บ ว า หุ น ใ ห ม ที่
อ อกจํ าหน า ย ได จ ดทะ เบี ยน
ถู ก ต อ ง ต า ม ก ฎ ห ม า ย โ ด ย
ตรวจสอบกับหนังสือรับรอง และ
หนังสือบริคณหสนธิ 
-ตรวจสอบการบันทึกรายการสํา-
หรับหุนที่ออกใหมและคาใชจาย
ที่เกี่ยวของในบัญชีแยกประเภท 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

4. พิจารณาความเหมาะสมของ
การบันทึกบัญชีสวนเกินมูลคาหุน 
หากมีการจําหนายหุนเกินกวา
มูลคาหุน 

     

5. กําไรสะสม และสํารองตาม
กฎหมาย 
วิเคราะหการเปลี่ยนแปลงของ
บัญชีกําไรสะสมหากมีการจายเงิน
ปนผล 
-ตรวจสอบการจายเงินปนผลกับ
จํานวนที่อนุมัติโดยที่ประชุมผูถือ
หุนหรือคณะกรรมการ 
-เปรียบเทียบรายละเ อียดการ
จายเงินปนผลกับยอดรวมตาม
บัญชีแยกประเภทและคํานวณ
ค ว า ม ถู ก ต อ ง ข อ ง ก า ร จ า ย
โดยเฉพาะการจายใหผูถือหุนราย
ใหญ 
-ทดสอบการคํานวณการหักภาษี 
ณ ที่จาย 
-ทดสอบก า ร ตั้ ง สํ า ร อ ง ต า ม
กฎหมายวาเปนไปตามกฎหมาย
และขอบังคับของบริษัท 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

กําไรตอหุน 
6.ทดสอบการคํานวณกําไรตอหุน 

     

7.สอบทานการแสดงรายการและ
การเปดเผยขอมูลในงบการเงิน 
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แนวการสอบบัญชีสําหรับเหตุการณภายหลังวันท่ีในงบการเงิน หนีส้ินท่ีอาจเกิดขึ้นและภาระผูกพัน 
สําหรับป(งวด) สิ้นสุดวันท่ี………………….. 

 
 ความเสี่ยงสืบเนื่องของรายการเหตุการณภายหลังวนัที่ในงบดุล  หนี้สินที่อาจเกิดขึน้และ
ภาระผูกพนั ตามปกติของธุรกิจ คือ 

การบันทึกและจัดประเภทบญัชีสินทรัพยหมุนเวียนอื่นไมถูกตอง  การเปดเผยขอมูลและ
การแสดงรายการไมเพยีงพอเหมาะสม 
 
 วัตถุประสงค  เพื่อตรวจสอบวา 

1. เหตุการณภายหลังวันที่ในงบดุลไดมีการเปดเผยและปรับปรุงใหถูกตองตามหลักการ
บัญชีที่รับรองทั่วไป 

2.  หนี้สินที่อาจเกิดขึ้นไดมีการเปดเผยไวในหมายเหตุประกอบงบการเงินตามหลักการ
บัญชีที่รับรองทั่วไป 

3.  ภาระผูกพันที่อาจมีผลกระทบอยางมีสาระสําคัญตองบการเงิน  มีการเปดเผยไวในหมาย
เหตุประกอบงบการเงินตามหลกัการบัญชีที่รับรองทั่วไป 

 

การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

การตรวจสอบเนื้อหาสาระ 
1. สอบถามขั้นตอนการ
ปฏิบัติงานที่ผูบริหารไดกําหนดไว  
เพื่ อ ให แน ใ จว ามี ก ารระบุ ถึ ง
เหตุการณภายหลังวันที่ในงบดุล 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

2.  อานรายงานการประชุมผูถือ
หุ น ร า ย ง า น ก า ร ป ร ะ ชุ ม
คณะกรรมการบริษัท สําหรับการ
ประชุมที่มีขึ้นภายหลังวันที่ใน  
งบดุลและสอบถามเกี่ยวกับเรื่องที่
มีการปรึกษาหารือในที่ประชุม ซ่ึง
ยังมิไดจัดทํารายงานการประชุม
ไว 

     

3.  สอบถามผูบริหารซึ่งมีหนาที่
รับผิดชอบและขอหนังสือรับรอง
จากลูกคาโดยลงวันที่เดียวกันกับ
วันที่ในรายงานของผูสอบบัญชีวา  
มีเร่ืองอื่นใดหรือไมที่เขาลักษณะ
เปนเหตุการณภายหลังวันที่ในงบ
ดุล 

     

4.  สอบถามทนายความและที่
ปรึกษาทางกฎหมายของกิจการ
เกี่ยวกับหนี้สินที่อาจเกิดขึ้น 

     

5.  ตรวจสอบวา  การเปดเผย
ขอมูลเกี่ยวกับหนี้สินที่อาจเกิดขึ้น
ในงบการเงินเปนไปตามหลักการ
บัญชีที่รับรองทั่วไป 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

6.  สอบทานใบกํากับสินคาและ
เอกสารที่ออกภายหลังวันที่ในงบ
ดุลที่มีสาระสําคัญ  ซ่ึงเกี่ยวของ
กับการซื้อขายที่มิใชปกติวิสัยทาง
ธุรกิจ  เพื่อพิจารณาวากิจการมี
ภาระผูกพัน  ณ  วันที่ ในงบดุล
หรือไม 

     

7.  ขอหนังสือรับรองจากลูกคา  
เพื่อรับรองเรื่องการเปดเผยภาระ
ผูกพันในงบการเงินอยางครบถวน
และถูกตอง 

     

8.  ตรวจสอบวาการเปดเผยขอมูล
เกี่ยวกับภาระผูกพันเปนไปตาม
หลักการบัญชีที่รับรองทั่วไป 
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