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บทที่ 3 
วิธีดําเนินการศึกษา 

 
3.1 ขอบเขตการศึกษา 

1) ขอบเขตเน้ือหา 
การศึกษานี้เปนการศึกษาปจจัยท่ีมีผลตอการใชระบบงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกสของ

บุคลากรมหาวิทยาลัยแมโจ โดยขอมูลท่ีจัดเก็บประกอบไปดวยพฤติกรรมการเขาใชงาน ความ
เขาใจการใชงาน ทัศนคติท่ีมีตอการใชงาน ปญหาจากการใชงาน ขอคิดเห็นและขอเสนอแนะตอ
การใชงาน เพื่อท่ีจะไดเปนขอมูลใหผูบริหารหรือผูท่ีรับผิดชอบใชในการวางแผนและกําหนด
แนวทางในการปฏิบัติงานเพื่อใหการนําระบบงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกสมาใชงานภายใน
มหาวิทยาลัยประสบความสําเร็จ และบรรลุเปาหมายตามแผนยุทธศาสตรท่ีมหาวิทยาลัยกําหนดไว
โดยดําเนินการในภาคเรียนท่ี 2 ปการศึกษา 2553  

2) ขอบเขตประชากร 
ประชากรในการศึกษาเปนบุคลากรของมหาวิทยาลัยแมโจจํานวน 1,017 คน ท่ีเขาใชงาน

ระบบงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส ผูศึกษาไดเลือกกลุมตัวอยางโดยใชตารางกําหนดขนาดกลุม
ตัวอยางของ Krejcie&Morgan (1970) ไดกลุมตัวอยางจํานวน278 คน  
 
3.2 เคร่ืองมือท่ีใชในการศึกษา 

เคร่ืองมือท่ีใชในการศึกษาคือแบบสอบถาม ซ่ึงแบงออกเปน 5ตอน ดังนี้ 
ตอนท่ี 1 ขอมูลทั่วไปของผูตอบแบบสอบถาม  
ตอนท่ี 2 พฤติกรรมการเขาใชระบบงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส  
ตอนท่ี 3 ความเขาใจตอการใชระบบงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส 
ตอนท่ี 4ทัศนคติตอการใชระบบงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส 
ตอนท่ี 5ปญหาและขอเสนอแนะท่ีมตีอการใชระบบงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส 
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3.3 การทดสอบเคร่ืองมือ 
เคร่ืองมือท่ีใชในการเก็บขอมูลนี้ไดมีการตรวจสอบคุณภาพของแบบสอบถามท่ีเพื่อ

นําไปใชเก็บขอมูลดังนี้ 
1) ผูศึกษานําแบบสอบถามใหอาจารยท่ีปรึกษาตรวจสอบความถูกตองของเนื้อหา  
2) ผูศึกษานําแบบสอบถามท่ีไดรับการตรวจสอบแลวไปทดสอบกับกลุมตัวอยางท่ีเปน

ผูใชงานระบบงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกสจํานวน20 คน 
3) ทําการตรวจสอบคุณภาพของแบบสอบถามโดยการหาคาความเช่ือม่ัน เพื่อปรับปรุง

แบบสอบถามใหมีความถูกตอง เหมาะสม และสมบูรณ กอนนําไปแจกและรวบรวมขอมูลจากกลุม
ตัวอยาง 

สําหรับการหาคาความเช่ือมั่น (Reliability) ของแบบสอบถามไดทําการทดสอบกับกลุม
ตัวอยาง และคํานวณหาคาความเช่ือม่ันโดยโปรแกรมสําเร็จรูปทางสถิติ SPSS for Windows แลวทํา
การเปรียบเทียบเกณฑการประเมิน(สิน พันธุพินิจ, 2549) ดังนี้ 

     ระดับความเชื่อม่ัน             เกณฑการประเมิน 
0.80 – 1.00 มีความเชื่อถือไดสูงมาก 
0.60 – 0.79 มีความเชื่อถือไดคอนขางสูง 
0.40 – 0.59 มีความเชื่อถือไดปานกลาง 
0.20 – 0.39 มีความเชื่อถือไดต่ํา 
0.01 – 0.19 มีความเชื่อถือไดต่ํามาก 

 การหาคาความเช่ือม่ันของแบบสอบถามไดทําการทดสอบกับกลุมตัวอยาง จํานวน 20 คน 
ไดผลคาความเช่ือมั่นเทากับ 0.81 เม่ือเปรียบเทียบกับเกณฑการประเมินขางตนจึงอยูในระดับมี
ความเช่ือถือไดสูงมาก 
 
3.4 การเก็บรวบรวมขอมูล 

ผูวิจัยไดดําเนินการเก็บรวบรวมขอมูล โดยมีข้ันตอนการดําเนินงาน ดังนี้  
1) การเก็บรวบรวมขอมูลปฐมภูมิผูวิจัยไดรวบรวมขอมูลจากการตอบแบบสอบถามของ

กลุมตัวอยางจํานวน 278 คน  
2) การเก็บรวบรวมขอมูลทุติยภูมิ ไดขอมูลจากการศึกษาคนควาทฤษฎีและแนวคิด

เกี่ยวกับระบบงานสารบรรณ ระบบงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส รวมท้ังแนวคิดและทฤษฎีเกี่ยวกับ
การทําการวิจัย 
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3.5 การวิเคราะหผลการศึกษา 
ผูศึกษาประมวลผลขอมูลท่ีไดรับจากแบบสอบถามดวยโปรแกรมสําเร็จรูปทางสถิติSPSS 

for Windows โดยแบงการวิเคราะหขอมูลออกไดดังนี้ 
1) ตอนท่ี 1 การวิเคราะหขอมูลท่ัวไปของผูตอบแบบสอบถาม  
 นําเสนอขอมูลในรูปแบบสถิติเชิงพรรณนา (Descriptive Analysis) โดยใชตารางแจก

แจงความถ่ีท่ีแสดงคาความถ่ี (Frequency) และรอยละ (Percentage) ของขอมูลท่ัวไปของผูตอบ
แบบสอบถาม 

2) ตอนท่ี 2 การวิเคราะหขอมูลพฤติกรรมการเขาใชระบบงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส  
นําเสนอขอมูลในรูปแบบสถิติเชิงพรรณนา (Descriptive Analysis) โดยใชตารางแจก

แจงความถ่ีท่ีแสดงคาความถ่ี (Frequency) และรอยละ (Percentage) ของขอมูลพฤติกรรมการเขาใช
ระบบงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส 

3) ตอนท่ี 3 การวิเคราะหความเขาใจตอการใชระบบงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส 
นําเสนอขอมูลในรูปแบบสถิติเชิงพรรณนา (Descriptive Analysis) โดยใชตารางแจก

แจงความถ่ีและตารางไขว (Cross – Tab) ที่แสดงคาความถ่ี (Frequency) รอยละ (Percentage) โดย
นําคะแนนรอยละท่ีไดมารวบรวมเพ่ือหาคาเฉล่ีย(Mean) และสวนเบ่ียงเบนมาตรฐาน (Standard 
Deviation)เพื่อแปลความหมาย 

โดยการวัดระดับความเขาใจตอการใชระบบงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกสจะใชมาตรวัด
แบบประมาณคาลิเคิรท (Likert Scale) (กุณฑลีเวชสาร, 2546) ในการแบงเกณฑระดับความเขาใจ
ออกเปน 5 ระดับ ดังนี้ 

         คะแนน   แปลความหมาย 
  5   ระดับมากท่ีสุด 
  4   ระดับมาก 
  3   ระดับปานกลาง 
  2   ระดับนอย 
  1   ระดับนอยท่ีสุด 
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ผูศึกษาไดกําหนดระดับการแปลผลคาเฉล่ียของระดับความเขาใจ โดยสูตรการคํานวณ
ของพวงรัตน ทวีรัตน (2543) ดังนี้ 

คาพิสัย  =  คะแนนสูงสุด – คะแนนตํ่าสุด 
         จํานวนชั้น 

0.80  =  5  – 1 
   5 
จากผลการคํานวณขางตน ผูศึกษานําคาพิสัยท่ีไดมากําหนดเปนชวงคะแนนเฉล่ียเพื่อ

ใชในการแปลความหมายระดับความเขาใจ ดังน้ี 
 ชวงคะแนนเฉล่ีย    แปลความหมาย 

4.21 – 5.00 มีความเขาใจมากท่ีสุด 
3.41 – 4.20 มีความเขาใจมาก 
2.61 – 3.40 มีความเขาใจปานกลาง 
1.81 – 2.60 มีความเขาใจนอย 
1.00 – 1.80 มีความเขาใจนอยท่ีสุด 

 
4) ตอนท่ี 4 การวิเคราะหทัศนคติตอการใชระบบงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส 

ในตอนท่ี 4 ไดแบงหัวขอในการนําเสนอขอมูลทัศนคติตอการใชระบบงานสารบรรณ
อิเล็กทรอนิกสออกเปน 3 ดาน ไดแก ทัศนคติตอระบบ ทัศนคติตอผูดูแลระบบ  และทัศนคติตอ
อุปกรณท่ีรองรับการใชงานระบบ ซ่ึงท้ัง 3 ดานจะนําเสนอขอมูลในรูปแบบสถิติเชิงพรรณนา 
(Descriptive Analysis) โดยใชตารางแจกแจงความถ่ีและตารางไขว (Cross – Tab) ท่ีแสดงคาความถ่ี 
(Frequency) และรอยละ (Percentage)โดยนําคะแนนรอยละท่ีไดมารวบรวมเพ่ือหาคาเฉล่ีย (Mean) 
และสวนเบี่ยงเบนมาตรฐาน (Standard Deviation)เพื่อแปลความหมาย 

โดยการวัดระดับทัศนคติตอการใชระบบงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกสจะใชมาตรวัด
แบบประมาณคาลิเคิรท (Likert Scale) (กุณฑลีเวชสาร, 2546) ในการแบงเกณฑระดับความคิดเห็น
ออกเปน 5 ระดับ ดังนี้ 
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         คะแนน   แปลความหมาย 
  5   ระดับมากที่สุด 
  4   ระดับมาก 
  3   ระดับปานกลาง 
  2   ระดับนอย 
  1   ระดับนอยท่ีสุด 
ผูศึกษาไดกําหนดระดับการแปลผลคาเฉล่ียของระดับความคิดเห็น โดยสูตรการ

คํานวณของพวงรัตน ทวีรัตน (2543) ดังนี้   
คาพิสัย  =  คะแนนสูงสุด – คะแนนตํ่าสุด 

         จํานวนชั้น 
    0.80  =  5  – 1 

          5 
จากผลการคํานวณขางตน ผูศึกษานําคาพิสัยท่ีไดมากําหนดเปนชวงคะแนนเฉล่ียเพื่อ

ใชในการแปลความหมายระดับความคิดเห็นดังนี้ 
 ชวงคะแนนเฉล่ีย    แปลความหมาย 

4.21 – 5.00 มีความคิดเห็นมากท่ีสุด 
3.41 – 4.20 มีความคิดเห็นมาก 
2.61 – 3.40 มีความคิดเห็นปานกลาง 
1.81 – 2.60 มีความคิดเห็นนอย 
1.00 – 1.80 มีความเขาใจนอยท่ีสุด 
 

5) ตอนท่ี 5 การวิเคราะหปญหาและขอเสนอแนะตอการใชระบบงานสารบรรณ
อิเล็กทรอนิกส 

เฉพาะในสวนของการวิเคราะหปญหาจะนําเสนอขอมูลในรูปแบบสถิติเชิงพรรณนา 
(Descriptive Analysis) โดยใชตารางแจกแจงความถ่ีและตารางไขว (Cross – Tab) ท่ีแสดงคาความถ่ี 
(Frequency) และรอยละ (Percentage)โดยนําคะแนนรอยละท่ีไดมารวบรวมเพ่ือหาคาเฉล่ีย (Mean) 
และสวนเบี่ยงเบนมาตรฐาน (Standard Deviation)เพื่อแปลความหมาย 

โดยการวัดระดับปญหาจากการใชระบบงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกสจะใชมาตรวัดแบบ
ประมาณคาลิเคิรท (Likert Scale) (กุณฑลีเวชสาร, 2546) ในการแบงเกณฑระดับปญหาออกเปน 5 
ระดับ ดังนี้ 
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         คะแนน   แปลความหมาย 
  5   ระดับมากที่สุด 
  4   ระดับมาก 
  3   ระดับปานกลาง 
  2   ระดับนอย 
  1   ระดับนอยท่ีสุด 
ผูศึกษาไดกําหนดระดับการแปลผลคาเฉล่ียของระดับความคิดเห็น โดยสูตรการ

คํานวณของพวงรัตน ทวีรัตน (2543) ดังนี้   
คาพิสัย  =  คะแนนสูงสุด – คะแนนตํ่าสุด 

         จํานวนชั้น 
    0.80  =  5  – 1 

          5 
จากผลการคํานวณขางตน ผูศึกษานําคาพิสัยท่ีไดมากําหนดเปนชวงคะแนนเฉล่ียเพื่อ

ใชในการแปลความหมายระดับปญหาดังนี้ 
 ชวงคะแนนเฉล่ีย            แปลความหมาย 

4.21 – 5.00 พบปญหามากท่ีสุด 
3.41 – 4.20 พบปญหามาก 
2.61 – 3.40 พบปญหาปานกลาง 
1.81 – 2.60 พบปญหานอย 
1.00 – 1.80 พบปญหานอยท่ีสุด 

สวนขอเสนอแนะตอการใชระบบงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส จะใชคําถามแบบ
ปลายเปด เพื่อใหผูตอบแบบสอบถามสามารถแสดงความคิดเห็นอยางอิสระ 
 
3.6 สถานท่ีท่ีใชในการดําเนินการศึกษาและรวบรวมขอมูล 

1) มหาวิทยาลัยแมโจ 
2) สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยเชียงใหม 


