
 
ภาคผนวก ก 
คูมือการใชงาน 

 
การใชงานโปรแกรมระบบงานบัญชี ของบริษัท เอ แอนด เอ นีโอเทคโนโลยี จํากัด 

สามารถอธิบาย ขั้นตอนไดดงันี้ 
 
ก 1. การแสดงผลหนาจอหลัก 
 

   
รูปที่ ก.1 แสดงหนาจอหลักของระบบ 

 
หนาจอหลักของระบบ จะแสดงสวนของการกรอกขอมูลและรหัสผาน เพื่อเขาสูระบบของ

ผูใชงาน ผูใชงานกรอกรหัสผานผิด จะไมสามารถเขาสูระบบได  
ในการเขาสูระบบเพื่อการใชงาน ระบบจะกําหนดสิทธิการใชงานของผูใชงานแตละกลุม

ผูใชงานไวโดยการตรวจเช็คผานชื่อผูใชงานและรหัสผานระบบ 
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ก 2. การแสดงผลหนาจอสวนฐานขอมูลระบบ 
หนาจอสวนของฐานขอมูลระบบ จะประกอบไปดวยสวนของงานที่อยูในความ

ดูแลของผูดูแลระบบ ไดแก  
2.1 กลุมสินคา 

 

ปุม
บันทึก 

ง

 

ปุมลบ
ขอมูล 

ÅÔ¢Ê
Cop
A l

ÅÔ¢Ê
Copy
A l
ตารา
แสดง
ขอมูล
 
        รูปที่ ก. 2 แสดงหนาจอกลุมสินคา 
 

ในการจดัการดานขอมูลกลุมสินคาระบบจะทําการจัดเตรียมเครื่องมือเพื่ออํานวยความ
สะดวกในการทํางาน โดยผูดูแลระบบสามารถที่จะทํา ดูขอมูลกลุมสินคา แกไขขอมูลกลุม
สินคา และการลบขอมูลกลุมสินคา ไดอยารวดเร็ว 

การเพิ่มขอมูล  ผูดูแลระบบเพียงกรอกรหัสของขอมูลที่ยังไมเคยมีอยูในขอมลูที่
ปรากฏตามตารางแสดงขอมูล  ระบบจะถอืเปนการขอเพิ่มขอมูลใหม  และผูดแูลระบบก็จะ
ทําการกรอกรายละเอียดของกลุมสินคาลงไป  เมื่อกดปุมบันทึกจะถือเปนการยนืยนัการเพิ่ม
ขอมูลกลุมสินคาดังกลาวลงไปในฐานขอมูล 

การแกไขขอมลู ผูดูแลระบบเพียงกรอกรหัสของขอมูลที่มีอยูในขอมูลที่ปรากฏตาม
ตารางแสดงขอมูลเมื่อผูใชงานกดคยี Enter ระบบจะคนหารายละเอยีดตามรหัสทีก่รอกแลว
ดึงขอมูลมาปรากฏที่ชองรับขอความรายละเอียด หรือนําเมาสไปคลิกเลือกขอมูลจากตาราง
แสดงขอมูล แลวรหัสและรายละเอียดทีผู่ดูแลเลือกก็จะปรากฏอยูใน ชองรับขอความรหัส 
และชองรับขอความรายละเอยีด ระบบจะถอืเปนการขอแกไขขอมูล  และผูดูแลระบบก็จะทํา
การกรอกรายละเอียดของกลุมสินคาที่ตองการแกไขลงไป  เมื่อกดปุมบันทึกจะถือเปนการ
ยืนยนัการแกไขขอมูลกลุมสินคาดังกลาวลงไปในฐานขอมูล 
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การลบขอมูล ผูดูแลระบบเพยีงกรอกรหัสของขอมูลที่มีอยูในขอมูลที่ปรากฏตาม
ตารางแสดงขอมูลเมื่อผูใชงานกดคยี Enter ระบบจะคนหารายละเอยีดตามรหัสทีก่รอกแลว
ดึงขอมูลมาปรากฏที่ชองรับขอความรายละเอียด หรือนําเมาสไปคลิกเลือกขอมูลจากตาราง
แสดงขอมูล แลวรหัสและรายละเอียดทีผู่ดูแลเลือกก็จะปรากฏอยูใน ชองรับขอความรหัส 
และชองรับขอความรายละเอยีด เมื่อรหสัและรายละเอียดปรากฏบนชองรับขอความรหัส
และรายละเอยีดแลว หากผูดแูลระบบตองการลบขอมูลดังกลาว ผูดแูลระบบก็เพียงกดปุมลบ
ขอมูล เสร็จแลวระบบจะถามยืนยนัการลบขอมูลอีกครั้งหนึ่ง  หากตองการลบขอมูลจริงก็กด
ปุม OK หากไมตองการลบก็กดปุม Cancel 

 

   
                รูปที่ ก. 3 แสดงหนายืนยันการลบขอมูลกลุมสินคา 

 
 

การไปหนาจอการทํางานตอไปที่เชื่อมตอขอมูลจากกลุมสินคา นั่นคือยี่หอสินคา 
ผูดูแลระบบสามารถกดปุม Next เพื่อใชงานหนาจอยี่หอสินคาได หรือผูดูแลจะออกจาก
หนาจอกลุมสินคา แลวเลือกเขาจากเมนยูอยยีห่อสินคาในเมนูหลักฐานขอมูลไดเชนกัน 
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Combo List เลือกกลุมสินคา 
2.2 ยี่หอสินคา 

 

ปุม
บันทึก 

ง

 

ปุมลบ
ขอมูล 

ÅÔ¢Ê
Cop
A l

ÅÔ¢Ê
Copy
A l
ตารา
แสดง
ขอมูล
 
         

          รูปที่ ก .4 แสดงหนาจอยี่หอสินคา 
 

ในการจดัการดานขอมูลยี่หอสินคาระบบจะทําการจัดเตรียมเครื่องมือเพื่ออํานวยความ
สะดวกในการทํางาน โดยผูดูแลระบบสามารถที่จะทํา ดูขอมูลยี่หอสินคา แกไขขอมูล          
ยี่หอสินคา และการลบขอมูลยี่หอสินคา ไดอยางรวดเรว็  เพยีงแตผูดูแลระบบจะตองเลือก
กลุมสินคาจาก Combo List ที่มีใหผูดแูลระบบเลือกกลุมสินคากอน  แลวขอมูลยีห่อสินคา
ภายใตเงื่อนไขกลุมสินคาก็จะแสดงออกมาในตารางแสดงขอมูล 

การเพิ่มขอมูล  ผูดูแลระบบเพียงกรอกรหัสของขอมูลที่ยังไมเคยมีอยูในขอมลูที่
ปรากฏตามตารางแสดงขอมูล  ระบบจะถอืเปนการขอเพิ่มขอมูลใหม  และผูดแูลระบบก็จะ
ทําการกรอกรายละเอียดของยี่หอสินคาลงไป  เมื่อกดปุมบันทึกจะถือเปนการยนืยนัการเพิ่ม
ขอมูลยี่หอสินคาภายใตกลุมสินคาที่เลือกดงักลาวลงไปในฐานขอมูล 
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การแกไขขอมลู ผูดูแลระบบเพียงกรอกรหัสของขอมูลที่มีอยูในขอมูลที่ปรากฏตาม
ตารางแสดงขอมูลเมื่อผูใชงานกดคยี Enter ระบบจะคนหารายละเอยีดตามรหัสทีก่รอกแลว
ดึงขอมูลมาปรากฏที่ชองรับขอความรายละเอียด หรือนําเมาสไปคลิกเลือกขอมูลจากตาราง
แสดงขอมูล แลวรหัสและรายละเอียดทีผู่ดูแลเลือกก็จะปรากฏอยูใน ชองรับขอความรหัส 
และชองรับขอความรายละเอยีด ระบบจะถอืเปนการขอแกไขขอมูล  และผูดูแลระบบก็จะทํา
การกรอกรายละเอียดของยีห่อสินคาที่ตองการแกไขลงไป  เมื่อกดปุมบันทึกจะถือเปนการ
ยืนยนัการแกไขขอมูลยี่หอสินคาดังกลาวลงไปในฐานขอมูล 

การลบขอมูล ผูดูแลระบบเพยีงกรอกรหัสของขอมูลที่มีอยูในขอมูลที่ปรากฏตาม
ตารางแสดงขอมูลเมื่อผูใชงานกดคยี Enter ระบบจะคนหารายละเอยีดตามรหัสทีก่รอกแลว
ดึงขอมูลมาปรากฏที่ชองรับขอความรายละเอียด หรือนําเมาสไปคลิกเลือกขอมูลจากตาราง
แสดงขอมูล แลวรหัสและรายละเอียดทีผู่ดูแลเลือกก็จะปรากฏอยูใน ชองรับขอความรหัส 
และชองรับขอความรายละเอยีด เมื่อรหสัและรายละเอียดปรากฏบนชองรับขอความรหัส
และรายละเอยีดแลว หากผูดแูลระบบตองการลบขอมูลดังกลาว ผูดแูลระบบก็เพียงกดปุมลบ
ขอมูล เสร็จแลวระบบจะถามยืนยนัการลบขอมูลอีกครั้งหนึ่ง  หากตองการลบขอมูลจริงก็กด
ปุม OK หากไมตองการลบก็กดปุม Cancel 

   

   
 
               รูปที่ ก.5 แสดงหนายืนยนัการลบขอมูลยี่หอสินคา 
 
 
การไปหนาจอการทํางานตอไปที่เชื่อมตอขอมูลจากยี่หอสินคา นั่นคือรุนสินคา ผูดูแล

ระบบสามารถกดปุม Next เพื่อใชงานหนาจอรุนสินคาได หรือผูดูแลจะออกจากหนาจอยี่หอ
กลุมสินคา แลวเลือกเขาจากเมนูยอยรุนสินคาในเมนหูลักฐานขอมูลไดเชนกัน 
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Combo List เลือกกลุมสินคา Combo List เลือกยี่หอสินคา 
2.3 รุนสินคา 

 
 

ปุม
บันทึก 

ง

 

ปุมลบ
ขอมูล 

ÅÔ¢Ê
Cop
A l

ÅÔ¢Ê
Copy
A l
ตารา
แสดง
ขอมูล
 
         

          รูปที่ ก.6  แสดงหนาจอรุนสินคา 
 

ในการจดัการดานขอมูลรุนสินคาระบบจะทําการจดัเตรยีมเครื่องมือเพือ่อํานวยความ
สะดวกในการทํางาน โดยผูดูแลระบบสามารถที่จะทํา ดูขอมูลรุนสินคา แกไขขอมูลรุน
สินคา และการลบขอมูลรุนสินคา ไดอยางรวดเร็ว  เพียงแตผูดแูลระบบจะตองเลือกกลุม
สินคาจาก Combo List ที่มีใหผูดูแลระบบเลือกกลุมสินคา และเลือกยี่หอสินคาจาก Combo 
List ที่มีใหผูดูแลระบบเลือกยี่หอสินคากอน  แลวขอมูลรุนสินคาภายใตเงื่อนไขกลุมสินคา
และยีห่อก็จะแสดงออกมาในตารางแสดงขอมูล 

 
การเพิ่มขอมูล  ผูดูแลระบบเพียงกรอกรหัสของขอมูลที่ยังไมเคยมีอยูในขอมลูที่

ปรากฏตามตารางแสดงขอมูล  ระบบจะถอืเปนการขอเพิ่มขอมูลใหม  และผูดแูลระบบก็จะ
ทําการกรอกรายละเอียดของยี่หอสินคาลงไป  เมื่อกดปุมบันทึกจะถือเปนการยนืยนัการเพิ่ม
ขอมูลรุนสินคาภายใตกลุมสินคาและยี่หอสินคาที่เลือกดงักลาวลงไปในฐานขอมูล 
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การแกไขขอมลู ผูดูแลระบบเพียงกรอกรหัสของขอมูลที่มีอยูในขอมูลที่ปรากฏตาม
ตารางแสดงขอมูลเมื่อผูใชงานกดคยี Enter ระบบจะคนหารายละเอยีดตามรหัสทีก่รอกแลว
ดึงขอมูลมาปรากฏที่ชองรับขอความรายละเอียด หรือนําเมาสไปคลิกเลือกขอมูลจากตาราง
แสดงขอมูล แลวรหัสและรายละเอียดทีผู่ดูแลเลือกก็จะปรากฏอยูใน ชองรับขอความรหัส 
และชองรับขอความรายละเอยีด ระบบจะถอืเปนการขอแกไขขอมูล  และผูดูแลระบบก็จะทํา
การกรอกรายละเอียดของรุนสินคาที่ตองการแกไขลงไป  เมื่อกดปุมบันทึกจะถือเปนการ
ยืนยนัการแกไขขอมูลรุนสินคาดังกลาวลงไปในฐานขอมูล 

การลบขอมูล ผูดูแลระบบเพยีงกรอกรหัสของขอมูลที่มีอยูในขอมูลที่ปรากฏตาม
ตารางแสดงขอมูลเมื่อผูใชงานกดคยี Enter ระบบจะคนหารายละเอยีดตามรหัสทีก่รอกแลว
ดึงขอมูลมาปรากฏที่ชองรับขอความรายละเอียด หรือนําเมาสไปคลิกเลือกขอมูลจากตาราง
แสดงขอมูล แลวรหัสและรายละเอียดทีผู่ดูแลเลือกก็จะปรากฏอยูใน ชองรับขอความรหัส 
และชองรับขอความรายละเอยีด เมื่อรหสัและรายละเอียดปรากฏบนชองรับขอความรหัส
และรายละเอยีดแลว หากผูดแูลระบบตองการลบขอมูลดังกลาว ผูดแูลระบบก็เพียงกดปุมลบ
ขอมูล เสร็จแลวระบบจะถามยืนยนัการลบขอมูลอีกครั้งหนึ่ง  หากตองการลบขอมูลจริงก็กด
ปุม OK หากไมตองการลบก็กดปุม Cancel 

   

   
   

        รูปที่ ก.7 แสดงหนายืนยันการลบขอมูลรุนสินคา 
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3 สินคาชุด   การกรอกขอมูลสินคาชุด แบงออกเปนหวัขอยอย 2 หวัขอดังนี้ :- 

3.1 PC Set 
การบันทึกขอมูลสินคาชุด PC  Set จะมีการกําหนดหัวขอรายละเอียดของกลุมสินคาชัดเจน  

ผูดูแลระบบจะเพยีงแตเลือกยี่หอ และรุนสินคา ที่จะนาํมาเปนสวนประกอบของ PC Set นั้น ๆ 
เทานั้น  และระบุจํานวนชิน้ที่นํามาใชประกอบดวย เพื่อใชในการตดัยอดสินคาในคลังสินคาได
อยางถูกตอง 

 
 

 

 
การเพิ่มขอ

ระบบ แลวกรอ
สินคาชุด PC Set 
ระบบงานกําหนดไ
ขอมูลลงในระบบ  

t t 

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁ
Copyright 
A l l  r i

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁ
Copyright 
A l l  r i
รหัส PC Se
รูปที่ ก.8 แสดงห

มูล  ผูดูแลระบบก็เพ
กรายละเอียดเพื่อเปนส
รหัสดังกลาว  เลือกยีห่
ว  เมื่อกรอกขอมูลเสร็จ

ËÒÇÔ·
 by Ch
g h t s

ËÒÇÔ·
 by Ch

g h t s
รายละเอียด PC Se
 

นาจดักลุมขอมูลสินคาชุด PC Set 

ียงแตกรอกรหัส PC Set ที่ยังไมเคยบันทึกไวในขอมูล
วนขยายความเวลาที่ออกบิลใบเสร็จรับเงินเวลามีการขาย
อสินคา และรุนสินคา พรอมระบุจํานวนชิ้น ตามหวัขอที่
ครบถวนแลว  ใหผูดแูลระบบกดปุม บันทกึ เพื่อบันทกึ

ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
iang Mai University
 r e s e r v e d

ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
iang Mai University
 r e s e r v e d
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การแกไขขอมลู  ทําไดโดย ใหผูดูแลระบบกรอกรหัสสินคาชุด PC Set ที่ตองการแกไข 
แลวกดคีย Enter ระบบก็จะทําการดงึขอมูลรายละเอียดสวนขยายความอกมาแสดงในชองรับ
ขอความรายละเอียด  และดึงขอมูลยี่หอสินคาและรุนสินคา พรอมจํานวนที่เปนสวนประกอบของ 
PC Set ชุดดังกลาว ออกมา  หากผูดูแลระบบตองการแกไขเปลี่ยนแปลงรายละเอียดใด ๆ ก็จะทาํได 
เลย เวนแตแกไขรหัสของ PC Set เทานั้นที่แกไขไมได  เมื่อแกไขขอมูลเรียบรอยแลวใหผูดแูล
ระบบกดปุม บันทึก เพื่อยืนยันการแกไขขอมูล แลวระบบก็จะจัดเก็บขอมูลที่มีการแกไขดังกลาวลง
ในฐานขอมูลระบบ 

การลบขอมูล  ทําไดโดย ใหผูดูแลระบบกรอกรหัสสินคาชุด PC Set ที่ตองการแกไข แลว
กดคีย Enter ระบบก็จะทาํการดึงขอมูลรายละเอียดสวนขยายความอกมาแสดงในชองรับขอความ
รายละเอียด  และดึงขอมูลยีห่อสินคาและรุนสินคา พรอมจํานวนที่เปนสวนประกอบของ PC Set 
ชุดดังกลาว ออกมา เสร็จแลวใหผูดูแลระบบตรวจสอบวาเปนขอมูลที่ตองการลบหรือไมหาก
ตองการลบใหผูดูแลระบบกดปุม ลบขอมูล เสร็จแลวระบบจะถามยนืยันการขอลบขอมูลดังกลาว
อีกครั้ง หากผูดูแลระบบตองการลบขอมูลดังกลาวจริงกใ็หกดปุม OK ระบบก็จะทาํการลบขอมูล
ดังกลาวออกจากฐานขอมูลทันที หากไมตองการลบก็ใหกดปุม Cancel 

 
3.2 สินคาชุด อ่ืน ๆ 

การบันทึกขอมูลสินคาชุด อ่ืน ๆ จะไมมีการกําหนดหัวขอรายละเอียดของกลุมสินคาชัดเจน  ผูดูแล
ระบบจะตองเลือกกลุมสินคา,ยี่หอสินคา และรุนสินคา ที่จะนํามาเปนสวนประกอบของ สินคาชุด 
นั้น ๆ   และระบุจํานวนชิน้ที่นํามาใชประกอบดวย เพื่อใชในการตัดยอดสินคาในคลังสินคาไดอยาง
ถูกตอง   
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t t 

 
รูป

 
การเพิ่มขอมูล  ผูด

ขอมูลระบบ แลวกรอกรา
ขายสินคาชุดอืน่ ๆ รหัสดัง
เสร็จแลวกดปุมเพิ่มรายการ 
สวนประกอบในสินคาชุดน
ถูกตองครบถวยแลว ใหผูดแู

การแกไขขอมลู  ท
Enter ระบบก็จะทําก

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁË
Copyright  
A l l  r i g

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁË
Copyright  
A l l  r i g
รหัส PC Se
ที่ ก.9 แสดงหนาบันท

ูแลระบบก็เพียงแตกรอ
ยละเอียดเพื่อเปนสวนข
กลาว  เลือกกลุมสินคา

ระบบจะนําขอ
ัน้ ๆ   เมื่อกรอกขอมูล
ลระบบกดปุม บันทึก เ
ําไดโดย ใหผูดูแลระบบ
ารดึงขอมูลรายละเอียด

ÒÇÔ·Â
by Chian
h t s  

ÒÇÔ·ÂÒ
by Chian
h t s  
รายละเอียด PC Se
 

ร 

กึขอมูลสินคาชุด PC Set 

กรหัสสินคาชุดอื่น ๆ  ที่ยังไมเคยบนัท
ยายความเวลาที่ออกบิลใบเสร็จรับเงินเวล
,ยี่หอสินคา และรุนสนิคา พรอมระบุจําน
มูลที่เลือกดังกลาวลงมาไวในตารางแสดง
เสร็จครบถวนแลว หากผูดูแลระบบตรวจส
พื่อบันทึกขอมูลลงในระบบ  
กรอกรหัสสินคาชุด ที่ตองการแกไข แล
สวนขยายความออกมาแสดงในชองรับข

ÒÅÑÂàªÕÂ§ãË
g Mai Univers
r e s e r v e

ÅÑÂàªÕÂ§ãË
g Mai Univers
r e s e r v e
เพิ่มรายกา
ร 
ลบรายกา
ูล
ตารางแสดงขอม
สวนประกอบใน
สินคาชุด 
กึไวใน
ามีการ
วนชิ้น 
ขอมูล
อบวา
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อความ
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รายละเอียด  และดึงขอมลูกลุมสินคา,ยี่หอสินคาและรุนสินคา พรอมจํานวนที่เปนสวนประกอบ
ของสินคาชุดอื่น ๆ ชุดดังกลาว ออกมาแสดงในตารางสวนประกอบในสินคาชุดนัน้ ๆ  หากผูดแูล
ระบบตองการแกไขเปลี่ยนแปลงรายละเอียดใด ๆ ก็จะทําได เลย เวนแตแกไขรหสัของสินคาชุด  
อ่ืน ๆ  เทานั้นที่แกไขไมได  การแกไขมีสองสวนคือ สวนที่ 1 แกไขรายละเอียดสวนที่เปนสวน
ขยายความวา สินคาชุดอื่น ๆรหัสดังกลาว มีคําขยายความวาอยางไร  สวนที่ 2 คือแกไข
สวนประกอบของสินคาชุดอื่น ๆ การแกไขคือการแกไขจํานวน หากเปนการแกไขจํานวนของ
สวนประกอบแตละหวัขอ ก็จะทําไดโดยใหผูดูแลระบบใชเมาสไปคลิกเลือกขอมูลที่ตองการแกไข
ในตารางแสดงสวนประกอบของสินคาชุด เสร็จแลวขอมูลที่เลือก ก็จะขึ้นไปปรากฏที่ Combo List 
กลุมสินคา , Combo List ยี่หอสินคา และ Combo List รุนสินคา พรอมแสดงจาํนวนในชองรับ
ขอความจํานวน  แลวใหผูดแูลระบบแกไขจํานวนใหถูกตองเสร็จแลวใหกดปุมเพิม่รายการ  ขอมูลก็
จะถูกบันทกึลงในตารางแทนที่ขอมูลเดิมที่เลือกเมื่อสักครู  หากผูดูแลระบบตองการแกไขกลุม
สินคา,ยี่หอสินคา หรือ รุนสินคา ใหผูดูแลระบบใชเมาสไปคลิกเลือกขอมูลที่ตองการแกไขใน
ตารางแสดงสวนประกอบของสินคาชุด เสร็จแลวขอมูลที่เลือก ก็จะขึ้นไปปรากฏที่ Combo List 
กลุมสินคา , Combo List ยี่หอสินคา และ Combo List รุนสินคา พรอมแสดงจาํนวนในชองรับ
ขอความจํานวน  เสร็จแลวใหผูดูแลระบบกดปุมลบรายการเพื่อลบรายการดังกลาวออกจากตาราง
แสดงสวนประกอบสินคาชดุออก แลวผูดูแลระบบก็ทําการเลือกกลุมสินคา,ยีห่อสินคาและรุน
สินคาที่ถูกตอง และกดปุมเพิ่มรายการเพือ่เพิ่มรายการลงในตารางแสดงสวนประกอบสินคาชุด เมื่อ
แกไขขอมูลเรียบรอยแลวใหผูดูแลระบบกดปุม บันทกึ เพื่อยนืยันการแกไขขอมูล แลวระบบกจ็ะ
จัดเก็บขอมูลทีม่ีการแกไขดังกลาวลงในฐานขอมูลระบบ 

การลบขอมูล  ทําไดโดย ใหผูดูแลระบบกรอกรหัสสินคาชุดอื่น ๆ ที่ตองการแกไข แลวกด
คีย Enter ระบบก็จะทําการดึงขอมูลรายละเอียดสวนขยายความอกมาแสดงในชองรับขอความ
รายละเอียด  และดึงขอมลูกลุมสินคา,ยี่หอสินคาและรุนสินคา พรอมจํานวนที่เปนสวนประกอบ
ของ สินคาชุดดังกลาว ออกมาแสดงในตารางแสดงสวนประกอบขอมูลสินคาชุด  เสร็จแลวให
ผูดูแลระบบตรวจสอบวาเปนขอมูลที่ตองการลบหรือไมหากตองการลบใหผูดูแลระบบกดปุม ลบ
ขอมูล เสร็จแลวระบบจะถามยืนยนัการขอลบขอมูลดังกลาวอีกครั้ง หากผูดแูลระบบตองการลบ
ขอมูลดังกลาวจริงก็ใหกดปุม OK ระบบก็จะทําการลบขอมูลดังกลาวออกจากฐานขอมูลทันที หาก
ไมตองการลบก็ใหกดปุม Cancel 
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4 ประเภทลูกคา 
 

ปุม
บันทึก 

ง

 

ปุมลบ
ขอมูล 

ÅÔ¢Ê
Cop
A l

ÅÔ¢Ê
Copy
A l
ตารา
แสดง
ขอมูล
 
        รูปที่ ก.10 แสดงหนาจอประเภทลูกคา 
 

ในการจดัการดานขอมูลประเภทลูกคาระบบจะทําการจดัเตรียมเครื่องมือเพื่ออํานวย
ความสะดวกในการทํางาน โดยผูดแูลระบบสามารถที่จะทํา ดูขอมูลประเภทลูกคา แกไข
ขอมูลประเภทลูกคา  และการลบขอมูลประเภทลูกคา ไดอยารวดเรว็ 

การเพิ่มขอมูล  ผูดูแลระบบเพียงกรอกรหัสของขอมูลที่ยังไมเคยมีอยูในขอมลูที่
ปรากฏตามตารางแสดงขอมูล  ระบบจะถอืเปนการขอเพิ่มขอมูลใหม  และผูดแูลระบบก็จะ
ทําการกรอกรายละเอียดของกลุมสินคาลงไป  เมื่อกดปุมบันทึกจะถือเปนการยนืยนัการเพิ่ม
ขอมูลประเภทลูกคาดังกลาวลงไปในฐานขอมูล 

การแกไขขอมลู ผูดูแลระบบเพียงกรอกรหัสของขอมูลที่มีอยูในขอมูลที่ปรากฏตาม
ตารางแสดงขอมูลเมื่อผูใชงานกดคยี Enter ระบบจะคนหารายละเอยีดตามรหัสทีก่รอกแลว
ดึงขอมูลมาปรากฏที่ชองรับขอความรายละเอียด หรือนําเมาสไปคลิกเลือกขอมูลจากตาราง
แสดงขอมูล แลวรหสัและรายละเอียดทีผู่ดูแลเลือกก็จะปรากฏอยูใน ชองรับขอความรหัส 
และชองรับขอความรายละเอยีด ระบบจะถอืเปนการขอแกไขขอมูล  และผูดูแลระบบก็จะทํา
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การกรอกรายละเอียดของกลุมสินคาที่ตองการแกไขลงไป  เมื่อกดปุมบันทึกจะถือเปนการ
ยืนยนัการแกไขขอมูลประเภทลูกคาดังกลาวลงไปในฐานขอมูล 

การลบขอมูล ผูดูแลระบบเพยีงกรอกรหัสของขอมูลที่มีอยูในขอมูลที่ปรากฏตาม
ตารางแสดงขอมูลเมื่อผูใชงานกดคยี Enter ระบบจะคนหารายละเอยีดตามรหัสทีก่รอกแลว
ดึงขอมูลมาปรากฏที่ชองรับขอความรายละเอียด หรือนําเมาสไปคลิกเลือกขอมูลจากตาราง
แสดงขอมูล แลวรหัสและรายละเอียดทีผู่ดูแลเลือกก็จะปรากฏอยูใน ชองรับขอความรหัส 
และชองรับขอความรายละเอยีด เมื่อรหสัและรายละเอียดปรากฏบนชองรับขอความรหัส
และรายละเอยีดแลว หากผูดแูลระบบตองการลบขอมูลดังกลาว ผูดแูลระบบก็เพียงกดปุมลบ
ขอมูล เสร็จแลวระบบจะถามยืนยนัการลบขอมูลอีกครั้งหนึ่ง  หากตองการลบขอมูลจริงก็กด
ปุม OK หากไมตองการลบก็กดปุม Cancel 

 

   
 
                รูปที่ ก .11 แสดงหนายนืยนัการลบขอมูลประเภทลูกคา 
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Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d



 73

Combo List เลือกประเภทลกูคา 
5 ลูกคา/ลูกหนี ้

 

ปุม
บันทึก 

ง

 

ปุมลบ
ขอมูล 

ÅÔ¢Ê
Cop
A l

ÅÔ¢Ê
Copy
A l
ตารา
แสดง
ขอมูล
 
         

          รูปที่ ก.12 แสดงหนาจอลูกคา/ลูกหนี้ 
 

ในการจดัการดานขอมูลลูกคาระบบจะทําการจัดเตรยีมเครื่องมือเพื่ออํานวยความ
สะดวกในการทํางาน โดยผูดูแลระบบสามารถที่จะทํา ดูขอมูลลูกคา แกไขขอมูลลูกคา และ
การลบขอมูลลูกคา ไดอยางรวดเร็ว  เพียงแตผูดแูลระบบจะตองเลือกประเภทลูกคาจาก 
Combo List ที่มีใหผูดูแลระบบเลือกประเภทลูกคากอน  แลวขอมูลลูกคาภายใตเงื่อนไข
ประเภทลูกคาก็จะแสดงออกมาในตารางแสดงขอมูล 

การเพิ่มขอมูล  ผูดูแลระบบเพียงกรอกรหัสของขอมูลที่ยังไมเคยมีอยูในขอมลูที่
ปรากฏตามตารางแสดงขอมูล  ระบบจะถอืเปนการขอเพิ่มขอมูลใหม  และผูดแูลระบบก็จะ
ทําการกรอกรายละเอียดสวนที่เหลือตามชองรับขอความของลูกคาลงไป  เมื่อกดปุมบันทึก
จะถือเปนการยืนยนัการเพิ่มขอมูลลูกคาภายใตประเภทลกูคาที่เลือกดังกลาวลงไปใน
ฐานขอมูล 

Ô·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
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การแกไขขอมลู ผูดูแลระบบเพียงกรอกรหัสของขอมูลที่มีอยูในขอมูลที่ปรากฏตาม
ตารางแสดงขอมูลเมื่อผูใชงานกดคยี Enter ระบบจะคนหารายละเอยีดตามรหัสทีก่รอกแลว
ดึงขอมูลมาปรากฏที่ชองรับขอความรายละเอียด หรือนําเมาสไปคลิกเลือกขอมูลจากตาราง
แสดงขอมูล แลวรหัสและรายละเอียดทีผู่ดูแลเลือกก็จะปรากฏอยูใน ชองรับขอความรหัส 
และชองรับขอความรายละเอยีด ระบบจะถอืเปนการขอแกไขขอมูล  และผูดูแลระบบก็จะทํา
การกรอกรายละเอียดของลกูคาที่ตองการแกไขลงไป  เมื่อกดปุมบันทึกจะถือเปนการยืนยนั
การแกไขขอมลูลูกคาดังกลาวลงไปในฐานขอมูล 

การลบขอมูล ผูดูแลระบบเพยีงกรอกรหัสของขอมูลที่มีอยูในขอมูลที่ปรากฏตาม
ตารางแสดงขอมูลเมื่อผูใชงานกดคยี Enter ระบบจะคนหารายละเอยีดตามรหัสทีก่รอกแลว
ดึงขอมูลมาปรากฏที่ชองรับขอความรายละเอียด หรือนําเมาสไปคลิกเลือกขอมูลจากตาราง
แสดงขอมูล แลวรหัสและรายละเอียดทีผู่ดูแลเลือกก็จะปรากฏอยูใน ชองรับขอความรหัส 
และชองรับขอความรายละเอยีด เมื่อรหสัและรายละเอียดปรากฏบนชองรับขอความรหัส
และรายละเอยีดแลว หากผูดแูลระบบตองการลบขอมูลดังกลาว ผูดแูลระบบก็เพียงกดปุมลบ
ขอมูล เสร็จแลวระบบจะถามยืนยนัการลบขอมูลอีกครั้งหนึ่ง  หากตองการลบขอมูลจริงก็กด
ปุม OK หากไมตองการลบก็กดปุม Cancel 

   

   
 
               รูปที่ ก.13 แสดงหนายืนยันการลบขอมูลลูกคา 
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6 ผูจําหนาย 
 

ปุม
บันทึก 

ง

 

ปุมลบ
ขอมูล 

Å
C
A

Å
Co
A

ตารา
แสดง
ขอมูล
 
                รูปที่ ก.14 แสดงหนาจอผูจําหนาย 
 

ในการจดัการดานขอมูลผูจําหนายระบบจะทําการจดัเตรยีมเครื่องมือเพือ่อํานวยความ
สะดวกในการทํางาน โดยผูดูแลระบบสามารถที่จะทํา ดูขอมูลผูจําหนาย แกไขขอมูลผู
จําหนาย  และการลบขอมูลผูจําหนาย ไดอยารวดเรว็ 

การเพิ่มขอมูล  ผูดูแลระบบเพียงกรอกรหัสของขอมูลที่ยังไมเคยมีอยูในขอมลูที่
ปรากฏตามตารางแสดงขอมูล  ระบบจะถอืเปนการขอเพิ่มขอมูลใหม  และผูดแูลระบบก็จะ
ทําการกรอกรายละเอียดของผูจําหนายลงไป  เมื่อกดปุมบันทึกจะถือเปนการยนืยนัการเพิ่ม
ขอมูลผูจําหนายดังกลาวลงไปในฐานขอมลู 

การแกไขขอมลู ผูดูแลระบบเพียงกรอกรหัสของขอมูลที่มีอยูในขอมูลที่ปรากฏตาม
ตารางแสดงขอมูลเมื่อผูใชงานกดคยี Enter ระบบจะคนหารายละเอยีดตามรหัสทีก่รอกแลว
ดึงขอมูลมาปรากฏที่ชองรับขอความรายละเอียด หรือนําเมาสไปคลิกเลือกขอมูลจากตาราง
แสดงขอมูล แลวรหัสและรายละเอียดทีผู่ดูแลเลือกก็จะปรากฏอยูใน ชองรับขอความรหัส 
และชองรับขอความรายละเอยีด ระบบจะถอืเปนการขอแกไขขอมูล  และผูดูแลระบบก็จะทํา

Ô¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
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การกรอกรายละเอียดของผูจําหนายที่ตองการแกไขลงไป  เมื่อกดปุมบันทึกจะถือเปนการ
ยืนยนัการแกไขขอมูลผูจําหนายดังกลาวลงไปในฐานขอมูล 

การลบขอมูล ผูดูแลระบบเพยีงกรอกรหัสของขอมูลที่มีอยูในขอมูลที่ปรากฏตาม
ตารางแสดงขอมูลเมื่อผูใชงานกดคยี Enter ระบบจะคนหารายละเอยีดตามรหัสทีก่รอกแลว
ดึงขอมูลมาปรากฏที่ชองรับขอความรายละเอียด หรือนําเมาสไปคลิกเลือกขอมูลจากตาราง
แสดงขอมูล แลวรหัสและรายละเอียดทีผู่ดูแลเลือกก็จะปรากฏอยูใน ชองรับขอความรหัส 
และชองรับขอความรายละเอยีด เมื่อรหสัและรายละเอียดปรากฏบนชองรับขอความรหัส
และรายละเอยีดแลว หากผูดแูลระบบตองการลบขอมูลดังกลาว ผูดแูลระบบก็เพียงกดปุมลบ
ขอมูล เสร็จแลวระบบจะถามยืนยนัการลบขอมูลอีกครั้งหนึ่ง  หากตองการลบขอมูลจริงก็กด
ปุม OK หากไมตองการลบก็กดปุม Cancel 

 

   
 
                รูปที่ ก.15 แสดงหนายนืยนัการลบขอมูลผูจําหนาย 
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7 พนักงาน 
 

ปุม
บันทึก 

ง

 

ปุมลบ
ขอมูล 

Å
C
A

Å
C
A

ตารา
แสดง
ขอมูล
 
 

                รูปที่ ก .16 แสดงหนาจอพนกังาน 
 

ในการจดัการดานขอมูลผูจําหนายระบบจะทําการจดัเตรยีมเครื่องมือเพือ่อํานวยความ
สะดวกในการทํางาน โดยผูดูแลระบบสามารถที่จะทํา ดูขอมูลพนักงาน แกไขขอมูล
พนักงาน  และการลบขอมูลพนักงาน ไดอยารวดเร็ว 

การเพิ่มขอมูล  ผูดูแลระบบเพียงกรอกรหัสของขอมูลที่ยังไมเคยมีอยูในขอมลูที่
ปรากฏตามตารางแสดงขอมูล  ระบบจะถอืเปนการขอเพิ่มขอมูลใหม  และผูดแูลระบบก็จะ
ทําการกรอกรายละเอียดของพนักงานลงไป  เมื่อกดปุมบันทึกจะถือเปนการยนืยนัการเพิ่ม
ขอมูลพนักงานดังกลาวลงไปในฐานขอมลู 
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การแกไขขอมลู ผูดูแลระบบเพียงกรอกรหัสของขอมูลที่มีอยูในขอมูลที่ปรากฏตาม
ตารางแสดงขอมูลเมื่อผูใชงานกดคยี Enter ระบบจะคนหารายละเอยีดตามรหัสทีก่รอกแลว
ดึงขอมูลมาปรากฏที่ชองรับขอความรายละเอียด หรือนําเมาสไปคลิกเลือกขอมูลจากตาราง
แสดงขอมูล แลวรหัสและรายละเอียดทีผู่ดูแลเลือกก็จะปรากฏอยูใน ชองรับขอความรหัส 
และชองรับขอความรายละเอยีด ระบบจะถอืเปนการขอแกไขขอมูล  และผูดูแลระบบก็จะทํา
การกรอกรายละเอียดของพนักงานที่ตองการแกไขลงไป  เมื่อกดปุมบันทึกจะถือเปนการ
ยืนยนัการแกไขขอมูลพนักงานดังกลาวลงไปในฐานขอมูล 

การลบขอมูล ผูดูแลระบบเพยีงกรอกรหัสของขอมูลที่มีอยูในขอมูลที่ปรากฏตาม
ตารางแสดงขอมูลเมื่อผูใชงานกดคยี Enter ระบบจะคนหารายละเอยีดตามรหัสทีก่รอกแลว
ดึงขอมูลมาปรากฏที่ชองรับขอความรายละเอียด หรือนําเมาสไปคลิกเลือกขอมูลจากตาราง
แสดงขอมูล แลวรหัสและรายละเอียดทีผู่ดูแลเลือกก็จะปรากฏอยูใน ชองรับขอความรหัส 
และชองรับขอความรายละเอยีด เมื่อรหสัและรายละเอียดปรากฏบนชองรับขอความรหัส
และรายละเอยีดแลว หากผูดแูลระบบตองการลบขอมูลดังกลาว ผูดแูลระบบก็เพียงกดปุมลบ
ขอมูล เสร็จแลวระบบจะถามยืนยนัการลบขอมูลอีกครั้งหนึ่ง  หากตองการลบขอมูลจริงก็กด
ปุม OK หากไมตองการลบก็กดปุม Cancel 

 

   
 
                รูปที่ ก.17 แสดงหนายนืยนัการลบขอมูลพนักงาน 
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การแสดงผลเมนูรายการประจําวัน 
  

    
รูปที่ ก.18 แสดงหนาจอเมนรูายการประจําวัน 

 
การทํางานในสวนรายการประจําวนั  คือการที่ผูใชงานบันทึกการซื้อสินคา , ขาย

สินคา , การจายชําระหนี้ , การรับชําระหนี้ และการเบกิใชสินคา  นั่นคอืจะเปนสวนการ
ทํางานที่เกีย่วกับการนําเขาและจายออกสนิคาออกจากคลังสินคา  

 
1 

ÅÔ¢
Cop
A l

ÅÔ¢
Cop
A l
 สวนที่ 

             

2 
สวนที่ 
3 

ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
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สวนที่ 
    รูปที่ ก.19 แสดงหนาจอการซื้อสินคา 
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การทํางานของหนาจอการซื้อสินคา แบงออกเปน  3 สวน คือ  
1.  สวนที่เปนหัวของเอกสาร มีรายละเอียดคือ  เลขที่เอกสารซื้อ ใหกรอกตามเลขที่เอกสาร

ที่ซ้ือเขามา , วันที่ซ้ือ กรอกตามวันที่ในเลขที่เอกสารซื้อ  , ซ้ือจากผูจําหนาย ใหผูใชงานเลือก
จาก Combo List ผูจําหนายที่มีใหเลือก  , ประเภทการซื้อ ใหผูใชงานนําเมาสไปคลิกเลือกวา
เปนการซื้อสดหรือซ้ือเชื่อ   ถาเปนซื้อเชื่อผูใชงานตองระบุวาเปนการซื้อเชื่อที่ไดเครดิตกี่วัน 
และวันที่ครบกําหนดชําระคือวันไหน 

2.  สวนที่เปนรายละเอียดเกี่ยวกับสินคา  สวนนี้จะเปนสวนที่ใหผูใชงานบันทึกวาตาม
เอกสารการซื้อสินคาเลขที่ดังกลาว  มีรายละเอียดการซื้อสินคาอะไรบางเปนจํานวนเทาใด รวม
เปนจํานวนเงินเทาใด  การกรอกรหัสสินคาทําไดหลายวิธี  ผูใชงานอาจจะกรอกรหัสสินคาตาม
ผูจําหนายเลย หากมีการบันทึกไวในฐานขอมูลสินคา หรือ อาจจะกรอกรหัสสินคาตามที่ทาง
บริษัทฯของเราตั้งไว  หรืออาจจะเลือกตามขั้นตอนสินคาคือ เลือกกลุมสินคาจาก Combo List 
กลุมสินคา แลว เลือกยี่หอสินคาจาก Combo List ยี่หอสินคา  ซ่ึงจะแสดงเฉพาะยี่หอสินคาตาม
กลุมสินคานั้น ๆ แลวจึงเลือกรุนสินคาจาก Combo List รุนสินคา ซ่ึงจะแสดงเฉพาะรุนสินคา
ตามกลุมสินคาและยี่หอสินคาที่ไดเลือกผานมาแลว  เมื่อเลือกเสร็จแลว ระบบก็จะรอรับราคา
ซ้ือ/หนวย เพื่อใหผูใชงานกรอก และระบุจํานวนที่ซ้ือ เสร็จแลวระบบก็จะคํานวณเปนจํานวน
เงินรวมของแตละรายการให  แลวเพื่อเปนการยืนยันการซื้อสินคารายการดังกลาว ก็ใหผูใชงาน
กดปุมเพิ่มรายการเพื่อเพิ่มรายการซื้อสินคาดังกลาวลงในตารางแสดงขอมูลสินคาที่ซ้ือ และ
ระบบก็จะรวมจํานวนเงินทั้งส้ินใหดวย  หากผูใชงานตองการแกไขรายการสินคาที่ซ้ือ โดยอา
จะเกิดจากการกรอกราคาซื้อ/หนวยผิด หรือ กรอกจํานวนที่ซ้ือผิด  ก็ใหผูใชงานเลือกขอมูลจาก
ตารางแสดงรายการสินคาโดยนําเมาสไปคลิกเลือก เสร็จแลวรายการดังกลาวก็จะไปปรากฏบน 
Combo List กลุมสินคา,ยี่หอสินคาและรุนสินคา  และราคาซื้อ/หนวยก็จะปรากฏบนชองรับ
ขอความราคา/หนวย และจํานวนที่ซ้ือก็จะปรากฏบนชองรับขอความจํานวนที่ซ้ือ  เมื่อผูใชงาน
แกไขขอมูลเรียบรอยแลวใหผูใชงานกดปุมเพิ่มรายการอีกครั้งหนึ่ง  เพื่อยืนยันการแกไขขอมูล 
แลวระบบก็จะนําขอมูลที่แกไขเขาไปแทนที่ขอมูลกอนที่มีการแกไขในตารางแสดงรายการ
สินคา  หากผูใชงานตองการลบรายการสินคาออกจากตารางแสดงรายการสินคา ก็ทําไดโดยให
ผูใชงานนําเมาสไปเลือกเหมือนกับการแกไข  เมื่อขอมูลสินคาไปปรากฏบน Combo List ทั้ง 3 
และราคาซื้อ/หนวย,จํานวนและราคารวม ไปปรากฏบนชองรับขอความแลว  ใหผูใชงานกดปุม
ลบรายการ แลวระบบจะถามยืนยันการลบอีกครั้งหนึ่ง หากตองการลบขอมูลจริงก็ใหผูใชงาน
กดปุม OK หากไมตองการลบก็ใหกดปุม Cancel   เมื่อกรอกรายการสินคาครบแลวใหผูใชงาน
ไปเลือกประเภทการซื้อวาเปนการซื้อแบบ มีภาษีซ้ือ หรือไมมีภาษีซ้ือ หากมีภาษีซ้ือเปนภาษีที่
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รวมอยูในสินคาหรือแยกออกจากราคาสินคา เมื่อผูใชงานเลือกแลวก็ใหผูใชงานไประบุวาอัตรา
ภาษีที่ใชเปนกี่เปอรเซ็นต แลวระบบก็จะคํานวณอัตราภาษีออกมาเปนบาท และคํานวณมูลคา
สินคาและคํานวณจํานวนเงินที่ตองชําระออกมาให ผูใชงานก็เพียงแตเปรียบเทียบยอดเงินตาม
เอกสารซื้อเลขที่ดังกลาววาตรงกันหรือไม 

3.  สวนที่จัดการจัดเก็บขอมูลทั้งเอกสาร สวนนี้จะมีปุมบันทึก เพื่อใชบันทึกการเพิ่ม
เอกสารซื้อเลขที่ดังกลาว หรือใชบันทึกการแกเอกสารการซื้อเลขที่ดังกลาวลงเก็บไวเปนขอมูล
การซื้อ  ปุมลบเพื่อใชลบเลขที่เอกสารซื้อเลขที่ดังกลาวออกจากขอมูลการซื้อ  ปุมแทนที่ 
Invoice ใชเพื่อแทนที่เลขที่ Invoice ของเอกสารซื้อเลขที่ดังกลาว เปนเลขที่ที่ถูกตอง  

 

 

ตาราง
ดานขวา 

ตาราง
ดานซาย 

 
    รูปที่ ก.20 แสดงหนาจอจายชําระหนี ้
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 การทํางานในหนาจอนี้ ผูใชงานตองเลือกผูจําหนายที่เราตองการจายชําระหนี้กอน เมื่อ 
เลือกแลว ขอมูลเอกสารที่คางจายตามผูจําหนายที่เลือกก็จะ List ออกมาแสดงในตารางดานซาย 
แลวผูใชงานก็ระบุเลขที่สําคัญจายที่เราทําจายชําระหนี้ พรอมวันที่ตามเอกสาร  เมื่อกรอกหมดแลว 
ผูใชงานตองตรวจดูเลขที่เอกสารที่จะชําระจากตารางดานซาย หากตองการชําระเอกสารไหนก็ให

นําเมาสไปคลิกเลือกเอกสารเลขที่ตองการในตารางดายซาย แลวกดปุม   เพื่อยืนยันการ
เลือกเอกสารดังกลาว แลวเลขที่เอกสารก็จะหายไปจากตารางดายซายแลวไปปรากฏในตาราง
ดานขวาแทน หากผูใชงานตองการเลือกเอกสารทางดานซายทั้งหมดเพื่อทําจายชําระหมดทุก

เอกสารที่คางจายก็ทําไดโดยใหผูใชงานกดปุม  แลวระบบก็จะยายขอมูลจากตาราง
ดานซายทั้งหมด มาอยูในตารางดานขวาทั้งหมดเชนกัน  แตหากผูใชงานเลือกเลขที่เอกสารที่จะจาย
ชําระผิดก็สามารถแกไขไดโดย นําเมาสไปเลือกเอกสารที่เลือกผิดจากตารางดานขวา แลวกดปุม 

 เพื่อยายเลขที่เอกสรรดังกลาวจากตารางดานขวามาอยูในตารางดานซาย เชนกันหาก
ตองการยกเลิกรายการที่เลือกทั้งหมดในตารางดานขวาเพื่อใหมาอยูในตารางดานซายก็ทําไดโดย

การกดปุม   ระบบจะถือวาขอมูลเลขที่เอกสารที่แสดงในตารางดานขวาเปนเอกสารที่
ผูใชงานจะชําระตามเลขที่ใบสําคัญจายดังกลาว ระบบจะรวมยอดเงินที่จะชําระให แลวผูใชงานตอง
ระบุวาเปนการจายชําระแบบเงินสดหรือเช็คธนาคาร หากเปนเช็คธนาคารก็ตองระบุวาเปนเช็คของ
ธนาคารใด เลขที่เช็คอะไร และเช็คลงวันที่เทาไหรดวย เสร็จแลวก็กดปุมบันทึกเพื่อยืนยันการเพิ่ม
ขอมูลตามเลขที่สําคัญจาย   

หากตองการแกไขเลขที่เอกสารใบสําคัญจายผูใชงานก็ระบุเลขที่สําคัญจายที่ตองการแกไข
ระบบก็จะดึงขอมูลตามเลขที่ใบสําคัญจายเลขที่ดังกลาวออกมาแสดงวา เลขที่ใบสําคัญจายดังกลาว
มีการจายชําระเลขที่เอกสารซื้ออะไรบาง เปนยอดเงนิเทาไหร และจายชําระดวยเงินสดหรือเช็ค
ธนาคาร เมื่อผูใชงานแกไขขอมูลใบสําคัญจายเรียบรอยแลวก็ใหผูใชงานกดปุมบนัทกึเพื่อยนืยนัการ
แกไขขอมูล 

การลบเลขที่เอกสารใบสําคัญจายผูใชงานก็ระบุเลขที่สําคัญจายที่ตองการลบระบบก็จะดึง
ขอมูลตามเลขที่ใบสําคัญจายเลขที่ดังกลาวออกมาแสดงวา เลขที่ใบสําคัญจายดังกลาวมีการจาย
ชําระเลขที่เอกสารซื้ออะไรบาง เปนยอดเงนิเทาไหร และจายชําระดวยเงินสดหรือเช็คธนาคาร แลว
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ผูใชงานก็กดปุมลบ เพื่อการลบขอมูล แลวระบบก็จะมี Dialog Box ขึ้นมาเพื่อถามยืนยันการลบ
ขอมูลหากผูใชงานยืนยันการลบก็กดปุม OK หากไมตองการลบก็กดปุม Cancel  

 
การขายสินคา ( ช้ิน ) 
 

 
1 

ÅÔ¢
Cop
A l

ÅÔ¢
Cop
A l
 สวนที่ 

             

2 
สวนที่ 
3 
สวนที่ 
    รูปที่ ก.21 แสดงหนาจอการขายสินคา (ช้ิน ) 
 

การทํางานของหนาจอการขายสินคา (ช้ิน ) แบงออกเปน  3 สวน คือ  
1.  สวนที่เปนหัวของเอกสาร มีรายละเอียดคือ  เลขที่เอกสารขาย ผูใชงานจะตองเลือกกอน

วาเปนเอกสารประเภทไหน ( A , B หรือ C ) แลวระบบจะ Auto Run เลขที่เอกสารขายออกมา
ให , วันที่ขาย  , ขายใหลูกคารายไหน ใหผูใชงานเลือกจาก Combo List ประเภทลูกคากอนแลว
จึงกดเลือกลูกคาตามประเภทที่เลือกใน Combo List ลูกคาที่มีใหเลือก  , ประเภทการขาย ให
ผูใชงานนําเมาสไปคลิกเลือกวาเปนการขายสดหรือขายเชื่อ   และระบุจํานวนวันที่ใหเครดิต 
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แลวระบบจะคํานวณวันที่ครบกําหนดให แลวผูใชงานก็กรอกวันที่วางบิลกับวันที่นัดชําระ และ
กรอกเลขที่ใบสั่งซ้ือของลูกคาลงไปดวย ( ถามี ) 

2.  สวนที่เปนรายละเอียดเกี่ยวกับสินคา  สวนนี้จะเปนสวนที่ใหผูใชงานบันทึกวาตาม
เอกสารการขายสินคาเลขที่ดังกลาว  มีรายละเอียดการขายสินคาอะไรบางเปนจํานวนเทาใด 
รวมเปนจํานวนเงินเทาใด  การกรอกรหัสสินคาทําไดหลายวิธี  ผูใชงานอาจจะกรอกรหัสสินคา
ตามผูจําหนายเลย หากมีการบันทึกไวในฐานขอมูลสินคา หรือ อาจจะกรอกรหัสสินคาตามที่
ทางบริษัทฯของเราตั้งไว  หรืออาจจะเลือกตามขั้นตอนสินคาคือ เลือกกลุมสินคาจาก Combo 
List กลุมสินคา แลว เลือกยี่หอสินคาจาก Combo List ยี่หอสินคา  ซ่ึงจะแสดงเฉพาะยี่หอสินคา
ตามกลุมสินคานั้น ๆ แลวจึงเลือกรุนสินคาจาก Combo List รุนสินคา ซ่ึงจะแสดงเฉพาะรุน
สินคาตามกลุมสินคาและยี่หอสินคาที่ไดเลือกผานมาแลว  เมื่อเลือกเสร็จแลว ระบบก็จะดึง
ราคาขาย/หนวยออกมาและรอรับราคาขาย/หนวย เพื่อใหผูใชงานกรอก และระบุจํานวนที่ขาย 
เสร็จแลวระบบก็จะคํานวณเปนจํานวนเงินรวมของแตละรายการให  แลวเพื่อเปนการยืนยัน
การขายสินคารายการดังกลาว ก็ใหผูใชงานกดปุมเพิ่มรายการเพื่อเพิ่มรายการขายสินคาดังกลาว
ลงในตารางแสดงขอมูลสินคาที่ขาย และระบบก็จะรวมจํานวนเงินทั้งสิ้นใหดวย  ระบบจะเช็ค
ดวยวาสินคาในคลังสินคามีเพรยงพอกับการขายหรือไมหากไมพอก็จะแจงใหผูใชงานทราบ 
และจํานวนที่ขายก็จะถูกเปลี่ยนใหเทากับจํานวนที่มีสินคาเหลืออยูจริงในคลังสินคา แตหาก
จํานวนคงเหลือพอที่จะขายสินคาได ระบบก็จะบอกใหผูใชงานทราบวา ตัดสินคามาขายจาก 
Lot สินคาไหนบางเปนจํานวนแตละ Lot เทาไหร หากผูใชงานตองการแกไขรายการสินคาที่
ขาย โดยอาจะเกิดจากการกรอกราคาขาย/หนวยผิด หรือ กรอกจํานวนที่ขายผิด  ก็ใหผูใชงาน
เลือกขอมูลจากตารางแสดงรายการสินคาโดยนําเมาสไปคลิกเลือก เสร็จแลวรายการดังกลาวก็
จะไปปรากฏบน Combo List กลุมสินคา,ยี่หอสินคาและรุนสินคา  และราคาขาย/หนวยก็จะ
ปรากฏบนชองรับขอความราคา/หนวย และจํานวนที่ขายก็จะปรากฏบนชองรับขอความจํานวน
ที่ขาย  เมื่อผูใชงานแกไขขอมูลเรียบรอยแลวใหผูใชงานกดปุมเพิ่มรายการอีกครั้งหนึ่ง  เพื่อ
ยืนยันการแกไขขอมูล แลวระบบก็จะนําขอมูลที่แกไขเขาไปแทนที่ขอมูลกอนที่มีการแกไขใน
ตารางแสดงรายการสินคา  หากผูใชงานตองการลบรายการสินคาออกจากตารางแสดงรายการ
สินคา ก็ทําไดโดยใหผูใชงานนําเมาสไปเลือกเหมือนกับการแกไข  เมื่อขอมูลสินคาไปปรากฏ
บน Combo List ทั้ง 3 และราคาขาย/หนวย,จํานวนและราคารวม ไปปรากฏบนชองรับขอความ
แลว  ใหผูใชงานกดปุมลบรายการ แลวระบบจะถามยืนยันการลบอีกครั้งหนึ่ง หากตองการลบ
ขอมูลจริงก็ใหผูใชงานกดปุม OK หากไมตองการลบก็ใหกดปุม Cancel   เมื่อกรอกรายการ
สินคาครบแลวใหผูใชงานไปเลือกประเภทการขายวาเปนการขายแบบ มีภาษีขาย หรือไมมีภาษี
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ขาย หากมีภาษีขายเปนภาษีที่รวมอยูในสินคาหรือแยกออกจากราคาสินคา เมื่อผูใชงานเลือก
แลวก็ใหผูใชงานไประบุวาอัตราภาษีที่ใชเปนกี่เปอรเซ็นต แลวระบบก็จะคํานวณอัตราภาษี
ออกมาเปนบาท และคํานวณมูลคาสินคาและคํานวณจํานวนเงินที่ตองรับชําระออกมาให 
ผูใชงานก็เพียงแตตวรสอบเทียบยอดเงินตามวาถูกตองหรือไม 

3.  สวนที่จัดการจัดเก็บขอมูลทั้งเอกสาร สวนนี้จะมีปุมบันทึก เพื่อใชบันทึกการเพิ่ม
เอกสารขายเลขที่ดังกลาว หรือใชบันทึกการแกเอกสารการขายเลขที่ดังกลาวลงเก็บไวเปน
ขอมูลการขายซื้อ  ปุมลบเพื่อใชลบเลขที่เอกสารขายเลขที่ดังกลาวออกจากขอมูลการขาย  ปุม
พิมพเพื่อใชพิมพเอกสารการขายตามเลขที่เอกสารขายดังกลาวออกมาทางเครื่องพิมพ 

 
        การขายสินคาชุด 
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    รูปที่ ก.22 แสดงหนาจอการขายสินคา (ชุด ) 
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การทํางานของหนาจอการขายสินคา (ชุดชิ้น ) แบงออกเปน  3 สวน คือ  
1.  สวนที่เปนหัวของเอกสาร มีรายละเอียดคือ  เลขที่เอกสารขาย ผูใชงานจะตองเลือกกอน

วาเปนเอกสารประเภทไหน ( A , B หรือ C ) แลวระบบจะ Auto Run เลขที่เอกสารขายออกมา
ให , วันที่ขาย  , ขายใหลูกคารายไหน ใหผูใชงานเลือกจาก Combo List ประเภทลูกคากอนแลว
จึงกดเลือกลูกคาตามประเภทที่เลือกใน Combo List ลูกคาที่มีใหเลือก  , ประเภทการขาย ให
ผูใชงานนําเมาสไปคลิกเลือกวาเปนการขายสดหรือขายเชื่อ   และระบุจํานวนวันที่ใหเครดิต 
แลวระบบจะคํานวณวันที่ครบกําหนดให แลวผูใชงานก็กรอกวันที่วางบิลกับวันที่นัดชําระ และ
กรอกเลขที่ใบสั่งซ้ือของลูกคาลงไปดวย ( ถามี ) 

2.  สวนที่เปนรายละเอียดเกี่ยวกับสินคา  สวนนี้จะเปนสวนที่ใหผูใชงานบันทึกวาตาม
เอกสารการขายสินคาเลขที่ดังกลาว  มีรายละเอียดการขายสินคาอะไรบางเปนจํานวนเทาใด 
รวมเปนจํานวนเงินเทาใด  การกรอกรหัสสินคาทําไดหลายวิธี  ผูใชงานอาจจะกรอกรหัสสินคา
ที่เปนรหัสสินคาชุดที่ตองการขาย  เมื่อกรอกเสร็จแลวกดคีย Enter  ระบบก็จะดึงราคาขาย/
หนวยออกมาและรอรับราคาขาย/หนวย เพื่อใหผูใชงานกรอก และระบุจํานวนที่ขาย เสร็จแลว
ระบบก็จะคํานวณเปนจํานวนเงินรวมของแตละรายการให  แลวเพื่อเปนการยืนยันการขาย
สินคารายการดังกลาว ก็ใหผูใชงานกดปุมเพิ่มรายการเพื่อเพิ่มรายการขายสินคาดังกลาวลงใน
ตารางแสดงขอมูลสินคาที่ขาย และระบบก็จะรวมจํานวนเงินทั้งสิ้นใหดวย  ระบบจะเช็คดวยวา
สินคาในคลังสินคาที่เปนสวนประกอบในสินคาชุดมีเพียงพอกับการขายหรือไมหากไมพอก็
จะแจงใหผูใชงานทราบ แตหากจํานวนคงเหลือพอที่จะขายสินคาไดระบบก็จะไมแจง Dialog 
Box อะไรออกมา หากผูใชงานตองการแกไขรายการสินคาที่ขาย โดยอาจะเกิดจากการกรอก
ราคาขาย/หนวยผิด หรือ กรอกจํานวนที่ขายผิด  ก็ใหผูใชงานเลือกขอมูลจากตารางแสดง
รายการสินคาโดยนําเมาสไปคลิกเลือก เสร็จแลวรหัสสินคาที่เลือกก็จะไปปรากฏบนชองรับ
ขอความรหัสสินคาชุดและราคาขาย/หนวยก็จะปรากฏบนชองรับขอความราคา/หนวย และ
จํานวนที่ขายก็จะปรากฏบนชองรับขอความจํานวนที่ขาย  เมื่อผูใชงานแกไขขอมูลเรียบรอย
แลวใหผูใชงานกดปุมเพิ่มรายการอีกครั้งหนึ่ง  เพื่อยืนยันการแกไขขอมูล แลวระบบก็จะนํา
ขอมูลที่แกไขเขาไปแทนที่ขอมูลกอนที่มีการแกไขในตารางแสดงรายการสินคา  หากผูใชงาน
ตองการลบรายการสินคาออกจากตารางแสดงรายการสินคา ก็ทําไดโดยใหผูใชงานนําเมาสไป
เลือกเหมือนกับการแกไข  ใหผูใชงานกดปุมลบรายการ แลวระบบจะถามยืนยันการลบอีกครั้ง
หนึ่ง หากตองการลบขอมูลจริงก็ใหผูใชงานกดปุม OK หากไมตองการลบก็ใหกดปุม Cancel   
เมื่อกรอกรายการสินคาครบแลวใหผูใชงานไปเลือกประเภทการขายวาเปนการขายแบบ มีภาษี
ขาย หรือไมมีภาษีขาย หากมีภาษีขายเปนภาษีที่รวมอยูในสินคาหรือแยกออกจากราคาสินคา 
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เมื่อผูใชงานเลือกแลวก็ใหผูใชงานไประบุวาอัตราภาษีที่ใชเปนกี่เปอรเซ็นต แลวระบบก็จะ
คํานวณอัตราภาษีออกมาเปนบาท และคํานวณมูลคาสินคาและคํานวณจํานวนเงินที่ตองรับ
ชําระออกมาให ผูใชงานก็เพียงแตตวรสอบเทียบยอดเงินตามวาถูกตองหรือไม 

3.  สวนที่จัดการจัดเก็บขอมูลทั้งเอกสาร สวนนี้จะมีปุมบันทึก เพื่อใชบันทึกการเพิ่ม
เอกสารขายเลขที่ดังกลาว หรือใชบันทึกการแกเอกสารการขายเลขที่ดังกลาวลงเก็บไวเปน
ขอมูลการขายซื้อ  ปุมลบเพื่อใชลบเลขที่เอกสารขายเลขที่ดังกลาวออกจากขอมูลการขาย  ปุม
พิมพเพื่อใชพิมพเอกสารการขายตามเลขที่เอกสารขายดังกลาวออกมาทางเครื่องพิมพ 

 
การรับชําระหนี้ 

 

 

ตาราง
ดานขวา ตาราง

ดานซาย 

    รูปที่ ก.23 แสดงหนาจอรับชําระหนี ้
 
 การทํางานในหนาจอนี้ ผูใชงานตองเลือกประเภทลูกคากอน แลวจึงเลือกลูกคา/ลูกหนี้ที่เรา
ตองการรับชําระหนี้กอน เมื่อ เลือกแลว ขอมูลเอกสารที่คางรับตามลูกคาที่เลือกก็จะ List ออกมา
แสดงในตารางดานซาย ระบบจะ Auto Run เลขที่ใบเสร็จรับเงินออกมาให แลวผูใชงานก็ระบุเลขที่
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สําคัญรับที่เราทําการรับชําระหนี้ พรอมวันที่ตามเอกสาร  เมื่อกรอกหมดแลว ผูใชงานตองตรวจดู
เลขที่เอกสารที่จะชําระจากตารางดานซาย หากตองการรับชําระเอกสารไหนก็ใหนําเมาสไปคลิก

เลือกเอกสารเลขที่ตองการในตารางดายซาย แลวกดปุม   เพื่อยืนยันการเลือกเอกสาร
ดังกลาว แลวเลขที่เอกสารก็จะหายไปจากตารางดายซายแลวไปปรากฏในตารางดานขวาแทน หาก
ผูใชงานตองการเลือกเอกสารทางดานซายทั้งหมดเพื่อทํารับชําระหมดทุกเอกสารที่คางรับก็ทําได

โดยใหผูใชงานกดปุม  แลวระบบก็จะยายขอมูลจากตารางดานซายทั้งหมด มาอยูใน
ตารางดานขวาทงหมดเชนกัน  แตหากผูใชงานเลือกเลขที่เอกสารที่จะจายชําระผิดก็สามารถแกไข

ไดโดย นําเมาสไปเลือกเอกสารที่เลือกผิดจากตารางดานขวา แลวกดปุม  เพื่อยายเลขที่
เอกสรรดังกลาวจากตารางดานขวามาอยูในตารางดานซาย เชนกันหากตองการยกเลิกรายการทีเ่ลือก

ทั้งหมดในตารางดานขวาเพื่อใหมาอยูในตารางดานซายก็ทําไดโดยการกดปุม   ระบบ
จะถือวาขอมูลเลขที่เอกสารที่แสดงในตารางดานขวาเปนเอกสารที่ผูใชงานจะรับชําระตามเลขที่
ใบสําคัญรับดังกลาว ระบบจะรวมยอดเงินที่จะรับชําระให แลวผูใชงานตองระบุวาเปนการรับชําระ
แบบเงินสดหรือเช็คธนาคาร หากเปนเช็คธนาคารก็ตองระบุวาเปนเช็คของธนาคารใด เลขที่เช็ค
อะไร และเช็คลงวันที่เทาไหรดวย เสร็จแลวก็กดปุมบันทึกเพื่อยืนยันการเพิ่มขอมูลตามเลขที่สําคัญ
จาย   

หากตองการแกไขเลขที่เอกสารใบเสร็จรับเงินผูใชงานก็ระบุเลขที่ใบเสร็จรับเงินที่ตองการ
แกไขระบบก็จะดึงขอมูลตามเลขที่ใบเสร็จรับเงินเลขที่ดังกลาวออกมาแสดงวา เลขที่ใบเสร็จรับเงิน
ดังกลาวมีการรับชําระเลขที่เอกสารขายอะไรบาง เปนยอดเงินเทาไหร และรับชําระดวยเงินสดหรือ
เช็คธนาคาร เมื่อผูใชงานแกไขขอมูลใบเสร็จรับเงินเรียบรอยแลวก็ใหผูใชงานกดปุมบันทึกเพื่อ
ยืนยันการแกไขขอมูล 

การลบเลขที่เอกสารใบสําคัญจายผูใชงานก็ระบุเลขที่สําคัญจายที่ตองการลบระบบก็จะดึง
ขอมูลตามเลขที่ใบสําคัญจายเลขที่ดังกลาวออกมาแสดงวา เลขที่ใบสําคัญจายดังกลาวมีการจาย
ชําระเลขที่เอกสารซื้ออะไรบาง เปนยอดเงินเทาไหร และจายชําระดวยเงินสดหรือเช็คธนาคาร แลว
ผูใชงานก็กดปุมลบ เพื่อการลบขอมูล แลวระบบก็จะมี Dialog Box ขึ้นมาเพื่อถามยืนยันการลบ
ขอมูลหากผูใชงานยืนยันการลบก็กดปุม OK หากไมตองการลบก็กดปุม Cancel  
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การเบิกใชสินคา 
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 สวนที่ 

 
 

รูปที่ ก.24 แสดงหนาจอการเบิกใชสินคา 
 

การทํางานของหนาจอการเบิกใชสินคา แบงออกเปน  3 สวน คือ  
1.  สวนที่เปนหัวของเอกสาร มีรายละเอียดคือ  เลขที่เอกสารเบิก ใหกรอกตามเลขที่

เอกสารที่เบิกใชสินคา , วันที่เบิก และ พนักงานที่เบิกใช โดยเลือกจาก Combo List พนกังาน 
2.  สวนที่เปนรายละเอียดเกี่ยวกับสินคา  สวนนี้จะเปนสวนที่ใหผูใชงานบันทึกวาตาม

เอกสารการเบิกใชสินคาเลขที่ดังกลาว  มีรายละเอียดการเบิกใชสินคาอะไรบางเปนจํานวน
เทาใด การกรอกรหัสสินคาทําไดหลายวิธี  ผูใชงานอาจจะกรอกรหัสสินคาตามผูจําหนายเลย 
หากมีการบันทึกไวในฐานขอมูลสินคา หรือ อาจจะกรอกรหัสสินคาตามที่ทางบริษัทฯของเรา
ตั้งไว  หรืออาจจะเลือกตามขั้นตอนสินคาคือ เลือกกลุมสินคาจาก Combo List กลุมสินคา แลว 
เลือกยี่หอสินคาจาก Combo List ยี่หอสินคา  ซ่ึงจะแสดงเฉพาะยี่หอสินคาตามกลุมสินคานั้น ๆ 
แลวจึงเลือกรุนสินคาจาก Combo List รุนสินคา ซ่ึงจะแสดงเฉพาะรุนสินคาตามกลุมสินคาและ
ยี่หอสินคาที่ไดเลือกผานมาแลว  เมื่อเลือกเสร็จแลว ระบบก็จะรอรับจํานวนที่เบิกใช  แลวเพื่อ
เปนการยืนยันการซื้อสินคารายการดังกลาว ก็ใหผูใชงานกดปุมเพิ่มรายการเพื่อเพิ่มรายการเบิก
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ใชสินคาดังกลาวลงในตารางแสดงขอมูลสินคาที่เบิกใชซ้ือ  หากผูใชงานตองการแกไขรายการ
สินคาที่เบิกใช โดยอาจะเกิดจากการ กรอกจํานวนที่เบิกใชผิด  ก็ใหผูใชงานเลือกขอมูลจาก
ตารางแสดงรายการสินคาโดยนําเมาสไปคลิกเลือก เสร็จแลวรายการดังกลาวก็จะไปปรากฏบน 
Combo List กลุมสินคา,ยี่หอสินคาและรุนสินคา  และจํานวนที่เบิกใชก็จะปรากฏบนชองรับ
ขอความจํานวนที่เบิก  เมื่อผูใชงานแกไขขอมูลเรียบรอยแลวใหผูใชงานกดปุมเพิ่มรายการอีก
คร้ังหนึ่ง  เพื่อยืนยันการแกไขขอมูล แลวระบบก็จะนําขอมูลที่แกไขเขาไปแทนที่ขอมลูกอนทีม่ี
การแกไขในตารางแสดงรายการสินคา  หากผูใชงานตองการลบรายการสินคาออกจากตาราง
แสดงรายการสินคา ก็ทําไดโดยใหผูใชงานนําเมาสไปเลือกเหมือนกับการแกไข  เมื่อขอมูล
สินคาไปปรากฏบน Combo List ทั้ง 3 และจํานวน ไปปรากฏบนชองรับขอความแลว  ให
ผูใชงานกดปุมลบรายการ แลวระบบจะถามยืนยันการลบอีกครั้งหนึ่ง หากตองการลบขอมูล
จริงก็ใหผูใชงานกดปุม OK หากไมตองการลบก็ใหกดปุม  

3.  สวนที่จัดการจัดเก็บขอมลูทั้งเอกสาร สวนนีจ้ะมีปุมบนัทึก เพื่อใชบนัทึกการเพิ่ม
เอกสารการเบิกสินคาเลขที่ดังกลาว หรือใชบันทึกการแกเอกสารการเบิกเลขที่ดังกลาวลงเก็บ
ไวเปนขอมูลการเบิกใช  ปุมลบเพื่อใชลบเลขที่เอกสารการเบิกใชเลขทีด่ังกลาวออกจากขอมูล
การเบิกใช  

 
การแสดงผลเมนูเกีย่วกับสินคา 

  

    
        รูปที่ ก .25 แสดงหนาจอเมนูเกีย่วกับสินคา 

 
การทํางานในสวนที่เกีย่วกับสินคา อันไดแก  การบันทึกยอดยกมา , การปรับปรุง

ราคาขายสินคา และ การบันทึกการตรวจนบัสินคา 
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การบันทึกยอดยกมาสินคา 
หนาจอนี้ใชเพื่อทําการตั้งยอดยกมาสินคาเมื่อเร่ิมระบบ  การทํางานมีรายละเอียดดังนี้ :- 
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                     รูปที่ ก .26 แสดงหนาจอเมนูบันทึกยอดยกมาสินคา 

 
การทํางานของหนาจอการเบิกใชสินคา แบงออกเปน  3 สวน คือ  

1.  สวนที่เปนหัวของเอกสาร มีรายละเอียดคือ  เลขที่เอกสารและวันที่เอกสาร 
2.  สวนที่เปนรายละเอียดเกี่ยวกับสินคา  สวนนี้จะเปนสวนที่ใหผูใชงานบันทึกวาตาม

เอกสารการบันทึกยอดยกมาสินคาเลขที่ดังกลาว  มีรายละเอียดสินคาอะไรบางเปนจํานวน
เทาใด การกรอกรหัสสินคาทําไดหลายวิธี  ผูใชงานอาจจะกรอกรหัสสินคาตามผูจําหนายเลย 
หากมีการบันทึกไวในฐานขอมูลสินคา หรือ อาจจะกรอกรหัสสินคาตามที่ทางบริษัทฯของเรา
ตั้งไว  หรืออาจจะเลือกตามขั้นตอนสินคาคือ เลือกกลุมสินคาจาก Combo List กลุมสินคา แลว 
เลือกยี่หอสินคาจาก Combo List ยี่หอสินคา  ซ่ึงจะแสดงเฉพาะยี่หอสินคาตามกลุมสินคานั้น ๆ 
แลวจึงเลือกรุนสินคาจาก Combo List รุนสินคา ซ่ึงจะแสดงเฉพาะรุนสินคาตามกลุมสินคาและ
ยี่หอสินคาที่ไดเลือกผานมาแลว  เมื่อเลือกเสร็จแลว ระบบก็จะรอรับจํานวนที่จะยกมา แลวเพื่อ
เปนการยืนยันการบันทึกสินคารายการดังกลาว ก็ใหผูใชงานกดปุมเพิ่มรายการเพื่อเพิ่มรายการ
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เบิกใชสินคาดังกลาวลงในตารางแสดงขอมูลสินคาที่เบิกใชซ้ือ  หากผูใชงานตองการแกไข
รายการสินคาที่เบิกใช โดยอาจะเกิดจากการ กรอกจํานวนที่ยกมาผิด  ก็ใหผูใชงานเลือกขอมูล
จากตารางแสดงรายการสินคาโดยนําเมาสไปคลิกเลือก เสร็จแลวรายการดังกลาวก็จะไปปรากฏ
บน Combo List กลุมสินคา,ยี่หอสินคาและรุนสินคา  และจํานวนที่เบิกใชก็จะปรากฏบนชอง
รับขอความจํานวนที่ยกมา  เมื่อผูใชงานแกไขขอมูลเรียบรอยแลวใหผูใชงานกดปุมเพิ่มรายการ
อีกครั้งหนึ่ง  เพื่อยืนยันการแกไขขอมูล แลวระบบก็จะนําขอมูลที่แกไขเขาไปแทนที่ขอมูล
กอนที่มีการแกไขในตารางแสดงรายการสินคา  หากผูใชงานตองการลบรายการสินคาออกจาก
ตารางแสดงรายการสินคา ก็ทําไดโดยใหผูใชงานนําเมาสไปเลือกเหมือนกับการแกไข  เมื่อ
ขอมูลสินคาไปปรากฏบน Combo List ทั้ง 3 และจํานวน ไปปรากฏบนชองรับขอความแลว  
ใหผูใชงานกดปุมลบรายการ แลวระบบจะถามยืนยันการลบอีกครั้งหนึ่ง หากตองการลบขอมูล
จริงก็ใหผูใชงานกดปุม OK หากไมตองการลบก็ใหกดปุม  

3.  สวนที่จัดการจัดเก็บขอมลูทั้งเอกสาร สวนนีจ้ะมีปุมบนัทึก เพื่อใชบนัทึกการบันทกึยอด
ยกมาสินคาเลขที่ดังกลาว หรือใชบันทึกการแกเอกสารการบันทึกยอดยกมาสินคาเลขที่ดังกลาว
ลงเก็บไวเปนขอมูลการเบิกใช  ปุมลบเพื่อใชลบเลขที่เอกสารการบันทึกยอดยกมาเลขที่
ดังกลาวออกจากขอมูลการบันทึกยอดยกมา 

 
การปรับราคาขายสินคา 

การปรับราคาขายสินคา ผูใชงานจะทําการปรับราคาขายสินคา โดยอางอิงรายการสินคา 
ตามเลขที่เอกสารการซื้อสินคา  เพราะฉะนั้น ผูใชงานจะตองกรอกเลขที่เอกสารซื้อสินคาใน
ชองรับขอความรับเลขที่เอกสาร แลวระบบจะทําการดึงขอมูลสินคาตามเลขที่เอกสารซื้อสินคา
ดังกลาวออกมา เพื่อใหผูใชงานแกไขราคาขายสินคา 
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              รูปที่ ก.27 แสดงหนาจอเมนูปรับราคาขายสินคา 
 

 หากผูใชงานตองการแกไขราคาขายสินคาที่  ก็ใหผูใชงานเลือกขอมูลจากตารางแสดงรายการ
สินคาโดยนําเมาสไปคลิกเลือก เสร็จแลวรายการดังกลาวก็จะไปปรากฏบน Combo List กลุม
สินคา,ยี่หอสินคาและรุนสนิคา  และจํานวนซื้อก็จะปรากฏบนชองรับขอความจํานวนซื้อ แลว 
Cursor จะรอรับใหผูใชงานกรอกราคาทุน/หนวยที่ปรับ และราคาขาย/หนวยที่ผูใชงานปรบั เมื่อ
ผูใชงานกรอกขอมูลเรียบรอยแลวใหผูใชงานกดปุมบนัทกึเพิ่มรายการอีกครั้งหนึ่ง  เพือ่ยืนยนั
การปรับปรุงขอมูล แลวระบบก็จะนําขอมลูที่ปรับปรุงเขาไปแทนที่ขอมูลกอนที่มีปรับปรุงใน
ตารางแสดงรายการสินคา  เมื่อทําครบทุกรายการก็ใหกดปุมบันทึก เพือ่ยืนยนัการปรบัปรุง
ราคาขายสินคาตามเลขที่เอกสารซื้อดังกลาว 
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การบันทึกยอดตรวจนับสินคา 
การบันทึกยอดตรวจนับสินคา  หนาจอนี้มีประโยชนเพื่อที่จะเปรียบเทียบยอดคงเหลือจาก

การตัดยอดสินคาในคลังสินคาของคอมพิวเตอร  และยอดสินคาที่คงเหลือในคลังสินคาตามจริง
ที่ผูดูแลคลังสินคาตรวจนับได แลวนํามาเปรียบเทียบกันวายอดคงเหลือตรงกันหรือไม  หาก
ยอดไมตรงกันก็จะไดตรวจสอบเรื่องการทําซื้อและทําขายสินคาวาครบถวนหรือไม  หรือสินคา
มีการสูญหายหรือไม 

 
           รูปที่ ก.28 แสดงหนาจอเมนูบันทึกยอดตรวจนับสินคา 
 
 วิธีการทํางานคือเมื่อผูใชงานเขาทํางานในหนาจอนี้ ระบบจะคํานวณหายอด

คงเหลือสินคา ณ ขณะที่เขาทํางานหนาจอนี้  และ Auto Run เลขที่เอกสารตรวจนับให พรอม
กับ Default วันที่เอกสารใหเปนวันที่ปจจุบัน  หากผูใชงานตองการดูขอมูลยอนหลังก็เพียงแต
กรอกเลขที่เอกสารการตรวจนับยอนหลังไปยังเอกสารที่ตองดูขอมูลแลวกดคีย Enter ขอมูลการ
ตรวจนับตามเลขที่เอกสารเดิมก็จะแสดงออกมาในตาราง  ในตารางแสดงสินคา จะมีชองให
ผูใชงานกรอกจํานวนคงเหลือที่ผูใชงานนับไดจริงวาคงเหลือเทาไหร  การทํางานเวลาจะกรอก
ยอดคงเหลือก็คือ ใหผูใชงานนําเมาสไปคลิกเลือกรายการที่ตองการกรอก เสร็จแลว Cursor จะ
รอรับที่ชองรับขอความตรวจนับมือ  เมื่อผูใชงานกรอกเสร็จแลวกดคีย Enter แลวระบบจะ
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คํานวณสวนตางระหวางการตรวจนับของเครื่องและยอดตรวจนับมือ ออกมาแลวรอใหผูใชงาน
ทําการ Adjust ยอดคงเหลือที่แทจริง เพื่อระบบจะไดนําไปใชเปนยอดยกมาสินคาตอไป  เมื่อ
ปรับปรุงรายการเสร็จก็กดปุม Add เพื่อยืนยันการตรวจนับสินคารายการดังกลาว  เมื่อทําครบ
ทุกรายการแลว ผูใชงานก็เพียงกดปุม บันทึก เพื่อบันทึกการตรวจนับสินคาตามเลขที่การตรวจ
นับดังกลาว และทํายอดยกไปสินคาไปยังงวดตอไปดวย 

 
การแสดงผลเมนูรายงานเกี่ยวกับสินคา 

  

    
       รูปที่ ก.29 แสดงหนาจอเมนูรายงานเกี่ยวกับสินคา 

 
การทํางานในสวนรายงานทีเ่กี่ยวกับสินคา อันไดแก  รายงานการซื้อสินคา , 

รายงานการขายสินคา , รายงานยอดคงเหลือสินคา และรายงานการเคลือ่นไหวสินคา 
 

รายงานการซื้อสินคา 
 

 
   รูปที่ ก.30 แสดงหนาจอเมนรูายงานซื้อสินคา 
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 การทํางานผูใชงานเพียงแตระบุเงื่อนไขที่ตองการดูรายงานการซื้อ เมื่อกําหนดเงื่อนไขใน
การดูรายงานแลวใหผูใชงานกดปุมพิมพ เพื่อดูรายงาน  
 
 

 
 

  รูปที่ ก.31 แสดงตัวอยางรายงานซื้อสินคา 
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รายงานการขายสินคา 
 

 
   รูปที่ ก.32 แสดงหนาจอเมนรูายงานขายสนิคา 

 
 การทํางานผูใชงานเพียงแตระบุเงื่อนไขที่ตองการดูรายงานการขาย เมื่อกําหนดเงื่อนไขใน
การดูรายงานแลวใหผูใชงานกดปุมพิมพ เพื่อดูรายงาน  
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  รูปที่ ก.33 แสดงตัวอยางรายงานขายสินคา 
 
รายงานยอดคงเหลือสินคา 

 

 
      รูปที่ ก.34 แสดงหนาจอเมนูรายงานยอดคงเหลือสินคา 
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 การทํางานผูใชงานเพียงแตระบุเงื่อนไขที่ตองการดูรายงานยอดคงเหลือ เมื่อกําหนด
เงื่อนไขในการดูรายงานแลวใหผูใชงานกดปุมพิมพ เพื่อดูรายงาน  

 
  รูปที่ ก.35 แสดงตัวอยางรายงานยอดคงเหลือสินคา 
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รายงานการเคลื่อนไหวสินคา 
 

 
    รูปที่ ก.36 แสดงหนาจอเมนูรายงานการเคลื่อนไหวสินคา 

 
 การทํางานผูใชงานเพียงแตระบุเงื่อนไขที่ตองการดูรายงานการเคลื่อนไหวสินคา เมื่อ
กําหนดเงื่อนไขในการดูรายงานแลวใหผูใชงานกดปุมพิมพ เพื่อดูรายงาน  
 

 
            รูปที่ ก.37 แสดงตัวอยางรายงานการเคลื่อนไหวสนิคา 
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การแสดงผลเมนูคาเริ่มตนบัญชี 
  

    
            รูปที่ ก.38 แสดงหนาจอเมนูคาเริ่มตนบัญชี 

 
การทํางานในหมวดนี้คือการตั้งคาเริ่มตนบัญชีทั้งหมด หัวขอยอยมีดังนี้ :- 

การกําหนดรอบบัญชี  
การกําหนดรอบบัญชี เปนการกําหนดรอบของบัญชีที่จะใชในการผานบัญชี ไปยังบญัชี
แยกประเภท  

 

ปุม
บันทึก 

ง

 

ปุมลบ
ขอมูล ÅÔ¢Ê ¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè

Cop
A l

ÅÔ¢Ê ¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copy
A l
ตารา
แสดง
ขอมูล
Ô·Ô·
 
          รูปที่ ก.39 แสดงหนาจอรอบบัญชี 
 

yright  by Chiang Mai University
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ในการจัดการดานขอมูลกลุมสินคาระบบจะทําการจัดเตรียมเครื่องมือเพื่ออํานวยความ
สะดวกในการทํางาน โดยผูดูแลระบบสามารถที่จะทํา ดูขอมูลรอบบัญชี แกไขขอมูลรอบ
บัญชี และการลบขอมูลรอบบัญชี ไดอยารวดเร็ว 

การเพิ่มขอมูล  ผูดูแลระบบเพียงกรอกรหัสของขอมูลที่ยังไมเคยมีอยูในขอมูลที่
ปรากฏตามตารางแสดงขอมูล  ระบบจะถือเปนการขอเพิ่มขอมูลใหม  และผูดูแลระบบก็จะ
ทําการกรอกรายละเอียดของรอบบัญชีลงไป  เมื่อกดปุมบันทึกจะถือเปนการยืนยันการเพิ่ม
ขอมูลรอบบัญชีดังกลาวลงไปในฐานขอมูล 

การแกไขขอมูล ผูดูแลระบบเพียงกรอกรหัสของขอมูลที่มีอยูในขอมูลที่ปรากฏตาม
ตารางแสดงขอมูลเมื่อผูใชงานกดคีย Enter ระบบจะคนหารายละเอียดตามรหัสที่กรอกแลว
ดึงขอมูลมาปรากฏที่ชองรับขอความรายละเอียด หรือนําเมาสไปคลิกเลือกขอมูลจากตาราง
แสดงขอมูล แลวรหัสและรายละเอียดที่ผูดูแลเลือกก็จะปรากฏอยูใน ชองรับขอความรหัส 
และชองรับวันที่เร่ิมและวันที่จบรอบบัญชี ระบบจะถือเปนการขอแกไขขอมูล  และผูดูแล
ระบบก็จะทําการกรอกรายละเอียดของรอบบัญชีที่ตองการแกไขลงไป  เมื่อกดปุมบันทึกจะ
ถือเปนการยืนยันการแกไขขอมูลรอบบัญชีดังกลาวลงไปในฐานขอมูล 

การลบขอมูล ผูดูแลระบบเพียงกรอกรหัสของขอมูลที่มีอยูในขอมูลที่ปรากฏตาม
ตารางแสดงขอมูลเมื่อผูใชงานกดคีย Enter ระบบจะคนหารายละเอียดตามรหัสที่กรอกแลว
ดึงขอมูลมาปรากฏที่ชองรับขอความรายละเอียด หรือนําเมาสไปคลิกเลือกขอมูลจากตาราง
แสดงขอมูล แลวรหัสและรายละเอียดที่ผูดูแลเลือกก็จะปรากฏอยูใน ชองรับขอความรหัส 
และชองรับวันที่เร่ิมและวันที่จบรอบบัญชี เมื่อรหัสและวันที่ปรากฏบนชองรับขอความรหัส
และวันที่แลว หากผูดูแลระบบตองการลบขอมูลดังกลาว ผูดูแลระบบก็เพียงกดปุมลบขอมูล 
เสร็จแลวระบบจะถามยืนยันการลบขอมูลอีกครั้งหนึ่ง  หากตองการลบขอมูลจริงก็กดปุม 
OK หากไมตองการลบก็กดปุม Cancel 

 

   
                          รูปที่ ก.40 แสดงหนาจอการลบรอบบัญชี 
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การบันทึกผังบัญชี  
 

ปุม
บันทึก 

ง

 

ปุมลบ
ขอมูล 

ÅÔ¢Ê
Cop
A l

ÅÔ¢Ê
Copy
A l
ตารา
แสดง
ขอมูล
 
                   รูปที่ ก.41 แสดงหนาจอผังบัญชี 
 

ในการจัดการดานขอมูลผังบัญชีระบบจะทําการจัดเตรียมเครื่องมือเพื่ออํานวยความ
สะดวกในการทํางาน โดยผูดูแลระบบสามารถที่จะทํา ดูขอมูลผังบัญชี แกไขขอมูลผังบัญชี 
และการลบขอมูลผังบัญชี ไดอยารวดเร็ว 

การเพิ่มขอมูล  ผูดูแลระบบเพียงกรอกรหัสของขอมูลที่ยังไมเคยมีอยูในขอมูลที่
ปรากฏตามตารางแสดงขอมูล  ระบบจะถือเปนการขอเพิ่มขอมูลใหม  และผูดูแลระบบก็จะ
ทําการกรอกรายละเอียดของผังบัญชีลงไป  เมื่อกดปุมบันทึกจะถือเปนการยืนยันการเพิ่ม
ขอมูลผังบัญชีดังกลาวลงไปในฐานขอมูล 

การแกไขขอมูล ผูดูแลระบบเพียงกรอกรหัสของขอมูลที่มีอยูในขอมูลที่ปรากฏตาม
ตารางแสดงขอมูลเมื่อผูใชงานกดคีย Enter ระบบจะคนหารายละเอียดตามรหัสที่กรอกแลว
ดึงขอมูลมาปรากฏที่ชองรับขอความรายละเอียด หรือนําเมาสไปคลิกเลือกขอมูลจากตาราง
แสดงขอมูล แลวรหัสและรายละเอียดที่ผูดูแลเลือกก็จะปรากฏอยูใน ชองรับขอความรหัส 
และชองรับขอความรายละเอียด ระบบจะถือเปนการขอแกไขขอมูล  และผูดูแลระบบก็จะทํา

Ô·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
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การกรอกรายละเอียดของผังบัญชีที่ตองการแกไขลงไป  เมื่อกดปุมบันทึกจะถือเปนการ
ยืนยันการแกไขขอมูลผังบัญชีดังกลาวลงไปในฐานขอมูล 

การลบขอมูล ผูดูแลระบบเพียงกรอกรหัสของขอมูลที่มีอยูในขอมูลที่ปรากฏตาม
ตารางแสดงขอมูลเมื่อผูใชงานกดคีย Enter ระบบจะคนหารายละเอียดตามรหัสที่กรอกแลว
ดึงขอมูลมาปรากฏที่ชองรับขอความรายละเอียด หรือนําเมาสไปคลิกเลือกขอมูลจากตาราง
แสดงขอมูล แลวรหัสและรายละเอียดที่ผูดูแลเลือกก็จะปรากฏอยูใน ชองรับขอความรหัส 
และชองรับขอความรายละเอียด เมื่อรหัสและรายละเอียดปรากฏบนชองรับขอความรหัส
และรายละเอียดแลว หากผูดูแลระบบตองการลบขอมูลดังกลาว ผูดูแลระบบก็เพียงกดปุมลบ
ขอมูล เสร็จแลวระบบจะถามยืนยันการลบขอมูลอีกครั้งหนึ่ง  หากตองการลบขอมูลจริงก็กด
ปุม OK หากไมตองการลบก็กดปุม Cancel 

 

   
 
                รูปที่ ก.42 แสดงหนายืนยันการลบขอมูลผังบัญชี 
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(1) การกําหนดบญัชีเพื่อลงรายการอัตโนมัต ิ
 

 
 

 
           

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ ก.43 แสดงหนาจอกําหนดบัญชีเพื่อลงรายการอัตโนมัติ 
 

การทํางานในหนาจอนี้ผูใชงานเพียงแตระบุผังบัญชีตามหัวขอบัญชีที่ระบบกําหนดให เมื่อ
ระบุเรียบรอยแลวกใ็หผูใชงานกดปุมบนัทกึเพื่อยนืยนัการบันทึกขอมูลลงในฐานขอมลู 

 
 
 
 
 
 
 

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d



 106

การบันทึกรายรับอื่น ๆ  
 

 
  
 
 
 
 
 
 
 

ปุม
บันทึก 

ง

 

ปุมลบ
ขอมูล 

ÅÔ¢Ê
Cop
A l

ÅÔ¢Ê
Copy
A l
ตารา
แสดง
ขอมูล
 

 
 
 

                   
รูปที่ ก.44 แสดงหนาจอรายรับอื่น ๆ 

 
ในการจัดการดานขอมูลรายรับอื่น ๆระบบจะทําการจัดเตรียมเครื่องมือเพื่ออํานวย

ความสะดวกในการทํางาน โดยผูดูแลระบบสามารถที่จะทํา ดูขอมูลรายรับอื่น ๆ แกไขขอมูล
รายรับอื่น ๆ และการลบขอมูลรายรับอื่น ๆ ไดอยารวดเร็ว 

การเพิ่มขอมูล  ผูดูแลระบบเพียงกรอกรหัสของขอมูลที่ยังไมเคยมีอยูในขอมูลที่
ปรากฏตามตารางแสดงขอมูล  ระบบจะถือเปนการขอเพิ่มขอมูลใหม  และผูดูแลระบบก็จะ
ทําการกรอกรายละเอียดของรายรับอื่น ๆลงไป  เมื่อกดปุมบันทึกจะถือเปนการยืนยันการเพิ่ม
ขอมูลรายรับอื่น ๆดังกลาวลงไปในฐานขอมูล 

การแกไขขอมูล ผูดูแลระบบเพียงกรอกรหัสของขอมูลที่มีอยูในขอมูลที่ปรากฏตาม
ตารางแสดงขอมูลเมื่อผูใชงานกดคีย Enter ระบบจะคนหารายละเอียดตามรหัสที่กรอกแลว
ดึงขอมูลมาปรากฏที่ชองรับขอความรายละเอียด หรือนําเมาสไปคลิกเลือกขอมูลจากตาราง
แสดงขอมูล แลวรหัสและรายละเอียดที่ผูดูแลเลือกก็จะปรากฏอยูใน ชองรับขอความรหัส 
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และชองรับขอความรายละเอียด ระบบจะถือเปนการขอแกไขขอมูล  และผูดูแลระบบก็จะทํา
การกรอกรายละเอียดของรายรับอื่น ๆที่ตองการแกไขลงไป  เมื่อกดปุมบันทึกจะถือเปนการ
ยืนยันการแกไขขอมูลรายรับอื่น ๆดังกลาวลงไปในฐานขอมูล 

การลบขอมูล ผูดูแลระบบเพียงกรอกรหัสของขอมูลที่มีอยูในขอมูลที่ปรากฏตาม
ตารางแสดงขอมูลเมื่อผูใชงานกดคีย Enter ระบบจะคนหารายละเอียดตามรหัสที่กรอกแลว
ดึงขอมูลมาปรากฏที่ชองรับขอความรายละเอียด หรือนําเมาสไปคลิกเลือกขอมูลจากตาราง
แสดงขอมูล แลวรหัสและรายละเอียดที่ผูดูแลเลือกก็จะปรากฏอยูใน ชองรับขอความรหัส 
และชองรับขอความรายละเอียด เมื่อรหัสและรายละเอียดปรากฏบนชองรับขอความรหัส
และรายละเอียดแลว หากผูดูแลระบบตองการลบขอมูลดังกลาว ผูดูแลระบบก็เพียงกดปุมลบ
ขอมูล เสร็จแลวระบบจะถามยืนยันการลบขอมูลอีกครั้งหนึ่ง  หากตองการลบขอมูลจริงก็กด
ปุม OK หากไมตองการลบก็กดปุม Cancel 

 

   
                 รูปที่ ก.45 แสดงหนายืนยันการลบขอมูลรายรับอื่น ๆ 
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การบันทึกคาใชจายอื่น ๆ  
 

ปุม
บันทึก 

ปุมลบ
ขอมูล ง

 

ÅÔ¢Ê
Cop
A l

ÅÔ¢Ê
Copy
A l
ตารา
แสดง
ขอมูล
 
                       รูปที่ ก.46 แสดงหนาจอคาใชจายอื่น ๆ 
 

ในการจัดการดานขอมูลคาใชจายอื่น ๆระบบจะทําการจัดเตรียมเครื่องมือเพื่ออํานวย
ความสะดวกในการทํางาน โดยผูดูแลระบบสามารถที่จะทํา ดูขอมูลคาใชจายอื่น ๆ แกไข
ขอมูลคาใชจายอื่น ๆ และการลบขอมูลคาใชจายอื่น ๆ ไดอยารวดเร็ว 

การเพิ่มขอมูล  ผูดูแลระบบเพียงกรอกรหัสของขอมูลที่ยังไมเคยมีอยูในขอมูลที่
ปรากฏตามตารางแสดงขอมูล  ระบบจะถือเปนการขอเพิ่มขอมูลใหม  และผูดูแลระบบก็จะ
ทําการกรอกรายละเอียดของคาใชจายอื่น ๆลงไป  เมื่อกดปุมบันทึกจะถือเปนการยืนยันการ
เพิ่มขอมูลคาใชจายอื่น ๆดังกลาวลงไปในฐานขอมูล 

การแกไขขอมูล ผูดูแลระบบเพียงกรอกรหัสของขอมูลที่มีอยูในขอมูลที่ปรากฏตาม
ตารางแสดงขอมูลเมื่อผูใชงานกดคีย Enter ระบบจะคนหารายละเอียดตามรหัสที่กรอกแลว
ดึงขอมูลมาปรากฏที่ชองรับขอความรายละเอียด หรือนําเมาสไปคลิกเลือกขอมูลจากตาราง
แสดงขอมูล แลวรหัสและรายละเอียดที่ผูดูแลเลือกก็จะปรากฏอยูใน ชองรับขอความรหัส 
และชองรับขอความรายละเอียด ระบบจะถือเปนการขอแกไขขอมูล  และผูดูแลระบบก็จะทํา
การกรอกรายละเอียดของคาใชจายอื่น ๆที่ตองการแกไขลงไป  เมื่อกดปุมบันทึกจะถือเปน
การยืนยันการแกไขขอมูลคาใชจายอื่น ๆดังกลาวลงไปในฐานขอมูล 
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การลบขอมูล ผูดูแลระบบเพียงกรอกรหัสของขอมูลที่มีอยูในขอมูลที่ปรากฏตาม
ตารางแสดงขอมูลเมื่อผูใชงานกดคีย Enter ระบบจะคนหารายละเอียดตามรหัสที่กรอกแลว
ดึงขอมูลมาปรากฏที่ชองรับขอความรายละเอียด หรือนําเมาสไปคลิกเลือกขอมูลจากตาราง
แสดงขอมูล แลวรหัสและรายละเอียดที่ผูดูแลเลือกก็จะปรากฏอยูใน ชองรับขอความรหัส 
และชองรับขอความรายละเอียด เมื่อรหัสและรายละเอียดปรากฏบนชองรับขอความรหัส
และรายละเอียดแลว หากผูดูแลระบบตองการลบขอมูลดังกลาว ผูดูแลระบบก็เพียงกดปุมลบ
ขอมูล เสร็จแลวระบบจะถามยืนยันการลบขอมูลอีกครั้งหนึ่ง  หากตองการลบขอมูลจริงก็กด
ปุม OK หากไมตองการลบก็กดปุม Cancel 

   
                 รูปที่ ก.47 แสดงหนายืนยันการลบขอมูลคาใชจายอื่น ๆ 

 
การบันทึกยอดยกมาบัญช ี

 
                   รูปที่ ก.48 แสดงหนาจอยอดยกมาบัญชี 
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ในการจัดการดานขอมูลยอดยกมาบัญชีระบบจะทําการจัดเตรียมเครื่องมือเพื่ออํานวย
ความสะดวกในการทํางาน โดยผูดูแลระบบสามารถที่จะทํา ดูขอมูลยอดยกมาบัญชี แกไข
ขอมูลยอดยกมาบัญชี และการลบขอมูลยอดยกมาบัญชี ไดอยารวดเร็ว 

การเพิ่มขอมูล  ผูดูแลระบบเพียงกรอกเลขที่บัญชีที่ยังไมเคยมีอยูในตารางแสดงขอมูล  
ระบบจะถือเปนการขอเพิ่มขอมูลใหม  และผูดูแลระบบก็จะทําการกรอกรายละเอียดของยอด
ยกมาบัญชีลงไป  เมื่อกดปุมบันทึกจะถือเปนการยืนยันการเพิ่มขอมูลยอดยกมาบัญชีดังกลาว
ลงไปในฐานขอมูล 

การแกไขขอมูล ผูดูแลระบบเพียงกรอกรหัสของขอมูลที่มีอยูในขอมูลท่ีปรากฏตาม
ตารางแสดงขอมูลเมื่อผูใชงานกดคีย Enter ระบบจะคนหารายละเอียดตามเลขบัญชีที่กรอก
แลวดึงขอมูลมาปรากฏที่ชองรับยอดยกมา หรือนําเมาสไปคลิกเลือกขอมูลจากตารางแสดง
ขอมูล แลวเลขที่บัญชีและยอดยกมาที่ผูดูแลเลือกก็จะปรากฏอยูใน ชองรับขอความเลขที่
บัญชีและยอดยกมา ระบบจะถือเปนการขอแกไขขอมูล  และผูดูแลระบบก็จะทําการกรอก
ยอดยกมาบัญชีที่ตองการแกไขลงไป  เมื่อกดปุมบันทึกจะถือเปนการยืนยันการแกไขขอมูล
ยอดยกมาบัญชีดังกลาวลงไปในฐานขอมูล 

การลบขอมูล ผูดูแลระบบเพียงกรอกเลขที่บัญชีในขอมูลท่ีปรากฏตามตารางแสดง
ขอมูลเมื่อผูใชงานกดคีย Enter ระบบจะคนหายอดยกมาตามเลขบัญชีที่กรอกแลวดึงขอมูลมา
ปรากฏที่ชองรับยอดยกมา หรือนําเมาสไปคลิกเลือกขอมูลจากตารางแสดงขอมูล เลขที่บัญชี
และยอดยกมาที่ผูดูแลเลือกก็จะปรากฏอยูใน ชองรับขอความเลขที่บัญชีและยอดยกมา หาก
ผูดูแลระบบตองการลบขอมูลดังกลาว ผูดูแลระบบก็เพียงกดปุมลบขอมูล เสร็จแลวระบบจะ
ถามยืนยันการลบขอมูลอีกครั้งหนึ่ง  หากตองการลบขอมูลจริงก็กดปุม OK หากไมตองการ
ลบก็กดปุม Cancel 
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การบันทึกยอดเจาหนี้รายตวั 

                  รูปที่ ก.49 แสดงหนาจอยอดเจาหนี้รายตัว 
 

ในการจัดการดานขอมูลยอดเจาหนี้รายตัวระบบจะทําการจัดเตรียมเครื่องมือเพื่อ
อํานวยความสะดวกในการทํางาน โดยผูดูแลระบบสามารถที่จะทํา ดูขอมูลยอดเจาหนี้รายตัว 
แกไขขอมูลยอดเจาหนี้รายตัว และการลบขอมูลยอดเจาหนี้รายตัว ไดอยารวดเร็ว 

การทํางานในเบื้องตนคือผูใชงานตองทําการเลือกเจาหนี้จาก Combo List เจาหนี้กอน 
การเพิ่มขอมูล  ผูดูแลระบบเพียงกรอกรายการบิลที่คางจายจากงวดที่แลวที่ยังไมเคยมีอยูใน
ตารางแสดงขอมูล  ระบบจะถือเปนการขอเพิ่มขอมูลใหม  และผูดูแลระบบก็จะทําการกรอก
รายละเอียดของยอดเจาหนี้รายตัวลงไป  เมื่อกดปุมบันทึกรายการจะถือเปนการยืนยันการ
เพิ่มขอมูลยอดเจาหนี้รายตัวดังกลาวลงไปในฐานขอมูล 

การแกไขขอมูล ผูดูแลระบบเพียงกรอกรหัสของขอมูลที่มีอยูในขอมูลที่ปรากฏตาม
ตารางแสดงขอมูลเมื่อผูใชงานกดคีย Enter ระบบจะคนหารายละเอียดตามเลขบัญชีที่กรอก
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แลวดึงขอมูลมาปรากฏที่ชองรับยอดยกมา หรือนําเมาสไปคลิกเลือกขอมูลจากตารางแสดง
ขอมูล แลวรายการบิลที่คางจายจากงวดที่แลวและยอดยกมาที่ผูดูแลเลือกก็จะปรากฏอยูใน 
ชองรับขอความรายการบิลที่คางจายจากงวดที่แลวและยอดเงินตามเลขที่เอกสาร ระบบจะถือ
เปนการขอแกไขขอมูล  และผูดูแลระบบก็จะทําการกรอกยอดเจาหนี้รายตัวที่ตองการแกไข
ลงไป  เมื่อกดปุมบันทึกรายการจะถือเปนการยืนยันการแกไขขอมูลยอดเจาหนี้รายตัว
ดังกลาวลงไปในฐานขอมูล 

การลบรายการ ผูดูแลระบบเพียงกรอกรายการบิลที่คางจายจากงวดที่แลวในขอมูลที่
ปรากฏตามตารางแสดงขอมูลเมื่อผูใชงานกดคีย Enter ระบบจะคนหายอดเงินตามเลขที่
เอกสารตามเลขบัญชีที่กรอกแลวดึงขอมูลมาปรากฏที่ชองรับยอดเงินตามเลขที่เอกสาร หรือ
นําเมาสไปคลิกเลือกขอมูลจากตารางแสดงขอมูล รายการบิลท่ีคางจายจากงวดที่แลวและ
ยอดเงินตามเลขที่เอกสารที่ผูดูแลเลือกก็จะปรากฏอยูใน ชองรับขอความรายการบิลท่ีคางจาย
จากงวดที่แลวและยอดเงินตามเลขที่เอกสาร หากผูดูแลระบบตองการลบขอมูลดังกลาว 
ผูดูแลระบบก็เพียงกดปุมลบรายการ เสร็จแลวระบบจะถามยืนยันการลบรายการอีกครั้งหนึ่ง  
หากตองการลบรายการจริงก็กดปุม OK หากไมตองการลบก็กดปุม Cancel 

เมื่อบันทึกขอมูลหนี้ตามเจาหนี้รายตัวเรียบรอยแลวก็ใหกดปุมบันทึกเพื่อยืนยันการ
บันทึกขอมูลอีกครั้งหนึ่ง 
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การบันทึกยอดลูกหนี้รายตัว 
 

 
                   รูปที่ ก.50 แสดงหนาจอยอดลกูหนี้รายตัว 
 

ในการจัดการดานขอมูลยอดลูกหนี้รายตัวระบบจะทําการจัดเตรียมเครื่องมือเพื่อ
อํานวยความสะดวกในการทํางาน โดยผูดูแลระบบสามารถที่จะทํา ดูขอมูลยอดลูกหนี้รายตัว 
แกไขขอมูลยอดลูกหนี้รายตัว และการลบขอมูลยอดลูกหนี้รายตัว ไดอยารวดเร็ว 

การทํางานในเบื้องตนคือผูใชงานตองทําการเลือกลูกหนี้จาก Combo List ลูกหนี้กอน 
การเพิ่มขอมูล  ผูดูแลระบบเพียงกรอกรายการบิลที่คางจายจากงวดที่แลวที่ยังไมเคยมีอยูใน
ตารางแสดงขอมูล  ระบบจะถือเปนการขอเพิ่มขอมูลใหม  และผูดูแลระบบก็จะทําการกรอก
รายละเอียดของยอดลูกหนี้รายตัวลงไป  เมื่อกดปุมบันทึกรายการจะถือเปนการยืนยันการ
เพิ่มขอมูลยอดลูกหนี้รายตัวดังกลาวลงไปในฐานขอมูล 

การแกไขขอมูล ผูดูแลระบบเพียงกรอกรหัสของขอมูลที่มีอยูในขอมูลที่ปรากฏตาม
ตารางแสดงขอมูลเมื่อผูใชงานกดคีย Enter ระบบจะคนหารายละเอียดตามเลขบัญชีที่กรอก
แลวดึงขอมูลมาปรากฏที่ชองรับยอดยกมา หรือนําเมาสไปคลิกเลือกขอมูลจากตารางแสดง
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ขอมูล แลวรายการบิลที่คางจายจากงวดที่แลวและยอดยกมาที่ผูดูแลเลือกก็จะปรากฏอยูใน 
ชองรับขอความรายการบิลที่คางจายจากงวดที่แลวและยอดเงินตามเลขที่เอกสาร ระบบจะถือ
เปนการขอแกไขขอมูล  และผูดูแลระบบก็จะทําการกรอกยอดลูกหนี้รายตัวที่ตองการแกไข
ลงไป  เมื่อกดปุมบันทึกรายการจะถือเปนการยืนยันการแกไขขอมูลยอดลูกหนี้รายตัว
ดังกลาวลงไปในฐานขอมูล 

การลบรายการ ผูดูแลระบบเพียงกรอกรายการบิลที่คางจายจากงวดที่แลวในขอมูลที่
ปรากฏตามตารางแสดงขอมูลเมื่อผูใชงานกดคีย Enter ระบบจะคนหายอดเงินตามเลขที่
เอกสารตามเลขบัญชีที่กรอกแลวดึงขอมูลมาปรากฏที่ชองรับยอดเงินตามเลขที่เอกสาร หรือ
นําเมาสไปคลิกเลือกขอมูลจากตารางแสดงขอมูล รายการบิลท่ีคางจายจากงวดที่แลวและ
ยอดเงินตามเลขที่เอกสารที่ผูดูแลเลือกก็จะปรากฏอยูใน ชองรับขอความรายการบิลท่ีคางจาย
จากงวดที่แลวและยอดเงินตามเลขที่เอกสาร หากผูดูแลระบบตองการลบขอมูลดังกลาว 
ผูดูแลระบบก็เพียงกดปุมลบรายการ เสร็จแลวระบบจะถามยืนยันการลบรายการอีกครั้งหนึ่ง  
หากตองการลบรายการจริงก็กดปุม OK หากไมตองการลบก็กดปุม Cancel 

เมื่อบันทึกขอมูลหนี้ตามลูกหนี้รายตัวเรียบรอยแลวก็ใหกดปุมบันทึกเพื่อยืนยันการ
บันทึกขอมูลอีกครั้งหนึ่ง 
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การแสดงผลเมนูบัญช ี
  

     
                     รูปที่ ก.51 แสดงหนาจอเมนูบญัชี 

การทํางานในหมวดนี้คือการทํางานดานบญัชีทั้งหมด หวัขอยอยมดีังนี:้- 
ลงสมุดรายวัน 

การลงสมุดรายวันบัญชี จะทําในสวนของรายการบัญชีที่นอกเหนือจากการซื้อ
และขายสินคา  , การรับชําระและการจายชําระหนี้ ตาง ๆ ที่มีอยูตามหวัขอการทํางาน 

รูปที่ ก.52 แสดงหนาจอการลงรายวัน 
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การลงรายวันบัญชี  ผูใชงานตองมีพื้นฐานความรูดานบัญชี  เนื่องจาก ผูใชงานตองจําแนก
ไดวารายการบัญชีที่จะลงรายการควรอยูในสมุดบัญชีเลมใด  แลวกรอกเลขที่ใบสําคัญตาม
เอกสารมือลงไป สวนเครื่องก็จะ Auto Run เลขที่ใบสําคัญของเครื่องไป แลผูใชงานตอง
กรอกวันที่เอกสารดวย และเลขที่เอกสารอางอิง และชองรับขอความหมายเหตุ ก็จะมีไว
เพื่อใหผูใชงานไดระบุขอความหมายเหตุอะไรลงไปก็ได  เมื่อเสร็จจากสวนที่ 1 แลว
ผูใชงานก็จะตองมาลง DB,CR ในสวนที่ 2 นั่นคือผูใชงานตองเลือกเลขที่บัญชี และลง
ตัวเลขวาเปน DB เทาไหร และ CR เทาไหร  เมื่อลงรายการในสวนที่ 2 ครบถวนถูกตอง 
หากตองการบันทึก ก็ใหผูใชงานกดปุม บันทึก หากผูใชงานกดปุมบันทึก ระบบจะทําการ
ตรวจเช็คยอด Balance ระหวาง DB และ CR วาเทากันหรือไม หากเทากันก็จะยอมให
บันทึกขอมูลได 
 
การผานบัญชี 

การผานบัญชีคือการที่ ผานรายการบัญชีที่เกิดขึ้นในรอบบัญชีที่กําหนด ผานไปยัง
บัญชีแยกประเภทเพื่อดูรายงานงบตาง ๆ ของผูประกอบการ กอนที่จะผานบัญชีผูใชงาน
ตองตรวจสอบขอมูลวาถูกตองเรียบรอยแลวและทําการ Back Up ขอมูล กอน แลวจึงเลือก
ทํางานผานบัญชี  หากผูใชงานเลือกทําการผานบัญชี ระบบจะถามใหผูใชงานยืนยันวาได
ตรวจสอบขอมูลตามหัวขอที่ระบบถาม หากจะยืนยันการตรวจสอบก็ใหผูใชงานนําเมาส
ไปคลิกตามหัวขอที่ไดตรวจสอบแลวจึงจะกดปุมยืนยัน หากผูใชงานเลือกไมครบทุกหัวขอ
ระบบถือวายังผานบัญชีไมได ตองตรวจสอบใหครบกอน 
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                         รูปที่ ก.53 แสดงหนาจอยนืยันขอมูลเพือ่ผานบัญชี 
 
หากยนืยนัครบทุกหวัขอแลวกดปุมยืนยัน ระบบถึงจะยอมใหเขาไปเลือกรอบบัญชีที่

ตองการผานบัญชี 
 

  
  รูปที่ ก.54 แสดงหนาจอการผานบัญชี 
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ผูใชงานตองเลือกรอบบัญชีที่ตองการผานบัญชีกอน เมื่อเลือกแลวระบบก็จะแสดงวนัที่
เร่ิมตนของรอบบัญชีและวนัที่ส้ินสุดบัญชี เพื่อกําหนดชวงวันที่ของเอกสารที่จะผานบญัชี  เสร็จ
แลวใหผูใชงานกดปุมผานบญัชี เพื่อใหระบบดําเนินการผานบัญชีไปยงับัญชี แยกประเภท 

 
รายงานบัญช ี
  

     
                     รูปที่ ก.55 แสดงหนาจอเมนูบญัชี 

 
การทํางานในหมวดนี้คือการทํางานดานบญัชีทั้งหมด หวัขอยอยมดีังนี:้- 
งบทดลอง 

 

 
   รูปที่ ก.56 แสดงหนาจอรายงานงบทดลอง 
 

ผูใชงานเพยีงเลือกรอบบัญชีที่ตองการดูรายงานแลวกดปุม พิมพ 
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งบดุล 
 

 
   รูปที่ ก.57 แสดงหนาจอรายงานงบดุล 
 

ผูใชงานเพยีงเลือกรอบบัญชีที่ตองการดูรายงานแลวกดปุม พิมพ 
 

งบกําไรขาดทนุ  

 
   รูปที่ ก.58 แสดงหนาจอรายงานงบทดลอง 
 

ผูใชงานเพยีงเลือกรอบบัญชีที่ตองการดูรายงานแลวกดปุม พิมพ 
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รายงานการซื้อสินคา 
เปนรายงานการซื้อสินค

คือ ดูรายงานซือ้แบบละเอียด แล
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ ข
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·
Copyright  by C
A l l  r i g h t

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·
Copyright  by C
A l l  r i g h t
 

ภาคผนวก ข 
ตัวอยางรายงาน 

 

า โดยสามารถเลือกเงื่อนไข การดูรายงาน ในรปูแบบตางๆ 
ะรายงานซือ้แบบสรุป 

.1 รายงานการซื้อสินคา แบบสรุป 

ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
hiang Mai University
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ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
hiang Mai University
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รูปที่ ข.2 รายงานการซื้อสินคา แบบละเอียด 
 
รายงานการขายสินคา 

เปนรายงานการขายสินคา โดยสามารถเลือกเงื่อนไข การดูรายงาน ในรูปแบบ
ตางๆ คือ ดูรายงานขายแบบละเอียด และรายงานขายแบบสรุป 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ ข.3 รายงานการขายสินคา แบบสรุป 
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รูปที่ ข.4 รายงานการขายสินคา แบบละเอียด 
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รายงานเกี่ยวกับสินคา 
เปนรายงานการตรวจสอบสินคา โดยสามารถเลือกเงื่อนไข การดูรายงาน ใน

รูปแบบตางๆ คือ ดูรายงานสนิคาคงเหลือ และรายงานการเคลื่อนไหวสนิคา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ ข.5 รายงานสินคาคงเหลือ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ ข.6 รายงานความเคลื่อนไหวสินคา 
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รายงานเกี่ยวกับงบบัญช ี
เปนรายงานดานงบการเงิน บญัชี แบงออกเปน รายงานงบทดลอง งบดุล และ     

งบกําไรขาดทนุ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

รูปที่ ข.7 รายงานงบทดลอง 
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รูปที่ ข.8 รายงานงบดุล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ ข.9 รายงานงบกําไรขาดทุน 
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ประวัติผูเขยีน 
 
 
ช่ือ นายสมศักดิ์ เตชพิพัฒนกุล 

 
วัน เดือน ป เกดิ 7 เมษายน 2517 
 
ประวัติการศกึษา 

สําเร็จการศึกษา ปริญญาตรี วิศวกรรมศาสตร สาขาวิศวกรรมคอมพวิเตอร 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยี มหานคร ป 2541 
 

ประสบการณทํางาน 
- Safety Supplies Ltd., Business Partner of IBM (Thailand) Co.,Ltd. 
- Mahanakorn University of Technology 
- Securicor (Thailand) Ltd. Head office Bangkok 
- Santiphab Treading Co.,Ltd. 
- A&A NEO TECHNOLOHY Co.,Ltd. 

ประกาศนยีบตัร 
                -     Microsoft Certified Professional (MCP) 

  -     Microsoft Certified Systems Administrator (MCSA) 
  -     Microsoft Certified Systems Engineer (MCSE) 
  -     Microsoft Certified Database Administrator (MCDBA) 
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