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ภาคผนวก ก 

การติดต้ังโปรแกรม AppServ 

 

ก.1 การติดตัง้ระบบ AppServ 

 ผูศึกษาไดพัฒนาระบบฐานขอมูลสํานักประชาสัมพันธ มหาวิทยาลัยฟารอีสเทอรน โดยได
เลือกใชโปรแกรม AppServเวอรช่ัน2.5.10 ในการสรางเว็บเซิรฟเวอรสําเร็จรูป ซ่ึงมีโปรแกรมหลัก
ดังนี้ 

(1)  Apache Web Server เวอรชัน 2.2.8 ใชสําหรับเปน Web Server 
(2)  PHP Script Language เวอรช่ัน5.2.6 ใชสําหรับการประมวลผลโปรแกรมภาษา PHP 
(3)  MySQL Database เวอรชัน 5.0.51bใชสําหรับเปน Database Server 
(4)  PhpMyAdminDatabase Manager เวอรชัน 2.10.3 ใชสําหรับเปน Database 
Management 

 วิธีการติดต้ังโปรแกรมทําตามลําดับตอไปนี้ 

1. ดับเบิลคลิก appserv-win32-2.5.10.exe เพื่อติดต้ัง AppServ บนเคร่ืองPC 

 
รูป ก.1 หนาจอแรกการติดต้ัง 
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2. คลิก Next จะพบกับหนาจอ ประกาศเร่ืองลิขสิทธ์ิแบบ GNU/GPL Licenseโดยใชฟรี 

 
รูป ก.2 หนาประกาศลิขสิทธ์ิ GNU/GPL License 

 

3. ใหคลิกI Agree เพื่อยอมรับลิขสิทธ์ิจากนั้นจะเขาสูหนาเลือกโฟลเดอร และไดรฟ ท่ีจะตดิต้ัง  

 
รูป ก.3 เลือกโฟลเดอรท่ีจะติดต้ัง 

4. คลิกNext จะเขาสูหนาเลือก คอมโพเนนท่ีจะติดต้ัง ใหคลิกทุกตัว 
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รูป ก.4 เลือกคอมโพเนนท่ีจะติดตั้ง 

5. แสดงหนาServer Information 

 
รูป ก.5 Server Information 

ชอง Server Name ใหใส localhost 
ชอง Admin Email ใหใสemail ของเราไป 
ชอง HTTPPort ใหใสหมายเลข Port ท่ีตองการเผยแพรเขาไป ในท่ีนีเ้ปน 80 จากนัน้คลิก 
Next 
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6. ตั้งคา MySQL 

 
รูป ก.6 ตั้งคา MySQL 

ชองEnter Root Password ใสรหัสผานสําหรับ AccountUser:root 
Re-Enter Root Password ใสรหัสผานสําหรับ root อีกคร้ังใหเหมือนเดมิ 
ชอง Character Sets เลือกเปน TIS620 Thai เพื่อใชงานกบัภาษาไทย  
จากนั้นคลิกInstall 
 

7. จากนั้นโปรแกรมจะถูกตดิต้ัง รอจนครบ 100% ในระหวางนี้ หาก Windows มีการสอบถามเร่ือง
การ Block โปรแกรม ใหคลิก Unblock โปรแกรมจะถูกติดต้ังอยางสมบูรณ 

 
รูป ก.7 กําลังติดต้ังโปรแกรม 
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8. เม่ือระบบติดต้ังจนครบ 100 % ก็จะเขาสูหนาสุดทาย ระบบจะถามวา จะเร่ิมให Apache และ 
MySQL ทํางานหรือไม จากนั้น คลิก Finish 

 
รูป ก.8 การติดต้ังเสร็จ 

9. เม่ือติดต้ังเสร็จ ใหเปด Internet Explorer ข้ึนมา แลวพมิพ http://localhost เพื่อทดสอบ หากสําเร็จ 
จะมีหนาจอดังภาพ 

 
รูป ก.9 หนาจอ AppServ 



ภาคผนวก ข 

คูมือการใชงานระบบฐานขอมูลสํานักประชาสัมพันธ มหาวทิยาลัยฟารอีสเทอรน 

ข.1 คูมือการใชงานระบบ 

 ระบบฐานขอมูลสํานักประชาสัมพันธ มหาวิทยาลัยฟารอีสเทอรน เปนระบบท่ีผูใชมีสวน

เกี่ยวของในการใชงานเมนูตางๆ ตามสิทธ์ิการเขาถึงระบบงาน สามารถแบงการทํางานตามประเภท

ของผูใชงาน เปน 4 ประเภท คือ 

ผูดูแลระบบ อนุญาตใหผูดแูลระบบทําหนาท่ีเพิ่ม ปรับปรุง ลบ และแกไขตารางฐานขอมูล 

พรอมท้ังสามารถสืบคนขอมูลในตารางฐานขอมูล 

 หัวหนาสํานักประชาสัมพันธ อนุญาตใหหัวหนาสํานักประชาสัมพันธ แกไข ช่ือ และ

รหัสผานของตนเอง กําหนดสิทธ์ิการเขาถึงของผูใช สืบคนขอมูลและรายงานในตารางฐานขอมูล 

 ผูบริหารอนุญาตใหผูบริหารสามารถปรับปรุง แกไข ช่ือและรหัสผานของตนเอง สามารถ

สืบคนและเขาถึงรายงานตารางฐานขอมูลงานแนะแนว ตารางฐานขอมูลสถานศึกษา ตาราง

ฐานขอมูลรายงานยอดนักศึกษา 

 เจาหนาท่ีสํานกัประชาสัมพนัธ อนุญาตใหเจาหนาท่ีสํานักประชาสัมพันธแกไขรหสัผาน

ของตนเอง และทําการเพ่ิม ปรับปรุงแกไข เรียกดูขอมูล ไดแก ระบบการจัดการโครงการ ระบบ

ติดตามนักเรียน ระบบฐานขอมูลส่ือประชาสัมพันธ ระบบฐานขอมูลงานแนะแนว ระบบฐานขอมูล

สถานศึกษา ตามสิทธ์ิท่ีไดรับจากหวัหนาสํานักประชาสัมพันธระบบฐานขอมูลสํานัก

ประชาสัมพันธ มหาวิทยาลัยฟารอีสเทอรน สามารถใชงานไดจากทุกท่ี ท่ีมีระบบเครือขาย

อินเตอรเน็ตเช่ือมตอ 
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ขั้นตอนการเขาโปรแกรม 

1. เปดเว็บบราวเซอรข้ึนมา 

2. พิมพช่ือเว็บไซต www.feu.ac.th/pr/prdm  

3. จะปรากฏหนาโปรแกรม ตามรูป ข.1 เปนหนาลอกอินเขาสูระบบ 

4. ใหพิมพ username และ password ตามท่ีไดรับจากผูดูแลระบบ แลวกด Submit เพื่อเขาสู

ระบบ 

 

รูป ข.1 แสดงหนาลอกอินเขาสูระบบฐานขอมูลสํานักประชาสัมพันธ มหาวิทยาลัยฟารอีสเทอรน 
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เม่ือทําการลอกอินเขาสูระบบจะพบหนาหลักท่ีมีเมนูของระบบฐานขอมูลตางๆ และมีตาราง

ปฏิบัติงาน ปรากฏดังรูป ข.2 

 

 

รูป ข.2 แสดงหนาหลักและตารางปฏิบัติงาน 

จากรูป ข.2 สามารถอธิบายไดวา เมนูหลักประกอบดวย ระบบฐานขอมูลการจัดการโครงการ

และกิจกรรม ระบบติดตามนักเรียน ระบบฐานขอมูลงานส่ือประชาสัมพันธ ระบบฐานขอมูลการแนะ

แนว ระบบฐานขอมูลสถานศึกษา ระบบฐานขอมูลรายงานยอดนักศึกษา และผูใชงานระบบ 

สวนตารางปฏิบัติงาน ประกอบดวย ตารางปฏิทิน แสดงเดือนปจจุบนั และแสดงขอมูลการ

บันทึกตาราง สามารถเลื่อนตารางยอนกลับและเดนิหนาถัดไปได 

ข้ันตอนการใชตารางปฏบิัตงิาน 

หากตองการบันทึกตารางการปฏิบัติงานไวในปฏิทิน เพื่อใหระบบแจงเตือนเม่ือถึงเวลาการ

ปฏิบัติงาน เราก็สามารถเพ่ิมขอมูลไดโดยการคลิกที่ เพิ่มตารางปฏิบัติงานดังแสดงในรูปข.3 

 

เมนูหลกั  ตารางปฏิบัติงาน 
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ข้ันที่ 1 ใหคลกิท่ีปุม เพ่ิมตารางปฏิบัติงาน 

 

รูป ข.3 แสดงหนาการเพิ่มตารางปฏิบัติงาน 

ข้ันที่ 2 ใหกรอกขอมูลในตารางปฏิบัติงาน ประกอบดวย 

 หัวขอตารางปฏิบัติงานใหพมิพหัวขอที่เราตองการบันทกึ เชน ประชุมแผนงาน 

 วันที่ปฏิบัติงาน ใหระบุวนัทีเ่ร่ิมงาน และวันท่ีส้ินสุดงาน โดยการคลิกที่ปุมของวันท่ี 

 ผูรับผิดชอบ ใหเลือกช่ือของผูท่ีรับผิดชอบในการปฏิบัติงาน 

 โครงการ ใหระบุช่ือโครงการที่เกี่ยวของกบังาน 

 บันทึกการปฏิบัติงาน หลังจากมีการดําเนนิงานตามตารางแลวใหบันทึกขอความ สรุปส้ันๆ 

ข้ันที่ 3 ใหทําการบันทึกดวยการกดปุม save  

ข้ันที่ 4 หลังจากมีการบันทึกไปแลวหัวของานจะปรากฏในตารางปฏิทิน โดยมีสัญลักษณ ธงสีแดง 

แสดงวา เปนตารางการออกแนะแนว และหากสัญลักษณ เปนรูปคน แสดงวาเปนตารางปฏิบัติงาน

ท่ัวไป 

1. คลกิท่ีปุม เพ่ิมตาราง

ปฏิบัติงาน 
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รูป ข.4 แสดงหนาการกรอกตารางปฏิบัติงาน 

 

 

รูป ข.5 แสดงหนาการบันทกึตารางปฏิบัติงาน 

 

2. ใหกรอกขอมลูใน

ตารางปฏิบัติงาน 

3. กดบันทึกดวยการ

กดปุม save 

4. แสดงหัวขอการปฏิบัติงาน 

สัญลกัษณ ธงสีแดง และ รูปคน 
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ข้ันตอนการใชระบบฐานขอมูลการจัดการโครงการและกิจกรรม 

เมนูขอมูลโครงการ เปนเมนูที่แสดงตารางของโครงการตางๆ ที่ประกอบดวย ความคืบหนา

โครงการ แสดงจํานวนงบประมาณใชจาย และการส่ังพิมพเอกสารโครงการ ข้ันตอนการทํางานมีดงันี้ 

ข้ันที่ 1การเลือกเมนู ของระบบฐานขอมูลการจัดการโครงการและกิจกรรม 

 

รูป ข.6 หนาจอแสดงเมนูโครงการ 

 

ข้ันที่ 2 ใหคลกิท่ีเมนยูอย ขอมูลโครงการ เพ่ือดูตารางโครงการตางๆ ที่ปรากฏดานซายมือ 

 

รูป ข.7 หนาจอแสดงตารางโครงการ 

เมนูยอยของระบบฐานขอมูลการจัดการ

โครงการและกิจกรรม 

2. คลกิเพ่ือรางโครงการ 

1. คลกิขอมูลโครงการ 
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ข้ันที่ 3 การรางโครงการ ใหคลิกที่ปุม เพิ่มขอมูลโครงการ 

 

รูป ข.8 หนาจอแสดงแบบฟอรมรางโครงการ 

ข้ันที่ 4 กรอกขอมูลลงในแบบฟอรมรางโครงการประกอบดวย  

 ประเภทโครงการ ใหเลือกระหวาง โครงการใหม กับโครงการตอเนื่อง 

 ช่ือโครงการ ใหเขียนช่ือโครงการใหชัดเจน เขาใจงาย 

 ปการศึกษา ใหระบุปการศึกษาของการดาํเนินโครงการ 

 ผูรับผิดชอบ ระบุช่ือผูดําเนินโครงการ 

 วัตถุประสงค ระบุวัตถุประสงคโครงการใหชัดเจน 

 สถานที่ดําเนินงาน ตําแหนงและเปาหมายของแหลงท่ีเราดําเนินโครงการ 

 แผนการดําเนนิงาน ใหเขียนแผนการทํางาน โดยระบวุันท่ีใหชัดเจน 

 กลุมเปาหมาย ระบุกลุมเปาหมายใหชัดเจน วาเปนใคร จํานวนเทาไหร หรืออยางไร 

 ระยะเวลา ใหระบุเวลาการดาํเนินโครงการ 

 งบประมาณ จํานวนเงินท่ีจะใชในการทําโครงการ 

 ตัวชี้วดั กําหนดตัวเลขหรือประโยคแหงความสําเร็จที่จะเกิดข้ึน 

4. บันทึก หรือยกเลิก 

3. กรอกขอมลูตางๆ 
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ข้ันที่ 5 บันทึก หรือ ยกเลิกใหมหลังจากท่ีไดมีการกรอกขอมูลครบถวนแลว ใหกดบันทึก ท่ีปุม submit 

และหากตองการยกเลิกและกรอกใหม ใหกดปุม reset 

ข้ันที่ 6 หลังจากที่ไดมีการบันทึกโครงการ ขอมูลโครงการจะถูกแสดงในตาราง ซ่ึงประกอบดวย 

 ความคืบหนา เปนการแสดงเปอรเซ็นตการดําเนินงานของโครงการ หากยังไมไดมีการ

ดําเนินงาน แถวความคืบหนาจะแสดงเปน 0% หรือ 50 % หากมีการดาํเนินโครงการไปแลวครึ่งหนึง่ 

และ 100% หากมีการดําเนินงานไปแลวครบทุกแผนงานโครงการ 

 

รูป ข.9 หนาจอแสดงความคืบหนาในตารางโครงการ 

 

 การแจงเตือน เปนสัญลักษณ กากบาท ที่ระบุวา การดําเนนิงานลาชา หรือเลยกําหนดการไป

แลว ถือวาเปนการแจงเตือนใหแกผูดําเนินโครงการ และผูบริหารใหรับทราบเพื่อดําเนินการตอไป 
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รูป ข.10 หนาจอการแจงเตือนในตารางโครงการ 

 

 รหัสโครงการ เปนรหัสที่ถูกกําหนดข้ึนมาโดยระบบ เพือ่งายตอการคนหา ดังน้ันผูรับผิดชอบ

โครงการตองจํารหัสโครงการของตนเองท่ีกําลังดําเนินการอยู 

 

รูป ข.11 หนาจอแสดงรหัสโครงการในตารางโครงการ 
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 ช่ือโครงการ เปนสวนแสดงช่ือโครงการ 

 

รูป ข.12 หนาจอแสดงช่ือโครงการในตารางโครงการ 

 

 ผูรับผิดชอบโครงการ เปนการแสดงช่ือของผูที่รับผิดชอบในการดําเนนิโครงการ 

 

รูป ข.13 หนาจอแสดงผูรับผิดชอบในตารางโครงการ 
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 งบประมาณ เปนสวนแสดงจํานวนงบประมาณท้ังหมดของโครงการ 

 

รูป ข.14 หนาจอแสดงงบประมาณในตารางโครงการ 

 

 งบใชไป เปนสวนแสดงจํานวนงบประมาณท่ีไดมกีารใชจายจริงของแตละโครงการ 

 

รูป ข.15 หนาจอแสดงงบใชจายในตารางโครงการ 
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 งบคงเหลือ เปนสวนแสดงจาํนวนงบประมาณคงเหลือหลังการใชจายของแตละโครงการ 

 

รูป ข.16 หนาจอแสดงงบคงเหลือในตารางโครงการ 

ข้ันที่ 7 การแกไขและปรับปรุงโครงการ 

 ในเมนูขอมูลโครงการ ยังมีเมนูยอยท่ีจะตองมีการแกไขและปรับปรุง ซ่ึงประกอบดวย แกไข

โครงการ บันทึกการดําเนินงาน บันทึกงบประมาณ และสรุปตัวช้ีวัดความสําเร็จ  เมนูยอยเหลาน้ี 

ผูรับผิดชอบโครงการจะตองเขามาแกไขและปรับปรุง ใหขอมูลมีการนําเสนอเปนปจจุบันมากท่ีสุด  

 

รูป ข.17 หนาจอการแกไขโครงการ 
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ข้ันที่ 8 การบันทึกการดําเนนิงาน 

การบันทึก การดําเนินงาน ในแตละกิจกรรม จะมีชองบันทึกรายละเอียดที่ไดมีการดําเนินงาน

ไปแลว และใหทําการคลิก เพื่อเปลี่ยนสถานะของ ผลการดําเนินงาน หากมีการดําเนินงานไปแลวให

คลิกชอง เรียบรอย พรอมกับแนบไฟลเอกสารท่ีสามารถอางอิงได เพื่อเปนหลักฐานยนืยัน จากน้ันใหทํา

การ บันทึกเพ่ือเก็บขอมูลโดยมีข้ันตอนการดําเนินงานดงันี้ 

1. เขาขอมูลโครงการ 

2. เลือกโครงการที่ตองการแกไข 

3. เลือกบันทึกการดําเนินงาน ดงัแสดงในรูป ข.18 

 

รูป ข.18 หนาจอการบันทึกการดําเนนิงาน 

ข้ันที่ 9 การบันทึกงบประมาณโครงการ 

 เปนการบันทึกรายจายในแตละกิจกรรมของโครงการ โดยการระบเุพียงจํานวนยอดเงินที่ใชไป

ในแตละกิจกรรม พรอมทั้งระบุจํานวนหนวย และยอดรวม โดยมีข้ันตอนการดําเนินงานดังน้ี 

1. เขาขอมูลโครงการ 

2. เลือกโครงการที่ตองการแกไข 

ชองแสดงชื่อกิจกรรมยอยที่จะตอง

ดําเนินงาน ในแตละโครงการ 

ชองบันทึกรายละเอียดของการ

ดําเนินงาน ของแตละกิจกรรม 

ชองแกไขสถานะของกิจกรรมวามี

การดําเนินการแลวอยางไร 

แนบไฟลเอกสาร 
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3. เลือกบันทึกงบประมาณ ดังแสดงในรูป ข.18 

 

รูป ข.19 หนาจอการบันทึกงบประมาณ 

ข้ันที่ 10 เมนูสรุปตัวช้ีวัดความสําเร็จของโครงการ 

แสดงรายละเอียดของการสรุปตัวช้ีวดัความสําเร็จ ซ่ึงผูรับผิดชอบโครงการจะตองบันทกึขอมูล

ในชองหมายเหตุ โดยการระบุเปนตัวอักษรหรือตัวเลขก็ได จากนัน้ใหกําหนดคาความสําเร็จของแตละ

ตัวช้ีวดัเปนตัวคา เปอรเซ็นต โดยการประมาณคา ซ่ึงมีข้ันตอนการดําเนินงานดังนี ้

1. เขาขอมูลโครงการ 

2. เลือกโครงการที่ตองการแกไข 

3. เลือกสรุปตัวช้ีวัดความสําเร็จของโครงการ ดังแสดงในรูป ข.20 

 

ยอดเงินใชจายแตละกิจกรรม 

จํานวนหนวย 

ยอดรวมกิจกรรม 

สรุปยอดงบประมาณของโครงการ 
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รูป ข.20 หนาจอสรุปตัวช้ีวดัความสําเร็จโครงการ 

เมนูจัดซ้ือ/จัดจาง เปนเมนูทีแ่สดงรายละเอียดตางๆ ท่ีไดมีการจัดซ้ือ กบับริษัทตางๆ โดยการ

ระบุช่ือบริษัท รายละเอียดการจัดซ้ือ / จัดจาง พรอมทั้งงบประมาณท่ีไดมีการใชไป ท้ังระบุวันท่ีและ ตัว

โครงการท่ีเกี่ยวของอยางชัดเจนมีข้ันการใชงานดังนี ้

1. เขาระบบฐานขอมูลการจัดการโครงการและกิจกรรม 

2. เลือกเมนู จัดซ้ือ/จัดจาง 

 

รูป ข.21 แสดงตารางหนารายการจัดซ้ือ/จดัจาง 

ชองบันทึกหมายเหต ุ

ชองบันทึกเปอรเซ็นตของ

ความสําเร็จ 

เมนู จัดซ้ือ/จัดจาง 
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 จากรูป ข.21 สามารถอธิบายไดวา ตารางจดัซ้ือ/จัดจาง มสีวนประกอบของตารางคือ ช่ือ

โครงการ ช่ือบริษัทรับจางหรอืซับพลายเออร รายการจัดซ้ือ/จัดจาง และงบประมาณท่ีใชไปในแตละ

โครงการ พรอมระบุวันทีใ่นการบันทึก สวนการคนหาขอมูล สามารถคนไดจาก ช่ือโครงการ ประเภท

งาน รายการ และวันที่ โดยมีข้ันตอนการทํางานดังนี ้

ข้ันที่ 1 การเพิม่ตารางจัดซ้ือ/จัดจาง เม่ือเราตองการจะจาง บริษัท ใหคลิกที่ปุม จัดซ้ือ/จัดจาง 

 

รูป ข.22 แสดงตารางการเพ่ิม ตารางจัดซ้ือ/จัดจาง 

ข้ันที่ 2 การเพิม่ขอมูล ในตารางจัดซ้ือ/จัดจาง 

ใหทําการเลือกโครงการท่ีเกีย่วของกับการจัดซ้ือ จัดจาง แลวเลือกช่ือบริษัท ที่ตองการจาง โดย

การระบุรายการที่ตองการจัดซ้ือ จัดจาง พรอมรายละเอียด งบประมาณ และใหทําการการแนบเอกสารท่ี

เกี่ยวของกับการจัดซ้ือ จัดจาง แลวใหทําการบันทึกโดยการกรอกขอมูล ในชองตางๆ ดังน้ี 

โครงการที่เกี่ยวของเปนชองท่ีเราเลือกโครงการท่ีเกี่ยวของกับงานจัดซ้ือ/จัดจาง 

ช่ือบริษัทเปนชองท่ีเราเลือก บริษัท ที่ตองการการวาจาง 

รายการจัดซ้ือ/จัดจางเปนชองที่เราตองพิมพรายการที่ตองการจางใหบริษัททํา 

รายละเอียดเปนชองอธิบายรายละเอียดของงานท่ีตองการ จัดซ้ือ/จัดจาง 

วันที่ ระบวุันที่ ท่ีตองการใหเร่ิมดําเนนิการจัดซ้ือ/จัดจาง 

เพิ่มตารางจดัซือ้/จัดจาง 
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งบประมาณ จํานวนงบประมาณใชจายของงาน 

แนบไฟลเอกสาร ใหแนบไฟลเอกสารที่เกี่ยวของกับงาน 

 

รูป ข.23 แสดงหนาเพ่ิมรายการจัดซ้ือจัดจาง 

ข้ันที่ 3 การคนหาขอมูล ในตารางจัดซ้ือ/จดัจาง สามารถคนไดจาก  

ใหพิมพช่ือโครงการ ประเภทงาน หรือรายการ ที่ตองการคนหา ที่ชอง คนหา แลวคลิกที่ ชอง 

ช่ือโครงการ ประเภทงาน หรอืรายการ อยางใดอยางหน่ึงแลวกดปุม Search  

 

รูป ข.24 แสดงหนาคนหารายการจัดซ้ือ/จดัจาง 
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 เมนูสรุปโครงการ 

เมนูสรุปโครงการ เปนเมนูที่ชวยใหการคนหาโครงการหรือกิจกรรมตางๆ ไดอยางรวดเร็ว อีก

ท้ังยังเปนหนาเมนูท่ีแสดงสถานะของโครงการ พรอมทั้งผูที่รับผิดชอบโครงการน้ัน โดยสามารถทําการ

คลิกดูรายลละเอียดยอยตางๆ ของแตละโครงการได การคนหา ใหพิมพคําสืบคน จากรหัสโครงการ 

หรือไมก็สามารถคนหาไดจากปการศึกษา จากช่ือเจาของโครงการ หรือช่ือโครงการได มีข้ันตอนดังน้ี 

1. เขาระบบฐานขอมูลการจัดการโครงการและกิจกรรม 

2. เลือกเมนู สรุปโครงการ 

 

รูป ข.25 แสดงหนาสรุปโครงการ 

ระบบติดตามนักเรียน (ผูสนใจ)  

 เปนตารางการแสดงจํานวนนักเรียนที่ไดจากการกรอกแบบสอบถามจากการแนะแนว หรือ

กิจกรรมอ่ืนๆ ท่ีแสดงถึงความสนใจของนักเรียนในแตละสาขาวิชา ซ่ึงจะนําไปประเมิน เพ่ือการออก

แนะแนวในอนาคต หรือเพ่ือการติดตามในและสงขาวสารตางๆ ไปยังนักเรียนเหลานั้น เราสามารถเพิ่ม

ขอมูลนักเรียน มีข้ันตอนการใชงานดังนี้ 

คนหาโครงการจาก 

รหัสโครงการ 

คนหาโครงการจาก ปการศกึษา 

คนหาโครงการจาก ช่ือเจาของโครงการ 
คนหาโครงการจาก 

ช่ือโครงการ 
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รูป ข.26 แสดงหนาตารางขอมูลนักเรียน (ผูสนใจ) 

ข้ันที่ 1 การเพิม่ขอมูลนักเรียน (ผูสนใจ) 

1. เขาระบบติดตามนักเรียน 

2. เลือกเมนู ขอมูลนักเรียน 

3. คลิก เพ่ิมขอมูลผูสนใจ 

 

รูป ข.27 แสดงหนาการเพิ่มขอมูลนักเรียน (ผูสนใจ) 

3. เขาระบบติดตาม

ี

2. เลือกเมนูขอมูล

นักเรียน 

1. คลกิ เพ่ิมขอมลูผูสนใจ 
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ข้ันที่ 2 กรอกตารางการเพิ่มขอมูลนักเรียน (ผูสนใจ)  

1. เลือกคณะที่สนใจ 

2. เลือกสาขาท่ีสนใจ 

3. พิมพช่ือ ผูสนใจ 

4. เลือกโรงเรียนของผูสนใจ 

5. กรอกโทรศัพท 

6. กรอก อีเมล 

7. Submit เพื่อการบันทึก และ Reset หากตองการยกเลิก 

 

 

รูป ข.28 แสดงตารางการเพ่ิมขอมูลนักเรียน (ผูสนใจ) 

ข้ันที่ 3 แสดงตารางของนักเรียน (ผูสนใจ) แตละโรงเรียน 

1. เขาระบบติดตามนักเรียน 

2. เลือกเมนู ขอมูลนักเรียน 

3. คลิก แสดงช่ือโรงเรียน 

7. เลือกคณะท่ีสนใจ 

6. เลือกสาขาที่สนใจ 

5. พิมพช่ือ ผูสนใจ 

4. เลือกโรงเรียนของผูสนใจ 

3. กรอกโทรศัพท 

2. กรอก อีเมล 

1. บันทึกหรือ ยกเลิก 



127 
 

 

รูป ข.29 แสดงตารางของนักเรียน (ผูสนใจ) แตละโรงเรียน 

 เมนูพิมพซองจดหมาย 

ในการสงขอความหรือเอกสารใดๆ แกนกัเรียน(ผูสนใจ) นั้นจะตองระบุช่ือและท่ีอยูจาหนา

ซอง ดังน้ันระบบนี้จึงไดมกีารรวม การพิมพสต๊ิกเกอรทีอ่ยูเพ่ือไปตดิบนซอง โดยการเลือกช่ือของ

นักเรียน(ผูสนใจ) โดยมีข้ันตอนการใชงานดังน้ี 

ข้ันที่ 1 การเลือกแสดงช่ือ ทีอ่ยู 

1. เขาระบบติดตามนักเรียน 

2. เลือก เมนูพิมพซองจดหมาย 

3. ใหเลือก ช่ือนกัเรียนที่ตองการสง 

4. พิมพจาหนาซอง 

5. กดปุมพิมพจะแสดงหนาจอดังรูป ข.31  

6. ส่ังพิมพ 

เลือกแสดงขอมลูเฉพาะของแต

ละโรงเรียน 
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รูป ข.30  แสดงหนาการพิมพสต๊ิกเกอรทีอ่ยูนักเรียน (ผูสนใจ)  

 

 

รูป ข.31 แสดงหนาตารางสติ๊กเกอรที่อยูนักเรียน (ผูสนใจ)  

 

 

1 เขาระบบติดตามนักเรียน 

2 เลือก เมนูพมิพซองจดหมาย 

3 ใหเลือก ช่ือนักเรียนที่ตองการสง 

4 พิมพจาหนาซอง 5 กดพิมพ 

1. ส่ังพิมพโดยกดท่ีรูป เคร่ืองพิมพ 
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 เมนูสงอีเมล 

เปนเมนูของระบบติดตามนักเรียน(ผูสนใจ) อีกทางเลือกหนึ่งนอกจากสงทางไปรษณียแลว ยัง

มีการสงขาวสารผานชองทาง จดหมายอิเล็กทรอนิกส หรืออีเมล โดยการเลือก ช่ือเมล ที่คําวา To และ

ระบุหัวขอที่ subject แลวพิมพขอความใดๆ ที่ชอง รายละเอียด จากน้ันทําการ สงเพ่ือยืนยันการสง

ขาวสาร หรือกด ยกเลิกเพื่อพิมพใหม 

1. เขาระบบติดตามนักเรียน 

2. เลือก สงอีเมล 

3. คลิก To: เพ่ือเลือกช่ือ อีเมล 

4. Subjet : ใหกําหนดหัวขอ 

5. รายละเอียด ใหบันทึกขอมูลรายละเอียดตางๆ ที่ตองการสงไป 

6. กด สงเพื่อสง และกด ยกเลิกหากตองการยกเลิกใหม 

 

รูป ข.32 แสดงหนาสงอีเมล 

  

1.เขาระบบติดตามนักเรียน 

2.เขาระบบติดตามนักเรียน 

3.คลิก To: เพื่อเลือกช่ือ อีเมล 

4.Subjet : ใหกําหนดหัวขอ 

5.บันทึกรายละเอียด 

6.สง หรือ ยกเลิก 
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ระบบฐานขอมูลงานส่ือประชาสัมพันธ  

 เปนเมนูที่มีการจัดเก็บขอมูลเกี่ยวกับส่ืองานประชาสัมพันธตางๆ ที่ไดมีการดําเนินการไปแลว 

เพื่อใหงายตอการนํามาเรียกใชในโอกาสเพื่อประโยชนตางๆ ประกอบดวย 

แฟมขาวประชาสัมพันธ 

เปนแฟมทีจั่ดเก็บขาวหนังสือพิมพ หรือส่ือพิมพตางๆ ทั้งในรูปแบบของ ไฟลสแกน หรือไฟล

เอกสารตารางแฟมขาวประชาสัมพันธประกอบดวย  

วันที่จัดเก็บเอกสารหรือแฟมขาวจะแสดงวันท่ี ณ เวลาทีม่ีการจัดเก็บและบันทึก 

ช่ือแฟมเอกสาร เปนการแสดงช่ือแฟมขาวหรือเอกสารขาวที่เกีย่วของ 

โครงการ เปนช่ือโครงการท่ีเกี่ยวของกับขาวหรือเอกสาร 

ประเภทขาว เปนการแสดงช่ือประเภทของขาว 

 

 

รูป ข.33 แสดงหนาแฟมขาวประชาสัมพันธ 

3.เพ่ิมแฟมขาว 
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ข้ันที่ 1 การเพิม่แฟมขาวประชาสัมพันธ 

การเพิ่มแฟมขาวประชาสัมพันธ ประกอบดวย ชองเลือก โครงการท่ีเกี่ยวของ ประเภทของขาว 

หัวเร่ือง ของขาว อธิบายรายละเอียด ประกาศโดย และมีการแนบไฟลเอกสารเก็บไวได โดยการกด 

Browse เพื่อเขาไปเลือกเอกสารจากแหลงที่เก็บไว หากมีเอกสารอ่ืนอีก ใหกด Add เพ่ือเพิ่มชอง จากนั้น 

กด Submit เพื่อยืนยันการบันทึก และกด Reset หากตองการพิมพใหม 

1. เขาระบบฐานขอมูลงานส่ือประชาสัมพันธ 

2. เลือกแฟมขาวประชาสัมพันธ 

3. กดเพ่ิมแฟมขาว 

4. กรอกขอมูลตางๆ  

 

รูป ข.34 แสดงหนาเพ่ิมแฟมขาวประชาสัมพันธ 

  

 

1.เขาระบบฐานขอมูลงานส่ือ

ประชาสัมพันธ 

2.เลือกแฟมขาวประชาสัมพันธ 

4.กรอกขอมูลตางๆ 
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ข้ันที่ 2 การคนหาแฟมขาวประชาสัมพันธ 

1. เขาระบบฐานขอมูลงานส่ือประชาสัมพันธ 

2. เลือกแฟมขาวประชาสัมพันธ 

3. พิมพคําคนหา จากช่ือโครงการ ช่ืออัลบ้ัมภาพ หรือ จากวันที่ 

 

รูป ข.35 แสดงหนาคนหาแฟมขาวประชาสัมพันธ 

ข้ันที่ 3 การลบขอมูลขาวประชาสัมพันธ 

 

รูป ข.36 แสดงหนาลบแฟมขาวประชาสัมพันธ 

1.เขาระบบฐานขอมูลงานส่ือ

ประชาสัมพันธ 

2.เลือกแฟมขาวประชาสัมพันธ 

3.คําคนหา 

1.เลือกขอมูลโครงการ 

2.กด ลบ 
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แฟมภาพ  

ตารางแฟมภาพ ประกอบดวย วันท่ีการจัดเก็บ ช่ืออัลบั้ม ช่ือผูใชที่ไดลงแฟมภาพ คนหา จากชื่อ

อัลบ้ัม หรือเลือกระหวางวันที่ แลวกดท่ี search หากตองการเพิ่มแฟมภาพใหม ใหคลิกที่ปุม เพ่ิมแฟม

ภาพ 

ข้ันที่ 1 การเพิม่แฟมภาพ มีข้ันตอนดังนี ้

1. เขาระบบฐานขอมูลงานส่ือประชาสัมพันธ 

2. เลือกแฟมภาพ 

3. กดเพ่ิมแฟมภาพ 

4. กรอกขอมูลแฟมภาพ 

 

รูป ข.37 รูปแสดงหนาเพิ่มแฟมภาพ 

 

 

1.เขาระบบฐานขอมูลงานสื่อ

ประชาสัมพันธ 

2.เลือกแฟมภาพ 

3.กดเพิม่แฟมภาพ 
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รูป ข.38 แสดงตารางเพ่ิมแฟมภาพ 

ข้ันที่ 2 การคนหาแฟมภาพ 

1. เขาระบบฐานขอมูลงานส่ือประชาสัมพันธ 

2. เลือกแฟมภาพ 

3. พิมพคํา สืบคนจากช่ืออัลบ้ัม หรือ จากวันที่ 

 

รูป ข.39 แสดงตารางคนหาแฟมภาพ 

พิมพชื่ออัลบัม้ 

พิมพรายละเอียดอัลบ้ัม 

เพ่ิมรูปภาพ 

กดบันทึก 

พิมพคํา คนหา 

พิมพคํา คนหา ระหวางวันท่ี 
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ข้ันที่ 3 การลบแฟมภาพ 

1. เขาระบบฐานขอมูลงานส่ือประชาสัมพันธ 

2. เลือกแฟมภาพ 

3. เลือกช่ือ อัลบั้มท่ีจะลบ 

4. กด ลบ 

 

รูป ข.40 แสดงตารางลบแฟมภาพ 

 

แฟมเสียง 

 แฟมเสียง เปนแฟมที่จัดเก็บเสียง ท่ีไดบันทึกจากกิจกรรมตางๆ ไมวาจะเปนไฟลเสียง

สัมภาษณ หรือไฟลเสียงเพลงตารางแฟมเสียงประกอบดวย วันที่ ในการจัดเก็บ ช่ือเรื่อง ช่ือผูใชท่ีได

บันทึกไฟลเสียง ชองคนหาในการคนหาไฟลเสียง จากชื่ออัลบั้ม หรือเลือกจากวันที่ แลวกดท่ี search 

หากตองการเพิ่มแฟมไฟลเสียงใหม ใหคลิกที่ปุม เพ่ิมแฟมเสียง 

 

เลือกอัลบ้ัมภาพท่ีจะลบ 

กด ลบ 
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ข้ันที่ 1 การเพิ่มแฟมเสียง 

 เปนการแสดงหนาเพ่ิมแฟมเสียง ที่ประกอบดวย การระบุชื่อ หัวเร่ือง ชองใสรายละเอียด 

ชองเพิ่มรูปไฟลเสียงโดยการ Browse จากแหลงเก็บขอมูล หากตองการเพ่ิมอีกใหกด Add หากตองการ

บันทึก กด Submit หรือกด Reset เพื่อยกเลิก 

1. เขาระบบฐานขอมลูงานส่ือประชาสัมพันธ 

2. เลือกแฟมเสียง 

3. กดเพ่ิมแฟมเสียง 

4. กรอกขอมูลแฟมเสียง 

 

รูป ข.41 แสดงหนาเพ่ิมแฟมเสียง 

ข้ันที่ 2 การคนหาแฟมเสียง 

1. เขาระบบฐานขอมูลงานส่ือประชาสัมพันธ 

2. เลือกแฟมเสียง 

3. พิมพคํา สืบคน 

ตั้งช่ือหัวขอไฟลเสียง 

รายละเอียดเสยีง 

เพิ่มเสยีง 

บันทักไฟลเสียง 
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รูป ข.42 แสดงหนาสืบคน แฟมเสียง 

ข้ันที่ 3 การลบแฟมเสียง 

1. เขาระบบฐานขอมูลงานส่ือประชาสัมพันธ 

2. เลือกแฟมเสียง 

3. กด ลบ 

 

รูป ข.43 แสดงหนาลบแฟมเสียง 

พิมพคําสืบคนจากหัวเร่ือง 

แสดงคําสืบคน 

พิมพคําสืบคนจากวันที ่

เลือกแฟมเสียง 

กด ลบ 
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แฟมวีดีโอ 

ตารางแฟมวีดโีอ จากในตารางประกอบดวย วันท่ี ในการจัดเก็บ ช่ือเร่ือง ช่ือผูใชที่ไดบันทึก

ไฟลวีดีโอ มีชองคนหาไฟลวีดีโอ คนจากช่ือเร่ือง หรือเลือกจากวนัที่ แลวกด search หากตองการเพ่ิม

แฟมวดีีโออีก ใหคลิกที่ปุม เพ่ิมแฟมวีดีโอ 

ข้ันที่ 1 การเพิม่แฟมวีดีโอ 

1. เขาระบบฐานขอมูลงานส่ือประชาสัมพันธ 

2. เลือกแฟมวีดีโอ 

3. กดเพ่ิมแฟมวีดีโอ 

4. กรอกขอมูลแฟมวีดีโอ 

 

รูป ข.44 แสดงหนาเพ่ิมแฟมวีดีโอ 

ข้ันที่ 2 การคนหาแฟมวีดีโอ 

1. เขาระบบฐานขอมูลงานส่ือประชาสัมพันธ 

2. เลือกแฟมวีดีโอ 

หัวเร่ืองแฟมวีดีโอ 

รายละเอียดแฟม

วีดีโอ 

เลือกวีดีโอ 

บันทึก 
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3. พิมพคํา สืบคน 

 

รูป ข.45 แสดงหนาคนหา แฟมวีดีโอ 

ข้ันที่ 3 การลบแฟมวดีีโอ 

1. เขาระบบฐานขอมูลงานส่ือประชาสัมพันธ 

2. เลือกแฟมวีดีโอ 

3. กด ลบ 

 

รูป ข.46 แสดงหนาลบ แฟมวีดีโอ 

พิมพคํา สืบคนจากชื่อเร่ือง 

พิมพคํา สืบคนจากวันท่ี 

แสดงขอมูลสืบคน 

เลือกแฟมวีดีโอท่ีตองการลบ 

กด ลบ 
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แฟมผูรับเหมา 

 เปนแฟมที่จัดเก็บขอมูลบริษัทซับพลายเออร ที่ไดรับการจัดจางในงานตางๆ โดยในตาราง

ประกอบดวย ช่ือบริษัท ประเภทของกิจการที่บริษัทดําเนินการจํานวนคร้ังท่ีเคยรวมงาน ระดับความ

พอใจ และช่ือผูติดตอ หากตองการคนหาขอมูล ใหพิมพในชอง คนหา และเลือกคนจากช่ือบริษัท ชื่อ

ประเภท หรือช่ือของผูติดตอ  

 

รูป ข.47 แสดงหนาตารางแฟม ผูรับเหมา 

ข้ันตอนการดําเนินงานตางๆ มีดังน้ี 

ข้ันที่ 1 เพ่ิมแฟมซับพลายเออร 

1. เขาระบบฐานขอมูลงานส่ือประชาสัมพันธ 

2. เลือกแฟม ผูรับเหมา 

3. กด แฟม ผูรับเหมา 

4. กรอกขอมูล ผูรับเหมา 

กดแฟม ผูรับเหมา 
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รูป ข.48 แสดงหนาเพิ่มและประเมิน supplier 

จากรูป ข.48 เปนตารางแสดงหนาการเพิ่มขอมูล ผูรับเหมาโดยหนานี้จะมีการประเมินขอมูล

ยอนหลัง ในดานความพึงพอใจที่มีตอซับพลายเออร เพ่ือนําไปใชในการตัดสินใจ ในการวาจางตอไป  

ข้ันที่ 2 การคนหาขอมูล ผูรับเหมา 

1. เขาระบบฐานขอมูลงานส่ือประชาสัมพันธ 

2. เลือกแฟม ผูรับเหมา 

3. พิมพคํา สืบคน 

ช่ือบริษัท 

ลักษณะงานท่ีบริษัททํา 

ท่ีอยูบริษัทท่ีตดิตอได 

ประเภทงานจาง 

ผูประสานงาน 

โทรศัพทและแฟกซ 

ตารางประเมิน 
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รูป ข.49 แสดงหนาสืบคน ขอมูลผูรับเหมา 

ข้ันที่ 3 การลบขอมูล ผูรับเหมา 

1. เขาระบบฐานขอมูลงานส่ือประชาสัมพันธ 

2. เลือกแฟม ผูรับเหมา 

3. กด ลบ 

 

รูป ข.50 แสดงหนาลบ ขอมูลผูรับเหมา 

พิมพคํา สืบคน 

แสดงตาราง สืบคน 

เลือกแฟม ท่ีตองการลบ 

กด ลบ 
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ระบบฐานขอมูลการแนะแนว 

เมนูแสดงระบบงานแนะแนว มีเมนยูอย 4 เมนู ประกอบดวย 

 ตารางขอมูลงานแนะแนว 

 ขอมูลชวยตัดสินใจ 

 ปฏิทินการแนะแนว 

 รายงานและสถิติ 

ตารางขอมูลงานแนะแนว เปนตารางแสดงขอมูลที่มีการออกแนะแนว โดยมีสถานะท่ีแสดงถึง 

งานแนะแนวที่ดําเนินการไปแลวเสร็จ กบัยังไมไดเริ่มดําเนินการ ขอมูลในตารางประกอบดวย ภาค

เรียนการศกึษา ช่ือโรงเรียน วันที่ออกแนะแนว ระดับช้ันท่ีเขารวมแนะแนว จํานวนนกัเรียนทีเ่ขารวม

แนะแนว อาจารยแนะแนว และสถานะของการแนะแนว โดยมีข้ันตอนการทํางานดังนี้

 

รูป ข.51 แสดงตารางขอมูลแนะแนว 

 

3.เพิ่มรายการแนะแนว 
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ข้ันที่ 1 เพ่ิมรายการแนะแนว 

 ประกอบดวย การระบุ ภาคเรียนการศึกษา ปการศึกษา ใหเลือกจังหวัด เลือกช่ือโรงเรียน ระบุ 

ระดับช้ัน จํานวนนักเรียนท่ีเขารวม รายละเอียดเพิม่เติม ช่ือผูออกแนะแนว ทั้งระบุวนัที่ และเวลาในการ

ออกแนะแนวใหชัดเจน จากน้ันทําการ ตกลงเพ่ือยืนยนัและบันทึก  

1. เขาระบบฐานขอมูลการแนะแนว 

2. คลิกตารางขอมูลงานแนะแนว 

3. เพ่ิมรายการแนะแนว 

4. กรอกรายการแนะแนว 

 

รูป ข.52 แสดงหนาเพิ่มงานแนะแนว 

  

 

 

1.เขาระบบฐานขอมูลการแนะแนว 

2.คลิกตารางขอมูลงานแนะแนว 

4.กรอกรายการแนะแนว 
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ข้ันที่ 2 เลือกแสดงรายการแนะแนว 

1. เขาระบบฐานขอมูลการแนะแนว 

2. คลิกตารางขอมูลงานแนะแนว 

3. เลือกภาคการเรียน และปการแสดง 

4. กด แสดง 

 

รูป ข.53 แสดงหนาเลือกรายการงานแนะแนว 

ข้ันที่ 3 การลบตาราง 

1. เขาระบบฐานขอมูลการแนะแนว 

2. คลิกตารางขอมูลงานแนะแนว 

3. เลือกตารางแนะแนว 

4. กด delete 

เลือกภาคการเรียน และปการศึกษา 

กด แสดง เพื่อแสดงตาราง 
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รูป ข.54 แสดงหนาลบงานแนะแนว 

 ขอมูลชวยตัดสินใจ เปนการแสดงขอมูล ที่นํามาชวยในการตัดสินใจ เพ่ือระบุโรงเรียนที่จะ

ออกไปแนะแนว ประกอบดวย ขอมูลของโรงเรียน จํานวนคร้ังที่เคยไปแนะแนว จํานวนนักเรียนที่

สนใจ จํานวนนักศึกษาท่ีเคยมาเรียน และจํานวนการเขารวมและใหความรวมมือกับทางมหาวิทยาลัยใน

การจัดกิจกรรมตางๆ เปนอยางดี ซ่ึงโรงเรียนที่อยูในเกณฑดี ก็จะไดรับการคัดเลือกเพ่ือการตัดสินใจใน

การออกไปแนะแนว หรือเพ่ือการสนับสนุนแกโรงเรียนนั้น เนื่องในโอกาสตางๆ 

 

รูป ข.55 แสดงตารางขอมูลชวยตัดสินใจ 

เลือกตารางแนะแนว 

กด delete 

พิมพชื่อโรงเรียน หรือ จังหวัด

เพ่ือคนหาขอมูล 



147 
 

ตารางปฏิทนิงานแนะแนว เปนตารางแสดงปฏิทินงานแนะแนว และการปฏิบัติงาน หากมี

รายการปฏิบัติงานอยูในตาราง จะมีสัญลักษณสีแดงปกอยู โดยระบุหัวของานเอาไว ซ่ึงหัวขอนั้นเรา

สามารถคลิกเขาไปดู และแกไขได 

 

รูป ข.56  แสดงหนาปฏิทินแนะแนว 

 

จากรูป ข.57 แสดงตารางเพิ่มรายการปฏิบัติงานแนะแนว 

แสดงรายการแนะแนวท่ีอยูใน

ตารางปฏิทินงานแนะแนว 

ปุมเพิ่มตารางปฏิบัติงานแนะแนว 



148 
 

 รายงานสถิติการแนะแนว เปนการแสดงหนารายงานและสถิติการแนะแนว สามารถเลือกการ

แสดงรายงานสถิติ จากปการศึกษาท่ีเราตองการได กราฟที่แสดงแนวนอนคือ ปการศึกษา สวนแนวตั้ง

ประกอบดวยแทงสีแดง เปนจํานวนยอดนักศึกษากับ แทงสีชมพู เปนจํานวนการออกแนะแนว สวน

ตารางดานลางเปนการแสดงขอมูลเปรียบเทียบปริมาณ ของการออกงานแนะแนว กบัจํานวนยอด

นักศึกษา และในสวนของตารางสรุปงานแนะแนว เปนการเปรียบเทียบปริมาณของ งานแนะแนวกบั

ยอดนกัศึกษา โดยการเลือกใหแสดงจากปการศึกษา 

 

รูป ข.58 แสดงหนารายงานและสถิติแนะแนว 

ระบบฐานขอมูลสถานศึกษา 

         เมนูขอมูลสถานศึกษา เปนตารางแสดงขอมูลโรงเรียน ที่ต้ัง ตําบล อําเภอ จังหวดั 

รหัสไปรษณยี โทรศัพท โทรสาร และช่ือผูบริหารพรอมเบอรโทรศัพท โดยการคนหาขอมูลจาก ช่ือ

โรงเรียน ตําบล อําเภอ และจังหวดั  สามารถเลือกโรงเรียนเพื่อการติดตองานดานตางๆ โดยการสง

เอกสารผานจดหมายอิเล็กทรอนิกส และพมิพช่ือที่อยูโรงเรียนออกมาเปนสต๊ิกเกอรเพื่อติดซองจดหมาย  

สามารถบันทึกการเขารวมกจิกรรมตางๆของแตละโรงเรียน กับทางมหาวิทยาลัย  สามารถแสดงขอมูล

โรงเรียนท่ีมีการรวมกิจกรรมกับทางมหาวิทยาลัย  สามารถแสดงรายช่ือโรงเรียนที่มีนักศึกษามาเรียน

กราฟรายงานสถิติ

เลือกปการศกึษาท่ีตองการใหแสดง 
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กับทางมหาวทิยาลัย โดยการแสดงจํานวนนักศึกษา ของแตละโรงเรียน แสดงเปนกราฟและตารางได  

สามารถเพิ่ม ลบ แกไขขอมูลโรงเรียนและอ่ืนๆ ไดดังน้ี 

 

รูป ข.59 แสดงหนาขอมูลสถานศึกษา 

ข้ันที่ 1 การเพิม่ขอมูลสถานศึกษา 

1. เขาระบบฐานขอมูลสถานศึกษา 

2. เลือกเมนูขอมูลสถานศึกษา 

3. คลิก เพ่ิมสถานศึกษา 

4. กรอกขอมูล 

 

 

 

ปุมเพิ่มขอมลูสถานศกึษา 
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รูป ข.60 แสดงตารางกรอกขอมูลสถานศึกษา 

ข้ันที่ 2 การคนหาขอมูลสถานศึกษา 

1. เขาระบบฐานขอมูลสถานศึกษา 

2. เลือกเมนูขอมูลสถานศึกษา 

3. พิมพคํา สืบคน 

4. เลือกหัวขอสืบคน 

 

รูป ข.61 แสดงตารางคนหาขอมูลสถานศึกษา 

กรอกขอมลูสถานศึกษา 

ชองพิมพคําสืบคน 

เลือกหัวขอคําสบืคน 

แสดงขอมูลตารางโรงเรียน 
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ข้ันที่ 3 การลบขอมูลสถานศึกษา 

1. เขาระบบฐานขอมูลสถานศึกษา 

2. เลือกช่ือโรงเรียน 

3. กด ลบ 

 

รูป ข.62 แสดงตารางลบขอมูลสถานศึกษา 

 เมนูพิมพซองจดหมาย 

1. เขาระบบฐานขอมูลสถานศึกษา 

2. เลือกเมนู พิมพซองจดหมาย 

3. คนชื่อโรงเรียนท่ีตองการสง 

4. คลิกหนาช่ือโรงเรียน 

5. กดพิมพ 

 

เลือกช่ือโรงเรียน 

กด ลบ 
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รูป ข.63 แสดงหนาพิมพซองสต๊ิกเกอรที่อยูโรงเรียน 

เมนูการรวมกิจกรรม 

 เปนการแสดงตารางการเขารวมกิจกรรมของแตละโรงเรียน กับทางมหาวิทยาลัยฟารอีส

เทอรน ในตาราง ประกอบดวย ช่ือโรงเรียน ช่ือโครงการ ช่ือกิจกรรม จํานวนคร้ังของการเขารวม

กิจกรรม 

 

รูป ข.64 แสดงหนาการรวมกิจกรรม 

คนชื่อโรงเรียน 

เลือกชื่อโรงเรียน 

กดพมิพ 
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ข้ันที่ 1 เพ่ิมขอมูลการเขารวมกิจกรรม 

เปนตารางการเพิ่มขอมูลการรวมกิจกรรมของแตละโรงเรียน ประกอบดวย การเลือกช่ือ

โรงเรียน เลือกช่ือโครงการ ระบุช่ือกิจกรรม และหมายเหตุ แลวทําการบันทึก โดยการกด submit หาก

ตองการยกเลิกใหกด Reset 

1. เขาระบบฐานขอมูลสถานศึกษา 

2. เลือกเมนูการเขารวมกิจกรรม 

3. คลิก เพ่ิมขอมูลการเขารวมกิจกรรม 

4. กรอกขอมูล 

 

 รูป ข.65 แสดงหนาการกรอกขอมูลเขารวมกิจกรรม 

ข้ันที่ 2 การคนหาขอมูลการรวมกิจกรรมของโรงเรียน 

1. เขาระบบฐานขอมูลสถานศึกษา 

2. เลือกเมนูการเขารวมกิจกรรม 

ตารางกรอกขอมูล 

กด บันทึก 
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3.  พิมพคํา สืบคน 

4. เลือกหัวขอสืบคน 

 

รูป ข.66 แสดงตารางสืบคนขอมูลการรวมกิจกรรม 

ข้ันที่ 3 การลบขอมูลการรวมกิจกรรม 

1. เขาระบบฐานขอมูลสถานศึกษา 

2. เลือกเมนูการเขารวมกิจกรรม 

3. เลือกช่ือโรงเรียน 

4. กด ลบ 

พิมพคําสืบคน และเลือก หัวขอ

การสืบคน 

แสดงตารางการสืบคน 
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รูป ข.67 แสดงตารางการลบขอมูลการรวมกิจกรรม 

เมนูยอดนักศึกษาแตละโรงเรียน 

 เปนตารางแสดงจํานวนนักศึกษาของแตละโรงเรียนที่มาเรียนในมหาวิทยาลัย ประกอบดวย ช่ือ

โรงเรียน และ จํานวนนักศึกษา 

 

รูป ข.68 แสดงตารางจํานวนนักศึกษาของแตละโรงเรียน 

 

เลือกชื่อโรงเรียน 

กด delete 

ช่ือโรงเรียน 

จํานวนนักศกึษา 
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ระบบฐานขอมูลรายงานยอดนักศึกษา 

เปนตารางแสดงกราฟขอมูลนักศึกษาในแตละชวงปการศึกษา สามารถเลือกเปรียบเทียบสัดสวน

จํานวนนักเรียน 4 ป และตอเน่ืองได สามารถแสดงขอมูลนักเรียนตามคณะและสาขาวิชาได สามารถ

เพิ่ม ลบ แกไข ขอมูลนักศึกษาได 

ข้ันที่ 1 การเพิม่ขอมูลนักศึกษา 

แสดงตารางเพ่ิมขอมูลนักศึกษา ประกอบดวย เพ่ิมรหัสนกัศึกษา จังหวัด อําเภอ โรงเรียนเดิม 

และเกรดเฉล่ีย เดิม กอนจะยืนยันดวยการกด Submit และหากตองการ ยกเลิกและพิมพใหมใหกด Reset 

1. เขาระบบฐานขอมูลรายงานยอดนักศึกษา 

2. เลือกเมนู ขอมูลนักศึกษา 

3. คลิกเพ่ิมขอมูลนักศึกษา 

4. กรอกขอมูลนักศึกษา 

 

รูป ข.69 แสดงตารางจํานวนขอมูลนักศึกษา 
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 การเพิ่มขอมูลนักศึกษาใหกรอก รหัสนักศึกษา 10 หลัก โดยมีหลักเกณฑการกําหนดรหัส

นักศึกษา ซ่ึงมีความหมายดังนี้ 

 A                        B  C       D 

 

ชุด A    แสดง  รหัสประจําปการศึกษา 

ชุด B    แสดง  รหัสคณะดังนี ้

 0101   หมายถึงกลุมวิชาการบัญชี 
 0102  หมายถึงกลุมวิชาคอมพิวเตอรธุรกิจ 
 0103    หมายถึง กลุมวิชาการตลาด 
 0104    หมายถึง กลุมวิชาการเปนผูประกอบการ 
 0105    หมายถึง กลุมวิชาการจดัการการทองเท่ียว 
 0106    หมายถึง กลุมวิชาการจดัการอุตสาหกรรม 
 0201    หมายถึง กลุมวิชาศึกษาท่ัวไป 
 0202    หมายถึง กลุมวิชาอังกฤษธุรกิจ 
 0203   หมายถึง กลุมวิชาจีนธุรกจิ 
 0204    หมายถึง กลุมวิชาญ่ีปุนธุรกจิ 
 0205    หมายถึง กลุมวิชาภาษาไทยเพื่อการส่ือสาร 

0301    หมายถึง กลุมวิชาเทคโนโลยีสารสนเทศ 
0302    หมายถึง กลุมวิชาเทคโนโลยีภูมิสารสนเทศ 
0401   หมายถึง กลุมวิชาส่ือสารการตลาด 
0501    หมายถึง กลุมวิชารัฐประศาสนศาสตร 

ชุด C   แสดง  รหัสหลักสูตรที่เรียน 

1 หมายถึง หลักสูตร ปริญญาตรี 4 ป  ภาคปกติ 

2 หมายถึง หลักสูตร ปริญญาตรี 2 ป  ภาคสมทบ 
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ชุด C   แสดง  รหัสหลักสูตรที่เรียน 

3 หมายถึง หลักสูตร ปริญญาตอเน่ือง  ภาคปกติ 

4 หมายถึง หลักสูตร ปริญญาตอเน่ือง  ภาคสมทบ 

ชุด D   แสดง  เลขประจําตัวของนักศึกษาแตละคนของแตละคณะ สาขาวิชาและหลักสูตร 

ตัวอยางเชน นักศึกษามีรหัส 5203011001 หมายถึง 

  นักศึกษาท่ีเขาศึกษา ปการศึกษา 2552 

  คณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี  สาขาวิชาเทคโนโลยีสารสนเทศ 

  หลักสูตรปริญญาตรี 4 ป ภาคปกติ เลขประจําตัว 001 

ข้ันตอนในการใชงานตารางฐานขอมูลรายงานยอดนักศกึษามีดังนี ้

ข้ันที่ 1 การเพิม่ขอมูลนักศึกษา 

1. เขาระบบฐานขอมูลรายงานยอดนักศึกษา 

2. เลือกเมนูขอมูลนักศึกษา 

3. คลิกปุมเพิ่มขอมูลนักศึกษา 

4. กรอกขอมูลนักศึกษา 

พิมพรหัสนักศึกษา ตามหลักเกณฑการตั้งรหัส 

เลือกจังหวัด ท่ีนักศึกษาจบมา 

พิมพช่ือ อําเภอ ที่นักศึกษาจบมา 

เลือกโรงเรียน ที่นักศึกษาจบมา 

พิมพ เกรดเฉลีย่ ที่นักศึกษาจบมา 



159 
 

 

รูป ข.70 แสดงตารางเพ่ิมขอมูลนักศึกษา 

 เมนูขอมูลคณะ-สาขา เปนตารางที่เพิ่มคณะ และสาขาวิชา หากตองการเพิ่มคณะวิชา ใหกดที่ 

เพิ่มคณะ และหากตองการเพ่ิมสาขาวิชาใหกดท่ี เพ่ิมสาขามีข้ันตอนดงันี้ 

1. เขาระบบฐานขอมูลรายงานยอดนักศึกษา 

2. เลือกเมนูคณะ- สาขา 

3. คลิกปุมเพิ่มคณะ หรือ เพิ่มสาขา 

4. กรอกขอมูล คณะหรือ สาขา 

พิมพรหัสนักศกึษา เลือกจังหวดั 

พิมพอําเภอ 

เลือกโรงเรยีน 
พิมพเกรดเฉลี่ย 
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รูป ข.71 แสดงหนาตารางเพิม่คณะและสาขาวิชา  

เมนูกราฟแสดงภาพรวมนักศึกษา 

 เปนการแสดงกราฟภาพรวมนักศึกษา เพื่อทําการเปรียบเทียบ ในแตละปการศึกษา วามียอด

นักศึกษารวมทั้งหมดเทาไหร โดยสามารถแยกแสดงภาพรวมเปนปการศึกษา หลักสูตร 4 ป หลักสูตร

ตอเนื่อง มีข้ันตอนดังน้ี 

1. เขาระบบฐานขอมูลรายงานยอดนักศึกษา 

2. เลือกเมนูกราฟแสดงภาพรวมนักศึกษา 

3. เลือกปการศึกษาท่ีตองการใหแสดง 

ปุมเพิ่ม คณะ‐สาขา 
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รูป ข.72 แสดงหนากราฟจํานวนนักศึกษาแยกเปนป 

 

รูป ข.73 แสดงกราฟเปรียบเทียบหลักสูตร 4 ป และตอเนือ่ง 

 

รูป ข.74 แสดงกราฟเปรียบเทียบหลักสูตร 4 ป  

เลือกปการศกึษา 
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รูป ข.75 แสดงกราฟเปรียบเทียบหลักสูตร ตอเนื่อง 

 เมนูกราฟแสดงภาพตามสาขาวิชาเปนกราฟเปรียบเทียบจํานวนนักศึกษาในแตละรายสาขาวิชา 

โดยการแยกในแตละปการศึกษา 

1. เขาระบบฐานขอมูลรายงานยอดนักศึกษา 

2. เลือกเมนูกราฟแสดงตามสาขาวิชา 

3. เลือกปการศึกษาท่ีตองการใหแสดง 

 

รูป ข.76 แสดงหนากราฟภาพรวมรายสาขาวิชา 

เลือกปการศกึษา 
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รูป ข.77 แสดงหนากราฟจํานวนนักศึกษารายสาขาวิชาหลักสูตร 4 ปแยกเปนป 

 

รูป ข.78 แสดงหนากราฟจํานวนนักศึกษารายสาขาวิชาหลักสูตร ตอเนื่องแยกเปนป 

ระบบฐานขอมูลผูใช 

ตารางแสดงขอมูลผูใช โดยผูดูแลระบบ สามารถกําหนดใหแตละ user มีสิทธ์ิเขาถึงขอมูล ใน

ระดับการเขาถงึที่ตางกัน คือ ระดับผูดูแลระบบ ระดับหัวหนาสํานัก และระดับพนักงาน ประกอบดวย

สิทธ์ิ การเขาถึง สิทธิ์การเพ่ิมได สิทธ์ิการลบได และสิทธ์ิการแกไข มีขัน้ตอนดังน้ี 

1. เขาระบบฐานขอมูลผูใช 

2. เลือกเมนู ผูใชงานระบบ 



164 
 

3. เพ่ิมผูใช 

4. กรอกขอมูลผูใช และกําหนดสิทธ์ิ 

 

รูป ข.79 แสดงหนาตารางของผูใช 

 

 

รูป ข.80 แสดงหนาตารางเพ่ิมขอมูลผูใชและกําหนดสิทธ์ิ 

เพิ่มขอมูล 

ตารางขอมูลผูใช 
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ออกจากระบบ 

เปนเมนูทีแ่สดงการจบการทาํงานของโปรแกรม โดยการกดปุม ออกจากระบบ และมีตาราง

ยืนยันการออกจากระบบ หากตองการยกเลิกการออกจากระบบใหกดปุม Cancel  

 

รูป ข.81 แสดงหนาตารางออกจากระบบ 

 

กดออกจากระบบ 

กด ok หรือ cancel 



ภาคผนวก ค 

แบบสอบถาม 

การใชงานระบบฐานขอมูล สํานักประชาสัมพันธ มหาวิทยาลัยฟารอีสเทอรน 

 

คําชี้แจง: แบบสอบถามนี้มีวัตถุประสงค เพื่อสํารวจความพึงพอใจของผูใชงานระบบฐานขอมูล

สํานักประชาสัมพันธ มหาวิทยาลัยฟารอีสเทอรน ท้ังนี้เพื่อนําผลขอมูลมาเปนแนวทางการปรับปรุง

และพัฒนาระบบตอไป 

แบบสอบถามมีท้ังหมด 3 ตอน คือ 

ตอนท่ี 1 ขอมูลตําแหนงของผูตอบแบบสอบถาม 

ตอนท่ี 2 ประสิทธิภาพของการใชงานโปรแกรม 

ตอนท่ี 3 ขอเสนอแนะและแนวทางในการปรับปรุงและพัฒนาระบบ 

ตอนท่ี 1 ขอมูลตําแหนงของผูตอบแบบสอบถาม 

โปรดทําเคร่ืองหมาย   ใน    หนาขอความ ซ่ึงตรงกับตําแหนงของทานตามความเปน

จริง 

 หัวหนาสํานัก 

 เจาหนาท่ีสํานกัประชาสัมพนัธ 

 ผูบริหาร
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ตอนที่ 2 ความคิดเห็นดานประสิทธิภาพของการใชงานระบบ 

โปรดพิจารณาขอคําถามแลวทําเคร่ืองหมาย  ในชองทีท่านเห็นวาเปนจริงท่ีสุด  

ขอ 
รายการประเมิน 

ลักษณะการใชงานโปรแกรมในดานตาง ๆ  

ระดับความคดิเห็น 

มาก
ที่สุด(5) 

มาก 
(4) 

ปาน
กลาง(3) 

นอย 
(2) 

นอย
ที่สุด 
(1) 

ดานเทคนิค 
1 ความเร็วในการโตตอบ  และการแสดงผลการ

ทํางาน มีความเหมาะสม 
     

2 รูปแบบ  ขนาด  และสี ของตัวอักษรมีความ
เหมาะสม งายตอการอาน 

     

3 การทํางานของระบบ มีความถูกตอง      
ดานผูใชงาน 
4 ลําดับของการเช่ือมโยงระบบมีความเหมาะสม  งาย

ตอการใชงาน 
     

5 มีความสะดวกตอการใชงานของผูใช      
6 ชวยลดข้ันตอนการทํางานท่ีเคยปฏิบัติการอยูเปน

ประจํา 
     

ระบบสารสนเทศ 
7 ไดขอมูลหรือสารสนเทศตรงกับความตองการของ

ผูใช 
     

8 ขอมูลสงถึงผูรับในระยะเวลาท่ีเหมาะสม      
9 สารสนเทศมีความถูกตอง      
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ตอนที่ 3 ขอเสนอแนะและแนวทางในการปรับปรุงและพัฒนาระบบ   

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………… 
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