
ภาคผนวก ก 
คูมือการใชงาน 

 
ในระบบการใชบริการออนไลนสนามกีฬาสมโภชเชียงใหม 700 ปนั้น กลุมผูใชงาน

สามารถแบงออกเปน 2 กลุมใหญ คือ กลุมผูใชบริการ และ กลุมผูใหบริการ ดังนั้น คูมือการใชงาน
จะถูกแบงเปน 2 สวนใหญ คือ คูมือการใชงานสําหรับผูรับบริการ และ คูมือการใชงานสําหรับผู
ใหบริการ 
 
ก.1 คูมือการใชงานสําหรับผูใชบริการ  

สามารถแบงสวนยอยตามกระบวนการทํางานของระบบ เพื่อใหผูใชบริการสามารถใชงาน
ไดงายข้ึนดังนี ้

ก.1.1 การสมัครสมาชิก การเขาสูระบบ และการแกไขขอมูลสวนตัว 
ก.1.2 การเรียกดูรายละเอียดกจิกรรมของสนามกีฬาสมโภชเชียงใหม 700 ป 
ก.1.3 การเรียกดูขอมูลศูนยกฬีาภายในสนามกีฬาสมโภชเชียงใหม 700 ป 
ก.1.4 การเรียกดูรายละเอียดสถานท่ีภายในสนามกีฬาสมโภชเชียงใหม 700 ป 
ก.1.5 การทํารายการขอใชสถานท่ี 
ก.1.6 การทํารายการขอยืมอุปกรณกฬีา 
ก.1.7 การติดตอสอบถามเจาหนาท่ีสนามกฬีา 

 
ก.1.1 การสมัครสมาชิก การเขาสูระบบ และการแกไขขอมูลสวนตัว 
 เม่ือผูใชบริการไดเขาไปยังหนาหลักของเว็บไซตสนามกีฬาสมโภชเชียงใหม 700 ป จะพบ
รายละเอียดตาง ๆ ตามรูป โดยผูใชบริการ สามารถเรียกดูเมนูขาวสาร – กิจกรรม เมนูขอมูลศูนย
กีฬา เมนูรายละเอียดสถานท่ี และเมนูติดตอเราได โดยไมจําเปนตองสมัครสมาชิกหากผูรับบริการ
ทํารายการขอใชสถานท่ีออนไลนหรือขอยืมอุปกรณกีฬาออนไลนก็จะตองลงทะเบียนเปนสมาชิก
เว็บไซตสนามกีฬาสมโภชเชียงใหม 700 ป จึงจะมีสิทธ์ิในการใชงานเมนูขอเชาสถานท่ี และเมนูยืม
อุปกรณกีฬา 
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รูป ก.1 หนาแรกของเว็บไซตสนามกีฬาสมโภชเชียงใหม 700 ป 

 
 ผูใชบริการสามารถสรางช่ือผูใชงานของตนเองได โดยเขาเมนู สมัครสมาชิก ซ่ึงอยู
ทางดานซายของหนาจอ จากนั้นระบบจะปรากฏหนาตางใหม ดังรูป ก.2 
  - การกรอกขอมูลเสร็จส้ิน คลิกท่ีปุม “สมัครสมาชิก” เพื่อสงขอมูล 
  - คลิกท่ีเมนู “หนาแรก” เพื่อกลับไปยังหนาแรกของเวบ็ไซต 
  - คลิกท่ีปุม “ยกเลิก” เพื่อลางขอมูลท่ีกรอกท้ังหมด 
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รูป ก.2 หนาตางการสมัครสมาชิก 

 เม่ือระบบไดรับขอมูลสมาชิกเรียบรอยแลว จะแสดงหนาตางแจงเตือนดังรูปก.3 

 
รูป ก.3 การตอบรับการสมัครสมาชิก 

 
 ในกรณีท่ีผูใชบริการลืมรหัสผานในการเขาสูระบบ จะมีวิธีขอรับรหัสผานใหมได โดยเขา
เมนู “ลืมรหัสผาน” ซ่ึงอยูถัดจากเมนูสมัครสมาชิกแสดงในรูป ก.4 จากนั้นระบบจะปรากฏหนาตาง
ใหม ดังรูป ก.5 

 
รูป ก.4 สวนของเมนูลืมรหัสผาน 

 
 
 

รูป ก.5 หนาตางลืมรหัสผาน 
 

- กรอกอีเมลที่ใชเขาสูระบบในชองรับขอมูลท่ีปรากฏ 
- กดปุมตกลง  
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เม่ือระบบ ไดรับขอมูลเรียบรอยแลว จะแจงผูใชงานวา ไดสงรหัสผานใหมไปยัง อีเมลของ

ผูใชบริการแลว ดังรูป ก.6 
 

 
รูป ก.6 การแจงผลตอผูใชบริการ ในการใชงานเมนูลืมรหสัผาน 

เม่ือผูใชบริการตองการออกจากระบบ สามารถทําไดโดยการกดปุม Logout จากนัน้ระบบ
จะแสดงหนาตางแจงเตือนการออกจากระบบ ดังรูป ก.7 

 

 
รูป ก.7 แสดงหนาตางแจงเตือนการออกจากระบบ 

 
- กดปุม ตกลง เพื่อออกจากระบบ 
- กดปุม ยกเลิก เพื่อยกเลิกการออกจากระบบ 

 
ผูใชบริการสามารถแกไขขอมูลรายละเอียดสวนตัวของผูใชบริการได โดยเขาเมนแูกไข

ขอมูลผูใชงาน จากนั้นระบบจะปรากฏหนาตางใหม ดังรูป ก.8 
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รูป ก.8 แสดงหนาตางการแกไขขอมูลรายละเอียดสวนตัวของผูใชบริการ 

 
- กดปุม ตกลง เพื่อจัดเกบ็ขอมูลท่ีไดเปล่ียนแปลง 
- กดปุม ยกเลิก เพื่อยกเลิกการแกไขขอมูลสวนตัว 

 
ก.1.2 การเรียกดูรายละเอียดกิจกรรมของสนามกีฬาสมโภชเชียงใหม 700 ป 
 ผูใชบริการระบบการใชบริการออนไลนสนามกีฬาสมโภชเชียงใหม 700 ป จะสามารถดู
รายละเอียดขาวสาร กิจกรรมตาง ๆ ของสนามกีฬาฯ ท่ีผูใหบริการประชาสัมพันธได โดยขาวสาร
และกิจกรรมดังกลาว จะแสดงบนหนาแรกของเว็บไซตโดยอัตโนมัติ หากผูใชบริการไมไดเรียกดู
หนาแรกของเว็บไซตก็สามารถเรียกดูขาวสารกิจกรรมตาง ๆ ได โดยเขาเมนู ขาวสาร-กิจกรรม จาก
แถบเมนู จากนั้นระบบจะแสดงหนาขาวสาร – กิจกรรม ดังรูป ก.9 ซ่ึงจะแสดงหัวขอขาวและเนื้อหา
ขาวอยางยอ 
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รูป ก.9 หนาเมนู ขาวสาร-กิจกรรม 

 
 ผูใชบริการสามารถเรียกดูรายละเอียดของกิจกรรมท่ีสนใจไดโดยการคลิกท่ีขอความ 
“รายละเอียด” ซ่ึงระบบจะแสดงขอมูลคําบรรยายและรูปภาพประกอบของกิจกรรมนั้นๆ    ดังรูป ก.
10  และเม่ือผูใชบริการอานรายละเอียดเสร็จส้ินแลว สามารถยอนกลับไปยังหนาเมนูขาวได โดย
การคลิกท่ีขอความ “กลับ” เพื่อกลับสูหนาแรกของเมนู ขาวสาร-กิจกรรม 
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รูป ก.10 แสดงรายละเอียดท้ังหมดของขาวท่ีมีการประชาสัมพันธ 
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ก.1.3 การเรียกดูขอมูลศูนยกีฬาภายในสนามกีฬาสมโภชเชียงใหม 700 ป 
 ผูใชบริการสามารถเรียกดูรายละเอียดขอมูลตาง ๆ ของศูนยกีฬาท่ีเปดใหบริการในสนาม
กีฬาสมโภชเชียงใหม 700 ปท่ีมีท้ังหมด 7 ศูนยกีฬาได โดยขอมูลท่ีจะแสดงประกอบไปดวย ภาพ
บรรยากาศศูนยกีฬา อัตราคาบริการ วันและเวลา เบอรโทรศัพทสําหรับติดตอสอบถามรายละเอียด
เพิ่มเติม โดยการเขาใชงานนั้นสามารถทําไดจากการคลิกท่ีแถบเมนูหลักดังรูป ก.11 และรายละเอียด
ขอมูลศูนยกีฬาจะแสดงไดดังรูป ก. 12 

 
รูป ก.11 หนาเมนูขอมูลศูนยกีฬา 
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รูป ก.12 รายละเอียดขอมูลศูนยกฬีา  

ก.1.4 การเรียกดูรายละเอียดสถานท่ีภายในสนามกีฬาสมโภชเชยีงใหม 700 ป 
ผูใชบริการสามารถเรียกดูรายละเอียดสถานที่ภายในสนามกีฬาสมโภชเชียงใหม 700 ปได 

โดยขอมูลท่ีจะแสดงประกอบดวย ภาพบรรยากาศสถานท่ีและอัตราคาคาธรรมเนียมการใช    โดย
การเขาใชงานน้ันสามารถทําไดจากการคลิกท่ีแถบเมนูหลักดังรูป ก.13 และรายละเอียดขอมูล
สถานท่ีจะแสดงไดดังรูป ก. 14 
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รูป ก.13 หนาเมนูรายละเอียดสถานท่ี 
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รูป ก.14 รายละเอียดขอมูลสถานท่ี 
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ก.1.5 การทํารายการขอใชสถานท่ี 
 ผูใชบริการสามารถดําเนินยื่นคํารองขอใชสถานท่ีได โดยเขาใชงานผานเมนูขอเชาสถานท่ี
จากแถบเมนูหลัก โดยระบบจะแสดงหนาตางขอใชสถานท่ี ดังรูป ก.15 ซ่ึงจะประกอบไปดวย
หนาตางแสดงผลหลัก ซ่ึงจะอธิบายข้ันตอนการขอใชสถานที่ไวอยางละเอียดและยังประกอบไป
ดวยเมนูเมนูยอยอีก 2 สวน 

- เมนู A จะแสดงรายการสถานท่ี ท่ีสามารถขอใชได โดยช่ือสถานท่ีท่ีสามารถขอ
ใชได จะแทนดวยตัวหนังสือสีดํา และสถานท่ีท่ีอยูในระหวางปดปรับปรุง หรือไม
สามารถขอใชไดจะแทนดวยตัวหนังสือสีแดง 

- เมนู B จะแสดงรายการสถานท่ี ท่ีไดขอใชจอง โดยจะมีรายละเอียดในการขอใช 
ประกอบไปดวย ช่ือสถานท่ีขอใช วันท่ีขอใช และสถานะการดําเนินการ 

 
 

 
 

รูป ก.15 แสดงหนาเมนูขอใชสถานท่ี 
  

เม่ือผูใชบริการเลือกสถานท่ีท่ีตองการใช หนาตางแสดงผลจะเปล่ียนจาก การอธิบาย
ข้ันตอนการขอใชสถานท่ี เปนการแสดงรายละเอียดของสถานท่ี ท่ีผูใชบริการเลือก เพื่อเปนขอมูล
ใหผูใชบริการตัดสินใจในการขอใช ดังรูป ก.16 

 

A 

B 
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รูป ก.16 รายละเอียดของสถานท่ี ท่ีผูใชบริการเลือก 

 
 เม่ือผูใชบริการเลือกสถานท่ี ท่ีตองการขอใชแลว ระบบจะแสดงหนาตางปฏิทินการใชงาน 
โดยจะแสดงวันท่ี ท่ีมีการใชงานเปนสีแดง และจะแสดงรายละเอียดเม่ือผูใชงานนําเมาสไปช้ีท่ีวัน
นั้น ๆ  ดังรูป ก.17 
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รูป ก.17 ปฏิทินการใชงานของสถานท่ีท่ีขอใช 

 
หลังจากท่ีผูใชงานกําหนดวันท่ีจะขอใชสถานท่ีไดแลว ก็จะตองระบุวันท่ีตองการขอใชลง

ในชองรับขอมูล พรองท้ังระบุรายละเอียดของกิจกรรมท่ีจะจัดวาเปนกิจกรรมกีฬา หรือกิจกรรมอ่ืน 
ๆ ท่ีไมใชกิจกรรมกีฬา ดังรูป ก.18 

 
รูป ก.18 การระบุรายละเอียดของกิจกรรมท่ีจะจดั 

  
เม่ือผูใชบริการกําหนดวันและชนิดของกิจกรรมท่ีจะจัดได ระบบจะเขาสูหนาตาง 

รายละเอียดคาใชจาย ซ่ึงจะแสดงรายการคาธรรมเนียมนการใชสถานท่ี คาใชจายอ่ืน ๆ และผลรวม
ของคาใชจายในการดําเนินการท้ังหมด ซ่ึงในสวนของคาใชจายอ่ืน ๆ นั้น ผูใชบริการสามารถเลือก
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ไดวา ตองการบริการเสริมในดานใดบาง โดยระบบจะคํานวณคาใชจายท้ังหมด และแสดงให
ผูใชบริการรับทราบ ดังรูป ก.19 

 

 
รูป ก.19 หนารายละเอียดคาใชจาย 

 หลังจากท่ีผูใชบริการระบุรายการคาใชจายเสร็จส้ินแลว ระบบจะแสดงขอมูลสรุป
รายละเอียดของการใชอีกคร้ัง เพื่อใหผูใชบริการตรวจสอบและยืนยันขอใชสถานท่ี ดังรูป ก.20 

 

 
 

รูป ก.20 หนาสรุปการขอใชสถานท่ี 
 

 เม่ือการยืนยันเสร็จส้ิน ระบบจะเพิ่มรายการการขอใชสถานท่ีท่ีไดยื่นคํารองในเมนู B ซ่ึง
ผูใชบริการสามารถเขามาเช็คสถานะการดําเนินการไดในภายหลัง แสดงดังรูป ก.21 
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รูป ก.21 สวนแสดงผลรายการขอใชสถานท่ี 
 ในกรณีท่ีผูใชบริการตองการยกเลิกรายการขอใชสถานท่ี ก็สามารถยกเลิกไดโดยคลิกท่ี
ขอความ “ยกเลิกการจอง” ซ่ึงจะอยูถัดจากรายละเอียดการของในเมนู B จากนั้นระบบจะถามอีกคร้ัง
เพื่อยืนยันความตองการของผูใชบริการ  

 
 

รูป ก.22 หนาตางยืนยันการขอยกเลิกการใชสถานท่ี  
  - คลิกปุม ตกลง เพื่อยืนยันการขอยกเลิก 
  - คลิกปุม ยกเลิก เพื่อปฏิเสธการขอยกเลิก 
 
ก.1.6 การทํารายการขอยืมอุปกรณกีฬา 

ผูใชบริการสามารถยืมอุปกรณกีฬาท่ีมีอยูในความดูแลของสนามกีฬาสมโภชเชียงใหม 700 
ป เพื่อนําไปใชในกิจกรรมตาง ๆ ท้ังท่ีจัดข้ึนภายในสนามกีฬาฯ และภายนอกสนามกีฬาฯได โดย
เขาเมนู “ยืมอุปกรณกีฬา” จากแถบเมนูหลัก ระบบจะเขาสูหนาตางการยืมอุปกรณกีฬา โดยจะแสดง
รายช่ืออุปกรณกีฬาท่ีอยูในความดูแลท้ังหมด รวมท้ังจํานวนยอดคงเหลือท่ีผูใชบริการสามารถยืม
ไปใชงานได ดังรูป ก.23 

B 
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รูป ก.23 แสดงหนาเมนูขอยมือุปกรณกฬีา 

 
การยื่นคํารองยืมอุปกรณกีฬาสามารถทําไดโดยการคลิกท่ีคําวา “ยืม” ท่ีอยูตอทายอุปกรณ

กีฬานัน้ ๆ ระบบจะปรากฏชองรับขอมูลใหผูใชบริการระบุจํานวนท่ีตองการยืม วนัท่ียืม และวันท่ี
คืนดังรูป ก.24 

 
รูป ก.24 หนารับขอมูลขอยืมอุปกรณกฬีา 
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 เม่ือยืนยันการขอยืมอุปกรณกีฬาแลว ระบบจะเพ่ิมรายการลงในเมนู C โดยจะแสดงรายการ
อุปกรณท่ีขอยมื จํานวนท่ีขอยืม และสถานะการดําเนินการ ดังรูป ก.25 
 

 
รูป ก.25 เมนู C สถานะการยืมอุปกรณกีฬา 

 
 ผูใชบริการสามารถยกเลิกคํารองขอยืมอุปกรณกีฬาไดโดยคลิกท่ีขอความ “ยกเลิกการยืม” 
ท่ีอยูตอทายรายการยืมอุปกรณกีฬาท่ีตองการยกเลิก ระบบจะยืนยันอีกคร้ัง เม่ือผูใชบริการยืนยันท่ี
จะยกเลิกการยืมแนนอนแลว ระบบจะลบรายการท่ีตองการยกเลิกออกไปจากเมนู C 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
ก.1.7 การติดตอสอบถามเจาหนาท่ีสนามกีฬา 

C
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 ผูใชบริการสามารถสงขอคําถามตาง ๆ ไปยังผูใหบริการได โดยผานทางระบบติดตอ
สอบถาม ซ่ึงสามารถเขาผานทางแถบเมนูหลัก โดยขอมูลท่ีผูใชบริการกรอกในชองรับขอมูลจะถูก
สงเขาไปยังอีเมลของผูใหบริการ ดังรูป ก.26  

 
รูป ก.26 หนาเมนูติดตอเรา 

ก.2 คูมือการใชงานสําหรับผูใหบริการ  
สามารถแบงสวนยอยตามกระบวนการทํางานของระบบ เพื่อใหผูใหบริการสามารถใชงาน

ไดงายข้ึนดังนี ้
ก.2.1 การเขาสูระบบและการเปล่ียนรหัสผาน 
ก.2.2 การจัดการผูดูแลระบบ 
ก.2.3 การเรียกดูรายละเอียดสมาชิก 
ก.2.4 การจัดการคาธรรมเนียมสถานท่ี 
ก.2.5 การจัดการคาธรรมเนียมอ่ืนๆ 
ก.2.6 การจัดการขาว 
ก.2.7 การจัดการอุปกรณกฬีา 
ก.2.8 การจัดการคํารอง 
ก.2.9 การเรียกดูรายงาน 

ก.2.1 การเปล่ียนรหัสผานของผูใหบริการ 
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 ผูใหบริการสามารถเขาใชงานระบบไดโดยการ กรอกช่ือผูใชและรหสัผานในเมนูผูดูแล
ระบบซ่ึงจะอยูทางขวามือของจอภาพ จากนั้นระบบจะตรวจสอบสิทธ และใหสิทธ์ิในการ
ดําเนินการตามประเภทของผูใชงาน 

 
รูป ก.27 หนาแรกเมนูผูดแูลระบบ 

  
เม่ือการตรวจสิทธ์ิในการใชงานเสร็จส้ิน ระบบจะแสดงหนาตางการจดัการระบบ โดยจะมี

แถบเมนูหลักอยูบริเวณดานบนของหนาตางการออกจากระบบ 

 
รูป ก.28 หนาตางการจัดการระบบ 

ผูใหบริการสามารถเปล่ียนรหัสผานสวนตัวได โดยเขาเมนูเปล่ียนรหัสผานจากแถบเมนู
หลัก ซ่ึงมีข้ันตอนดังนี ้

- กรอกรหัสผานใหมลงในชองรหัสผานใหม 
- กรอกรหัสผานใหมอีกคร้ังในชองยืนยันรหัสผาน เพื่อเปนการยืนยัน 
- กดปุม ตกลง ดําเนินการ 
- ระบบจะรายงานผลวา ไดเปล่ียนรหัสผานเสร็จส้ิน 
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รูป ก.29 หนาตางการเปล่ียนรหัสผาน 

 

 
รูป ก.30 การรายงานผล การเปล่ียนรหัสผาน 

 
ก.2.2 การจัดการผูดูแลระบบ 
 ผูใหบริการที่อยูในระดับหัวหนางานจะสามารถเพ่ิมหรือลบ ผูใชงานระบบ ไดโดยเขาเมนู
การจัดการผูดูแลระบบ จากนั้นระบบจะแสดงรายช่ือผูดูแลระบบ และแบบฟอรมการเพ่ิมผูดูแล
ระบบ ดังรูป ก.30 

 

 
รูป ก.31 หนาตางการจัดการผูดูแลระบบ 
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กรณีตองการเพิ่มผูดูแลระบบ สามารถทําไดดังนี ้
- กําหนด Username สําหรับเขาระบบ 
- กําหนด Password เพื่อเปนรหัสผานในการเขาใชระบบ 
- เลือกประเภท ผูใชงาน  
- กรอก ช่ือ และนามสกุลของผูดูแลระบบ 
- กดปุมตกลง เพื่อเพื่อดําเนนิการ 

 

 
รูป ก.32 ตัวอยางการกรอกขอมูลเพื่อเพิ่มผูใชงานระบบ 
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รูป ก.33 รายช่ือผูดูแลระบบท่ีไดเพิ่ม เม่ือทํารายการเรียบรอย 

 
 กรณีตองการลบรายช่ือผูดูแลระบบ 

- กดปุม ลบ หลังรายช่ือผูดูแลระบบท่ีตองการลบขอมูลออกจากระบบ 
- กดปุม ตกลง เพื่อยืนยันการลบขอมูล 
- กดปุม ยกเลิก เพื่อยกเลิกคําส่ังลบขอมูลผูใช 
- ระบบจะลบรายช่ือผูดูแลระบบออกจากฐานขอมูล 

 
รูป ก.34 การเตือนผูใชใหยนืยันการลบขอมูล 

 
ก.2.3 การเรียกดูรายละเอียดสมาชิก 
 เม่ือตองการเรียกดูรายละเอียดของผูใชบริการระบบ โดยการเขาท่ีเมนู รายละเอียดสมาชิก 
ซ่ึงจะแสดง รายช่ือหนวยงาน ช่ือผูติดตอ ท่ีอยูของหนวยงาน เบอรติดตอ เบอรแฟกซ และอีเมล 
ของผูติดตอ ตามลําดับ 

ผูดูแลระบบที่เพ่ิม 
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รูป ก.35 ขอมูลสมาชิก 

ก.2.4 การจัดการคาธรรมเนียมสถานท่ี 
 ผูใหบริการสามารถเรียกดูและแกไขขอมูลคาธรรมเนียมสถานท่ีภายในสนามกีฬา 700ป 
โดยการเขาเมนูจัดการคาธรรมเนียมสถานท่ี  
 - คลิกท่ีขอความ “แกไขคาธรรมเนียม”  เพื่อปรับปรุงขอมูล โดยผูใหบริการสามารถ 
   แกไขช่ือสถานท่ี และอัตราคาธรรมเนียมได 

- ในกรณีท่ีสถานท่ีไมสามารถเปดใหใชได คลิกท่ีขอความ “ปดปรับปรุง” ระบบจะไม  
   อนุญาตใหผูใชงานเขาไปทํารายการขอใชสถานท่ีนั้น ๆ 

 
รูป ก.36 เมนูการจัดการคาธรรมเนียมสถานท่ี  

  

 
รูป ก.37 หนาตางแกไขคาธรรมเนียม 
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รูป ก.38 ตัวอยางการแกไขคาธรรมเนียม  

 
รูป ก.39 ตารางคาธรรมเนียมท่ีเปล่ียนแปลงเรียบรอยแลว 

 
ก.2.5 การจัดการคาธรรมเนียมอ่ืนๆ 
 ผูใหบริการสามารถจัดการคาธรรมเนียมอ่ืนๆของสถานท่ีตางๆได  โดยเขา เมนู
คาธรรมเนียมอ่ืน ๆ  จากแถบเมนูหลัก ระบบจะแสดงรายการสถานท่ีสําหรับขอใช ซ่ึงหลังจากท่ีผู
ใหบริการเลือกสถานท่ีท่ีจะแกไข ก็จะปรากฏรายการคาใชจายอ่ืน ๆ ของสถานท่ีนั้น 

 
รูป ก.40 หนาตางการจัดการคาธรรมเนียมอ่ืนๆ 
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รูป ก.41 หนาตางแสดงรายการคาธรรมเนียมอ่ืน ๆ ของแตละสถานท่ี 

 
- คลิกท่ีขอความ “แกไข” เพื่อแกไขช่ือรายการคาธรรมเนียมและอัตราคาธรรมเนียม 
- คลิกท่ีขอความ “ลบ” เพื่อลบรายการคาธรรมเนียม 
- คลิกท่ีขอความ “เพิ่มรายการ” เพื่อเพิ่มรายการคาธรรมเนียม 

 

 
รูป ก.42 รายละเอียดของรายการคาธรรมเนียมท่ีตองการแกไข 

 

 
รูป ก.43 ตัวอยางการแกไขคาธรรมเนียม 
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รูป ก.44 การเพิ่มรายการคาธรรมเนียม 

 
ก.2.6 การจัดการขาว 
 ผูใหบริการ สามารถประกาศขาวสารเพ่ือเปนการประชาสัมพันธกิจกรรมตาง ๆ ของสนาม
กีฬาสมโภชเชียงใหม 700 ปได โดยเขาเมนูจัดการขาว จากแถบเมนูหลัก ระบบจะแสดงหนาตาง
การจัดการขาว โดยจะแสดงหัวขอขาวท้ังหมดท่ีมีอยูในระบบ และสถานะของการขาว ซ่ึงผู
ใหบริการสามารถ ดู แกไข ลบ และเพิ่มขาวได 

 
รูป ก.45 หนาตางการจัดการขาวสนามกฬีาสมโภชเชียงใหม 700 ป 
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รูป ก.46 หนาตางเพิ่มขาวสนามกีฬาสมโภชเชียงใหม 700 ป 

หนาตางการเพิ่มขาวสนามกีฬาสมโภชเชียงใหม 700 ป จะประกอบไปดวย 4 สวนคือ 
  - สวนท่ี 1 การเพิ่มรายละเอียดหัวขอขาว 
  - สวนท่ี 2 การระบุวันท่ีเร่ิมแสดงขาวและวนัส้ินสุดการแสดงขาว   

- สวนท่ี 3 การเพิ่มรายละเอียดตัวอยางขาว 
- สวนท่ี 4 การเพิ่มรายละเอียดรายละเอียดขาว 
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ก.2.7 การจัดการอุปกรณกีฬา 
 ผูใหบริการสามารถเรียกดูรายการอุปกรณกีฬา จํานวนคงเหลือ และสามารถแกไขขอมูล
อุปกรณกฬีาหรือเพิ่มชนิดอุปกรณกฬีาได โดยการเขาเมนูจัดการอุปกรณกฬีา จากแถบเมนูหลัก 
 

 
รูป ก.47 หนาตางการจัดการอุปกรณกฬีา  

 
- คลิกท่ีขอความ “เพิ่มชนิดอุปกรณ” เพื่อเพิม่อุปกรณกฬีาใหมเขาสูรายการ 
- คลิกท่ีขอความ “แกไข” เพื่อแกไขช่ืออุปกรณกฬีา 
- คลิกท่ีขอความ “ลบ” เพื่อลบรายการอุปกรณกีฬา 
- คลิกท่ีขอความ “ทํารายการยืม-คืน” เพื่อทํารายการยืมคืนอุปกรณกีฬา 
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รูป ก.48 หนาตางเพิ่มชนิดอุปกรณกฬีา 

 

 
รูป ก.49 รายการอุปกรณกฬีาท่ีไดเพิ่มเขาระบบ 

 
การทํารายการอุปกรณกฬีา มีรายละเอียดดังนี้ 
- คลิกท่ีขอความ “ทํารายการยืม-คืน” เพื่อเขาหนาตางการทํารายการยืม-คืนอุปกรณ 
- เลือกประเภทการทํารายการ 
- เลือกรายช่ือหนวยงานท่ีเกี่ยวของกับรายการ 
- ระบุรายละเอียดการยืม-คืนอุปกรณ และจํานวน 
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- ระบุวันท่ีทํารายการ 
- กดปุม OK เพื่อเพิ่มเขาสูระบบ 

 
รูป ก.50 ตัวอยางการทํารายการอุปกรณกฬีา 

 

 
รูป ก.51 การแสดงผลเม่ือทํารายการอุปกรณกฬีาเสร็จส้ิน 

 
 
ก.2.8 การจัดการคํารอง 
 ผูใหบริการสามารถดูรายละเอียดคํารองขอใชสถานท่ีหรือคํารองขอยืมอุปกรณกีฬาท่ี
ผูใชบริการไดดําเนินการผานระบบการใชบริการออนไลนสนามกีฬาสมโภชเชียงใหม 700 ปได
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โดยเขาเมนูคํารองจากแถบเมนูหลัง ซ่ึงจะแบงเปน 2 สวนคือ คํารองขอใชสถานท่ี และคํารองขอยืม
อุปกรณกีฬา 
  
กรณีจดัการคํารองขอใชสถานท่ี  

เม่ือผูใหบริการเขาสูเมนูจัดการคํารองขอใชสถานท่ี จะสามารถเลือกการดําเนินการไดดังนี ้
- การจัดการคํารองขอใชสถานท่ี 
- การจัดการคํารองขอยกเลิกขอใชสถานท่ี 
- การอนุมัติคํารองขอใชสถานท่ี 
- การเรียกดูคํารองท่ีไดดําเนินการเสร็จส้ินไปแลว 

 

 
รูป ก.52 หนาตางจัดการคํารองสถานท่ี 

 
หนาตางการจัดการคํารองขอใชสถานท่ี จะแสดงรายละเอียดคํารองท่ีถูกสงจากผูใชบริการ 

ซ่ึงผูใหบริการจะเขามาดําเนินการรับคํารองเพ่ือนําไปเสนอตอหัวหนางาน และแจงผูใชบริการวา
ไดรับคํารองเปนท่ีเรียบรอยแลว 
 

รูป ก.53 รายการคํารองขอใชสถานท่ี 
 

- คลิกท่ีขอความ “ดูรายละเอียด” ระบบจะแสดงรายละเอียดการใชงานรายการน้ัน 
- คลิกท่ีขอความ “พิมพคํารอง” เพื่อพิมพคํารองขอใชสถานท่ีเปนหนังสือราชการ 
- กดปุม “สงคํารอง” เพื่อแจงผูใชบริการวารับคํารองเรียบรอยแลว 
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รูป ก.54 รายละเอียดการใชงานของรายการท่ีเลือก 

 

 
รูป ก.55 การส่ังพิมพคํารองขอใชสถานท่ีเปนหนังสือราชการ 
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รูป ก.56 การแสดงสถานะคํารองท่ีเปล่ียนแปลงเม่ือมีการดําเนินการ 

 
หนาตางการจัดการคํารองขอยกเลิกใชสถานท่ี จะแสดงรายละเอียดคํารองท่ีสงจาก

ผูใชบริการ ซ่ึงผูใหบริการจะเขามาดําเนินการรับคํารองเพ่ือนําไปเสนอตอหัวหนางาน และแจง
ผูใชบริการวาไดรับคํารองเปนท่ีเรียบรอยแลว 

 

 
รูป ก.57 รายการคํารองขอยกเลิกใชสถานท่ี 

 
- คลิกท่ีขอความ “ดูรายละเอียด” ระบบจะแสดงรายละเอียดการใชงานรายการน้ัน 
- คลิกท่ีขอความ “พิมพคํารอง” เพื่อพิมพคํารองขอยกเลิกใชสถานท่ีเปนหนังสือราชการ 
- กดปุม “สงคํารอง” เพื่อแจงผูใชบริการวารับคํารองเรียบรอยแลว 
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รูป ก.58 รายละเอียดการใชงานของรายการท่ีเลือก 

 

 
รูป ก.59 การส่ังพิมพคํารองขอยกเลิกการใชสถานท่ีเปนหนังสือราชการ 
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รูป ก.60 การแสดงสถานะคํารองท่ีเปล่ียนแปลงเม่ือมีการดําเนินการ 

 
หนาตางการอนุมัติใชสถานท่ี จะแสดงรายละเอียดคํารองท่ีไดเสนอตอผูบริหารเสร็จส้ิน

แลว เม่ือผูบริหารอนุมัติใหใชสถานท่ีหรือไมอนุมัติใหใชสถานท่ี ผูใหบริการจะแจงผูใชบริการผาน
ระบบ 

 

 
รูป ก.61 รายการคํารองสถานท่ีท่ีรอการอนุมัติ 

 
- กดปุม “อนุมัติ” เพื่อแจงผูใชบริการวาคํารองไดรับการอนุมัติ 
- กดปุม “ไมอนุมัติ” เพื่อแจงผูใชบริการวาคํารองไมไดรับการอนุมัติ 

 
หนาตางการเรียกดูคํารองท่ีเสร็จส้ิน จะแสดงรายละเอียดคํารองท่ีไดผูใหบริการดําเนินการ

เสร็จส้ินเปนท่ีเรียบรอย โดยจะแสดงสถานะการดําเนินการสุดทาย(อนุมัติ / ไมอนุมัติ) ซ่ึงสามารถ
สืบคนรายละเอียดได จากระบบคนหาขอมูลท่ีมีอยู 



 
93 

 

 
รูป ก.62 รายการคํารองสถานท่ีท่ีไดดําเนนิการเสร็จส้ิน 

ผูใหบริการสามารถเลือกดูคํารองท่ีเสร็จส้ินไปแลว โดยเจาะจง ป เดือน สถานะ หนวยงาน 
จากระบบสืบคนขอมูลไดดงันี้ 

- ระบุปท่ียื่นคํารอง 
- ระบุเดือนท่ียื่นคํารอง 
- ระบุสถานะ (อนุมัติ / ไมอนมัุติ)ของคํารอง 
- ระบุหนวยงานที่ยื่นคํารอง 
- กดปุม “ตกลง” ดําเนินการสืบคน 

 

 
รูป ก.63 ตัวอยางการระบุขอมูลในระบบสืบคนคํารองสถานท่ี 
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กรณีจดัการคํารองยืมอุปกรณกฬีา 
เม่ือผูใหบริการเขาสูเมนูจัดการคํารองยืมอุปกรณกฬีา จะสามารถดําเนินการไดดังนี ้
- การจัดการคํารองยืมอุปกรณกีฬา 
- การจัดการคํารองขอยกเลิกยมือุปกรณกฬีา 
- การอนุมัติคํารองขอยืมอุปกรณกีฬา 
- การเรียกดูคํารองท่ีไดดําเนินการเสร็จส้ินไปแลว 

 

 
รูป ก.64 หนาตางจัดการคํารองยืมอุปกรณกีฬา 

 
หนาตางการจัดการคํารองขอยืมอุปกรณกีฬา จะแสดงรายละเอียดคํารองท่ีสงจาก

ผูใชบริการ ซ่ึงผูใหบริการจะเขามาดําเนินการรับคํารองเพ่ือนําไปเสนอตอหัวหนางาน และแจง
ผูใชบริการวาไดรับคํารองเปนท่ีเรียบรอยแลว 

 
รูป ก.65 รายการคํารองยืมอุปกรณกฬีา 

 
- คลิกท่ีขอความ “ดูคํารอง” ระบบจะแสดงคํารองขอยืมอุปกรณกฬีาเปนหนังสือราชการ 
- กดปุม “สงคํารอง” เพื่อแจงผูใชบริการวารับคํารองเรียบรอยแลว 
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รูป ก.66 การส่ังพิมพคํารองขอยืมอุปกรณกฬีาเปนหนังสือราชการ 

 

 
รูป ก.67 การแสดงสถานะคํารองท่ีเปล่ียนแปลงเม่ือมีการดําเนินการ 
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หนาตางการจัดการคํารองขอยกเลิกการยืมอุปกรณกีฬา จะแสดงรายละเอียดคํารองท่ีถูกสง
จากผูใชบริการ ซ่ึงผูใหบริการจะเขามาดําเนินการรับคํารองเพ่ือนําไปเสนอหัวหนางาน และแจง
ผูใชบริการวาไดรับคํารองเปนท่ีเรียบรอยแลว 

 

 
รูป ก.68 รายการคํารองยกเลิกการยืมอุปกรณกฬีา 

 
- คลิกท่ีขอความ “ดูคํารอง” ระบบจะแสดงคํารองยกเลิกยมือุปกรณกฬีาเปนหนังสือราชการ 
- กดปุม “สงคํารอง” เพื่อแจงผูใชบริการวารับคํารองเรียบรอยแลว 
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รูป ก.69 การส่ังพิมพคํารองขอยกเลิกยืมอุปกรณกฬีาเปนหนังสือราชการ 

 
หนาตางการอนุมัติยืมอุปกรณกีฬา จะแสดงรายละเอียดคํารองท่ีไดเสนอตอผูบริหารเสร็จ

ส้ินแลว เม่ือผูบริหารอนุมัติหรือไมอนุมัติใหยืม ผูใหบริการจะแจงผูใชบริการผานระบบ 
 

 
รูป ก.70 รายการคํารองอุปกรณท่ีรอการอนุมัติ 
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- กดปุม “อนุมัติ” เพื่อแจงผูใชบริการวาคํารองไดรับอนุมัติ 
- กดปุม “ไมอนุมัติ” เพื่อแจงผูใชบริการวาคํารองไมไดรับอนุมัติ 

 
หนาตางการเรียกดูคํารองท่ีเสร็จส้ิน จะแสดงรายละเอียดคํารองท่ีไดผูใหบริการดําเนินการ

เสร็จส้ินเปนท่ีเรียบรอย โดยจะแสดงสถานะการดําเนินการสุดทาย ซ่ึงสามารถสืบคนรายละเอียดได 
จากระบบคนหาขอมูลท่ีมีอยู 
 

 
รูป ก.71 รายการคํารองอุปกรณท่ีไดดําเนนิการเสร็จส้ิน 

  
ผูใหบริการสามารถเลือกดูคํารองท่ีเสร็จส้ินไปแลว โดยเจาะจง ป เดือน สถานะ หนวยงาน 

จากระบบสืบคนขอมูลไดดงันี้ 
- ระบุปท่ียื่นคํารอง 
- ระบุเดือนท่ียื่นคํารอง 
- ระบุสถานะของคํารอง 
- ระบุหนวยงานที่ยื่นคํารอง 
- กดปุม “ตกลง” ดําเนินการสืบคน 

 
รูป ก.72 ตัวอยางการระบุขอมูลในระบบสืบคนคํารองอุปกรณ 
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ก.2.9 การเรียกดูรายงาน 

ผูใหบริการสามารถดูรายงานการขอใชสถานท่ีหรือการขอยืมอุปกรณกีฬาท่ีผูใชบริการได
ดําเนินการผานระบบการใชบริการออนไลนสนามกีฬาสมโภชเชียงใหม 700 ปไดโดยเขาเมนูคํารอง
จากแถบเมนูหลัง ซ่ึงจะแบงเปน 2 สวนคือ รายงานการขอใชสถานท่ี และรายงานการขอยืมอุปกรณ
กีฬา 
 
กรณี เรียกดูรายงานการเชาสถานท่ี  

เม่ือผูใหบริการเขาสูเมนูรายงานการใชสถานท่ี จะสามารถดําเนินการไดดังนี ้
- แสดงรายงานตามช่ือหนวยงาน 
- แสดงรายงานตามการใชสถานท่ี 
- แสดงรายงานตามวันท่ี 
- แสดงรายงานในรูปแบบแผนภูมิสถิติ 

 
 

 
รูป ก.73 หนาตางรายงานการเชาสถานท่ี 

 
 เม่ือผูใหบริการเลือกการแสดงรายงานตามช่ือหนวยงาน ระบบจะใหเลือกช่ือหนวยงาน      
ท่ีมีอยูในระบบท้ังหมด เพื่อนํามาแสดงผล 
 

 
รูป ก.74 การเลือกหนวยงานเพื่อนํามาแสดงรายงานการใชสถานท่ี 
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รูป ก.75 การแสดงผลเม่ือเรียกดูรายงานการเชาสถานท่ีจากช่ือหนวยงาน 

 
หมายเหตุ   

ผูใหบริการสามารถเรียกดูรายละเอียดการใชสถานท่ีโดยคลิกท่ีขอความ “ดูรายละเอียด” 
 
เม่ือผูใหบริการเลือกการแสดงรายงานตามการใชสถานท่ี ระบบจะใหเลือกสถานท่ี ท่ีมีอยู

ในระบบท้ังหมด เพื่อนํามาแสดงผล 
 

 
รูป ก.76 การเลือกสถานท่ีเพื่อนํามาแสดงรายงานการใชสถานท่ี 
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รูป ก.77 การแสดงผลเม่ือเรียกดูรายงานการเชาสถานท่ีจากช่ือสถานท่ี 

 
หมายเหตุ   

ผูใหบริการสามารถเรียกดูรายละเอียดการใชสถานท่ีโดยคลิกท่ีขอความ “ดูรายละเอียด” 
 

เม่ือผูใหบริการเลือกการแสดงรายงานตามการใชสถานท่ี ระบบจะใหระบุวันท่ีท่ีมีการขอ
ใชสถานท่ี เพือ่นํามาแสดงผล 
 

 
รูป ก.78 การเลือกวันท่ีเพื่อนํามาแสดงรายงานการใชสถานท่ี 
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รูป ก.79 การแสดงผลเม่ือเรียกดูรายงานการเชาสถานท่ีจากวันท่ี 

 
หมายเหตุ   

ผูใหบริการสามารถเรียกดูรายละเอียดการใชสถานท่ีโดยคลิกท่ีขอความ “ดูรายละเอียด” 
 

เม่ือผูใหบริการเลือกการแสดงรายงานในรูปแบบแผนภูมิสถิติ ระบบจะใหระบุประเภท
ของขอมูลท่ีตองการแสดง (ความถ่ี / รายได) จากน้ันจึงระบุประเภทของขอมูลท่ีตองการแสดง
รายงาน  
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รูป ก.80 การระบุขอมูลเพื่อนํามาแสดงแผนภูมิสถิติการใชสถานท่ี 

 

 
รูป ก.81 การแสดงแผนภูมิทางสถิติการใชสถานท่ี 
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กรณี เรียกดูรายงานการยืม คืน อุปกรณกีฬา  
เม่ือผูใหบริการเขาสูเมนูรายงานการยืม คืน อุปกรณกีฬาจะสามารถดาํเนินการไดดงันี้ 
- แสดงรายงานตามช่ือหนวยงาน 
- แสดงรายงานตามวันท่ี 
- แสดงรายงานในรูปแบบแผนภูมิสถิติ 

 
 
 

 
รูป ก.82 หนาตางรายงานการยืมอุปกรณกฬีา 

 
เม่ือผูใหบริการเลือกการแสดงรายงานตามช่ือหนวยงาน ระบบจะใหเลือกช่ือหนวยงานท่ีมี

อยูในระบบท้ังหมด เพื่อนํามาแสดงผล 
 

 
รูป ก.83 การเลือกหนวยงานเพื่อนํามาแสดงรายงานการยืมอุปกรณกีฬา 

 

 
รูป ก.84 การแสดงผลเม่ือเรียกดูรายงานการยืมอุปกรณกฬีาจากช่ือหนวยงาน 
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เม่ือผูใหบริการเลือกการแสดงรายงานตามการใชสถานท่ี ระบบจะใหระบุวันท่ีท่ีมีการขอ

ยืมอุปกรณกีฬา เพื่อนํามาแสดงผล 
 

 
รูป ก.85 การเลือกวันท่ีเพื่อนํามาแสดงรายงานการยืมอุปกรณกฬีา 

 

 
รูป ก.86 การแสดงผลเม่ือเรียกดูรายงานการยืมอุปกรณกฬีาจากวันท่ี 

เม่ือผูใหบริการเลือกการแสดงรายงานในรูปแบบแผนภูมิสถิติ ระบบจะใหระบุระยะเวลา(ป
พ.ศ.) และชนิดของอุปกรณกีฬาท่ีตองการแสดงรายงาน โดยแผนภูมิจะแสดงขอมูลความถ่ีจํานวน
อุปกรณกีฬาท่ีไดรับเพิ่ม ถูกยืม และชํารุด 
 

 
รูป ก.87 การระบุขอมูลเพื่อนํามาแสดงแผนภูมิสถิติการยืมอุปกรณกีฬา 
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รูป ก.88 การแสดงแผนภูมิทางสถิติการยืมอุปกรณกฬีา 

 



ภาคผนวก ข 
ตัวอยางแบบสอบถาม 

 
แบบสอบถามการใชงานระบบการใชบริการออนไลนสนามกีฬาสมโภชเชียงใหม 700 ป 

 
คําชี้แจง 
 แบบสอบถามชุดนี้มีวัตถุประสงคเพื่อวัดความพึงพอใจตอการใชงานระบบการใชบริการ
ออนไลนสนามกีฬาสมโภชเชียงใหม 700 ป เพื่อเปนขอมูลพื้นฐานในการปรับปรุงและพัฒนาระบบ
ใหมีประสิทธิภาพในโอกาสตอไป 
ตอนท่ี 1 ขอมูลท่ัวไปของผูตอบแบบสอบถาม 
โปรดทําเคร่ืองหมาย ลงใน หนาขอความ 
1.ตําแหนงงานของทานท่ีเกีย่วของกับระบบการใชบริการออนไลนสนามกีฬาฯ คือ 

ผูบริหาร    เจาหนาท่ีฝายจัดการสถานท่ี  
หัวหนางาน    ผูท่ีมีความประสงคเชาใชสถานท่ี 
 

ตอนท่ี 2 ขอมูลความพึงพอใจตอการใชงานระบบ 
โปรดพิจารณาขอคําถามแลวทําเคร่ืองหมาย ลงในชองคะแนนตามระดับความพึงพอใจของทาน 

ความพึงพอใจท่ีมีตอระบบในดานตาง ๆ 
ระดบัความพงึพอใจ 

5 4 3 2 1 
1. ความเหมาะสมของการจัดหนาจอโปรแกรมสําหรับการใชงาน      
2. ความสวยงามของการออกแบบหนาจอ      
3. ความสะดวกในการเรียกดขูอมูลท่ีตองการใชงาน      
4. ความสะดวกในการแกไขขอมูล      
5. ความสะดวกในการใชระบบจัดทํารายการตาง ๆ      
6. การชวยลดข้ันตอนการดําเนินงานจากข้ันตอนในปจจบัุน      
7. ความถูกตองของการประมวลผลขอมูลในระบบ      
8. ความครบถวนของขอมูลสารสนเทศท่ีตองการใชงาน      
9. ความชัดเจนและงายตอการเขาใจของคูมือการใชงาน      
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ตอนท่ี 3 ขอเสนอแนะอ่ืน ๆ  
............................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................. 

ขอขอบคุณท่ีใหความรวมมือในการตอบแบบสอบถาม 



 
 
 

 

ภาคผนวก ค 
FCKeditor 

 
FCKeditor คือชุดCodeท่ีชวยใหผูใชงานเปล่ียนชอง Textarea ใหมีความสามารถเสมือน

โปรแกรม Microsoft Word ได หรือกลาวอีกนัยไดวา FCKEditor นั้นเปนชุดโคดท่ีมีการทํางาน
แบบ WYSIWYG  (ยอมาจาก What You See Is What You Get) คือส่ิงท่ีผูใชทําการปอนเขาสูระบบ
จะถูกแสดงผลในระบบเหมือนกันทุกประการ  โดยผูใชไมจํ า เปนตองมีความรูในเ ร่ือง
ภาษา HTML ก็ได ซ่ึงขอดีของ FCKeditor นั้นคือความเปนเปนโอเพนซอรซ  
 FCKEditor ท่ีใชในระบบการใชบริการออนไลนสนามกีฬาสมโภชเชียงใหม 700 ปนั้น 
เปนเวอรชัน 2 ซ่ึงไดทําการดาวนโหลด จากเว็บไซต http://fckeditor.com/ 

 
รูป ค.1 หนาแรกเว็บไซต fckeditor.com 
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รูป ค.2 การใช FCKeditor ในระบบการใชบริการออนไลนสนามกีฬาสมโภชเชียงใหม 700 ป 



ภาคผนวก ง 
ระเบียบการกีฬาแหงประเทศไทยวาดวยขอปฏิบติั 

ในการขออนญุาตใชสถานกีฬาและอุปกรณกีฬาของสนามกีฬาจังหวัด พ.ศ. 2538 
 

เพื่อใหการปฏิบัติงานเกีย่วกบัการใชสถานกีฬาและอุปกรณกีฬาของสนามกีฬาจังหวดั
เปนไปดวยความเรียบรอย จงึวางระเบียบขอปฏิบัติไวดังนี้ 
 
ขอ 1   ระเบียบนีเ้รียกวา “ระเบียบการกีฬาแหงประเทศไทย วาดวยขอปฏิบัติในการขออนุญาตใช 

สถานกีฬาและอุปกรณกีฬาของสนามกีฬาจังหวดั พ.ศ.2538” 
ขอ 2  ระเบียบนีใ้ชบังคับต้ังแตวนัถัดจากวนัประกาศเปนตนไป 
ขอ 3 ในระเบียบนี ้
 “กกท.” หมายความวา การกฬีาแหงประเทศไทย 
 “ผูวาการ” หมายความวา ผูวาการกีฬาแหงประเทศไทย 
 “สถานท่ี” หมายความวา พื้นท่ีในบริเวณสนามกีฬาจังหวดั รวมถึงส่ิงกอสรางและอุปกรณ
ใด ๆ ท่ีอยูในความดแูลของกกท. 
 “ผูรับมอบอํานาจ” หมายความวา ผูท่ีผูวาการการกีฬาแหงประเทศไทยไดมอบอํานาจใหมี
หนาท่ีรักษาการใหเปนไปตามระเบียบนี ้
 “คณะกรรมการท่ีปรึกษา” หมายความวา คณะกรรมการกฬีาจังหวัดท่ีผูวาราชการจังหวดั
ไดแตงต้ังตามพระราชบัญญัติการกีฬาแหงประเทศไทย พ.ศ.2528 ปฏิบัติหนาท่ีเปนคณะกรรมการที่
ปรึกษาของคณะผูบริหารสนามกีฬาโดยตําแหนง 
 “คณะผูบริหารสนามกีฬา” หมายความวา ผูท่ีผูวาการการกีฬาแหงประเทศไทยไดแตงต้ังให
รับผิดชอบในการบริหารสนามกีฬาจังหวัดคราวละ 2 ป ประกอบดวย 
 3.1 ผูจัดการสนามกีฬา 
 3.2 เจาหนาท่ีฝายธุรการและการเงิน 
 3.3 เจาหนาท่ีฝายสถานท่ีและอุปกรณกีฬา 
 3.4 เจาหนาท่ีฝายสงเสริมกีฬาและนันทนาการ 
 3.5 เจาหนาท่ีฝายประชาสัมพันธ 
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ขอ 4  วัตถุประสงคของการขออนุญาตใชสถานกีฬาและอุปกรณกีฬาของสนามกีฬาจังหวดั เพื่อ
การแขงขันกฬีา,การฝกซอมกีฬา,การประชุมสัมมนา การจัดนิทรรศการทางวิชาการ,การจัดกจิกรรม
กีฬาและกิจการอ่ืนท่ีไมขัดตอพระราชบัญญัติการกีฬาแหงประเทศไทย 
 
ขอ 5  หนวยงานหรือบุคคลใดประสงคจะขอใชสถานกีฬาและอุปกรณกีฬาของสนามกีฬาจังหวดั
ใหแสดงความจํานงเปนลายลักษณอักษรลวงหนาไมตํ่ากวา 15 วนั ยกเวยกรณีเรงดวนพิเศษ 
 
ขอ 6  ผูขอใชสถานกีฬาและอุปกรณกีฬาจะตองชําระคาธรรมเนียมการใชสถานท่ี,คา
กระแสไฟฟา,คาน้ําประปา,เงินคํ้าประกันความเสียหายและคาใชจายจําเปนอ่ืน ๆ ตามอัตราท่ีกกท.
กําหนดแนบทายระเบียบนี ้
 
ขอ 7  เม่ือไดรับอนญุาตแลว ใหผูขอใชสถานท่ีมาทําสัญญาการใชพรอมชําระเงินคํ้าประกันและ
คาใชจายตาง ๆ แกเจาหนาท่ีธุรการและการเงินประจําสนามกีฬากอนการใชสถานท่ีไมนอยกวา 3 
วัน การกีฬาแหงประเทศไทยจะคืนเงินคํ้าประกันแกผูขอใชสถานท่ีเม่ือส้ินสุดการใชสถานท่ีโดยมิ
เกิดความเสียหายใด ๆ แกสถานท่ี 
 
ขอ 8  กกท.ไมอนุญาตใหผูใชสถานท่ีกระทําการใด ๆ ท่ีอาจกอใหเกิดความเสียหายตอบุคคล 
หรือทรัพยสินหรือโครงสรางเดิมของสถานท่ี รวมถึงไมอนุญาตใหทําการกอสรางประดิษฐถาวรใน
สถานท่ีของสนามกีฬาฯ โดยเด็ดขาด 
 
ขอ 9  ผูใดรับอนุญาตท่ีประสงคจะใหมีการถายทอดวิทยุโทรทัศนและถายภาพยนตรใหผูไดรับ
อนุญาตขออนุญาตตอผูจัดการสนามกอน 
 
ขอ 10  ใหผูไดรับอนญุาตเปนผูจายคาอากรมหรสพแกกรมสรรพากรเอง 
 
ขอ 11  ในกรณีท่ีผูไดรับอนุญาตมีความจําเปนตองใชบริเวณพ้ืนสนามจัดเกาอ้ีเพิ่มเติมจะตองนํา
อุปกรณอยางใดอยางหนึ่งปูพื้นสนามท้ังหมด เพื่อปองกนัพื้นสนามเสียหาย 
 
ขอ 12 ผูขอใชสถานท่ีจะตองรับผิดชอบและดําเนินการเกี่ยวกบัความพรอมของสถานท่ี เชน การ
ตกแตงสถานที่ อุปกรณสุขภัณฑ เปนตน 
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ขอ 13  ผูใชสถานท่ีจะตองจัดและดาํเนินการตาง ๆ ท่ีเกี่ยวของกบัความปลอดภัยของบุคคลและ
ทรัพยสินอันเนื่องมาจากใชสถานท่ี ไดแก การจัดระบบการรักษาความปลอดภัย การปองกันอัคคีภัย 
การจราจร เปนตน 
 
ขอ 14  ผูใช หรือผูขอใชสถานท่ีจะตองรับผิดชอบตอความเสียหายท้ังหมดทีอ่าจเกิดข้ึนจากการใช
สถานท่ี หรือการขอเล่ือนกําหนดการใชสถานท่ีท้ังส้ิน 
 
ขอ 15  การขอเล่ือนกาํหนดการใชสถานท่ีผูขอใชจะตองเสียเงินคาชดเชยเปนเงินจํานวน 3,000 
บาท 
 
ขอ 16  กกท. สงวนสิทธ์ิในการจัดใหมีหรือจําหนายอาหารและเคร่ืองดื่มภายในอาคารและบริเวณ
ของสนามกีฬา 
 
ขอ 17  ผูไดรับอนุญาตจะตองนําอุปกรณหองสุขาและหองน้ําคือกระดาษชําระ สบู และยาดบักล่ิน 
ฯลฯ มามอบใหเจาหนาท่ีฝายสถานที่และอุปกรณกฬีาเพื่อใชระหวางงานดวย 
 
ขอ 18  ผูไดรับอนุญาตตกลงเก่ียวกบัคาตอบแทนเจาหนาท่ีท่ีปฏิบัติงานระหวางการใชสถานกีฬา
ตามหลักเกณฑดังนี ้
 18.1 ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการวันปกติติดตอกันไมนอยกวา 4 ช่ัวโมง – ไมเกิน 8 ช่ัวโมง 
 18.1.1 หัวหนา 200 บาท 
 18.1.2 ชางไฟฟา 150 บาท 
 18.1.3 ประจําแผนก 150 บาท 
 18.1.4 พนักงานบริการ 150 บาท 
 18.1.5 พนักงานท่ัวไป 100 บาท 
  
 18.2 ปฏิบัติงานในวันหยุดราชการเต็มวนัเหมือนวนัทําการปกติ 
 18.2.1 หัวหนา 250 บาท 
 18.2.2 ชางไฟฟา 200 บาท 
 18.2.3 ประจําแผนก 200 บาท 
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 18.2.4 พนักงานบริการ 200 บาท 
 18.2.5 พนักงานท่ัวไป 150 บาท 
 
ขอ 19  ในการจดัเจาหนาท่ีประจําและควบคุมรักษาแผงไฟฟาระหวางท่ีมีการใชสถานท่ีใหอยูใน
ความรับผิดชอบของชางไฟฟาประจําสนามกีฬา 
 
ขอ 20  สมาคมกีฬาหรือหนวยงานของรัฐท่ีขอใชสถานท่ีเพื่อการสงเสริมหรือเผยแพรกฬีาอาจ
ไดรับการพิจารณาคิดคาใชจายเทาท่ีจําเปน 
 
ขอ 21  เงินรายไดจากการบริหารสนามกีฬาใหนําฝากเปนกองทุนในการดแูลบํารุงรักษาสนามกฬีา
จังหวดั โดยใหผูวาการการกีฬาแหงประเทศไทยหรือผูท่ีไดรับมอบอํานาจเปนผูอนมัุติส่ังจายอาศัย
อํานาจมาตรา 9-13 แหงพระราชบัญญัติการกีฬาแหงประเทศไทย พ.ศ. 2528 
 
ขอ 22  เพื่อความเปนประโยชนแกทางราชการและเปนประโยชนแหงสวนรวม กกท. สงวนสิทธ์ิ
ในการบอกเลิกสัญญาหรืองดการอนุญาตใหใชสถานท่ีโดยผูขอใชสถานท่ีไมมีสิทธ์ิเรียกรอง
คาเสียหายใด ๆ ท้ังส้ิน 
 
ขอ 23  ใหผูท่ีไดรับมอบอํานาจจากผูวาการการกฬีาแหงประเทศไทย รักษาใหเปนไปตามระเบียบนี ้
 
ประกาศ ณ วนัท่ี    กันยายน 2538 
 
(นายสมชาย ประเสริฐศิริพันธ) 
ผูวาการการกฬีาแหงประเทศไทย 
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ประวัติผูเขียน 

 
 
ชื่อ     นายธนสุทธ์ิ  พลายโถ 
 
วัน  เดือน  ป เกิด  19 ตุลาคม 2526 
 
ประวัติการศึกษา 2544 มัธยมศึกษา โรงเรียนมงฟอรตวิทยาลัย จังหวัดเชียงใหม 

2548 วิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาสถิติ มหาวิทยาลัยเชียงใหม 
 
ประสบการณ 2548 - 2550 เจาหนาท่ีวิเคราะหและวางแผนขอมูล 
     สนามกีฬาสมโภชเชียงใหม 700 ป เชียงใหม 
 2550 - 2551 เจาหนาท่ีฝายผลิต 
     บริษัทไอแอม ซีเอ็นเอ็กซ 
 2551 – ปจจุบัน เจาหนาท่ีฝายบริการลูกคาภาคพื้นดิน 
     บริษัทการบินไทย จํากัด มหาชน 


