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ภาคผนวก ก 
คูมือการใชงานระบบลงทะเบียนลวงหนา 

ผานระบบอินเทอรเน็ต มหาวิทยาลัยแมฟาหลวง จังหวัดเชียงราย 
 
  
 คูมือการใชงานระบบลงทะเบียนลวงหนาผานระบบอินเทอรเน็ตของมหาวทิยาลัยแมฟาหลวง
นี้ เปนคูมือท่ีจัดทําข้ึนเพื่อใชอธิบายรายละเอียด และข้ันตอน ในการลงทะเบียนลวงหนาผานระบบ
อินเทอรเน็ต ท้ังนี้ คูมือนี้ไดแบงเนื้อหาออกเปน 3 สวนใหญๆ ไดแก 

1. นักศึกษา 
2. อาจารย 
3. เจาหนาท่ี 

 
ระบบลงทะเบียนลวงหนาผานระบบอินเทอรเน็ต ถูกพัฒนาข้ึนโดยเปนสวนหนึ่งของระบบ

บริการการศึกษาของมหาวิทยาลัยแมฟาหลวง ซ่ึงทํางานผานเครือขายอินเทอรเน็ต ในการทํางาน
ของระบบจะถูกกําหนดไวในปฏิทินการศึกษา ซ่ึงเมนูตางๆ จะปรากฏตามชวงเวลาท่ีปฏิทิน
การศึกษากําหนดใหทําการได ดังนั้น นักศึกษา อาจารย จึงควรดูกําหนดการในปฏิทินการศึกษา
ประกอบการดําเนินการ 

หนาแรกของระบบ เมื่อนักศึกษา หรืออาจารย เขาใชบริการระบบบริการการศึกษาท่ี
เว็บไซต http://reg.mfu.ac.th จะปรากฏหนาแรกของเว็บไซต ดังรูปท่ี ก.1 
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รูปท่ี ก.1 หนาแรกของเว็บไซต 
 

การเขาสูระบบ นักศึกษา หรืออาจารย ใหทําการเลือกเมนู “เขาสูระบบ” เพื่อทําการล็อกอิน
เขาใชระบบ ซ่ึงจะปรากฏหนาเว็บไซตการเขาสูระบบ ดังรูปท่ี ก.2 
 

 
 

รูปท่ี ก.2 หนาจอเขาสูระบบ 
 

ใหนักศึกษา หรืออาจารย ใส Username ในชอง “รหัสประจําตัว” และใส Password ใน
ชอง “รหัสผาน” และคลิก “ตรวจสอบ” หาก Username และ Password ถูกตอง ระบบจะอนุญาตให
เขาสูระบบ โดยจะนําไปสูหนาเว็บไซต “ยินดีตอนรับ” ดังรูปท่ี ก.3 
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รูปท่ี ก.3 หนาจอยินดีตอนรับ 
 

1. นักศึกษา 
 เม่ือนักศึกษาเขาสูระบบในชวงของการลงทะเบียนลวงหนา จะข้ันตอนในการดําเนินการ
ดังนี้ 

1) การลงทะเบียนลวงหนา เม่ือนักศึกษาอยูในหนา “ยินดีตอนรับ” ในชวงของการลงทะเบียน
ลวงหนา จะปรากฏเมนู “ลงทะเบียนลวงหนา” ดังรูปท่ี ก.4 
 

 
 

รูปท่ี ก.4 เมนู “ลงทะเบียนลวงหนา” 
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ใหนักศึกษาเลือกเมนู “ลงทะเบียนลวงหนา” หากตองการทําการลงทะเบียนเรียน หรือ
เลือกเมนู “ออกจากระบบ” เม่ือตองการออกจากระบบ 

เม่ือเลือกเมนู “ลงทะเบียนลวงหนา” จะปรากฏหนาจอ ดังรูปท่ี ก.5 
 

 
 

รูปท่ี ก.5 หนาจอเลือกรายวิชา 
 

2) การเลือกรายวิชา  สามารถดําเนินการได 2 แบบ ดังนี้ 
แบบท่ี 1  การเลือกรายวิชา โดยการปอนรหัสรายวิชา ในชอง “รหัสรายวิชา” และปอน

ตอนเรียนในชอง “ตอนเรียน” และคลิก “บันทึก” ดังรูปท่ี ก.6 
 

 
 

รูปท่ี ก.6 การเลือกรายวิชาแบบท่ี 1 
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เม่ือคลิก “บันทึก” แลว จะปรากฏรายวิชาท่ีเลือก พรอมดวยตารางเรียน ตารางสอบ 
เพื่อทําการตรวจสอบ ดังรูปท่ี ก.7 

 

 

 

รูปท่ี ก.7 รายวิชาท่ีเลือก พรอมตารางเรียน ตารางสอบ 
 

แบบท่ี 2  การเลือกรายวิชา โดยการเลือกท่ีเมนู “เลือกรายวิชา” กรณีท่ีนักศึกษาจํารหัส
รายวิชาไมได นักศึกษาสามารถเลือกรายวิชาไดโดยการใชระบบคนหาเปนตัวชวย จากรูปท่ี ก.5 ให
เลือกเมนู “เลือกรายวิชา”  จากปรากฏผลดังรูปท่ี ก.8 
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รูปท่ี ก.8 การเลือกรายวิชาแบบท่ี 2 จากเมนู “เลือกรายวิชา” 
 

ซ่ึงการเลือกรายวิชาจากเมนูนี้ นักศึกษาสามารถคนหาไดจากรหัสรายวิชา โดยการพิมพเลข
รหัสรายวิชา แลวตามดวย * ตามตัวอยางดังรูปท่ี ก.9 
 

 
 

รูปท่ี ก.9 การคนหารายวิชาดวยรหัสรายวิชา 
 

หรือจะคนหาจากช่ือรายวิชาก็ได โดยการพิมพช่ือรายวิชาบางสวน แลวตามดวย * ตาม
ตัวอยางดังรูปท่ี ก.10 
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รูปท่ี ก.10 การคนหารายวิชาดวยชื่อรายวิชา 
 

แลวคลิก “คนหา” ระบบจะแสดงรายวิชาท่ีใกลเคียงใหเลือก ดังรูปท่ี ก.11 
 

 
 

รูปท่ี ก.11 รายวิชาท่ีไดจากการคนหาท้ังหมด 
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ใหนักศึกษาเลือกรายวิชาท่ีตองการโดยการคลิกเลือกท่ีรหัสรายวิชา ซ่ึงจะปรากฏ
รายละเอียดของรายวิชานั้น ไดแก รหัสรายวิชา ช่ือรายวิชาภาษาไทย ภาษาอังกฤษ จํานวนหนวยกิต 
ตอนเรียนท่ีเปดสอน วัน เวลา ท่ีสอน ช่ืออาจารยผูสอน ดังรูปท่ี ก.12 

 

 
 

รูปท่ี ก.12 รายวิชาท่ีเลือก 
 

เม่ือนักศึกษาตรวจสอบแลว และตองการเลือกรายวิชานี้ ใหคลิกท่ี “เลือก” ก็จะปรากฏ
รายวิชาท่ีตองการดังรูปท่ี ก.7 เชนกัน 

ในกรณีท่ีคนหารายวิชาแลวไมพบ เนื่องจากไมมีขอมูล หรือรายวิชาดังกลาวยังไมเปด
สอนในภาคการศึกษานี้ ระบบจะแสดงขอความใหทราบ ดังรูปท่ี ก.13 
 

 
 

รูปท่ี ก.13 รายงานความผดิพลาดจากการคนหารายวิชา 
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กรณีท่ีรายวิชาท่ีเลือกมานั้น มีตารางสอบซํ้าซอนกับรายวิชาท่ีเลือกไวแลว ระบบจะ
แสดงกลองขอความเตือน ดังรูปท่ี ก.14 

 

 
 

รูปท่ี ก.14 การเตือนกรณีท่ีตารางสอบซํ้าซอนกับรายวิชาท่ีเลือกไวแลว 
 

กรณีท่ีรายวิชาท่ีเลือกมานั้น มีตารางเรียนซํ้าซอนกับรายวิชาท่ีเลือกไวแลว ระบบจะ
แสดงกลองขอความเตือน ดังรูปท่ี ก.15 
 

 
 

รูปท่ี ก.15 การเตือนกรณีท่ีตารางเรียนซํ้าซอนกับรายวิชาท่ีเลือกไวแลว 
 

โดยนักศึกษาจะตองเลือกรายวิชาใดรายวิชาหนึ่งไวเทานั้น โดยทําการลบรายวิชาท่ีไม
ตองการออกไปจากรายการ ดังรูปท่ี ก.16 

 

 
 

รูปท่ี ก.16 ตารางเรียนซํ้าซอน 
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3) การยืนยันการลงทะเบียน  หลังจากท่ีนักศึกษาทําการเลือกรายวิชาเรียบรอยแลว จะ
ปรากฏหนาจอเพื่อรอรับการยืนยันการลงทะเบียนเรียนลวงหนา ดังรูปท่ี ก.17 
 

 
 

รูปท่ี ก.17 ยืนยันการลงทะเบียนลวงหนา 
 

ใหนักศึกษาคลิก “ยืนยันการลงทะเบียน” เพื่อยืนยันการเลือกรายวิชาลงทะเบียน
ลวงหนา ซ่ึงจะปรากฏหนาจอใหตรวจสอบกอนการยืนยันการลงทะเบียน ดังรูปท่ี ก.18 
 

 
 

รูปท่ี ก.18 หนาจอตรวจสอบกอนการยืนยนัการลงทะเบียน 
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เม่ือนักศึกษาตรวจสอบแลว ถูกตองการใหคลิก “ยืนยันการลงทะเบียน” อีกคร้ัง เม่ือ
การลงทะเบียนลวงหนาเรียบรอยสมบูรณ ระบบจะแจงใหทราบ ดังรูปท่ี ก.19 
 

 
 

รูปท่ี ก.19 หนาจอทํารายการลงทะเบียนลวงหนาสําเร็จ 
 

4) การตรวจสอบผลการลงทะเบียนเรียนและพิมพใบแจงยอดการชําระเงิน เม่ือถึง
กําหนดการประกาศผลการลงทะเบียนเรียน นักศึกษาท่ีทําการลงทะเบียนลวงหนาไวแลว ใหทําการ
ล็อกอินเขาสูระบบ จะพบเมนู “ผลการลงทะเบียน” ดังรูปท่ี ก.20 
 

 
 

รูปท่ี ก.20 เมนู “ผลการลงทะเบียน” สวนของนักศึกษา 
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ใหคลิกท่ีเมนู “ผลการลงทะเบียน” ระบบจะรายงานผลการลงทะเบียนเรียนท่ีไดรับ
อนุมัติใหลงทะเบียนเรียนได ดังรูปท่ี ก.21 
 

 
 

รูปท่ี ก.21 หนาจอรายงานผลการลงทะเบียนเรียน 
 

จากรูปท่ี ก.21 ใหนักศึกษาคลิกเลือก “พิมพใบแจงยอดการชําระเงิน” เพื่อพิมพใบแจง
ยอดการชําระเงิน ซ่ึงใบแจงยอดการชําระเงิน จะปรากฏ ดังรูปท่ี ก.22 
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รูปท่ี ก.22 ใบแจงยอดการชาํระเงิน 
 
2. อาจารย 
 ในสวนของอาจารย สามารถดําเนินการได 2 ลักษณะ คือ ในฐานของอาจารยท่ีปรึกษา และ
ในฐานะของอาจารยผูสอน 

1) ในฐานของอาจารยท่ีปรึกษา  คือ การใหความเห็นชอบในการลงทะเบียนลวงหนาของ
นักศึกษาในความดูแล ในชวงของการตรวจสอบการลงทะเบียนลวงหนาโดยอาจารยท่ีปรึกษา เม่ือ
อาจารยทําการล็อกอินเขาสูระบบ จะพบเมนู “ตรวจสอบนักศึกษาลงทะเบียนลวงหนา” ดังรูปท่ี ก.23 
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รูปท่ี ก.23 เมนู “ตรวจสอบนักศึกษาลงทะเบียนลวงหนา” 
 

ใหอาจารยคลิกเลือกเมนู “ตรวจสอบนักศึกษาลงทะเบียนลวงหนา” จะปรากฏหนาจอ 
ดังรูปท่ี ก.24 
 

 
 

รูปท่ี ก.24 หนาจอแสดงรายชื่อนักศึกษาและรายวิชาท่ีลงทะเบียนลวงหนาไว 
 

อาจารยสามารถตรวจสอบรายวิชาท่ีนักศึกษาทําการลงทะเบียนลวงหนาไว วา
เหมาะสมหรือไม หากเห็นชอบ ใหอาจารยคลิกเลือก “เห็นชอบ” ซ่ึงจะปรากฏหนาจอ ดังรูปท่ี ก.25 
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รูปท่ี ก.25 หนาจอแสดงรายการท่ีไดรับการเห็นชอบแลว 
 

หากตองการแกไข ใหเลือก “แกไข” ซ่ึงจะกลับไปทํารายการแกไขรายวิชา โดย
สามารถทําการเพ่ิม ลบ รายวิชาได (รายละเอียดดูไดท่ีขอ 1 สวนของนักศึกษา) 

 
2) ในฐานของอาจารยท่ีปรึกษา สามารถตรวจสอบผลการลงทะเบียนเรียนของนักศึกษาใน

ความดูแลได หลังจากประกาศผลการลงทะเบียนเรียนแลว ท่ีเมนู “ผลการลงทะเบียน” ดังรูปท่ี ก.26 
 

 
 

รูปท่ี ก.26 เมนู “ผลการลงทะเบียน” สวนของอาจารย 
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เม่ือคลิกเลือกเมนู “ผลการลงทะเบียน” จะปรากฏรายช่ือนักศึกษาและรายวิชาท่ี
นักศึกษาแตละคนไดรับอนุมัติใหลงทะเบียนเรียนไว พรอมดวยคาใชจายในการลงทะเบียนเรียน 
ดังรูปท่ี ก.27 
 

 
 

รูปท่ี ก.27 หนาจอแสดงรายชื่อนักศึกษาและรายวิชาท่ีไดรับอนุมัติใหลงทะเบียนเรียน 
พรอมดวยรายการคาใชจายในการลงทะเบียนเรียน 

 
3) ในฐานของอาจารยผูสอน สามารถตรวจสอบรายชื่อนักศึกษาท่ีลงทะเบียนเรียนใน

รายวิชาท่ีสอน ได หลังจากประกาศผลการลงทะเบียนเรียนแลว ท่ีเมนู “รายวิชาท่ีสอน” ดังรูปท่ี ก.28 
 

 
 

รูปท่ี ก.28 เมนู “รายวิชาท่ีสอน”  
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เม่ือคลิกเลือกเมนู “รายวิชาท่ีสอน” จะปรากฏรายการรายวิชาท่ีสอนท้ังหมด ดังรูปท่ี ก.29  
 

 
 

รูปท่ี ก.29 หนาจอแสดงรายวิชาท่ีสอนท้ังหมด 
 

จากรูปท่ี ก.29 อาจารยสามารถคลิก  เพื่อดูรายช่ือนักศึกษาผานหนาเว็บไซต 

หรือคลิก  เพื่อ Download เปนไฟลขอมูล ดังรูปท่ี ก.30 
 

 
 

รูปท่ี ก.30 หนาจอแสดงการ Download 
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จากรูปท่ี ก.30 อาจารยสามารถคลิก “Open” เพื่อเปดไฟลขอมูล คลิก “Save” เพื่อ
บันทึกไฟลขอมูล หรือคลิก “Cancel” เพื่อยกเลิกการ Download 
 
3. เจาหนาท่ี 

การดําเนินการโดยเจาหนาท่ี จะดําเนินการโดยใชโปรแกรมสําเร็จรูปท่ีเช่ือมตอกับเครอืขาย
อินทราเน็ตภายในมหาวิทยาลัย 

การล็อกอินเขาสูระบบ ใหใส Username ในชอง “login” และใส Password ในชอง “Password” 
และคลิก “OK”  ดังรูปท่ี ก.31 
 

 
 

รูปท่ี ก.31 หนาจอล็อกอินเขาสูระบบโดยเจาหนาท่ี 
 

ระบบจะทําการตรวจสอบ หาก Username และ Password ถูกตอง ระบบจะอนุญาตใหเขา
ใชงานระบบได ซ่ึงจะปรากฏหนาจอ ดังรูปท่ี ก.32 
 

 
 

รูปท่ี ก.32 หนาจอระบบจัดการขอมูล 
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1) ระบบจัดการขอมูล เม่ือเขามายังหนาแรกของระบบ คลิกเลือกเมนูฝงซาย ท่ีช่ือ “ระบบ
จัดการขอมูล” จะแสดงเมนูท้ังหมดของระบบจัดการขอมูลฝงขวา ซ่ึงจะประกอบดวย 

1.1 การกําหนดรายวิชาท่ีเปดสอน 
1.2 การยายตอนเรียนเปนชุด 
1.3 การ Random ตามรายวิชา 
1.4 การคํานวณคาใชจาย 
ดังรูปท่ี ก.32 
 

1.1 การกําหนดรายวิชาท่ีเปดสอน เปนขอมูลท่ีมาจากระบบตารางสอนตารางสอบ มีไว
สําหรับตรวจสอบขอมูลตารางสอนตารางสอบ และการบันทึกการเพิ่มตอนเรียน โดยเม่ือคลิกเลือก
ท่ีเมนู “กําหนดรายวิชาท่ีเปดสอน” จะปรากฏหนาจอ ดังรูปท่ี ก.33 
 

 
 

รูปท่ี ก.33 หนาจอกําหนดรายวิชาท่ีเปดสอน 
 

ข้ันตอนแรก ใหใส ปการศึกษา และภาคการศึกษา  
ข้ันตอนท่ีสอง ใหเลือกระดับการศึกษา ดังรูปท่ี ก.34 
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รูปท่ี ก.34 การเลือกระดับการศึกษา 
 

ข้ันตอนท่ีสาม ใหใสรหัสรายวิชา หากไมทราบ หรือจํารหัสรายวิชาไมไดท้ังหมด 
สามารถใส * และกด Enter ดังรูปท่ี ก.35 

 

 
 

รูปท่ี ก.35 การเลือกรายวิชา 
 

เม่ือกด Enter แลว ระบบจะแสดงรายวิชาท่ีคนพบ ดังรูปท่ี ก.36 แสดงรายวิชาท้ังหมด
ท่ีเปดสอน และเปดใหลงทะเบียนเรียน ในภาคการศึกษาท่ี 1 ปการศึกษา 2551 
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รูปท่ี ก.36 รายวิชาท่ีเปดสอน 
 

1.2 การยายตอนเรียนเปนชุด มีไวสําหรับดําเนินการยายตอนเรียนของนักศึกษา โดยเม่ือ
คลิกเลือกท่ีเมนู “ยายตอนเรียนเปนชุด” จะปรากฏหนาจอ ดังรูปท่ี ก.37 
 

 
 

รูปท่ี ก.37 หนาจอการยายตอนเรียนเปนชดุ 
 

ข้ันตอนแรก ใหใส ปการศึกษา ภาคการศึกษา 
ข้ันตอนท่ีสอง เลือกระดับการศึกษา 
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ข้ันตอนท่ีสาม ใสรหัสรายวิชาในชอง “รหัสวิชา” และใสตอนเรียนตนทางในชอง 
“กลุม” แลวกด Enter จะปรากฏรายช่ือนักศึกษาท่ีไดรับอนุมัติใหลงทะเบียนเรียนรายวิชา และตอน
เรียนดังกลาว ดังรูปท่ี ก.38 

 

 
 

รูปท่ี ก.38 รายชื่อนักศึกษาท่ีไดรับอนุมัติใหลงทะเบียนเรียนในรายวิชา 
และตอนเรียนท่ีตองการ 

 
ข้ันตอนท่ีส่ี ใสตอนเรียนท่ีตองการยายนักศึกษาไปในชอง “กลุม” ฝงขวามือ และกด 

Enter 
ข้ันตอนท่ีหา การยายนักศึกษา โดยการ ดับเบ้ิลคลิก ท่ีรหัสหรือช่ือนักศึกษา โดยระบบ

จะทําการยืนยันการขอยาย ดังรูปท่ี ก.39 
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รูปท่ี ก.39 การยืนยันการขอยายตอนเรียนใหกับนักศึกษา 
 
จากรูปท่ี ก.39 ใหคลิก Yes เพื่อยืนยัน หรือคลิก No เพื่อยกเลิก  
เม่ือคลิก Yes แลวจะปรากฏผลการยายตอนเรียน ดังรูปท่ี ก.40 
 

 
 

รูปท่ี ก.40 การยายตอนเรียน 
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1.3 การ Random ตามรายวิชา มีไวสําหรับสุมเพื่อคัดเลือกนักศึกษาตามรายวิชา โดยเม่ือ
คลิกเลือกท่ีเมนู “Random ตามรายวิชา” จะปรากฏหนาจอ ดังรูปท่ี ก.41 
 

 
 

รูปท่ี ก.41 หนาจอการ Random ตามรายวิชา 
 

ข้ันตอนแรก ใหใสปการศึกษา ภาคการศึกษา และรหัสรายวิชา แลวกด Enter จะปรากฏ
รายวิชาท่ีจะทําการสุม ดังรูปท่ี ก.42 
 

 
 

รูปท่ี ก.42 รายวิชาท่ีจะดําเนนิการสุม 
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ข้ันตอนท่ีสอง ใสจํานวนท่ีตองการสุมในชอง “จํานวนท่ีรับได” แลวคลิก “ทํา
รายการ” ระบบจะแสดงผลการสุม ดังรูปท่ี ก.43 
 

 
 

รูปท่ี ก.43 ผลการสุม 
 

1.4 การคํานวณคาใชจาย หลังจากทําการสุมครบทุกรายวิชาแลว ตองทําการคํานวณ
คาใชจายใหกับนักศึกษา โดยเม่ือคลิกเลือกท่ีเมนู “คํานวณคาใชจาย” จะปรากฏหนาจอ ดังรูปท่ี ก.44 
 

 
 

รูปท่ี ก.44 หนาจอคํานวณคาใชจาย 
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การคํานวณคาใชจายโดยการคลิก “ทํารายการ” ระบบจะทําการคํานวณคาใชจายใหกบั
นักศึกษาแตละคน และจะแสดงผลการทํารายการ ดังรูปท่ี ก.45 
 

 
 

รูปท่ี ก.45 ผลการคํานวณคาใชจาย 
 

2) ระบบรายงานขอมูล เม่ือเขามายังหนาแรกของระบบ ใหเลือกเมนูฝงซายท่ีช่ือ 
“รายงานขอมูล”  ซ่ึงจะแสดงรายละเอียดของรายงานประกอบดวย 

2.1 รายงานสรุปจํานวนนักศึกษาท่ีขอลงทะเบียนลวงหนา แยกตามรายวิชา 
2.2 รายงานรายช่ือนักศึกษาท่ีลงทะเบียนลวงหนาแยกตามรายวิชา 
2.3 รายงานผลการลงทะเบียนเรียนรายบุคคล 
2.4 รายงานรายช่ือนักศึกษาลงทะเบียนเรียนแตละรายวิชา (Student Registration List) 
ดังรูปท่ี ก.46 



 105 

 
 

รูปท่ี ก.46 หนาจอการรายงานขอมูล 
 

2.1 รายงานสรุปจํานวนนักศึกษาท่ีขอลงทะเบียนลวงหนา แยกตามรายวิชา เปนการสรุป
ขอมูลจํานวนนักศึกษาท่ีขอลงทะเบียนลวงหนา แยกตามรายวิชา เทียบกับจํานวนรับจากระบบ
ตารางสอนตารางสอบ โดยเม่ือคลิกเลือกท่ีเมนู “สรุปจํานวนนักศึกษาท่ีขอลงทะเบียนลวงหนาฯ” 
จะปรากฏหนาจอ ดังรูปท่ี ก.47 
 

 
 

รูปท่ี ก.47 การรายงานสรุปจํานวนนักศึกษาท่ีขอลงทะเบียนลวงหนา 
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จากรูปท่ี ก.47 ใหใสรหัสรายวิชาท่ีตองการ หรือถาตองการทุกรายวิชา ใหใส * ในชอง 
“รหัสวิชา” และคลิก “Process” จะแสดงรายงานในรูปแบบ PDF ไฟล 

 
2.2 รายงานรายชื่อนักศึกษาท่ีขอลงทะเบียนลวงหนา แยกตามรายวิชา เปนการรายงาน

รายช่ือนักศึกษาท่ีขอลงทะเบียนลวงหนา แยกแตละรายวิชา โดยเม่ือคลิกเลือกท่ีเมนู “รายชื่อ
นักศึกษาท่ีขอลงทะเบียนลวงหนาแตละรายวิชา” จะปรากฏหนาจอ ดังรูปท่ี ก.48 

 

 
 

รูปท่ี ก.48 การรายงานรายชือ่นักศึกษาท่ีขอลงทะเบียนลวงหนา 
 

จากรูปท่ี ก.48 ใหใสรหัสรายวิชาท่ีตองการ หรือถาตองการทุกรายวิชา ใหใส * ในชอง 
“รหัสวิชา” และคลิก “Process” จะแสดงรายงานในรูปแบบ PDF ไฟล 
 

2.3 รายงานผลการลงทะเบียนเรียนรายบุคคล เปนการรายงานผลการลงทะเบียนเรียนของ
นักศึกษาเปนรายบุคคล หลังจากท่ีไดรับอนุมัติใหลงทะเบียนเรียนเรียบรอยแลว โดยเม่ือคลิกเลือกท่ี
เมนู “ผลการลงทะเบียนเรียนรายบุคคล” จะปรากฏหนาจอ ดังรูปท่ี ก.49 
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รูปท่ี ก.49 การรายงานผลการลงทะเบียนเรียนรายบุคคลของนักศึกษา 
 

จากรูปท่ี ก.45 เลือก “LIKE” เพื่อใสรหัสประจําตัวนักศึกษาทีละคน หรือจะเปนกลุม 
โดยการใส * เชน “5131006*” เพื่อใหแสดงขอมูลผลการลงทะเบียนเรียนของนักศึกษาที่มี
รหัสประจําตัวดานหนาเปน 5131006 ทุกคน เปนตน แลวคลิก “Process” จะแสดงรายงานใน
รูปแบบ PDF ไฟล 

หรือจะเลือก “ชวง” เพื่อใสรหัสประจําตัวนักศึกษาเปนชวง ระหวางรหัสประจําตัว
หนึ่ง ไปจนกระท่ังถึงอีกรหัสประจําตัวหนึ่ง ตามตัวอยางในรูปท่ี ก.50 
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รูปท่ี ก.50 การรายงานผลการลงทะเบียนเรียนรายบุคคลของนักศึกษา 
เปนชวง 

 
2.4 รายงานรายชื่อนักศึกษาลงทะเบียนเรียนแตละรายวิชา (Student Registration List)  เปน

การรายงานรายช่ือนักศึกษาท่ีลงทะเบียนเรียนในแตละรายวิชา หลังจากท่ีไดรับอนุมัติใหลงทะเบียน
เรียนเรียบรอยแลว โดยเม่ือคลิกเลือกท่ีเมนู “Student Registration List” จะปรากฏหนาจอ ดังรูปท่ี 
ก.51 
 

 
 

รูปท่ี ก.51 รายงานรายชื่อนักศึกษาลงทะเบียนเรียนแตละรายวิชา (Student Registration List) 
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จากรูปท่ี ก.51 ใหใสรหัสรายวิชาในชอง “รหัสวิชา” เพื่อใหแสดงรายงานรายช่ือ
นักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียนในรายวิชานั้น หรือใส * เพื่อใหแสดงทุกรายวิชา แลวคลิก “Process” 
จะแสดงรายงานในรูปแบบ PDF ไฟล 
 

3) ระบบสถิติ เม่ือเขามายังหนาแรกของระบบ ใหเลือกเมนูฝงซายท่ีช่ือ “สถิติ”  ซ่ึงจะ
แสดงสถิติตางๆ ประกอบดวย 

3.1 สถิติจํานวนรายวิชาและจํานวนนักศึกษาท่ีลงทะเบียนเรียน 
3.2 สถิติสรุปจํานวนนักศึกษาลงทะเบียนเรียน 
ดังรูปท่ี ก.52 
 

 
 

รูปท่ี ก.52 หนาจอสถิติ 
 
ซ่ึงการรายงานสถิติ จะเปนการรายงานภาพรวม แยกตามสํานักวิชา แยกตามรายวิชา 

ท้ังนี้ จะแสดงในรูปแบบ PDF ไฟล 
 
 
 
 



 110 

4) ขอมูลระบบ เม่ือเขามายังหนาแรกของระบบ ใหเลือกเมนูฝงซายท่ีช่ือ “ขอมูลระบบ”  
ซ่ึงจะแสดงขอมูลเพื่อกําหนดเง่ือนไขตางๆ ของระบบ ประกอบดวย 

4.1 หมวดปฏิทินการศึกษา 
4.2 ปฏิทินการศึกษา 
4.3 รหัสปฏิทินการศึกษา 
ดังรูปท่ี ก.53 

 

 
 

รูปท่ี ก.53 หนาจอขอมูลระบบ 
 

ขอมูลระบบนี้ เจาหนาท่ีจะตองทําการบันทึกกอนการทํารายการใดๆ ของระบบ เพื่อ
เปนตัวกําหนดการดําเนินการตางๆ ของระบบการลงทะเบียนลวงหนา 
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ภาคผนวก ข 
คูมือการสํารองฐานขอมลู 

ระบบลงทะเบียนลวงหนาผานระบบอินเทอรเน็ต 
มหาวิทยาลัยแมฟาหลวง จังหวัดเชียงราย 

 
 
 การพัฒนาระบบลงทะเบียนลวงหนาผานระบบอินเทอรเน็ต มหาวิทยาลัยแมฟาหลวง จังหวัด
เชียงราย ในสวนของเจาหนาท่ีไดใชโปรแกรมไมโครซอฟทแอคเซส 2003 ในการจัดการฐานขอมูล
และหนาจอติดตอกับผูใช (เจาหนาท่ี) ท้ังนี้ ผูศึกษาไดอธิบายวิธีการสํารองฐานขอมูลไวดังนี้ 
 
ขั้นตอนการสํารองฐานขอมูล 

1) เลือกไฟลช่ือ ENROLL.MDB แลวกด Shift คาง และกด Enter จะแสดงสวนของการ
ออกแบบฐานขอมูล ดังรูปท่ี ข.1 
 

 
 

รูปท่ี ข.1 สวนของการออกแบบฐานขอมูล 
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2) ทําการสํารองฐานขอมูล ท่ีเมนู เคร่ืองมือ>อรรถประโยชนของฐานขอมูล>สํารอง
ฐานขอมูล ตามลําดับ ดังรูปท่ี ข.2 
 

 
 

รูปท่ี ข.2 การสํารองฐานขอมูล 
 

3) ระบุแหลงท่ีเกบ็ฐานขอมูลท่ีสํารอง ดังรูปท่ี ข.3 
 

 
 

รูปท่ี ข.3 แหลงเก็บฐานขอมูลท่ีสํารอง 



 113 

4) แสดงการสํารองฐานขอมูลเรียบรอยแลว ดังรูปท่ี ข.4 
 

 
 

รูปท่ี ข.4 การสํารองฐานขอมูลเรียบรอย 
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ภาคผนวก ค 
ตัวอยางแบบสอบถาม 

 
 

แบบสอบถาม 
การใชงานระบบลงทะเบยีนลวงหนาผานระบบอินเทอรเน็ต 

มหาวิทยาลัยแมฟาหลวง จังหวัดเชียงราย 
_____________________________________________________________________ 
คําชี้แจง 

1. แบบสอบถามมีวัตถุประสงคเพื่อตองการทราบความพึงพอใจตอการใชงานระบบ               
ลงทะเบียนลวงหนาผานระบบอินเทอรเน็ต มหาวิทยาลัยแมฟาหลวง จังหวัดเชียงราย 
เพื่อเปนขอมูลพื้นฐานในการปรับปรุง และพัฒนาระบบใหมีประสิทธิภาพในโอกาส
ตอไป 

2. ความคิดเห็นท่ีทานตอบนี้ จะมีคุณคาเปนอยางยิ่ง และคําตอบนี้จะไมสงผลกระทบตอ
ผูตอบแบบสอบถามใด ๆ ท้ังส้ิน 

แบบสอบถามมีท้ังหมด 3 ตอน คือ 
 ตอนท่ี  1   ขอมูลท่ัวไปของผูตอบแบบสอบถาม 
 ตอนท่ี  2 ขอมูลความพึงพอใจตอการใชงานระบบ 
 ตอนท่ี  3 ขอเสนอแนะและแนวทางในการปรับปรุงและพัฒนาระบบ 
 

ตอนท่ี  1   ขอมูลท่ัวไปของผูตอบแบบสอบถาม 
 โปรดทําเคร่ืองหมาย   √  ลงใน   หนาขอความ ซ่ึงตรงกับตําแหนงของทาน 
  
   เจาหนาท่ี   อาจารย   
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ตอนท่ี  2  ขอมูลความพงึพอใจตอการใชงานระบบ 
 โปรดพิจารณาขอคําถามแลวทําเคร่ืองหมาย √ ในชองท่ีทานเห็นวาเปนจริงท่ีสุด 

ระดับความพงึพอใจ 

ท่ี ลักษณะการใชงานของโปรแกรม 

มา
กที่

สุด
 

มา
ก 

ปา
นก

ลา
ง 

นอ
ย 

นอ
ยที่

สุด
 

1 ความสะดวกในการใชงานของผูใช      
2 การจัดวางเมนกูารใชงานบนจอภาพมีความ

เหมาะสม 
     

3 การคนหาขอมูลมีความสะดวกไมยุงยาก      
4 หนาตางการทํางานไมซับซอน งายตอการทํา

ความเขาใจ 
     

5 ความถูกตองของการประมวลผล      
6 มีข้ันตอนการทํางานท่ีไมยุงยาก ซับซอน      
7 ความครบถวนของขอมูลท่ีตองการ      
8 ความสมบูรณของขอมูลท่ีอยูในรายงาน      
9 สามารถนํามาประยุกตใชกบังานจริงได      
10 สามารถใชขอมูลในการประกอบการตัดสินใจ

ได 
     

 
ตอนท่ี  3 ขอเสนอแนะและแนวทางในการปรับปรุงและพัฒนาระบบ 
……………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………… 
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แบบสอบถาม 
การใชงานระบบลงทะเบยีนลวงหนาผานระบบอินเทอรเน็ต 

มหาวิทยาลัยแมฟาหลวง จังหวัดเชียงราย 
_____________________________________________________________________ 
คําชี้แจง 

1. แบบสอบถามมีวัตถุประสงคเพื่อตองการทราบความพึงพอใจตอการใชงานระบบ               
ลงทะเบียนลวงหนาผานระบบอินเทอรเน็ต มหาวิทยาลัยแมฟาหลวง จังหวัดเชียงราย 
เพื่อเปนขอมูลพื้นฐานในการปรับปรุง และพัฒนาระบบใหมีประสิทธิภาพในโอกาส
ตอไป 

2. ความคิดเห็นท่ีทานตอบนี้ จะมีคุณคาเปนอยางยิ่ง และคําตอบนี้จะไมสงผลกระทบตอ
ผูตอบแบบสอบถามใด ๆ ท้ังส้ิน 

แบบสอบถามมีท้ังหมด 3 ตอน คือ 
 ตอนท่ี  1 ขอมูลความพึงพอใจตอการใชงานระบบ 
 ตอนท่ี  2 ขอเสนอแนะและแนวทางในการปรับปรุงและพัฒนาระบบ 
 

ตอนท่ี  1   ขอมูลความพงึพอใจตอการใชงานระบบ 
 โปรดพิจารณาขอคําถามแลวทําเคร่ืองหมาย √ ในชองท่ีทานเห็นวาเปนจริงท่ีสุด 

ระดับความพงึพอใจ 

ท่ี ลักษณะการใชงานของโปรแกรม 

มา
กที่

สุด
 

มา
ก 

ปา
นก

ลา
ง 

นอ
ย 

นอ
ยที่

สุด
 

1 ความสะดวกในการใชงานของผูใช      
2 การจัดวางเมนกูารใชงานบนจอภาพมีความ

เหมาะสม 
     

3 ลดข้ันตอนในการลงทะเบียนเรียนลงได      
4 สามารถนํามาประยุกตใชกบังานจริงได      

 

ตอนท่ี  2 ขอเสนอแนะและแนวทางในการปรับปรุงและพัฒนาระบบ 
………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………… 
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ประวัติผูเขียน 

 
 
ช่ือ นางสาวแพรววริศา  ปานจ่ิง 
 
วัน เดือน ป เกดิ 13  ตุลาคม  2519 
 
ประวัติการศึกษา บริหารธุรกิจบัณฑิต สาขาวิชาระบบสารสนเทศ 
 ศูนยกลางสถาบันเทคโนโลยีราชมงคล ปทุมธานี ปการศึกษา 2541 
 
ประสบการณ พ.ศ. 2545 – ปจจุบัน เจาหนาท่ีบริหาร สวนทะเบียนและประมวลผล 

มหาวิทยาลัยแมฟาหลวง เชียงราย 
 
 
 
 

 


