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ภาคผนวก  ก 
คูมือการติดตั้ง 

 
 ระบบเพื่อการจัดการวัสดุ และครุภัณฑสําหรับสาขาวิชาสื่อศิลปะ และการออกแบบสื่อ 

มหาวิทยาลัยเชียงใหม เปนลักษณะการทํางานผานเครือขายอินเทอรเน็ต ซ่ึงพัฒนาโดยใชโปรแกรม
ภาษา PHP และใชระบบฐานขอมูล MySQL ดังนั้นในสวนของการใชงานของโปรแกรมจะตอง
อาศัยโปรแกรม Web Browser เชน Microsoft Internet Explorer ซ่ึงเปนโปรแกรมที่ผูใชทั่วไปใชใน
การเขาสูระบบอินเทอรเน็ตซึ่งสามารถระบุ URL มาที่เครื่องเซิรฟเวอรไดที่ 
http://www.thaihomelist.com/mad และการติดตั้งโปรแกรม AppServ มีขั้นตอนในการติดตั้งดังนี้ 
ก.1 ทําการ ดับเบิ้ลคลิกที่ไฟล Appserv-win32-2.5.9 โดยจะปรากฏหนาจอดังรูป  
 

 
 

รูป ก.1 แสดงหนาจอเมื่อดับเบิ้ลคลิกที่ไฟล Appserv-win32-2.5.9 
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ก.2 จากรูป ก.1 คลิกปุม Next จะปรากฏหนาจอ ดังรูป 
 

 
 

รูป ก.2 แสดงหนาจอหลังจากคลิกปุม Next  
 

ก.3 จากรูป ก.2 คลิกปุม I Agree จะปรากฏหนาจอเพื่อเลือกโฟลเดอรที่ตองการติดตัง้ ดังรูป 
 

 
 

รูป ก.3 แสดงหนาจอหลังจากคลิกปุม I Agree 
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ก.4 จากรูป ก.3 คลิกปุม Next จะปรากฏหนาจอ ดังรูป 
 

 
 

รูป ก.4 แสดงหนาจอหลังจากเลือก Folder ที่ตองการติดตัง้และคลิกปุม Next 
 

ก.5 กรอกชื่อเครื่องที่ตองการจะทําเปน Web Server หากไมตองการใหกรอกเปน localhost หลังจาก
นั้นคลิกปุม Next เพื่อทําในขั้นตอนตอไป 
 

 
 

รูป ก.5 แสดงหนาจอหลังจากเลือก components และคลกิปุม Next 
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ก.6 ทําการกรอก Password และ Confirm และคลิกปุม Install ดังรูป 
 

 
 

รูป ก.6 แสดงหนาจอหลังจากตั้งชื่อ Web server และ Port ที่ตองการ 
 

ก.7 หลังจากนัน้โปรแกรมจะทําการติดตั้งระบบ 
 

 
 

รูป ก.7 แสดงหนาจอหลังจากคลิกปุม Install 
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ก.8 คลิกปุม Finish เมื่อเสร็จสิ้นการติดตั้ง หลังจากนัน้โปรแกรมจะทําการ Start Server ของตัว 
Web Server 
 

 
 

รูป ก.8 แสดงหนาจอเมื่อเสร็จสิ้นการติดตัง้โปรแกรม 
 

ก.9 เมื่อติดตั้งโปรแกรม AppServ เรียบรอยแลว ใหผูใชเปดโปรแกรม Internet Explorer ระบุ URL 
มาที่เครื่องเซิรฟเวอร ไดที่ http://www.thaihomelist.com/mad  
 

 
 

รูป ก.9 แสดงหนาจอของเวบ็เพจ 
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ภาคผนวก ข 
คูมือการใชงาน 

 
ข.1  กอนการใชงาน 

ระบบงานนี้ถูกออกแบบมาเพื่อใชในบุคคล 8 กลุมดวยกัน ไดแก ผูบริหาร ผูดูแลระบบ 
เจาหนาที่หองสมุด เจาหนาที่ครุภัณฑ เจาหนาที่บริหารงานทั่วไป อาจารย นักศึกษา และบุคคล
ทั่วไป โดยหลังจากทําการล็อคอินแลว จะไดสิทธิ์ และหนาจอที่แตกตางกัน เพื่อตรงวัตถุประสงค
ของการใชงาน โดยใชภาษา พี เอช พี ในการพัฒนา และใช มายเอสคิวแอล เปนฐานขอมูล โดยใช 
โปรแกรม Browser Internet Explorer 
 
ข.2 เร่ิมตนการใชงาน 

เมื่อผูใชไดรับ Username และ Password แลวสามารถเขาใชงานระบบไดทันทีโดย 
1) เปดใชงานโปรแกรม Internet Explorer 
2) พิมพ URL http://www.thaihomelist.com/mad จะปรากฏหนาแรกดังรูป 

 

 
 

รูป ข.1 แสดงหนาจอแรกกอนเขาระบบ 
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3) สําหรับบุคคลทั่วไปที่ไมมี Username และ Password  สามารถใชงานไดเฉพาะหนานี้
เทานั้น 

4) ผูใชที่มี Username และ Password ใหใส Username และ Password ลงในชองวาง แลว
คลิกที่ปุม Login 

5) หลังจาก Login เขาสูระบบแลว ระบบจะแสดงชื่อของผูใชงาน และผูใชสามารถเลือก 
แกไขขอมูลสวนตัว เพื่อแกไขขอมูลสวนตัวรวมถึง Username และ Password ของ
ตนเองดวย และภายหลังจากเลิกใชงานแลว ผูใชควรทําการ Logout ออกจากระบบ 
เพื่อไมใหผูอ่ืนเขามาใชงานในระบบ โดยแอบอางสิทธิ์การใชงานของทาน 

 

 
 

รูป ข.2 แสดงหนาจอชื่อผูใชหลังจาก Login 
 

ข.3  เมนูหลัก 
แสดงรายการหลักของระบบ โดยจะแบงผูใชออกเปน 8 กลุม โดยแตละกลุมจะสามารถเขาใช

งานไดแตกตางกันดังนี ้
1) ผูใชงานระดับผูบริหาร สามารถดูรายงานสารสนเทศตางๆ ได 
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รูป ข.3 แสดงหนาจอผูใชระดับผูบริหาร 
 

(1) รายงานปริมาณการยืมหนังสือ 
 เมื่อเลือกเมนูแสดงปริมาณการยืมหนังสือแลว ผูบริหารสามารถขอดู

ปริมาณการยืมหนังสือ โดยสามารถเลือกดูรายงานไดจาก คําคน หมายเลข ISBN ช่ือหนังสือ ช่ือผู
แตง เลือกคนหาตามชวงเดือนตางๆ หรือจะทําการขอดูรายงานปริมาณการยืมหนังสือทั้งหมด 
รวมทั้งผูบริหารสามารถสั่งพิมพรายงานที่รองขอได ดังแสดงในรูป ข.4 

 

 
 
รูป ข.4 แสดงหนาจอรายงานปริมาณการยืมหนังสือ 
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(2) รายงานปริมาณการยืมมัลติมีเดีย 
 เมื่อเลือกเมนูแสดงปริมาณการยืมมัลติมีเดียแลว ผูบริหารสามารถขอดู

ปริมาณการยืมมัลติมีเดีย โดยสามารถเลือกดูรายงานไดจาก คําคน หมายเลข ช่ือมัลติมีเดีย เลือก
คนหาตามชวงเดือนตางๆ หรือจะทําการขอดูรายงานปริมาณการยืมมัลติมีเดียทั้งหมด รวมทั้ง
ผูบริหารสามารถสั่งพิมพรายงานที่รองขอได ดังแสดงในรูป ข.5 

 

 
 

รูป ข.5 แสดงหนาจอรายงานปริมาณการยืมมัลติมีเดีย 
 
(3) รายงานปริมาณการยืมครุภัณฑ 
 เมื่อเลือกเมนูแสดงปริมาณการยืมครุภัณฑแลว ผูบริหารสามารถขอดู

ปริมาณการยืมครุภัณฑ โดยสามารถเลือกดูรายงานไดจาก คําคน หมายเลข ช่ือครุภัณฑ เลือกคนหา
ตามชวงเดือนตางๆ หรือจะทําการขอดูรายงานปริมาณการยืมครุภัณฑทั้งหมด รวมทั้งผูบริหาร
สามารถสั่งพิมพรายงานที่รองขอได ดังแสดงในรูป ข.6 

 

 
 

รูป ข.6 แสดงหนาจอรายงานปริมาณการยืมครุภัณฑ 
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(4) รายงานสภาพครุภัณฑ 
 เมื่อเลือกเมนูแสดงรายงานสภาพครุภัณฑแลว ผูบริหารสามารถขอดู

รายงานสภาพครุภัณฑ โดยสามารถเลือกดูรายงานไดจากครุภัณฑสภาพดี และครุภัณฑสภาพเสีย 
รวมทั้งผูบริหารสามารถสั่งพิมพรายงานที่รองขอได ดังแสดงในรูป ข.7 

 

 
 

รูป ข.7 แสดงหนาจอรายงานสภาพครุภณัฑ 
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(5) รายงานขอมูลนักศึกษา 
 เมื่อเลือกเมนูแสดงขอมูลนักศึกษาแลว ผูบริหารสามารถขอดูขอมูล

นักศึกษา โดยสามารถเลือกดูรายงานไดจาก ช่ือ/นามสกุล รหัสนักศึกษา หรือเลือกจากสถานะของ
นักศึกษา จบการศึกษาแลว ฝกงานแลว ผานการสอบภาษาอังกฤษแลว ผานการสอบประมวล
ความรูแลว หรือมีประธานที่ปรึกษาหัวขอ รวมทั้งผูบริหารสามารถสั่งพิมพรายงานที่รองขอได ดัง
แสดงในรูป ข.8 
 

 
 

รูป ข.8 แสดงหนาจอรายงานขอมูลนักศึกษา 
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2) ผูใชงานระดับผูดูแลระบบ สามารถดู เพิ่ม แกไข ลบ ผูใชระบบได 
 

 
 

รูป ข.9 แสดงหนาจอผูใชระดับผูดูแลระบบ 
 

(1) เพิ่มผูใชระบบ 
เมื่อเลือกเมนูเพิ่มผูใชระบบแลว ผูดูแลระบบสามารถเพิ่มผูใช โดยพิมพช่ือ

ผูใชลงในชอง Username จากนั้นพิมพรหัสผูใชลงในชอง Password และใสรหัสผูใชอีกครั้งในชอง 
Password อีกครั้ง หลังจากนั้นใชช่ือและนามสกุลของผูใชลงในชอง ช่ือ-นามสกุล แลวผูดูแลระบบ
ทําการเลือกสิทธิ์ในการเขาถึงขอมูลใหแกผูใช โดยมีสิทธิ์ในการเขาถึงขอมูลดังนี้ 

- Admin 
- เจาหนาที่หองสมุด 
- เจาหนาที่ครุภัณฑ 
- เจาหนาที่ทั่วไป 
- ผูบริหาร 

หลังจากเลือกสิทธิ์ในการเขาถึงขอมูลใหแกผูใชแลว ก็ทําการเพิ่มผูใชโดยกด
ปุม เพิ่มผูใช  ดังแสดงในรูป ข.10 

 



 82 

 
 

รูป ข.10 แสดงหนาจอเพิ่มผูใช 
 

(2) แกไข/ลบผูใชระบบ 
เมื่อเลือกเมนูแกไข/ลบผูใชแลว ผูดูแลระบบสามารถแกไขหรือลบผูใชโดย

สามารถคนหาผูใชไดโดย คนหาโดย Username  คนหาโดย ช่ือ-นามสกุล หรือคนหาทั้งหมด โดย
กดที่ปุมคนหา รายช่ือของผูใชก็จะแสดงอออกมา เมื่อผูดูแลระบบตองการแกไขขอมูลผูใชก็เลือก
กดตรงแกไขหลังชื่อผูใช หรือหากตองการลบผูใช ก็กดปุมเลือกหนาชื่อผูใช และกดปุมลบผูใช ดัง
แสดงในรูป ข.11 
 

 
 

รูป ข.11 แสดงหนาจอแกไข/ลบผูใช 
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3) ผูใชงานระดับเจาหนาที่หองสมุด สามารถดู เพิ่ม แกไข ลบ ขอมูลหนังสือ ขอมูล
มัลติมีเดีย ขอมูลสมาชิก ขอมูลการยืม/คืน/จอง ขอมูลการตั้งคา และดูรายงานของหองสมุดได 
 

 
 
รูป ข.12 แสดงหนาจอผูใชระดับเจาหนาทีห่องสมุด 

 
(1) ขอมูลการยืมหนังสือ 
เมื่อเลือกเมนูดูขอมูลการยืมหนังสือแลว เจาหนาที่หองสมุดสามารถเลือกดู

ขอมูลการยืมโดยเลือกดูประเภทของผูยืมได 4 ประเภทคือ นักศึกษา อาจารย บุคคลทั่วไป และเลือก
ดูทั้งหมด ดังแสดงในรูป ข.13 

 

 
 

รูป ข.13 แสดงรูปหนาจอรายการขอมูลการยืมหนังสือ 
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(2) คนหาหนังสือ 
เมื่อเลือกเมนูคนหาหนังสือแลว เจาหนาที่หองสมุดสามารถเลือกคนหา

หนังสือเลือกคนหาไดจาก คําคน หมายเลข ISBN ช่ือหนังสือ ช่ือผูแตง หัวเร่ือง หรือคนหาทั้งหมด 
โดยกดที่ปุมคนหา ก็จะแสดงรายการหนังสือที่ตองการคนหาออกมา   ดังแสดงในรูป ข.14 

 

 
 

รูป ข.14 แสดงหนาจอคนหาหนังสือ 
 

(3) บันทึกขอมูลหนังสือ 
เมื่อเลือกเมนูบันทึกขอมูลหนังสือแลว เจาหนาที่หองสมุดสามารถบันทึก

ขอมูลหนังสือ โดยใสรายละเอียดของขอมูลหนังสือ ไดแก 
- หมายเลข ISBN  
- ประเภทหนังสือ 
-  ช่ือหนังสือ  
- ช่ือผูแตง  
- หัวเร่ือง 
-  คําคน 
-  จํานวน  
- สถานที่จัดเก็บ  
- รายละเอียดของหนังสือ  

หลังจากที่กรอกขอมูลหนังสือครบถวนแลว ก็ทําการกดปุมบันทึก เพื่อเก็บ
บันทึกขอมูลหนังสือ   ดังแสดงในรูป ข.15 
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รูป ข.15 แสดงหนาจอบันทกึหนังสือ 
 

(4) แกไข/ลบหนังสือ 
เมื่อเลือกเมนูแกไข/ลบหนังสือแลว เจาหนาที่หองสมุดสามารถแกไขหรือลบ

หนังสือโดยสามารถคนหาหนังสือไดโดย คนหาดวย คําคน หมายเลข ISBN ช่ือหนังสือ ช่ือผูแตง 
หรือคนหาทั้งหมดโดยกดปุมคนหา ขอมูลหนังสือก็จะแสดงอออกมา เมื่อเจาหนาที่หองสมุด
ตองการแกไขขอมูลหนังสือก็เลือกกดตรงแกไขของหนังสือ หรือหากตองการลบหนังสือ ก็กดปุม
เลือกหนาชื่อหนังสือ และกดปุมลบหนังสือ ดังแสดงในรูป ข.16 
 

 
 

รูป ข.16 แสดงหนาจอแกไข/ลบหนังสือ 
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หมายเหตุ 
 หนาจอการทํางานรายการหนังสือและมัลติมีเดียมกีารทาํงานที่เหมือนกัน 
 

(5) เพิ่มขอมูลอาจารยเปนสมาชกิ 
เมื่อเลือกเมนูเพิ่มขอมูลอาจารยแลว เจาหนาที่หองสมุดสามารถเพิ่มขอมูล

อาจารยโดย พิมพหมายเลขบัตรประชาชน ลงในชองเลขบัตร จากนั้นพิมพช่ือ-นามสกุล เบอร
โทรศัพท หลังจากกรอกขอมูลครบถวนแลว กดปุมบันทึก เพื่อเก็บขอมูลอาจารยเปนสมาชิกใน
หองสมุด ดังแสดงในรูป ข.17 
  

 
 

รูป ข.17 แสดงหนาจอเพิ่มขอมูลอาจารย 
 

(6) แกไข/ลบขอมูลอาจารย 
เมื่อเลือกเมนูแกไข/ลบขอมูลอาจารยแลว เจาหนาที่หองสมุดสามารถแกไข/

ลบขอมูลอาจารยโดย คนหาขอมูลอาจารยจาก ช่ืออาจารย หมายเลขบัตรประชาชน หรือคนหา
ทั้งหมด โดยกดปุมคนหา ขอมูลของอาจารยที่ตองการก็จะปรากฏเมื่อเจาหนาที่หองสมุดตองการ
แกไขขอมูลอาจารยก็เลือกกดตรงแกไขอาจารย หรือหากตองการลบอาจารย ก็กดปุมเลือกหนาชื่อ
อาจารย ดังแสดงในรูป ข.18 
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รูป ข.18 แสดงหนาจอแกไข/ลบขอมูลอาจารย 
 

(7) คนหาขอมูลอาจารย 
เมื่อเลือกเมนูคนหาขอมูลอาจารยแลว เจาหนาที่หองสมุดสามารถคนหาขอมูล

อาจารยโดย คนหาขอมูลอาจารยจาก ช่ืออาจารย หมายเลขบัตรประชาชน หรือคนหาทั้งหมด โดย
กดปุมคนหา ขอมูลของอาจารยที่ตองการก็จะปรากฏขึ้นมา ดังแสดงในรูป ข.19 

 

 
 

รูป ข.19 แสดงหนาจอคนหาขอมูลอาจารย 
หมายเหตุ 
 หนาจอการทํางานรายการสมาชิกของอาจารยและบุคคลทั่วไปมีการทํางานที่เหมือนกนั 
 

(8) การตั้งคาวันยมืและคาปรับ 
เมื่อเลือกเมนูการตั้งคาวันยืมและคาปรับแลว เจาหนาที่หองสมุดสามารถตั้งคา

วันยืมและคาปรับ โดยระบุคาจํานวนวันที่ใหยืมลงในชอง จํานวนวันที่ใหยืมได และคาปรับระบุ
คาปรับตอวันในชอง คาปรับตอวัน หลังจากกรอกขอมูลเสร็จแลว กดปุมบันทึก เพื่อบันทึกการตั้ง
คาวันที่ยืมและคาปรับ ดังแสดงในรูป ข.20 
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รูป ข.20 แสดงหนาจอการตั้งคาวันยืมและคาปรับ 
 

(9) การตั้งคาประเภทหนังสือ 
เมื่อเลือกเมนูการตั้งคาประเภทหนังสือแลว เจาหนาที่หองสมุดสามารถตั้งคา

ประเภทหนังสือโดยกดเพิ่มประเภทหนังสือ หรือกดแกไขประเภทหนังสือที่ตองการ หรือหาก
ตองการลบประเภทหนังสือที่ไมตองการ ก็กดเลือกประเภทหนังสือนั้น แลวกดปุมลบประเภท
หนังสือ ดังแสดงในรูป ข.21 
 

 
 

รูป ข.21 แสดงหนาจอการตั้งคาประเภทหนังสือ 
 

(10) การตั้งคาประเภทมัลติมเีดีย 
เมื่อเลือกเมนูการตั้งคาประเภทมัลติมีเดียแลว เจาหนาที่หองสมุดสามารถตั้งคา

ประเภทมัลติมีเดียโดยกดเพิ่มประเภทหนังสือ หรือกดแกไขประเภทมัลติมีเดียที่ตองการ หรือหาก
ตองการลบประเภทมัลติมีเดียที่ไมตองการ ก็กดเลือกประเภทมัลติมีเดียนั้น แลวกดปุมลบประเภท
มัลติมีเดีย ดังแสดงในรูป ข.22 
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รูป ข.22 แสดงหนาจอการตั้งคาประเภทมลัติมีเดีย 
 

(11) การตั้งคาสถานที่เก็บ 
เมื่อเลือกเมนูการตั้งคาสถานที่เก็บแลว เจาหนาที่หองสมุดสามารถตั้งคา

สถานที่เก็บโดยกดเพิ่มสถานที่เก็บ หรือกดแกไขสถานที่เก็บที่ตองการ หรือหากตองการลบสถานที่
เก็บที่ไมตองการ ก็กดเลือกสถานที่เก็บนั้น แลวกดปุมลบสถานที่ ดังแสดงในรูป ข.23 

 

 
 

รูป ข.23 แสดงหนาจอการตั้งคาสถานที่จัดเก็บ 
 

(12) การยืมหนังสือ 
เมื่อเลือกเมนูการยืมหนังสือแลว เจาหนาที่หองสมุดสามารถเลือกประเภทของ

ผูยืมได โดยเลือกประเภทผูยืมดังนี้ 
- นักศึกษา 
- อาจารย 
- บุคคลทั่วไป 
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หลังจากที่เลือกประเภทผูยืมเรียบรอยแลว ขั้นตอนตอไปเปนการเลือกหนังสือ
ที่จะทําการยืม โดยเจาหนาที่หองสมุดจะกรอกหมายเลข ISBN ของหนังสือที่ตองการจะยืม 
หลังจากกรอกหมายเลข ISBN และจะมีช่ือหนังสือแสดงออกมา เจาหนาที่หองสมุดกดปุมเลือก
หนังสือ และทําการตรวจเช็ครายการที่จะยืมวามีความครบถวนหรือไม หลังจากตรวจเช็ครายการยืม
เรียบรอยแลว เจาหนาที่หองสมุดกดปุมยืม เพื่อทํารายการ ดังแสดงในรูป ข.24 
 

 

 
 

รูป ข.24 แสดงหนาจอการยมืหนังสือ 
 

(13) การคืนหนังสือ 
เมื่อเลือกเมนูการคืนหนังสือแลว เจาหนาที่หองสมุดสามารถเลือกประเภท

ของผูคืนได โดยเลือกประเภทผูคืนดังนี้ 
- นักศึกษา 
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- อาจารย 
- บุคคลทั่วไป 
หลังจากที่ เลือกประเภทผูคืนเรียบรอยแลว ขั้นตอนตอไปเปนการเลือก

หนังสือที่จะทําการคืน จากนั้นเจาหนาที่หองสมุด กดปุมคืน ที่อยูหลังหนังสือเลมที่ตองการคืน ดัง
แสดงในรูป ข.25 
 

 
 

รูป ข.25 แสดงหนาจอการคืนหนังสือ 
 

(14) การจองหนังสือ 
เมื่อเลือกเมนูการจองหนังสือแลว เจาหนาที่หองสมุดสามารถคนหารายการผู

จองไดโดย คนหาจากรหัสผูจอง คําคน หมายเลข ISBN ช่ือหนังสือ ช่ือผูแตง หรือคนหาทั้งหมด 
โดยกดปุมคนหา ขอมูลการจองก็จะปรากฏขึ้นมา ดังแสดงในรูป ข.26 
 

 
 

รูป ข.26 แสดงหนาจอการจองหนังสือ 
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หมายเหตุ 
 หนาจอการทํางานรายการยืม/คืน/จองหนังสือและมัลติมีเดียมีการทํางานที่เหมือนกัน 
 

(15) รายงานปริมาณการยืมหนังสือ 
 เมื่อเลือกเมนูแสดงปริมาณการยืมหนังสือแลว เจาหนาที่หองสมุดสามารถ

ขอดูปริมาณการยืมหนังสือ โดยสามารถเลือกดูรายงานไดจาก คําคน หมายเลข ISBN ช่ือหนังสือ 
ช่ือผูแตง เลือกคนหาตามชวงเดือนตางๆ หรือจะทําการขอดูรายงานปริมาณการยืมหนังสือทั้งหมด 
รวมทั้งเจาหนาที่หองสมุดสามารถสั่งพิมพรายงานที่รองขอได ดังแสดงในรูป ข.27 

 

 
 
รูป ข.27 แสดงหนาจอรายงานปริมาณการยืมหนังสือ 

 
(16) รายงานปริมาณการยืมมัลติมีเดีย 
 เมื่อเลือกเมนูแสดงปริมาณการยืมมัลติมีเดียแลว เจาหนาที่หองสมุด

สามารถขอดูปริมาณการยืมมัลติมีเดีย โดยสามารถเลือกดูรายงานไดจาก คําคน หมายเลข ช่ือ
มัลติมีเดีย เลือกคนหาตามชวงเดือนตางๆ หรือจะทําการขอดูรายงานปริมาณการยืมมัลติมีเดีย
ทั้งหมด รวมทั้งเจาหนาที่หองสมุดสามารถสั่งพิมพรายงานที่รองขอได ดังแสดงในรูป ข.28 
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รูป ข.28 แสดงหนาจอรายงานปริมาณการยืมมัลติมีเดีย 
 

4) ผูใชงานระดับเจาหนาที่ครุภณัฑ สามารถดู เพิ่ม แกไข ลบ ขอมูลครุภัณฑ ขอมูลการ
ยืม/คืน/จอง ขอมูลการตั้งคา และดูรายงานครุภัณฑได 
 

 
 

รูป ข.29 แสดงหนาจอผูใชระดับเจาหนาทีค่รุภัณฑ 
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(1) ขอมูลการยืมครุภัณฑ 
เมื่อเลือกเมนูดูขอมูลการยืมครุภัณฑแลว เจาหนาที่ครุภัณฑสามารถเลือกดู

ขอมูลการยืมโดยเลือกดูประเภทของผูยืมได 4 ประเภทคือ นักศึกษา อาจารย บุคคลทั่วไป และเลือก
ดูทั้งหมด ดังแสดงในรูป ข.30 

 

 
 

รูป ข.30 แสดงหนาจอขอมลูการยืมครุภณัฑ 
 

(2) คนหาครุภณัฑ 
เมื่อเลือกเมนูคนหาครุภัณฑแลว เจาหนาที่ครุภัณฑสามารถเลือกคนหา

ครุภัณฑ เลือกคนหาไดจาก คําคน หมายเลข ช่ือครุภัณฑ หรือคนหาทั้งหมด โดยกดที่ปุมคนหา ก็จะ
แสดงรายการครุภัณฑที่ตองการคนหาออกมา   ดังแสดงในรูป ข.31 

 

 
 

รูป ข.31 แสดงหนาจอรายการคนหาครุภณัฑ 
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(3) บันทึกขอมูลครุภัณฑ 
เมื่อเลือกเมนูบันทึกขอมูลครุภัณฑแลว เจาหนาที่ครุภัณฑสามารถบันทึก

ขอมูลครุภัณฑ โดยใสรายละเอียดของขอมูลครุภัณฑ ไดแก 
- หมายเลข  
- ช่ือครุภัณฑ 
- ประเภท 
- สภาพ 
- คําคน 
- จํานวน  
- สถานที่จัดเก็บ  
- รูปภาพ 
- รายละเอียดของครุภัณฑ 
- วันที่ไดรับ 

หลังจากที่กรอกขอมูลครุภัณฑครบถวนแลว ก็ทําการกดปุมบันทึก เพื่อเก็บ
บันทึกขอมูลครุภัณฑ   ดังแสดงในรูป ข.32 

 

 
 

รูป ข.32 แสดงหนาจอรายการบันทึกขอมูลครุภัณฑ 
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(4) แกไข/ลบครุภัณฑ 
เมื่อเลือกเมนูแกไข/ลบครุภัณฑแลว เจาหนาที่ครุภัณฑสามารถแกไขหรือลบ

ครุภัณฑโดยสามารถคนหาครุภัณฑไดโดย คนหาดวย คําคน หมายเลข ช่ือครุภัณฑ หรือคนหา
ทั้งหมดโดยกดปุมคนหา ขอมูลครุภัณฑก็จะแสดงอออกมา เมื่อเจาหนาที่ครุภัณฑตองการแกไข
ขอมูลครุภัณฑก็เลือกกดตรงแกไขครุภัณฑ หรือหากตองการลบครุภัณฑ ก็กดปุมเลือกหนาชื่อ
ครุภัณฑ และกดปุมลบครุภัณฑ ดังแสดงในรูป ข.33 

 

 
 

รูป ข.33 แสดงหนาจอรายการแกไข/ลบครุภัณฑ 
 

(5) การตั้งคาวันยมืและคาปรับ 
เมื่อเลือกเมนูการตั้งคาวันยืมและคาปรับแลว เจาหนาที่ครุภัณฑสามารถตั้งคา

วันยืมและคาปรับ โดยระบุคาจํานวนวันที่ใหยืมลงในชอง จํานวนวันที่ใหยืมได และคาปรับระบุ
คาปรับตอวันในชอง คาปรับตอวัน หลังจากกรอกขอมูลเสร็จแลว กดปุมบันทึก เพื่อบันทึกการตั้ง
คาวันที่ยืมและคาปรับ ดังแสดงในรูป ข.34 
 

 
 

รูป ข.34 แสดงหนาจอรายการตั้งคาการยืมครุภัณฑ 
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(6) การตั้งคาประเภทครุภัณฑ 
เมื่อเลือกเมนูการตั้งคาประเภทครุภัณฑแลว เจาหนาที่ครุภัณฑสามารถตั้งคา

ประเภทครุภัณฑโดยกดเพิ่มประเภทครุภัณฑหรือกดแกไขประเภทครุภัณฑที่ตองการ หรือหาก
ตองการลบประเภทครุภัณฑที่ไมตองการ ก็กดเลือกประเภทครุภัณฑนั้น แลวกดปุมลบประเภท
ครุภัณฑ ดังแสดงในรูป ข.35 
 

 
 

รูป ข.35 แสดงหนาจอรายการตั้งคาประเภทครุภัณฑ 
 

(7) การตั้งคาสภาพครุภัณฑ 
เมื่อเลือกเมนูการตั้งคาสภาพครุภัณฑแลว เจาหนาที่ครุภัณฑสามารถตั้งคา

สภาพครุภัณฑโดยกดเพิ่มสถานะครุภัณฑหรือกดแกไขสภาพครุภัณฑที่ตองการ หรือหากตองการ
ลบสภาพครุภัณฑที่ไมตองการ ก็กดเลือกสภาพครุภัณฑนั้น แลวกดปุมลบสถานะครุภัณฑ ดังแสดง
ในรูป ข.36 

 

 
 

รูป ข.36 แสดงหนาจอรายการตั้งคาสภาพครุภัณฑ 
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(8)  การตั้งคาสถานที่เก็บ 
เมื่อเลือกเมนูการตั้งคาสถานที่เก็บแลว เจาหนาที่ครุภัณฑสามารถตั้งคา

สถานที่เก็บโดยกดเพิ่มสถานที่เก็บ หรือกดแกไขสถานที่เก็บที่ตองการ หรือหากตองการลบสถานที่
เก็บที่ไมตองการ ก็กดเลือกสถานที่เก็บนั้น แลวกดปุมลบสถานที่ ดังแสดงในรูป ข.37 

 

 
 

รูป ข.37 แสดงหนาจอรายการตั้งคาสถานที่จัดเก็บครภุณัฑ 
 

(9)  การยืมครุภณัฑ 
เมื่อเลือกเมนูการยืมครุภัณฑแลว เจาหนาที่ครุภัณฑสามารถเลือกประเภทของ

ผูยืมได โดยเลือกประเภทผูยืมดังนี้ 
- นักศึกษา 
- อาจารย 
- บุคคลทั่วไป 
หลังจากที่ เลือกประเภทผูยืมเรียบรอยแลว ขั้นตอนตอไปเปนการเลือก

ครุภัณฑที่จะทําการยืม โดยเจาหนาที่ครุภัณฑจะกรอกหมายเลข หรือช่ือของครุภัณฑที่ตองการจะ
ยืม หลังจากกรอกหมายเลข หรือช่ือครุภัณฑแลว เจาหนาที่ครุภัณฑกดปุมเลือกครุภัณฑ และทําการ
ตรวจเช็ครายการที่จะยืมวามีความครบถวนหรือไม หลังจากตรวจเช็ครายการยืมเรียบรอยแลว 
เจาหนาที่ครุภัณฑกดปุมยืม เพื่อทํารายการ ดังแสดงในรูป ข.38 
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รูป ข.38 แสดงหนาจอรายการยืมครุภัณฑ 
 

(10) การคืนครุภัณฑ 
เมื่อเลือกเมนูการคืนครุภัณฑแลว เจาหนาที่ครุภัณฑสามารถเลือกประเภทของ

ผูคืนได โดยเลือกประเภทผูคืนดังนี้ 
- นักศึกษา 
- อาจารย 
- บุคคลทั่วไป 
หลังจากที่ เลือกประเภทผูคืนเรียบรอยแลว ขั้นตอนตอไปเปนการเลือก

ครุภัณฑที่จะทําการคืน จากนั้นเจาหนาที่ครุภัณฑ กดปุมคืน ที่อยูหลังครุภัณฑที่ตองการคืน ดัง
แสดงในรูป ข.39 
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รูป ข.39 แสดงหนาจอรายการคืนครุภัณฑ 
 

(11) การจองครุภัณฑ 
เมื่อเลือกเมนูการจองครุภัณฑแลว เจาหนาที่ครุภัณฑสามารถคนหารายการผู

จองไดโดย คนหาจากรหัสผูจอง คําคน หมายเลข ช่ือครุภัณฑ หรือคนหาทั้งหมด โดยกดปุมคนหา 
ขอมูลการจองก็จะปรากฏขึ้นมา ดังแสดงในรูป ข.40 

 

 
 

รูป ข.40 แสดงหนาจอรายการจองครุภัณฑ 
 

(12)  รายงานปริมาณการยืมครุภัณฑ 
เมื่อเลือกเมนูแสดงปริมาณการยืมครุภัณฑแลว เจาหนาที่ครุภัณฑสามารถขอดู

ปริมาณการยืมครุภัณฑ โดยสามารถเลือกดูรายงานไดจาก คําคน หมายเลข ช่ือครุภัณฑ สภาพดี 
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สภาพเสีย เลือกคนหาตามชวงเดือนตางๆ หรือจะทําการขอดูรายงานปริมาณการยืมครุภัณฑทั้งหมด 
รวมทั้งเจาหนาที่ครุภัณฑสามารถสั่งพิมพรายงานที่รองขอได ดังแสดงในรูป ข.41 
 

 
 

รูป ข.41 แสดงหนาจอรายงานปริมาณการยืมครุภัณฑ 
 

(13) รายงานสภาพครุภัณฑ 
เมื่อเลือกเมนูแสดงรายงานสภาพครุภัณฑแลว เจาหนาที่ครุภัณฑสามารถขอดู

รายงานสภาพครุภัณฑ โดยสามารถเลือกดูรายงานไดจากครุภัณฑสภาพดี และครุภัณฑสภาพเสีย 
รวมทั้งเจาหนาที่ครุภัณฑสามารถสั่งพิมพรายงานที่รองขอได ดังแสดงในรูป ข.42 

 

 
 

รูป ข.42 แสดงหนาจอรายงานสภาพครุภณัฑ 
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5) ผูใชงานระดับเจาหนาที่บริหารงานทั่วไป สามารถดู เพิ่ม แกไข ลบ ขอมูลนักศึกษาได 
 

 
 

รูป ข.43 แสดงหนาจอผูใชระดับเจาหนาทีบ่ริหารงานทั่วไป 
 

(1) คนหาขอมูลนกัศึกษา 
เมื่อเลือกเมนูคนหาขอมูลนักศึกษาแลว เจาหนาที่บริหารงานทั่วไปสามารถ

เลือกคนหาขอมูลนักศึกษา เลือกคนหาไดจาก ช่ือ/นามสกุล รหัสนักศึกษา หรือคนหาทั้งหมด โดย
กดที่ปุมคนหา ก็จะแสดงรายการขอมูลนักศึกษาที่ตองการคนหาออกมา   ดังแสดงในรูป ข.44 

 

 
 

รูป ข.44 แสดงหนาจอคนหานักศึกษา 
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(2) แกไข/ลบขอมูลนักศึกษา 
เมื่อเลือกเมนูแกไข/ลบขอมูลนักศึกษาแลว เจาหนาที่บริหารงานทั่วไป

สามารถแกไขหรือลบขอมูลนักศึกษาโดยสามารถคนหาขอมูลนักศึกษาไดโดย คนหาดวย ช่ือ/
นามสกุล รหัสนักศึกษา หรือคนหาทั้งหมดโดยกดปุมคนหา ขอมูลนักศึกษาก็จะแสดงอออกมา เมื่อ
เจาหนาที่บริหารงานทั่วไปตองการแกไขขอมูลนักศึกษาก็เลือกกดตรงแกไขนักศึกษา หรือหาก
ตองการลบขอมูลนักศึกษา ก็กดปุมเลือกหนาชื่อนักศึกษา และกดปุมลบขอมูลนักศึกษา ดังแสดงใน
รูป ข.45 

 

 
 

รูป ข.45 แสดงหนาจอแกไข/ลบขอมูลนักศึกษา 
 

(3) บันทึกขอมูลนกัศึกษา 
เมื่อเลือกเมนูบันทึกขอมูลนักศึกษาแลว เจาหนาที่บริหารงานทั่วไปสามารถ

บันทึกขอมูลนักศึกษา โดยใสรายละเอียดของขอมูลนักศึกษา ไดแก 
- รหัสประจําตัว 
- ช่ือภาษาอังกฤษ 
- ช่ือภาษาไทย 
- เลขบัตรประชาชน 
- วันเดือนปเกิด 
- เพศ 
- เกรดเฉลี่ย 
- วุฒิการศึกษาเดิม 
- อีเมลล 
- ที่อยู 
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- จังหวัด 
- รหัสไปษณีย 
- เบอรโทรศัพท 
- เบอรโทรสาร 
- สถานะปจจุบัน แยกยอยเปน จบการศึกษาแลว, ฝกงานแลว, ผานการ

สอบภาษาอังกฤษ, ผานการสอบประมวลความรู, มีประธานที่ปรึกษา
งานวิจัย 

หลังจากที่กรอกขอมูลนักศึกษาครบถวนแลว ก็ทําการกดปุมบันทึก เพื่อเก็บ
บันทึกขอมูลนักศึกษา   ดังแสดงในรูป ข.46 
 

 

 
 

รูป ข.46 แสดงหนาจอเพิ่มขอมูลนักศึกษา 
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6) อาจารย สามารถคนหา ยืม จอง หนังสือ มัลติมีเดีย และครุภัณฑได 
 

 

 
 

รูป ข.47 แสดงหนาจอผูใชระดับอาจารย 
  

(1) คนหาหนังสือ 
เมื่อเลือกเมนูคนหาหนังสือแลว อาจารยสามารถเลือกคนหาหนังสือเลือก

คนหาไดจาก คําคน หมายเลข ISBN ช่ือหนังสือ ช่ือผูแตง หัวเร่ือง หรือคนหาทั้งหมด โดยกดที่ปุม
คนหา ก็จะแสดงรายการหนังสือที่ตองการคนหาออกมา   ดังแสดงในรูป ข.48 
 

 
 

รูป ข.48 แสดงหนาจอคนหาหนังสือของอาจารย 
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(2) คนหามัลติมีเดยี 
เมื่อเลือกเมนูคนหามัลติมีเดียแลว อาจารยสามารถเลือกคนหามัลติมีเดียเลือก

คนหาไดจาก คําคน หมายเลข ช่ือมัลติมีเดีย หรือคนหาทั้งหมด โดยกดที่ปุมคนหา ก็จะแสดง
รายการมัลติมีเดียที่ตองการคนหาออกมา   ดังแสดงในรูป ข.49 

 

 
 

รูป ข.49 แสดงหนาจอคนหามัลติมีเดียของอาจารย 
 

(3) คนหาครุภณัฑ 
เมื่อเลือกเมนูคนหาครุภัณฑแลว อาจารยสามารถเลือกคนหาครุภัณฑ เลือก

คนหาไดจาก คําคน หมายเลข ช่ือครุภัณฑ หรือคนหาทั้งหมด โดยกดที่ปุมคนหา ก็จะแสดงรายการ
ครุภัณฑที่ตองการคนหาออกมา   ดังแสดงในรูป ข.50 
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รูป ข.50 แสดงหนาจอคนหาครุภัณฑของอาจารย 
 

7) นักศึกษา สามารถคนหา ยืม จอง หนังสือ มัลติมีเดีย และครุภัณฑได 
 

 
 

รูป ข.51 แสดงหนาจอผูใชระดับนกัศึกษา 
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(1) คนหาหนังสือ 
เมื่อเลือกเมนูคนหาหนังสือแลว นักศึกษาสามารถเลือกคนหาหนังสือเลือก

คนหาไดจาก คําคน หมายเลข ISBN ช่ือหนังสือ ช่ือผูแตง หัวเร่ือง หรือคนหาทั้งหมด โดยกดที่ปุม
คนหา ก็จะแสดงรายการหนังสือที่ตองการคนหาออกมา   ดังแสดงในรูป ข.52 
 

 
 

รูป ข.52 แสดงหนาจอคนหาหนังสือของนักศึกษา 
 

(2) คนหามัลติมีเดยี 
เมื่อเลือกเมนูคนหามัลติมีเดียแลว นักศึกษาสามารถเลือกคนหามัลติมีเดียเลือก

คนหาไดจาก คําคน หมายเลข ช่ือมัลติมีเดีย หรือคนหาทั้งหมด โดยกดที่ปุมคนหา ก็จะแสดง
รายการมัลตมิีเดียที่ตองการคนหาออกมา   ดังแสดงในรูป ข.53 
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รูป ข.53 แสดงหนาจอคนหามัลติมีเดียของนักศึกษา 
 

(3) คนหาครุภณัฑ 
เมื่อเลือกเมนูคนหาครุภัณฑแลว นักศึกษาสามารถเลือกคนหาครุภัณฑ เลือก

คนหาไดจาก คําคน หมายเลข ช่ือครุภัณฑ หรือคนหาทั้งหมด โดยกดที่ปุมคนหา ก็จะแสดงรายการ
ครุภัณฑที่ตองการคนหาออกมา   ดังแสดงในรูป ข.54 
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รูป ข.54 แสดงหนาจอคนหาครุภัณฑของนักศึกษา 
 
8) บุคคลทั่วไป สามารถคนหา ยืม หนังสือ มลัติมีเดียได  

(1) คนหาหนังสือ 
เมื่อเลือกเมนูคนหาหนังสือแลว บุคคลทั่วไปสามารถเลือกคนหาหนังสือเลือก

คนหาไดจาก คําคน หมายเลข ISBN ช่ือหนังสือ ช่ือผูแตง หัวเร่ือง หรือคนหาทั้งหมด โดยกดที่ปุม
คนหา ก็จะแสดงรายการหนังสือที่ตองการคนหาออกมา   ดังแสดงในรูป ข.55 
 

 
 

รูป ข.55 แสดงหนาจอคนหาหนังสือของบุคคลทั่วไป 
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(2) คนหามัลติมีเดยี 
เมื่อเลือกเมนูคนหามัลติมีเดียแลว บุคคลทั่วไปสามารถเลือกคนหามัลติมีเดีย

เลือกคนหาไดจาก คําคน หมายเลข ช่ือมัลติมีเดีย หรือคนหาทั้งหมด โดยกดที่ปุมคนหา ก็จะแสดง
รายการมัลติมีเดียที่ตองการคนหาออกมา   ดังแสดงในรูป ข.56 
 

 
 

รูป ข.56 แสดงหนาจอคนหามัลติมีเดียของบุคคลทั่วไป 
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ภาคผนวก  ค 

ตัวอยางแบบสอบถาม 
 

แบบสอบถาม 
การใชงานระบบเพื่อการจัดการวัสดุ และครุภัณฑสําหรบัสาขาวชิาสื่อศิลปะ  

 และการออกแบบสื่อ มหาวิทยาลัยเชียงใหม 
 
คําชี้แจง 

1. แบบสอบถามมีวัตถุประสงคเพื่อตองการทราบความพึงพอใจตอการใชงานระบบเพื่อการ
จั ด ก า ร วั ส ดุ  แ ล ะ ค รุ ภั ณฑ ข อ ง ส า ข า วิ ช า สื่ อ ศิ ล ป ะ แ ล ะ ก า ร อ อ ก แบบสื่ อ 
มหาวิทยาลัยเชียงใหม เพื่อเปนขอมูลพื้นฐานในการปรับปรุงและพัฒนาระบบใหมี
ประสิทธิภาพในโอกาสตอไป 

2. ความคิดเห็นที่ทานตอบนี้จะมีคุณคาเปนอยางยิ่ง และคําตอบนี้จะไมสงผลกระทบตอผูตอบ
แบบสอบถามใดๆ ทั้งสิ้น 

 
แบบสอบถามมีท้ังหมด  3  ตอนคือ 
 ตอนที่  1  ขอมูลตําแหนงของผูตอบแบบสอบถาม 
 ตอนที่  2  ความพึงพอใจตอการใชงานระบบ 
 ตอนที่  3  ขอเสนอแนะและแนวทางในการปรับปรุงและพัฒนาระบบ 

 
ตอนที่  1  ขอมูลท่ัวไปของผูตอบแบบสอบถาม 
 โปรดทําเครื่องหมาย    ลงใน    หนาขอความ  ซ่ึงตรงกับตําแหนงของทาน 
 

  ผูบริหาร    อาจารย    เจาหนาที ่
 

  นักศกึษา    ผูดูแลระบบ    ผูใชทั่วไป 
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ตอนที่  2  ความพึงพอใจตอการใชงานระบบ 
 ระดับความพึงพอใจและความหมาย 
 5 หมายถึง  มีความพึงพอใจมากที่สุด 
 4 หมายถึง  มีความพึงพอใจมาก 
 3 หมายถึง  มีความพึงพอใจปานกลาง 
 2 หมายถึง  มีความพึงพอใจนอย 
 1 หมายถึง  มีความพึงพอใจนอยที่สุด 
 
โปรดพิจารณาขอคําถามแลวทําเครื่องหมาย    ในชองท่ีทานเห็นวาเปนจริงท่ีสุด 
 

ระดับความพงึพอใจ 
ลักษณะการใชงานระบบในดานตางๆ 

5 4 3 2 1 
1. ความเหมาะสมของการจัดวางเครื่องมือสําหรับการใชงาน      
2. ความงายในการใชงาน      
3. ความสะดวกในการใชงาน      
4. ความสวยงามของการออกแบบ      
5. ความรวดเรว็ในการแสดงผล      
6. ความถูกตองในการประมวลผลของระบบ      
7. ความครบถวนถูกตองของขอมูล      
8. ชวยลดขั้นตอนการทํางานที่เคยปฏิบัติอยูเปนประจํา      
9. คูมือการใชงานโปรแกรม มีความเขาใจงาย      

 
 
ตอนที่  3  ขอเสนอแนะและแนวทางในการปรับปรงุและพัฒนาระบบ 
............................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................. 

ขอขอบคุณที่ใหความรวมมอืในการตอบแบบสอบถาม 
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วัน เดือน ปเกดิ  20 ตุลาคม 2524 
 
ประวัติการศึกษา  สําเร็จการศึกษาปริญญาตรี ศิลปศาสตรบัณฑิต สาขาสารสนเทศศาสตร    
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