
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ภาคผนวก ก 
วิธีการติดตั้งระบบ 

 
ก.1 การติดตั้ง AppServ   

1. ดับเบิ้ลคลิกที่ไฟล appserv-win32-2.5.9.exe จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.1 

 
รูป ก.1 เร่ิมการติดตั้งเครือขายจําลอง (AppServ) 
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2. กดปุม Next ในรูป ก.1  จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.2 

 
รูป ก.2 เกี่ยวกบัขอตกลงของโปรแกรม (License Agreement) 

3. กดปุม I Agree ในรูป ก.2 จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.3 

 
รูป ก.3 กําหนดโฟลเดอรที่จะติดตั้งโปรแกรม 
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4. กดปุม Next ในรูป ก.3 จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.4 

 
รูป ก.4 เลือกโปรแกรมที่จะติดตั้ง 

5. เมื่อเลือกโปรแกรมเสร็จแลวให กดปุม Next จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.5 

 
รูป ก.5 กําหนดขอมูลใหกับเว็บเซิรฟเวอร 
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6. กําหนดคาตางๆ ดังรูป ก.5 จากนั้นกดปุม Next จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.6 

 
รูป ก.6 กําหนดรหัสผานของฐานขอมูล 

7. จากรูป ก.6 ใหกําหนดรหัสผานของฐานขอมูล 2 คร้ัง ใหเหมือนกัน และเลือกตัวเลือก Old 
Password Support (PHP MySQL API function.) แลวกดปุม Install จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก. 7 

 
รูป ก.7 กําลังดาํเนินการตดิตัง้โปรแกรม 
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8. เลือกที่ตัวเลือก Start Apache และ Start MySQL แลวกดปุม Finish ในรูป ก.8 

 
รูป ก.8 หนาจอเสร็จสิ้นขั้นตอนการติดตั้งเครือขายจําลอง  

ก.2 นําฐานขอมูลไปตดิตัง้ท่ี Server โดยใชโปรแกรมชวย เชน  MySQL Administrator  
วิธีการลงโปรแกรม MySQL Administrator 
1. ดับเบิ้ลคลิกที่ไฟล mysql-gui-tools-5.0-r12-win32.msi จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.9 

 
รูป ก.9 เร่ิมการติดตั้ง มายเอสคิวแอล แอดมินิสเตรเตอร (MySQL Administrator) 



 

 

100 

2. กดปุม Next ในรูป ก.9  จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.10 

 
รูป ก.10 หนาจอเกี่ยวกับลิขสิทธิ์ (license) ของโปรแกรม มายเอสคิวแอล แอดมินิสเตรเตอร 
3. เลือก I accept the terms in the license agreement ในรูป ก.10  จะปรากฏหนาจอ ดังรูป 

ก.11 

 
รูป ก.11 หนาจอเลือกโฟลเดอรที่จะลงโปรแกรม มายเอสคิวแอล แอดมินิสเตรเตอร 
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4. จากรูป ก.11 หากเลือกโฟลเดอรที่จะลงโปรแกรมเสร็จแลวใหกดปุม Next จะปรากฏ
หนาจอดังรูป ก.12 

 
รูป ก.12 หนาจอเลือกลักษณะการลงโปรแกรม มายเอสคิวแอล แอดมนิิสเตรเตอร 

5. เลือก Complete แลวกดปุม Next จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.13 

 
รูป ก.13 หนาจอพรอมสําหรับการลงโปรแกรม มายเอสคิวแอล แอดมนิิสเตรเตอร 
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6. จากรูป ก.13 กดปุม Install จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.14 

 
รูป ก.14 แสดงหนาจอขณะทําการลงโปรแกรม มายเอสคิวแอล แอดมนิิสเตรเตอร 

7. เมื่อลงโปรแกรมเสร็จแลวจะปรากฏหนาจอดังรูป ก.15 แลวกดปุม finish 

 
รูป ก.15 หนาจอเสร็จสิ้นการลงโปรแกรม มายเอสคิวแอล แอดมินิสเตรเตอร 
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 วิธีนําฐานขอมูลขึ้น Server 
1. เขาโปรแกรม MySQL Administrator จะปรากฏหนาจอดงัรูป ก.16 

 
รูป ก.16 หนาจอเขาใชงานโปรแกรม มายเอสคิวแอล แอดมินิสเตรเตอร 

2. กรอก Server Host  Username  Password แลวกดปุม OK จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.17  

 
รูป ก.17 หนาจอโปรแกรม มายเอสคิวแอล แอดมินิสเตรเตอร 



 

 

104 

3. คลิกขวาตรงชองดานซายลาง แลวเลือก Create New Schema จากนั้นใสช่ือฐานขอมูล ดัง
รูป ก.18 

 
รูป ก.18 หนาจอการสรางฐานขอมูล 

4. เมื่อเสร็จแลว จะได schema หรือ database ปรากฏตรงชองดานซายลาง จากนั้นนําขอมูล
เขาฐานขอมูล โดยคลิกที่ tools แลวเลือก MySQL Query Browser  

 
รูป ก.19 หนาจอเลือกเครื่องมือ (tools) สําหรับนําเขาขอมูล 
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5. จากนั้น คลิกชือ่ฐานขอมูลตรงชองดานขวา  

 
รูป ก.20 หนาจอเลือกฐานขอมูลที่จะนําเขาขอมูล 

6. เลือกเมนู File แลวเลือก Open Script 

 
รูป ก.21 หนาจอเลือกเมนูทีใ่ชเปด สคริปท (script) ไฟลขอมูลที่จะนําเขา 
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7. Browse เลือกไฟล nurse.sql ซ่ึงเปนไฟล SQL ที่สรางตารางและนําขอมูลเขาตาราง แลวกด 
Open 

 
รูป ก.22 หนาจอเลือกไฟล เอสคิวแอล (SQL) 

8. SQL จะมาปรากฏในชองดานซาย จากนั้นกด Execute ตรงเมนูดานบนขวา เมื่อ Execute 
เสร็จ ก็แสดงวา ขอมูลอยูในฐานขอมูลเรียบรอยพรอมใชงาน 

 
รูป ก.23 หนาจอแสดงเอสควิแอลสําหรับนําเขาขอมูล 
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ก.3 นําไฟล PHP ท้ังหมดในโฟลเดอร Nurse  อัพโหลดขึ้นสู Server  
โดยใชโปรแกรม FTP ใดก็ได เชน WinSPC3 

 
รูป ก.24 ตัวอยางโปรแกรม เอฟทีพี (FTP) สําหรับนําไฟล พีเอชพี (PHP) ขึ้นเซิรฟเวอร 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



ภาคผนวก ข 
คูมือการใชงานโปรแกรม 

 
ระบบสารสนเทศเพื่อบริหารจัดการขอมูลบุคลากรพยาบาลจังหวัดนาน ผานเครือขาย

อินเทอรเน็ต มีผูใชงานทั้งหมด 3 กลุม ไดแก  
1. ผูดูแลระบบ 
2. ผูบริหารการพยาบาล 
3. พยาบาล 
กอนใชงานระบบพยาบาลจะตองลงทะเบียนกอน และในการใชงานผูใชงานจะตอง

ตรวจสอบสิทธิ์การเขาใชงานระบบกอนทุกครั้ง 
หนาจอระบบ 

หลังจากเปดเว็บไซตผานเว็บบราวเซอรแลว จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ข.1 

 
ข.1 หนาจอระบบสารสนเทศเพื่อบริหารจดัการขอมูลบุคลากรพยาบาลจังหวัดนาน  

ผานเครือขายอินเทอรเน็ต 
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ลงทะเบียนสําหรับพยาบาล 
 จากหนาจอแรกใหคลิกที่เมนูลงทะเบียนสําหรับพยาบาล จะเขาสูหนาจอ ดังรูป ข.2  

 
 

ข.2 หนาจอลงทะเบียนสําหรับพยาบาล 
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 เลือกโรงพยาบาล กรอกรหัสผูใช รหัสผาน ยืนยันรหัสผาน รูปถาย คํานําหนาชื่อ ช่ือ 
นามสกุล  เลขที่บัตรประชาชน  เพศ  วันเกิด  สถานภาพสมรส  ศาสนา  ที่อยู  อําเภอ  ตําบล 
รหัสไปรษณีย อีเมล หมายเลขโทรศัพทบาน มือถือ และกรอกขอมูลงานปจจุบัน ไดแก ประเภท
เจาหนาที่ ระดับ ตําแหนง ประเภทงาน ประเภทหนวยงานตําแหนงบริหารและบทบาทในการ
ปฏิบัติงาน โดยจะตองกรอกขอมูลทุกชองที่มีเครื่องหมาย * จากนั้นกดบันทึก ระบบจะมีกลอง
ขอความถามวาอยูโรงพยาบาลที่มีรหัสตามนี้ถูกตองหรือไม ดังรูป ข.3 หากถูกตองใหกด OK  
ระบบจะบันทึกขอมูล และจะเขาสูหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงานของพยาบาล  

 
ข.3 กลองขอความสอบถามวาอยูโรงพยาบาลที่มีรหัสตามนี้ถูกตองหรือไม 

ตรวจสอบสิทธ์ิการเขาใชงานระบบ 
ในการเขาใชงานผูใชงานจะตองกรอกรหัสผูใช(Username) และรหัสผาน(Password) แลว

กดปุม Login หากผูใชงานกําหนดชื่อผูใช และรหัสผานไมถูกตอง จะไมสามารถเขาใชงานระบบได 
แตหากช่ือผูใช และรหัสผานถูกตอง ระบบจะตรวจสอบวาผูใชงานเปนผูดูแลระบบ หัวหนา
พยาบาล หรือพยาบาล เพื่อแสดงเมนูตามสิทธิ์ที่ผูใชกลุมนั้นไดรับ 

สิทธ์ิการใชงานของผูดูแลระบบ 
- เพิ่ม/ลบ/แกไขขอมูลหลักของตัวเอง ไดแก ประวัติสวนบุคคล ประวัติการศึกษา การ

ประชุม/อบรม/สัมมนา บันทึก CNEU นอกเหนือจากการอบรมสัมมนา การปฏิบัติงาน รายละเอียด
การปฏิบัติงาน ขอมูล Job Description การไดรับเครื่องราช/รางวัล ความเชี่ยวชาญและผลงาน
วิชาการ/วิจัย ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ/บัตรสมาชิก ภาวะสุขภาพ และดูขอมูลประวัติการลาของ
ตัวเองได 

- เพิ่ม/ลบ/แกไขขอมูลอางอิง ไดแก ใบอนุญาต/บัตรสมาชิก  วุฒิการศึกษา สาขา/ดาน  
สถาบัน เหตุการณ  เหตุผล ตําแหนงงาน  ระดับเจาหนาที่  ประเภทงาน หนวยงาน  Job Description 
บทบาทในการปฏิบัติงาน  ประเทศ  รายการ CNEU  วุฒิบัตรรับรอง  และการอบรม/หลักสูตร  

- สํารองและกูคืนขอมูล  
- กําหนดสิทธิ์การใชงาน  
- สงออกขอมูลสําหรับNDIS  
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- เปลี่ยนรหัสผานเขาสูระบบ  

 
ข.4 หนาจอเมนูสิทธิ์การใชงานของผูดูแลระบบ  
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สิทธ์ิการใชงานของหัวหนาพยาบาล 

 
ข.5 หนาจอเมนูสิทธิ์การใชงานของหัวหนาพยาบาล 
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- เพิ่ม/ลบ/แกไขขอมูลหลักของตัวเอง  
- เพิ่ม/ลบ/แกไขขอมูลสําหรับหัวหนาพยาบาล ไดแก  บันทึกคาตอบแทนโอที/คาเวร  การ

สนับสนุนหนวยงานระดับรอง ปริมาณงาน  ขอมูลตัวช้ีวัดคุณภาพการพยาบาล บันทึกรายการ
หนังสือเขา  บันทึกรายการหนังสือออก และประวัติการลาของพยาบาล 

- ออกรายงาน ไดแก  รายงานประชากรพยาบาลปจจุบัน  รายงานการบรรจุ/โอนยาย/
ลาออก/เล่ือนขั้นเงินเดือน  รายงานระดับการศึกษาสูงสุด  รายงานการฝกอบรม  รายงานการศึกษา
ตอเนื่อง  รายงานปริมาณงาน  รายงานกลุมอายุ  รายงานจํานวนหนังสือเขา-ออก  รายงานใบอนญุาต
ที่ CNEU ต่ํากวากําหนด  รายงานใบอนุญาตที่จะหมดอายุ รายงานคะแนน CNEU รายบุคคล 

- เปลี่ยนรหัสผานเขาสูระบบ 
- ดูขอมูลการปรับปรุงขอมูลของพยาบาล  
สิทธ์ิการใชงานของพยาบาล 

 
ข.6 หนาจอเมนูสิทธิ์การใชงานของพยาบาล 
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- เพิ่ม/ลบ/แกไขขอมูลหลักของตัวเอง  
- เปลี่ยนรหัสผานเขาสูระบบ 

จัดการขอมูลหลัก 
ประวัติสวนบุคคล 
เมื่อคลิกประวัติสวนบุคคลในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะปรากฏหนาจอดังรูป ข.7 

ผูดูแลระบบ และหัวหนาพยาบาลจะมีขอมูลช่ือ นามสกุลที่ผูดูและระบบกรอกไวในหนาจอการ
กําหนดสิทธิ์การใชงาน สวนพยาบาลจะมีขอมูลที่ไดกรอกไวแลวตอนลงทะเบียน หากผูใชงาน
ตองการแกไขขอมูลใดใหกรอกขอมูลในชองนั้น โดยจะตองกรอกขอมูลทุกชองที่มีเครื่องหมาย * 
จากนั้นกดปุมบันทึก ระบบจะบันทึกขอมูล แลวจะกลับเขาหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน 

ประวัติการศึกษา  
 เมื่อคลิกประวัติการศึกษาในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะเขาสูหนาจอประวัติการศึกษา 
ดานบนจะมีชองใหกรอกขอมูลประวัติการศึกษา ตารางดานลางจะแสดงขอมูลประวัติการศึกษาที่
ไดกรอกไวกอนหนานี้ หากไมมีการกรอกขอมูล ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล  

- บันทึกขอมูลประวัติการศึกษา 
กรอกขอมูลเดือนปที่เร่ิมศึกษา เดือนปที่สําเร็จการศึกษา ระดับการศึกษา วุฒิ

การศึกษา สาขา/ดาน สถาบัน วุฒิบัตร วุฒิในการบรรจุเขาทํางาน การลา-ทุน ประเภททุน สถาน
การศึกษาโดยใชทุน และทุนที่ไดรับ โดยจะตองกรอกขอมูลทุกชองที่มีเครื่องหมาย * แลวกดปุม
บันทึก ระบบจะบันทึกขอมูล จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอประวัติการศึกษา และจะปรากฏขอมูล
ประวัติการศึกษาที่บันทึกในตารางดานลางของหนาจอ 

- แกไขขอมูลประวัติการศึกษา 
คลิกปการศึกษาที่จบของขอมูลที่ตองการแกไขในตาราง ขอมูลที่ตองการแกไขจะ

ไปปรากฏในชองกรอกขอมูลดานบน เปลี่ยนขอมูลในชองตามที่ตองการแกไข จากนั้นกดปุมแกไข 
ระบบจะบันทึกขอมูลที่แกไข จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอประวัติการศึกษา และจะปรากฏขอมูล
ประวัติการศึกษาที่แกไขในตารางดานลางของหนาจอ 
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ข.7 หนาจอจดัการประวัติสวนบุคคล
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ข.8 หนาจอบนัทึกขอมูลประวัตกิารศึกษา 
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ข.9 หนาจอแกไขขอมูลประวัติการศึกษา 

- ลบขอมูลประวัติการศึกษา 
คลิกที่กลองสี่เหล่ียมหนาปการศึกษาที่จบของขอมูลที่ตองการลบ หลังจากเลือก

กลองสี่เหล่ียมจะปรากฏเครื่องหมาย  สามารถเลือกขอมูลที่ตองการลบไดหลายขอมูล เมื่อเลือก
ครบแลว ใหกดปุมลบขอมูล ระบบจะลบขอมูลที่เลือก จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอประวัติการศึกษา 
และจะปรากฏขอมูลประวัติการศึกษาที่เหลือในตารางดานลางของหนาจอ และหากลบขอมูล
ทั้งหมด ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล 



 

 

118 

 
ข.10 หนาจอลบขอมูลประวัติการศึกษา 

- ดูขอมูลในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล 
คลิกที่ปุม Excel ระบบจะแสดงขอมูลประวัติการศึกษาที่อยูในตารางดานลางใน

รูปแบบไฟลเอ็กซเซล 



 

 

119 

 
ข.11 ไฟลเอ็กซเซลประวัติขอมูลการศึกษา 

การประชุม/อบรม/สัมมนา  
เมื่อคลิกการประชุม/อบรม/สัมมนา ในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงานจะเขาสูหนาจอการ

ประชุม/อบรม/สัมมนา ดานบนจะมีชองใหกรอกขอมูลการประชุม/อบรม/สัมมนา ตารางดานลาง
จะแสดงขอมูลการประชุม/อบรม/สัมมนาที่ไดกรอกไวกอนหนานี้ หากไมมีการกรอกขอมูล ตาราง
ดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล  

- บันทึกขอมูลการประชุม/อบรม/สัมมนา 
กรอกขอมูลวันที่ประชุม/อบรม/สัมมนา ชนิด ประเภทการอบรม/สัมมนา ประเภท

เร่ือง การอบรม/หลักสูตร เร่ือง/รายละเอียดเพิ่มเติม วุฒิบัตรรองรับ บทบาท สถานที่ ประเทศที่
อบรม/สัมมนา ผูจัด ประเทศผูจัด คะแนนCNEU คาลงทะเบียน คาใชจายอื่น ๆ แหลงงบประมาณ 
และเอกสารอางอิง โดยจะตองกรอกขอมูลทุกชองที่มีเครื่องหมาย * แลวกดปุมบันทึก ระบบจะ
บันทึกขอมูล จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอการประชุม/อบรม/สัมมนา และจะปรากฏขอมูลการ
ประชุม/อบรม/สัมมนาที่บันทึกในตารางดานลางของหนาจอ 

- แกไขขอมูลการประชุม/อบรม/สัมมนา 
คลิกวันที่ประชุม/อบรม/สัมมนา ของขอมูลที่ตองการแกไขในตาราง ขอมูลที่

ตองการแกไขจะไปปรากฏในชองกรอกขอมูลดานบน เปลี่ยนขอมูลในชองตามที่ตองการแกไข 
จากนั้นกดปุมแกไข ระบบจะบันทึกขอมูลที่แกไข จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอการประชุม/อบรม/
สัมมนา และจะปรากฏขอมูลการประชุม/อบรม/สัมมนา ที่แกไขในตารางดานลางของหนาจอ 

- ลบขอมูลการประชุม/อบรม/สัมมนา 
คลิกที่กลองสี่เหล่ียมหนาวันที่ประชุม/อบรม/สัมมนา ของขอมูลที่ตองการลบ 

หลังจากเลือกกลองสี่เหล่ียมจะปรากฏเครื่องหมาย  สามารถเลือกขอมูลที่ตองการลบไดหลาย
ขอมูล เมื่อเลือกครบแลว ใหกดปุมลบขอมูล ระบบจะลบขอมูลที่เลือก จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอ
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การประชุม/อบรม/สัมมนา และจะปรากฏขอมูลการประชุม/อบรม/สัมมนา ที่เหลือในตาราง
ดานลางของหนาจอ และหากลบขอมูลทั้งหมด ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล 

 
ข.12 หนาจอบนัทึกขอมูลการประชุม/อบรม/สัมมนา 
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ข.13 หนาจอแกไขขอมูลการประชุม/อบรม/สัมมนา 
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ข.14 หนาจอลบขอมูลการประชุม/อบรม/สัมมนา 
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- ดูขอมูลในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล 
คลิกที่ปุม Excel ระบบจะแสดงขอมูลการประชุม/อบรม/สัมมนา ที่อยูในตาราง

ดานลางในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล 

 
ข.15 ไฟลเอ็กซเซลการประชุม/อบรม/สัมมนา 

บันทึก CNEU นอกเหนือจากการอบรมสัมมนา  
เมื่อคลิกบันทึก CNEU นอกเหนือจากการอบรมสัมมนา ในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะ

เขาสูหนาจอบันทึก CNEU นอกเหนือจากการอบรมสัมมนา ดานบนจะมีชองใหกรอกขอมูล CNEU 
นอกเหนือจากการอบรมสัมมนา ตารางดานลางจะแสดงขอมูล CNEU นอกเหนือจากการอบรม
สัมมนาที่ไดกรอกไวกอนหนานี้ หากไมมีการกรอกขอมูล ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบ
ขอมูล  

- บันทึกขอมูล CNEU นอกเหนือจากการอบรมสัมมนา 
กรอกขอมูลวันที่ รายการ และคะแนน CNEU โดยจะตองกรอกขอมูลทุกชองที่มี

เครื่องหมาย * แลวกดปุมบันทึก ระบบจะบันทึกขอมูล จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอ CNEU 
นอกเหนือจากการอบรมสัมมนา และจะปรากฏขอมูล CNEU นอกเหนือจากการอบรมสัมมนาที่
บันทึกในตารางดานลางของหนาจอ 

- แกไขขอมูล CNEU นอกเหนือจากการอบรมสัมมนา 
คลิกวันที่ ของขอมูลที่ตองการแกไขในตาราง ขอมูลที่ตองการแกไขจะไปปรากฏ

ในชองกรอกขอมูลดานบน เปลี่ยนขอมูลในชองตามที่ตองการแกไข จากนั้นกดปุมแกไข ระบบจะ
บันทึกขอมูลที่แกไข จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอบันทึก CNEU นอกเหนือจากการอบรมสัมมนา 
และจะปรากฏขอมูล CNEU นอกเหนือจากการอบรมสัมมนาที่แกไขในตารางดานลางของหนาจอ 
 



 

 

124 

 
ข.16 หนาจอบนัทึกขอมูล CNEU นอกเหนือจากการอบรมสัมมนา 

 

 

ข.17 หนาจอแกไขขอมูล CNEU นอกเหนือจากการอบรมสัมมนา 
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- ลบขอมูล CNEU นอกเหนือจากการอบรมสัมมนา 
คลิกที่กลองสี่ เหล่ียมหนาวันที่ ของขอมูลที่ตองการลบ หลังจากเลือกกลอง

ส่ีเหล่ียมจะปรากฏเครื่องหมาย  สามารถเลือกขอมูลที่ตองการลบไดหลายขอมูล เมื่อเลือกครบ
แลว ใหกดปุมลบขอมูล ระบบจะลบขอมูลที่เลือก จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอบันทึก CNEU 
นอกเหนือจากการอบรมสัมมนา และจะปรากฏขอมูล CNEU นอกเหนือจากการอบรมสัมมนา ที่
เหลือในตารางดานลางของหนาจอ และหากลบขอมูลทั้งหมด ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบ
ขอมูล 

 
ข.18 หนาจอลบขอมูล CNEU นอกเหนือจากการอบรมสัมมนา 

- ดูขอมูลในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล 
คลิกที่ปุม Excel ระบบจะแสดงขอมูล CNEU นอกเหนือจากการอบรมสัมมนาที่

อยูในตารางดานลางในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล 
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ข.19 ไฟลเอ็กซเซล CNEU นอกเหนือจากการอบรมสัมมนา 

การปฏิบัติงาน  
เมื่อคลิกการปฏิบัติงาน ในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะเขาสูหนาจอการปฏิบัติงาน 

ดานบนจะมีชองใหกรอกขอมูลการปฏิบัติงาน ตารางดานลางจะแสดงขอมูลการปฏิบัติงานที่ได
กรอกไวกอนหนานี้ หากไมมกีารกรอกขอมูล ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล  

- บันทึกขอมูลการปฏิบัติงาน 
กรอกขอมูลเลขที่คําสั่ง วันที่เกิดเหตุการณ เหตุการณ เหตุผล ประเภท ตําแหนง 

ระดับ กลุมพว. เลขที่ตําแหนง ประเภทงาน ประเภทหนวยงาน ตําแหนงบริหาร บทบาทในการ
ปฏิบัติงาน โดยจะตองกรอกขอมูลทุกชองที่มีเครื่องหมาย * แลวกดปุมบันทึก ระบบจะบันทึก
ขอมูล จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอการปฏิบัติงาน และจะปรากฏขอมูลการปฏิบัติงาน ที่บันทึกใน
ตารางดานลางของหนาจอ 

- แกไขขอมูลการปฏิบัติงาน 
คลิกวันเดือนปที่ เกิดเหตุการณ ของขอมูลที่ตองการแกไขในตาราง ขอมูลที่

ตองการแกไขจะไปปรากฏในชองกรอกขอมูลดานบน เปลี่ยนขอมูลในชองตามที่ตองการแกไข 
จากนั้นกดปุมแกไข ระบบจะบันทึกขอมูลที่แกไข จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอการปฏิบัติงาน และ
จะปรากฏขอมูลการปฏิบัติงาน ที่แกไขในตารางดานลางของหนาจอ 

- ลบขอมูลการปฏิบัติงาน 
คลิกที่กลองสี่ เหล่ียมหนาวันเดือนปที่ เกิดเหตุการณของขอมูลที่ตองการลบ 

หลังจากเลือกกลองสี่เหล่ียมจะปรากฏเครื่องหมาย  สามารถเลือกขอมูลที่ตองการลบไดหลาย
ขอมูล เมื่อเลือกครบแลว ใหกดปุมลบขอมูล ระบบจะลบขอมูลที่เลือก จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอ
การปฏิบัติงาน และจะปรากฏขอมูลการปฏิบัติงานที่เหลือในตารางดานลางของหนาจอ และหากลบ
ขอมูลทั้งหมด ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล 
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ข.20 หนาจอบนัทึกขอมูลการปฏิบัติงาน 
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ข.21 หนาจอแกไขขอมูลการปฏิบัติงาน 
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ข.22 หนาจอลบขอมูลการปฏิบัติงาน 

- ดูขอมูลในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล 
คลิกที่ปุม Excel ระบบจะแสดงขอมูลการปฏิบัติงาน ที่อยูในตารางดานลางใน

รูปแบบไฟลเอ็กซเซล 
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ข.23 ไฟลเอ็กซเซลการปฏิบัติงาน 

รายละเอียดการปฏิบัติงาน  
เมื่อคลิกรายละเอียดการปฏิบัติงานในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน  จะเขาสูหนาจอ

รายละเอียดการปฏิบัติงาน 

 
ข.24 หนาจอบนัทึกรายละเอียดการปฏิบัติงาน 

- บันทึกรายละเอียดการปฏิบัติงาน 
กรอกขอมูลประเภทjob รอยละของเวลาในการปฏิบัติงานตามขอตกลง และรอย

ละของเวลาในการปฏิบัติงานจริงของงานตาง ๆ โดยผลรวมรอยละของเวลาในการปฏิบัติงานตาม
ขอตกลงของงานทั้งหมดจะตองเทากับ 100 จากนั้นกดปุมบันทึก หากผลรวมรอยละของเวลาใน
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การปฏิบัติงานตามขอตกลงของงานทั้งหมดไมเทากับ 100 ระบบจะมีกลองขอความเตือนดังรูป 25 
หากเทากับ 100  ระบบจะบันทึกขอมูล แลวจะกลับเขาหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน  

 
ข.25 กลองขอความเตือนหากผลรวมรอยละของเวลาในการปฏิบัติงานตามขอตกลงของงานทั้งหมด

ไมเทากับ 100 
- แกไขรายละเอียดการปฏิบัติงาน 

คลิกรายละเอียดการปฏิบัติงานในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน พอเขาสูหนาจอ
รายละเอียดการปฏิบัติงานชองกรอกขอมูลจะปรากฏรายละเอียดการปฏิบัติงานที่ไดกรอกไวแลว
เปลี่ยนขอมูลในชองตามที่ตองการแกไข จากนั้นกดปุมแกไข ระบบจะบันทึกขอมูลที่แกไข แลวจะ
กลับเขาหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน  

 
ขอมูลรายละเอียดงาน (Job Description)  

ข.26 หนาจอแกไขรายละเอยีดการปฏิบัติงาน 
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เมื่อคลิกขอมูล Job Description ในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะเขาสูหนาจอขอมูล Job 
Description ดานบนจะมีชองใหกรอกขอมูล Job Description ตารางดานลางจะแสดงขอมูล Job 
Description ที่ไดกรอกไวกอนหนานี้ หากไมมีการกรอกขอมูล ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบ
ขอมูล  

- บันทึกขอมูล Job Description 
กรอกขอมูล Job Description ระบบจะปรากฏขอมูล Job Description ที่มีขอมูลที่

กรอกอยูในนั้นทั้งหมดใหผูใชงานเลือกขอมูลที่ตองการ แลวกดปุมบันทึก ระบบจะบันทึกขอมูล 
จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอขอมูล Job Description และจะปรากฏขอมูล Job Description ที่บันทึก
ในตารางดานลางของหนาจอ 

 
- แกไขขอมูล Job Description  ข.27 หนาจอบนัทึกขอมูลรายละเอียดงาน (Job Description) 
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คลิกลําดับของขอมูลที่ตองการแกไขในตาราง ขอมูลที่ตองการแกไขจะไปปรากฏ
ในชองกรอกขอมูลดานบน เปลี่ยนขอมูลในชองตามที่ตองการแกไข จากนั้นกดปุมแกไข ระบบจะ
บันทึกขอมูลที่แกไข จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอขอมูล Job Description และจะปรากฏขอมูล Job 
Description ที่แกไขในตารางดานลางของหนาจอ 

 
ข.28 หนาจอแกไขขอมูลรายละเอียดงาน 

- ลบขอมูล Job Description 
คลิกที่กลองสี่ เหล่ียมหนาวันที่ ของขอมูลที่ตองการลบ หลังจากเลือกกลอง

ส่ีเหล่ียมจะปรากฏเครื่องหมาย  สามารถเลือกขอมูลที่ตองการลบไดหลายขอมูล เมื่อเลือกครบ
แลว ใหกดปุมลบขอมูล ระบบจะลบขอมูลที่เลือก จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอขอมูล Job 
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Description และจะปรากฏขอมูล Job Description ที่เหลือในตารางดานลางของหนาจอ และหากลบ
ขอมูลทั้งหมด ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล 

 
ข.29 หนาจอลบขอมูล Job Description 

- ดูขอมูลในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล 
คลิกที่ปุม Excel ระบบจะแสดงขอมูล Job Description ที่อยูในตารางดานลางใน

รูปแบบไฟลเอ็กซเซล 
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ข.30 ไฟลเอ็กซเซลขอมูลรายละเอียดงาน 

การไดรับเคร่ืองราช/รางวัล  
เมื่อคลิกการไดรับเครื่องราช/รางวัลในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะเขาสูหนาจอการ

ไดรับเครื่องราช/รางวัล ดานบนจะมีชองใหกรอกขอมูลการไดรับเครื่องราช/รางวัล ตารางดานลาง
จะแสดงขอมูลการไดรับเครื่องราช/รางวัลที่ไดกรอกไวกอนหนานี้ หากไมมีการกรอกขอมูล ตาราง
ดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล  

- บันทึกขอมูลการไดรับเครื่องราช/รางวัล 
กรอกขอมูลเลขที่คําสั่ง วันที่ไดรับ และช่ือเครื่องราช/รางวัล โดยจะตองกรอก

ขอมูลทุกชองที่มีเครื่องหมาย * แลวกดปุมบันทึก ระบบจะบันทึกขอมูล จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอ
การไดรับเครื่องราช/รางวัล และจะปรากฏขอมูลการไดรับเครื่องราช/รางวัลที่บันทึกในตาราง
ดานลางของหนาจอ 

- แกไขขอมูลการไดรับเครื่องราช/รางวัล 
คลิกวันที่ไดรับของขอมูลที่ตองการแกไขในตาราง ขอมูลที่ตองการแกไขจะไป

ปรากฏในชองกรอกขอมูลดานบน เปลี่ยนขอมูลในชองตามที่ตองการแกไข จากนั้นกดปุมแกไข 
ระบบจะบันทึกขอมูลที่แกไข จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอการไดรับเครื่องราช/รางวัล และจะ
ปรากฏขอมูลการไดรับเครื่องราช/รางวัลที่แกไขในตารางดานลางของหนาจอ 
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ข.31 หนาจอบนัทึกขอมูลการไดรับเครื่องราช/รางวัล 

 

 

ข.32 หนาจอแกไขขอมูลการไดรับเครื่องราช/รางวัล 
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- ลบขอมูลการไดรับเครื่องราช/รางวัล 
คลิกที่กลองสี่เหล่ียมหนาวันที่ไดรับของขอมูลที่ตองการลบ หลังจากเลือกกลอง

ส่ีเหล่ียมจะปรากฏเครื่องหมาย  สามารถเลือกขอมูลที่ตองการลบไดหลายขอมูล เมื่อเลือกครบ
แลว ใหกดปุมลบขอมูล ระบบจะลบขอมูลที่เลือก จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอการไดรับเครื่องราช/
รางวัล และจะปรากฏขอมูลการไดรับเครื่องราช/รางวัลที่เหลือในตารางดานลางของหนาจอ และ
หากลบขอมูลทั้งหมด ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล 

 
ข.33 หนาจอลบขอมูลการไดรับเครื่องราช/รางวัล 

- ดูขอมูลในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล 
คลิกที่ปุม Excel ระบบจะแสดงขอมูลการไดรับเครื่องราช/รางวัล ที่อยูในตาราง

ดานลางในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล 
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ข.34 ไฟลเอ็กซเซลการไดรับเครื่องราช/รางวัล 

ความเชี่ยวชาญและผลงานวิชาการ/วิจัย  
เมื่อคลิกความเชี่ยวชาญและผลงานวิชาการ/วิจัยในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะเขาสู

หนาจอความเชี่ยวชาญและผลงานวิชาการ/วิจัย ดานบนจะมีชองใหกรอกขอมูลการความเชี่ยวชาญ
และผลงานวิชาการ/วิจัย ตารางดานลางจะแสดงขอมูลการความเชี่ยวชาญและผลงานวิชาการ/วิจัยที่
ไดกรอกไวกอนหนานี้ หากไมมีการกรอกขอมูล ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล  

- บันทึกขอมูลความเชี่ยวชาญและผลงานวิชาการ/วิจัย 
กรอกขอมูลประเภทผลงาน Subject Area/ประเภทงานวิจัย สาขา/ดาน ชวงวันที่

ทํางานวิจัย รายละเอียด วารสารที่ลงตีพิมพ ปที่ ฉบับที่ เดือน และปโดยจะตองกรอกขอมูลทุกชองที่
มีเครื่องหมาย * แลวกดปุมบันทึก ระบบจะบันทึกขอมูล จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอความเชี่ยวชาญ
และผลงานวิชาการ/วิจัย และจะปรากฏขอมูลความเชี่ยวชาญและผลงานวิชาการ/วิจัยที่บันทึกใน
ตารางดานลางของหนาจอ 

- แกไขขอมูลความเชี่ยวชาญและผลงานวิชาการ/วิจัย 
คลิกป พ.ศ.ของขอมูลที่ตองการแกไขในตาราง ขอมูลที่ตองการแกไขจะไป

ปรากฏในชองกรอกขอมูลดานบน เปลี่ยนขอมูลในชองตามที่ตองการแกไข จากนั้นกดปุมแกไข 
ระบบจะบันทึกขอมูลที่แกไข จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอความเชี่ยวชาญและผลงานวิชาการ/วิจัย
และจะปรากฏขอมูลความเชี่ยวชาญและผลงานวิชาการ/วิจัยที่แกไขในตารางดานลางของหนาจอ 

- ลบขอมูลความเชี่ยวชาญและผลงานวิชาการ/วิจัย 
คลิกที่กลองสี่เหล่ียมหนาป พ.ศ. ของขอมูลที่ตองการลบ หลังจากเลือกกลอง

ส่ีเหล่ียมจะปรากฏเครื่องหมาย  สามารถเลือกขอมูลที่ตองการลบไดหลายขอมูล เมื่อเลือกครบ
แลว ใหกดปุมลบขอมูล ระบบจะลบขอมูลที่เลือก จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอความเชี่ยวชาญและ
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ผลงานวิชาการ/วิจัยและจะปรากฏขอมูลความเชี่ยวชาญและผลงานวิชาการ/วิจัยที่เหลือในตาราง
ดานลางของหนาจอ และหากลบขอมูลทั้งหมด ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล 

 
ข.35 หนาจอบนัทึกขอมูลความเชี่ยวชาญและผลงานวิชาการ/วิจยั 
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ข.36 หนาจอแกไขขอมูลความเชี่ยวชาญและผลงานวิชาการ/วิจัย 
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ข.37 หนาจอลบขอมูลความเชี่ยวชาญและผลงานวิชาการ/วิจัย 

- ดูขอมูลในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล 
คลิกที่ปุม Excel ระบบจะแสดงขอมูลความเชี่ยวชาญและผลงานวิชาการ/วิจัยที่อยู

ในตารางดานลางในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล 
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ข.38 ไฟลเอ็กซเซลความเชี่ยวชาญและผลงานวิชาการ/วิจยั 

ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ/บัตรสมาชิก  
เมื่อคลิกใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ/บัตรสมาชิกในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะเขาสู

หนาจอใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ/บัตรสมาชิก ดานบนจะมีชองใหกรอกขอมูลใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพ/บัตรสมาชิกที่ไดรับ   ตารางดานลางจะแสดงขอมูลใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ/
บัตรสมาชิกที่ไดรับที่ไดกรอกไวกอนหนานี้ หากไมมีการกรอกขอมูล ตารางดานลางจะปรากฏคํา
วา ไมพบขอมูล  

- บันทึกขอมูลใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ/บัตรสมาชิกที่ไดรับ 
กรอกขอมูลประเภทใบอนุญาตบัตรสมาชิก เลขที่ วันที่ออกบัตร และวันหมดอายุ 

โดยจะตองกรอกขอมูลทุกชองที่มีเครื่องหมาย * แลวกดปุมบันทึก ระบบจะบันทึกขอมูล จากนั้นจะ
กลับเขาสูหนาจอใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ/บัตรสมาชิกที่ไดรับ และจะปรากฏขอมูลใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพ/บัตรสมาชิกที่ไดรับ ที่บันทึกในตารางดานลางของหนาจอ 

- แกไขขอมูลใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ/บัตรสมาชิกที่ไดรับ 
คลิกเลขที่ของขอมูลที่ตองการแกไขในตาราง ขอมูลที่ตองการแกไขจะไปปรากฏ

ในชองกรอกขอมูลดานบน เปลี่ยนขอมูลในชองตามที่ตองการแกไข จากนั้นกดปุมแกไข ระบบจะ
บันทึกขอมูลที่แกไข จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ/บัตรสมาชิกที่ไดรับ 
และจะปรากฏขอมูลใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ/บัตรสมาชิกที่ไดรับที่แกไขในตารางดานลางของ
หนาจอ 

- ลบขอมูลใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ/บัตรสมาชิกที่ไดรับ 
คลิกที่กลองสี่ เหล่ียมหนาเลขที่ของขอมูลที่ตองการลบ หลังจากเลือกกลอง

ส่ีเหล่ียมจะปรากฏเครื่องหมาย  สามารถเลือกขอมูลที่ตองการลบไดหลายขอมูล เมื่อเลือกครบ
แลว ใหกดปุมลบขอมูล ระบบจะลบขอมูลที่เลือก จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพ/บัตรสมาชิกที่ไดรับ และจะปรากฏขอมูลใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ/บัตรสมาชิกที่ไดรับที่
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เหลือในตารางดานลางของหนาจอ และหากลบขอมูลทั้งหมด ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบ
ขอมูล 

- ดูขอมูลในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล 
คลิกที่ปุม Excel ระบบจะแสดงขอมูลใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ/บัตรสมาชิกที่

ไดรับ ที่อยูในตารางดานลางในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล 

 
ข.39 หนาจอบนัทึกขอมูลใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ/บัตรสมาชิก 
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ข.40 หนาจอแกไขขอมูลใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ/บัตรสมาชิก 
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ข.41 หนาจอลบขอมูลใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ/บัตรสมาชิก 

 

 
ภาวะสุขภาพ  

ข.42 ไฟลเอกซเซลใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ/บัตรสมาชิก 
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เมื่อคลิกภาวะสุขภาพในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะเขาสูหนาจอภาวะสุขภาพ ดานบน
จะมีชองใหกรอกขอมูลภาวะสุขภาพ ตารางดานลางจะแสดงขอมูลภาวะสุขภาพที่ไดกรอกไวกอน
หนานี้ หากไมมีการกรอกขอมูล ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล  

- บันทึกขอมูลภาวะสุขภาพ 
กรอกขอมูลชวงเดือน สุขภาพ การตรวจสุขภาพ ประเภทภาวะสุขภาพ ชนิดภาวะ

สุขภาพ และรายละเอียด โดยจะตองกรอกขอมูลทุกชองที่มีเครื่องหมาย * แลวกดปุมบันทึก ระบบ
จะบันทึกขอมูล จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอภาวะสุขภาพและจะปรากฏขอมูลภาวะสุขภาพที่บันทึก
ในตารางดานลางของหนาจอ 

 
ข.43 หนาจอบนัทึกขอมูลภาวะสุขภาพ 

 
- แกไขขอมูลภาวะสุขภาพ 
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คลิกชวงเดือนของขอมูลที่ตองการแกไขในตาราง ขอมูลที่ตองการแกไขจะไป
ปรากฏในชองกรอกขอมูลดานบน เปลี่ยนขอมูลในชองตามที่ตองการแกไข จากนั้นกดปุมแกไข 
ระบบจะบันทึกขอมูลที่แกไข จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอภาวะสุขภาพ และจะปรากฏขอมูลภาวะ
สุขภาพที่แกไขในตารางดานลางของหนาจอ 

 
ข.44 หนาจอแกไขขอมูลภาวะสุขภาพ 

- ลบขอมูลภาวะสุขภาพ 
คลิกที่กลองสี่เหล่ียมหนาชวงเดือนของขอมูลที่ตองการลบ หลังจากเลือกกลอง

ส่ีเหล่ียมจะปรากฏเครื่องหมาย  สามารถเลือกขอมูลที่ตองการลบไดหลายขอมูล เมื่อเลือกครบ
แลว ใหกดปุมลบขอมูล ระบบจะลบขอมูลที่เลือก จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอภาวะสุขภาพ และจะ
ปรากฏขอมูลภาวะสุขภาพที่เหลือในตารางดานลางของหนาจอ และหากลบขอมูลทั้งหมด ตาราง
ดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล 
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ข.45 หนาจอลบขอมูลภาวะสุขภาพ 

- ดูขอมูลในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล 
คลิกที่ปุม Excel ระบบจะแสดงขอมูลภาวะสุขภาพที่อยูในตารางดานลางใน

รูปแบบไฟลเอ็กซเซล 

 
ดูขอมูลประวัติการลาของตัวเอง 

ข.46 ไฟลเอกซเซลภาวะสุขภาพ 
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เมื่อคลิกประวัติการลา ในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะปรากฏหนาจอดังรูป ข.47 จะ
แสดงขอมูลปงบประมาณ วันที่ลา ประเภทการลา และจํานวนวันลาของตัวเอง 

 
ข.47 หนาจอดปูระวัติการลาของตัวเอง 

สามารถออกรายงานประวัติการลาของตัวเองในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล โดยกดปุม Excel 
ระบบจะแสดงขอมูลประวัติการลาของตัวเองในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล ดังรูป ข.48 

 
ข.48 ไฟลเอ็กซเซลประวัติการลาของตัวเอง 

 
ดูขอมูลการเลื่อนขั้นเงินเดือนของตัวเอง 
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เมื่อคลิกเลื่อนขั้นเงินเดือน ในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะปรากฏหนาจอดังรูป ข.49 จะ
แสดงขอมูลวันเดือนป ตําแหนง เลขที่ตําแหนง เงินเดือน และหนวยงานของตัวเอง 

 
ข.49 หนาจอดกูารเลื่อนขั้นเงนิเดือนของตวัเอง 

สามารถออกรายงานการเลื่อนขั้นเงินเดือนของตัวเองในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล โดยกดปุม 
Excel ระบบจะแสดงขอมูลประวัติการลาของตัวเองในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล ดังรูป ข.50 

 
ข.50 ไฟลเอ็กซเซลการเลื่อนขั้นเงินเดือนของตัวเอง 

จัดการขอมูลอางอิง 
 ใบอนุญาต/บัตรสมาชิก   

เมื่อคลิกใบอนุญาต/บัตรสมาชิกในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะเขาสูหนาจอใบอนุญาต/
บัตรสมาชิก ดานบนจะมีชองใหกรอกขอมูลใบอนุญาต/บัตรสมาชิก ตารางดานลางจะแสดง
ใบอนุญาต/บัตรสมาชิกที่ไดกรอกไวกอนหนานี้ หากไมมีการกรอกขอมูล ตารางดานลางจะปรากฏ
คําวา ไมพบขอมูล  

- บันทึกขอมูลใบอนุญาต/บัตรสมาชิก 
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กรอกขอมูลประเภทใบอนุญาต/บัตรสมาชิก แลวกดปุมบันทึก ระบบจะบันทึก
ขอมูล จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอใบอนุญาต/บัตรสมาชิก และจะปรากฏขอมูลใบอนุญาต/บัตร
สมาชิกที่บันทึกในตารางดานลางของหนาจอ 

 
ข.51 หนาจอบนัทึกใบอนุญาต/บัตรสมาชิก 

- แกไขขอมูลใบอนุญาต/บัตรสมาชิก 
คลิกรหัสของขอมูลที่ตองการแกไขในตาราง ขอมูลที่ตองการแกไขจะไปปรากฏ

ในชองกรอกขอมูลดานบน เปลี่ยนขอมูลในชองตามที่ตองการแกไข จากนั้นกดปุมแกไข ระบบจะ
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บันทึกขอมูลที่แกไข จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอใบอนุญาต/บัตรสมาชิกและจะปรากฏขอมูล
ใบอนุญาต/บัตรสมาชิกที่แกไขในตารางดานลางของหนาจอ 

 
ข.52 หนาจอแกไขขอมูลใบอนุญาต/บัตรสมาชิก 

 
- ลบขอมูลใบอนุญาต/บัตรสมาชิก 

คลิกที่กลองสี่เหล่ียมหนารหัสของขอมูลที่ตองการลบ หลังจากเลือกกลองสี่เหล่ียม
จะปรากฏเครื่องหมาย  สามารถเลือกขอมูลที่ตองการลบไดหลายขอมูล เมื่อเลือกครบแลว ใหกด
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ปุมลบขอมูล ระบบจะลบขอมูลที่เลือก จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอใบอนุญาต/บัตรสมาชิกและจะ
ปรากฏใบอนุญาต/บัตรสมาชิกที่เหลือในตารางดานลางของหนาจอ และหากลบขอมูลทั้งหมด 
ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล 

 
ข.53 หนาจอลบขอมูลใบอนุญาต/บัตรสมาชิก 

วุฒิการศึกษา  
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เมื่อคลิกวุฒิการศึกษาในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะเขาสูหนาจอวุฒิการศึกษา ดานบน
จะมีชองใหกรอกขอมูลวุฒิการศึกษา ตารางดานลางจะแสดงวุฒิการศึกษาที่ไดกรอกไวกอนหนานี้ 
หากไมมีการกรอกขอมูล ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล  

- บันทึกขอมูลวุฒิการศึกษา 
กรอกขอมูลวุฒิการศึกษา และระดับการศึกษา แลวกดปุมบันทึก ระบบจะบันทึก

ขอมูล จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอวุฒิการศึกษา และจะปรากฏขอมูลวุฒิการศึกษาที่บันทึกในตาราง
ดานลางของหนาจอ 

 
 

ข.54 หนาจอบนัทึกวุฒกิารศกึษา 
 
 
- แกไขขอมูลวุฒิการศึกษา 
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คลิกรหัสของขอมูลที่ตองการแกไขในตาราง ขอมูลที่ตองการแกไขจะไปปรากฏ
ในชองกรอกขอมูลดานบน เปลี่ยนขอมูลในชองตามที่ตองการแกไข จากนั้นกดปุมแกไข ระบบจะ
บันทึกขอมูลที่แกไข จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอวุฒิการศึกษา และจะปรากฏขอมูลวุฒิการศึกษาที่
แกไขในตารางดานลางของหนาจอ 

 
ข.55 หนาจอแกไขขอมูลวุฒกิารศึกษา 

- ลบขอมูลวุฒิการศึกษา 
คลิกที่กลองสี่เหล่ียมหนารหัสของขอมูลที่ตองการลบ หลังจากเลือกกลองสี่เหล่ียม

จะปรากฏเครื่องหมาย  สามารถเลือกขอมูลที่ตองการลบไดหลายขอมูล เมื่อเลือกครบแลว ใหกด
ปุมลบขอมูล ระบบจะลบขอมูลที่เลือก จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอวุฒิการศึกษาและจะปรากฏ    
วุฒิการศึกษาที่เหลือในตารางดานลางของหนาจอ และหากลบขอมูลทั้งหมด ตารางดานลางจะ
ปรากฏคําวา ไมพบขอมูล 
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ข.56 หนาจอลบขอมูลวุฒิการศึกษา 

สาขา/ดาน   
เมื่อคลิกสาขา/ดานในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะเขาสูหนาจอสาขา/ดาน ดานบนจะมี

ชองใหกรอกขอมูลสาขา/ดาน ตารางดานลางจะแสดงสาขา/ดานที่ไดกรอกไวกอนหนานี้ หากไมมี
การกรอกขอมูล ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล  

- บันทึกขอมูลสาขา/ดาน 
กรอกขอมูลสาขา/ดาน และประเภท แลวกดปุมบันทึก ระบบจะบันทึกขอมูล 

จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอสาขา/ดาน และจะปรากฏขอมูลสาขา/ดานที่บันทึกในตารางดานลาง
ของหนาจอ 
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ข.57 หนาจอบนัทึกสาขา/ดาน 

 

 

ข.58 หนาจอแกไขขอมูลสาขา/ดาน 
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- แกไขขอมูลสาขา/ดาน 
คลิกรหัสของขอมูลที่ตองการแกไขในตาราง ขอมูลที่ตองการแกไขจะไปปรากฏ

ในชองกรอกขอมูลดานบน เปลี่ยนขอมูลในชองตามที่ตองการแกไข จากนั้นกดปุมแกไข ระบบจะ
บันทึกขอมูลที่แกไข จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอสาขา/ดานและจะปรากฏขอมูลสาขา/ดานที่แกไข
ในตารางดานลางของหนาจอ 

- ลบขอมูลสาขา/ดาน 
คลิกที่กลองสี่เหล่ียมหนารหัสของขอมูลที่ตองการลบ หลังจากเลือกกลองสี่เหล่ียม

จะปรากฏเครื่องหมาย  สามารถเลือกขอมูลที่ตองการลบไดหลายขอมูล เมื่อเลือกครบแลว ใหกด
ปุมลบขอมูล ระบบจะลบขอมูลที่เลือก จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอสาขา/ดานและจะสาขา/ดานที่
เหลือในตารางดานลางของหนาจอ และหากลบขอมูลทั้งหมด ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบ
ขอมูล 

 
ข.59 หนาจอลบขอมูลสาขา/ดาน 
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สถาบัน  
เมื่อคลิกสถาบันในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะเขาสูหนาจอสถาบัน ดานบนจะมีชองให

กรอกขอมูลสถาบัน ตารางดานลางจะแสดงสถาบันที่ไดกรอกไวกอนหนานี้ หากไมมีการกรอก
ขอมูล ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล  

- บันทึกขอมูลสถาบัน 
กรอกขอมูลสถาบัน แลวกดปุมบันทึก ระบบจะบันทึกขอมูล จากนั้นจะกลับเขาสู

หนาจอสถาบัน และจะปรากฏขอมูลสถาบันที่บันทึกในตารางดานลางของหนาจอ 
- แกไขขอมูลสถาบัน 

คลิกรหัสของขอมูลที่ตองการแกไขในตาราง ขอมูลที่ตองการแกไขจะไปปรากฏ
ในชองกรอกขอมูลดานบน เปลี่ยนขอมูลในชองตามที่ตองการแกไข จากนั้นกดปุมแกไข ระบบจะ
บันทึกขอมูลที่แกไข จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอสถาบันและจะปรากฏขอมูลสถาบันที่แกไขใน
ตารางดานลางของหนาจอ 

 
ข.60 หนาจอบนัทึกสถาบัน 
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ข.61 หนาจอแกไขขอมูลสถาบัน 

- ลบขอมูลสถาบัน 
คลิกที่กลองสี่เหล่ียมหนารหัสของขอมูลที่ตองการลบ หลังจากเลือกกลองสี่เหล่ียม

จะปรากฏเครื่องหมาย  สามารถเลือกขอมูลที่ตองการลบไดหลายขอมูล เมื่อเลือกครบแลว ใหกด
ปุมลบขอมูล ระบบจะลบขอมูลที่เลือก จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอสถาบันและจะสถาบันที่เหลือใน
ตารางดานลางของหนาจอ และหากลบขอมูลทั้งหมด ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล 
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ข.62 หนาจอลบขอมูลสถาบัน 

เหตุการณ   
เมื่อคลิกเหตุการณในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะเขาสูหนาจอเหตุการณ ดานบนจะมี

ชองใหกรอกขอมูลเหตุการณ ตารางดานลางจะแสดงเหตุการณที่ไดกรอกไวกอนหนานี้ หากไมมี
การกรอกขอมูล ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล  

- บันทึกขอมูลเหตุการณ 
กรอกขอมูลเหตุการณ แลวกดปุมบันทึก ระบบจะบันทึกขอมูล จากนั้นจะกลับเขา

สูหนาจอเหตุการณ และจะปรากฏขอมูลเหตุการณที่บันทึกในตารางดานลางของหนาจอ 
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ข.63 หนาจอบนัทึกเหตุการณ 

- แกไขขอมูลเหตุการณ 
คลิกรหัสของขอมูลที่ตองการแกไขในตาราง ขอมูลที่ตองการแกไขจะไปปรากฏ

ในชองกรอกขอมูลดานบน เปลี่ยนขอมูลในชองตามที่ตองการแกไข จากนั้นกดปุมแกไข ระบบจะ
บันทึกขอมูลที่แกไข จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอเหตุการณและจะปรากฏขอมูลเหตุการณที่แกไข
ในตารางดานลางของหนาจอ 

- ลบขอมูลเหตุการณ 
คลิกที่กลองสี่เหล่ียมหนารหัสของขอมูลที่ตองการลบ หลังจากเลือกกลองสี่เหล่ียม

จะปรากฏเครื่องหมาย  สามารถเลือกขอมูลที่ตองการลบไดหลายขอมูล เมื่อเลือกครบแลว ใหกด
ปุมลบขอมูล ระบบจะลบขอมูลที่เลือก จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอเหตุการณและจะเหตุการณที่
เหลือในตารางดานลางของหนาจอ และหากลบขอมูลทั้งหมด ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบ
ขอมูล 
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ข.64 หนาจอแกไขขอมูลเหตกุารณ 

 

 
ข.65 หนาจอลบขอมูลเหตุการณ 
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เหตุผล  
เมื่อคลิกเหตุผลในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะเขาสูหนาจอเหตุผล ดานบนจะมีชองให

กรอกขอมูลเหตุผล ตารางดานลางจะแสดงเหตุผลที่ไดกรอกไวกอนหนานี้ หากไมมีการกรอกขอมลู 
ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล  

- บันทึกขอมูลเหตุผล 
กรอกขอมูลเหตุผล และเหตุการณ แลวกดปุมบันทึก ระบบจะบันทึกขอมูล 

จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอเหตุผล และจะปรากฏขอมูลเหตุผลที่บันทึกในตารางดานลางของ
หนาจอ 

 
ข.66 หนาจอบนัทึกเหตุผล 

 
 
 

- แกไขขอมูลเหตุผล 
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คลิกรหัสของขอมูลที่ตองการแกไขในตาราง ขอมูลที่ตองการแกไขจะไปปรากฏ
ในชองกรอกขอมูลดานบน เปลี่ยนขอมูลในชองตามที่ตองการแกไข จากนั้นกดปุมแกไข ระบบจะ
บันทึกขอมูลที่แกไข จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอเหตุผลและจะปรากฏขอมูลเหตุผลที่แกไขใน
ตารางดานลางของหนาจอ 

 
ข.67 หนาจอแกไขขอมูลเหตผุล 

- ลบขอมูลเหตุผล 
คลิกที่กลองสี่เหล่ียมหนารหัสของขอมูลที่ตองการลบ หลังจากเลือกกลองสี่เหล่ียม

จะปรากฏเครื่องหมาย  สามารถเลือกขอมูลที่ตองการลบไดหลายขอมูล เมื่อเลือกครบแลว ใหกด
ปุมลบขอมูล ระบบจะลบขอมูลที่เลือก จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอเหตุผลและจะเหตุผลที่เหลือใน
ตารางดานลางของหนาจอ และหากลบขอมูลทั้งหมด ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล 
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ข.68 หนาจอลบขอมูลเหตุผล 

วุฒิบัตรรับรอง 
เมื่อคลิกวุฒิบัตรรับรองในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะเขาสูหนาจอวุฒิบัติรับรอง 

ดานบนจะมีชองใหกรอกขอมูลวุฒิบัตรรับรอง ตารางดานลางจะแสดงวุฒิบัตรรับรองที่ไดกรอกไว
กอนหนานี้ หากไมมีการกรอกขอมูล ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล  

- บันทึกขอมูลวุฒิบัตรรับรอง 
กรอกขอมูลวุฒิบัตรรับรอง แลวกดปุมบันทึก ระบบจะบันทึกขอมูล จากนั้นจะ

กลับเขาสูหนาจอวุฒิบัตรรับรอง และจะปรากฏขอมูลวุฒิบัตรรับรองที่บันทึกในตารางดานลางของ
หนาจอ 
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ข.69 หนาจอบนัทึกวุฒิบตัรรับรอง 

- แกไขขอมูลวุฒิบัตรรับรอง 
คลิกรหัสของขอมูลที่ตองการแกไขในตาราง ขอมูลที่ตองการแกไขจะไปปรากฏ

ในชองกรอกขอมูลดานบน เปลี่ยนขอมูลในชองตามที่ตองการแกไข จากนั้นกดปุมแกไข ระบบจะ
บันทึกขอมูลที่แกไข จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอวุฒิบัตรรับรองและจะปรากฏขอมูลวุฒิบัตรรับรอง
ที่แกไขในตารางดานลางของหนาจอ 

- ลบขอมูลวุฒิบัตรรับรอง 
คลิกที่กลองสี่เหล่ียมหนารหัสของขอมูลที่ตองการลบ หลังจากเลือกกลองสี่เหล่ียม

จะปรากฏเครื่องหมาย  สามารถเลือกขอมูลที่ตองการลบไดหลายขอมูล เมื่อเลือกครบแลว ใหกด
ปุมลบขอมูล ระบบจะลบขอมูลที่เลือก จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอวุฒิบัตรรับรองและจะวุฒิบัตร
รับรองที่เหลือในตารางดานลางของหนาจอ และหากลบขอมูลทั้งหมด ตารางดานลางจะปรากฏคํา
วา ไมพบขอมูล 
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ข.70 หนาจอแกไขขอมูลวุฒบิัตรรับรอง 

 

 

ข.71 หนาจอลบขอมูลวุฒิบัตรรับรอง 
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ตําแหนงงาน   
เมื่อคลิกตําแหนงงานในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะเขาสูหนาจอตําแหนงงาน ดานบน

จะมีชองใหกรอกขอมูลตําแหนงงาน ตารางดานลางจะแสดงตําแหนงงานที่ไดกรอกไวกอนหนานี้ 
หากไมมีการกรอกขอมูล ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล  

- บันทึกขอมูลตําแหนงงาน 
กรอกขอมูลตําแหนงงาน แลวกดปุมบันทึก ระบบจะบันทึกขอมูล จากนั้นจะกลับ

เขาสูหนาจอตําแหนงงาน และจะปรากฏขอมูลตําแหนงงานที่บันทึกในตารางดานลางของหนาจอ 

 
ข.72 หนาจอบนัทึกตําแหนงงาน 

- แกไขขอมูลตําแหนงงาน 
คลิกรหัสของขอมูลที่ตองการแกไขในตาราง ขอมูลที่ตองการแกไขจะไปปรากฏ

ในชองกรอกขอมูลดานบน เปลี่ยนขอมูลในชองตามที่ตองการแกไข จากนั้นกดปุมแกไข ระบบจะ
บันทึกขอมูลที่แกไข จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอตําแหนงงานและจะปรากฏขอมูลตําแหนงงานที่
แกไขในตารางดานลางของหนาจอ 
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ข.73 หนาจอแกไขขอมูลตําแหนงงาน 

- ลบขอมูลตําแหนงงาน 
คลิกที่กลองสี่เหล่ียมหนารหัสของขอมูลที่ตองการลบ หลังจากเลือกกลองสี่เหล่ียม

จะปรากฏเครื่องหมาย  สามารถเลือกขอมูลที่ตองการลบไดหลายขอมูล เมื่อเลือกครบแลว ใหกด
ปุมลบขอมูล ระบบจะลบขอมูลที่เลือก จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอตําแหนงงานและจะตําแหนงงาน
ที่เหลือในตารางดานลางของหนาจอ และหากลบขอมูลทั้งหมด ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไม
พบขอมูล 
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ข.74 หนาจอลบขอมูลตําแหนงงาน 

ระดับเจาหนาท่ี   
เมื่อคลิกระดับเจาหนาที่ในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะเขาสูหนาจอระดับเจาหนาที่  

ดานบนจะมีชองใหกรอกขอมูลระดับเจาหนาที่ ตารางดานลางจะแสดงระดับเจาหนาที่ที่ไดกรอกไว
กอนหนานี้ หากไมมีการกรอกขอมูล ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล  

- บันทึกขอมูลระดับเจาหนาที่ 
กรอกขอมูลระดับเจาหนาที่ แลวกดปุมบันทึก ระบบจะบันทึกขอมูล จากนั้นจะ

กลับเขาสูหนาจอระดับเจาหนาที่ และจะปรากฏขอมูลระดับเจาหนาที่ที่บันทึกในตารางดานลางของ
หนาจอ 
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ข.75 หนาจอบนัทึกระดบัเจาหนาที ่

- แกไขขอมูลระดับเจาหนาที่ 
คลิกรหัสของขอมูลที่ตองการแกไขในตาราง ขอมูลที่ตองการแกไขจะไปปรากฏ

ในชองกรอกขอมูลดานบน เปลี่ยนขอมูลในชองตามที่ตองการแกไข จากนั้นกดปุมแกไข ระบบจะ
บันทึกขอมูลที่แกไข จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอระดับเจาหนาที่และจะปรากฏขอมูลระดับ
เจาหนาที่ที่แกไขในตารางดานลางของหนาจอ 

- ลบขอมูลระดับเจาหนาที่ 
คลิกที่กลองสี่เหล่ียมหนารหัสของขอมูลที่ตองการลบ หลังจากเลือกกลองสี่เหล่ียม

จะปรากฏเครื่องหมาย  สามารถเลือกขอมูลที่ตองการลบไดหลายขอมูล เมื่อเลือกครบแลว ใหกด
ปุมลบขอมูล ระบบจะลบขอมูลที่เลือก จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอระดับเจาหนาที่และจะระดับ
เจาหนาที่ที่เหลือในตารางดานลางของหนาจอ และหากลบขอมูลทั้งหมด ตารางดานลางจะปรากฏ
คําวา ไมพบขอมูล 
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ข.76 หนาจอแกไขขอมูลระดับเจาหนาที ่

 

 

ข.77 หนาจอลบขอมูลระดับเจาหนาที ่
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ประเภทงาน 
เมื่อคลิกประเภทงานในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะเขาสูหนาจอประเภทงาน ดานบนจะ

มีชองใหกรอกขอมูลประเภทงาน ตารางดานลางจะแสดงประเภทงานที่ไดกรอกไวกอนหนานี้ หาก
ไมมีการกรอกขอมูล ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล  

- บันทึกขอมูลประเภทงาน 
กรอกขอมูลประเภทงาน แลวกดปุมบันทึก ระบบจะบันทึกขอมูล จากนั้นจะกลับ

เขาสูหนาจอประเภทงาน และจะปรากฏขอมูลประเภทงานที่บันทึกในตารางดานลางของหนาจอ 

 
ข.78 หนาจอบนัทึกประเภทงาน 

- แกไขขอมูลประเภทงาน 
คลิกรหัสของขอมูลที่ตองการแกไขในตาราง ขอมูลที่ตองการแกไขจะไปปรากฏ

ในชองกรอกขอมูลดานบน เปลี่ยนขอมูลในชองตามที่ตองการแกไข จากนั้นกดปุมแกไข ระบบจะ
บันทึกขอมูลที่แกไข จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอประเภทงานและจะปรากฏขอมูลประเภทงานที่
แกไขในตารางดานลางของหนาจอ 
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ข.79 หนาจอแกไขขอมูลประเภทงาน 

- ลบขอมูลประเภทงาน 
คลิกที่กลองสี่เหล่ียมหนารหัสของขอมูลที่ตองการลบ หลังจากเลือกกลองสี่เหล่ียม

จะปรากฏเครื่องหมาย  สามารถเลือกขอมูลที่ตองการลบไดหลายขอมูล เมื่อเลือกครบแลว ใหกด
ปุมลบขอมูล ระบบจะลบขอมูลที่เลือก จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอประเภทงานและจะประเภทงาน
ที่เหลือในตารางดานลางของหนาจอ และหากลบขอมูลทั้งหมด ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไม
พบขอมูล 
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ข.80 หนาจอลบขอมูลประเภทงาน 

หนวยงาน   
เมื่อคลิกหนวยงานในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะเขาสูหนาจอหนวยงาน ดานบนจะมี

ชองใหกรอกขอมูลหนวยงาน ตารางดานลางจะแสดงหนวยงานที่ไดกรอกไวกอนหนานี้ หากไมมี
การกรอกขอมูล ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล  

- บันทึกขอมูลหนวยงาน 
กรอกขอมูลหนวยงาน และประเภทงาน แลวกดปุมบันทึก ระบบจะบันทึกขอมูล 

จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอหนวยงาน และจะปรากฏขอมูลหนวยงานที่บันทึกในตารางดานลางของ
หนาจอ 
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ข.81 หนาจอบนัทึกหนวยงาน 

 
- แกไขขอมูลหนวยงาน 

คลิกรหัสของขอมูลที่ตองการแกไขในตาราง ขอมูลที่ตองการแกไขจะไปปรากฏ
ในชองกรอกขอมูลดานบน เปลี่ยนขอมูลในชองตามที่ตองการแกไข จากนั้นกดปุมแกไข ระบบจะ
บันทึกขอมูลที่แกไข จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอหนวยงานและจะปรากฏขอมูลหนวยงานที่แกไข
ในตารางดานลางของหนาจอ 
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ข.82 หนาจอแกไขขอมูลหนวยงาน 

- ลบขอมูลหนวยงาน 
คลิกที่กลองสี่เหล่ียมหนารหัสของขอมูลที่ตองการลบ หลังจากเลือกกลองสี่เหล่ียม

จะปรากฏเครื่องหมาย  สามารถเลือกขอมูลที่ตองการลบไดหลายขอมูล เมื่อเลือกครบแลว ใหกด
ปุมลบขอมูล ระบบจะลบขอมูลที่เลือก จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอหนวยงานและจะหนวยงานที่
เหลือในตารางดานลางของหนาจอ และหากลบขอมูลทั้งหมด ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบ
ขอมูล 
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ข.83 หนาจอลบขอมูลหนวยงาน 

Job Description  
เมื่อคลิก Job Description ในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะเขาสูหนาจอ Job Description   

ดานบนจะมีชองใหกรอกขอมูล Job Description  ตารางดานลางจะแสดง Job Description ที่ได
กรอกไวกอนหนานี้ หากไมมีการกรอกขอมูล ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล  

- บันทึกขอมูล Job Description  
กรอกขอมูล Job Description แลวกดปุมบันทึก ระบบจะบันทึกขอมูล จากนั้นจะ

กลับเขาสูหนาจอJob Description  และจะปรากฏขอมูลJob Description ที่บันทึกในตารางดานลาง
ของหนาจอ 
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ข.84 หนาจอบนัทึกรายละเอียดงาน  

- แกไขขอมูลJob Description  
คลิกรหัสของขอมูลที่ตองการแกไขในตาราง ขอมูลที่ตองการแกไขจะไปปรากฏ

ในชองกรอกขอมูลดานบน เปลี่ยนขอมูลในชองตามที่ตองการแกไข จากนั้นกดปุมแกไข ระบบจะ
บันทึกขอมูลที่แกไข จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอ Job Description และจะปรากฏขอมูลJob 
Description ที่แกไขในตารางดานลางของหนาจอ 

- ลบขอมูล Job Description  
คลิกที่กลองสี่เหล่ียมหนารหัสของขอมูลที่ตองการลบ หลังจากเลือกกลองสี่เหล่ียม

จะปรากฏเครื่องหมาย  สามารถเลือกขอมูลที่ตองการลบไดหลายขอมูล เมื่อเลือกครบแลว ใหกด
ปุมลบขอมูล ระบบจะลบขอมูลที่เลือก จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอ Job Description และจะJob 
Description ที่เหลือในตารางดานลางของหนาจอ และหากลบขอมูลทั้งหมด ตารางดานลางจะ
ปรากฏคําวา ไมพบขอมูล 
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ข.85 หนาจอแกไขขอมูลรายละเอียดงาน  

 

 
ข.86 หนาจอลบขอมูลรายละเอียดงาน 
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บทบาทในการปฏิบัติงาน  
เมื่อคลิกบทบาทในการปฏิบัติงานในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะเขาสูหนาจอบทบาทใน

การปฏิบัติงาน ดานบนจะมีชองใหกรอกขอมูลบทบาทในการปฏิบัติงาน ตารางดานลางจะแสดง
บทบาทในการปฏิบัติงานที่ไดกรอกไวกอนหนานี้ หากไมมีการกรอกขอมูล ตารางดานลางจะ
ปรากฏคําวา ไมพบขอมูล  

- บันทึกขอมูลบทบาทในการปฏิบัติงาน 
กรอกขอมูลบทบาทในการปฏิบัติงานแลวกดปุมบันทึก ระบบจะบันทึกขอมูล 

จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอบทบาทในการปฏิบัติงาน และจะปรากฏขอมูลบทบาทในการ
ปฏิบัติงานที่บันทึกในตารางดานลางของหนาจอ 

 
ข.87 หนาจอบนัทึกบทบาทในการปฏิบัติงาน 
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- แกไขขอมูลบทบาทในการปฏิบัติงาน 
คลิกรหัสของขอมูลที่ตองการแกไขในตาราง ขอมูลที่ตองการแกไขจะไปปรากฏ

ในชองกรอกขอมูลดานบน เปลี่ยนขอมูลในชองตามที่ตองการแกไข จากนั้นกดปุมแกไข ระบบจะ
บันทึกขอมูลที่แกไข จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอบทบาทในการปฏิบัติงานและจะปรากฏขอมูล
บทบาทในการปฏิบัติงานที่แกไขในตารางดานลางของหนาจอ 

 
ข.88 หนาจอแกไขขอมูลบทบาทในการปฏิบัติงาน 
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- ลบขอมูลบทบาทในการปฏิบัติงาน 
คลิกที่กลองสี่เหล่ียมหนารหัสของขอมูลที่ตองการลบ หลังจากเลือกกลองสี่เหล่ียม

จะปรากฏเครื่องหมาย  สามารถเลือกขอมูลที่ตองการลบไดหลายขอมูล เมื่อเลือกครบแลว ใหกด
ปุมลบขอมูล ระบบจะลบขอมูลที่เลือก จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอบทบาทในการปฏิบัติงานและจะ
บทบาทในการปฏิบัติงานที่เหลือในตารางดานลางของหนาจอ และหากลบขอมูลทั้งหมด ตาราง
ดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล 

 
ข.89 หนาจอลบขอมูลบทบาทในการปฏิบตัิงาน 
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การอบรม/หลักสูตร 
เมื่อคลิกการอบรม/หลักสูตรในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะเขาสูหนาจอการอบรม/

หลักสูตร ดานบนจะมีชองใหกรอกขอมูลการอบรม/หลักสูตร ตารางดานลางจะแสดงการอบรม/
หลักสูตรที่ไดกรอกไวกอนหนานี้ หากไมมีการกรอกขอมูล ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบ
ขอมูล  

- บันทึกขอมูลการอบรม/หลักสูตร 
กรอกขอมูลช่ือหลักสูตร ประเภทเรื่องแลวกดปุมบันทึก ระบบจะบันทึกขอมูล 

จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอการอบรม/หลักสูตร และจะปรากฏขอมูลการอบรม/หลักสูตรที่บันทึก
ในตารางดานลางของหนาจอ 

 
ข.90 หนาจอบนัทึกการอบรม/หลักสูตร 

 
 
- แกไขขอมูลการอบรม/หลักสูตร 
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คลิกรหัสของขอมูลที่ตองการแกไขในตาราง ขอมูลที่ตองการแกไขจะไปปรากฏ
ในชองกรอกขอมูลดานบน เปลี่ยนขอมูลในชองตามที่ตองการแกไข จากนั้นกดปุมแกไข ระบบจะ
บันทึกขอมูลที่แกไข จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอการอบรม/หลักสูตรและจะปรากฏขอมูลการ
อบรม/หลักสูตรที่แกไขในตารางดานลางของหนาจอ 

 
ข.91 หนาจอแกไขขอมูลการอบรม/หลักสูตร 

- ลบขอมูลการอบรม/หลักสูตร 
คลิกที่กลองสี่เหล่ียมหนารหัสของขอมูลที่ตองการลบ หลังจากเลือกกลองสี่เหล่ียม

จะปรากฏเครื่องหมาย  สามารถเลือกขอมูลที่ตองการลบไดหลายขอมูล เมื่อเลือกครบแลว ใหกด
ปุมลบขอมูล ระบบจะลบขอมูลที่เลือก จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอการอบรม/หลักสูตรและจะการ
อบรม/หลักสูตรที่เหลือในตารางดานลางของหนาจอ และหากลบขอมูลทั้งหมด ตารางดานลางจะ
ปรากฏคําวา ไมพบขอมูล 
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ข.92 หนาจอลบขอมูลการอบรม/หลักสูตร 

ประเทศ   
เมื่อคลิกประเทศในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะเขาสูหนาจอประเทศ ดานบนจะมีชองให

กรอกขอมูลประเทศ ตารางดานลางจะแสดงประเทศที่ไดกรอกไวกอนหนานี้ หากไมมีการกรอก
ขอมูล ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล  

- บันทึกขอมูลประเทศ 
กรอกขอมูลประเทศ แลวกดปุมบันทึก ระบบจะบันทึกขอมูล จากนั้นจะกลับเขาสู

หนาจอประเทศ และจะปรากฏขอมูลประเทศที่บันทึกในตารางดานลางของหนาจอ 
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ข.93 หนาจอบนัทึกประเทศ 

- แกไขขอมูลประเทศ 
คลิกรหัสของขอมูลที่ตองการแกไขในตาราง ขอมูลที่ตองการแกไขจะไปปรากฏ

ในชองกรอกขอมูลดานบน เปลี่ยนขอมูลในชองตามที่ตองการแกไข จากนั้นกดปุมแกไข ระบบจะ
บันทึกขอมูลที่แกไข จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอประเทศและจะปรากฏขอมูลประเทศที่แกไขใน
ตารางดานลางของหนาจอ 

- ลบขอมูลประเทศ 
คลิกที่กลองสี่เหล่ียมหนารหัสของขอมูลที่ตองการลบ หลังจากเลือกกลองสี่เหล่ียม

จะปรากฏเครื่องหมาย  สามารถเลือกขอมูลที่ตองการลบไดหลายขอมูล เมื่อเลือกครบแลว ใหกด
ปุมลบขอมูล ระบบจะลบขอมูลที่เลือก จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอประเทศและจะประเทศที่เหลือ
ในตารางดานลางของหนาจอ และหากลบขอมูลทั้งหมด ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล 
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ข.94 หนาจอแกไขขอมูลประเทศ 

 

 
ข.95 หนาจอลบขอมูลประเทศ 
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รายการ CNEU   
เมื่อคลิกรายการ CNEU ในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะเขาสูหนาจอรายการCNEU 

ดานบนจะมีชองใหกรอกขอมูลรายการ CNEU   ตารางดานลางจะแสดงรายการ CNEU  ที่ไดกรอก
ไวกอนหนานี้ หากไมมีการกรอกขอมูล ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล  

- บันทึกขอมูลรายการ CNEU   
กรอกขอมูลรายการ CNEU   แลวกดปุมบันทึก ระบบจะบันทึกขอมูล จากนั้นจะ

กลับเขาสูหนาจอรายการ CNEU   และจะปรากฏขอมูลรายการ CNEU  ที่บันทึกในตารางดานลาง
ของหนาจอ 

 
ข.96 หนาจอบนัทึกรายการ CNEU   

- แกไขขอมูลรายการ CNEU   
คลิกรหัสของขอมูลที่ตองการแกไขในตาราง ขอมูลที่ตองการแกไขจะไปปรากฏ

ในชองกรอกขอมูลดานบน เปลี่ยนขอมูลในชองตามที่ตองการแกไข จากนั้นกดปุมแกไข ระบบจะ
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บันทึกขอมูลที่แกไข จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอรายการ CNEU  และจะปรากฏขอมูลรายการ 
CNEU  ที่แกไขในตารางดานลางของหนาจอ 

 
ข.97 หนาจอแกไขขอมูลรายการ CNEU   

- ลบขอมูลรายการ CNEU   
คลิกที่กลองสี่เหล่ียมหนารหัสของขอมูลที่ตองการลบ หลังจากเลือกกลองสี่เหล่ียม

จะปรากฏเครื่องหมาย  สามารถเลือกขอมูลที่ตองการลบไดหลายขอมูล เมื่อเลือกครบแลว ใหกด
ปุมลบขอมูล ระบบจะลบขอมูลที่เลือก จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอรายการ CNEU  และจะรายการ 
CNEU  ที่เหลือในตารางดานลางของหนาจอ และหากลบขอมูลทั้งหมด ตารางดานลางจะปรากฏคํา
วา ไมพบขอมูล 
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ข.98 หนาจอลบขอมูลรายการ CNEU   

จัดการขอมูลสําหรับหัวหนาพยาบาล 
 บันทึกคาตอบแทนโอที/คาเวร   

เมื่อคลิกบันทึกคาตอบแทนโอที/คาเวรในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะปรากฏหนาจอดัง
รูป ข.99 ดานบนจะมีลิงคใหคลิกเพื่อเพิ่มการบันทึกคาตอบแทนโอที/คาเวรตารางดานลางจะแสดง

ปงบประมาณที่มีการบันทึกคาตอบแทนโอที/คาเวรที่ไดกรอกไวกอนหนานี้ และมีปุม เพื่อคลิก

เขาไปแกไขขอมูล และมีปุม เพื่อลบขอมูล หากยังไมมีการบันทึกคาตอบแทนโอที/คาเวร ตาราง
ดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล  
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ข.99 หนาจอคาตอบแทนโอที/คาเวร 

- บันทึกคาตอบแทนโอที/คาเวร 
เมื่อคลิกเพิ่มการบันทึกคาตอบแทนโอที/คาเวร ในหนาจอบันทึกคาตอบแทนโอที/

คาเวร จะปรากฏหนาจอดังรูป ข.100 กรอกขอมูลปงบประมาณ คา โอที รวมทั้งกลุมการพยาบาล 
คาเวรบายดึก และคา โอที บุคลากรทางการพยาบาลรายหนวยงาน โดยจะตองกรอกขอมูลทุกชองที่
มีเครื่องหมาย * แลวกดปุมบันทึก ระบบจะบันทึกขอมูล จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอบันทึก
คาตอบแทนโอที/คาเวรและจะปรากฏปงบประมาณของคาตอบแทนโอที/คาเวรที่บันทึกในตาราง
ดานลางของหนาจอ 

- แกไขขอมูลคาตอบแทนโอที/คาเวร 

คลิกปงบประมาณของขอมูลที่ตองการแกไขหรือคลิกปุม  ดานหลัง
ปงบประมาณของขอมูลที่ตองการแกไขในตาราง จะปรากฏหนาจอดังรูป ข.101 ขอมูลที่ตองการ
แกไขจะไปปรากฏในชองกรอกขอมูล เปลี่ยนขอมูลในชองตามที่ตองการแกไข จากนั้นกดปุม
บันทึก ระบบจะบันทึกขอมูลที่แกไข จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอบันทึกคาตอบแทนโอที/คาเวร  
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ข.100 หนาจอบันทึกคาตอบแทนโอท/ีคาเวร 

- ลบขอมูลคาตอบแทนโอที/คาเวร 

คลิกปุม  ดานหลังปงบประมาณของขอมูลที่ตองการลบ ระบบจะปรากฏ
ขอความใหยืนยันการลบขอมูลดังรูป ข.102 หากตองการลบใหกด OK หากไมตองการลบใหกด 
Cancel ถากด OK ระบบจะลบขอมูลคาตอบแทนโอที/คาเวรนั้น จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอบันทึก 
คาตอบแทนโอที/คาเวรและจะปรากฏขอมูลคาตอบแทนโอที/คาเวรที่เหลือในตารางของหนาจอ 
และหากลบขอมูลทั้งหมด ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล 
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ข.101 หนาจอแกไขขอมูลคาตอบแทนโอท/ีคาเวร 

 

 
ข.102 กลองขอความยืนยันการลบขอมูล 
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การสนับสนุนหนวยงานระดับรอง  
เมื่อคลิกการสนับสนุนหนวยงานระดับรองในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะปรากฏ

หนาจอดังรูป ข.103 ดานบนจะมีลิงคใหคลิกเพื่อเพิ่มการสนับสนุนหนวยงานระดับรอง ตาราง
ดานลางจะแสดงปงบประมาณที่มีการบันทึกการสนับสนุนหนวยงานระดับรองที่ไดกรอกไวกอน

หนานี้ และมีปุม เพื่อคลิกเขาไปแกไขขอมูล และมีปุม เพื่อลบขอมูล หากยังไมมีการบันทึก
การสนับสนุนหนวยงานระดับรอง ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล  

 
ข.103 หนาจอบันทึกการสนบัสนุนหนวยงานระดับรอง 

- บันทึกการสนับสนุนหนวยงานระดับรอง 
เมื่อคลิกเพิ่มการสนับสนุนหนวยงานระดับรองในหนาจอบันทึกการสนับสนุน

หนวยงานระดับรอง จะปรากฏหนาจอดังรูป ข.104 กรอกขอมูลปงบประมาณ จํานวนพยาบาลไป
หมุนเวียนที่ PCU (Primary Care Unit) จํานวนวันที่จัดบุคลากรไปหมุนเวียน จํานวน PCU ที่จัด
บุคลากรไปหมุนเวียน จํานวนพยาบาลไปประจําที่ PCU จํานวนวันที่จัดบุคลากรไปประจํา จํานวน 
PCU ที่จัดบุคลากรไปประจํา โดยจะตองกรอกขอมูลทุกชองที่มีเครื่องหมาย * แลวกดปุมบันทึก 
ระบบจะบันทึกขอมูล จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอการสนับสนุนหนวยงานระดับรองและจะปรากฏ
ปงบประมาณของการสนับสนุนหนวยงานระดับรองที่บันทึกในตารางดานลางของหนาจอ 
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ข.104 หนาจอบันทึกการสนบัสนุนหนวยงานระดับรอง 

- แกไขขอมูลการสนับสนุนหนวยงานระดับรอง 

คลิกปงบประมาณของขอมูลที่ตองการแกไขหรือคลิกปุม  ดานหลัง
ปงบประมาณของขอมูลที่ตองการแกไขในตาราง จะปรากฏหนาจอดังรูป ข.105 ขอมูลที่ตองการ
แกไขจะไปปรากฏในชองกรอกขอมูล เปลี่ยนขอมูลในชองตามที่ตองการแกไข จากนั้นกดปุม
บันทึก ระบบจะบันทึกขอมูลที่แกไข จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอการสนับสนุนหนวยงานระดับ
รอง 

- ลบขอมูลการสนับสนุนหนวยงานระดับรอง 

คลิกปุม  ดานหลังปงบประมาณของขอมูลที่ตองการลบ ระบบจะปรากฏ
ขอความใหยืนยันการลบขอมูลดังรูป ข.102 หากตองการลบใหกด OK หากไมตองการลบใหกด 
Cancel ถากด OK ระบบจะลบขอมูลการสนับสนุนหนวยงานระดับรองนั้น จากนั้นจะกลับเขาสู
หนาจอการสนับสนุนหนวยงานระดับรองและจะปรากฏขอมูลการสนับสนุนหนวยงานระดับรองที่
เหลือในตารางของหนาจอ และหากลบขอมูลทั้งหมด ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล 
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ข.105 หนาจอแกไขขอมูลการสนับสนุนหนวยงานระดับรอง 

ปริมาณงาน 
เมื่อคลิกปริมาณงานในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะปรากฏหนาจอดังรูป ข.106 ดานบน

จะมีลิงคใหคลิกเพื่อเพิ่มปริมาณงาน ตารางดานลางจะแสดงปงบประมาณที่มีการบันทึกปริมาณงาน

ที่ไดกรอกไวกอนหนานี้ และมีปุม เพื่อคลิกเขาไปแกไขขอมูล และมีปุม เพื่อลบขอมูล หาก
ยังไมมีการบันทึกปริมาณงาน ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล  

- บันทึกปริมาณงาน 
เมื่อคลิกเพิ่มการบันทึกปริมาณงานในหนาจอปริมาณงาน จะปรากฏหนาจอดังรูป 

ข.107 กรอกขอมูลปงบประมาณ จํานวนเตียงที่รับจริง จํานวนหองพิเศษ จํานวนผูรับบริการ(คร้ัง) 
จํานวนผูปวยใน จํานวนวันนอนผูปวยใน และอัตราครองเตียง โดยจะตองกรอกขอมูลทุกชองที่มี
เครื่องหมาย * แลวกดปุมบันทึก ระบบจะบันทึกขอมูล จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอปริมาณงานและ
จะปรากฏปงบประมาณของปริมาณงานที่บันทึกในตารางดานลางของหนาจอ 
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ข.106 หนาจอบันทึกปริมาณงาน 

 

 

ข.107 หนาจอบันทึกปริมาณงาน 
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- แกไขขอมูลปริมาณงาน 

คลิกปงบประมาณของขอมูลที่ตองการแกไขหรือคลิกปุม  ดานหลัง
ปงบประมาณของขอมูลที่ตองการแกไขในตาราง จะปรากฏหนาจอดังรูป ข.108 ขอมูลที่ตองการ
แกไขจะไปปรากฏในชองกรอกขอมูล เปลี่ยนขอมูลในชองตามที่ตองการแกไข จากนั้นกดปุม
บันทึก ระบบจะบันทึกขอมูลที่แกไข จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอปริมาณงาน 

 
ข.108 หนาจอแกไขขอมูลปริมาณงาน 

- ลบขอมูลปริมาณงาน 

คลิกปุม  ดานหลังปงบประมาณของขอมูลที่ตองการลบ ระบบจะปรากฏ
ขอความใหยืนยันการลบขอมูลดังรูป ข.102 หากตองการลบใหกด OK หากไมตองการลบใหกด 
Cancel ถากด OK ระบบจะลบขอมูลปริมาณงานนั้น จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอปริมาณงานและจะ
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ปรากฏขอมูลปริมาณงานที่เหลือในตารางของหนาจอ และหากลบขอมูลทั้งหมด ตารางดานลางจะ
ปรากฏคําวา ไมพบขอมูล 

ขอมูลตัวชี้วัดคุณภาพการพยาบาล  
เมื่อคลิกขอมูลตัวช้ีวัดคุณภาพการพยาบาลในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะปรากฏหนาจอ

ดังรูป ข.109 ดานบนจะมีลิงคใหคลิกเพื่อเพิ่มตัวช้ีวัดคุณภาพการพยาบาล ตารางดานลางจะแสดง

เดือน ป ที่มีการบันทึกตัวช้ีวัดคุณภาพการพยาบาลที่ไดกรอกไวกอนหนานี้ และมีปุม เพื่อคลิก

เขาไปแกไขขอมูล และมีปุม เพื่อลบขอมูล หากยังไมมีการบันทึกตัวช้ีวัดคุณภาพการพยาบาล 
ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล  

 
ข.109 หนาจอตัวช้ีวดัคุณภาพการพยาบาล 

- บันทึกตัวช้ีวัดคุณภาพการพยาบาล 
เมื่อคลิกเพิ่มตัวช้ีวัดคุณภาพการพยาบาลในหนาจอขอมูลตัวช้ีวัดคุณภาพการ

พยาบาล จะปรากฏหนาจอดังรูป ข.110 กรอกขอมูลปงบประมาณ เดือน การผสานอัตรากําลัง อัตรา
การติดเชื้อทางเดินปสสาวะ จํานวนชั่วโมงการพยาบาลตอวัน อัตราการกลับเขารักษาซ้ํา ความพึง
พอใจในงานของพยาบาล  ระยะวันนอนเฉลี่ย  อัตราการเกิดแผลกดทับ  อัตราการติดเชื้อ 
ประสิทธิภาพในการเฝาระวัง ความพึงพอใจ OPD (Out Patein Department) และความพึงพอใจ หอ
ผูปวย (WARD) โดยจะตองกรอกขอมูลทุกชองที่มีเครื่องหมาย * แลวกดปุมบันทึก ระบบจะบันทึก
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ขอมูล จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอขอมูลตัวช้ีวัดคุณภาพการพยาบาลและจะปรากฏเดือน ปของ
ขอมูลตัวช้ีวัดคุณภาพการพยาบาลที่บันทึกในตารางดานลางของหนาจอ 

 
ข.110 หนาจอบันทึกตัวช้ีวัดคุณภาพการพยาบาล 

- แกไขขอมูลตัวช้ีวัดคุณภาพการพยาบาล 

คลิกเดือน ปของขอมูลที่ตองการแกไขหรือคลิกปุม ดานหลังเดือน ปของ
ขอมูลที่ตองการแกไขในตาราง จะปรากฏหนาจอดังรูป ข.111 ขอมูลที่ตองการแกไขจะไปปรากฏ
ในชองกรอกขอมูล เปลี่ยนขอมูลในชองตามที่ตองการแกไข จากนั้นกดปุมบันทึก ระบบจะบันทึก
ขอมูลที่แกไข จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอขอมูลตัวช้ีวัดคุณภาพการพยาบาล 

- ลบขอมูลตัวช้ีวัดคุณภาพการพยาบาล 

คลิกปุม  ดานหลังเดือน ปของขอมูลที่ตองการลบ ระบบจะปรากฏขอความให
ยืนยันการลบขอมูลดังรูป ข.102 หากตองการลบใหกด OK หากไมตองการลบใหกด Cancel ถากด 
OK ระบบจะลบขอมูลตัวช้ีวัดคุณภาพการพยาบาลนั้น จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอขอมูลตัวช้ีวัด



 

 

203 

คุณภาพการพยาบาลและจะปรากฏขอมูลตัวช้ีวัดคุณภาพการพยาบาลที่เหลือในตารางของหนาจอ 
และหากลบขอมูลทั้งหมด ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล 

 
ข.111 หนาจอแกไขขอมูลตวัช้ีวดัคุณภาพการพยาบาล 

บันทึกรายการหนังสือเขา  
เมื่อคลิกบันทึกรายการหนังสือเขาในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะปรากฏหนาจอดังรูป 

ข.112 ดานบนจะมีลิงคใหคลิกเพื่อเพิ่มรายการหนังสือเขา ตารางดานลางจะแสดงขอมูลหนังสือเขา

ที่ไดกรอกไวกอนหนานี้ และมีปุม เพื่อคลิกเขาไปแกไขขอมูล และมีปุม เพื่อลบขอมูล หาก
ยังไมมีการบันทึกรายการหนังสือเขา ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล  

- บันทึกรายการหนังสือเขา 
เมื่อคลิกเพิ่มการบันทึกหนังสือเขาในหนาจอขอมูลรายการหนังสือเขา จะปรากฏ

หนาจอดังรูป ข.112 กรอกขอมูลปงบประมาณ เลขที่หนังสือเขา เร่ือง วันที่รับหนังสือ วันที่ออก
หนังสือ หนวยงานที่สงมา สถานที่จัดเก็บหนังสือ และไฟลเอกสาร โดยจะตองกรอกขอมูลทุกชอง
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ที่มีเครื่องหมาย * แลวกดปุมบันทึก ระบบจะบันทึกขอมูล จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอขอมูล
รายการหนังสือเขาและจะปรากฏขอมูลหนังสือเขาที่บันทึกในตารางดานลางของหนาจอ 

 
ข.112 หนาจอรายการหนังสอืเขา 

- แกไขขอมูลหนังสือเขา 

คลิกวันที่รับหนังสือของขอมูลที่ตองการแกไขหรือคลิกปุม ดานหนาวันที่รับ
หนังสือของขอมูลที่ตองการแกไขในตาราง จะปรากฏหนาจอดังรูป ข.114 ขอมูลที่ตองการแกไขจะ
ไปปรากฏในชองกรอกขอมูล เปลี่ยนขอมูลในชองตามที่ตองการแกไข จากนั้นกดปุมบันทึก ระบบ
จะบันทึกขอมูลที่แกไข จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอขอมูลรายการหนังสือเขา 
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ข.113 หนาจอบันทึกหนังสือเขา 

- ลบขอมูลหนังสือเขา 

คลิกปุม  ดานหนาวันที่รับหนังสือของขอมูลที่ตองการลบ ระบบจะปรากฏ
ขอความใหยืนยันการลบขอมูลดังรูป ข.102 หากตองการลบใหกด OK หากไมตองการลบใหกด 
Cancel ถากด OK ระบบจะลบขอมูลหนังสือเขานั้น จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอขอมูลรายการ
หนังสือเขาและจะปรากฏขอมูลหนังสือเขาที่เหลือในตารางของหนาจอ และหากลบขอมูลทั้งหมด 
ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล 
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ข.114 หนาจอแกไขขอมูลหนังสือเขา 

 บันทึกรายการหนังสือออก  
เมื่อคลิกบันทึกรายการหนังสือออกในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะปรากฏหนาจอดังรูป 

ข.115 ดานบนจะมีลิงคใหคลิกเพื่อเพิ่มรายการหนังสือออก ตารางดานลางจะแสดงขอมูลหนังสือ

ออกที่ไดกรอกไวกอนหนานี้ และมีปุม เพื่อคลิกเขาไปแกไขขอมูล และมีปุม เพื่อลบขอมูล 
หากยังไมมีการบันทึกรายการหนังสือออก ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล  
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ข.115 หนาจอรายการหนังสอืออก 

- บันทึกรายการหนังสือออก 
เมื่อคลิกเพิ่มการบันทึกหนังสือออกในหนาจอขอมูลรายการหนังสือออก จะ

ปรากฏหนาจอดังรูป ข.116 กรอกขอมูลปงบประมาณ เลขที่หนังสือออก เร่ือง ลงวันที่ สงถึง
หนวยงาน โดยจะตองกรอกขอมูลทุกชองที่มีเครื่องหมาย * แลวกดปุมบันทึก ระบบจะบันทึกขอมูล 
จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอขอมูลรายการหนังสือออกและจะปรากฏขอมูลหนังสือออกที่บันทึกใน
ตารางดานลางของหนาจอ 

- แกไขขอมูลหนังสือออก 

คลิก(หนังสือออก)ลงวันที่ของขอมูลที่ตองการแกไขหรือคลิกปุม ดานหนา
(หนังสือออก)ลงวันที่ของขอมูลที่ตองการแกไขในตาราง จะปรากฏหนาจอดังรูป ข.117 ขอมูลที่
ตองการแกไขจะไปปรากฏในชองกรอกขอมูล เปลี่ยนขอมูลในชองตามที่ตองการแกไข จากนั้นกด
ปุมบันทึก ระบบจะบันทึกขอมูลที่แกไข จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอขอมูลรายการหนังสือออก 
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ข.116 หนาจอบันทึกมูลหนังสือออก 

- ลบขอมูลหนังสือออก 

คลิกปุม  ดานหนา(หนังสือออก)ลงวันที่ของขอมูลที่ตองการลบ ระบบจะ
ปรากฏขอความใหยืนยันการลบขอมูลดังรูป ข.102 หากตองการลบใหกด OK หากไมตองการลบ
ใหกด Cancel ถากด OK ระบบจะลบขอมูลหนังสือออกนั้น จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอขอมูล
รายการหนังสือออกและจะปรากฏขอมูลหนังสือออกที่เหลือในตารางของหนาจอ และหากลบ
ขอมูลทั้งหมด ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล 
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ข.117 หนาจอแกไขขอมูลหนังสือออก 

  ประวัติการลาของพยาบาล 
เมื่อคลิกประวัติการลาของพยาบาลในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะปรากฏหนาจอดังรูป 

ข.118 ซ่ึงจะแสดงรายชื่อบุคลากรภายใตสถานพยาบาลเดียวกันกับหัวหนาพยาบาล หากตองการจะ
จัดการประวัติการลาของพยาบาลคนไหนใหคลิกที่ช่ือของพยาบาลคนนั้น จากนั้นจะเขาสูหนาจอ
ประวัติการลา ดานบนจะมีชองใหกรอกขอมูลประวัติการลาของพยาบาล ตารางดานลางจะแสดง
ขอมูลประวัติการลาของพยาบาลคนนั้นที่ไดกรอกไวกอนหนานี้ หากไมมีการกรอกขอมูล ตาราง
ดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล  
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ข.118 หนาจอรายชื่อบุคลากรสําหรับการจัดการประวัติการลา 

- บันทึกขอมูลประวัติการลาของพยาบาล 
กรอกปงบประมาณ ประเภทการลา วันที่เร่ิมลา วันที่ส้ินสุดการลา และจํานวนวัน

ลา โดยจะตองกรอกขอมูลทุกชองที่มีเครื่องหมาย * แลวกดปุมบันทึก ระบบจะบันทึกขอมูล 
จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอจัดการประวัติการลาของพยาบาล และจะปรากฏขอมูลประวัติการลาที่
บันทึกในตารางดานลางของหนาจอ 

- แกไขขอมูลประวัติการลาของพยาบาล 
หนาจัดการประวัติการลา คลิกปงบประมาณที่อยูหนาขอมูลที่ตองการแกไขใน

ตาราง ขอมูลที่ตองการแกไขจะไปปรากฏในชองกรอกขอมูลดานบน เปลี่ยนขอมูลในชองตามที่
ตองการแกไข จากนั้นกดปุมแกไข ระบบจะบันทึกขอมูลที่แกไข จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอจดัการ
ประวัติการลาของพยาบาล และจะปรากฏขอมูลประวัติการลาที่แกไขในตารางดานลางของหนาจอ 

- ลบขอมูลประวัติการลาของพยาบาล 
หนาจัดการประวัติการลา คลิกที่กลองสี่เหล่ียมหนาปงบประมาณที่อยูหนาขอมูลที่

ตองการลบ หลังจากเลือกกลองสี่เหล่ียมจะปรากฏเครื่องหมาย  สามารถเลือกขอมูลที่ตองการลบ
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ไดหลายขอมูล เมื่อเลือกครบแลว ใหกดปุมลบขอมูล ระบบจะลบขอมูลที่เลือก จากนั้นจะกลับเขาสู
หนาจอจัดการประวัติการลาของพยาบาล และจะปรากฏขอมูลประวัติลาที่เหลือในตารางดานลาง
ของหนาจอ และหากลบขอมูลทั้งหมด ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล 

 
ข.119 หนาจอบันทึกขอมูลประวัติการลาของพยาบาล 
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ข.120 หนาจอแกไขขอมูลประวัติการลาของพยาบาล 

- ดูขอมูลในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล 
หนาจัดการประวัติการลา คลิกที่ปุม Excel ระบบจะแสดงขอมูลประวัติการลาของ

พยาบาลที่อยูในตารางดานลางในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล 
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ข.121 หนาจอลบขอมูลประวัติการลาของพยาบาล 

 

 

ข.122 ไฟลเอกซเซลประวัตกิารลาของพยาบาล 
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การเลื่อนขั้นเงินเดือน 
เมื่อคลิกเลื่อนขั้นเงินเดือนของพยาบาลในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะปรากฏหนาจอดัง

รูป ข.123 ซ่ึงจะแสดงรายชื่อบุคลากรภายใตสถานพยาบาลเดียวกันกับหัวหนาพยาบาล หากตองการ
จะจัดการการเลื่อนขั้นเงินเดือนของพยาบาลคนไหนใหคลิกที่ช่ือของพยาบาลคนนั้นจากนั้นจะเขาสู
หนาจอการเลื่อนขั้นเงินเดือน ดานบนจะมีชองใหกรอกการเลื่อนขั้นเงินเดือนของพยาบาล ตาราง
ดานลางจะแสดงขอมูลการเลื่อนขั้นเงินเดือนของพยาบาลคนนั้นที่ไดกรอกไวกอนหนานี้ หากไมมี
การกรอกขอมูล ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล  

 
ข.123 หนาจอรายชื่อบุคลากรสําหรับการจัดการการเลื่อนขั้นเงินเดือน 

- บันทึกขอมูลการเลื่อนขั้นเงินเดือน 
กรอกเลขที่คําสั่ง วันที่เกิดเหตุการณ เหตุการณ ประเภทเจาหนาที่ ระดับ ตําแหนง 

เลขที่ตําแหนง ประเภทงาน ประเภทหนวยงาน เงินเดือน เงินพตส. เงินประจําตําแหนง เงินประจํา
ตําแหนงบริหาร เอกสารอางอิง โดยจะตองกรอกขอมูลทุกชองที่มีเครื่องหมาย * แลวกดปุมบันทึก 
ระบบจะบันทึกขอมูล จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอจัดการการเลื่อนขั้นเงินเดือนของพยาบาล และจะ
ปรากฏขอมูลการเลื่อนขั้นเงินเดือนที่บันทึกในตารางดานลางของหนาจอ 
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ข.124 หนาจอบันทึกขอมูลการเล่ือนขั้นเงินเดือนของพยาบาล 

- แกไขขอมูลการเลื่อนขั้นเงินเดือน 
หนาจัดการการเลื่อนขั้นเงินเดือน คลิกวันเดือนปที่อยูหนาขอมูลที่ตองการแกไข

ในตาราง ขอมูลที่ตองการแกไขจะไปปรากฏในชองกรอกขอมูลดานบน เปลี่ยนขอมูลในชองตามที่
ตองการแกไข จากนั้นกดปุมแกไข ระบบจะบันทึกขอมูลที่แกไข จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอจดัการ
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การเลื่อนขั้นเงินเดือนของพยาบาล และจะปรากฏขอมูลการเลื่อนขั้นเงินเดือนที่แกไขในตาราง
ดานลางของหนาจอ 

 
ข.125 หนาจอแกไขขอมูลการเล่ือนขั้นเงินเดือนของพยาบาล 

- ลบขอมูลการเลื่อนขั้นเงินเดือนของพยาบาล 
หนาจัดการการเลื่อนขั้นเงินเดือน คลิกที่กลองสี่เหล่ียมหนาวันเดือนปที่อยูหนา

ขอมูลที่ตองการลบ หลังจากเลือก กลองสี่เหล่ียมจะปรากฏเครื่องหมาย  สามารถเลือกขอมูลที่
ตองการลบไดหลายขอมูล เมื่อเลือกครบแลว ใหกดปุมลบขอมูล ระบบจะลบขอมูลที่เลือก จากนั้น



 

 

217 

จะกลับเขาสูหนาจอจัดการการเลื่อนขั้นเงินเดือนของพยาบาล และจะปรากฏขอมูลการเลื่อนขั้น
เงินเดือนที่เหลือในตารางดานลางของหนาจอ และหากลบขอมูลทั้งหมด ตารางดานลางจะปรากฏ
คําวา ไมพบขอมูล 

 
ข.126 หนาจอลบขอมูลการเลื่อนขั้นเงินเดอืนของพยาบาล 

 
- ดูขอมูลในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล 
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หนาจัดการการเลื่อนขั้นเงินเดือน คลิกที่ปุม Excel ระบบจะแสดงขอมูลการเลื่อน
ขั้นเงินเดือนของพยาบาลที่อยูในตารางดานลางในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล 

 
ข.127 ไฟลเอ็กซเซลการเลื่อนขั้นเงินเดือน 

ดูประวัติสวนบุคคลของพยาบาล  
เมื่อคลิกดูประวัติสวนบุคคลของพยาบาลในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะปรากฏหนาจอ

ดังรูป ข.128 ซ่ึงจะแสดงรายชื่อบุคลากรภายใตสถานพยาบาลเดียวกันกับหัวหนาพยาบาล หาก
ตองการจะดูประวัติสวนบุคคลของพยาบาลคนไหนใหคลิกที่ช่ือของพยาบาลคนนั้นและจะปรากฏ
หนาจอดังรูป ข.129 ซ่ึงจะแสดงขอมูลประวัติสวนบุคคลของพยาบาลตามชื่อที่เลือก  

 

ข.128 หนาจอรายชื่อบุคลากรสําหรับดูประวัติสวนบุคคลของพยาบาล 
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ข.129 หนาจอขอมูลประวัตสิวนบุคคลของพยาบาลที่เลือก 
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ดูการปฏิบัติงานรายบุคคล  
เมื่อคลิกดูการปฏิบัติงานรายบุคคลในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะปรากฏหนาจอดังรูป 

ข.130 ซ่ึงจะแสดงรายชื่อบุคลากรภายใตสถานพยาบาลเดียวกันกับหัวหนาพยาบาล หากตองการจะ
ดูการปฏิบัติงานรายบุคคลของพยาบาลคนไหนใหคลิกที่ช่ือของพยาบาลคนนั้นและจะปรากฏ
หนาจอดังรูป ข.131 ซ่ึงจะแสดงขอมูลการปฏิบัติงานของพยาบาลตามชื่อที่เลือก 

 
ข.130 หนาจอรายชื่อบุคลากรสําหรับดูการปฏิบัติงาน 
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ข.131 หนาจอขอมูลการปฏิบัติงานของพยาบาลที่เลือก 

หากตองการดูขอมูลในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล คลิกที่ปุม Excel ระบบจะแสดงขอมูลการ
ปฏิบัติงานในตารางในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล ดังรูป ข.23 

ดู Job Description รายบุคคล  
เมื่อคลิกดู Job Description รายบุคคลในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะปรากฏหนาจอดัง

รูป ข.133 ซ่ึงจะแสดงรายชื่อบุคลากรภายใตสถานพยาบาลเดียวกันกับหัวหนาพยาบาล หากตองการ
จะดู Job Description ของพยาบาลคนไหนใหคลิกที่ช่ือของพยาบาลคนนั้นและจะปรากฏหนาจอดัง
รูป ข.134 ซ่ึงจะแสดงขอมูล Job Description ของพยาบาลตามชื่อที่เลือก 
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ข.132 หนาจอรายชื่อบุคลากรสําหรับดูรายละเอียดงาน  

 

 

ข.133 หนาจอขอมูลรายละเอียดงานของพยาบาลที่เลือก 



 

 

223 

หากตองการดูขอมูลในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล คลิกที่ปุม Excel ระบบจะแสดงขอมูล Job 
Description ในตารางในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล ดังรูป ข.30 

ดูใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ/บัตรสมาชิกรายบุคคล  
เมื่อคลิกดูใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ/บัตรสมาชิกรายบุคคลในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน 

จะปรากฏหนาจอดังรูป ข.134 ซึ่งจะแสดงรายชื่อบุคลากรภายใตสถานพยาบาลเดียวกันกับหัวหนา
พยาบาล หากตองการจะดูใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ/บัตรสมาชิกของพยาบาลคนไหนใหคลิกที่ช่ือ
ของพยาบาลคนนั้นและจะปรากฏหนาจอดังรูป ข.135 ซ่ึงจะแสดงขอมูลใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพ/บัตรสมาชิกของพยาบาลตามชื่อที่เลือก 

 
ข.134 หนาจอรายชื่อบุคลากรสําหรับดูใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ/บัตรสมาชิก 
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ข.135 หนาจอขอมูลใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ/บัตรสมาชิกของพยาบาลที่เลือก 
หากตองการดูขอมูลในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล คลิกที่ปุม Excel ระบบจะแสดงขอมูล

ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ/บัตรสมาชิกในตารางในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล ดังรูป ข.42 
ดูภาวะสุขภาพรายบุคคล 
เมื่อคลิกดูภาวะสุขภาพรายบุคคลในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะปรากฏหนาจอดังรูป 

ข.136 ซ่ึงจะแสดงรายชื่อบุคลากรภายใตสถานพยาบาลเดียวกันกับหัวหนาพยาบาล หากตองการจะ
ดูภาวะสุขภาพของพยาบาลคนไหนใหคลิกที่ช่ือของพยาบาลคนนั้นและจะปรากฏหนาจอดังรูป 
ข.137 ซ่ึงจะแสดงขอมูลภาวะสุขภาพของพยาบาลตามชื่อที่เลือก 
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ข.136 หนาจอรายชื่อบุคลากรสําหรับดูภาวะสุขภาพ 

 

 
ข.137 หนาจอขอมูลภาวะสขุภาพของพยาบาลที่เลือก 
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หากตองการดูขอมูลในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล คลิกที่ปุม Excel ระบบจะแสดงขอมูลภาวะ
สุขภาพในตารางในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล ดังรูป ข.46 
ออกรายงาน 
 รายงานประชากรพยาบาลปจจุบัน 

เมื่อคลิกรายงานประชากรพยาบาลปจจุบันในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะเขาสูหนาจอ
รายงานประชากรปจจุบัน ดานบนจะมีเงื่อนไขใหเลือกสําหรับออกรายงาน ตารางดานลางจะแสดง
ขอมูลประชากรปจจุบันตามเงื่อนไขที่เลือก หากยังไมไดเลือกเงื่อนไข ตารางดานลางจะปรากฏคํา
วา ไมพบขอมูล 

- ออกรายงานประชากรพยาบาลปจจุบัน 
เลือกเงื่อนไขที่ตองการออกรายงาน ไดแก ประเภทเจาหนาที่ ระดับ บทบาทใน

การปฏิบัติงาน ตําแหนง ประเภทงาน หนวยงาน ตําแหนงบริหาร ระดับการศึกษา สาขา/ดาน
การศึกษา ความเชี่ยวชาญ/งานวิจัย Subject Area สาขา/ดานงานวิจัย ประสบการณเปนผูตรวจงาน
ยามวิกาล แลวกดปุมคนหา ระบบจะแสดงผลการคนหาขอมูลในตารางดานลาง  

 
ข.138 หนาจอเลือกเงื่อนไขในการออกรายงานประชากรพยาบาลปจจุบนั 
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ข.139 หนาจอผลการออกรายงานประชากรพยาบาลปจจบุัน 
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หลังจากคนหาขอมูล และมีการแสดงผลการคนหาในตารางดานลางแลว หาก
ตองการออกรายงานในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล ใหกดปุม Excel ระบบจะแสดงขอมูลประชากร
พยาบาลปจจุบันในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล 

 
ข.140 ไฟลเอ็กซเซลรายงานประชากรพยาบาลปจจุบัน 

รายงานการบรรจุ/โอนยาย/ลาออก/เล่ือนขั้นเงินเดือน   
เมื่อคลิกรายงานการบรรจุ/โอนยาย/ลาออก/เล่ือนขั้นเงินเดือนในหนาจอเมนูสิทธิ์การใช

งาน จะเขาสูหนาจอรายงานการบรรจุ/โอนยาย/ลาออก/เล่ือนขั้นเงินเดือน ดานบนจะมีเงื่อนไขให
เลือกสําหรับออกรายงาน ตารางดานลางจะแสดงขอมูลเหตุการณและจํานวนครั้งที่เกิดเหตุการณ
ตามเงื่อนไขที่เลือก หากยังไมไดเลือกเงื่อนไข ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล 

- ออกรายงานการบรรจุ/โอนยาย/ลาออก/เล่ือนขั้นเงินเดือน 
เลือกเงื่อนไขที่ตองการออกรายงาน ไดแก เหตุการณ ประเภท ตําแหนง ตําแหนง

บริหาร ประเภทงาน หนวยงาน ชวงวันที่เกิดเหตุการณแลวกดปุมคนหา ระบบจะแสดงผลขอมูล
เหตุการณและจํานวนครั้งที่เกิดเหตุการณ  
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ข.141 หนาจอเลือกเงื่อนไขในการออกรายงานการบรรจุ/โอนยาย/ลาออก/เล่ือนขั้นเงินเดือน 

 

 
ข.142 หนาจอผลการออกรายงานการบรรจุ/โอนยาย/ลาออก/เล่ือนขั้นเงินเดือน 
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หลังจากคนหาขอมูล และมีการแสดงผลการคนหาในตารางดานลางแลว หาก
ตองการออกรายงานในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล ใหกดปุม Excel ระบบจะแสดงขอมูลเหตุการณและ
จํานวนครั้งที่เกิดเหตุการณ ในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล 

 
ข.143 ไฟลเอ็กซเซลรายงานการบรรจุ/โอนยาย/ลาออก/เล่ือนขั้นเงินเดือน 

  ในตารางแสดงผลการคนหาตรงขอมูลเหตุการณจะมีลิงคใหคลิกเขาไปดูเหตุผล
ของเหตุการณนั้น ๆ เมื่อคลิกจะปรากฏหนาจอดังรูป ข.144  

 
ข.144 หนาจอแสดงเหตุผลและจํานวนครั้งของเหตุผลภายใตเหตุการณที่เลือก 
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 ในตารางแสดงเหตุผลและจํานวนครั้งของเหตุผลภายใตเหตุการณที่เลือก หากคลิก
ที่เหตุผลจะแสดงรายละเอียดของเหตุผลนั้น ไดแก เหตุการณ วันที่เกิดเหตุการณ ช่ือนามสกุล 
ตําแหนง และหนวยงาน ดังรูป ข.145 

 
ข.145 หนาจอแสดงรายละเอยีดของเหตุผล 

รายงานระดับการศึกษาสูงสุด 
เมื่อคลิกรายงานระดับการศึกษาสูงสุดในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะเขาสูหนาจอ

รายงานระดับการศึกษาสูงสุด ดานบนจะมีเงื่อนไขใหเลือกสําหรับออกรายงาน ตารางดานลางจะ
แสดงขอมูลวุฒิการศึกษาและจํานวนชาย-หญิงที่จบการศึกษาสูงสุดตามวุฒินั้น หากยังไมไดเลือก
เงื่อนไข ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล 

- ออกรายงานระดับการศึกษาสูงสุด 
เลือกเงื่อนไขที่ตองการออกรายงาน ไดแก ประเภท ระดับ ตําแหนง ประเภทงาน 

หนวยงาน แลวกดปุมคนหา ระบบจะแสดงผลขอมูลวุฒิการศึกษาและจํานวนชาย-หญิงที่จบ
การศึกษาสูงสุดตามวุฒินั้น  
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ข.146 หนาจอเลือกเงื่อนไขในการออกรายงานระดับการศึกษาสูงสุด 

 

 
ข.147 หนาจอผลการออกรายงานระดับการศึกษาสูงสุด 
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หลังจากคนหาขอมูล และมีการแสดงผลการคนหาในตารางดานลางแลว หาก
ตองการออกรายงานในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล ใหกดปุม Excel ระบบจะแสดงขอมูลวุฒิการศึกษา
และจํานวนชาย-หญิงที่จบการศึกษาสูงสุดตามวุฒินั้นในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล 

 
ข.148 ไฟลเอ็กซเซลรายงานระดับการศึกษาสูงสุด 

  ในตารางแสดงผลการคนหาตรงขอมูลวุฒิการศึกษาสูงสุดจะมีลิงคใหคลิกเขาไปดู
สาขา/ดานของวุฒิการศึกษาสูงสุดนั้น ๆ พรอมกับจํานวนชาย-หญิงที่จบสาขา/ดานนั้น เมื่อคลิกที่
วุฒิการศึกษาจะปรากฏหนาจอดังรูป ข.149  

 
ข.149 หนาจอแสดงสาขา/ดานและจํานวนชาย-หญิงที่จบสาขา/ดาน 

ภายใตวุฒกิารศึกษาสูงสุดที่เลือก 
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 ในตารางแสดงสาขา/ดานและจํานวนชาย-หญิงที่จบสาขา/ดานภายใตวุฒิการศึกษา
สูงสุดที่เลือก หากคลิกที่สาขา/ดานจะแสดงชื่อนามสกุลของพยาบาลที่จบสาขา/ดานนั้น ดังรูป 
ข.150 

 
ข.150 หนาจอแสดงชื่อนามสกุลของพยาบาลที่จบสาขา/ดานนัน้ 

รายงานการฝกอบรม  
เมื่อคลิกรายงานการฝกอบรม ในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะเขาสูหนาจอรายงานการ

ฝกอบรม ดานบนจะมีเงื่อนไขใหเลือกสําหรับออกรายงาน ตารางดานลางจะแสดงขอมูลการ
ฝกอบรมตามเงื่อนไขที่เลือก หากยังไมไดเลือกเงื่อนไข ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล 

- ออกรายงานการฝกอบรม 
เลือกเงื่อนไขที่ตองการออกรายงาน ไดแก ประเภทการฝกอบรม ประเภทเรื่อง การ

อบรม/หลักสูตร บทบาทการฝกอบรม วุฒิบัตรรับรอง ประเภทงาน หนวยงาน ตําแหนงบริหาร ชวง
วันที่อบรม แลวกดปุมคนหา ระบบจะแสดงผลการคนหาขอมูลในตารางดานลาง  
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ข.151 หนาจอเลือกเงื่อนไขในการออกรายงานการฝกอบรม 
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ข.152 หนาจอผลการออกรายงานการฝกอบรม 

หลังจากคนหาขอมูล และมีการแสดงผลการคนหาในตารางดานลางแลว หาก
ตองการออกรายงานในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล ใหกดปุม Excel ระบบจะแสดงขอมูลการฝกอบรม 
ในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล 
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ข.153 ไฟลเอ็กซเซลรายงานการฝกอบรม 

รายงานการศึกษาตอเนื่อง   
เมื่อคลิกรายงานการศึกษาตอเนื่องในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะเขาสูหนาจอรายงาน

การศึกษาตอเนื่อง ดานบนจะมีเงื่อนไขใหเลือกสําหรับออกรายงาน ตารางดานลางจะแสดงขอมูล
วุฒิการศึกษาและจํานวนชาย-หญิงที่มีการศึกษาตอเนื่องหลังจากทํางานตามวุฒินั้น หากยังไมได
เลือกเงื่อนไข ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล 

- ออกรายงานการศึกษาตอเนื่อง 
เลือกเงื่อนไขที่ตองการออกรายงาน ไดแก ประเภท ระดับ ตําแหนง ประเภทงาน 

หนวยงาน แลวกดปุมคนหา ระบบจะแสดงผลขอมูลวุฒิการศึกษาและจํานวนชาย-หญิงที่มี
การศึกษาตอเนื่องหลังจากทํางานตามวุฒินั้น ดังรูป ข.154 

 

ข.154 หนาจอเลือกเงื่อนไขในการออกรายงานการศึกษาตอเนื่อง 
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ข.155 หนาจอผลการออกรายงานการศกึษาตอเนื่อง 

หลังจากคนหาขอมูล และมีการแสดงผลการคนหาในตารางดานลางแลว หาก
ตองการออกรายงานในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล ใหกดปุม Excel ระบบจะแสดงขอมูลวุฒิการศึกษา
และจํานวนชาย-หญิงที่มีการศึกษาตอเนื่องหลังจากทํางานตามวุฒินั้น ในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล 

 
ข.156 ไฟลเอ็กซเซลรายงานการศึกษาตอเนื่อง 
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  ในตารางแสดงผลการคนหาตรงขอมูลวุฒิการศึกษาจะมีลิงคใหคลิกเขาไปดูสาขา/
ดานของวุฒิการศึกษานั้น ๆ พรอมกับจํานวนชาย-หญิงที่จบสาขา/ดานนั้น เมื่อคลิกที่วุฒิการศึกษา
จะปรากฏหนาจอดังรูป ข.157  

 
ข.157 หนาจอแสดงสาขา/ดานและจํานวนชาย-หญิงที่จบสาขา/ดานภายใตวุฒกิารศึกษาที่เลือก 

 ในตารางแสดงสาขา/ดานและจํานวนชาย-หญิงที่จบสาขา/ดานภายใตวุฒิการศึกษา
ที่เลือก หากคลิกที่สาขา/ดานจะแสดงชื่อนามสกุลของพยาบาลที่มีการศึกษาตอเนื่องหลังจากทํางาน
ในสาขา/ดานนั้น ดังรูป ข.158 

 
ข.158 หนาจอแสดงชื่อนามสกุลของพยาบาลที่มีการศึกษาตอเนื่องหลังจากทํางานในสาขา/ดาน 



 

 

240 

รายงานปริมาณงาน  
เมื่อคลิกรายงานปริมาณงาน ในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะปรากฏหนาจอดังรูป ข.159

จะแสดงขอมูลปงบประมาณ จํานวนเตียงที่รับ จํานวนหองพิเศษ จํานวนผูรับบริการ จํานวนผูปวย
ใน จํานวนวันนอนผูปวยใน และอัตราครองเตียง 

 
ข.159 หนาจอรายงานปริมาณงาน 

สามารถออกรายงานปริมาณงานในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล โดยกดปุม Excel ระบบจะแสดง
ขอมูลปริมาณงานในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล ดังรูป ข.160 

 
ข.160 ไฟลเอ็กซเซลรายงานปริมาณงาน 
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รายงานกลุมอายุ   
เมื่อคลิกรายงานกลุมอายุในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะเขาสูหนาจอรายงานกลุมอายุ 

ดานบนจะมีเงื่อนไขใหเลือกสําหรับออกรายงาน ตารางดานลางจะแสดงขอมูลกลุมอายุและจํานวน
ชาย-หญิงที่อยูในชวงอายุนั้น  

- ออกรายงานกลุมอายุ 
เลือกเงื่อนไขที่ตองการออกรายงาน ไดแก ประเภท ระดับ ตําแหนง ประเภทงาน 

หนวยงาน แลวกดปุมคนหา ระบบจะแสดงผลขอมูลกลุมอายุและจํานวนชาย-หญิงที่อยูในชวงอายุ
นั้น ดังรูป ข.161 

 
ข.161 หนาจอเลือกเงื่อนไขในการออกรายงานกลุมอาย ุ
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ข.162 หนาจอผลการออกรายงานกลุมอาย ุ

หลังจากคนหาขอมูล และมีการแสดงผลการคนหาในตารางดานลางแลว หาก
ตองการออกรายงานในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล ใหกดปุม Excel ระบบจะแสดงขอมูลกลุมอายุและ
จํานวนชาย-หญิงที่อยูในชวงอายุนั้น ในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล 
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ข.163 ไฟลเอ็กซเซลรายงานกลุมอาย ุ

  ในตารางแสดงผลการคนหาตรงขอมูลกลุมอายุจะมีลิงคใหคลิกเขาไปดูรายช่ือ
พยาบาลที่อยูในกลุมอายุนั้น เมื่อคลิกที่กลุมอายุจะปรากฏหนาจอดังรูป ข.164  

 
ข.164 หนาจอแสดงรายชื่อพยาบาลที่อยูในกลุมอายุที่เลือก 
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รายงานจํานวนหนังสือเขา-ออก   
เมื่อคลิกรายงานจํานวนหนังสือเขา-ออกในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะปรากฏหนาจอ

ดังรูป ข.165 จะแสดงขอมูลปงบประมาณและจํานวนหนังสือเขาออกของปงบประมาณนั้น 

 
ข.165 หนาจอรายงานจํานวนหนังสือเขาออก 

สามารถออกรายงานจํานวนหนังสือเขาออกในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล โดยกดปุม Excel 
ระบบจะแสดงขอมูลจํานวนหนังสือเขาออกในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล ดังรูป ข.166 

 
ข.166 ไฟลเอ็กซเซลรายงานจํานวนหนังสือเขาออก 

  ในตารางตรงปงบประมาณจะมีลิงคใหคลิกเขาไปดูจํานวนหนังสือเขาออกของ
เดือนตาง ๆ ภายใตปงบประมาณนั้น เมื่อคลิกปงบประมาณจะปรากฏหนาจอดังรูป ข.167  
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ข.167 หนาจอแสดงจํานวนหนังสือเขาออกของเดือนตาง ๆ ภายใตปงบประมาณที่เลือก 

  สามารถออกรายงานจํานวนหนังสือเขาออกของเดือนตาง ๆ ภายใตปงบประมาณ
ที่เลือก ในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล โดยกดปุม Excel จะปรากฏ ดังรูป ข.168 

 

ข.168 ไฟลเอกซเซลรายงานจํานวนหนังสือเขาออกของเดือนตาง ๆ ภายใตปงบประมาณที่เลือก 
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 ในตารางแสดงจํานวนหนังสือเขาออกของเดือนตาง ๆ ภายใตปงบประมาณที่เลือก 
หากคลิกที่จํานวนหนังสือเขาหรือจํานวนหนังสือออก ระบบจะแสดงรายละเอียดหนังสือเขาหรือ
หนังสือออก ดังรูป ข.169 

 
ข.169 หนาจอแสดงรายงานรายละเอียดหนังสือเขา 

สามารถออกรายงานรายละเอียดหนังสือเขาหรือออกของเดือนตาง ๆ ภายใต
ปงบประมาณที่เลือก ในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล โดยกดปุม Excel จะปรากฏ ดังรูป ข.170 

 
ข.170 ไฟลเอ็กซเซลรายงานรายละเอยีดหนังสือเขา 

รายงานใบอนุญาตที่ CNEU ต่ํากวากําหนด 
เมื่อคลิกรายงานใบอนุญาตที่ CNEU ต่ํากวากําหนดในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะเขาสู

หนาจอรายงานใบอนุญาตที่ CNEU ต่ํากวากําหนด ดานบนจะมีเงื่อนไขใหเลือกสําหรับออกรายงาน 
ตารางดานลางจะแสดงขอมูลใบอนุญาตที่ CNEU ต่ํากวากําหนดตามเงื่อนไขที่เลือก หากยังไมได
เลือกเงื่อนไข ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล 
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- ออกรายงานใบอนุญาตที่ CNEU ต่ํากวากําหนด 
เลือกเงื่อนไขที่ตองการออกรายงาน ไดแก ประเภทใบอนุญาตบัตรสมาชิก และ

คะแนน CNEU แลวกดปุมคนหา ระบบจะแสดงผลการคนหาขอมูลในตารางดานลาง  

 
ข.171 หนาจอเลือกเงื่อนไขในการออกรายงานใบอนุญาตที่ CNEU ต่ํากวากําหนด 

 

 

ข.172 หนาจอผลการออกรายงานใบอนุญาตที่ CNEU ต่ํากวากําหนด 
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หลังจากคนหาขอมูล และมีการแสดงผลการคนหาในตารางดานลางแลว หาก
ตองการออกรายงานในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล ใหกดปุม Excel ระบบจะแสดงขอมูลใบอนุญาตที่ 
CNEU ต่ํากวากําหนดในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล 

 
ข.173 ไฟลเอ็กซเซลรายงานใบอนุญาตที ่CNEU ต่ํากวากําหนด 

   รายงานใบอนุญาตที่จะหมดอายุ  
เมื่อคลิกรายงานใบอนุญาตที่จะหมดอายุในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะเขาสูหนาจอ

รายงานใบอนุญาตที่จะหมดอายุ ดานบนจะมีเงื่อนไขใหเลือกสําหรับออกรายงาน ตารางดานลางจะ
แสดงขอมูลใบอนุญาตที่จะหมดอายุตามเงื่อนไขที่เลือก หากยังไมไดเลือกเงื่อนไข ตารางดานลาง
จะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล 

- ออกรายงานใบอนุญาตที่จะหมดอายุ 
เลือกเงื่อนไขที่ตองการออกรายงาน ไดแก ประเภทใบอนุญาตบัตรสมาชิก ชวง

วันที่จะหมดอายุ แลวกดปุมคนหา ระบบจะแสดงผลการคนหาขอมูลในตารางดานลาง  
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ข.174  หนาจอเลือกเงื่อนไขในการออกรายงานใบอนุญาตที่จะหมดอาย ุ

 

 

ข.175 หนาจอผลการออกรายงานใบอนุญาตที่จะหมดอาย ุ
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หลังจากคนหาขอมูล และมีการแสดงผลการคนหาในตารางดานลางแลว หาก
ตองการออกรายงานในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล ใหกดปุม Excel ระบบจะแสดงขอมูลใบอนุญาตที่จะ
หมดอายุในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล 

 
ข.176 ไฟลเอ็กซเซลรายงานใบอนุญาตทีจ่ะหมดอาย ุ

รายงานคะแนน CNEU รายบุคคล 
เมื่อคลิกรายงานคะแนน CNEU รายบุคคลในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะปรากฏหนาจอ

ดังรูป ข.177 จะแสดงขอมูลช่ือนามสกุล หนวยงาน เลขที่ใบอนุญาต วันออกบัตร-วันหมดอายุ และ
คะแนน CNEU   

 
ข.177 หนาจอรายงานคะแนน CNEU รายบุคคล 

สามารถออกรายงานคะแนน CNEU รายบุคคลในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล โดยกดปุม Excel 
ระบบจะแสดงขอมูลคะแนน CNEU รายบุคคลในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล ดังรูป ข.178 
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ข.178 ไฟลเอ็กซเซลรายงานคะแนน CNEU รายบุคคล 

ดูขอมูลการปรับปรุงขอมูลของพยาบาล 

 เมื่อพยาบาลมีการปรับปรุงขอมูล ระบบจะมีลิงค ปรากฏ
ขึ้นในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน ของหัวหนาพยาบาล หัวหนาพยาบาลสามารถคลิกเขาไปดูไดวา
ใคร ปรับปรุงขอมูลอะไร วิธีการไหน และปรับปรุงเมื่อไหร ดังรูป ข.179 

 
ข.179 หนาจอการปรับปรุงขอมูลของพยาบาล 
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สํารองขอมูล 
 เมื่อคลิกสํารองขอมูลในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะปรากฏหนาจอดังรูป ข.180 

 
ข.180 หนาจอสํารองขอมูล 

 ในหนาจอมีการสํารองขอมูลใหเลือก 3 วิธี ไดแก สํารองขอมูลเฉพาะฐานขอมูล สํารอง
ขอมูลเฉพาะไฟลเอกสารซึ่งจะรวมทั้งไฟลเอกสารและไฟลรูปภาพ และสํารองขอมูลทั้งหมด 
(ฐานขอมูลและไฟลเอกสาร) หากตองการสํารองขอมูลวิธีไหนใหคลิกปุม Save ที่ดานหลังของ
วิธีการนั้น จากนั้นจะปรากฏหนาจอดังรูป ข.181ใหกด Save เพื่อบันทึกไฟลสํารองขอมูล เมื่อกด 
Save ระบบจะใหเลือกวาจะบันทึกไฟลสํารองขอมูลไวที่ไหนดังรูป ข.182 เมื่อเลือกที่ที่จะบันทึก
ไฟลไดแลว ใหกดปุม Save ระบบจะบันทึกไฟลไวตามตําแหนงที่เลือก 

 
ข.181 หนาจอเตรียมการบันทึกไฟลสํารองขอมูล 
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ข.182 หนาจอบันทึกไฟลสํารองขอมูล 

กูคืนขอมูล 
 เมื่อคลิกกูคืนขอมูลในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะปรากฏหนาจอดังรูป ข.183 

 
ข.183 หนาจอกูคืนขอมูล 
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 การกูคืนขอมูลทําไดโดยเลือกไฟลที่สํารองขอมูลไวโดยกดปุม Browse… จะปรากฏ
หนาจอดังรูป ข.184 คลิกเลือกไฟลที่ตองการแลวกด Open  

 
ข.184 หนาจอเลือกไฟลที่ตองการกูคืน 

 เมื่อไดไฟลที่ตองการแลวใหกดปุม recovery ดังรูป ข.185 

 
ข.185 หนาจอทําการกูคืนขอมูล 
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 ขณะที่ทําการกูคืนขอมูลระบบจะแสดงหนาจอดังรูป ข.186 

 
ข.186 หนาจอขณะทําการกูคืนขอมูล 

 เมื่อกูคืนขอมูลเสร็จแลวระบบจะแจงใหทราบวาทําการกูคืนขอมูลเสร็จเรียบรอยแลว ณ 
วันที่เทาไหร เวลาไหน ดังรูป ข.187 

 
ข.187 หนาจอขณะทําการกูคืนขอมูล 
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กําหนดสิทธ์ิการใชงาน 
 เมื่อคลิกกําหนดสิทธิ์การใชงานในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะเขาสูหนาจอกําหนดสิทธิ์
การใชงาน ดานบนจะมีชองใหกรอกขอมูลกําหนดสิทธิ์การใชงาน ตารางดานลางจะแสดงขอมูล
สิทธิ์การใชงานที่ไดกรอกไวกอนหนานี้  

 
ข.188 หนาจอบันทึกขอมูลสิทธิ์การใชงาน 

- บันทึกขอมูลสิทธิ์การใชงาน 
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กรอกขอมูลรหัสผูใช รหัสผาน ยืนยันรหัสผาน ช่ือ นามสกุล และประเภทผูใชงาน 
โดยจะตองกรอกขอมูลทุกชองที่มีเครื่องหมาย * แลวกดปุมบันทึก ระบบจะบันทึกขอมูล จากนั้นจะ
กลับเขาสูหนาจอกําหนดสิทธิ์การใชงาน และจะปรากฏขอมูลสิทธิ์การใชงานที่บันทึกในตาราง
ดานลางของหนาจอ 

 
ข.189 หนาจอแกไขขอมูลสิทธิ์การใชงาน 

 
- แกไขขอมูลสิทธิ์การใชงาน 
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คลิกที่รหัสของขอมูลที่ตองการแกไขในตาราง ขอมูลที่ตองการแกไขจะไปปรากฏ
ในชองกรอกขอมูลดานบน เปลี่ยนขอมูลในชองตามที่ตองการแกไข จากนั้นกดปุมแกไข ระบบจะ
บันทึกขอมูลที่แกไข จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอกําหนดสิทธิ์การใชงาน และจะปรากฏขอมูลสิทธิ์
การใชงานที่แกไขในตารางดานลางของหนาจอ 

 
ข.190 หนาจอลบขอมูลสิทธิ์การใชงาน 

- ลบขอมูลสิทธิ์การใชงาน 
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คลิกที่กลองสี่เหล่ียมหนารหัสของขอมูลที่ตองการลบ หลังจากเลือกกลองสี่เหล่ียม
จะปรากฏเครื่องหมาย  สามารถเลือกขอมูลที่ตองการลบไดหลายขอมูล เมื่อเลือกครบแลว ใหกด
ปุมลบขอมูล ระบบจะลบขอมูลที่เลือก จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอกําหนดสิทธิ์การใชงาน และจะ
ปรากฏขอมูลสิทธิ์การใชงานที่เหลือในตารางดานลางของหนาจอ  
เปล่ียนรหัสผาน 
 เมื่อคลิกเปลี่ยนรหัสผานเขาสูระบบในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะปรากฏหนาจอดังรูป 
ข.191 

 
ข.191 หนาจอเปลี่ยนรหัสผานเขาสูระบบ 

 กรอกรหัสผานเดิม รหัสผานใหม และยืนยันรหัสผาน แลวกดปุมแกไข ระบบจะบันทึก
ขอมูลรหัสผานใหม จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน 
สงออกขอมูลสําหรับNDIS 

 สงออกขอมูลสําหรับ NDIS เปนการสงขอมูลจากระบบ เขาสูฐานขอมูล NDIS โดย เลือก
ไฟลฐานขอมลู NDIS เชน C:\Program file\Nurse\DemoGraphic\DemoNurseT.mdb แลวกดปุม 
export  
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ข.192 หนาจอการสงออกขอมูลสําหรับ NDIS 

 เมื่อสงออกเสร็จแลวระบบจะแสดงผลการสงออก โดยจะบอกวาสงไดเทาไหร ผิดพลาด
เทาไหร และมีล็อกไฟลเพื่อดูขอมูลวาสาเหตุที่สงไมไดเพราะอะไร 

 
ข.193 หนาจอแสดงผลการสงออกขอมูลสําหรับ NDIS 
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ข.194 หนาล็อกไฟลแจงผลการผิดพลาดในการสงออกขอมูลสําหรับ NDIS 

 การสงออกขอมูลสูระบบเกา NDIS ใหผูใชกรอกขอมูลเขาระบบใหม เมื่อกรอกขอมูลเสร็จ
ส้ินแลว ผูดูแลระบบจะทําการสงออกขอมูลจากระบบใหมไปสูฐานขอมูลระบบเกา NDIS  
 

 
 
 
 
 



ภาคผนวก ค 
แบบสอบถาม 

 
แบบประเมนิการใชงานในดานตางๆ ของกลุมผูใชงานระบบ 

 

คําชี้แจง 
1. แบบสอบถามนี้มีวัตถุประสงคเพื่อตองการทราบผลการใชงานโปรแกรมระบบ

สารสนเทศเพื่อบริหารจัดการขอมูลบุคลากรพยาบาลจังหวัดนานผานเครือขายอินเทอรเน็ต และเพื่อ
เปนขอมูลพื้นฐานในการปรับปรุงและพัฒนาระบบใหมีประสิทธิภาพในโอกาสตอไป 

2. ความคิดเห็นที่ไดจากแบบสัมภาษณนี้จะมีคุณคาอยางยิ่ง และคําตอบนี้จะไมสงผล
กระทบตอผูใหสัมภาษณใดๆ ทั้งสิ้น 

แบบสัมภาษณมีทั้งหมด 3 ตอน คือ 
สวนท่ี 1 ขอมูลตําแหนงของผูตอบแบบสอบถาม  
สวนท่ี 2 ขอมูลดานประสิทธิภาพของการใชโปรแกรม 
สวนท่ี 3 ขอเสนอแนะและแนวทางในการปรับปรุงและพัฒนาระบบ 
 

สวนท่ี 1 ขอมูลตําแหนงของผูตอบแบบสอบถาม  
คําชี้แจง โปรดทําเครื่องหมาย  ลงใน  หนาขอความ ซ่ึงตรงกับตําแหนงของผูใหสัมภาษณ 
ตามความเปนจริง 

 ผูบริหารการพยาบาล 
 ผูใชงานทั่วไป(พยาบาลปฏิบัติบัติการ) 
 ผูดูแลระบบ 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

263 

สวนท่ี 2      ขอมูลดานประสิทธิภาพของการใชโปรแกรม 
คําชี้แจง โปรดทําเครื่องหมาย  ลงในชองที่ตรงกับความเห็นของทาน 
 

ความคิดเห็น 

ลักษณะการใชงานโปรแกรมในดานตางๆ 
มาก 
ท่ีสุด 
(5) 

มาก 
 

(4) 

ปาน
กลาง 
(3) 

นอย 
 

(2) 

นอย 
ท่ีสุด 
(1) 

1. ความสวยงามของเว็บเพจ      

2. การชวยลดขัน้ตอนการปฏิบัติงานที่เคย
ปฏิบัติการอยูเปนประจํา 

     

3. ความสะดวกและงายตอการใชงานของระบบ      

4. การจัดวางเครื่องมือใชงานโปรแกรมบนหนาจอ      

5. การเพิ่ม เรียกดู แกไข และลบขอมูลมีความ
ถูกตองและเหมาะสม 

     

6. ความถูกตองของการประมวลผลขอมูล      

7. ไดสารสนเทศที่ตรงกับความตองการใชงาน      

8. สามารถใชเปนแหลงขอมูลเพื่อใชในการ
ประกอบการตดัสินใจในดานการบริหารจดัการ
ทรัพยากรบุคคล และการจดัอัตรากําลัง 

     

9. ความชัดเจนและสะดวกตอการใชงานคูมอืการ
ใชโปรแกรม 

     

10. สามารถใชเปนแนวทางในการพัฒนาโปรแกรม
เพื่อใชกับงานอื่นๆ 

     

11. โปรแกรมระบบสารสนเทศเพื่อบริหารจัดการ
ขอมูลบุคลากรพยาบาลจังหวัดนานผานเครือขาย
อินเทอรเน็ต สามารถนําไปใชงานไดจริง 
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สวนท่ี 3   ขอเสนอแนะและแนวทางในการปรับปรุงและพัฒนาระบบ 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
 

 
 

ขอขอบคุณที่กรุณาสละเวลาในการใหขอมลูที่เปนประโยชนในครั้งนี ้
 

 
 
 



ภาคผนวก ง 
การออกแบบรหัสที่ใชในระบบ 

 
tran_no (เลขtransaction), ttype_id (รหัสรายการอบรม CNEU), dept_id (รหัสสาขา/ดาน), 

degre_id (รหสัวุฒิการศึกษา), insti_id (รหัสสถาบัน), apn_id (รหัสวุฒิบัตร), job_id (รหัสรายระ
เอียดงาน), ass_id (รหัสใบอนุญาต/บัตรสมาชิก), cour_id (รหัสสาขาที่เปดอบรม), expn_id (รหสั
กลุมหัวขอการวิจัย), gtdep_id (รหัสประเภทงาน), htype_id (รหัสประเภทโรงพยาบาล), nat_id 
(รหัสประเทศ), nat_id_course (รหัสประเทศที่จดั), srole_id (รหัสหนาที่การทํางาน), stdep_id 
(รหัสหนวยงาน), stlev_id (รหัสระดับ), stops_id (รหัสตําแหนง), work_id (รหัสเหตุการณ), 
workr_id (รหสัเหตุผล), เปนรหัสขอมูลอางอิง ชนิด varchar (20)  เชน 11174-0000080-ab2c7d มี
ความหมายดังนี้ 
11174   หมายถึง รหัสโรงพยาบาล 5 ตัว แลวค่ันดวย “-” 
0000080  หมายถึง เลข transaction จะมีจํานวนของอักขระที่เทากับ เลข transaction ของ

ระบบ NDIS (ระบบเดิม) เมือ่มีการบันทึกขอมูล 1 คร้ัง ระบบจะเพิ่มคา transaction 
ไป 1 คา ดังนัน้คาของเลข transaction จะไมซํ้ากัน และคัน่ดวย “-” 

ab2c7d  หมายถึง รหัสที่สรางขึ้นมา 6 ตัว เนื่องจากตองสงขอมูลเขาระบบเกา ซ่ึงระบบเกา
จะมีรหัส 6 ตัว หลังจากตดิตั้งโปรแกรม NDIS ดังนัน้จึงตองสรางขึ้นมาเมื่อไป
รวมกับอักษรกอนหนาจะไดรหัสเหมือนกับระบบเกา และสามารถสงขอมูลเขา
ระบบเกาได  

 
 id_no เปน รหสัพยาบาล ชนดิ varchar (9) เชน 111740001 มีความหมายดังนี ้
11174   หมายถึง รหัสโรงพยาบาล 5 ตัว  
0001 หมายถึง เลขประจําตัวพยาบาลที่ไดจากการเขาไปลงบันทึกเขาระบบโดยจะมีการ

เรียงลําดับไปเรื่อยๆจะไมซํ้ากัน โดยรูปแบบเลขประจําตัวพยาบาลจะตองตอจาก
เลขรหัสโรงพยาบาล 5 ตัว เพื่อบงบอกตวัตนวาเปนพยาบาลคนไหนของโรงพยาบาล
ไหน 
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hos_code เปนรหัสที่นําไปสราง transaction ชนิด varchar (6) เชน du1ZdK  มีความหมาย
ดังนี ้

du1ZdK   หมายถึง รหัสที่สรางขึ้นมา 6 ตัว เนื่องจากตองสงขอมูลเขาระบบเกา ซ่ึงระบบเกา
จะมีรหัส 6 ตัว หลังจากตดิตั้งโปรแกรม NDIS ดังนั้นจึงตองสรางขึ้นมาเมื่อไป
รวมกับอักษรกอนหนาจะไดรหัสเหมือนกับระบบเกา และสามารถสงขอมูลเขา
ระบบเกาได 

 
user_pwd เปน รหัสผาน ชนิด varchar (20)  เชน admin ใชหลักการเขารหัสดวยฟงกช่ัน 

md5 จะเปนการเขารหัสแบบตัวเลข 32 byte ซ่ึงขอความที่ถูกเขารหัสจะถูกเขารหัสดวย md5 จะมีอยู 
32 ตัวอักษร การเขารหัส md5 สามารถแปลงขอความธรรมดาใหเปน ขอความที่ถูกเขารหัส แตไม
สามารถ แปลงจากขอความที่ถูกเขารหัสแลวมาเปน ขอความธรรมดาได ในการกาํหนดรหัสผาน
ใหกับ user ตาง ๆ ถือเปนการรักษาความปลอดภัยอีกรูปแบบหนึ่ง  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ประวัติผูเขียน 
 

ชื่อ    นางอําไพ   สุดสม 
 
วัน เดือน ป เกิด   6   พฤษภาคม   2518 
 
ประวัติการศึกษา  

พ.ศ. 2537  สําเร็จการศึกษามัธยมศึกษาตอนปลาย โรงเรียนสตรีศรีนาน 
พ.ศ. 2539 สําเร็จการศึกษาประกาศนียบัตรพยาบาลศาสตร ระดับตน 

วิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี พะเยา  
พ.ศ. 2546 สําเร็จการศึกษาปริญญาพยาบาลศาสตรบัณฑิต 

มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช   
ผลงาน  

พ.ศ. 2546 ผลงาน/วิชาการ “การพยาบาลผูปวยโรคปอดอุดกั้นเรื้อรัง 
(Chronic Obstructive Pulmonary Disease)” 

พ.ศ. 2548 ผลงาน/วิชาการ “การพยาบาลผูปวยโรคเลือดออกทางเดนิอาหาร
สวนตน (Upper Gastrointestinal Hemorrhage)” 

พ.ศ. 2551 ผลงาน/วิชาการ “การพยาบาลผูปวยวณัโรคปอด (Pulmonary 
tuberculosis)” 
ขอเสนอแนวคิด/วิธีการเพื่อพัฒนางานหรือปรับปรุงงานใหมี
ประสิทธิภาพมากขึ้น เร่ือง “การพัฒนาระบบการเฝาระวงัทาง
ระบาดวิทยาของงานผูปวยนอก” 

 
ประวัติการทํางาน 

พ.ศ. 2540 – 2542 พยาบาลเทคนคิ สถานีอนามัยบานดาน ตําบลขุนนาน อําเภอ
เฉลิมพระเกยีรติ (แตเดิมอําเภอบอเกลือ) จังหวัดนาน 

 พ.ศ. 2542 – ปจจุบัน พยาบาลวิชาชพี โรงพยาบาลบานหลวง  อ.บานหลวง  จ.นาน 
อีเมล    geo375@hotmail.com 


