
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
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ภาคผนวก ก 
 

คูมือการติดตั้งโปรแกรม (Install) และการลบโปรแกรม (Uninstall) 
 

1. การติดตั้งโปรแกรม (Install) 
      1.1 ใสแผน CD-ROM โปรแกรมลงไป 
      1.2 ดับเบิลคลิกที่โฟลเดอร Database HM Setup  
      1.3 ดับเบิลคลิกที่โฟลเดอร Debug ใหทําการติดตั้งโปรแกรมลงไปโดยการดับเบิ้ลคลิกที่ 
Setup.exe ดังรูป  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูป ก.1 แสดงการติดตั้งระบบบริหารงานสํานักงาน 

 

1.3 

1.4 
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รูป ก.2 แสดงการเลือกที่เกบ็โปรแกรมระบบ 
 

 

 
 

รูป ก.3 แสดงการตกลงติดตัง้ระบบ 

1.6 

1.5 
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1.7  รอสักครู  
 

 
 

รูป ก.4 แสดงหนาจอการระบบกําลังทําการติดตั้ง 
 

 
 

รูป ก.5 แสดงหนาจอการติดตั้งเสร็จสมบูรณ 

1.7 

1.8 
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2. การลบโปรแกรม (Uninstall) 
      2.1 คลิกที่ Start Menu > Control Panel  

 
 

รูป ก.6 แสดงการขั้นตอนการลบโปรแกรม 

     2.2 หนาจอจะปรากฏหนาตาง Control Panel ขึ้น ใหดบัเบิ้ลคลิกที่ Add or Remove Program 
 

 
รูป ก.7 แสดงหนาจอการเลือกการลบระบบ 

2.2 

2.1 
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 2.3 หลังจากนัน้จะปรากฏหนาตาง Add or Remove Program ใหคลิกที่โปรแกรม  
Database HM Setup แลวคลิกที่ปุม  
 

 
 

รูป ก.8 แสดงหนาจอตําแหนงที่เลือกการลบโปรแกรม 

      
 2.4 จะปรากฏ Dialog Box ขึ้นมา เพื่อที่จะยืนยนัวา คุณแนใจวาจะลบโปรแกรมออกจาก
คอมพิวเตอรหรือไม?  ถาคุณแนใจ ใหคลิกที่ปุม    

 

 
 

รูป ก.9 แสดงหนาจอยืนยันการลบโปรแกรม 
 
 
 
 

2.3 

2.4 



  
 

74 

 2.5 รอสักครูโปรแกรมก็จะถูกลบไปจากคอมพิวเตอรของคณุ 
 

 
 

รูป ก.10 แสดงหนาจอระบบกําลังทําการลบโปรแกรม 
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ภาคผนวก ข 
 

คูมือการใชงาน 
 
ขั้นตอนการใชโปรแกรม 
1.  การเปดโปรแกรม 
 1. ใหเปดโปรแกรมจัดการฐานขอมูลแผนกจัดการสํานักงาน (Database HM.NET 2003)
โดยเลือกที่เมนู Start > All Programs > Database HM.NET 2003 ดังรูปที่ 1.1 หรือถาจะเปดจาก 
Desktop ก็ Double Click ดังรูปที่ ข.1 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
รูป ข.1 การเปดโปรแกรมจัดการฐานขอมูลแผนกจดัการสํานักงาน 

 

1.2 
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2.  การเขาสูโปรแกรม 
เมื่อเปดโปรแกรม หนาจอแรกที่จะปรากฏก็คือ หนาจอ Login เขาสูระบบ ซ่ึงเราจะตองทํา

ตามขั้นตอนดังตอไปนี้  
 

 
 

รูป ข.2 หนาจอการ Login 
 

 1. ปอน UserName และ Password กอน 
 2. คลิกปุม Login เพื่อเขาสูระบบงาน 
 3. ในกรณีที่ลืม Password จะไมสามารถเขาระบบ 
 4. ถาปอนขอมูลถูกตอง ระบบจะนําไปเช็คกับฐานขอมูล และก็จะแสดงขอความตอนรับ
หลังจากนั้นก็เขาสูหนาจอหลัก 
 
 เมื่อเขาสูระบบก็จะปรากฏหนาจอเมนูหลัก ดังรูปที่ ข.3  
 

 
 

รูป ข.3 เมนูหลัก 
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3.  การใชบริการ 
 ในระบบจะมกีารใหบริการดังเมนูตอไปนี ้
 

 
  

รูป ข.4 เมนูการใหบริการของระบบ 
 

 3.1 เมนูแรกเราจะมาดูการขอใชบริการอาคารสถานที่ เมื่อเราคลิกที่เมนู การขอใชอาคาร
สถานที่ เราจะพบหนาจอตอไปนี้ 
 

 
 

รูป ข.5 ฟอรมการขอใชอาคารสถานที่ 
 

 ขั้นตอนการจัดการขอมูล 
 3.1.1  การเพิ่มขอมูล  
  ใหกรอกขอมลูการใชสถานที่และขอมูลวนัเวลา แลวคลิกปุม                             
 

 
 

เพิ่มรายการ 
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  จะปรากฏฟอรม รายการเพิ่มเติม 
 
 
     คลิกปุมนี้เพื่อสงรายการ 
 
 
                   คลิกที่เร็คคอรดที่ตองการ 
 
 

 
รูป ข.6 ฟอรมรายการเพิ่มเตมิ 

 
  ในฟอรมนี้เราสามารถที่จะ เพิ่มขอมูล ลบขอมูล หรือแกไขขอมูลรายการเพิ่มเติมก็ได 
เมื่อเราสงรายการไปยังฟอรมการขอใชอาคารสถานที่แลวใหระบุจํานวนที่เราตองการ ตอจากนั้น
ใหคลิกปุม                        โปรแกรมก็จะทําการคํานวณคาใชจายให ดงัรูป ข.7 

 
 

 
 
 
 
   

              รูป ข.7 การเพิ่มเติมรายการเครื่องดื่ม 
 

 ขั้นตอนสุดทายในการเพิ่มขอมูลก็คือ คลิกปุม  
 

3.1.2 การลบขอมูล 
  ใหคลิกปุม                          จะปรากฏ Dialog Box คํายืนยัน 
  จะปรากฏ Input Box ใหกรอกเฉพาะเลขที่ที่ตองการลบเทานั้น จากนั้นคลิกปุม  
 

เพิ่มรายการ 

OK 

เพิ่มรายการ 

ลบรายการ 
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 3.1.3 การแกไขขอมูล 
   ในการแกไขขอมูลนั้น ขั้นแรกที่จะตองทําก็คือ คนหาขอมูลที่ตองการแกไขเสียกอน   
วิธีการคนหาก็จะมีอยู 2 แบบ ดวยกัน คือ คนหาตามเงื่อนไขและคนหาโดยอาศัย Data Grid 

- เราจะมาดกูารคนหาตามเงื่อนไขกอน 
 
     เลือกเงื่อนไข 
 
 
    ปอนขอความที่มีความสัมพนัธกับเงื่อนไขที่ไดทําการเลอืกไว 

 
รูป ข.8 การเลือกเงื่อนไขการคนหาขอมูล 

 
 
 
      ระบบจะนํา ไปเช็คในระบบฐานขอมูลถาหาก
      ตรงตามเงื่อนไข ก็จะแสดงผานทางหนาจอ 
      ดังรูป ข.8  
 
 
 
 
  

                       
 

รูป ข.9 ตัวอยางขอมูลหลังทําการคนหา 
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 -  คนหาโดยอาศัย Data Grid  
 
       คลิกปุมนี้เพือ่ทําการเรียกดขูอมูล 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
  คลิกเร็คคอรดที่ตองการแกไขขอมูล 

รูป ข.10 ทําการเรียกดูขอมูล 

เราสามารถทําการคนหาไดอีกครั้งหนึ่งตามเงื่อนไขที่เราตองการ แลวคลิกปุม  
  หลังจากนัน้กท็ําการคลิกที่เร็คคอรดที่ตองการ  
 เมื่อขอมูลแสดงบนหนาจอการขอใชอาคารสถานที่แลว ใหทําการแกไขขอมูลตาม
ตองการ แลวคลิกที่ปุม      จะมี Dialog Box ขึ้นมาดังรูป ใหคลิกปุม  
จากนั้นคลิกปุม  
 
 
 
 
 
 

 

กรองขอมูล 

แกไขรายการ  Yes 

 OK 
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 3.2 เมนูตอมาจะขอกลาวถึงเมนู การผลิตสื่อและสิ่งพิมพ เพราะการทํางานสวนใหญจะ
คลายกับการขอใชอาคารสถานที่ จะแตกตางกันตรงรายการคาใชจายเพิ่มเติมที่ตองมีการระบุจํานวน
ตนฉบับและขอจัดทําจํานวนกอน ดังนั้นในเมนูจะนี้จะขอกลาวเฉพาะเรื่องที่ตางกันเทานั้น  
  ในการคํานวณคาใชจายนั้น เราจะตองระบุ การจัดทําแบบ เสียกอน เพราะการระบุนี้จะ
มีผลตอการคํานวณคาใชจายที่ไมเหมือนกัน 

ขั้นตอนการเพิ่มรายการคาใชจายเพิ่มเติม ทําไดโดย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
                               รูป ข.11 การคํานวณคาใชจายเพิ่มเติมของการจัดทําสิ่งพิมพ 
 
 1. ปอนจํานวนตนฉบับ  

2.  ปอนจํานวนทีข่อจัดทํา   
3. จากนั้นโปรแกรมจะทําการคํานวณจํานวนกระดาษที่ตองใชให 
4.  คลิกปุม                เพื่อทําการเลือกรายการ จากนั้นคลิกปุม                        
5.  เมื่อเราทําการเลือกรายการแลวใหคลิกปุม                             เพื่อทําการคํานวณราคา 
6. หลังจากที่เราไดทําการเลือกรายการคาใชจายเพิ่มเติมครบทั้ง  3  รายการแลว    คือ    

กระดาษไขและหมึก ก็ใหคลิกปุม                                          เพื่อทําการเพิ่มขอมูลลงในฐานขอมูล 
 
 
 
 
 
 

ENTER 

ENTER 

1 
2 3 

4 

5 

 สงรายการ 

เพิ่มรายการ 
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  คลิกเร็คคอรดที่ตองการ 
  
 
 
 
 รูป ข.12 ฟอรมรายการเพิ่มเติม ส่ือส่ิงพิมพ 
 
 ทางลัด   เราสามารถที่จะไมตองคลิกปุม ก็ได เพราะการทําสื่อส่ิงพิมพจะตองมี
รายการคาใชจายหลัก ๆ อยู 3 รายการ คือ หมึก ไขและกระดาษ ดังนั้นเพียงแคเรา ใสรหัสที่ รหัส
รายการแลว                           ขอมูลของรายการนั้นๆ  ก็จะแสดงโดยที่เราไมตองทําการสงรายการ  
 
 ฟอรมรายการเพิ่มเติมของสิ่งพิมพ รูป ข.12 ก็มีไวเพื่อเวลาจะเพิ่ม ลบ หรือแกไขรายการ 
เชน ในเวลาที่มีการขึ้นราคากระดาษไขหรือหมึก ก็ใหไปทําการแกไขราคาเพื่อที่การคํานวณ
คาใชจายออกมาจะไดไมผิดพลาด  
                                                      
 3.3 เมนูการขอใชรถ  เปนเมนูที่ใหบริการเกี่ยวกับเรื่องรถซึ่งจะมีอยู 2 ประเภท คือ รถตูและ
รถกระบะ เมนูนี้การจัดการขอมูลจะตางกับ 2 เมนูที่แลว คือ  
 - เมื่อตองการเพิ่มรายการใหคลิกที่ปุม                        กอน Text Box ถึงจะแสดงสถานะ
ใหเราทําการเพิ่มรายการได และเมื่อเพิ่มรายการแลวก็ใหคลิกที่ปุม  
 - การแกไขขอมูล เมื่อไดทําการคนหาขอมูลที่ตองการแกไขแลวใหคลิกที่ปุม                          
กอน Text Box ถึงจะแสดงสถานะใหเราทําการแกไขรายการได และเมื่อเพิ่มรายการแลวก็ใหคลิกที่
ปุม  
 - สําหรับการคนหาขอมูลและการลบขอมูลก็มีขั้นตอนการทํางานเหมือนกับ 2 เมนูที่
แลว  
     - การทํางานของรูป ข.13 คือ  การเลื่อนเร็คคอรดไปขางหนาและขางหลัง จะเกิดขึ้นใน
กรณีที่เงื่อนไขที่คนหามีขอมูลอยูหลายๆ เร็คคอรด  เชน  คนหาตามเงื่อนไข  ช่ือรถ  และปอนคําวา 
รถตู  ระบบจะนําไปเช็คกับฐานขอมูล และถาพบวามีเร็คคอรดที่ตรงกับเงื่อนไข ก็จะแสดงออกมา
ทั้งหมด โดยสามารถที่จะเลื่อนทีละเร็คคอรดได หรือจะดูเร็คคอรดแรกสุดและทายสุด 

ENTER 

เพิ่มรายการ 

บันทึกลงฐานขอมลู 

แกไขรายการ 

บันทึกลงฐานขอมลู 
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                เร็คคอรดแรกสุด                                                                      เร็คคอรดทายสุด 
                                   เร็คคอรดกอนหนา                            เร็คคอรดถัดไป 
 
 

 
รูป ข.13 การเลื่อนดูขอมูลทีละเร็คคอรด 

 
 สําหรับการใหบริการรถก็ตองมีคาใชจายของน้ํามัน โดยมีขั้นตอนการทํางาน คือ 
 เมื่อปอนขอมูลการจองรถและรายละเอียดเรียบรอยแลว ขอมูลที่จะตองปอนอีกอยางที่
จะตองเก็บไวในฐานขอมูล คือ คาใชจายในการใชรถ  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูป ข.14 การเลือกคาใชจายในการใชรถ 
 
 1.  คลิกที่เลขไมลคร้ังที่แลว ขอมูลก็จะแสดงในชอง เลขไมลเร่ิมตน  
 2.  คลิกที่ปุม                 จะพบฟอรมรายละเอียดคาใชจายน้ํามัน (รูป ข.14) เพื่อสงรายการ
ของคาน้ํามัน โดยใหคลิกทีปุ่ม    
 
 
 
 
    

  สง 

1 

2 

3 

4 
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ฟอรมนี้สามารถแกไขราคาน้ํามัน/ลิตรได 
ในสถานการณที่ราคาน้ํามนัไมหยุดนิ่งอยู
กับที่โดยใหคลิกที่เร็คคอรด 
 
 
    แลวทําการแกไขราคาน้ํามัน/ลิตร 
จากนั้นก็คลิกที่ปุม  

   
รูป ข.15 ฟอรมรายละเอียดคาใชจายน้ํามนั 

 
 3. ปอนจํานวนระยะทางทั้งหมดที่จะตองใชรถเปนกิโลเมตร แลว               
 4. โปรแกรมจะทาํการคํานวณตวัเลขในชอง เลขไมลส้ินสุดและราคาทั้งหมดให 
 
 3.4  เมนูการคืนรถ เปนเมนูที่สามารถตรวจสอบไดวาผูใชคนใดที่ยืมรถไปแลวยังไมไดนํา
รถมาคืนและอีกอยางก็คือสามารถทํารายการคืนรถได ขั้นตอนการใชงานมีดังนี้ 
 
 
                                                                        
  
 
 
 
 

 
        
    
  
 

 

แกไข 

Enter 

1 

2 

3 

รูป ข.16 ฟอรมรายละเอียดการคืนรถ 
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รูป ข.17 ฟอรมรายละเอียดการคืนรถ 2 

 
 1. คลิกที่              ปุม จะพบฟอรมรายการรถที่ยังไมไดคืน  

2. คลิกที่เร็คคอรดที่ตองการทํารายการคืนรถ   
 3. แสดงรายละเอยีดของการยมื ใหคลิกที่เร็คคอรดนั้น  
 4.  คลิกที่ปุม                  ระบบกจ็ะทําการบนัทกึไวในฐานขอมูลและแสดงผลการทํางานวา
ทําการคืนรถเรียบรอยแลว จะสังเกตไดวา เมื่อเราทําการคลิกที่ปุม            อีกครั้ง รายช่ือผูใชรถที่เรา
ไดทํารายการคืนจะหายไป 
 
4.  หนาจอสถานะ 
  ในระบบจะมหีนาจอของสถานะอยู 2 หนาจอคือ สถานะของสถานที่และสถานะของรถ 
โดยการเรียกใชงานจะเรียกใชผานไอคอนบาร ดังตอไปนี้ 
 
 4.1 หนาจอสถานะของสถานที่ เปนหนาจอที่แสดงขอมูลรายการใชหองทั้งการใชประจํา
ภาคเรียน คือ  เปนการใชในการเรียนการสอนตามปกติประจําภาคเรียนนั้นๆ  และการขอใชในกรณี
พิเศษ เชน  การสอนนอกเวลา การใชหองในการสัมมนา หรือการใชหองในการเขาชมรม เปนตน 
ดังนั้น  กอนที่จะทําการขอใชบริการอาคารสถานที่จําเปนจะตองมีการตรวจสอบกอนวาหองไหน
วางวัน เวลาไหนบางเพื่อไมใหเกิดปญหาการขอใชหองซ้ําซอน  
 

4 

Enter 

คืนรถ 
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รูป ข.18 ไอคอนสถานะสถานที่ 

 เมื่อคลิกแลวจะพบหนาจอสถานะของสถานที่ดังนี ้
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

รูป ข.19 หนาจอสถานะของสถานที่ 

 การใชงานในหนาจอสถานะของสถานที่ จะมีอยูดวยกัน 2 สวนคือ การตรวจสอบขอมูล 
การใชหองเรียนในการเรียนการสอนประจําภาคเรียนตามปกติ    และการขอใชหองในกรณีพิเศษ 
เราจะมีดูสวนแรกกอนคือ 
 การตรวจสอบขอมูลการใชสถานที่ประจําภาคเรียน 

 
  
 
 

 
         

 
      

1 

s2 

3 

รูป ข.20 ฟอรมการใชสถานที่ประจําภาคเรียน 
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 1.  เปนการคนหาขอมูลการใชหองตามเงื่อนไข ตอไปนี ้
 
                                                                                                          เลือกเงื่อนไข 
 

 
                    ปอนขอความที่ตองการคนหาโดยใหมีความสัมพันธกับเงื่อนไขที่ไดเลือกไว  เมื่อปอน
ขอความแลวคลิกปุม                    
  2.  ขอมูลที่ผานการคนหาแลวก็จะแสดงที่ Data Grid 
  
 3.  คลิกที่ปุม            เมื่อตองการดแูผนผังของอาคารสถานที่ 
 
 อีกสวนที่เหลือคือการตรวจสอบขอมูลการใชสถานที่ในกรณีพเิศษ 
 

 
 
 
 
 
 

รูป ข.21 การตรวจสอบขอมูลการใชสถานที่ 
 
 4.  เมื่อคลิกปุม     ขอมูลการใชหองของวันนี้ (วันที่ปจจุบัน) ก็จะแสดงใน 
Data Grid 
 5. กอนที่จะคลิก ปุม    ตองทําการเลือกวันที่ในปฏิทินเสียกอนวา ตองการ
ตรวจสอบขอมูลของวันที่เทาไหรแลวจึงมาคลิกที่ปุมขอมูล การใชหองของวันที่ที่
ไดเลือกไวในปฏิทินก็จะแสดงที่ Data Grid 
 6.  เปนการคนหาตามชวงเวลาที่ไดเลือกในปฏิทิน เมื่อเลือกวันที่ไดแลวใหคลิกปุม 
 7. จะตรวจสอบขอมูลการใชตามเงื่อนไขของ “หอง” โดยใหกรอกชื่อหองแลว                   
   ขอมูลการใชหองของวันที่ปจจุบันและวันที่ถัดไปเรื่อยๆ ก็จะแสดงที่ Data Grid แตจะไม
แสดงขอมูลการใชหองของวันที่ในอดีต 

4 5 

6 
7 

Enter 
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 4.2 หนาจอสถานะของรถ เปนหนาจอแสดงขอมูลการใชรถเพื่อทําใหการขอใชบริการรถ
งายขึ้น เพราะวาสามารถตรวจสอบสถานะของรถไดวาจะวางเมื่อไหร และตอนนี้ใครเปนคนใช   
เปนตน  ทําใหการยืมรถไมเกิดการซ้ําซอน โดยการเรียกใชงานจะผานไอคอนดังรูป ข.22  
  
 

 
รูป ข.22 ไอคอนสถานะรถ 

 เมื่อคลิกแลวจะพบหนาจอสถานะของรถดังนี้ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูป ข.23 หนาจอสถานะของรถ 

 การใชงานในหนาจอสถานะของรถสวนมากแลวจะเหมือนกับสถานะของสถานที่ คือ มี
การตรวจสอบขอมูลการใชรถของวันนี้ (วนัที่ปจจุบัน) และ 1 วันที่ทําการเลือกในปฏิทิน และ
นอกจากนี้กจ็ะมีการคนหาตามเงื่อนไขดังรูป 
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5.  หนาจอการใชสถานที่ประจําภาคเรียน เปนหนาจอสําหรับ Input ขอมูลการใชหองสําหรับการ
เรียนการสอนที่จะเกิดขึ้นเปนประจําทุกภาคเรียนเขาสูระบบ เพื่อที่จะไดนําไปออกรายงานการใช
หองประจําภาคเรียน และแตละภาคเรียนก็จะมีการใชหองที่ไมเหมือนกัน จะตองเปลี่ยนไปทุกๆ 
ภาคเรียน ดังนั้น เราจึงตองมีการลางขอมูลเกาในระบบกอนที่จะมีการ Input ขอมูลใหมเขาไป โดย
การเรียกใชจะผานทางเมนู ขอมูลหลัก >> ขอใชสถานที่ประจําภาคเรียน ดังรูป ข.24 
 
 
 
 

รูป ข.24 เมนูขอใชสถานที่ประจําภาคเรยีน 

 เมื่อคลิกแลวจะพบหนาจอดงัรูป ข.25 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

รูป ข.25 การเลื่อนดูขอมูลทีละเร็คคอรด 

 ขั้นตอนการใชงาน 
 1. การเพิ่มขอมูล ให Input ขอมูลเขาไปใหครบทุกชองแลวคลิกปุม  
 2.  การลบขอมูล  
 3.  การแกไข 
 4. การลางขอมูล จะเปนการเคลียรคาใน Text Box ใหเปนคาวาง 

 เพิ่ม 
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รูป ข.27 ฟอรมจัดการขอมูลผูขอใชบริการ 

 5. การเคลียรขอมูลในฐานขอมูลทั้งหมด เปนการลบขอมูลการใชสถานที่ประจําภาคเรียน
ปจจุบันทั้งหมด เพื่อที่จะ Input ขอมูลเขาไปใหม มักจะใชในกรณีขึ้นภาคเรียนใหมเทานั้น 
เพราะฉะนั้นควรระวังในการใชปุมนี้ 

  
6.  หนาจอผูขอใชบริการ เปนหนาจอสําหรับจัดการขอมลูของผูขอใชบริการ  
 
 

 
รูป ข.26 ไอคอนผูขอใชบริการ 

 เมื่อคลิกแลวจะพบหนาจอดงัรูปที่ ข.27  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                         คลิกเร็คคอรดที่ตองการลบหรือแกไขรายการ 
 
 
 1. การเพิ่มรายการ ทําไดโดยปอนขอมูลใหครบแลวคลิกปุม  
 2. การลบรายการ ใหคลิกที่เร็คคอรดที่ตองการลบแลวคลิกปุม  
 3. การแกไขรายการ ใหคลิกที่เร็คคอรดที่ตองการแลวทําการแกไขขอมูล จากนั้น 
คลิกที่ปุม  

เพิ่มรายการ 

ลบรายการ 

 แกไขรายการ 
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7.  หนาจอรายงาน  
 หนาจอรายงาน คือ หนาจอที่แสดงผลสรุปของขอมูลตางๆ ที่มีในฐานขอมูล โดยใน
โปรแกรมจัดการฐานขอมูลของแผนกจัดการสํานักงาน ก็มีรายงาน ดังนี้ 
 7.1    รายงานสรุปการขอใชอาคารสถานที่  
 7.2    รายงานสรุปการใชรถตู  
 7.3    รายงานสรุปการใชรถกระบะ 
 7.4    รายงานสรุปการผลิตสื่อและสิ่งพิมพ 
 7.5    รายงานสรุปการใชอาคารสถานที่ประจําภาคเรียน 
 7.6    รายงานสรุปคาใชจายประเภทเครื่องดื่ม 
 7.7    รายงานสรุปคาใชจายในการใชรถตู 
 7.8    รายงานสรุปคาใชจายในการใชรถกระบะ 
 7.9    รายงานสรุปคาใชจายการผลิตสื่อและสิ่งพิมพ 
 7.10  ใบปะหนา  
 
 สามารถเรียกใชงานผานเมนูดังรูป ข.28  
 

 
 

รูป ข.28 เมนูรายงาน 
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8.  เมนูเก่ียวกับผูใช สามารถเรียกใชงานผานเมนูดังรูป ข.29 
  

 
 

รูป ข.29 เมนูเกี่ยวกับผูใช 
 

 8.1 เมนูเปล่ียนรหัสผาน เมื่อคลิกจะพบหนาจอดังรูป ข.30 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

รูป ข.30 หนาจอเปลี่ยนรหัสผาน 
 

 1.  ปอนรหัสผาน (Password) ที่ใชในปจจุบันกอน (Password เดิม) จากนั้นคลิก 
ที่ปุม    

 2.  ทําการยืนยันรหัสผาน (Password) อีกครั้ง 
 3.  ปอนรหัสใหมที่ตองการลงในชอง Password ใหม ที่ตองการ จากนั้นคลิกที่ปุม 
                     ก็จะได Password ใหมตามทีต่องการ 
 
 
 
 

1 

2 

3 

ตกลง 

 เปลี่ยน 
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รูป ข.31 หนาจอการบันทึกสํารอง

 8.2 เมนูสํารองขอมูล 
 8.2.1 คลิกที่เมนูสํารองขอมูล จะปรากฏ Dialog Box ถามวา คุณตองการสํารอง
ขอมูล ใชหรือไม?  
 
 
 
 
 
 8.2.2 คลิกที่ปุม OK 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 8.2.3 เลือกเสนทาง (Drive) ในการบันทึกฐานขอมูลกอน 
 8.2.4  ตั้งชื่อไฟล (File) แลวคลิกปุม    
 
 
 
 
 
 

8.2.3 

8.2.4 

 Save 
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รูป ข.32 หนาจอการกูขอมูล 

 
 8.3 เมนูกูขอมูล  
 8.3.1 คลิกที่เมนูกูขอมูลจะปรากฏ Dialog Box ถามวา คุณตองการกูขอมูล ใชหรือไม? 
 
 
 
 
 
 
 8.3.2  คลิกที่ปุม                     จากนัน้ใหเลือกฐานขอมูลที่ตองการจะกูขอมูล จากนั้น
ใหคลิกที่ปุม  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Yes 

Open 
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ภาคผนวก ค 
 

(ตัวอยางแบบสอบถาม) 
 

แบบสอบถาม 
ระบบระบบสารสนเทศเพื่อการจัดการสําหรับแผนกจัดการสํานักงาน 

มหาวิทยาลัยฟารอีสเทอรน จังหวัดเชียงใหม 

คําชี้แจง 

1. แบบสอบถามมีวัตถุประสงคเพื่อตองการทราบผลการใชงานโปรแกรมระบบสารสนเทศเพื่อ
การจัดการสําหรับแผนกจัดการสํานักงาน มหาวิทยาลัยฟารอีสเทอรน จังหวัดเชียงใหม และเพื่อ
เปนขอมูลในการปรับปรุงและพัฒนาระบบใหมีประสิทธิภาพตอไป 

2. ความคิดเห็นที่ทานตอบนี้มีคุณประโยชนเปนอยางยิ่ง และคําตอบของทานจะไมสงผลกระทบ
ตอผูตอบแบบสอบถามใดๆ  ทั้งสิ้น 

 
แบบสอบถามมีทั้งหมด 3 ตอน คือ 

ตอนที่ 1 ขอมูลของผูตอบแบบสอบถาม 
ตอนที่ 2 ประสิทธิภาพของการใชงานโปรแกรม 
ตอนที่ 3 ขอเสนอแนะและแนวทางในการปรับปรุงและพัฒนาโปรแกรม 

 
ตอนที่ 1 ขอมูลของผูตอบแบบสอบถาม 

โปรดทําเครื่องหมาย   ลงใน  หนาขอความที่ตรงกบัความเปนจรงิ 
 

  เจาหนาทีแ่ผนกจดัการสํานักงาน 
 เจาหนาทีภ่าควิชาการจดัการบัญชี 
 เจาหนาทีภ่าควิชาคอมพิวเตอรธุรกิจ 
  ผูบริหาร 
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ตอนที่ 2 ประสิทธิภาพของการใชงานโปรแกรม 
โปรดทําเครื่องหมาย   ลงใน ชองที่ทานเห็นวาเปนจริงที่สุด 
 

ลักษณะการใชงานโปรแกรมในดานตาง ๆ 

มา
กท

ี่สุด
 

มา
ก 

ปา
นก

ลา
ง 

นอ
ย 

นอ
ยที่

สุด
 

1. ความสะดวกตอการใชงาน      
2. หนาตางการใชงานโปรแกรมเขาใจงาย ไมซับซอน      
3. ความเหมาะสมของการจัดวางเครื่องมือ การใชงานบน
จอภาพ 

     

4. ความถูกตองของการประมวลผลของโปรแกรมหลัง
การใชงาน 

     

5. ความสมบูรณของรายงาน      
6. การแกไขปรับปรุงสามารถทําไดงายและสะดวก      
7. การคนหาขอมูลทําไดงายและสะดวก      
8. คูมือการใชโปรแกรม มีความชัดเจนและสะดวกตอ
การใชงาน 

     

9. ชวยลดขั้นตอนการทํางานในปจจุบนั      
10. สามารถนําระบบไปประยุกตใชงานไดจริง       
 
 
ตอนที่ 3 ขอเสนอแนะและแนวทางในการปรับปรุงและพัฒนาโปรแกรม 
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………… 
  

 
ขอขอบคุณที่ใหความรวมมอืในการตอบแบบสอบถาม 
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ประวัติผูเขียน 
 

ช่ือ-นามสกุล  นายกฤษณ  จนัทรประยูร 
 
วัน เดือน ปเกดิ  8 พฤษภาคม 2518 
 
ประวัติการศึกษา  สําเร็จการศึกษาปริญญาตรีวิทยาศาสตรบณัฑิต 
   สาขาวิชาภูมิศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 
   ปการศึกษา 2541 
 
ประสบการณ  -โปรแกรมเมอร บริษัท ลอกซเลยอินเทอรกราฟ ประเทศไทย จํากัด 
   -นักวิเคราะหระบบ บริษัท อินเทลลิเจนทโซลูช่ัน ประเทศไทย จํากัด 
 
ปจจุบัน -อาจารย ประจําภาควิชาคอมพิวเตอรธุรกจิ มหาวิทยาลยัฟารอีสเทอรน    

เชียงใหม 
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