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ภาพผนวก ก 
คูมือการติดตั้ง ระบบสารสนเทศเพื่อการจัดการสํานักงานอิเล็กทรอนิกส  

สํานักสํานักงานสาธารณสุขอําเภอเวียงสา จังหวัดนาน 
 

วิธีการติดตั้งโปรแกรมมีตามขั้นตอนดังนี ้
1. ทําการนําไฟลทั้งหมดลงบนโฮสต 
2. เปดหนา Setup.php จะปรากฏตามรูป ก.1 จากนั้นกรอกขอมูลแลวกดปุมติดตั้งเดีย๋วนี้เพื่อทํา
การติดตั้งฐานขอมูล 

 

 

รูป ก.1 แสดงหนา Setup.php 

3. ระบบจะแสดงผลการติดตั้งตามรูป ก.2 

 

รูป ก.2 แสดงผลการติดตั้งฐานขอมูล 

4. หากทําการตดิตั้งเรียบรอยแสดงวาระบบพรอมใชงาน 

 
 



 
ภาพผนวก ข 

คูมือการใชระบบสารสนเทศเพื่อการจัดการสํานักงานอิเล็กทรอนิกส  
สํานักสํานักงานสาธารณสุขอําเภอเวียงสา จังหวัดนาน 

 
1. หนาเขาสูระบบ หนานีใ้ชสําหรับเขาสูระบบโดยกรอกชือ่ผูใช (Username) และรหัสผาน

(Password) จากนั้นกดปุม Login ตามรูป ข.1 
 

 

รูป ข.1 แสดงหนาเขาสูระบบ 

2. หนาจอหลัก เมื่อทําการเขาสูระบบสําเร็จแลวจะปรากฏตามรูป ข.2 เปนหนาจอหลักของระบบ 
ซ่ึงจะปรากฏหนากลองหนังสือคูกับเมน ู

 

 

รูป ข.2 แสดงหนาหลัก 
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 หนาจอหลักจะประกอบดวยเมนูทางดานซายมือ ซ่ึงเมนูจะแตกตางกนัไปขึ้นอยูกับสิทธิ์ใน
การใชระบบแตละประเภท ซ่ึงเมนูทั้งหมดมีดังนี ้

1. กลองหนังสือ ใชสําหรับดูหนังสือที่สงมาถึง 
2. หนังสือที่สงแลว สําหรับดูหนังสือที่ไดตอบกลับแลว 
3. ถังขยะหนังสอื สําหรับดูหนังสือที่ถูกลบ และสามารถกูหนังสือกลับได 
4. ลงทะเบียนหนงัสือเขา สําหรับลงทะเบียนหนังสือเขาสูระบบ 
5. คนหา/สงหนังสือเขา สําหรับคนหาหนังสือเขาที่ผูใชระบบเปนเจาของ ยกเวนผูใชระดับ

ผูบริหาร และผูดูแลระบบ จะสามารถเห็นหนังสือทั้งหมดที่มีในระบบ และเมนนูี้
สามารถใชสงหนังสือถึงผูบริหารเพื่อใหมคีําสั่งตอบกลับเกี่ยวกับหนังสือดวย 

6. แกไข/ลบ หนงัสือเขา ใชสําหรับแกไขหรอืลบหนังสือเขา 
7. ถังขยะหนังสอืเขา สําหรับดูหนังสือเขาที่ถูกลบและกูหนงัสือกลับมาได 
8. ลงทะเบียนหนังสือออก สําหรับลงทะเบียนหนังสือออกสูระบบ 
9. คนหา/สงหนังสือออก สําหรับคนหาหนังสือออกที่ผูใชระบบเปนเจาของ ยกเวนผูใช

ระดับผูบริหาร และผูดูแลระบบ จะสามารถเห็นหนงัสือทั้งหมดที่มีในระบบ และเมนูนี้
สามารถใชสงหนังสือไดดวย 

10. แกไข/ลบ หนงัสือออก ใชสําหรับแกไขหรือลบหนังสือออก 
11. ถังขยะหนังสอืเขา สําหรับดูหนังสือเขาที่ถูกลบและกูหนงัสือกลับมาได 
12. หนังสือเขาทีห่มดอายุ สําหรับดูหนังสือทีห่มดอายุ และใชลบหนังสือที่หมดอาย ุ
13. หนังสือออกทีห่มดอายุ สําหรับดูหนังสือทีห่มดอายุ และใชลบหนังสือที่หมดอาย ุ
14. ลงทะเบยีนเพิม่ผูใชระบบ สําหรับเพิ่มผูใชระบบ 
15. ลบ/แกไขผูใชระบบ สําหรับลบ หรือแกไขผูใชระบบ 
16. เขียนใบลา สําหรับเลือกใบลาที่ตองการเขียน 
17. ดูใบลาที่สงแลว ใชสําหรับดใูบลาที่ผูใชไดสงไปแลวซ่ึงสามารถตรวจสอบไดวา

ขณะนัน้หนังสืออยูที่ขั้นตอนใด 
18. ลบใบลา สําหรับลบใบลาที่สงแลว 
19. ถังขยะใบลา สําหรับดใูบลาที่ถูกลบและใชกูใบลากลับได 
20. ดูรายงาน สําหรับดูรายงานซึง่มีทั้งหมด 8 ประเภท 
21. Download แบบฟอรมสําหรับดาวนโหลดแบบฟอรมตาง ๆ 
22. เพิ่มแบบฟอรม ใชเพิ่มแบบฟอรมเขาสูระบบ 
23. ลบแบบฟอรม ใชลบแบบฟอรมที่มีอยูในระบบ 
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24. แกไขขอมูลสวนตวั ใชแกไขขอมูลของตัวเอง เชนแกไขรหัสผาน เปนตน 
25. ดูปฏิทินผูบริการ ใชสําหรับดูปฏิทินผูบริหาร 
26. เขียนปฏิทินผูบริหาร ใชสําหรับเขียนกําหนดการตาง ๆ ลงในปฏิทินผูบริหาร 
27. ลบ/แกไขปฏทิินผูบริหาร ใชลบหรือแกไขปฏิทินผูบริหาร 

 

3. หนาจออานขอความ หนาจอนี้คือหนาจอเมื่อคลิกที่รายการในกลองหนงัสือจะปรากฏตามรูป ข.3  

 

รูป ข.3 แสดงหนาจออานขอความ 

4. เมื่อคลิกเพื่อดหูนังสือจะปรากฏหนาจอตามรูป ข.4  

 

รูป ข.4 แสดงรายละเอียดหนังสือ 
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 ในกรณีที่หนังสือถูกสงมาถึงโดยเจาหนาที่ธุรการซึ่งลงทะเบียนหนังสือแทนผูใช ผูใช
สามารถดูหนังสือไดภายในหนาจอทางดานบน สวนดานลางจะเปนสวนสําหรับกรอกขอมูลเพื่อสง
ถึงผูบริหารใหทําคําสั่งเกี่ยวกับหนังสือตามรูป ข.5  

 

รูป ข.5 แสดงสวนกรอกขอมูลเพื่อสงถึงผูบริหาร 

 เมื่อผูบริหารไดรับหนังสือจะปรากฏรายการที่กลองหนังสือของผูบริหาร จากนั้นเมื่อ
ผูบริหารเขามาดูหนังสือจะปรากฏหนังสือดานบนและดานลางจะปรากฏสวนสําหรับทําคําสั่งตอบ
กลับตามรูป ข.6 

 

รูป ข.6 แสดงสวนสําหรับทาํคําสั่งตอบกลับ 
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 เมื่อผูบริหารตอบกลับระบบจะสงหนังสือกลับไปยังผูใชที่สงหนังสือไปถึง จากนั้นเมื่อผูใช
เขาไปดูหนังสือจะปรากฏสวนลางเปนคําสั่งตอบกลับตามรูป ข.7 

 

รูป ข.7 แสดงคําสั่งตอบกลับ 

 หากผูใชตองการพิมพคําสั่งเก็บไวใหคลิกที่ “พิมพหนานี้” จากนั้นระบบจะนําไปสูอีกหนา
เพื่อใหผูใชดูตัวอยางและสั่งพิมพ เมื่อตองการพิมพใหส่ังโดยกดปุม “Print” 

5. การลงทะเบียนหนังสือเขา ใหกรอกขอมลูในชองตาง ๆ ตามรูป ข.8 จากนั้นกดปุมลงทะเบียน
หนังสือ 

 

รูป ข.8 แสดงหนาลงทะเบยีนหนังสือเขา 
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 เมื่อกดปุมลงทะเบียนหนังสอืระบบ หากลงทะเบียนโดยผูใชระบบที่ไมใชเจาหนาทีธุ่รการ
จะปรากฏหนาจอตามรูป ข.9 

 

รูป ข.9 แสดงหนาจอลงทะเบียนหนังสือเขาเสร็จสิ้น 

 ในกรณีที่ผูลงทะเบียนหนงัสือเปนเจาหนาที่ธุรการจะปรากฏหนาจอตามรูป ข.10 

 

รูป ข.10 แสดงหนาจอลงทะเบียนหนังสือเสร็จ (กรณีเปนเจาหนาที่ธุรการ) 
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 เมื่อเจาหนาที่ธุรการคลิกที่ “สงหนังสือถึงเจาของ” ระบบจะใหกรอกขอมูลตามรูป ข.11 
และกดปุมสงหนังสือ หนังสือจะถูกสงถึงเจาของหนังสือ 

 

รูป ข.11 แสดงหนาสงหนังสือถึงเจาของ 

6. การคนหา/สงหนังสือเขา เมื่อผูใชเลือกเมนู “คนหา/สงหนังสือเขา” จะปรากฏหนาจอตามรูป  
ข.12 ซ่ึงหากตองการคนหาหนังสือใหพิมพคําคนที่ชองดานบนและเลือกวาตองการคนหาจาก
ช่ือหนังสือ หรือคนหาจากชื่อไฟลจากนั้นกดปุมคนหา 

หนาจอนีจ้ะแสดงรายละเอียดเกีย่วกับหนังสือรวมไปถึงสถานะของหนังสือวานั้น เชน มี
คําสั่งตอบกลับแลว ยกเลิกการสงหนังสือ เปนตน 

 

รูป ข.12 แสดงหนาจอการคนหา/สงหนังสือเขา 
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7. การแกไข/ลบหนังสือเขา ใหคลิกเมนู “แกไข/ลบหนังสือเขา” จะปรากฏหนาจอดังรูป ข.13 เมื่อ
ตองการแกไขหนังสือเขาใหคลิกที่ “แกไขหนังสือ” จะปรากฏหนาจอตามรูป ข.14 ใหผูใช
แกไขขอมูลที่ตองการจากนั้นกดปุมแกไขหนังสือ เมื่อตองการลบหนังสือใหทําเครื่องหมายถูก
ที่หนารายการนั้น ๆ และกดปุม Delete เพื่อทําการลบ 

 

รูป ข.13 แสดงหนาจอแกไข/ลบหนังสือเขา 

 

รูป ข.14 แสดงหนาจอแกไขหนังสือ 
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8. ถังขยะหนังสือเขา หากทําการลบหนังสือเขาและตองการดูวาลบรายการใดบางใหเลือกเมนู “ถัง
ขยะหนังสือเขา” จะปรากฏตามรูป ข.15 เมื่อตองการลบหนังสือไปถาวรใหทําเครื่องหมายถูกที่
หนารายการนั้น ๆ และกดปุมลบถาวร แตหากตองการกูหนังสือกลับใหทําเครื่องหมายถูกที่
หนารายการนั้นจากนั้นกดปุมกูหนังสือกลับ 

 

รูป ข.15 แสดงหนาถังขยะหนังสือเขา 

9. การลงทะเบียนหนังสือออก ใหกรอกขอมูลในชองตาง ๆ ตามรูป ข.16 จากนั้นกดปุม
ลงทะเบียนหนังสือ 

 

รูป ข.16 แสดงหนาจอลงทะเบียนหนังสือออก 
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 เมื่อทําการลงทะเบียนหนังสือออกเสร็จจะปรากฏหนาจอตามรูป ข.17 ซ่ึงสามารถสง
หนังสือตอไปไดทันทีหากคลิกที่ “สงหนังสือ”  

 

รูป ข.17 แสดงหนาจอลงทะเบียนหนังสือออกเสร็จสิ้น 

 เมื่อคลิกที่ “สงหนังสือ” จะปรากฏหนาจอตามรูป ข.18 ใหผูใชกรอกขอมูลการสงหนังสือ
จากนั้นกดปุมสงหนังสือ 

 

รูป ข.18 แสดงหนาจอสงหนังสือออก 
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10. การคนหา/สงหนังสือออก ใหผูใชเลือกที่เมนู “การคนหา/สงหนังสือออก”จะปรากฏหนาจอ
ตามรูป     ข.19 ผูใชสามารถคนหาหนังสือโดยใสคําคนที่ดานบน และหากตองการสงหนังสือ
ใหคลิกที่ “สงหนังสือ” จะปรากฏหนาจอตามรูป ข.18 

 

รูป ข.19 แสดงหนาจอการคนหา/สงหนังสือออก 

11. การแกไข/ลบหนังสือออก ใหเลือกที่เมนู “แกไข/ลบหนังสือออก” จะปรากฏหนาจอตามรูป   
ข.20 หากตองการลบหนังสือออกใหทําเครื่องหมายถูกที่หนารายการจากนั้นกดปุม Delete หาก
ตองการแกไขหนังสือใหคลิกที่ “แกไขหนังสือ” จะปรากฏตามรูป ข.21 ใหผูใชแกไขขอมูลที่
ตองการจากนั้นกดปุม “แกไขหนังสือ” 

 

รูป ข.20 แสดงหนาจอแกไข/ลบหนังสือออก 



 107 

 

รูป ข.21 แสดงหนาจอแกไขหนังสือออก 

12. การดูหนังสือเขาที่หมดอายุ ใหเลือกที่เมนู “หนังสือเขาที่หมดอายุ” จะปรากฏหนาจอตามรูป  
ข.22 โดยผูใชจะสามารถลบหนังสือที่หมดอายุออกไปโดยทําเครื่องหมายถูกที่หนารายการ 

        นั้น ๆ  และกดปุม “ลบหนังสือหมดอายุ” ระบบจะทําการลบหนังสือที่หมดอายุโดยถาวร 

 

รูป ข.22 แสดงหนาจอหนังสือเขาที่หมดอาย ุ
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13. การดูหนังสือออกที่หมดอายุ ใหเลือกที่เมนู “หนังสือออกที่หมดอายุ” จะปรากฏหนาจอตามรูป 
ข.23โดยผูใชจะสามารถลบหนังสือที่หมดอายุออกไปโดยทําเครื่องหมายถูกที่หนารายการนั้นๆ
และกดปุม “ลบหนังสือหมดอายุ” ระบบจะทําการลบหนังสือที่หมดอายุโดยถาวร 
 

 

รูป ข.23 แสดงหนาจอหนังสือออกที่หมดอายุ 

14. การลงทะเบียนเพิ่มผูใชระบบ ใหผูใชเลือกเมนู “ลงทะเบียนเพิ่มผูใชงาน” จะปรากฏหนาจอ
ตามรูป ข.24 ใหผูใชกรอกขอมูลจากนั้นกดปุม “ลงทะเบียนเพิ่มผูใชงาน” 

 

รูป ข.24 แสดงหนาจอลงทะเบียนเพิ่มผูใชระบบ 
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15. การแกไข/ลบผูใชงาน ใหเลือกที่เมนู “แกไข/ลบผูใชระบบ” จะปรากฏตามรูป ข.25 จากนั้น
หากตองการแกไขใหคลิกที่ “แกไข” จะปรากฏหนาจอตามรูป ข.26 

 

รูป ข.25 แสดงหนาจอแกไข/ลบผูใชงาน 

 

รูป ข.26 แสดงหนาจอแกไขผูใชระบบ 
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16. การเขียนใบลา ใหเลือกที่เมน ู“เขียนใบลา” จะปรากฏใบลาประเภทตาง ๆ ตามรูป ข.27  

 

รูป ข.27 แสดงหนาจอเลือกประเภทใบลา 

ใหผูใชเลือกใบลาและกรอกขอมูลใหครบจากนั้นกดปุมสงใบลา ใบลาจะมีทั้งหมด            
6 ประเภทดังนี้ 

16.1  ใบลาพักผอน ตามรูป ข.28 

 
รูป ข.28 แสดงหนาจอใบลาพักผอน 
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16.2  แบบใบลาปวย  ลาคลอดบุตร  ลากิจสวนตวั ตามรูป ข.29 

 
รูป ข.29 แสดงหนาจอใบลาปวย  ลาคลอดบุตร  ลากิจสวนตัว 

 
16.3  บันทึกขอความ ตามรูป ข.30 

 
รูป ข.30 แสดงหนาจอบันทกึขอความ 
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16.4  ใบลาพักผอน พนักงานของรัฐในสังกัดกระทรวงสาธารณสุข ตามรูป ข.31 

 
รูป ข.31 แสดงหนาจอใบลาพักผอน พนักงานของรัฐในสังกัดกระทรวงสาธารณสุข 

 
16.5  แบบใบลาปวย  ลาคลอดบุตร ลากิจสวนตัว พนักงานของรัฐในสังกัดกระทรวง

สาธารณสุข ตามรูป ข.32 

 
รูป ข.32 แสดงหนาจอใบลาปวย  ลาคลอดบุตร ลากิจสวนตัว  

       พนักงานของรัฐในสังกดักระทรวงสาธารณสุข 
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16.6  แบบใบขอยกเลิกวันลา ตามรูป ข.33 

 
รูป ข.33 แสดงหนาจอใบขอยกเลิกวันลา 

 
 เมื่อกรอกขอมูลและกดปุมสงใบลาเรียบรอยแลว ใบลาจะถูกสงไปถึงผูตรวจสอบสถิติการ
ลา ผูตรวจสอบสถิติการลาจะเปดดูและเห็นใบลาดานบนของจอ สวนดานลางจะปรากฏตามรูป     
ข.34 เปนสวนใหผูตรวจสอบสถิติบันทึกสถิติ ใหผูตรวจสอบสถิติกรอกขอมูลและกดปุม “บันทึก
สถิติและสง” เพื่อสงใบลาตอไปยังผูบริหารเพื่อใหทําคําสั่งอนุญาตหรือไมอนุญาต โดยผูบริหารจะ
เปดใบลาดูและเห็นสวนทําคําสั่งทางดานลางของใบลาตามรูป ข.35 ใหผูบริหารเลือกคําสั่งและกด
ปุม “มีคําสั่งและสง” ใบลาจะถูกสงกลับไปยังผูยื่นใบลาและผูตรวจสอบสถิติเพื่อใหพิมพเก็บไว
เปนหลักฐาน 

 

 

รูป ข.34 แสดงหนาจอบันทกึสถิติ 
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รูป ข.35 แสดงหนาจอทําคําสั่ง 

17. การคนหาหนังสือลา ใหเลือกเมนู “คนหาหนังสือลา” จะปรากฏหนาจอตามรูป ข.36 ใหผูใช
เลือกใบลาที่ตองการดูได โดยผูใชจะเห็นเฉพาะใบลาของตัวเอง ยกเวนผูบริหารและผูดูแล
ระบบที่จะเห็นใบลาทั้งหมดในระบบ 

 

รูป ข.36 แสดงหนาจอคนหาหนังสือลา 
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18. การลบใบลา ใหเลือกที่เมนู “ลบใบลา” จะปรากฏหนาจอตามรูป ข.37 การลบใหผูใชทํา
เครื่องหมายถูกที่ดานหนารายการที่ตองการลบ จากนั้นกดปุม “ลบใบลา” 

 

รูป ข.37 แสดงหนาจอลบใบลา 

19. ถังขยะใบลา สําหรับดูใบลาที่ถูกลบและกูใบลากลับ โดยใหผูใชเลือกที่เมนู “ถังขยะใบลา” จะ
ปรากฏหนาจอตามรูป ข.38 หากตองการลบใบลาทิ้งถาวรใหทําเครื่องหมายถูกหนารายการที่
ตองการจากนั้นกดปุม “ลบใบลาถาวร” หากตองการกูใบลากลับใหทําเครื่องหมายถูกดานหนา
รายการแลวกดปุม “กูใบลากลับ” 

 

รูป ข.38 แสดงหนาจอถังขยะใบลา 
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20. การดูรายงาน ใหเลือกเมนู “ดูรายงาน” จะปรากฏรายงานประเภทตางๆตามรูป ข.39 ใหผูใช
เลือกรายงานที่ตองการ 

 

รูป ข.39 แสดงหนาจอเลือกรายงาน 

 รายงานจะมีทัง้หมด 8 ประเภทดังตอไปนี ้

20.1 ทะเบียนหนังสือรับตามรูป ข.40 สามารถดูโดยเลือกปแลวกดปุมคนหา 

 

รูป ข.40 แสดงรายงานทะเบยีนหนังสือรับ 
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20.2 ทะเบียนหนังสือสง ตามรูป ข.41 สามารถดูโดยเลือกปแลวกดปุมคนหา 

 

รูป ข.41 แสดงรายงานทะเบยีนหนังสือสง 

20.3 สรุปจํานวนหนังสือเขา จําแนกตามประเภทหนังสือ ตามรูป ข.42 สามารถเลือกดูตาม
ปได 

 

รูป ข.42 แสดงรายงานสรุปจํานวนหนังสอืเขา 
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20.4  สรุปจํานวนหนังสือออก จําแนกตามประเภทหนังสือ ตามรูป ข.43 สามารถเลือกดู
ตามปได 

 

รูป ข.43 แสดงหนาจอสรุปจํานวนหนังสอืออก จําแนกตามประเภทหนังสือ 

20.5.  สรุปจํานวนหนังสือเขา จําแนกตามกลุมงาน ตามรูป ข.44 สามารถเลือกดูตามปได 

 

รูป ข.44 แสดงหนาจอสรุปจํานวนหนังสอืเขา จําแนกตามกลุมงาน 
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20.6. สรุปจํานวนหนังสือออก จําแนกตามกลุมงาน ตามรูป ข.45 สามารถเลือกดูตามปได 

 

รูป ข.45 แสดงหนาจอสรุปจํานวนหนังสอืออก จําแนกตามกลุมงาน 

20.7.  สรุปผลการลา ของขาราชการสังกัดสํานักงานสาธารณสุขอําเภอเวียงสา ตามรูป     
ข.46 สามารถเลือกเดือนที่ตองการดูได 

 

รูป ข.46 แสดงหนาจอสรุปผลการลา ของขาราชการสังกัดสํานักงานสาธารณสุข 

                              อําเภอเวยีงสา 
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20.8  รายงานหนังสือหมดอายุประจําป ตามรูป ข.47 สามารถเลือกปดูได 

 

รูป ข.47 แสดงหนาจอรายงานหนังสือหมดอายุประจําป 

 

21. การเพิ่มแบบฟอรม เมื่อตองการเพิ่มแบบฟอรมเพื่อใหผูใชรายอ่ืนดาวนโหลดไปใชใหเขาที่เมนู 
“เพิ่มแบบฟอรม” จะปรากฏหนาจอตามรูป ข.48 จากนั้นกรอกขอมูลและกดปุม “เพิ่ม
แบบฟอรมลงฐานขอมูล”  

 

รูป ข.48 แสดงหนาจอเพิ่มแบบฟอรมลงฐานขอมูล 
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22. การดาวนโหลดแบบฟอรม ผูใชสามารถดาวนโหลดแบบฟอรมตาง ๆ ไดโดยเขาที่เมนู “ดาวน
โหลดแบบฟอรม” จะปรากฏหนาจอตามรูป ข.49 จากนั้นคลิก Download ตรงรายการที่ตองการ
ดาวนโหลด 
 

 

รูป ข.49 แสดงหนาจอคนหาแบบฟอรม 

23. การลบแบบฟอรม ใหเขาที่เมนู “ลบแบบฟอรม” จะปรากฏตามรูป ข.50 หากตองการลบใหทํา
เครื่องหมายถูกหนารายการและกดปุม Delete เพื่อลบ 

 

รูป ข.50 แสดงหนาจอลบแบบฟอรม 
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24. การแกไขขอมูลสวนตัว ใหผูใชเขาที่เมนู “แกไขขอมูลสวนตัว” จะปรากฏตามรูป ข.51 ใหผูใช
แกไขขอมูลจากนั้นกดปุม “แกไขผูใชระบบ”  

 

รูป ข.51 แสดงหนาจอแกไขขอมูลผูใชระบบ 

25. การดูปฏิทินผูบริหาร ใหเขาที่เมนู “ดูปฏิทินผูบริหาร” จะปรากฏตามรูป ข.52 สามารถเลือก
เดือนดูได 

 

รูป ข.52 แสดงหนาดูปฏิทินผูบริหาร 
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26. การเขียนปฏิทินผูบริหาร ใหเขาที่เมนู “เขียนปฏิทิน” จะปรากฏตามรูป ข.53 ใหผูใชกรอกขอมูล
และกดปุมบันทึก 

 

รูป ข.53 แสดงหนาจอเขยีนปฏิทินผูบริหาร 

27. การแกไข/ลบปฏิทินผูบริหาร ใหเขาที่เมนู “แกไข/ลบปฏิทินผูบริหาร” จะปรากฏตามรูป ข.54 
หากตองการแกไขใหคลิกที่ “แกไข” จะปรากฏหนาจอตามรูป ข.55 หากตองการลบใหทํา
เครื่องหมายถูกที่หนารายการนั้นและกดปุม “ลบกําหนดการ”  

 

รูป ข.54 แสดงหนาจอแกไข/ลบปฏิทินผูบริหาร 
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รูป ข.55 แสดงหนาจอแกไขปฏิทินผูบริหาร 

28. การสงอีเมลภายใน ใหเขาที่เมนู “สงอีเมลภายใน” ดานขวาบนของจอ จะปรากฏหนาจอตาม  
รูป ข.56 ใหกรอกขอมูลและกดปุมสงขอความ 

 

รูป ข.56 แสดงหนาจอสงอีเมลภายใน 
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 เมื่อผูรับเปดดูขอความจะปรากฏตามรูป ข.57 สามารถอานขอความได และหากตองการ
ตอบกลับใหคลิกที่ “ตอบกลับ” จะปรากฏตามรูป ข.56 ใหกรอกขอมูลและกดปุมสงขอความ 
ขอความจะถูกสงตอบกลับไปทันที 

 

รูป ข.57 แสดงหนาจออานขอความ 



ภาคผนวก ค 
ตัวอยางแบบประเมินผล 

 
แบบประเมินความพึงพอใจ การใชระบบสารสนเทศเพื่อการจัดการ สํานักงานอิเล็กทรอนิกส 

สํานักงานสาธารณสุขอําเภอเวียงสา จังหวัดนาน 
 
 

ระดับความพงึพอใจของผูใชงาน 
 

ลักษณะการใชงานโปรแกรมในดานตาง ๆ มา
กท

ี่สุด
 

มา
ก 

ปา
นก

ลา
ง 

นอ
ย 

นอ
ยที่

สุด
 

1. ความสะดวกตอการใชงานของผูใช      
2.ความสวยงามของเว็บเพจ      
3. ชวยลดขั้นตอนการทํางาน      
4. ลดระยะเวลาการทํางานใหส้ันลง      
5. การจัดวางเครือ่งมือการใชงานโปรแกรมบนจอภาพเหมาะสม       
6. หนาตางการใชงานโปรแกรมไมซับซอนและเขาใจงาย      
7. ความถูกตองของการประมวลผลของระบบ      
8. ความสมบูรณของขอมูลที่มีอยูในรายงาน      
9. ไดสารสนเทศตรงกับความตองการของผูใช      
10.  สามารถใชเปนตัวอยางหรือแนวทางในการพัฒนา

โปรแกรมเพื่อใชกับหนวยอ่ืน ๆ 
     

11. สามารถใชเปนแหลงขอมูลเพื่อใชในการ
ประกอบการตดัสินใจในดานการบริหาร ติดตาม 
ประเมินผล 

     

ขอคิดเห็น อ่ืน ๆ ระบุ.......................................................................................................................... 
.............................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................. 
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ประวัติผูเขียน 

 
 

ช่ือ – สกุล   นายชุมพล   สุทธิ 
 
วัน เดือน ป เกดิ   11 กุมภาพนัธ 2509 
 
ประวัติการศึกษา สําเร็จการศึกษามัธยมตน โรงเรียนศรีสวสัดิ์วิทยาคาร  จังหวดั

นาน  ปการศึกษา 2535 
 สําเร็จการศึกษามัธยมปลาย โรงเรียนศรีสวัสดิ์วิทยาคาร  จังหวดั

นาน  ปการศึกษา 2528 
ประกาศนยีบตัรเจาพนักงานสาธารณสุขชุมชน วิทยาลัยการ
สาธารณสุขภาคเหนือ พิษณุโลก ปการศึกษา 2530 

 สําเร็จการศึกษาปริญญาตรีสาธารณสุขศาสตร
มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช ป การศึกษา 2533  

 
ประวัติการทํางาน พ.ศ. 2530 – 2535 ตําแหนง เจาพนักงานสาธารณสุขชุมชน 

ประจําสถานีอนามัยบานแหน  สังกัดสํานกังานสาธารณสุข
อําเภอทาวังผา จังหวดันาน 
พ.ศ. 2535 – 2540  ตําแหนง นักวิชาการสาธารณสุข สังกัด
สํานักงานสาธารณสุขอําเภอนาหมื่น จังหวดันาน  
พ.ศ. 2540 – ปจจุบัน ตําแหนง นักวิชาการสาธารณสุข สังกัด
สํานักงานสาธารณสุขอําเภอเวียงสา จังหวดันาน  


