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ภาคผนวก ก 
การติดตั้งระบบ 

 
 การติดตั้งระบบสารสนเทศเพื่อการจัดการงบประมาณและทรัพยากรบุคคล ของคณะ
บริหารธุรกิจ มหาวิทยาลัยพายัพ ในสวนของเซิรฟเวอรจําเปนตองมีการติดตั้งโปรแกรมระบบ
ฐานขอมูลไมโครซอฟ เอสคิวเอล เซิรฟเวอร 2000 ซ่ึงจะตองทําการติดตั้งระบบกอน และจากนั้นก็
จะทําการติดตั้งโปรแกรมระบบสารสนเทศเพื่อการจัดการงบประมาณและทรัพยากรบุคคล ของ
คณะบริหารธุรกิจ มหาวิทยาลัยพายัพ ซ่ึงไดสรางขึ้นจากโปรแกรม ไมโครซอฟท วิชวล สตูดิโอ 
ดอทเน็ต 2003 โดยผูดูแลระบบจะทําการกําหนดคาตาง ๆ เพื่อใหระบบระบบสารสนเทศ สามารถ
ทํางานได จะมีขั้นตอนในการดําเนินการดังนี้ 
 
ก.1 สรางฐานขอมูล  

สรางฐานขอมูลเพื่อใชในการเก็บและเรียกใชขอมูลของระบบสารสนเทศเพื่อการจัดการ
งบประมาณและทรัพยากรบุคคล ของคณะบริหารธุรกิจ มหาวิทยาลัยพายัพ ซ่ึงมีขั้นตอนในการ
สรางฐานขอมูลดังนี้ 

1. เปดโปรแกรมที่สามารถจัดการฐานขอมูล โดยการเปดโปรแกรม Microsoft 

SQL Server 2000แลวเลือก Enterprise Manager  และทําการสรางฐานขอมูลข้ึนในสวนของ 
Database ดังรูป ก.1 

2. คลิกขวาที่ Database แลวทําการสรางฐานขอมูลใหม โดยจะตั้งชื่อฐานขอมูลเปน 
MIS 

3. เมื่อสรางฐานขอมูลเรียบรอยแลว จะมีฐานขอมูลที่ ช่ือวา MIS ในสวนของ 
database ดังรูป ก.2 
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รูป ก.1 หนาจอโปรแกรมไมโครซอฟ เอสคิวเอล เซิรฟเวอร 2000 

 
รูป ก.2 หนาจอเมื่อสรางฐานขอมูล MIS เรียบรอยแลว 
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ขั้นตอนในการสรางฐานขอมูล (ตอ) 
4. เปดโปรแกรม Microsoft SQL Server 2000 แลวเลือก Query Analyzer  และ

ทําการล็อกอินเพื่อเขาไปใชงานระบบซึ่งจะแสดงหนาจอดังรูป ก.3 

รูป ก.3 หนาจอเขาไปในสวนของ  Query Analyzer   
5. คลิกปุมเปด เพื่อที่จะเปดไฟล Scrip ที่สรางขึ้น เพื่อท่ีจะดึงขอมูลตาราง มาไวใน

ฐานขอมูล MIS ที่สรางไว ซ่ึงจะแสดงหนาจอดังรูป ก.4  แลวเลือกฐานขอมูล MIS จากนั้นคลิกปุม 
 เพื่อทําการเรียก script  เมื่อเรียบรอยแลว จะมีตารางเพิ่มขึ้นในฐานขอมูล MIS 

รูป ก.4 หนาจอเมื่อทําการ Run Script   
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ก.2 ติดตั้งระบบสารสนเทศเพื่อการจัดการงบประมาณและทรัพยากรบุคคล ของคณะ
บริหารธุรกิจ มหาวิทยาลัยพายัพ 

1. คัดลอกโฟลเดอรBA ไปเก็บไวใน C:\Inetpub\wwwroot  
2. จากนั้นเปดเขาไปในโฟลเดอร BA เพื่อที่จะทําการกําหนดในสวนของ Web 

configuration  โดยจะเปดไฟลช่ือ Web แลวพิมพแท็กเพิ่มลงไป ตอจาก</system.web> 
โดยพิมพดังนี ้
 <appSettings> 
  <add key="webcon" value="Data source='NOTEBOOK'; Initial 
Catalog =MIS; User Id ='sa'; Password ='password';"/> 
 </appSettings> 

3. เรียกใชระบบสารสนเทศเพื่อการจัดการงบประมาณและทรัพยากรบุคคล คณะ
บริหารธุรกิจ มหาวิทยาลัยพายัพ โดยการเปดโปรแกรม Internet Explorer จากนั้นเรียกใชระบบ
โดยเรียกโดยพิมพ http://localhost/ba/login.aspx 
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ภาคผนวก ข 
คูมือการใชงานโปรแกรม 

ข.1 วิธีการใชงานหนาจอล็อกอินเพื่อเขาสูระบบ (Login) 
เมื่อตองการใชงานระบบสารสนเทศเพื่อการจัดการงบประมาณและทรัพยากรบุคคล ของ

คณะบริหารธุรกิจ  มหาวิทยาลัยพายัพไมวาจะเปนผูดูแลระบบหรือผูใชระบบจะตองเขามาที่หนา
แรกของเว็บไซตที่ ช่ือ ว า  http://localhost/ba/login.aspx เพื่ อ ล็อกอิน เข าสู ระบบการทํ างาน  
โดยหนาจอจะแสดงดังรูป ข.1 

 

รูป ข.1 แสดงหนาจอระบบล็อกอินเพื่อเขาสูระบบ (Login) 
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จากรูป ข.1 ขั้นตอนการล็อกอิน คือ 
1.     กรอกรหัสบุคลากรลงในชอง รหัสบุคลากร 
2.     กรอกรหัสผานที่ชอง Password 
3.     คลิกปุม OK เพื่อเขาสูระบบ 
4.     คลิกที่ปุม RESET เพื่อเขายกเลิกการเขาสูระบบ 

ข.2 วิธีการใชงานในหนาหลักของระบบ 
ในการใชงานระบบจะกําหนดสิทธิในการใชงาน โดยผูใชจะมีสิทธิในการทํางานไม

เหมือนกัน ทําใหหนาจอหลักในการทํางานแตกตางกันดวย กรณีที่ทําการล็อกอินเขาระบบโดยใช
สิทธิของผูดูแลระบบ หนาจอหลักในการทํางานโดยหนาจอจะแสดงดังรูป ข.2 

 
รูป ข.2 แสดงหนาจอหลักในการทํางานของผูดูแลระบบ 

จากรูป ข.2 หนาจอหลักในการทํางานของผูดูแลระบบ คือ 
1. ขอมูลผูใชระบบ 
2. ขอมูลการลา 
3. ขอมูลบุคลากร 
4. ออกจากระบบ 
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ข.3 วิธีการใชงานหนาจอการบันทึกขอมูลของผูใชงานระบบ 
เมื่อผูดูแลระบบตองการที่จะเพิ่มขอมูลผูใชระบบ  ผูดูแลจะทําการเลือกที่ปุมขอมูลผูใช 

หนาจอในการบันทึกโดยหนาจอจะแสดงดังรูป ข.3 

 

รูป ข.3 แสดงหนาจอการจัดการขอมูลผูใชระบบ 
จากรูป ข.3 ขั้นตอนการจัดการขอมูลผูใชระบบ สามารถทําไดโดย 

1. กรอกขอมูลของผูใชระบบ โดยบันทึกรหัสการล็อกอินในชองของ User 

Login  ช่ือของผูใชในชอง Name เลือกกลุมสิทธิของผูใชในชอง User group ใสรหัสผานในชอง 
Password 

2. คลิกปุมบันทึกเพื่อเพิ่มขอมูลผูใช คลิกปุมยกเลิก เพื่อยกเลิกการบันทึก 
3. ในสวนของตารางผูใชระบบ ผูดูแลระบบสามารถที่จะแกไข กลุมสิทธิผูใช 

และรหัสผาน โดยการคลิกที่คําวา แกไข  ในชองของ Group และ Password จะสามารถที่จะแกไขได 
4. คลิกที่คําวา ลบ เมื่อตองการลบขอมูลผูใชระบบ 
5. คลิกปุมกลับหนาหลัก เมื่อตองการกลับไปยังหนาการทํางานหลัก 
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ข.4 วิธีการใชงานหนาจอการแสดงขอมูลการลา 
เมื่อเลือกที่ปุมขอมูลการลา ระบบจะแสดงการลาออกมาโดยจะแยกการลาเปนประเภทตาง 

และแยกกันตามสาขาวิชา ซ่ึงในสวนของการแสดงขอมูลการลานี้ ผูดูแลระบบ อาจารย และคณบดี/
หัวหนาสาขาจะแสดงรายงานออกมาเหมือนกัน  แตถาเปนเลขาสํานักงานคณบดี จะแสดงปุม 
บันทึกการลา เพื่อที่จะทําการบันทึกขอมูลการลาเขาระบบ  โดยหนาจอจะแสดงดังรูป ข.4 

 
 

รูป ข.4 แสดงขอมูลการลาของบุคลากร 
 จากรูป ข.4 เมือ่ผูใชตองการที่จะดูรายละเอียดของวนัทีล่าจะตองทําดงันี้ 
 เลือกที่ขอความ  แสดงรายละเอียด   จากนั้นระบบก็จะแสดงรายละเอียดการลา ออกมาใน
รูปแบบตาราง ซ่ึงจะแสดงขอมูลวันที่อนุมัติ  เหตุผลการลา วันที่เร่ิมลา วันที่ส้ินสุดการลา จํานวน
วัน และผูรับผิดชอบงานแทน 
ข.5 วิธีการใชงานหนาจอการบันทึกขอมูลการลา 

เมื่อเลขาสํานักงานคณบดีตองการเพิ่มขอมูลผูใชจะทําการเลือกที่ปุมบันทึกการลา หนาจอ
ในการบันทึกโดยหนาจอจะแสดงดังรูป ข.5 
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รูป ข.5 แสดงหนาจอการบันทึกขอมูลการลา 
 จากรูป ข.5 เมือ่เลขาสํานักงานคณบดีตองการที่จะบันทกึการลา สามารถทําไดโดย 

1. กรอกขอมูลการลา ใหครบทุกชองของแบบฟอรมการลา โดยในสวนของวันที่
ให คลิกเลือกที่ปุม ปฏิทิน แลวเลือกวันทีใ่นสวนปฏิทินที่แสดง  และถาชองไหนมีรายการใหเลือก
ใหทําการเลือกจากรายการโดยไมตองพมิพเองในชองนัน้ 

2. คลิกปุมบันทึก เมื่อกรอกขอมูลการลาเรียบรอยแลว ระบบจะทําการบนัทึก
ขอมูล 

3. คลิกปุมยกเลิก เมื่อตองการยกเลิกขอมูลที่กรอกไปแลว 

4. คลิกปุมกลับหนาหลัก เพื่อกลับไปยังหนาการทํางานหลกั 

ข.6 วิธีการใชงานหนาจอการแสดงขอมูลบุคลากร 
เมื่อเลือกที่ปุมขอมูลบุคลากร ระบบจะแสดงรายชื่อบุคลากรโดยจะเรียงลําดับรายชื่อตาม

สาขาวิชาที่สังกัด  ซ่ึงในสวนของการแสดงขอมูลการลานี้ ผูดูแลระบบ อาจารย และคณบดี/หัวหนา
สาขาจะแสดงรายงานออกมาเหมือนกัน  แตถาเปนเลขาสํานักงานคณบดี จะแสดงปุม บันทึกขอมูล
บุคลากรเพื่อที่จะทําการบันทึกขอมูลบุคลากรเขาระบบ  โดยหนาจอจะแสดงดังรูป ข.6 
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รูป ข.6 แสดงหนาจอเพิ่มขอมูลบุคลากร 

 จากรูป ข.6 เมือ่ผูใชตองการที่จะดูรายละเอียดเกีย่วกับขอมูลบุคลากร สามารถทําไดโดย 
 เลือกที่ขอความ  แสดง  จากนั้นระบบก็จะแสดงรายละเอียดขอมูลบุคลากร ออกมา  

ข.7 วิธีการใชงานหนาจอการบันทึก/แกไข ขอมูลบุคลากร 
เมื่อเลขานุการสํานักงานคณบดีตองการเพิ่มขอมูลบุคลากร หรือทําการแกไขขอมูล จะทํา

การเลือกที่ปุม เพิ่ม/แกไข  ซ่ึงในหนาจอการเพิ่ม/แกไข ขอมูลนี้ เลขานุการสํานักงานคณบดี 
สามารถที่จะบันทึกขอมูลบุคลากรใหม หรือ ทําการคนหาขอมูลของบุคลากรเดิมที่มีอยูขึ้นมาแกไข
ได โดยจะทําการคนหาขอมูลที่มีอยูจากฐานขอมูล  โดยการคนหาจะเปนการคนหาโดยใชเงื่อนไข
ในการคนหาตามชื่อของบุคลากร โดยหนาจอจะแสดงดังรูป ข.7 
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รูป ข.7 แสดงหนาจอการบันทึก/แกไข ขอมูลประวัติบคุลากร 

 จากรูป ข.7 เมือ่เลขานุการสํานักงานคณบดีตองการที่จะเพิ่ม/แกไข สามารถทําไดโดย 
1. กรอกขอมูลประวัติใหครบทุกชอง จากนัน้คลิกที่ปุมบันทึก เพื่อเพิ่มขอมูล 

2. กรณีที่ตองการคนหาขอมูลเดิมมาแกไข ใหพิมพช่ือในชองดานหนาของปุม
คนหา โดยเงื่อนไขในการคนหา จะพิมพช่ือของบุคลากรลงไปในชอง จากนั้นใหคลิกปุม คนหา 

3. ขอมูลประวัตขิองบุคลากรที่คนหาจะแสดงขึ้นมา ถาตองการที่จะแกไขใน
สวนใดของประวัติ ใหแกไขขอมูลใด ใหพิมพขอมูลใหมลงไปในชอง จากนั้นคลิกปุมแกไข 

4. คลิกปุมยกเลิก กรณีที่จะยกเลิกทั้งการบันทึก และการแกไขขอมูล 

5. คลิกปุมกลับหนาหลัก เพื่อกลับไปยังหนาหลัก 

ข.8 วิธีการใชงานหนาจอหลักเม่ือใชสิทธิการเขาเปนเลขานกุารสํานักงานคณบด ี
กรณีที่ทําการล็อกอินเขาระบบโดยใชสิทธิของเลขานุการสํานักงานคณบดี หนาจอหลักใน

การทํางานโดยหนาจอจะแสดงดังรูป ข.8 
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รูป ข.8 แสดงหนาจอหลักในการทํางานของเลขานุการสํานักงานคณบด ี

จากรูป ข.8 หนาจอหลักในการทํางานของเลขานุการสํานักงานคณบดี คือ 
1. ขอมูลการลา 
2. ขอมูลบุคลากร 
3. ขอมูลงานวิจัย 
4. รายงานการใชงบ 
5. การเบิกพัสดุ 
6. งานพิมพ 
7. งานถายเอกสาร 
8. การเบิกเงิน  
9. การจัดสรรงบประมาณ 
10. การสั่งซ้ือ 
11. ออกจากระบบ 

ข.9 วิธีการใชงานหนาจอการแสดงขอมูลงานวจัิย 
ในสวนของการแสดงขอมูลงานวิจัย กลุมของผูใชที่สามารถที่จะใชงานในสวนนี้ไดก็คือ 

เลขานุการสํานักงานคณบดี  อาจารย และคณบดี/หัวหนาสาขาวิชา โดยหนาจอจะแสดงดังรูป ข.9 
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รูป ข.9 แสดงหนาจอการแสดงขอมูลงานวจิัย 

 จากรูป ข. 9 หนาจอการแสดงขอมูลงานวิจัย  
 ในสวนของการแสดงขอมูลงานวิจัย จะแสดงขอมูลช่ือ นามสกุล สาขาวิชาที่ผูทําวิจัย
สังกัด และชื่อของงานวิจัย  ในสวนของหนาจอการแสดงขอมูลงานวิจัย ถาผูใชระบบเปนเลขานุการ
สํานักงานคณบดี ก็จะมีสิทธิที่จะทําการลบขอมูลงานวิจัยที่ไมถูกตองออกจากระบบได โดยจะเลือก
ที่ขอความคําวา  ลบ งานวิจัยที่แสดงในตารางก็จะถูกลบไป แตเมื่อตองการเพิ่มขอมูลงานวิจัยจะทํา
การเลือกที่ปุมบันทึก ระบบก็จะแสดงหนาจอการบันทึกขอมูลงานวิจัยข้ึนมา 

ข.10 วิธีการใชงานหนาจอการบันทึกขอมูลงานวิจัย 
เมื่อทําการเลือกปุมบันทึกจากหนาจอของการแสดงขอมูลงานวิจัย ก็จะแสดงหนาจอ

สําหรับการกรอกขอมูลงานวิจัย โดยหนาจอจะแสดงดังรูป ข.10 
 การบันทึกขอมูลงานวิจัย สามารถทําไดโดย 
1. กรอกขอมูลงานวิจัยลงในแบบฟอรมใหครบ 
2. คลิกปุมบันทึก เพื่อบันทึกขอมูลงานวิจัย 
3. คลิกปุมยกเลิก เพื่อยกเลิกการกรอกขอมูลงานวิจัย 
4. คลิกปุมกลับหนาหลัก เพื่อกลับไปหนาจอหลักการทํางาน 
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รูป ข.10 แสดงหนาจอการบันทึกขอมูลงานวิจยั 
 

ข.11 วิธีการใชงานหนาจอการแสดงรายงานการใชงบประมาณ 
ในสวนของรายงานการใชงบประมาณ จะแสดงปุมไดเห็นเฉพาะกลุมที่มีสิทธิในการใช 

 ซ่ึงกลุมที่จะใชขอมูลในสวนนี้ไดก็คือ เลขานุการสํานักงานคณบดี และคณบดี/หัวหนาสาขาวิชา
เทานั้น เมื่อทําการเลือกปุมรายงานการใชงบประมาณในหนาจอหลัก ก็จะแสดงหนาจอรายงานการ
ใชงบประมาณ โดยหนาจอจะแสดงดังรูป ข.11 

 

รูป ข.11 แสดงหนาจอแสดงรายงานการใชงบประมาณ 
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ข.12 วิธีการใชงานหนาจอการแสดงรายละเอียดรายงานการใชงบประมาณ 
ในสวนของรายงานการใชงบประมาณ ถาตองการจะที่ดูวารายละเอียดการใชงบประมาณ 

จะทําการเลือกที่ รายการเพื่อที่จะแสดงรายละเอียดออกมา โดยหนาจอจะแสดงดังรูป ข.12 
 

 
รูป ข.12 แสดงหนาจอรายละเอียดการใชงบประมาณ 

จากรูป ข.12 หนาจอการแสดงรายละเอียดการใชงบประมาณ 
 1.   เลือกรายการในชองของรายการที่ตองการแสดง เพราะในงบที่ใช อาจจะเกิดจาก
การเบิกพัสดุ หรือการสั่งซื้อก็ได 
 2.  คลิกปุม กลับหนาหลัก เพื่อที่จะกลับไปหนาการทํางานหลัก 

ข.13 วิธีการใชงานหนาจอการบันทึกการเบิกพัสดุ 
ในสวนของการบันทึกการเบิกพัสดุ  เลขาสํานักงานคณบดี จะมีสิทธิในการบันทึกการเบิก

เทานั้น โดยหนาจอจะแสดงดังรูป ข.13 
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รูป ข.13 แสดงหนาจอการบันทึกการเบกิพสัดุ 
 จากรูป ข.13 ขั้นตอนการบันทึกการเบิกพัสดุ สามารถทําไดโดย 

1. คลิกที่ปุมรูปปฏิทิน จะแสดงปฏิทินขึ้นมา ใหเลือกวนัที่จากปฏิทิน 

2. เลือกหนวยงาน จากชองรายการที่แสดงในชองรายการหนวยงาน 

3. เลือกหมวดงบประมาณ จากชองรายการทีแ่สดงรายการงบประมาณ 

4. เลือกรหัสพัสดุ จากชองรายการที่แสดงรหสัพัสดุ เมื่อเลือกแลวในชองรายการจะ
แสดงชื่อของพัสดุ ตามรหัสที่เลือก 

5. ในชองจํานวน ใสจํานวนพัสดุที่ตองการเบกิ 

6. ในชองราคาตอหนวย ใสจํานวนราคาของพัสดุ 
7. คลิกปุมคํานวณ เพื่อคํานวณราคาของพัสด ุ

8. คลิกปุมเพิ่มรายการ เมื่อตองการเบิกพัสดุเพิ่มอีก รายการจะแสดงเพิ่มในตาราง  
9. คลิกปุมบันทึก เมื่อตองการบันทึกรายการเบิกพัสด ุ

10. คลิกปุมกลับหนาหลัก เพื่อทีจ่ะกลับไปหนาการทํางานหลัก 
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ข.14 วิธีการใชงานหนาจอการบันทึกงานพิมพ 
ในสวนของการบันทึกงานพิมพ  เลขาสํานักงานคณบดี จะมีสิทธิในการบันทึกงานพิมพ

เทานั้น โดยหนาจอจะแสดงดังรูป ข.14 

 
รูป ข.14 แสดงหนาจอการบันทึกงานพิมพ 

 จากรูป ข.14 ขั้นตอนการบันทึกงานพิมพ สามารถทําไดโดย 

1. ในชอง เลขที่เอกสารสงพิมพ ใสเลขเอกสารพิมพ 
2. คลิกที่ปุมรูปปฏิทิน จะแสดงปฏิทินขึ้นมา ใหเลือกวนัที่จากปฏิทิน 

3. เลือกหนวยงาน จากชองรายการที่แสดงในชองรายการหนวยงาน 

4. ในชองจํานวนเงินที่เบิก  ใสจาํนวนเงิน 

5. คลิกปุมบันทึก เมื่อตองการบันทึกรายการเบิกพัสด ุ

6. คลิกปุมยกเลิก เพื่อยกเลิกการบันทึกรายการเบิกพัสด ุ

7. คลิกปุมกลับหนาหลัก เพื่อทีจ่ะกลับไปหนาการทํางานหลัก 

ข.15 วิธีการใชงานหนาจอการบันทึกงานถายเอกสาร 
ในสวนของการบันทึกงานถายเอกสาร  เลขาสํานักงานคณบดี จะมีสิทธิในการบันทึกงาน

ถายเอกสารเทานั้น โดยหนาจอจะแสดงดังรูป ข.15 
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รูป ข.15 แสดงหนาจอการถายเอกสาร 
 
จากรูป ข.15 ขั้นตอนการบันทึกการถายเอกสารสามารถทําไดโดย 

1. คลิกที่ปุมรูปปฏิทิน จะแสดงปฏิทินขึ้นมา ใหเลือกวนัที่จากปฏิทิน 

2. เลือกหนวยงาน จากชองรายการที่แสดงในชองรายการหนวยงาน 

3. ในชอง จํานวนเงินที่เบกิใสจํานวนเงิน 

4. ในชองราน ใสช่ือรานคาที่สงเอกสารไปถาย 

5. คลิกปุมบันทึก เมื่อตองการบันทึกการถายเอกสาร 

6. คลิกปุมกลับหนาหลัก เพื่อทีจ่ะกลับไปหนาการทํางานหลัก 

ข.16 วิธีการใชงานหนาจอการบันทึกการเบิกเงิน 
ในสวนของการบันทึกการเบิกเงิน  เลขาสํานักงานคณบดี จะมีสิทธิในการบันทึกการเบิก

เงินเทานั้น โดยหนาจอจะแสดงดังรูป ข.16 
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รูป ข.16 แสดงหนาจอการเบิกเงิน 

 
จากรูป ข.16 ขั้นตอนการบันทึกการถายเอกสารสามารถทําไดโดย 

1. คลิกที่ปุมรูปปฏิทิน จะแสดงปฏิทินขึ้นมา ใหเลือกวนัที่จากปฏิทิน 

2. เลือกหมวดงบประมาณ จากชองรายการในชองรายการหมวดงบประมาณ 

3. เลือกหนวยงาน จากชองรายการที่แสดงในชองรายการหนวยงาน 

4. ในชองเรื่อง ใสหัวขอเร่ืองในการเบิกเงนิ เชน เบิกเงนิทดรองจายสําหรับคา
ลวงเวลาในการทํางานของเจาหนาท ี

5. ในชองสิ่งที่สงมาดวย ใสเอกสารที่ไดสงไปพรอมกับใบเบิกเงิน  
6. ในชองจํานวนเงิน ใสจํานวนเงินที่ขอเบิก 

7. ในชองผูรับเงิน ใสช่ือของผูที่จะขอเบิกเงนิ 

8. คลิกปุมบันทึก เมื่อตองการบันทึกรายการเบิกพัสด ุ

9. คลิกปุมยกเลิก เมื่อตองการยกเลิกการบันทกึรายการเบกิ 

10. คลิกปุมกลับหนาหลัก เพื่อทีจ่ะกลับไปหนาการทํางานหลัก 
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ข.17 วิธีการใชงานหนาจอการบันทึกการจัดสรรงบประมาณ 
ในสวนของการบันทึกการจัดสรรงบประมาณ  เลขาสํานักงานคณบดี จะมีสิทธิในการ

บันทึกวาแตละสาขาไดรับงบประมาณเทาไร ในแตละปการศึกษา โดยหนาจอจะแสดงดังรูป ข.17 

 
 

รูป ข.17 แสดงหนาจอการบันทึกการจดัสรรงบประมาณ 
 
จากรูป ข.17 ขั้นตอนการบันทึกการจัดสรรงบประมาณ 

1. ในชองปการศกึษา พิมพ ปการศึกษา 
2. เลือกหมวดงบประมาณ จากชองรายการในชองรายการหมวดงบประมาณ 

3. เลือกหนวยงาน จากชองรายการที่แสดงในชองรายการหนวยงาน 

4. ในชองจํานวน ใสจํานวนเงินที่จัดสรรใหในแตละสาขาวชิา 
5. คลิกปุมบันทึก เมื่อตองการบันทึกรายการเบิกพัสด ุ

6. คลิกปุมยกเลิก เมื่อตองการยกเลิกการบันทกึรายการเบกิ 

7. คลิกปุมกลับหนาหลัก เพื่อทีจ่ะกลับไปหนาการทํางานหลัก 
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ข.18 วิธีการใชงานหนาจอการบันทึกการสั่งซื้อ 
ในสวนของการบันทึกการสั่งซ้ือ  เลขาสํานักงานคณบดี จะมีสิทธิในการบันทึกการสั่งซ้ือ 

โดยหนาจอจะแสดงดังรูป ข.18 

 
รูป ข.18 แสดงหนาจอการบันทึกการสั่งซ้ือ 

 จากรูป ข.18 ขั้นตอนการบันทึกการสั่งซ้ือ สามารถทําไดโดย 

1. คลิกที่ปุมรูปปฏิทิน จะแสดงปฏิทินขึ้นมา ใหเลือกวนัที่จากปฏิทิน 

2. เลือกหมวดงบประมาณ จากชองรายการทีแ่สดงรายการงบประมาณ 

3. เลือกหนวยงาน จากชองรายการที่แสดงในชองรายการหนวยงาน 

4. ชองรายการ ใสรายการของสิ่งของที่ตองการสั่งซ้ือ 

5. ในชองจํานวน ใสจํานวนสิ่งของที่ตองการสั่งซ้ือ 

6. ในชองราคาตอหนวย ใสจํานวนราคาสินคา 
7. คลิกปุมคํานวณ เพื่อคํานวณราคาสินคา 
8. คลิกปุมเพิ่มรายการ เมื่อตองการเพิ่มรายการสินคาที่ตองการสั่งซ้ือ  
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 จากรูป ข.18 ขั้นตอนการบันทึกการสั่งซ้ือ (ตอ) 
9. คลิกปุมบันทึก เมื่อตองการบันทึกรายการเบิกพัสด ุ

10. คลิกปุมกลับหนาหลัก เพื่อทีจ่ะกลับไปหนาการทํางานหลัก 

ข.19 วิธีการใชงานหนาจอหลักเม่ือใชสิทธิการเขาใชเปนอาจารย 
กรณีที่ทําการล็อกอินเขาระบบโดยใชสิทธิของอาจารย หนาจอหลักในการทํางานโดย

หนาจอจะแสดงดังรูป ข.19 

 
 

รูป ข.19 แสดงหนาจอสิทธกิารเขาใชอาจารย 

จากรูป ข.19 หนาจอหลักในการทํางานของอาจารย คือ 
1. ขอมูลการลา  เมื่อเลือกปุมนี้ หนาจอ การแสดงผลจะเหมือนกับหนาจอ ข.4 

แตจะไมมีปุมบันทึก จะแสดงเฉพาะขอมูลการลา และรายละเอียดการลา 
2. ขอมูลบุคลากร  เมื่อเลือกปุมนี้ หนาจอ การแสดงผลจะเหมือนกับหนาจอ  ข.6  

แตจะไมสามารถลบขอมูลได 
3. ขอมูลงานวิจัย  เมื่อเลือกปุมนี้ หนาจอ การแสดงผลจะเหมือนกับหนาจอ  ข.9  

แตจะไมสามารถลบขอมูลได 
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ข.20 วิธีการใชงานหนาจอหลักเม่ือใชสิทธิการเขาใชเปนคณบดี/ หัวหนาสาขา 
กรณีที่ทําการล็อกอินเขาระบบโดยใชสิทธิของคณบดี / หัวหนาสาขา หนาจอหลักในการ

ทํางานโดยหนาจอจะแสดงดังรูป ข.20 

 
รูป ข.20 แสดงหนาจอการบันทึกการสั่งซ้ือ 

จากรูป ข.20 หนาจอหลักในการทํางานของคณบดี/ หัวหนาสาขา คือ 
1. ขอมูลการลา  เมื่อเลือกปุมนี้ หนาจอ การแสดงผลจะเหมือนกับหนาจอ ข.4 

แตจะไมมีปุมบันทึก จะแสดงเฉพาะขอมูลการลา และรายละเอียดการลา 
2. ขอมูลบุคลากร  เมื่อเลือกปุมนี้ หนาจอ การแสดงผลจะเหมือนกับหนาจอ  ข.6  

แตจะไมสามารถลบขอมูลได 
3. ขอมูลงานวิจัย  เมื่อเลือกปุมนี้ หนาจอ การแสดงผลจะเหมือนกับหนาจอ  ข.9  

แตจะไมสามารถลบขอมูลได 
4. รายงานการใชงบประมาณ เมื่อเลือกปุมนี้ หนาจะการแสดงผลจะเหมือน

หนาจอ ข.11  และ  ข.12  
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ภาคผนวก ค 
แบบสอบถาม 

การใชงานระบบสารสนเทศเพื่องานงบประมาณ และงานบุคลากร คณะบริหารธุรกิจ 
มหาวิทยาลัยพายัพ 

คําชี้แจง 
1. แบบสอบถามมีวัตถุประสงค เพื่อตองการทราบผลการใชงานระบบสารสนเทศเพื่องาน

งบประมาณ และงานบุคลากร คณะบริหารธุรกิจ มหาวิทยาลัยพายัพ เพื่อเปนขอมูลพ้ืนฐานในการ
ปรับปรุงและพัฒนาระบบใหมีสิทธิภาพตอไป 

เกณฑในการวัดตามระดับความพึงพอใจตามเกณฑดังนี้  
ระดับความพึงพอใจ ดีมาก  มีคาเปน  5 
ระดับความพึงพอใจ ดี   มีคาเปน  4 
ระดับความพึงพอใจ ปานกลาง  มีคาเปน  3 
ระดับความพึงพอใจ พอใชได  มีคาเปน  2 
ระดับความพึงพอใจ ตองปรับปรุง  มีคาเปน  1 

 ทําเครื่องหมาย   ในชองที่ทานเห็นวาเปนจริงที่สุด 
ระดับความพึงพอใจ 

ลักษณะการใชงานระบบ 
5 4 3 2 1 

1. รูปแบบการจัดหนาเว็บเพจ มีความเหมาะสมกับการใชงาน      
2. การคนหาขอมูลสะดวก ตรงกับความตองการของผูใช      
3. ขอมูลมีความถูกตอง นาเชือ่ถือ และตรงตามความตองการของผูใช      
4. การใชงานระบบเขาใจงาย      
5. สามารถนําขอมูลมาใชใหเกิดประโยชนไดมากขึ้น      
6. รูปแบบการแสดงผลของขอมูลรายงานของระบบ      
ขอเสนอแนะและแนวทางในการปรับปรุงและพัฒนาโปรแกรม 
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................. 
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ประวัติผูเขียน 
 
 

ช่ือ  นางสาวทรวงชนก  คมวัชรพงศ 
 

วัน เดือน ปเกดิ  14  มกราคม  2518 
 

ประวัติการศกึษา วิทยาศาสตรบณัฑิต สาขาวิทยาการคอมพิวเตอร มหาวิทยาลัยพายัพ 
 ปการศึกษา 2541 

 
ประสบการณ พ.ศ. 2541 – 2544 อาจารยสอนคอมพิวเตอร โรงเรียนพระหฤทัยเชยีงใหม  

บริษัทคอมพิวเตอร ท็อตส 
พ.ศ. 2544 – ปจจุบัน เจาหนาที่คอมพิวเตอร  
คณะบริหารธรุกิจ มหาวิทยาลัยพายัพ 

 
เบอรโทรติดตอ  08-4150-9292 

 
จดหมายอิเล็กทรอนิกส suangchanok@hotmail.com 
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