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ภาคผนวก ก 
คูมือการใชงานระบบงานพสัดุของศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยฟารอีสเทอรน จังหวัดเชียงใหม 
 

ระบบงานพัสดุของศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยฟารอีสเทอรน จังหวัด
เชียงใหมนั้น เปนระบบที่สรางขึ้นสําหรับการจัดการขอมูลของศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ เพื่อให
การดําเนินงานดานพัสดุสามารถทําไดสะดวกและรวดเร็วยิ่งขึ้น ซ่ึงขอมูลทั้งระบบสามารถจัดการ
ไดดวยระบบงานพัสดุฯ นี้   

ลักษณะการทํางานของระบบจะเปนการทํางานผานระบบเครือขาย ซ่ึงมีสถาปตยกรรม
แบบ Client – Server:  ซ่ึงกลาวไดวาระบบงานพัสดุฯ นี้เปนระบบที่ใชควบคุมการจัดการขอมูลบน
ฝง Server นั่นเอง  
 
ก.1 ขีดความสามารถของระบบ 

ระบบงานพัสดุของศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยฟารอีสเทอรน มีความสามารถ
ครอบคลุมการทํางานที่เกีย่วของกับงานดานพัสดุดังนี ้

1.) ความสามารถในการปรับปรงุ แกไข และเพิ่มเติมขอมูลหลักที่จําเปนสําหรับงานพสัดุ 
ไดแก 

- สินทรัพยทั่วไป 
- สินทรัพยคอมพิวเตอร 
- บุคลากร 

2.) ความสามารถในการปรับปรงุ แกไข และเพิ่มเติมขอมลู Spec หรือ คุณสมบัติของ
อุปกรณตาง ๆ ไดแก 

- Spec ฮารดแวร 
- รายการอุปกรณ 
- Spec ซอฟตแวร 
- รายการซอฟตแวร 

3.) ความสามารถในการปรับปรงุ แกไข และเพิ่มเติมขอมูลอางอิงภายในระบบ ไดแก 
- ยี่หอ 
- หนวยงาน 
- ประเภทสินทรัพย 
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4.) ความสามารถในการทํารายการการใหบริการตาง ๆ  ไดแก 
- การจองสินทรัพย 
- การยืมสินทรพัย 
- การคืนสินทรัพย 
- การแจงซอมสินทรัพย 
- การบันทึกประวัตกิารซอมสินทรัพย 

5.) ความสามารถในการบันทกึขอมูลเกี่ยวกับงบประมาณประจําหนวยงานและการใช
งบประมาณตาง ๆ  ไดแก 

- ขอมูลงบประมาณ 
- ขอมูลการจัดซื้อ 
- ขอมูลผูจําหนาย 

6.) ความสามารถในการจดัทํารายงานตาง ๆ ของระบบ ไดแก 
- รายงานสินทรพัยทั่วไปแยกประเภท 
- รายงานรายละเอียด Spec คอม ฯ 
- รายงานสินทรพัยคอม ฯ แยกตาม Spec 
- รายงานสินทรพัยคอม ฯ แยกตามสถานที่/หอง 
- รายงานการแจงซอมสินทรัพย 
- รายงานประวตัิการซอมสินทรัพย  
- รายงานสถิติการซอมสินทรัพยแยกประเภทสินทรัพย  
- รายงานสถิติการซอมสินทรัพยแยกรายยีห่อ  
- รายงานการยืมคืนสินทรัพย  
- รายงานสถิติการยืมสินทรัพยแยกตามหนวยงาน 
- รายงานสถิติการยืมสินทรัพยแยกตามวัตถุประสงค  
- รายงานการจดัซ้ือสินทรัพย 
- รายงานสถิติการใชงบประมาณประจําปของแตละหนวยงาน  
- รายงานสถิติงบประมาณอนมุัติประจําหนวยงาน  

7.) ความสามารถในการจดัการระบบ 
- การแกไขรหัสผาน 
- การจัดการสิทธิผูใช 
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ก.2 การเขาสูระบบ 
ระบบงานพัสดุของศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยฟารอีสเทอรน นั้นมีวธีิการเขา

สูระบบได 2 วิธีคือ 
1.) เขาสูระบบโดยใช Start Menu 

คลิกที่เมนู Start  >  All Program  >  ITCSystem  
2.) เขาสูระบบโดยการใช Short Cut 

ใหทําการดัลเบิลคลิกที่ไอคอน ITCSystem บน Desktop (ไอคอนจะถูกสรางขึ้น
โดยอัตโนมัตหิลังจากที่ทําการติดตั้งระบบแลว) 

หลังจากที่ไดเลือกวิธีการเขาสูระบบดวยวธีิใดก็ตามวิธีหนึ่งแลว จะปรากฏหนาจอเขาสู
ระบบดังรูปตอไปนี ้

 

 
 

รูป ก.1 แสดงหนาจอการปอนขอมูลผูใชกอนเขาสูระบบ 
 
ใหผูใชทําการกรอกชื่อผูใชและรหัสผานที่ถูกตอง แลวทําการคลิกที่ปุม “เขาสูระบบ” หาก

เปนขอมูลที่ถูกตอง ระบบจะยินยอมใหผูเขาสูระบบได แตถาหากไมถูกตองจะไมสามารถเขาสู
ระบบได 

อนึ่งหากผูใชรายใดไดมีการพยายามใชช่ือผูใชที่มีอยูในระบบเขาสูระบบ และไมสามารถ
กรอกรหัสผานใหถูกตองได เกินกวา 3 คร้ัง ช่ือผูใชรายดังกลาวจะถูกระงับสิทธิช่ัวคราว และไม
สามารถเขาสูระบบได ถึงแมคร้ังตอมาจะสามารถกรอกรหัสผานไดถูกตองก็ตาม หากเปนเชนนั้น 
ผูใชรายดังกลาวตองติดตอผูดูแลระบบเทานั้น เพื่อใหผูดูแลระบบทําการคืนสิทธิให 
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ก.3 การใชงานหนาจอหลัก 
หากกระบวนการเขาสูระบบถูกตรวจสอบแลว พบวาผูใชมีสิทธิ หนาจอหลักของระบบจะ

ปรากฏดังรูป 
 

 
 

รูป ก.2 แสดงหนาจอหลักของโปรแกรมระบบงานพัสด ุ
 
 ภายในหนาจอหลัก ผูใชสามารถใชงานโดยคําสั่งระบบได 2 ลักษณะ คือ สามารถใชเมนู
รายการ (Menu Bar) ทําคําสั่งได หรืออาจจะใชแถบเครื่องมือ (Tools Bar) เปนเครื่องมือคําสั่งก็ได 
ซ่ึงรายละเอียดของการคําสั่งระบบในลักษณะตาง ๆ มีดังนี้ 

1.) Menu Bar ประกอบดวยเมนคูําสั่งหลัก ๆ ดังตอไปนี ้
- เมนูขอมูลหลัก ประกอบดวยเมนยูอยดังนี ้

o สินทรัพยทั่วไป 
o สินทรัพยคอมพิวเตอร 
o บุคลากร (สําหรับผูดูแลระบบเทานั้น) 
o Log Off 
o Exit 
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- เมนูขอมูล Spec ประกอบดวยเมนยูอยดังนี ้
o Spec ฮารดแวร 
o รายการอุปกรณ 
o Spec ซอฟตแวร 
o รายการซอฟตแวร 

- เมนูขอมูลอางอิง ประกอบดวยเมนูยอยดังนี้ (สําหรับผูดูแลระบบเทานัน้) 
o ยี่หอ 
o หนวยงาน 
o ประเภทสินทรัพย 

- เมนูการบริการ ประกอบดวยเมนยูอยดังนี ้
o การจองสินทรัพย 
o การยืมสินทรพัย 
o การคืนสินทรัพย 
o การแจงซอมสินทรัพย 
o การบันทึกประวัตกิารซอมสินทรัพย 

- เมนูการจดัซื้อ ประกอบดวยเมนูยอยดังนี ้
o ขอมูลงบประมาณ 
o ขอมูลการจัดซื้อ 
o ขอมูลผูจําหนาย 
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- เมนูรายงาน ประกอบดวยเมนูยอยดังนี ้(สําหรับผูดูแลระบบเทานั้น) 
o รายงานสินทรพัยทั่วไปแยกประเภท 
o รายงานรายละเอียด Spec คอม ฯ 
o รายงานสินทรพัยคอม ฯ แยกตาม Spec 
o รายงานสินทรพัยคอม ฯ แยกตามสถานที่/หอง 
o รายงานการแจงซอมสินทรัพย 
o รายงานประวตัิการซอมสินทรัพย  
o รายงานสถิติการซอมสินทรัพยแยกประเภทสินทรัพย  
o รายงานสถิติการซอมสินทรัพยแยกรายยีห่อ  
o รายงานการยืมคืนสินทรัพย  
o รายงานสถิติการยืมสินทรัพยแยกตามหนวยงาน 
o รายงานสถิติการยืมสินทรัพยแยกตามวัตถุประสงค  
o รายงานการจดัซ้ือสินทรัพย 
o รายงานสถิติการใชงบประมาณประจําปของแตละหนวยงาน  
o รายงานสถิติงบประมาณอนมุัติประจําหนวยงาน  

- เมนูระบบ ประกอบดวยเมนยูอยดังนี ้
o การแกไขรหสัผาน 
o การจัดการสิทธิผูใช 

 
2.) Tools Bar ประกอบดวยเครื่องมือหลัก ๆ ดังตอไปนี ้

- สินทรัพยทั่วไป 
- สินทรัพยคอมพิวเตอร 
- บุคลากร 
- จองสินทรัพย 
- ทํารายการยืมใหม 
- ยืมจากรายการจอง 
- คืนสินทรัพย 
- แจงซอม 
- การจัดซื้อ 
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ก.4 การใชงานหนาจอสินทรัพยท่ัวไป 
ผูใชสามารถเขามายังหนาจอสินทรัพยทั่วไปได โดยไปที่เมนู  ขอมูลหลัก > สินทรัพย

ทั่วไป หรือสามารถคลิกที่แถบเครื่องมือ “สินทรัพยทั่วไป” เมื่อเลือกแลวหนาจอสินทรัพยทั่วไปจะ
ปรากฏดังรูป 
 

 
 

รูป ก.3 แสดงหนาจอสินทรพัยทั่วไป 
 

1.) การเพิ่มขอมูล ใหผูใชทําการคลิกที่ปุม “เพิ่มขอมูล” โดยระบบจะทําการสราง
หมายเลขสินทรัพยโดยอัตโนมัติ ใหผูใชทําการปอนขอมูลลงในชองรายการตาง ๆ 
แลวจึงคลิกที่ปุม “บันทึก” ระบบจะทําการบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล แตถาหาก
ตองการยกเลิกการเพิ่มขอมูล ใหคลิกที่ปุม “ยกเลิก” 

2.) การแกไขขอมูล  ใหผูใชทําการเลือกรายการขอมูลที่ตองการแกไขดวยการคลิกที่ตาราง
รายการสินทรัพย แลวทําการแกไขขอมูลที่ตองการ  จากนั้นใหคลิกปุม “แกไขขอมูล”  

3.) การลบขอมูล  ใหผูใชทําการเลือกรายการขอมูลที่ตองการลบดวยการคลิกที่ตาราง
รายการสินทรัพย แลวใหคลิกปุม “ลบขอมูล”  

4.) การคนหาขอมูล ใหผูใชทําการเลือกรายการคน แลวระบุเงื่อนไขที่ตองการคนหา เมื่อ
พบระบบจะทําการแสดงขอมูลที่คนหาไดในตารางรายการสินทรัพย 
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ก.5 การใชงานหนาจอสินทรัพยคอมพิวเตอร 
ผูใชสามารถเขามายังหนาจอสินทรัพยคอมพิวเตอรได โดยไปที่ เมนู  ขอมูลหลัก > 

สินทรัพยคอมพิวเตอร หรือสามารถคลิกที่แถบเครื่องมือ “สินทรัพยคอมพิวเตอร” เมื่อเลือกแลว
หนาจอสินทรัพยคอมพิวเตอรจะปรากฏดังรูป 

 

 
 
รูป ก.4 แสดงหนาจอสินทรพัยคอมพิวเตอร 

 
1.) การเพิ่มขอมูล ใหผูใชทําการคลิกที่ปุม “เพิ่มขอมูล” โดยระบบจะทําการสราง

หมายเลขสินทรัพยโดยอัตโนมัติ ใหผูใชทําการปอนขอมูลลงในชองรายการตาง ๆ 
แลวจึงคลิกที่ปุม “บันทึก” ระบบจะทําการบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล แตถาหาก
ตองการยกเลิกการเพิ่มขอมูล ใหคลิกที่ปุม “ยกเลิก” 

2.) การแกไขขอมูล  ใหผูใชทําการเลือกรายการขอมูลที่ตองการแกไขดวยการคลิกที่ตาราง
รายการสินทรัพยคอมฯ แลวแกไขขอมูลที่ตองการ  จากนั้นใหคลิกปุม “แกไขขอมูล”  

3.) การลบขอมูล  ใหผูใชทําการเลือกรายการขอมูลที่ตองการลบดวยการคลิกที่ตาราง
รายการสินทรัพยคอมพิวเตอร แลวใหคลิกปุม “ลบขอมูล”  

4.) การคนหาขอมูล ใหผูใชทําการเลือกรายการคน แลวระบุเงื่อนไขที่ตองการคนหา เมื่อ
พบระบบจะทําการแสดงขอมูลที่คนหาไดในตารางรายการสินทรัพยคอมพิวเตอร 
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ก.6 การใชงานหนาจอบุคลากร 
ผูใชสามารถเขามายังหนาจอบุคลากรได โดยไปที่เมนู  ขอมูลหลัก > บุคลากร หรือสามารถ

คลิกที่แถบเครื่องมือ “บุคลากร” เมื่อเลือกแลวหนาจอบุคลากรจะปรากฏดังรูป 
 

 
 

รูป ก.5 แสดงหนาจอบุคลากร 
 

1.) การเพิ่มขอมูล ใหผูใชทําการคลิกที่ปุม “เพิ่มขอมูล” ใหผูใชทําการปอนขอมูลลงใน
ชองรายการตาง  ๆ แลวจึงคลิกที่ปุม  “บันทึก” ระบบจะทําการบันทึกขอมูลลง
ฐานขอมูล แตถาหากตองการยกเลิกการเพิ่มขอมูล ใหคลิกที่ปุม “ยกเลิก” 

2.) การแกไขขอมูล  ใหผูใชทําการเลือกรายการขอมูลที่ตองการแกไขดวยการคลิกที่ตาราง
รายช่ือบุคลากร แลวทําการแกไขขอมูลที่ตองการ  จากนั้นใหคลิกปุม “แกไขขอมูล”  

3.) การลบขอมูล  ใหผูใชทําการเลือกรายการขอมูลที่ตองการลบดวยการคลิกที่ตาราง
รายช่ือบุคลากร แลวใหคลิกปุม “ลบขอมูล”  

4.) การคนหาขอมูล ใหผูใชทําการเลือกรายการคน แลวระบุเงื่อนไขที่ตองการคนหา เมื่อ
พบระบบจะทําการแสดงขอมูลที่คนหาไดในตารางรายชื่อบุคลากร 
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ก.7 การใชงานหนาจอ Spec ฮารดแวร 
ผูใชสามารถเขามายังหนาจอ Spec คอมพิวเตอรได โดยไปที่เมนู ขอมูล Spec > Spec 

คอมพิวเตอร เมื่อเลือกแลวหนาจอ Spec คอมพิวเตอรจะปรากฏดังรูป 
 

 
 

รูป ก.6 แสดงหนาจอ Spec ฮารดแวร 
 

1.) การเพิ่มขอมูล ใหผูใชทําการคลิกที่ปุม “เพิ่มขอมูล” โดยระบบจะทําการสรางรหัส 
Spec โดยอัตโนมัติ  ใหผูใชทําการปอนขอมูลลงในชองรายการตาง ๆ แลวจึงคลิกที่ปุม 
“บันทึก” ระบบจะทําการบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล แตถาหากตองการยกเลิกการเพิ่ม
ขอมูล ใหคลิกที่ปุม “ยกเลิก” 

2.) การแกไขขอมูล  ใหผูใชทําการเลือกรายการขอมูลที่ตองการแกไขดวยการคลิกที่ตาราง
รายการ Spec คอมฯ แลวทําการแกไขขอมูลที่ตองการ  จากนั้นคลิกปุม “แกไขขอมูล”  

3.) การลบขอมูล  ใหผูใชทําการเลือกรายการขอมูลที่ตองการลบดวยการคลิกที่ตาราง
รายการ Spec คอมพิวเตอร แลวใหคลิกปุม “ลบขอมูล”  

4.) การคนหาขอมูล ใหผูใชทําการเลือกรายการคน แลวระบุเงื่อนไขที่ตองการคนหา เมื่อ
พบระบบจะทําการแสดงขอมูลที่คนหาไดในตารางรายการ Spec คอมพิวเตอร 
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ก.8  การใชงานหนาจอรายการอุปกรณ 
ผูใชสามารถเขามายังหนาจอ Spec คอมพิวเตอรได โดยไปที่เมนู ขอมูล Spec > Spec 

คอมพิวเตอร เมื่อเลือกแลวหนาจอ Spec คอมพิวเตอรจะปรากฏขึ้นมา ภายในหนาจอ Spec อุปกรณ
ภายใน จะประกอบดวย Tab ตาง ๆ ภายในหนาจอในการจัดการขอมูลดังรูปตอไปนี้ 

 

 
 
รูป ก.7 แสดงหนาจอรายการอุปกรณ Main Board 
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รูป ก.8 แสดงหนาจอรายการอุปกรณ CPU 
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รูป ก.9 แสดงหนาจอรายการอุปกรณ Hard Disk 
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รูป ก.10 แสดงหนาจอรายการอุปกรณ RAM 
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รูป ก.11 แสดงหนาจอรายการอุปกรณ VGA Card 

 
 ภายในหนาจออุปกรณภายใน จะมีปุมคําสัง่ใชในการทํางานที่เหมือนกนัในแตละ Tab ซ่ึง
สามารถสรุปไดดังนี ้

1.) การเพิ่มขอมูล ใหผูใชทําการคลิกที่ปุม “เพิ่มขอมูล” โดยระบบจะทําการสรางรหัส 
โดยอัตโนมัติ  ใหผูใชทําการปอนขอมูลลงในชองรายการตาง ๆ แลวจึงคลิกที่ปุม 
“บันทึก” ระบบจะทําการบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล แตถาหากตองการยกเลิกการเพิ่ม
ขอมูล ใหคลิกที่ปุม “ยกเลิก” 

2.) การแกไขขอมูล  ใหผูใชทําการเลือกรายการขอมูลที่ตองการแกไขดวยการคลิกที่ตาราง
รายช่ืออุปกรณ แลวทําการแกไขขอมูลที่ตองการ  จากนั้นใหคลิกปุม “แกไขขอมูล”  

3.) การลบขอมูล  ใหผูใชทําการเลือกรายการขอมูลที่ตองการลบดวยการคลิกที่ตาราง
รายช่ืออุปกรณ แลวใหคลิกปุม “ลบขอมูล”  
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ก.9 การใชงานหนาจอ Spec ซอฟตแวร 
ผูใชสามารถเขามายังหนาจอ Spec ซอฟตแวรได โดยไปที่เมนู ขอมูล Spec > Spec 

ซอฟตแวร เมื่อเลือกแลวหนาจอ Spec ซอฟตแวรจะปรากฏดังรูป  
 

 
 

รูป ก.12 แสดงหนาจอ Spec ซอฟตแวร 
 

สวน Spec ซอฟตแวร 
1.) การเพิ่มขอมูล ใหผูใชทําการคลิกที่ปุม “เพิ่มขอมูล” โดยระบบจะทําการสรางรหัส 

Spec โดยอัตโนมัติ  ใหผูใชทําการปอนขอมูลลงในชองรายการตาง ๆ แลวจึงคลิกที่ปุม 
“บันทึก” ระบบจะทําการบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล แตถาหากตองการยกเลิกการเพิ่ม
ขอมูล ใหคลิกที่ปุม “ยกเลิก” 

2.) การแกไขขอมูล  ใหผูใชทําการเลือกรายการขอมูลที่ตองการแกไขดวยการคลิกที่ตาราง
รายการ Spec  แลวทําการแกไขขอมูลที่ตองการ  จากนั้นคลิกปุม “แกไขขอมูล”  

3.) การลบขอมูล  ใหผูใชทําการเลือกรายการขอมูลที่ตองการลบดวยการคลิกที่ตาราง
รายการ Spec แลวใหคลิกปุม “ลบขอมูล”  
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รูป ก.13 แสดงหนาจอรายละเอียด Spec ซอฟตแวร 
 

สวนรายละเอียด Spec ซอฟตแวร 
1.) การเพิ่มขอมูล ใหผูใชทําการระบุ Spec ที่ตองการ แลวจึงเลือกประเภทของซอฟตแวร

ที่ตองการ รายการซอฟตแวรจะปรากฏขึ้นภายในลิสทบอกซ (List Box) จากนั้นให
ผูใชทําการเลือกรายการซอฟตแวรที่ตองการ แลวคลิกที่ปุม “เพิ่มขอมูล” โดยระบบจะ
ทําการบันทึกขอมูลลง 

2.) การลบขอมูล  ใหผูใชทําการเลือกรายการขอมูลที่ตองการลบดวยการคลิกที่ตาราง
รายการซอฟตแวร แลวใหคลิกปุม “ลบขอมูล”  
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ก.10 การใชงานหนาจอรายการซอฟตแวร 
ผูใชสามารถเขามายังหนาจอยี่หอสินทรัพยได โดยไปที่เมนู  ขอมูล Spec > รายการ

ซอฟตแวร เมื่อเลือกแลวหนาจอรายการซอฟตแวรจะปรากฏดังรูป 
 

 
 

รูป ก.14 แสดงหนาจอรายการซอฟตแวร 
 

1.) การเพิ่มขอมูล ใหผูใชทําการคลิกที่ปุม “เพิ่มขอมูล” โดยระบบจะทําการสรางรหัสโดย
อัตโนมัติ ใหผูใชทําการปอนขอมูลลงในชองรายการตาง ๆ แลวจึงคลิกที่ปุม “บันทึก” 
ระบบจะทําการบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล แตถาหากตองการยกเลิกการเพิ่มขอมูล ให
คลิกที่ปุม “ยกเลิก” 

2.) การแกไขขอมูล  ใหผูใชทําการเลือกรายการขอมูลที่ตองการแกไขดวยการคลิกที่ตาราง
รายการซอฟตแวร แลวทําการแกไขขอมูลที่ตองการ  จากนั้นใหคลิกปุม “แกไขขอมูล”  

3.) การลบขอมูล  ใหผูใชทําการเลือกรายการขอมูลที่ตองการลบดวยการคลิกที่ตาราง
รายการซอฟตแวร แลวใหคลิกปุม “ลบขอมูล”  
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ก.11 การใชงานหนาจอยี่หอสินทรัพย 
ผูใชสามารถเขามายังหนาจอยี่หอสินทรัพยได โดยไปที่เมนู  ขอมูลอางอิง > ยี่หอ เมื่อเลือก

แลวหนาจอยี่หอสินทรัพยจะปรากฏดังรูป 
 

 
 

รูป ก.15 แสดงหนาจอยี่หอสินทรัพย 
 

4.) การเพิ่มขอมูล ใหผูใชทําการคลิกที่ปุม “เพิ่มขอมูล” โดยระบบจะทําการสรางรหัสโดย
อัตโนมัติ ใหผูใชทําการปอนขอมูลลงในชองรายการตาง ๆ แลวจึงคลิกที่ปุม “บันทึก” 
ระบบจะทําการบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล แตถาหากตองการยกเลิกการเพิ่มขอมูล ให
คลิกที่ปุม “ยกเลิก” 

5.) การแกไขขอมูล  ใหผูใชทําการเลือกรายการขอมูลที่ตองการแกไขดวยการคลิกที่ตาราง
รายช่ือยี่หอ แลวทําการแกไขขอมูลที่ตองการ  จากนั้นใหคลิกปุม “แกไขขอมูล”  

6.) การลบขอมูล  ใหผูใชทําการเลือกรายการขอมูลที่ตองการลบดวยการคลิกที่ตาราง
รายช่ือยี่หอ แลวใหคลิกปุม “ลบขอมูล”  
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ก.12 การใชงานหนาจอหนวยงาน 
ผูใชสามารถเขามายังหนาจอหนวยงานได โดยไปที่เมนู  ขอมูลอางอิง > หนวยงาน เมื่อ

เลือกแลวหนาจอหนวยงานจะปรากฏดังรูป 
 

 
 

รูป ก.16 แสดงหนาจอหนวยงาน 
 

1.) การเพิ่มขอมูล ใหผูใชทําการคลิกที่ปุม “เพิ่มขอมูล” โดยระบบจะทําการสรางรหัสโดย
อัตโนมัติ ใหผูใชทําการปอนขอมูลลงในชองรายการตาง ๆ แลวจึงคลิกที่ปุม “บันทึก” 
ระบบจะทําการบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล แตถาหากตองการยกเลิกการเพิ่มขอมูล ให
คลิกที่ปุม “ยกเลิก” 

2.) การแกไขขอมูล  ใหผูใชทําการเลือกรายการขอมูลที่ตองการแกไขดวยการคลิกที่ตาราง
รายช่ือหนวยงาน แลวทําการแกไขขอมูลที่ตองการ  จากนั้นใหคลิกปุม “แกไขขอมูล”  

3.) การลบขอมูล  ใหผูใชทําการเลือกรายการขอมูลที่ตองการลบดวยการคลิกที่ตาราง
รายช่ือหนวยงาน แลวใหคลิกปุม “ลบขอมูล”  
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ก.13 การใชงานหนาจอชนิดสินทรัพย 
ผูใชสามารถเขามายังหนาจอชนิดสินทรัพยได โดยไปที่เมนู  ขอมูลอางอิง > ชนิดสินทรัพย 

เมื่อเลือกแลวหนาจอชนิดสินทรัพยจะปรากฏดังรูป 
 

 
 

รูป ก.17 แสดงหนาจอชนดิของสินทรัพย 
 

1.) การเพิ่มขอมูล ใหผูใชทําการคลิกที่ปุม “เพิ่มขอมูล” โดยระบบจะทําการสรางรหัสโดย
อัตโนมัติ ใหผูใชทําการปอนขอมูลลงในชองรายการตาง ๆ แลวจึงคลิกที่ปุม “บันทึก” 
ระบบจะทําการบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล แตถาหากตองการยกเลิกการเพิ่มขอมูล ให
คลิกที่ปุม “ยกเลิก” 

2.) การแกไขขอมูล  ใหผูใชทําการเลือกรายการขอมูลที่ตองการแกไขดวยการคลิกที่ตาราง
รายช่ือชนิดสินทรัพยแลวทําการแกไขขอมูลที่ตองการ  จากนั้นคลิกปุม “แกไขขอมูล”  

3.) การลบขอมูล  ใหผูใชทําการเลือกรายการขอมูลที่ตองการลบดวยการคลิกที่ตาราง
รายช่ือชนิดสินทรัพย แลวใหคลิกปุม “ลบขอมูล”  
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ก.14 การใชงานหนจอการจองสินทรัพย 
ผูใชสามารถเขามายังหนาจอการจองสินทรัพยได โดยไปที่เมนู  การบริการ > จอง

สินทรัพย หรือสามารถคลิกที่แถบเครื่องมือ “จองสินทรัพย” เมื่อเลือกแลวหนาจอการจองสินทรัพย
จะปรากฏดังรูป 

 

 
 

รูป ก.18 แสดงหนาจอการจองสินทรัพย 
 

1.) การคนหาสินทรัพย ใหผูใชทําการระบุเงื่อนไข โดยระบุประเภทสินทรัพยที่ตองการ 
พรอมวันและเวลาที่ตองการ  รายการสินทรัพยที่พบจะแสดงในตารางรายชื่อสินทรัพย 

2.) การเพิ่มขอมูล หรือการทํารายการจองสินทรัพย  ผูใชจะตองทําการคนหาสินทรัพยที่
ตองการ แลวเลือกสินทรัพยกอน จากนั้น ใหผูใชทําการคลิกที่ปุม “เพิ่มขอมูล” แลวให
ผูใชทําการปอนขอมูลลงในชองรายการตาง ๆ แลวจึงคลิกที่ปุม “บันทึก” ระบบจะทํา
การบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล (หากสินทรัพยดังกลาวถูกยืม หรือ ถูกจองไวแลว 
สินทรัพยดังกลาวจะไมสามารถทํารายการได โดยระบบจะทําการแจงเตือน) แตถาหาก
ตองการยกเลิกการเพิ่มขอมูล ใหคลิกที่ปุม “ยกเลิก” 
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ก.15 การใชงานหนาจอการยืมสินทรัพยโดยการทํารายการใหม 
ผูใชสามารถเขามายังหนาจอการยืมสินทรัพยได โดยไปที่เมนู  การบริการ > ยืมสินทรัพย > 

ทํารายการใหม หรือสามารถคลิกที่แถบเครื่องมือ “ทํารายการยืมใหม” เมื่อเลือกแลวหนาจอการยืม
สินทรัพยจะปรากฏดังรูป 

 

 
 

รูป ก.19 แสดงหนาจอการยมืสินทรัพยโดยการทํารายการใหม 
 

1.) การคนหาสินทรัพย ใหผูใชทําการระบุเงื่อนไข โดยระบุประเภทสินทรัพยที่ตองการ 
พรอมวันและเวลาที่ตองการ  รายการสินทรัพยที่พบจะแสดงในตารางรายชื่อสินทรัพย 

2.) การเพิ่มขอมูล หรือการทํารายการยืมสินทรัพย  ผูใชจะตองทําการคนหาสินทรัพยที่
ตองการ แลวเลือกสินทรัพยกอน จากนั้น ใหผูใชทําการคลิกที่ปุม “เพิ่มขอมูล” แลวให
ผูใชทําการปอนขอมูลลงในชองรายการตาง ๆ แลวจึงคลิกที่ปุม “บันทึก” ระบบจะทํา
การบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล (หากสินทรัพยดังกลาวถูกยืม หรือ ถูกจองไวแลว 
สินทรัพยดังกลาวจะไมสามารถทํารายการได โดยระบบจะทําการแจงเตือน) แตถาหาก
ตองการยกเลิกการเพิ่มขอมูล ใหคลิกที่ปุม “ยกเลิก” 
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ก.16 การใชงานหนาจอการยืมสินทรัพยโดยการทํารายการจากรายการจอง 
ผูใชสามารถเขามายังหนาจอการยืมสินทรัพยได โดยไปที่เมนู  การบริการ > ยืมสินทรัพย > 

จากรายการจอง หรือสามารถคลิกที่แถบเครื่องมือ “ยืมจากรายการจอง” เมื่อเลือกแลวหนาจอการยืม
สินทรัพยจะปรากฏดังรูป 

 

 
 

รูป ก.20 แสดงหนาจอการยมืสินทรัพยโดยการทํารายการจากรายการจอง 
 

1.) การคนรายการจอง หรือการคนหารายการจอง ใหผูใชทําการระบุเงื่อนไขการจอง โดย
ระบุวันและเวลาที่ตองการตรวจสอบ  รายการสินทรัพยที่ถูกจองจะแสดงในตาราง
รายการจองและการใชสินทรัพย 

2.) การยืนยันการยืม เมื่อคนรายการไดแลว ใหทําการเลือกรายการจากตารางรายการจอง
แลวทําการคลิกปุม “ยืนยันการยืม” ระบบจะทําการปรับสถานะการจองเปนการยืมลง
ฐานขอมูล  
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ก.17 การใชงานหนาจอการคืนสินทรัพย 
ผูใชสามารถเขามายังหนาจอการคืนสินทรัพยได โดยไปที่เมนู  การบริการ > คืนสินทรัพย 

หรือสามารถคลิกที่แถบเครื่องมือ “คืนสินทรัพย” เมื่อเลือกแลวหนาจอการคืนสินทรัพยจะปรากฏ
ดังรูป 

 

 
 

รูป ก.21 แสดงหนาจอการคืนสินทรัพย 
 

1.) การคนรายการยืม หรือการคนหารายการยืม ใหผูใชทําการระบุเงื่อนไขการยืม โดย
ระบุวันและเวลาที่ตองการตรวจสอบ  รายการสินทรัพยที่ถูกยืมจะแสดงในตาราง
รายการจองและการใชสินทรัพย 

2.) การยืนยันการคืน เมื่อคนรายการไดแลว ใหทําการเลือกรายการจากตารางรายการจอง
แลวทําการคลิกปุม “ยืนยันการคืน” ระบบจะทําการปรับสถานะการยืมเปนการคืนลง
ฐานขอมูล  
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ก.18 การใชงานหนาจอการแจงซอมสินทรัพย 
ผูใชสามารถเขามายังหนาจอการแจงซอมสินทรัพยได โดยไปที่เมนู การบริการ > ซอม

บํารุงสินทรัพย > การแจงซอม หรือสามารถคลิกที่แถบเครื่องมือ “การแจงซอม” เมื่อเลือกแลว
หนาจอการแจงซอมสินทรัพยจะปรากฏดังรูป 

 

 
 

รูป ก.22 แสดงหนาจอการแจงซอม 
 

1.) การเพิ่มขอมูล ใหผูใชทําการคลิกที่ปุม “เพิ่มขอมูล” ใหผูใชทําการปอนขอมูลลงใน
ชองรายการตาง  ๆ แลวจึงคลิกที่ปุม  “บันทึก” ระบบจะทําการบันทึกขอมูลลง
ฐานขอมูล แตถาหากตองการยกเลิกการเพิ่มขอมูล ใหคลิกที่ปุม “ยกเลิก” 

2.) การแกไขขอมูล  ใหผูใชทําการเลือกรายการขอมูลที่ตองการแกไขดวยการคลิกที่ตาราง
รายการแจงซอม แลวทําการแกไขขอมูลที่ตองการ  จากนั้นใหคลิกปุม “แกไขขอมูล”  

3.) การลบขอมูล  ใหผูใชทําการเลือกรายการขอมูลที่ตองการลบดวยการคลิกที่ตาราง
รายการแจงซอม แลวใหคลิกปุม “ลบขอมูล”  

4.) การแสดงขอมูลตามเงื่อนไข ผูใชสามารถเลือกเงื่อนไขในการแสดงขอมูลได ดวยการ
เลือกจากสถานะการซอม และระยะเวลาที่ตองการ 
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ก.19 การใชงานหนาจอการบันทึกประวัติการซอมสินทรัพย 
ผูใชสามารถเขามายังหนาจอการบันทึกประวัติการซอมสินทรัพยได โดยไปที่เมนู การ

บริการ > ซอมบํารุงสินทรัพย > บันทึกประวัติการซอมสินทรัพย เมื่อเลือกแลวหนาจอการบันทึก
ประวัติการซอมสนิทรัพยจะปรากฏดังรูป 

 

 
 
รูป ก.23 แสดงหนาจอการบันทึกประวัติการซอม 

 
1.) การเพิ่มขอมูล หรือการบันทึกขอมูลประวัติการซอมของสินทรัพย  ใหผูใชทําการคลิก

ปุมคนหาสินทรัพยที่ตองการ เมื่อเลือกสินทรัพยแลวใหคลิกปุม “เพิ่มขอมูล” แลวทํา
การปอนขอมูลลงในชองรายการตาง ๆ เมื่อปอนขอมูลตาง ๆ แลวจึงคลิกที่ปุม 
“บันทึก” ระบบจะทําการบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล แตถาหากตองการยกเลิกการเพิ่ม
ขอมูล ใหคลิกที่ปุม “ยกเลิก” 

2.) การแกไขขอมูล  ใหผูใชทําการเลือกรายการขอมูลที่ตองการแกไขดวยการคลิกที่ตาราง
ประวัติการซอมสินทรัพย แลวใหคลิกปุม “แกไขขอมูล”  
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ก.20 การใชงานหนาจองบประมาณสินทรัพย IT ประจําป 
ผูใชสามารถเขามายังหนาจองบประมาณฯได โดยไปที่เมนู การจัดซื้อ > งบประมาณ เมื่อ

เลือกแลวหนาจองบประมาณสินทรัพย IT ประจําปจะปรากฏดังรูป 
 

 
 

รูป ก.24 แสดงหนาจองบประมาณ 
 

1.) การเพิ่มขอมูล ใหผูใชทําการคลิกที่ปุม “เพิ่มขอมูล” ใหผูใชทําการปอนขอมูลลงใน
ชองรายการตาง  ๆ แลวจึงคลิกที่ปุม  “บันทึก” ระบบจะทําการบันทึกขอมูลลง
ฐานขอมูล แตถาหากตองการยกเลิกการเพิ่มขอมูล ใหคลิกที่ปุม “ยกเลิก” 

2.) การแกไขขอมูล  ใหผูใชทําการเลือกรายการขอมูลที่ตองการแกไขดวยการคลิกที่ตาราง
งบประมาณประจําหนวยงาน แลวทําการแกไขขอมูลที่ตองการ  จากนั้นใหคลิกปุม 
“แกไขขอมูล”  

3.) การลบขอมูล  ใหผูใชทําการเลือกรายการขอมูลที่ตองการลบดวยการคลิกที่ตาราง
งบประมาณประจําหนวยงาน แลวใหคลิกปุม “ลบขอมูล”  

4.) การแสดงขอมูลตามเงื่อนไข ผูใชสามารถเลือกเงื่อนไขในการแสดงขอมูลได ดวยการ
เลือกเงื่อนไขตามหนวยงานหรือปการศึกษาที่ตองการที่ตองการได 
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ก.21 การใชงานหนาจองบประมาณสินทรัพย IT ประจําป 
ผูใชสามารถเขามายังหนาจองบประมาณฯได โดยไปที่เมนู การจัดซื้อ > งบประมาณ เมื่อ

เลือกแลวหนาจองบประมาณสินทรัพย IT ประจําปจะปรากฏดังรูป 
 

 
 

รูป ก.25 แสดงหนาจอการจดัซื้อสินทรัพยในสวนการบนัทึกขอมูลจัดซื้อ 
 

1.) การเพิ่มขอมูล หรือการบันทึกขอมูลการสั่งซื้อใหม  ใหผูใชทําการคลิกที่ปุม “เพิ่ม
ขอมูล” แลวทําการปอนขอมูลลงในชองรายการตาง ๆ หลังจากนั้น ใหระบุรายการ
จัดซื้อ โดยทําการปอนขอมูลที่ละรายการแลวคลิกที่ปุม “เพิ่มรายการ” ขอมูลจัดซื้อจะ
ถูกเพิ่มรายการไวในตาราง   หากตองการลบรายการใด ๆ ใหดับเบิลคลิกที่รายการนั้น
จะทําใหรายการถูกลบออกไป หรือหากตองการยกเลิกทุกรายการใหคลิกปุม “ลาง
รายการ” เมื่อเพิ่มรายการจนครบแลวจึงคลิกที่ปุม “บันทึก” ระบบจะทําการบันทึก
ขอมูลลงฐานขอมูล แตถาหากตองการยกเลิกการเพิ่มขอมูล ใหคลิกที่ปุม “ยกเลิก” 

 
 

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d



 134

 
 

รูป ก.26 แสดงหนาจอการจดัซื้อสินทรัพยในสวนการคนหาประวัติการจัดซื้อ 
 

2.) การคนหา หรือการคนหาประวัติการซื้อสินทรัพย ผูใชสามารถเลือกเงื่อนไขในการ
คนหาขอมูลได แลวทําการระบุเงื่อนไขที่ตองการคนหา เมื่อคนหาพบการจัดซื้อ ระบบ
จะทําการแสดงขอมูลในตารางรายละเอียดการจัดซื้อ 
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ก.22 การใชงานหนาจอผูจําหนาย 
ผูใชสามารถเขามายังหนาจอผูจําหนายได โดยไปที่เมนู  การจัดซื้อ > ผูจําหนาย เมื่อเลือก

แลวหนาจอผูจําหนายจะปรากฏดังรูป 
 

 
 

รูป ก.27 แสดงหนาจอผูจําหนาย 
 

1.) การเพิ่มขอมูล ใหผูใชทําการคลิกที่ปุม “เพิ่มขอมูล” โดยระบบจะทําการสรางรหัสโดย
อัตโนมัติ ใหผูใชทําการปอนขอมูลลงในชองรายการตาง ๆ แลวจึงคลิกที่ปุม “บันทึก” 
ระบบจะทําการบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล แตถาหากตองการยกเลิกการเพิ่มขอมูล ให
คลิกที่ปุม “ยกเลิก” 

2.) การแกไขขอมูล  ใหผูใชทําการเลือกรายการขอมูลที่ตองการแกไขดวยการคลิกที่ตาราง
รายช่ือผูจําหนาย แลวทําการแกไขขอมูลที่ตองการ  จากนั้นใหคลิกปุม “แกไขขอมูล”  

3.) การลบขอมูล  ใหผูใชทําการเลือกรายการขอมูลที่ตองการลบดวยการคลิกที่ตาราง
รายช่ือผูจําหนาย แลวใหคลิกปุม “ลบขอมูล”  
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ก.23 การออกรายงาน 
ผูใชสามารถออกรายงานตาง ๆ ได โดยใชเมนู โดยไปที่เมนู  รายงาน เลือกหมวดหมู

รายงานแลวเลือกคลิกรายงานที่ตองการ  ซ่ึงรายละเอียดตาง ๆ ในการออกรายงานมีดังนี้ 
1.) รายงานสินทรัพยท่ัวไปแยกประเภท 

โดยเลือกเมนู รายงาน > เกี่ยวกับสินทรัพย > รายงานสินทรัพยทั่วไปแยกประเภท 
 

 
 

รูป ก.28 แสดงรายงานสินทรัพยทั่วไปแยกประเภท 
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2.) รายงานรายละเอียด Spec คอมพิวเตอร 
โดยเลือกเมนู รายงาน > เกี่ยวกับสินทรัพย > รายงานรายละเอียด Spec 

คอมพิวเตอร 
 

 
 

รูป ก.29 แสดงรายงานรายละเอียด Spec คอมพิวเตอร 
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3.) รายงานสินทรัพยคอมพิวเตอรแยกตาม Spec คอมพิวเตอร 
โดยเลือกเมนู รายงาน > เกี่ยวกับสินทรัพย > รายงานสินทรัพยคอมฯ แยกตาม Spec 

 

 
 

รูป ก.30 แสดงรายงานสินทรัพยคอมพิวเตอรแยกตาม Spec คอมพิวเตอร 
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4.) รายงานสินทรัพยคอมพิวเตอรแยกตามสถานที่/หอง 
โดยเลือกเมนู รายงาน > เกี่ยวกับสินทรัพย > รายงานสินทรัพยคอมฯ แยกตาม

สถานที่ 
 

 
 

รูป ก.31 แสดงรายงานสินทรัพยคอมพิวเตอรแยกตามสถานที่/หอง 
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5.) รายงานการแจงซอมสินทรัพย 
โดยเลือกเมนู รายงาน > เกี่ยวกับการซอมสินทรัพย > รายงานการแจงซอม

สินทรัพย 
 

 
 

รูป ก.32 แสดงรายงานการแจงซอมสินทรัพย 
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6.) รายงานประวัติการซอมสินทรัพย 
โดยเลือกเมนู รายงาน > เกี่ยวกับการซอมสินทรัพย > รายงานประวัติการซอม

สินทรัพย 
 

 
 

รูป ก.33 แสดงรายงานประวัติการซอมสินทรัพย 
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ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d



 144

9.) รายงานการยืมคืนสินทรัพย 
โดยเลือกเมนู รายงาน > เกี่ยวกับการยืม - คืนสินทรัพย > รายงานการยืมคืน

สินทรัพย 
 

 
 

รูป ก.36 แสดงรายงานการยมืคืนสินทรัพย 
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12.)  รายงานการจัดซ้ือสินทรัพย 
โดยเลือกเมนู รายงาน > เกี่ยวกับการจัดซื้อสินทรัพย > รายงานการจัดซื้อสินทรัพย 
 

 
 

รูป ก.39 แสดงรายงานการจดัซื้อสินทรัพย 
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13.) รายงานการสถิติการใชงบประมาณประจําปแตละหนวยงาน 
โดยเลือกเมนู รายงาน > เกี่ยวกับการจัดซื้อสินทรัพย > รายงานสถิติการใช

งบประมาณประจําปแตละหนวยงาน 
 

 
 

รูป ก.40 แสดงรายงานการสถิติการใชงบประมาณประจําปแตละหนวยงาน 
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14.) รายงานการสถิติงบประมาณอนุมัติประจําหนวยงาน 
โดยเลือกเมนู รายงาน > เกี่ยวกับการจัดซื้อสินทรัพย > รายงานสถิติงบประมาณ

อนุมัติประจําหนวยงาน 
 

 
 

รูป ก.41 แสดงรายงานการสถิติงบประมาณอนุมัติประจาํหนวยงาน 
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ก.24 การใชงานหนาจอแกไขรหัสผาน 
ผูใชสามารถเขามายังหนาจอแกไขรหัสผานได โดยไปที่เมนู  ระบบ > แกไขรหัสผาน เมื่อ

เลือกแลวหนาจอแกไขรหัสผานจะปรากฏดังรูป 
 

 
 

รูป ก.42 แสดงหนาจอแกไขรหัสผาน 
 

1.) การแกไขรหัสผาน ผูใชจะตองปอนรหัสผานเดิมใหตรงตามขอมูลของระบบ พรอมทั้ง
การยืนยันรหัสผานใหมจะตองเหมือนกันทั้งในชองรหัสผานใหม และยืนยันรหัสผาน 
ระบบจึงจะสามารถเปลี่ยนรหัสผานได  เมื่อไดปอนขอมูลครบถวนแลว ใหคลิกปุม 
“แกไขรหัสผาน” หากขอมูลรหัสผานใหมไมขัดแยงกัน และผูใชสามารถยืนยัน
รหัสผานเดิมได   ระบบจะทําการบันทึกขอมูลรหัสผานลงฐานขอมูล  
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ก.25 การใชงานหนาจอผูใชระบบ 
ผูใชสามารถเขามายังหนาจอผูใชระบบได โดยไปที่เมนู  ระบบ > จัดการสิทธิผูใช เมื่อ

เลือกแลวหนาจอผูใชระบบจะปรากฏดังรูป 
 

 
 

รูป ก.43 แสดงหนาจอผูใชระบบ 
 

1.) การเพิ่มขอมูล ใหผูใชทําการคลิกที่ปุม “เพิ่มขอมูล” โดยระบบจะทําการสรางรหัสโดย
อัตโนมัติ ใหผูใชทําการปอนขอมูลลงในชองรายการตาง ๆ แลวจึงคลิกที่ปุม “บันทึก” 
ระบบจะทําการบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล แตถาหากตองการยกเลิกการเพิ่มขอมูล ให
คลิกที่ปุม “ยกเลิก” 

2.) การแกไขขอมูล  ใหผูใชทําการเลือกรายการขอมูลที่ตองการแกไขดวยการคลิกที่ตาราง
รายช่ือผูใชระบบ แลวทําการแกไขขอมูลที่ตองการ  จากนั้นใหคลิกปุม “แกไขขอมูล”  

3.) การลบขอมูล  ใหผูใชทําการเลือกรายการขอมูลที่ตองการลบดวยการคลิกที่ตาราง
รายช่ือผูใชระบบ แลวใหคลิกปุม “ลบขอมูล”  
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ก.26 การ Log Off จากระบบ 
ผูใชสามารถ Log Off จากระบบโดยไมตองออกจากโปรแกรมไดโดย โดยไปที่เมนู ขอมูล

หลัก > Log Off เมื่อเลือกแลวหนาจอหลักจะถูกปดลง แลวหนาจอการเขาสูระบบจะปรากฏขึ้นมา
แทนที่ เพื่อใหผูใชคนตอไปสามารถเขามาใชระบบตอไปได 
 
ก.27 การออกจากระบบ 

ผูใชสามารถออกจากระบบไดโดยไปที่เมนู ขอมูลหลัก > Exit  
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ภาคผนวก ข 
คูมือการใชงานระบบบริการจองและแจงซอมพัสดุของศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ  

มหาวิทยาลัยฟารอีสเทอรน จังหวัดเชียงใหม 
 

ระบบบริการจองและแจงซอมพัสดุของศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยฟารอีส
เทอรน จังหวัดเชียงใหมนั้น เปนระบบที่สรางขึ้นสําหรับการบริการบุคลากรภายในมหาวิทยาลัย 
เพื่อใหการบริการทางดานการยมื – คืน พัสดุสามารถทําไดสะดวกและรวดเร็วยิ่งขึ้น และผูเขามาขอ
ใชบริการสามารถทํารายการจองดวยตนเอง โดยไมตองมาทําการจองเองที่หองศูนยฯ และเมื่อ
บุคลากรไดตรวจสอบพบขอบกพรองหรือการชํารุดของอุปกรณตาง ๆ ภายในมหาวิทยาลัย ไมวาจะ
เปนอุปกรณทางดานการเรียนการสอน หรืออุปกรณเครื่องใชสํานักงาน ก็สามารถแจงเจาหนาที่ศูนย
ไดผานทางระบบ โดยไมจําเปนตองมาแจงที่ศูนยเองเชนเดียวกัน 

ลักษณะการทํางานของระบบจะเปนการทํางานผานระบบเครือขาย ซ่ึงมีสถาปตยกรรม
แบบ Client – Server:  ซ่ึงกลาวไดวาระบบบริการจองและแจงซอมพัสดุฯ นี้เปนระบบที่ใชทํา
รายการตาง ๆ ทางฝง Client นั่นเอง  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d



 154

ข.1 ขีดความสามารถของระบบ 
ระบบบริการจองและแจงซอมพัสดุของศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยฟารอีส

เทอรน มีความสามารถครอบคลุมการทํางานที่เกีย่วของกับงานบริการดานพัสดุดังนี ้
1.) ความสามารถในการทํารายการตาง ๆ และไดตรวจสอบขอมูล ไดแก 

- การจองสินทรัพย 
- การตรวจสอบประวัติการใชสินทรัพย 
- การแจงซอม 

2.) ความสามารถในการจดัทํารายงานตาง ๆ ของระบบ ไดแก 
- รายงานสินทรพัยทั่วไปแยกประเภท 
- รายงานรายละเอียด Spec คอม ฯ 
- รายงานสินทรพัยคอม ฯ แยกตาม Spec 
- รายงานสินทรพัยคอม ฯ แยกตามสถานที่/หอง 
- รายงานการแจงซอมสินทรัพย 
- รายงานประวตัิการซอมสินทรัพย  
- รายงานสถิติการซอมสินทรัพยแยกประเภทสินทรัพย  
- รายงานสถิติการซอมสินทรัพยแยกรายยีห่อ  
- รายงานการยืมคืนสินทรัพย  
- รายงานสถิติการยืมสินทรัพยแยกตามหนวยงาน 
- รายงานสถิติการยืมสินทรัพยแยกตามวัตถุประสงค  
- รายงานการจดัซ้ือสินทรัพย 
- รายงานสถิติการใชงบประมาณประจําปของแตละหนวยงาน  
- รายงานสถิติงบประมาณอนมุัติประจําหนวยงาน  

3.) ความสามารถในการจดัการระบบ 
- การแกไขรหัสผาน 
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ข.2 การเขาสูระบบ 
ระบบงานพัสดุของศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยฟารอีสเทอรน นั้นมีวธีิการเขา

สูระบบได 2 วิธีคือ 
1.) เขาสูระบบโดยใช Start Menu 

คลิกที่เมนู Start  >  All Program  >  ITCSubSys 
2.) เขาสูระบบโดยการใช Short Cut 

ใหทําการดัลเบิลคลิกที่ไอคอน ITCSubSys บน Desktop (ไอคอนจะถูกสรางขึ้น
โดยอัตโนมัตหิลังจากที่ทําการติดตั้งระบบแลว) 

หลังจากที่ไดเลือกวิธีการเขาสูระบบดวยวธีิใดก็ตามวิธีหนึ่งแลว จะปรากฏหนาจอเขาสู
ระบบดังรูปตอไปนี ้

 

 
 

รูป ข.1 แสดงหนาจอการปอนขอมูลบุคลากรกอนเขาสูระบบ 
 

ใหผูใชทําการกรอกชื่อผูใชและรหัสผานที่ถูกตอง แลวทําการคลิกที่ปุม “เขาสูระบบ” หาก
เปนขอมูลที่ถูกตอง ระบบจะยินยอมใหผูเขาสูระบบได แตถาหากไมถูกตองจะไมสามารถเขาสู
ระบบได 

อนึ่งหากผูใชรายใดไดมีการพยายามใชช่ือผูใชที่มีอยูในระบบเขาสูระบบ และไมสามารถ
กรอกรหัสผานใหถูกตองได เกินกวา 3 คร้ัง ช่ือผูใชรายดังกลาวจะถูกระงับสิทธิช่ัวคราว และไม
สามารถเขาสูระบบได ถึงแมคร้ังตอมาจะสามารถกรอกรหัสผานไดถูกตองก็ตาม หากเปนเชนนั้น 
ผูใชรายดังกลาวตองติดตอผูดูแลระบบเทานั้น เพื่อใหผูดูแลระบบทําการคืนสิทธิให 
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ข.3 การใชงานหนาจอหลัก 
หากกระบวนการเขาสูระบบถูกตรวจสอบแลว พบวาผูใชมีสิทธิ หนาจอหลักของระบบจะ

ปรากฏดังรูป 
 

 
 

รูป ข.2 แสดงหนาจอหลักของโปรแกรมระบบบริการจองและแจงซอม 
 
 ภายในหนาจอหลัก ผูใชสามารถใชงานโดยคําสั่งระบบได 2 ลักษณะ คือ สามารถใชเมนู
รายการ (Menu Bar) ทําคําสั่งได หรืออาจจะใชแถบเครื่องมือ (Tools Bar) เปนเครื่องมือคําสั่งก็ได 
ซ่ึงรายละเอียดของการคําสั่งระบบในลักษณะตาง ๆ มีดังนี้ 

1.) Menu Bar ประกอบดวยเมนคูําสั่งหลัก ๆ ดังตอไปนี ้
- เมนูบริการ ประกอบดวยเมนยูอยดังนี ้

o การจองสินทรัพย 
o ประวัติการใชสินทรัพยเฉพาะบุคคล 
o การแจงซอม 
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- เมนูรายงาน ประกอบดวยเมนูยอยดังนี ้(สําหรับผูไดรับสิทธิเทานั้น) 
o รายงานสินทรพัยทั่วไปแยกประเภท 
o รายงานรายละเอียด Spec คอม ฯ 
o รายงานสินทรพัยคอม ฯ แยกตาม Spec 
o รายงานสินทรพัยคอม ฯ แยกตามสถานที่/หอง 
o รายงานการแจงซอมสินทรัพย 
o รายงานประวตัิการซอมสินทรัพย  
o รายงานสถิติการซอมสินทรัพยแยกประเภทสินทรัพย  
o รายงานสถิติการซอมสินทรัพยแยกรายยีห่อ  
o รายงานการยืมคืนสินทรัพย  
o รายงานสถิติการยืมสินทรัพยแยกตามหนวยงาน 
o รายงานสถิติการยืมสินทรัพยแยกตามวัตถุประสงค  
o รายงานการจดัซ้ือสินทรัพย 
o รายงานสถิติการใชงบประมาณประจําปของแตละหนวยงาน  
o รายงานสถิติงบประมาณอนมุัติประจําหนวยงาน  

- เมนูระบบ ประกอบดวยเมนยูอยดังนี ้
o การแกไขรหัสผาน 

 
2.) Tools Bar ประกอบดวยเครื่องมือหลัก ๆ ดังตอไปนี ้

- จองสินทรัพย 
- แจงซอมสินทรัพย 
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ข.4 การใชงานหนาจอการจองสินทรัพย 
ผูใชสามารถเขามายังหนาจอการจองสินทรัพย โดยไปที่เมนู  บริการ > ขอใชสินทรัพย > 

จองสินทรัพย หรือสามารถคลิกที่แถบเครื่องมือ “จองสินทรัพย” เมื่อเลือกแลวหนาจอสินทรัพย
ทั่วไปจะปรากฏดังรูป 

 

 
 

รูป ข.3 แสดงหนาจอการจองสินทรัพย 
 

1.) การคนหาสินทรัพย ใหผูใชทําการระบุเงื่อนไข โดยระบุประเภทสินทรัพยที่ตองการ 
พรอมวันและเวลาที่ตองการ  รายการสินทรัพยที่พบจะแสดงในตารางรายชื่อสินทรัพย 

2.) การเพิ่มขอมูล หรือการทํารายการจองสินทรัพย  ผูใชจะตองทําการคนหาสินทรัพยที่
ตองการ แลวเลือกสินทรัพยกอน จากนั้น ใหผูใชทําการคลิกที่ปุม “เพิ่มขอมูล” แลวให
ผูใชทําการปอนขอมูลลงในชองรายการตาง ๆ แลวจึงคลิกที่ปุม “บันทึก” ระบบจะทํา
การบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล (หากสินทรัพยดังกลาวถูกยืม หรือ ถูกจองไวแลว 
สินทรัพยดังกลาวจะไมสามารถทํารายการได โดยระบบจะทําการแจงเตือน) แตถาหาก
ตองการยกเลิกการเพิ่มขอมูล ใหคลิกที่ปุม “ยกเลิก” 
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ข.5 การใชงานหนาจอประวัติการใชสินทรัพย 

ผูใชสามารถเขามายังหนาจอประวัติการใชสินทรัพย โดยไปที่เมนู  บริการ > ขอใช
สินทรัพย > ประวัติการใชสินทรัพยเฉพาะบุคคล เมื่อเลือกแลวหนาจอประวัติการใชสินทรัพยจะ
ปรากฏดังรูป 

 

 

2 

 
รูป ข.4 แสดงหนาจอประวตัิการใชสินทรพัย 

 
การคนหาขอมูล หรือการตรวจสอบรายการใชสินทรัพย ใหผูใชทําการระบุเงื่อนไขในการ
ตรวจสอบ โดยสามารถระบุเงื่อนไขเปนเวลาและสถานะการใชที่ตองการ แลวทําการคนหา  
เมื่อพบขอมูลจะนํามาแสดงในตารารายการจองและขอใชสินทรัพย  
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ข.6 การใชงานหนาจอการแจงซอมสินทรัพย 
ผูใชสามารถเขามายังหนาจอการแจงซอมสินทรัพยได โดยไปที่เมนู บริการ > แจงซอม

สินทรัพย หรือสามารถคลิกที่แถบเครื่องมือ “การแจงซอม” เมื่อเลือกแลวหนาจอการแจงซอม
สินทรัพยจะปรากฏดังรูป 

 

 
 

รูป ข.5 แสดงหนาจอการแจงซอม 
 

1.) การเพิ่มขอมูล ใหผูใชทําการคลิกที่ปุม “เพิ่มขอมูล” ใหผูใชทําการปอนขอมูลลงใน
ชองรายการตาง  ๆ แลวจึงคลิกที่ปุม  “บันทึก” ระบบจะทําการบันทึกขอมูลลง
ฐานขอมูล แตถาหากตองการยกเลิกการเพิ่มขอมูล ใหคลิกที่ปุม “ยกเลิก” 

2.) การแกไขขอมูล  ใหผูใชทําการเลือกรายการขอมูลที่ตองการแกไขดวยการคลิกที่ตาราง
รายการแจงซอม แลวทําการแกไขขอมูลที่ตองการ  จากนั้นใหคลิกปุม “แกไขขอมูล”  

3.) การลบขอมูล  ใหผูใชทําการเลือกรายการขอมูลที่ตองการลบดวยการคลิกที่ตาราง
รายการแจงซอม แลวใหคลิกปุม “ลบขอมูล”  

4.) การแสดงขอมูลตามเงื่อนไข ผูใชสามารถเลือกเงื่อนไขในการแสดงขอมูลได ดวยการ
เลือกจากสถานะการซอม และระยะเวลาที่ตองการ 
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ข.7 การใชงานหนาจอแกไขรหัสผาน 
ผูใชสามารถเขามายังหนาจอแกไขรหัสผานได โดยไปที่เมนู  ระบบ > แกไขรหัสผาน เมื่อ

เลือกแลวหนาจอแกไขรหัสผานจะปรากฏดังรูป 
 

 
 

รูป ข.6 แสดงหนาจอแกไขรหัสผาน 
 

การแกไขรหัสผาน ผูใชจะตองปอนรหัสผานเดิมใหตรงตามขอมูลของระบบ พรอมทั้งการ
ยืนยันรหัสผานใหมจะตองเหมือนกันทั้งในชองรหัสผานใหม และยืนยันรหัสผาน ระบบ
จึงจะสามารถเปลี่ยนรหัสผานได  เมื่อไดปอนขอมูลครบถวนแลว ใหคลิกปุม “แกไข
รหัสผาน” หากขอมูลรหัสผานใหมไมขัดแยงกัน และผูใชสามารถยืนยันรหัสผานเดิมได   
ระบบจะทําการบันทึกขอมูลรหัสผานลงฐานขอมูล  

 
 

สําหรับในสวนของการออกรายงานตาง ๆ ของระบบบริการจองและการแจงซอมนั้น ผูที่
สามารถจะเขาไปดูรายงานของระบบได จะตองไดรับสิทธิในการดูรายงานเทานั้นซึ่งสามารถ
กําหนดไดจากระบบงานพัสดุของศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศฯ และเจาหนาที่จะเปนผูมีหนาที่ใน
การกําหนดสิทธิ   

และสําหรับวิธีการใชรายงานจะเหมือนกับระบบงานพัสดุของศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศฯ 
ทุกประการ ซ่ึงสามารถดูไดจากภาคผนวก ก 
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ภาคผนวก ค 
คูมือการติดตั้งระบบ 

 
การพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการพัฒนาซอฟตแวรสําหรับงานพัสดุของศูนยเทคโนโลยี

สารสนเทศ มหาวิทยาลัยฟารอีสเทอรน จังหวัดเชียงใหมนั้น ลักษณะการทํางานจะเปนการทํางาน
ผานระบบเครือขาย ซ่ึงมีสถาปตยกรรมแบบ Client – Server: ซ่ึงพัฒนาโดยใชโปรแกรม Microsoft 
Visual Studio.NET ในการพัฒนาระบบโปรแกรม สําหรับฐานขอมูลของระบบนั้นไดใช Microsoft 
SQL Server 2000 ในการสรางโครงสรางฐานขอมูลและจัดเก็บขอมูล  

ซ่ึงในการติดตั้งระบบเพื่อใหสามารถทํางานไดทั้งในสวนของผูใชในฝงเจาหนาที่ศูนย 
(Server) และผูใชในฝงผูใชทั่วไปที่เขามาใชบริการจองและแจงซอมสินทรัพย (Client) จําเปนตองมี
การติดตั้งระบบฐานขอมูลและระบบโปรแกรมดังนี้ 

ค.1  การติดตั้งโปรแกรม SQL Server 2000  
ค.2  การติดตั้งฐานขอมูล ITCDB 
ค.3  การติดตั้งโปรแกรมระบบงานพัสดุ (Server) 
ค.4  การติดตั้งโปรแกรมระบบบริการจองและแจงซอมพัสดุ (Client) 
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ค.1  การติดตั้งโปรแกรม SQL Server 2000  
1.) เร่ิมตนใหลอกอินที่เครื่อง Windows NT, Windows 2000, Windows XP ที่ตองการ

ติดตั้งโปรแกรม SQL Server 2000 ดวย User ที่ช่ือ Administrator หรือ User ที่มีสิทธิ
เปน Local Administrative จากนัน้ใสแผนซีดีลงในซีดีรอมไดรว กรณีที่ตองการใช
ซีดีรอมไดรวจากเครื่องอื่นทีอ่ยูในเน็ตเวิรกเดียวกัน ให Map ไดรวไปยังเครื่องนั้น แลว
เรียกโปรแกรม autorun.exe ซ่ึงอยูที่ไดเร็คทอรีนอกสุดของแผนซีด ี

 
2.) จากนั้น 

- ถาตองการติดตั้ง SQL Server 2000 ใหนําเมาสไปคลิกที่ออปชั่น SQL Server 
2000 Components 

 

 
 

รูป ค.1 แสดงหนาจอการเขาสูการติดตั้งโปรแกรม SQL Server 2000 
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- ถาตองการติดตั้ง SQL Server 2000 ใหนําเมาสไปคลิกที่ออปชั่น SQL Server 
2000 Components 

- ถาตองการติดตั้งโปรแกรมที่จําเปนสําหรับการติดตั้ง SQL Server 2000 ใหนํา
เมาสไปคลิกที่ออปชั่น SQL Server 2000 Prerequisites และเมื่อเครื่องติดตั้ง
โปรแกรมเสร็จแลว ใหคลิก Back เพื่อกลับไปติดตั้งโปรแกรม SQL Server 
2000 

 
ที่หนาจอ Install Components ใหคลิกออปชั่น Install Database Server 

 

 
 

รูป ค.2 แสดงหนาจอการเขาสูรายการติดตัง้ Component  
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3.) ที่หนาจอ Welcome ใหคลิก Next 
4.) ที่หนาจอ Computer Name จะแสดงชื่อเคร่ืองคอมพิวเตอร และมีออปชั่นใหเลือกซึ่ง

แตละตวัมีความหมายดังนี ้
- Local Computer คือการติดตั้งเครื่องคอมพิวเตอรบนเครื่องที่เรียกโปรแกรม 

autorun 
- Remote Computer คือการติดตั้งโปรแกรม SQL Server 2000 บน Server อ่ืน

ผานทางเน็ตเวรค 
- Virtual Server สําหรับการติดตั้ง SQL Server บนเครื่องที่มี Microsoft Cluster 

Service  
 

 
 

รูป ค.3 แสดงหนาจอการตั้งชื่อเครื่องคอมพิวเตอรและการกําหนดสถานะเครื่องคอมพิวเตอร 
 
ใหเลือกออปชัน่ Local Computer จากนัน่คลิก Next 
 
 
 

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d



 166

5.) ที่หนาจอ Installation Selection 
- Create a new instance of SQL Server, or Install Client Tools เปนการติดตั้ง

โปรแกรม SQL Server 2000 พรอม Client Tools 
- Upgrade, remove of add components to an existing instance of SQL Server 

เลือกออปชั่นนี้สําหรับทํางานอยางใดอยางหนึ่งตอไปนี ้
• สําหรับการอัพเกรดจาก SQL Server เวอรช่ัน 7.0 เปน SQL 

Server 2000 
• ใชในการอัพเกรด Edition ของ SQL Server 2000 
• ใชสําหรับเพิ่มหรือลบ Components ของ SQL Server 2000 

- Advanced Option สําหรับติดตั้งออปชั่นพิเศษ เชน Cluster maintenance, 
unattended setup และ registry rebuilds 

 

 
 

รูป ค.4 แสดงหนาจอการเลือกตัวเลือกและเครื่องมือที่จะทําการติดตั้ง 
ใหเลือกออปชัน่ Create a new instance of SQL Server, or Install Client Tools 

จากนั้นคลิก Next 
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6.) ที่หนาจอ User Information ใหใสช่ือผูใชหรือช่ือของเจาของเครื่องที่ Name และชือ่
บริษัทที่ Company จากนั้นคลิก Next 

 

 
 

รูป ค.5 แสดงหนาจอการปอนขอมูลผูใชกอนการติดตั้ง 
 

7.) ที่หนาจอ Software License Agreement สําหรับการยืนยันบอกลิขสิทธิ์ซอฟตแวร ให
คลิก Yes 

8.) ที่จอภาพ CD Key ใหใสหมายเลข CD-KEY 
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9.) ที่หนาจอ Installation Definition ใหคลิกออปชั่น Server and Client Tools เพื่อติดตัง้
โปรแกรม SQL Server และเครื่องมือ ซ่ึงใชจัดการ SQL Server 

 

 
 

รูป ค.6 แสดงหนาจอการเลือกประเภทของการติดตั้ง 
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10.) ที่หนาจอ Instance Name จะแสดงชื่ออินสแตนทของ SQL Server ที่เปนดีฟอลตให แต
ถาตองการแกไขใหระบุช่ือของอินสแตนทใหมได จากนั้นคลิก Next 

 

 
 

รูป ค.7 แสดงหนาจอการระบุช่ือ Instance Name ของ SQL Server 
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11.) ที่หนาจอ Setup Type มี 3 ออปชั่น คือ Typical, Minimum และ Custom 
- Typical ติดตั้งทุกออปชั่น ยกเวน Development Tools และ Full-Text Search 
- Custom ใหเลือกคอมโพเนนตที่ตองการติดตั้ง หรือลบคอมโพเนนตที่เคย

ติดตั้งไวออกไปได 
- Minimum ติดตั้งทุกออปชั่นเหมือน Typical แตไมมีออปชั่น Upgrade Tools, 

Books Online และ Management Tools และสามารถระบุโฟลเดอรที่ตองการ
ติดตั้งโปรแกรม หรือเก็บไฟลของดาตาเบสได โดยคลิกที่ปุม Browse ใน
กรอบของ Destination Folders 

 

 
 

รูป ค.8 แสดงหนาจอการเลือกขนาดในการติดตั้งและพืน้ที่ที่ใชในการติดตั้ง 
 
สําหรับขั้นตอนนี้ใหเลือกออปชั่น Typical จากนั้นคลิก Next 
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12.) ที่หนาจอ Services Accounts ใหระบุรหสัของผูมีสิทธิในการจดัการเซอรวิสของ SQL 
Server จากนัน้คลิก Next 

 

 
 

รูป ค.9 แสดงหนาจอการกําหนดสิทธิในการจัดการเซอรวิสของ SQL Server 
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13.) ที่หนาจอ Authentication Mode มีออปชั่นดังนี ้
- Windows Authentication Mode เปนการเลือกใชรหัสล็อกอินจาก Windows 

NT หรือ Windows 2000 ในการติดตอเขาใช SQL Server 
- Mixed Mode ใหใชรหัสล็อกอินไดทั้งแบบที่เปนรหัสจาก Windows NT, 

Windows 2000 หรือ รหสัล็อกอินที่สรางใน SQL Server ในกรณีที่เลือก
ออปชั่นนี้ ควรกําหนดรหัสผานใหกับรหสัล็อกอิน sa ที่เครื่องดีฟอลตมาให
ดวย 

 

 
 

รูป ค.10 แสดงหนาจอการเลือกวิธีการ Authentication พรอมการกําหนดรหัสผาน 
 
ใหคลิก Mixed Mode จากนัน้คลิก Next 
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14.) เครื่องจะแสดงหนาจอ Start Copying Files ใหคลิก Next 
15.) ที่หนาจอ Licensing Mode ใหคลิกออปชั่นของสิทธิที่ซ้ือไว มี 2 แบบ 

- Per seat สิทธิชนิดนี้จะนับทีจ่ํานวนไคลเอนตที่ติดตอเขาใชงาน SQL Server 
โดยที่แตละไคลเอนตจะตดิตอเขาใช SQL Server กี่ตัวในระบบเน็ตเวิรคก็ได 

- Per processor สิทธิชนิดนี้จะนับที่จํานวนโปรเซสเซอรของ Server ที่จะเอ็กซี
คิวต เชน ถา SQL Server ติดตั้งบนเครื่องที่มี 4 โปรเซสเซอร ก็จะตองซื้อสิทธิ
ที่เปน 4 โปรเซสเซอร เปนตน แตถายูสเซอรตองการจํากัดการใชงาน SQL 
Server บน 2 โปรเซสเซอรเทานั้น ก็สามารถเลือกซื้อสิทธิเพียง 2 
โปรเซสเซอรก็ได  สําหรับแบบ Per Processor นี้ จะไมจํากัดจาํนวนไคลเอนต
ที่จะใชงาน SQL Server 

เมื่อเลือกสิทธิแลว ใหคลิก Continue 
16.) เครื่องจะทําการติดตั้งโปรแกรม เมื่อเรียบรอยจะแสดงหนาจอ Setup Complete ใหคลิก 

Finish 
 

 
 

รูป ค.11 แสดงหนาจอการติดตั้ง SQL Server เสร็จสมบูรณ 
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ค.2  การติดตั้งฐานขอมูล ITCDB 
การติดตั้งระบบฐานขอมูล ITCDB นั้น จะทําการติดตั้งจากฐานขอมูลดวยกระบวนการกู 

(Restore Database) โดยทําการกูจากไฟลสํารองของฐานขอมูลที่ช่ือ ITCDB โดยมีขั้นตอนดังนี้ 
1.) เร่ิมตน ใหเขาสูโปรแกรม Enterprise Manager โดยไปทีปุ่ม Start > All Programs > 

Microsoft SQL Server > Enterprise Manager 
2.) หลังจากเขาสูโปรแกรม Enterprise Manager แลวใหสรางฐานขอมูลใหมช่ือ ITCDB 

โดยใชเมนู Action > New Database จะปรากฏไดอะลอ็กบ็อกซ Database Properties 
ใหระบุช่ือฐานขอมลูเปน ITCDB แลวคลิกปุม OK ดังรูป 

 

 
 

รูป ค.12 แสดงหนาจอการสรางฐานขอมูลและการระบุช่ือของฐานขอมูล 
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3.) เมื่อสรางฐานขอมูลแลว ขัน้ตอนตอไปจะเปนการติดตัง้ฐานขอมูลระบบ โดยเปนการ
สําเนาขอมูลเขามายังฐานขอมูล ITCDB ดวยการใชเมน ูAction > All Task > Restore 
Database  จะประกฏไดอะลอกบอกซดังนี้ 

 

 
 

รูป ค.13 แสดงหนาจอการกูคืนฐานขอมูลกอนทําการเลอืกสื่อ 
 

- เมื่อไดอะลอกบอกซปรากฏใหเลือกตวัเลือก From device แลวคลิกปุม Select 
devices 

- จะปรากฏไดอะลอกบอกซสําหรับเลือกอุปกรณในการกูคืนฐานขอมูล  
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รูป ค.14 แสดงหนาจอการกาํหนดแหลงทีม่าของฐานขอมูลกอนเลือก 
 

- ใหคลิกปุม Add จะปรากฏไดอะลอกบอกซใหเลือกไฟล แลวคลิกปุม OK 
 

 
 

รูป ค.15 แสดงหนาจอการระบุช่ือ File ของฐานขอมูลตนฉบับ 
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รูป ค.16 แสดงหนาจอการกูคืนฐานขอมูลหลังทําการเลือกสื่อ 
 

- ใหคลิกปุม OK 
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รูป ค.17 แสดงหนาจอความกาวหนาในการกูคืนฐานขอมูล 
 

- จะปรากฏไดอะลอกบอกซแสดงความกาวหนาในการกูคนืฐานขอมูล ITCDB  
 

 
 

รูป ค.18 แสดงหนาจอการกูคืนเสร็จสมบูรณ 
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ค.3  การติดตั้งโปรแกรมระบบงานพัสดุ (ITCSystem Server) 
1.) เร่ิมตน ดับเบิกคลิกไอคอน Setup ดังรูป 

 

 
 

รูป ค.19 แสดงไฟลที่ใชในการติดตั้งระบบ ITCSystem Server 
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2.) จะประกฏหนาจอการตอนรับเขาสูการติดตั้งโปรแกรม ITCSystem Serverใหคลิกปุม 
Next 

 

 
 

รูป ค.20 แสดงหนาจอการตอนรับเขาสูการติดตั้งระบบ ITCSystem Server 
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3.) จะประกฏหนาจอสําหรับการเลือกไดเร็กทอรี่ หรือแฟมที่ตองการติดตัง้โดยมีการตั้งคา
ดีฟอลทของไดเร็กทอรี่ไวแลว หากตองการเปลี่ยนไดเรก็ทอรี่ใหคลิกปุม Browse เพื่อ
ทําการกําหนดไดเร็กทอรี่ที่ตองการ  พรอมทั้งยังสามารถกําหนดสิทธิการใชงานโดย 

- Everyone เปนการกําหนดสทิธิสําหรับผูใชทุกคน  
- Just me เปนการกําหนดสิทธิสําหรับผูติดตั้งโปรแกรมเทานั้น 

4.) หลังจากนัน้คลิกปุม Next 
 
 

 
 

รูป ค.21 แสดงการระบุไดเรก็ทอรี่ที่ใชในการติดตั้งระบบ ITCSystem Server 
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5.) หลังจากนัน้คลิกปุม Next เพื่อการยืนยันการติดตั้ง 
 

 
 

รูป ค.22 แสดงหนาจอการยนืยันการติดตั้ระบบ ITCSystem Server 
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6.) หลังจากนัน้จะปรากฏหนาจอแสดงความกาวหนาในการติดตั้ง 
 

 
 

รูป ค.23 แสดงหนาจอความกาวหนาในการติดตั้งระบบ ITCSystem Server 
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7.) หลังจากนัน้จะปรากฏหนาแสดงขอความการติดตั้งเสรจ็สมบูรณ ใหคลิกปุม Close 
เพื่อเสร็จสิ้นการติดตั้ง 

 

 
 

รูป ค.24 แสดงหนาจอการติดตั้งระบบ ITCSystem Server สมบูรณ 
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ค.4  การติดตั้งโปรแกรมระบบบริการจองและแจงซอมพัสดุ (ITCSystem Client) 
1.) เร่ิมตน ดับเบิกคลิกไอคอน Setup ดังรูป 

 

 
 

รูป ค.25 แสดงไฟลที่ใชในการติดตั้งระบบ ITCSystem Client 
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2.) จะประกฏหนาจอการตอนรับเขาสูการติดตั้งโปรแกรม ITCSystem Clientใหคลิกปุม 
Next 

 

 
 

รูป ค.26 แสดงหนาจอการตอนรับเขาสูการติดตั้งระบบ ITCSystem Client 
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3.) จะประกฏหนาจอสําหรับการเลือกไดเร็กทอรี่ หรือแฟมที่ตองการติดตัง้โดยมีการตั้งคา
ดีฟอลทของไดเร็กทอรี่ไวแลว หากตองการเปลี่ยนไดเรก็ทอรี่ใหคลิกปุม Browse เพื่อ
ทําการกําหนดไดเร็กทอรี่ที่ตองการ  พรอมทั้งยังสามารถกําหนดสิทธิการใชงานโดย 

- Everyone เปนการกําหนดสทิธิสําหรับผูใชทุกคน  
- Just me เปนการกําหนดสิทธิสําหรับผูติดตั้งโปรแกรมเทานั้น 

4.) หลังจากนัน้คลิกปุม Next 
 

 
 

รูป ค.27 แสดงการระบุไดเรก็ทอรี่ที่ใชในการติดตั้งระบบ ITCSystem Client 
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5.) หลังจากนัน้คลิกปุม Next เพื่อการยืนยันการติดตั้ง 
 

 
 

รูป ค.28 แสดงหนาจอการยนืยันการติดตั้ระบบ ITCSystem Client 
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6.) หลังจากนัน้จะปรากฏหนาจอแสดงความกาวหนาในการติดตั้ง 
 

 
 

รูป ค.29 แสดงหนาจอความกาวหนาในการติดตั้งระบบ ITCSystem Client 
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7.) หลังจากนัน้จะปรากฏหนาแสดงขอความการติดตั้งเสรจ็สมบูรณ ใหคลิกปุม Close 
เพื่อเสร็จสิ้นการติดตั้ง 

 

 
 

รูป ค.30 แสดงหนาจอการติดตั้งระบบ ITCSystem Client สมบูรณ 
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ภาคผนวก ง 
แบบสอบถาม 

การใชงานระบบงานพัสดขุองศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยฟารอีสเทอรน จังหวัดเชียงใหม 
 
คําชี้แจง 

1.) แบบสอบถามนี้มีจุดประสงคเพื่อขอทราบความคิดเหน็ของผูตอบแบบสอบถามตอการใชงาน
ระบบงานพัสดุของศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยฟารอีสเทอรน จังหวัดเชียงใหม 

2.) ความคิดเหน็ทีไ่ดจากการตอบแบบสอบถาม จะใชเพื่อการประเมินระดบัคุณภาพและ
ประสิทธิภาพในการใชงานระบบ และเปนแนวทางในการปรับปรุงและพัฒนาระบบในโอกาส
ตอไป โดยไมมีผลกระทบใด ๆ ตอผูตอบแบบสอบถาม 

 
 
แบบสอบถามนี้แบงออกเปน 5 ดาน คือ 

ดานที่ 1 ดานการใชงานระบบ 

ดานที่ 2 ดานการออกแบบระบบ 

ดานที่ 3 ดานความถูกตองของขอมูลระบบ 

ดานที่ 4 ดานความปลอดภยัในการใชระบบ 

ดานที่ 5 อ่ืน ๆ  
 
โดยการแบงระดับของคําตอบในแบบสอบถามแบงออกเปน 5 ระดับดวยกัน คือ 

5 หมายถึง  มากที่สุด 
4 หมายถึง  มาก 
3 หมายถึง  ปานกลาง 
2  หมายถึง  นอย 
1 หมายถึง  นอยมาก 
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โปรดพิจารณาขอคําถามแลว ทําเคร่ืองหมาย   ในชองที่ทานเห็นวาเปนจริงท่ีสุด 

ระดับประสิทธิภาพ ลักษณะการใชงานระบบในดานตาง ๆ 
5 4 3 2 1 

1. ดานการใชงานระบบ 
- ความสะดวกตอการใชงานระบบทั่วไป      

- ความสะดวกตอบริการจอง – ยืม – คืน สินทรัพย      

- ความสะดวกตอบริการแจงซอมสินทรัพย      

- ความสะดวกตอการคนหาขอมูลที่ตองการ      

- ระบบชวยลดขั้นตอนในการทํางานประจาํวัน      

- ระบบสามารถลดเวลาในการทํางานไดมากขึ้น      

- รายงานขอมูลของระบบตอบสนองความตองการ      

2. ดานการออกแบบระบบ 

- ความเหมาะสมของการออกแบบหนาจอ      

- ความเหมาะสมของรูปแบบการจัดวางหนาจอระบบ      

- ความสมบูรณของขอมูลที่มีอยูในหนาจอ      

- ความเหมาะสมของการออกแบบรายงานตาง ๆ       

- ความหมาะสมของรูปแบบการจัดวางขอมูลในรายงาน      

- ความสมบูรณของขอมูลที่มีอยูในรายงาน      

3. ดานความถูกตองของขอมูลระบบ 

- การประมวลผลขอมูลมีความถูกตอง      

- สามารถลดความซ้ําซอนของขอมูลได      

- การคนหาขอมูลสามารถทําไดถูกตอง แมนยํา      

4. ดานความปลอดภัยในการใชระบบ 

- ระบบการ Log-On เขาใชระบบมีความเหมาะสม      

- การกําหนดสทิธิการใชงานผูใชเหมาะสม      

5. ดานอื่น ๆ  
- ใชเปนแนวทางในการพัฒนาระบบอื่น ๆ ตอไปได      

- คูมือใชระบบมีความชัดเชนและสะดวกตอการใชงาน      

ขอขอบคุณที่ใหความรวมมอืในการตอบแบบสอบถาม 
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ประวัติผูเขียน 
 

ช่ือ นายชัยรัตน  ขนัแกว 
 
วัน เดือน ป เกดิ 28 กุมภาพนัธ พ.ศ. 2521 
 
ประวัติการศึกษา สําเร็จการศึกษาระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย จาก    

โรงเรียน สรรพวิทยาคม อ.แมสอด จ.ตาก ปการศึกษา 2539 
 
 สําเร็จการการศึกษาระดับปริญญาตรี บริหารธุรกิจบัณฑติ 

สาขาคอมพิวเตอรธุรกิจ จากมหาวิทยาลัยฟารอีสเทอรน    
จังหวดัเชยีงใหม ปการศึกษา 2543 

 
ประสบการณ ปจจุบัน อาจารยประจําภาควิชาคอมพิวเตอรธุรกิจ       

คณะบริหารธรุกิจ มหาวิทยาลัยฟารอีสเทอรน            
จังหวดัเชยีงใหม 
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