
 
 

บทที่ 5 
การออกแบบจอภาพแสดงผล 

 
 การออกแบบจอภาพแสดงผลของโปรแกรมระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารงาน 
จดหมายเหตุ มหาวิทยาลัยแมฟาหลวง แบงออกเปน  2  สวน  ดังนี ้
 
5.1 การออกแบบจอภาพระบบงาน  
 การออกแบบจอภาพทีใ่ชในระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารงานจดหมายเหตุ มหาวิทยาลัย
แมฟาหลวง ผูศึกษาไดแบงการออกแบบจอภาพระบบงานเปน 13  ประเภท  ดังนี้    

5.1.1 จอภาพเขาสูระบบ 
เปนการกําหนดผูใชที่จะติดตอเขาสูระบบ โดยมีผูใช 2  กลุม คือเจาหนาที่งานจดหมายเหตุ 

และผูใชทั่วไป  ดังแสดงในรูปที่  5.1 
 

 
รูปที่ 5.1 แสดงจอภาพเขาสูระบบ 
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สามารถอธิบายสวนประกอบตางๆ ของจอภาพเขาสูระบบไดดังนี ้
สวนที่ 1    แถบหัวเร่ืองแสดงชื่อระบบ 
สวนที่ 2   แถบคําสั่งสืบคนจดหมายเหต ุ
สวนที ่3   ชองเลือกเงื่อนไขในการสืบคน 
สวนที ่4   ชองใสคําสืบคน 
สวนที ่5   ปุมสืบคน 
สวนที่ 6    สวนแสดงการใชระบบสําหรับเจาหนาที ่
สวนที่ 7    เปนสวนใหเจาหนาที่ใสรหัสผูเขาใชงานระบบ (Username) 
สวนที ่8   เปนสวนใหเจาหนาที่ใสรหัสผานของผูใชงานระบบ (Password) 
สวนที่ 9   ปุมคําสั่ง  เขาสูระบบ 
สวนที ่10 ปุมคําสั่ง ยกเลิก 

 
5.1.2 จอภาพเลือกรายการทาํงาน 
แสดงรายการทํางานของเจาหนาที่ ทั้งรายการทํางานหลกัและรายการทํางานยอย   
 

 
รูปที่ 5.2 แสดงจอภาพเลือกรายการทํางาน 
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จอภาพเลือกรายการทํางานสามารถอธิบายสวนประกอบตางๆ ไดดังนี้ 
สวนที ่1 แถบหัวเร่ืองแสดงชื่อระบบ 
สวนที ่2  สวนแสดงชื่อและนามสกุลของเจาหนาที่ และวัน เดือน ปที่ใชระบบ 
สวนที ่3  ปุมเลือกรายการทาํงานหลักตางๆ ของเจาหนาที่ 
สวนที ่4  แถบแสดงขอความยินดีตอนรับเขาสูระบบ 

 
5.1.3 จอภาพแสดงรายละเอียดขอมูลสมาชิก 
เปนการแสดงรายละเอียดขอมูลสมาชิกที่เปนสมาชิกตามสิทธิ์และประเภทการยืม 

จดหมายเหต ุ
 

 
รูปที่ 5.3 จอภาพแสดงรายละเอียดขอมูลสมาชิก 

 
รูปที่ 5.3 มีสวนประกอบตางๆ ของจอภาพแสดงรายละเอียดขอมูลสมาชิกดังนี ้

สวนที ่1 แถบหัวเร่ืองแสดงชื่อระบบ 
สวนที ่2  สวนแสดงชื่อและนามสกุลของเจาหนาที่ และวัน เดือน ปที่ใชระบบ 
สวนที ่3  ปุมเลือกรายการทาํงานหลักตางๆ ของเจาหนาที่ 
สวนที ่4  แสดงหัวเร่ืองการทาํงานของระบบ 
สวนที ่5 แสดงรายละเอียดขอมูลสมาชิก 

1 
2 

3 
4 

5
6 7 

8 
9 

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d



 
 
 

 
70 

สวนที ่6 ปุมคําสั่ง แกไข  
สวนที่ 7 ปุมคําสั่ง ลบ 
สวนที ่8 สวนแสดงหมายเลขหนา 
สวนที ่9 ปุมคําสั่ง เพิ่มขอมูล 
 
 5.1.4 จอภาพสาํหรับการเพิ่มและการปรับปรุงขอมูลสมาชิก 

เปนการแสดงการเพิ่ม  การปรับปรุงแกไขขอมูลเดิม  หรือการลบขอมูลเดิมที่มีอยูในฐาน 
ขอมูลสมาชิก   
 

 
รูปที่ 5.4 จอภาพสําหรับการเพิ่มและการปรับปรุงขอมูลสมาชิก 

 
 จอภาพสําหรบัการเพิ่มและการปรับปรุงขอมูลสมาชิกและขอมูลจดหมายเหตุตามทีป่รากฏ
ในรูปที ่5.4  สามารถอธิบายสวนประกอบตางๆ ไดดังนี ้
สวนที ่1 แสดงแถบหัวเร่ืองของเมนูการใชงาน 
สวนที ่2 รายละเอียดขอมูลของรายการที่ตองการเพิ่มและปรับปรุง 
สวนที ่3 ปุมคําสั่ง สงขอมูล 
สวนที ่4 ปุมคําสั่ง ยกเลิก 
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5.1.5 จอภาพแสดงขอมูลการตั้งคาสถานะจดหมายเหตุ  
เปนการตั้งคาประเภทสถานะจดหมายเหตุ        รวมถึงการเพิ่มขอมูลและการปรับปรุง

ขอมูลสถานะจดหมายเหต ุ
 

 
รูปที่ 5.5 จอภาพแสดงขอมลูการตั้งคาสถานะจดหมายเหต ุ

 
รูปที่  5.5  เปนจอภาพแสดงขอมูลการตั้งคาสถานะจดหมายเหตุ  โดยมีสวนประกอบตางๆ  

ดังนี ้
สวนที่ 1 แถบหัวเร่ืองแสดงชื่อระบบ 
สวนที ่2  แสดงชื่อและนามสกุลของเจาหนาที่ และวัน เดือน ปที่ใชระบบ 
สวนที ่3  ปุมเลือกรายการทาํงานหลักตางๆ ของเจาหนาที่ 
สวนที ่4 แสดงหัวเร่ืองการทาํงานของระบบ 
สวนที ่5 รายละเอียดขอมูลสถานะจดหมายเหต ุ
สวนที ่6 ปุมคําสั่ง แกไข 
สวนที ่7 ปุมคําสั่ง ลบ 
สวนที่ 8 แถบแสดงการเพิ่มขอมูล 
สวนที ่9 ปุมคําสั่ง สงขอมูล 
สวนที1่0 ปุมคําสั่ง ยกเลิก 

2 
1 

3

4

5

6
7

9

8

10

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d



 
 
 

 
72 

5.1.6 จอภาพแสดงการยืมและการคืนจดหมายเหต ุ
เปนจอภาพที่ใชแสดงการใหยืมและการรับคืนจดหมายเหตุ  

 

 
                                  รูปที่ 5.6 จอภาพแสดงการยืมและการคืนจดหมายเหต ุ
 
รูปที่ 5.6 เปนสวนประกอบตางๆ   ของจอภาพแสดงการยืมและการคืนจดหมายเหตุ ไดแก 

สวนที่ 1 แถบหัวเร่ืองแสดงชื่อระบบ 
สวนที ่2  แสดงชื่อและนามสกุลของเจาหนาที่ และวัน เดือน ปที่ใชระบบ 
สวนที ่3  ปุมเลือกรายการทาํงานหลักตางๆ ของเจาหนาที่ 
สวนที ่4  ชองใหกรอกรหัสสมาชิก 
สวนที ่5  ปุม คนหา 
สวนที ่6  ชองใหใสรหัสแทง (Barcode) 
สวนที ่7  ปุม คืน 
สวนที ่8 ปุม ตกลง 
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 5.1.7 จอภาพแสดงผลการยืม 
 หลังจากเจาหนาที่กรอกขอมูลรหัสสมาชิกในหนาจอ   และคลิกปุม   คนหา    เรียบรอยแลว   
จะปรากฏหนาจอแสดงผลการยืม ดังแสดงในรูปที่ 5.7 
 

 
รูปที่ 5.7 จอภาพแสดงผลการยืม 

 
จอภาพแสดงผลการยืมที่ปรากฏในรูปที ่ 5.7  สามารถอธิบายสวนประกอบตางๆ  ไดดังนี ้

สวนที่ 1  แถบหัวเร่ืองแสดงชื่อระบบ 
สวนที ่2  แสดงชื่อและนามสกุลของเจาหนาที่ และวัน เดือน ปที่ใชระบบ 
สวนที ่3  ปุมเลือกรายการทาํงานหลักตางๆ ของเจาหนาที่ 
สวนที ่4  ชองใหกรอกรหัสสมาชิก 
สวนที ่5  ปุม คนหา 
สวนที ่6  ชองใหกรอกรหัสแทง (Barcode) 
สวนที ่7  ปุม คืน 
สวนที ่8  ปุมตกลง 
สวนที ่9  สวนแสดงรายละเอยีดขอมูลสมาชิก 
สวนที ่10 รายละเอียดรายการยืม ไดแกรหสัแทง (Barcode)  วันยืม  วนักําหนดสง วนัสง และ 
                 คาปรับ 
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สวนที ่11 ปุม คืนจดหมายเหตุ 
สวนที ่12  ปุม ยืมจดหมายเหตุ 
 
 5.1.8 จอภาพการใหยืมจดหมายเหต ุ
 หลังจากที่ปรากฏหนาจอแสดงผลการยืมของสมาชิกเรียบรอยแลว และสมาชิกประสงคที่
จะยืมจดหมายเหตุรายการอื่นๆ ตามสิทธิ์และจํานวนที่ระบบกําหนด  เจาหนาที่งานจดหมายเหตุจะ
คลิกปุม ยืมจดหมายเหต ุซ่ึงจะปรากฏจอภาพการใหยืม ดงัแสดงในรูปที่ 5.8 

 

 
       รูปที่ 5.8 จอภาพการใหยืมจดหมายเหตุ 

 
 จอภาพการใหยืมจดหมายเหตุดังปรากฏในรูปที่ 5.8 สามารถอธิบายสวนประกอบตางๆ ได
ดังนี ้
สวนที่ 1  แถบแสดงชื่อหวัเร่ืองยืมจดหมายเหต ุ
สวนที ่2  ปุมยอ ขยาย และปด จอภาพการใหยืมจดหมายเหต ุ
สวนที ่3  ชองใหกรอกรหัสแทง (Barcode) 
สวนที ่4  วัน เดือน ป ที่ยืม 
สวนที ่5  วัน เดือน ป ท่ีสง 
สวนที ่6  ปุม  ตกลง 
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 5.1.9 จอภาพการรับคืนจดหมายเหตุ   
 สําหรับการใชรับคืนจดหมายเหตุที่มีผูมาสง 
 

 
รูปที่ 5.9 จอภาพการรับคืนจดหมายเหต ุ

 
 จากรูปที ่5.9 สามารถอธิบายจอภาพการรบัคืนจดหมายเหตุไดดังนี ้
สวนที ่1  แถบแสดงชื่อหวัเร่ืองระบบ 
สวนที ่2  แสดงชื่อและนามสกุลของเจาหนาที่ และวัน เดือน ปที่ใชระบบ 
สวนที ่3  ปุมเลือกรายการทาํงานหลักตางๆ ของเจาหนาที่ 
สวนที ่4  ชองใหกรอกรหัสสมาชิก 
สวนที ่5  ปุม คนหา 
สวนที ่6  ชองใหกรอกรหัสแทง (Barcode) 
สวนที ่7  ปุม คืน 
สวนที ่8  ปุมตกลง 
สวนที ่9  แสดงรายละเอียดการคืนจดหมายเหตุ ไดแก รหสัแทง (Barcode) วันยืม วนักําหนดสง 
               วันสง คาปรับ 
สวนที ่10 แถบแสดงรายการ ทํารายการเสร็จสิ้น 
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5.1.10 จอภาพการเปลี่ยนรหสัผาน 
เจาหนาที่ทีใ่ชงานโปรแกรมระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารงานจดหมายเหตุ 

มหาวิทยาลัยแมฟาหลวง สามารถเปลี่ยนรหัสผานของตนไดจากหนาจอการใชงานของแตละคน 
 

 
รูปที่ 5.10 จอภาพการเปลีย่นรหัสผาน 

 
สวนประกอบของจอภาพการเปลี่ยนรหัสผานดังปรากฏในรูปที่ 5.10 มีดังนี ้

สวนที่ 1 แถบหัวเร่ืองแสดงชื่อระบบ 
สวนที ่2  แสดงชื่อและนามสกุลของเจาหนาที่ และวัน เดือน ปที่ใชระบบ 
สวนที ่3  ปุมเลือกรายการทาํงานหลักตางๆ ของเจาหนาที่ 
สวนที่ 4  ชองใหกรอกรรหสัผานเดิม 
สวนที ่5  ชองใหกรอกรหัสผานใหม 
สวนที ่6  ชองใหกรอกการยนืยันรหัสผานใหม 
สวนที ่7  ปุม สงขอมูล 
สวนที ่8  ปุม ยกเลิก 
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5.1.11 จอภาพการสืบคนจดหมายเหต ุ
ผูใชสามารถสืบคนจดหมายเหตุไดโดยผานทางเว็บไซดของศูนยบรรณสารและสื่อการศึกษา 

มหาวิทยาลัยแมฟาหลวง ไดที่ ยูอารแอล  http://www.mfu.ac.th/centerlib/archives 
 

 
รูปที่ 5.11 จอภาพการสืบคนจดหมายเหต ุ

  
จอภาพการสืบคนจดหมายเหตุดังปรากฏในรูปที่ 5.11 สามารถอธิบายสวนประกอบตางๆ 

ไดดังนี ้
สวนที ่1  แถบหัวเร่ือง สืบคนจดหมายเหต ุ
สวนที ่2  ชองรายการเลือกสืบคนจากชื่อเรือ่ง หรือหนวยงานเจาของจดหมายเหตุ หรือคําสําคัญ 
สวนที ่3  ชองใหกรอกคําสบืคน 
สวนที ่4  ปุม สืบคน 
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 5.1.12 จอภาพแสดงผลการสืบคน 
 หลังจากที่ผูใชพิมพคําสืบคนในชองสืบคน  และเลือกรายการสืบคนจากชื่อเรื่อง หนวยงาน
เจาของจดหมายเหตุ หรือคําสําคัญ และคลิกปุมสืบคนเรียบรอยแลว  จะปรากฏผลการสืบคน ดัง
แสดงในรูปที่ 5.12 
 

 
รูปที่ 5.12  จอภาพแสดงผลการสืบคน 

 
 จากรูปที ่5.12 สามารถอธิบายสวนประกอบของจอภาพแสดงผลการสืบคน ไดดังนี ้
สวนที ่1  แถบหัวเร่ืองแสดงชื่อระบบ 
สวนที ่2  แถบแสดงคาคําสืบคนและคาเลือกคําสืบคนจากเงื่อนไขที่กาํหนด 
สวนที ่3  แสดงรายละเอียดผลการสืบคน ประกอบดวยรหัสแทง (Barcode)  ช่ือเรื่อง  เลขหมู และ 
               สถานะ 
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5.1.13 จอภาพแสดงรายละเอยีดผลการสืบคน 
 เมื่อผูใชคลิกเลือกรายการที่ตองการใหระบบแสดงรายละเอียดผลการสืบคน       จะปรากฏ
จอภาพดงัแสดงในรูปที ่5.13 
 

 
รูปที่ 5.13 จอภาพแสดงรายละเอียดผลการสืบคน 

 
 จอภาพแสดงรายละเอียดผลการสืบคนที่ปรากฏในรูปที่ 5.13 มีสวนประกอบตางๆ ดงันี้ 
สวนที ่1   แถบแสดงชื่อระบบ 
สวนที ่2   แถบรายละเอียดจดหมายเหต ุ
สวนที ่3   สวนแสดงรายละเอียดจดหมายเหตุ ประกอบดวย รหัสแทง (Barcode)  เลขหมู  ชื่อเรื่อง   
                คําอธิบายเอกสาร  เงื่อนไข  สถานะ  คําสําคัญ  และเอกสารดจิิทัล สําหรับจดหมายเหตุที ่
                อยูในรูปดิจิทัล 
สวนที ่4  ปุม ปดหนาตาง 
สวนที ่5  ปุม ยอนกลับ 
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5.2 การออกแบบรายงาน 
การจัดทํารายงานของระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารงานจดหมายเหตุ มหาวิทยาลัย 

แมฟาหลวงมี  2  ประเภท  ไดแก 
 1) รายงานจดหมายเหต ุประกอบดวย 
  1.1) รายงานจดหมายเหตุที่ลงทะเบียน 

1.2) รายงานจดหมายเหตแุยกตามหนวยงาน 

1.3) รายงานจดหมายเหตุสงซอมแซม 
1.4) รายงานจดหมายเหตดุิจทิัล 

        2) รายงานการยืมจดหมายเหต ุประกอบดวย 

2.1) รายงานการยืมจดหมายเหตุแยกเปนรายวันและรายเดอืน 

2.2) รายงานการยืมจดหมายเหตุแยกตามประเภทสมาชิก 

2.3) รายงานการยืมจดหมายเหตุแยกตามประเภทจดหมายเหต ุ

2.4) รายงานการยืมจดหมายเหตุที่คางสง 
2.5) รายงานจาํนวนคาปรับ 
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5.2.1 จอภาพการออกรายงานจดหมายเหต ุ

รายงานจดหมายเหตแุบงการออกแบบจอภาพแยกเปนรายงานจดหมายเหตุ และรายงาน
สถิติการยืมและคืนจดหมายเหตุ มีรายละเอยีดดังนี ้

 

                          
           
           

จอภาพการออกรายงาน ดังปรากฏในรูปที่ 5.14 มีสวนประกอบตางๆ ดงันี้ 
สวนที ่1  แถบแสดงชื่อระบบ 
สวนที ่2 แสดงชื่อและนามสกุลของเจาหนาที่ และวัน เดือน ปที่ใชระบบ    
สวนที ่3 ปุมเลือกรายการทํางานหลักตางๆ ของเจาหนาที ่  
สวนที ่4 แถบแสดงรายงาน 
สวนที ่5 สวนแสดงรายงานจดหมายเหตุ ประกอบดวยเงื่อนไขการออกรายงานแยกตาม 
              จดหมายเหตุที่ลงทะเบียน จดหมายเหตแุยกตามหนวยงาน จดหมายเหตุสงซอม  
              จดหมายเหตดุิจิทัล  ปุม ตกลง และปุม ยกเลิก 
สวนที ่6 สวนแสดงรายงานสถิติการยืมและคืนจดหมายเหตุ ประกอบดวยเงื่อนไข สถิติการยืม 
              จดหมายเหตแุยกเปนรายวนั รายเดือน สถิติการยืมจดหมายเหตุแยกตามประเภทผูใช สถิติ 
              การยมืจดหมายเหตแุยกตามประเภทของจดหมายเหตุ สถิติจดหมายเหตุที่คางสง และสถิติ               
              คาปรับ ชองใหเลือกชวงระยะวันเดือนปที่ตองการใหแสดงรายงาน ปุม ตกลง และปุม  
              ยกเลกิ 

                                 รูปที่ 5.14 จอภาพการออกรายงาน 
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 5.2.2 จอภาพแสดงรายละเอียดของรายงานจดหมายเหต ุ
หลังจากที่ระบปุระเภทและเงือ่นไขของการออกรายงานจดหมายเหตุ และคลิกปุม ตกลง

เรียบรอยแลว จะปรากฏจอภาพ ดังแสดงในรูปที่ 5.15 
 

 
   รูปที่ 5.15 จอภาพแสดงรายละเอียดของรายงานจดหมายเหต ุ
                      

จอภาพแสดงรายละเอียดของรายงานจดหมายเหตุ ดังปรากฏในรูปที ่5.15 ประกอบดวย
สวนตาง ๆ ดังนี้ 
สวนที่ 1  แถบแสดงชื่อระบบ 
สวนที ่2  แสดงชื่อและนามสกุลของเจาหนาที่ และวัน เดือน ปที่ใชระบบ 
สวนที ่3  ปุมเลือกรายการทาํงานหลักตางๆ ของเจาหนาที่ 
สวนที ่4  แถบแสดงรายงานจดหมายเหตุตามเงื่อนไขที่กาํหนด 
สวนที ่5  แสดงรายละเอียดของรายงานจดหมายเหต ุ
สวนที ่6  แสดงจํานวนจดหมายเหต ุ
สวนที ่7 จํานวนหนาทีแ่สดง 
สวนที ่8 ปุม ปดหนาตาง       
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