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ภาคผนวก ก 
คูมือการใชโปรแกรม 

การพัฒนาระบบบริหารงานกิจกรรมสหกรณวิทยาลัยอาชีวศึกษาลําปาง 
 

 โปรแกรมระบบบริหารงานกจิกรรมสหกรณวิทยาลัยอาชวีศึกษาลําปาง เปนโปรแกรมที่
จัดทําขึ้นเพื่อเปนผลงานดานการคนควาแบบอิสระ (Independent Study)     โดยมวีัตถุประสงคเพื่อ
การขอจบหลกัสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต                    สาขาวิชาเทคโนโลยีสารสนเทศและการ
จัดการ คณะบณัฑิตศึกษาสถาน มหาวิทยาลัยเชียงใหม ของนายประยุทธ  ภาคบุญ    และเพื่อเปน
ประโยชนสําหรับงานกิจกรรมสหกรณวิทยาลัยอาชีวศกึษาลําปาง สําหรับนําไปใชงานบริหารงาน 
ในสวนการจําหนาย การจัดซื้อ สตอก สมาชิก เงินกูและการปนผล ตอไป 
 
การใชงานโปรแกรม 
 การเรียกใชโปรแกรมระบบบริหารงานกิจกรรมสหกรณวิทยาลัยอาชวีศึกษาลําปาง    ทําได
โดยคลิกที่ปุม Start->Program->co-operative->co-operative  ดังรูป ก.1 

 
รูป ก.1 การเปดโปรแกรมบริหารงานกิจกรรมสหกรณวทิยาลัยอาชีวศกึษาลําปาง 

 
หลังจากนัน้จะปรากฎหนาตาง หนาจอหลักของระบบงานดังรูป ก.2 
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รูป ก.2 หนาตางเมนูหลักของโปรแกรม 

 
 กอนเริ่มตนใชงานโปรแกรมครั้งแรก ผูดูแลระบบจะตองเลือกเมนูติดตัง้ระบบ เพื่อกําหนด
รหัสผานสําหรับแตละงาน ดังรูป ก.3 

 
รูป ก.3 เลือกรายการติดตั้งระบบ 
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เมื่อคลิกที่เมนตูิดตั้งระบบ จะไดหนาตางดงัรูป ก.4 

 
รูป ก.4 หนาตางตรวจสอบรหัสผาน 

 
ใหผูดูแลระบบทําการปอนรหัสผานสําหรับผูดูแลระบบ      ซ่ึงจะมีมาใหในคูมือการใชงานครั้งแรก
สําหรับการติดตั้งระบบ เมื่อปอนรหัสผานเรียบรอย คลิกปุม ตกลง      จะปรากฏหนาตางสําหรับให 
ผูดูแลระบบปอนรหัสผานแตละงานสําหรับผูรับผิดชอบแตละงาน ดังรูป ก.5 
 

                               
 

รูป ก.5 หนาตางสําหรับปอนรหัสผานใหกับผูรับผิดชอบในแตละงาน 
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การใชงานแตละเมนูของโปรแกรมเพื่อปองกันไมใหผูไมเกี่ยวของ      เรียกใชงานเมนูอ่ืนที่ไมอยูใน
ความรับผิดชอบของตนเอง ตองปอนใหครบทุกชองและทําตามคําแนะนําอยางเครงคัด  เพื่อปองกนั
ความผิดพลาดที่จะเกดิในภายหลัง เมื่อปอนรหัสผานครบ ถูกตองตามความตองการ    คลิกปุมตกลง 
กรณีการปอนรหัสผานไมถูกตองตามคําแนะนําระบบจะไมยอมรับ จนกวาจะปอนไดถูกตอง    
หลังจากนัน้ตองปดโปรแกรม   แลวเปดโปรแกรมเพื่อใชงานอีกครั้ง เพื่อใหคาที่ปอนมีผลสําหรับ
การใชงานอยางสมบูรณ 
เมนูหลักมีดังนี้ 
 สตอกสินคา 

จําหนายสินคา 
สมาชิก 
เงินกู 
รายงาน 
ติดตั้งระบบ 
เกี่ยวกับระบบ 
จบการทํางาน 

การใชงานแตละเมนู มีดังนี ้
เมนูสตอกสินคา เมื่อคลิกที่เมนูนี้จะปรากฏ หนาตางปอนรหัสผาน ดังรูป ก.6 

 

รูป ก.6 หนาตางสําหรับปอนรหัสผาน เมนูสตอกสินคา 
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 ผูใชงานในแตละงานจะไดรับรหัสผานจากผูดูแลระบบ ซ่ึงผูดูแลระบบจะเปนผูรับผิดชอบ
ในการติดตั้งโปรแกรมครั้งแรกรวมทั้งการปอนรหัสผานใหกับเมนูงานตาง ๆ      เมื่อปอนรหัสผาน
แลว คลิกปุม ตกลง กรณีรหสัผานไมถูกตอง จะปรากฎหนาตางดังรูป ก.7 
 

 
รูป ก.7 หนาตางแจงเตือนการปอนรหัสผิดพลาด 

 
ระบบจะไมยนิยอมใหใชงานในเมนูนั้น ๆ  เมื่อปอนรหสัผานถูกตอง จะปรากฏหนาตาง ดังรูป ก.8 

 
รูป ก.8 หนาตางเมน ูStocks 
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เมนูสตอกสินคา  
 หนาตางนี้สําหรับการปรับปรุงสินคาที่จัดซื้อเพิ่มเขามา    เพื่อลงสตอกสินคา     เราสามารถ
กําหนดราคาขายอัตโนมัติ      โดยใหโปรแกรมทําการคํานวณราคาขายให         จากการเลือกกําไรที่
โปรแกรมตั้งมา หรือเรากําหนดเปอรเซ็นตกําไร    แลวใหเครื่องคํานวณราคาขายให หรืออีกวิธีหนึง่
คือกําหนดราคาที่ตองการไดเอง ในชองราคาขายเดิม   เมื่อบันทึกรายการเรียบรอย คลิกปุมปรับปรุง 
สตอก กรณีเปนสินคาที่ไมเคยมีอยูในสตอก ระบบจะตรวจสอบแลวใหเราเลือกคลิกปุม   เพิ่มสินคา
ใหม        ในการบันทึกรายการสินคาก็เชนเดียวกัน      ควรบันทึกรายการใหถูกตองครบถวน     เพื่อ
ประโยชนในการคํานวณกําไร และเงินปนผลยอดซื้อเมื่อส้ินป 
 
เมนูจําหนายสินคา 
เมื่อคลิกที่เมนนูี้ จะปรากฎหนาตาง ดังรูป ก.9 

 
รูป ก.9 หนาตางตรวจสอบรหัสผาน จําหนายสินคา 

 
เมื่อปอนรหัสผานถูกตองจะปรากฏหนาตางสําหรับออกบิลเงินสด ดังรูป ก.10 
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รูป ก.10 หนาตางจําหนายสินคา (ออกบิลเงินสด) 
 
 หนาตางนีจ้ะรอรับรหัสลูกคา  จากเครื่องอานบารโคด            บนบัตรประจําตัวของสมาชิก 
(บัตรประจําตวัขาราชการ เจาหนาที่ นกัศึกษา) ระบบจะตรวจสอบรายชือ่สมาชิก ถาไมมีสมาชิกราย
นี้ระบบจะแจงเตือน ดังรูป ก.11 

                                     
 

รูป ก.11 หนาตางแจงเตือนรหัสสมาชิกไมถูกตอง 
 
ตองทําการเพิม่สมาชิกกอน    จึงจะทํารายการตอไปได      เจาหนาที่ฝายขายจะการอานบารโคดของ 
สินคาแตละรายการ   ระบบจะคนหารายการสินคา   ราคา     เมื่อปอนจํานวนสินคา  ระบบจะทําการ
คํานวณราคา    ถาจํานวนสินคาที่สมาชิกซื้อมีมากกวารายการในหนึ่งใบเสร็จ     ใหเลือกคลิกปุมตอ 
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ระบบจะเตรียมใบเสร็จตอไปให   โดยยอดรวมราคาสินคาทั้งหมด จะถูกแสดงในใบเสร็จใบสุดทาย 
เมื่อปอนยอดเงินที่ชําระ ระบบจะคํานวณเงินทอนให เจาหนาที่คลิกปุม พิมพเพื่อออกใบเสร็จ   และ
ระบบจะทําการตัดสตอกใหโดยอัตโนมัต ิ
เมนูสมาชิก 
 สําหรับเจาหนาที่   จะทําคนหา   การเพิ่ม  ลบ แกไข และปรับปรุง รายการตาง ๆ    เกีย่วกับ
สมาชิก        โดยระบบจะแจงจํานวนสมาชิกที่มีทั้งหมด   รายการขอมูลสมาชิก   ไดแก   รหัสมาชิก 
คํานําหนา   ช่ือ   นามสกุล   ประเภทสมาชกิ จํานวนหุน ดานลางของหนาตางจะมีปุมสําหรับเล่ือนดู 
ขอมูลสมาชิก รายแรกปุม |<  รายกอนหนา ปุม <-- รายตอไป ปุม --> และรายสุดทาย ปุม >|  ในการ 
แกไขขอมูลสมาชิก ขอสําคัญรหัสสมาชิกตองไมซํ้ากัน    ซ่ึงระบบจะคอยตรวจสอบใหเพื่อเปนการ
ปองกันการออกรหัสสมาชิกซ้ํา 
 

                                  
 

รูป ก.12 หนาตางระบบงานสมาชิก 
 
เมนูเงินกู 
  เมื่อนําตัวช้ี มาชี้ที่เมนูเงินกู จะปรากฎหนาตางดังรูป ก.13 หนาตางระบบงานเงินกู     
ระบบงานนี้จะมีงานยอย 2 รายการคือ บันทึกรายการกูยมื ชําระเงินกูรายงวด/ปดบัญชีผูกู  
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รูป ก.13 หนาตางระบบงานเงินกู 
 
เมื่อคลิกที่รายการบันทึกรายการกูยืม ระบบจะใหปอนรหัสผาน เมื่อปอนรหัสผานถูกตองจะปรากฎ
หนาตางระบบเงินกูยืม ดังรูป ก.14 
            

                   
 

รูป ก.14 หนาตางระบบเงินกูยืม 
 
เมื่อสมาชิกตองการกูเงินจากสหกรณ และผานการอนุมัตจิากคณะกรรมการสหกรณแลว จะนํามาลง
รายการดังรูป ก.14  
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เมื่อเลือกรายการชําระเงินกูรายงวด/ปดบัญชีเงินกู      จะปรากฏหนาตางชําระเงินกูรายงวด/ปดบัญชี
เงินกู   สําหรับรับชําระเงินกูรายงวดหรือปดบัญชีเงินกู    และปรับยอดคางชําระในฐานขอมูล ดังรูป 
ก.15 

                                  
รูป ก.15 หนาตางชําระเงินกูรายงวด/ปดบญัชีเงินกู 

 
เมนูรายงาน 
 เลือกเมนูรายงานจะปรากฏหนาตาง ดังรูป ก. 16 

              
รูป ก.16  หนาตางรายงาน 
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ในเมนูรายงานจะมีเมนูยอยสําหรับออกรายงานตาง ๆ  7 รายงาน      คือ  รายงานยอดขายประจําวัน,  
รายงานสินคาคงคลัง,   รายงานสินคาถึงจุดสั่งซื้อ,  รายงานลูกหนี้เงนิกู,   รายงานลูกหนี้เงินกูสามัญ, 
สรุป/คํานวณเงินปนผล และรายงานปนผลยอดซื้อ-คาหุนสิ้นป ซ่ึงแตละรายงานมีลักษณะดังนี ้
รายงานยอดขายประจําวัน 
 เปนรายงานสรุปยอดเงินการขายสินคารายวัน ซ่ึงสามารถเรียกดูหรือทํารายงานวนัที่ผานมา
ได โดยปอน วนั เดือน ป ที่ตองการรายงาน ปอนรหัสผาน    ถาตองการพิมพ      คลิกปุม สรุป/พิมพ  
ตามรูปแบบตัวอยางดานขวา ของชองปอนวัน เดือน ป ดังรูป ก.17 
 
                                       

          
 

รูป ก.17  หนาตางรายงานยอดขายประจําวนั 
 
รายงานสินคาคงคลัง 
 รายงานนี้จะแสดงรายการสินคาที่คงเหลือในคลังสินคาขณะนัน้     รายงานนี้อาจใชสําหรับ
ตรวจนับสินคากลางป และสิ้นป     เพื่อจดัทํางบดุลของงานกิจกรรมสหกรณ      ออกรายงานเพื่อขอ
อนุมัติตอที่ประชุมเมื่อส้ินงวด ดังรูป ก.18 
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รูป ก.18  หนาตางรายงานสินคาคงคลัง 
 
รายงานสินคาถึงจุดสั่งซื้อ 
 รายงานนี้จะแสดงรายการสินคาที่ต่ํากวาจดุสั่งซื้อที่กําหนดไว เพื่อใหฝายจัดซื้อสินคา 
ส่ังซื้อสินคาเขาคลังสินคาเพื่อวางจําหนายใหเพยีงพอตอความตองการของสมาชิก ดังรูป ก.19 
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รูป ก.19  หนาตางรายงานสินคาถึงจุดสั่งซื้อ 
 

รายงานลูกหนีเ้งินกู 
 รายงานนี้จะแสดงรายการของสมาชิก      ที่กูเงินจากสหกรณโดยเรียงตามเลขที่สัญญาเงินกู 
รายงานนี้สามารถนําสงงานการเงิน เพื่อใหหักบัญชีของสมาชิกจากบญัชีเงินเดือน ดังรูป ก.20 

             
 

รูป ก.20  หนาตางรายงานลูกหนี้เงินกู 
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รายงานลูกหนีเ้งินกูสามัญ 
 

              
 

รูป ก.21  หนาตางรายลูกหนีเ้งินกูสามัญ 
 

สรุป/คํานวณเงินปนผล 
 สําหรับสรุปยอดขายสินคาในชวงที่ระบุ          วามีกี่รายการ     คิดเปนยอดขายทั้งสิ้นกี่บาท 
สามารถที่จะทดลองปอนวาตองการจายปนผลจากยอดซื้อสินคาของสมาชิกกี่เปอรเซ็นต    ระบบจะ
คํานวณยอดเงนิปนผลออกมาเพื่อตัดสินใจเลือกจะจายปนผลจากยอดซื้อสินคา ถาตองการเพียงสรปุ 
คลิกปุม สรุป แตถาตองการพิมพออกมาประกอบการใชงานอื่น ๆ      สามารถสั่งพิมพไดที่ปุม พิมพ 
ดังรูป ก.22 
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รูป ก.22  หนาตางสรุป/คํานวณเงนิปนผล 
 
เมนูปนผลยอดซื้อ-คาหุนรายป 
 หนาตางนีจ้ะแสดงกรอบโตตอบ ดังรูป ก.23    เพื่อใหเจาหนาที่สามารถปอนจํานวนตัวเลข
เปอรเซ็นตสําหรับปนผลยอดซื้อ และปนผลหุน แลวคลิกปุม Process Report เพื่อประมวลผล    เมื่อ
ประมวลผลเสร็จสิ้นคลิกปุม Report เพื่อออกรายงานดังรูป ก.24 สําหรับปุม Clear Old Data สําหรับ
ลบรายงานที่สรางไวเดิมเพื่อประมวลผลและออกรายงานใหมรายงานยอดซื้อสินคาในรอบปทําการ 
คือ มกราคม-ธันวาคม เพื่อแจงสมาชิกและเปนหลักฐานการจายเงนิปนผลยอดซื้อสินคา และเงินปน
ผลคาหุนของสมาชิก  
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รูป ก.23  หนาตางปนผลยอดซื้อ-คาหุนรายป 

 

           
 

รูป ก.24  หนาตางรายงานสรุปปนผลยอดซื้อ-คาหุนรายป 
 
เมนูเกีย่วกับระบบ 
 เปนหนาตางแสดงรายละเอียดของโปรแกรม ช่ือผูศึกษา สถานที่ติดตอ กรณีมีปญหาในการ
ใชงานโปรแกรม ดังรูป ก.25 
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รูป ก.25  หนาตางเกี่ยวกับระบบ 
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ภาคผนวก ข 
คูมือการติดตั้งระบบ 

โปรแกรมการพัฒนาระบบบรหิารงานกิจกรรมสหกรณ 
วิทยาลัยอาชีวศึกษาลําปาง 

 
โปรแกรมระบบบริหารงานกจิกรรมสหกรณวิทยาลัยอาชวีศึกษาลําปาง          มีขั้นตอนการ

ติดตั้งระบบ ดงันี้ 
1. เปดเครื่องคอมพิวเตอรเพือ่เขาสูระบบปฎิบัติการ Windows 98   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูป ข.1 เรียกเมนู RUN 
 

2. คลิกปุม Start->Run ดังรูป ข.1  จะไดหนาตาง Run ดังรูป ข.2 
 
 
 
 
 
 
 

รูป ข.2 หนาตาง RUN 
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3. คลิกปุม Browse… เพื่อไปยัง Drive และ File ที่ใชติดตั้ง(C:\cooperate- 
    lpvc\package\setup.exe)  ดังรูป ข.3 
 

 
 
 
 
 
 
 

รูป ข.3 การคนหาแฟมสําหรับติดตั้ง 
 

4. เมื่อเลือกไฟลเสร็จแลวคลิกปุม OK จะปรากฏหนาตาง Welcome to the co-operative  
    installation program  ดังรูป ข.4    คลิกปุม OK จะปรากฎดังรูป ข.5 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูป ข.4 หนาตาง Welcome 
 

5. หนาตาง Directory  ระบุ Directory ที่ตองการเก็บโปรแกรม ถาตองการเปลี่ยนใหคลิก  
    Change Directory ถาไมตองการใหคลิกที่ปุมรูปคอมพิวเตอร ดังรูป ข.5 
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รูป ข.5 หนาตาง Directory 

 
6. หนาตางจดักลุมโปรแกรม คลิก Continue  ดังรูป ข.6 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูป ข.6 หนาตางจัดกลุมโปรแกรม 
 
7. ระบบจะเริม่คัดลอกไฟลจากแผนซีดีรอมและทําการติดตั้งโปรแกรม ดังรูป ข.7 
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รูป ข.7 หนาตางคัดลอกแฟม 
 
8. เมื่อติดตั้งโปรแกรมเสร็จเรียบรอยจะปรากฏหนาตาง Setup was completed successfully. 

ดังรูป ข.8 
 
 
 
 
 

รูป ข.8 หนาตางแจงการติดตั้งเรียบรอย 
 

9. การเรียกใชงานโปรแกรม ผูใชคลิกปุม   Start->Program           ที่หนาตางดานขวาจะ 
    ปรากฏรายการโปรแกรม งานกิจกรรมสหกรณ คลิกที่รายการนี้ ดังรูป ข.9 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูป ข.9 หนาตางการเรียกใชงานโปรแกรม 
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10. หนาตางเมนูหลักการทํางาน ดังรูป ข.10 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูป ข.10 หนาตางเมนูหลัก 
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ภาคผนวก ค 
ตัวอยางแบบสอบถาม 

การใชโปรแกรมการพัฒนาระบบบริหารงานกิจกรรมสหกรณวิทยาลยัอาชีวศกึษาลาํปาง 
คําชี้แจง 

 1. แบบสอบถาม       มีวัตถุประสงคเพื่อตองการทราบผลการใชโปรแกรมการพัฒนาระบบ
บริการงานกิจกรรมสหกรณวิทยาลัยอาชวีศึกษาลําปาง    เพื่อเปนขอมลูพื้นฐานในการปรับปรุงและ
พัฒนาระบบใหมีประสิทธิภาพในโอกาสตอไป 
 2. ขอเสนอแนะและขอคิดเหน็ที่ทานตอบนีจ้ะมีคุณคาเปนอยางยิ่ง     และคําตอบนี้จะไม
สงผลกระทบตอผูตอบแบบสอบถามใด ๆ ทั้งส้ิน 
แบงหวัขอในแบบสอบถามออกเปน 2 สวน ดังนี ้
 สวนที่ 1 ดานความเหมาะสมของระบบงาน 
 สวนที่ 2 ขอเสนอแนะและแนวทางในการปรับปรุงและพัฒนาระบบอืน่ ๆ 
สวนที่ 1 ลักษณะของคําตอบเปนระดับความเหมาะสม 3 ระดับ ดังนี ้
ดี   หมายถึง  เมื่อผูตอบแบบสอบถามเห็นวาขอความในประโยคนัน้ตรงกับ 

ความรูสึกและความคิดเหน็ของผูตอบมากที่สุด 
พอใช  หมายถึง  เมื่อผูตอบแบบสอบถามเห็นวาขอความในประโยคนัน้ตรงกับ 

ความรูสึกและความคิดเหน็ของผูตอบมากที่สุด 
ควรปรับปรงุ หมายถึง  เมื่อผูตอบแบบสอบถามเห็นวาขอความในประโยคนัน้ตรงกับ 

ความรูสึกและความคิดเหน็ของผูตอบมากที่สุด 
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ใหผูตอบทําเครื่องหมาย / ลงในชองแสดงความคิดเห็นที่ตรงกับความเปนจริงมากที่สุด 
 

ระดับความเหมาะสม  
รายการประเมนิ ดี พอใช ควรปรับปรุง 

สวนที่ 1 ความเหมาะสมของระบบงาน 
1. ระบบงาน 
2. การออกแบบหนาจอทีใ่ชติดตอกับผูใชงาน 
3. การกรอก บนัทึกขอมูล 
4. การแกไข เพิ่มเติม เปลี่ยนแปลงขอมูล 
5. ความสมบูรณของขอมูลที่อยูในรายงาน ที่    
     แสดงบนหนาจอ 
6. คูมือการใชโปรแกรมมีความชัดเจนและ 
    สะดวกตอการใชงาน 
7. ความรวดเรว็ในการออกใบเสร็จรับเงิน 
8. ความถูกตองของการประมวลผลขอมูล 
9. ความสะดวกรวดเรว็ของรายงานตาง ๆ 
 
 
 

   

 
สวนที่ 2 ขอเสนอแนะและแนวทางในการปรับปรุงและพัฒนาระบบอืน่ ๆ 
…………………………………………….………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 

ขอขอบคุณที่ใหความรวมมอืในการตอบแบบสอบถาม 
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ประวัติผูเขียน 

 
ช่ือ - สกุล  นายประยุทธ  ภาคบุญ 
 
วัน เดือน ปเกดิ  27 มิถุนายน 2503 
 
ประวัติการศกึษา สําเร็จการศึกษาระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย(ม.ศ.5) ปการศึกษา 2525  

โรงเรียนผูใหญสตรีวัดระฆงั 
สําเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรี วิทยาศาสตรบัณฑิต 
สาขาวิชาศาสตรคอมพิวเตอร มหาวิทยาลยัรามคําแหง  
ปการศึกษา 2533 

ประวัติการทํางาน รับราชการทหารเรือ ระหวางป 2519 - 2529 ขณะลาออกจากราชการ 
มียศ จาเอก (เหลาส่ือสาร) 
เขารับราชการ ตําแหนง อาจารย 1 ระดับ 3 วิทยาลัยอาชวีศึกษาลําปาง 
16 กันยายน 2534 

 
ตําแหนงงานปจจุบัน อาจารย 2 ระดับ 7  

ทําหนาที ่หัวหนาคณะวิชาเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
 
ที่ทํางาน คณะวิชาเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร   

วิทยาลัยอาชวีศึกษาลําปาง สถาบันการอาชีวศึกษาภาคเหนือ 3  
สํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 

 
 
 


	การพัฒนาระบบบริหารงานกิจกรรมสหกรณ์วิทยาลัยอาชีวศึกษาลำปาง
	การใช้งานโปรแกรม
	รายงานยอดขายประจำวัน
	รายงานสินค้าคงคลัง
	สรุป/คำนวณเงินปันผล
	เมนูปันผลยอดซื้อ-ค่าหุ้นรายปี
	เมนูเกี่ยวกับระบบ


	คำชี้แจง

