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คูมือการติดตั้งโปรแกรม

กอนการติดตั้งโปรแกรมระบบการจัดการบุคลากร  สถาบันเทคโนโลยีราชมงคล  วิทยาเขต
เชียงราย  จําเปนตองติดตั้งดังตอไปนี้เพื่อความสมบูรณในการใชงาน

1. ขั้นตอนการติดตั้งฐานขอมูลบุคลากร
2. ติดตั้ง ODBC
3. ติดตั้งโปรแกรม Crystal Report Version 8.5
4. ติดตั้งโปรแกรมระบบการจัดการบุคลากร  สถาบันเทคโนโลยีราชมงคล  วิทยาเขต

เชียงราย

ขั้นตอนการติดตั้งฐานขอมูลบุคลากร  เครื่องคอมพิวเตอรที่ใชตองผานการติดตั้งโปรแกรม
Microsoft SQL Server 2000 กอน จากนั้นทําตามขั้นตอนตอไปนี้

1. ทําการคัดลอกแฟมขอมูลช่ือ Person ลงในฮารดดิสกกอนที่จะทําการติดตั้ง
2. เลือก Start Menu เลือก Programs เลือก Microsoft SQL Server เลือก

Enterprise Manager จะปรากฏหนาจอดังรูป ก.1

รูป ก.1  หนาจอ Enterprise Manager ของ SQL Server 2000
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3.    คลิกขวาที่ Database เลือก New Database ดังรูป ก.2

รูป ก.2 การสรางฐานขอมูลใหม

4.  ตั้งชื่อฐานขอมูลวา Person แลวคลิกปุม OK ดังรูป ก.3

รูป ก.3 ตั้งชื่อฐานขอมูล Person
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5.    หลังจากที่สรางฐานขอมูลช่ือ Person คลิกขวาที่ชื่อฐานขอมูล  เลือก All
Tasks เลือก Restore Database ดังรูป ก.4

รูป ก.4 การเรียกใชคําสั่ง Restore Database

6.  คลิกเลือกที่ From Device แลวเลือกที่ Select Devices..  จะปรากฏหนาจอ
     ดังรูป ก.5

รูป ก.5 หนาจอ Restore Database
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7. เมื่อหนาจอปรากฎดังรูป ก.6  จากนั้นปรากฎหนาดังรูปก.7 ใหกดปุม Add ดัง
รูป ก.7 เพื่อเลือกฐานขอมูล

รูป ก.6 เลือกอุปกรณที่เก็บฐานขอมูล Person

รูป ก.7 การเพิ่มขอมูลที่ตองการ Restore Database
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 8.  จากนั้นปรากฏหนาจอดังรูป ก.8 ใหเลือกแฟมขอมูลที่ตองการนํามาใชงาน
       จาก Drive ที่จัดเก็บฐานขอมูลไว(จากแผน ซีดี)

รูป ก.8 เลือก Drive และฐานขอมูลที่ตองการนํามาใชงาน

9.  กดปุม            เพื่อเลือกแฟมขอมูลที่จะนํามา Restore ใหเลือกขอมูลช่ือ Person
     ดังรูป ก.9

รูป ก.9 เลือกขอมูลช่ือ person เพื่อนํามา Restore
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 10.  กดปุม OK แลวเลือก Option โดยคลิกเลือกที่ตัวเลือกดังรูป ก.10

รูป ก.10 การเลือก Option เพื่อ Restore Database

11. เลือกปุม OK จากนั้นโปรแกรมจะทําการติดตั้งฐานขอมูล Person ใหดังรูป
ก.11

รูป ก.11 โปรแกรมทําการ Restore Database ให
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ขั้นตอนการติดตั้ง ODBC
1. คลิกที่ปุม Start Menu เลือก Setting เลือก Control Panel
2. ดับคลิกเลือก ODBC Data Sources(32 bit) ปรากฎหนาจอดังรูป ก.12

รูป ก.12 หนาจอแสดงผลหลังจากการดับคลิกเลือก ODBC Data Sources(32 bit)

3. เลือกแท็บ System DSN
4. กดปุม Add เพื่อติดตอฐานขอมูลผาน ODBC
5. คลิกเลือก SQL Server แลวกดปุม Finish ดังรูป ก.13
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รูป ก.13 แสดงหนาจอการเลือก SQL Server

6. ปอนชื่อ data source เปน person และเลือกชื่อ SQL Server ที่ตองการติดตอ
คือ kingkan แลวกดปุม Next ตามรูป ก.14

รูป ก.14  แสดงหนาจอการเลือก Data Source
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7. เลือกรายละเอียดตามรูป ก.15 (Login ID : admin และ Password : 123)  แลว
กดปุม Next เพื่อทํางานตอไป

รูป ก.15  แสดงการกําหนดคุณสมบัติของ ODBC

8. เลือกฐานขอมูลที่ตองการติดตอ (Person) แลวกดปุม Next  ดังรูป ก.16

รูป ก.16  แสดงหนาจอการเลือกฐานขอมูลที่ตองการ
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9. กดปุม Finish เพื่อส้ินสุดการติดตั้ง ODBC ดังรูป ก.17

รูป ก.17 หนาจอเสร็จสิ้นการติดตั้ง ODBC

10. กดปุม Test Data Source เพื่อทดสอบวาสามารถติดตอกับ Data Source สําเร็จ
หรือไม ดังรูป ก.18

รูป ก.18 แสดงหนาจอเพื่อใชทดสอบการติดตอกับ Data Source
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11. เมื่อทําการทดสอบสําเร็จจะปรากฏหนาจอดังรูป ก.19 จากนั้นกดปุม OK

รูป ก.19 หนาจอแสดงผลการทดสอบการติดตอกับ Data Source

12. กดปุม OK เพื่อยืนยันการติดตั้ง ODBC ดังรูป ก.20

รูป ก.20  แสดงหนาจอเพื่อยืนยันการติดตั้ง ODBC
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ขั้นตอนการติดตั้งโปรแกรม Crystal Report 8.5
1. ใหผูใชนําแผนโปรแกรม Crystal Report 8.5 ใสที่ซีดีรอม
2. ใหผูใชดําเนินการติดตั้งโปรแกรม Crystal Report 8.5 ตามคําแนะนําของ

โปรแกรม
3. เมื่อดําเนินการติดตั้งโปรแกรม Crystal Report 8.5 เสร็จสิ้นใหทําการติดตั้ง

โปรแกรมระบบการจัดการบุคลากร  สถาบันเทคโนโลยีราชมงคล  วิทยาเขต
เชียงราย ตอไป

ขั้นตอนการติดตั้งโปรแกรมระบบการจัดการบุคลากร  สถาบันเทคโนโลยีราชมงคล
วิทยาเขตเชียงราย

1. นําแผน CD Program ใสใน Drive CD-ROM
2. เปด My Computer  เลือก Drive CD-ROM
3. เลือกไฟลที่ชื่อวา setup
4. ดับเบิ้ลคลิกที่ไฟล setup จะปรากฏหนาจอดังรูป ก.21

รูป ก.21  หนาจอแสดงการติดตั้งโปรแกรมระบบการจัดการบุคลากร
                                    สถาบันเทคโนโลยีราชมงคล  วิทยาเขตเชียงราย
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5. กดปุม Next เพื่อทํางานตอไป
6. ทําการเลือก Directory ที่ตองการลงโปรแกรม  ดังรูป ก.22

รูป ก.22 หนาจอเลือก Directory ที่ตองการติดตั้งโปรแกรม

7. กดปุม Next เพื่อทํางานตอไป
8. ตั้งชื่อที่ตองการสรางไวใน Start Menu ดังรูป ก.23

รูป ก.23 หนาจอการตั้งชื่อโปรแกรมที่ Start Menu
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9. หากตองการสรางเปน Icon ใหคลิกถูกตรง Create a desktop icon แลวกดปุม
Next

10. กดปุม Install เปนทําการติดตั้งโปรแกรม ดังรูป ก.24

รูป ก.24  หนาจอติดตั้งโปรแกรม

11. กดปุม Finish เมื่อทําการติดตั้งโปรแกรมสําเร็จ ดังรูป ก.25

รูป ก.25 หนาจอเสร็จสิ้นการติดตั้งโปรแกรม
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ภาคผนวก  ข
คูมือการใชงานโปรแกรม
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คูมือการใชงานโปรแกรม

คูมือโปรแกรมการพัฒนาระบบการจัดการบุคลากร สถาบันเทคโนโลยีราชมงคล วิทยาเขต
เชียงราย  เปนโปรแกรมที่ใชในการเก็บขอมูลประวัติของบุคลากร อีกทั้งยังสามารถออกรายงานได
ตามเงื่อนไขที่เลือก

หลังจากเปดโปรแกรม ฟอรมเขาสูระบบปรากฏขึ้นดังรูป ข.1

รูป ข. 1 การเขาสูระบบ

จากนั้นใหผูใชดําเนินการปอนชื่อผูใช และรหัสผานที่ถูกตอง  ดังรูป ข.2 ในสวนของการ
ปอนรหัสผานนั้นจะแสดงเปนสัญลักษณ (*) เพื่อปองกันความปลอดภัยของรหัสผาน

รูป ข.2 การปอนชื่อผูใชและรหัสผาน
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หากผูใชปอนรหัสผานผิดพลาด โปรแกรมจะทําตรวจสอบและแสดงหนาตางโตตอบดังรูป
ข. 3 เพื่อใหผูใชปอนรหัสผานที่ถูกตองอีกครั้ง

รูป ข.3 หนาตางโตตอบแสดงการปอนรหัสผานผิดพลาด

เมื่อการเขาสูระบบสําเร็จ จะปรากฏฟอรม Main Menu ของระบบดังรูป ข.4 ซ่ึงเปน
โปรแกรมระบบการจัดการบุคลากร  สถาบันเทคโนโลยีราชมงคล  วิทยาเขตเชียงราย

รูป ข.4 ฟอรม Main Menu

ฟอรม Main menu จะประกอบดวย Menu Bar (รูป ข. 5) เพื่อเลือกการทํางานในสวนของ
ขอมูลบคุลากรประกอบดวย
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- Menu ขอมูลประวัติ เปนสวนของการบันทึกขอมูลประวัติ  คนหา/แกไขขอมูล 
หรือลบขอมูลของบุคลากร เชน ประวัติสวนตัวประวัติสวนการศึกษา  ประวัติ
ตําแหนงและอัตราเงินเดือน เปนตน  

- Menu รายงาน/กราฟ เปนสวนของการแสดงรายงาน/กราฟ เชน รายงานประวัติ
สวนตัวทั้งหมด  รายงานประวัติสวนตัวแยกตามประเภทบุคลากร เปนตน

- Menu บัญชีผูใช  เปนสวนการรักษาความปลอดภัยของระบบ  เชน  การเพิ่มบัญชี 
ผูใช  การกําหนดสิทธิ์ผูใช การเปลี่ยนรหัสผานของผูใช  การแสดงขอมูลบัญชีผูใช
ทั้งระบบ

- Menu ออกจากระบบ

รูป ข. 5 เมนูบาร

ในแตละเมนูหลักของโปรแกรมระบบการจัดการบุคลากร  สถาบันเทคโนโลยีราชมงคล
วิทยาเขตเชียงราย  มีเมนูยอยดังนี้

1. เมนูหลักขอมูลประวัติ
1.1 สวนของการเพิ่มขอมูลประวัติบุคลากร มีเมนูยอย 7 เมนูดังรูป ข.6  และเมื่อ

ทําการปอนขอมูลในแตละฟอรมเรียบรอย ใหทําการบันทึกขอมูลประวัติโดย
กดปุมบันทึกจะแสดงหนาจอดังรูป ข.7 หรือกดปุมยกเลิกเพื่อตองการยกเลิก
การปอนขอมูล จากนั้นกดปุมกลับเมนูของแตละฟอรม เพื่อกลับสูหนาจอ
หลักของโปรแกรมระบบการจัดการบุคลากร

 ข.6 เมนูยอยของเมนูหลักขอมูลประวัติ
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รูป ข.7 ฟอรมแสดงการปอนขอมูลสําเร็จ

- ขอมูลประวัติสวนตัว  เปนสวนของการปอนขอมูลประวัติสวนตัว เชน ช่ือ-
นามสกุล ชื่อบิดา ชื่อมารดา ช่ือคูสมรส  วันที่เร่ิมปฏิบัติราชการ และอ่ืน ๆ
ตามรายละเอียดในฟอรมขอมูลประวัติสวนตัวตามรูป ข.8 และกรณีที่ปอนเลข
ที่ตําแหนงซ้ําโปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรูป ข.9  ในสวนของการปอนวัน
เดือนปตาง ๆ ใหกดปุม       เพื่อแสดงปฏิทินเพื่อความสะดวกในการปอนวัน
ที่  และใหกดปุม       เพื่อลบขอมูลในชองของวันที่ออกไป

รูป ข.8 ฟอรมประวัติสวนตัว

รูป ข.9 ฟอรมแสดงการปอนขอมูลเลขที่ตําแหนงซ้ํา
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- ขอมูลประวัติการศึกษา  เปนสวนของการปอนขอมูลประวัติการศึกษา เชน
วุฒิการศึกษา สาขาวิชา  สถานที่ศึกษา วันเดือนปที่จบการศึกษา ใหผูใชปอน
รายละเอียดตามฟอรมขอมูลประวัติการศึกษา ดังรูป ข.10 เพื่อความสะดวกใน
การปอนขอมูล โปรแกรมไดสรางกลองขอความในสวนของ เลขที่ตําแหนง
และชื่อ-นามสกุล  เพื่อใหผูใชเลือกเลขที่ตําแหนงที่ตองการ  สวนระดับการ
ศกึษา  วุฒิการศึกษา  สาขาวิชา   สถานศึกษา  สามารถเลือกขอมูลไดจาก
กลองขอความเชนกัน  หากตองการเพิ่มขอมูลในสวนของวุฒิศึกษา สาขาวิชา
สถานศึกษา ใหกดปุม         เพื่อเขาไปเพิ่มรายละเอียดดังกลาว

              รูป ข.10 ฟอรมขอมูลประวัติการศึกษา

สวนของวุฒิการศึกษาจากรูป ข.11 หากตองการเพิ่มขอมูลวุฒิการศึกษา ใหปอน
ช่ือวุฒิการศึกษาที่ชองวุฒิการศึกษาแลวกดปุมบันทึกเพื่อบันทึกขอมูล  กดปุมยกเลิกเพื่อทําการยก
เลิกขอมูลที่ปอนไป   กดปุมกลับเพื่อกลับสูฟอรมขอมูลประวัติการศึกษา  หรือถาผูใชตองการคนหา
ขอมูลใหกดปุมคนหา แลวปอนรหัสวุฒิการศึกษาเพื่อทําการคนหาวุฒิการศึกษาที่มีอยูในฐาน   ขอ
มูลตามรูป ข.12
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        รูป ข.11 ฟอรมวุฒิการศึกษา

   รูป ข.12 ฟอรมคนหาตามรหัสวุฒิการศึกษา

สวนของสาขาวิชาที่จบการศึกษาจากรูป ข.13 เมื่อผูใชตองการเพิ่มขอมูลสาขาวิชา
ที่จบการศึกษา ใหปอนชื่อสาขาวิชาที่จบการศึกษาที่ชองชื่อสาขาวิชาแลวกดปุมบันทึกเพื่อบันทึก
ขอมูล  กดปุมยกเลิกเพื่อทําการยกเลิกขอมูลที่ปอนไป   กดปุมกลับเพื่อกลับสูฟอรมขอมูลประวัติ
การศึกษา  หรือถาผูใชตองการคนหาขอมูลใหกดปุมคนหา แลวปอนรหัสสาขาวิชาเพื่อทําการคนหา
สาขาวิชาที่จบการศึกษาที่มีอยูในฐานขอมูล ดังรูป ข.14

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d



       รูป ข.13 ฟอรมสาขาวิชา

      รูป ข.14 ฟอรมคนหาตามรหัสสาขาวิชา
สวนของสถานศึกษาที่จบการศึกษาจากรูป ข.15 เมื่อผูใชตองการเพิ่มขอมูลสถาน

ศึกษาที่จบการศึกษา ใหปอนชื่อสถานศึกษาที่จบการศึกษาที่ชองชื่อสถานศึกษาแลวกดปุมบันทึก
เพื่อบันทึกขอมูล  กดปุมยกเลิกเพื่อทําการยกเลิกขอมูลที่ปอนไป   กดปุมกลับเพื่อกลับสูฟอรมขอ
มูลประวัติการศึกษา  หรือถาผูใชตองการคนหาขอมูลใหกดปุมคนหา แลวปอนรหัสสถานศึกษาเพื่อ
ทําการคนหาสถานศึกษาที่จบการศึกษาที่มีอยูในฐานขอมูล ดังรูป ข.16

รูป ข.15 ฟอรมสถานศึกษา
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รูป ข.16 ฟอรมคนหาตามรหัสสถานศึกษา

 ในสวนของการปอนวันเดือนปตาง ๆ ใหกดปุม       เพื่อแสดงปฏิทินเพื่อความ
สะดวกในการปอนวันที่  และใหกดปุม       เพื่อลบขอมูลในชองของวันที่ออกไป

- ขอมูลประวัติตําแหนงและอัตราเงินเดือน  เปนสวนของการปอนขอมูล
ประวัติตําแหนงและอัตราเงินเดือน  เชน  ตําแหนง อัตราเงินเดือน วันที่ได
เล่ือนขั้น เปนตน  ดังรูป ข.17  ในสวนของการปอนวันเดือนปตาง ๆ ใหกดปุม
เพื่อแสดงปฏิทินเพื่อความสะดวกในการปอนวันที่  และใหกดปุม      เพื่อลบ
ขอมูลในชองของวันที่ออกไป

                   รูป ข.17 ฟอรมประวัติตําแหนงและอัตราเงินเดือน
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- ขอมูลประวัติตําแหนงธุรการ  เปนสวนของการปอนขอมูลประวัติตําแหนง
ธุรการ  เชน  ตําแหนงธุรการ  สถานที่ทํางาน เบอรโทรติดตอ  วันที่รับ
ตําแหนงธุรการ  รายละเอียดดังรูป ข.18

                    รูป ข.18  ฟอรมขอมูลประวัติตําแหนงธุรการ
สวนของการเพิ่มตําแหนงงานธุรการ ใหผูใชกดปุม         จากนั้นหนาจอจะปรากฎ

ดังรูป ข.19 เพื่อใหผูใชกรอกรายละเอียดตางๆ ลงไป

    รูป ข.19  ฟอรมการเพิ่มขอมูลตําแหนงธุรการ

ผูใชสามารถกดปุมคนหาเพื่อคนหาขอมูลของตําแหนงธุรการตามรหัสตําแหนง  
ธุรการ  กดปุมบันทึกเมื่อตองการบันทึกขอมูล รหัสตําแหนงธุรการ  ช่ือตําแหนงธุรการ  และชื่อยอ
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ตําแหนงธุรการ  กดปุมยกเลิกเพื่อตองการยกเลิกการปอนขอมูล  กดปุมกลับเมื่อตองการกลับ      
เขาสูฟอรมขอมูลประวัติตําแหนงธุรการ

สวนของการเพิ่มขอมูลสถานที่ทํางาน ใหผูใชกดปุม         จากนั้นหนาจอจะ     
ปรากฎดังรูป ข.20 เพื่อใหผูใชกรอกรายละเอียดตางๆ ลงไป

รูป ข.20 ฟอรมการเพิ่มขอมูลสถานที่ทํางาน

ผูใชสามารถกดปุมคนหาเพื่อคนหาขอมูลของสถานที่ทํางานตามรหัสสถานที่
ทํางาน  กดปุมบันทึกเมื่อตองการบันทึกขอมูล รหัสสถานที่ทํางาน  ช่ือสถานที่ทํางาน  ชื่อยอสถาน
ที่ทํางาน และเบอรโทรศัพทติดตอภายใน กดปุมยกเลิกเพื่อตองการยกเลิกการปอนขอมูล  กดปุม
กลับเมื่อตองการกลับเขาสูฟอรมขอมูลประวัติตําแหนงธุรการ

- ขอมูลประวัติการฝกอบรม/สัมมนา/ดูงาน  เปนสวนของการปอนขอมูล
ประวัติการฝกอบรม/สัมมนา/ดูงาน  เชน เลขที่ตําแหนง (เลือกขอมูลไดตาม
กลองขอความที่มีให) วันที่เร่ิมอบรม วันที่ส้ินสุดการ     อบรม  สถานที่ฝกอบ
รม  สรุปผลการฝกอบรม  เปนตน  รายละเอียดดังรูป ข.21  ในสวนของการ
ปอนวันเดือนปตาง ๆ ใหกดปุม       เพื่อแสดงปฏิทินเพื่อความสะดวกในการ
ปอนวันที่  และใหกดปุม       เพื่อลบขอมูลในชองของวันที่ออกไป  ในกรณีที่
ไมตองการปอนขอมูลใหใสเครื่องหมาย “ - ”

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d



                        รูป ข.21  ฟอรมขอมูลประวัติการฝกอบรม/สัมมนา/ดูงาน

- ขอมูลประวัติการลา  เปนสวนของการปอนขอมูลประวัติการลา  เชน  ลา
ตั้งแตวันที่ – วันที่  ประเภทการลา  เปนตน  ผูใชสามารถเลือกเลขที่ตําแหนง
ไดตามกลองขอความที่มีให  และสามารถเลือกประเภทการลาที่มีใหเชนกัน
ดังรูป ข.22  ในสวนของการปอนวันเดือนปตาง ๆ ใหกดปุม       เพื่อแสดง
ปฏิทินเพื่อความสะดวกในการปอนวันที่  และใหกดปุม       เพื่อลบขอมูลใน
ชองของวันที่ออกไป

รูป ข.22  ฟอรมประวัติการลา
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- ขอมูลประวัติการไดรับโทษ  เปนสวนของการปอนขอมูลประวัติการไดรับ
โทษ  เชน  การไดรับโทษทางวินัย  การไมไดรับเงินเดือน  ผูใชสามารถเลือก
เลขที่ตําแหนงจากกลองขอความที่มีให  และใหผูใชคลิกเลือกกรณีที่ไดรับ
โทษโดยแบงออกเปน 3 แบบคือ  กรณีโทษทางวินัย  กรณีไมไดรับเงินเดือน
หรือทั้งสองกรณี  ซ่ึงถาผูใชเลือก กรณีโทษทางวินัย หรือกรณีไมไดรับเงิน
เดือนกรณีใดกรณีหนึ่ง โปรแกรมไดกําหนดใหผูใชสามารถปอนขอมูลได
เฉพาะที่ไดเลือกไปเทานั้น เพื่อปองกันการผิดพลาดที่อาจเกิดขึ้นได
รายละเอียดดังรูป ข.23  ในสวนของการปอนวันเดือนปตาง ๆ ใหกดปุม
เพื่อแสดงปฏิทินเพื่อความสะดวกในการปอนวันที่ และใหกดปุม

       เพื่อลบขอมูลในชองของวันที่ออกไป

                           รูป ข.23  ฟอรมประวัติการไดรับโทษ

หมายเหตุ :- ในสวนของ Menu ขอมูลประวัติ Menu คนหา/แกไข และ Menu บัญชีผูใชจะทํางาน
ไดเฉพาะผูที่มีสิทธิ์เต็มเทานั้น ถาผูเขาระบบไมมีหนาที่เกี่ยวกับการเพิ่ม แกไขขอมูล Menu ใน 3
สวนนี้จะไมสามารถเลือกได
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1.2 สวนของการบันทึกแกไข คนหา/แกไข  อยูในเมนูหลักขอมูลประวัติ  เมื่อผูใชตองการ
คนหา/แกไข  บันทึกแกไขขอมูล หรือลบขอมูล ใหกดปุม คนหา  จะปรากฎฟอรมเพื่อใหผูใชปอน
เลขที่ตําแหนงที่ผูใชตองการคนหา/แกไข ดังรูป ข.24 ปุมตกลงเพื่อเขาสูการแกไขในสวนของ      
ขอมูลประวัติตาง ๆ ตามเลขที่ตําแหนงที่ตองการ  หรือกดปุมยกเลิก เพื่อตองการยกเลิกการคนหา/
แกไขครั้งนั้น ๆ

รูป ข.24 ฟอรมการคนหาขอมูลตามเลขที่ตําแหนง
เมื่อผูใชทําการแกไขขอมูลตามเลขที่ตําแหนงที่ระบุเรียบรอย ใหกดปุมบันทึกแกไขเพื่อจัด

เก็บขอมูลที่แกไข โปรแกรมจะปรากฏหนาจอดังรูป ข.25

รูป ข.25 ฟอรมแสดงการบันทึกแกไขขอมูลสําเร็จ
กรณีที่คนหาขอมูลไมพบโปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรูป ข.26

รูป ข.26 ฟอรมแสดงการคนหาขอมูลไมพบ

และหากผูใชตองการทําการลบขอมูลตามเลขที่ตําแหนงที่ระบุ ใหกดปุมลบขอมูลเพื่อทํา
การลบขอมูลดังกลาวออกจากฐานขอมูล  โปรแกรมจะปรากฏหนาจอดังรูป ข.27
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รูป ข.27 ฟอรมแสดงการลบขอมูลสําเร็จ

2. เมนูหลักรายงาน/กราฟ  มีเมนูยอยดังรูป ข.28

รูป ข.28  เมนูยอยของเมนูหลักรายงาน/กราฟ
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ในสวนเมนูยอยของเมนูหลักรายงาน/กราฟ สามารถแบงรายงาน/กราฟ ออกเปนกลุมยอย
ได 8 กลุมดังนี้คือ

2.1 รายงานประวัติบุคลากร  เปนรายงานประวัติสวนตัวของบุคลากร เชน  เลขที่
ตําแหนง ช่ือ นามสกุล  วันเดือนปเกิด  อายุ ชื่อบิดา มารดา  วันที่ส่ังบรรจุ  วัน
ที่เร่ิมปฏิบัติราชการ  วันเกษียณอายุ ที่อยู  เบอรโทรศัพทที่สามารถติดตอได
เปนตน ซ่ึงในสวนนี้ผูใชสามารถเลือกดูรายงานประวัติบุคลากรที่มีทั้งหมด
หรือแยกตามประเภทของบุคลากรก็ได  โดยรูปแบบของรายงานจะแสดงไว
ในภาคผนวก ง

2.2 รายงานประวัติตําแหนงและอัตราเงินเดือน  เปนรายงานประวัติตําแหนงและ
อัตราเงินเดือน ที่แสดงขอมูลเกี่ยวกับ วันที่ไดเล่ือนขั้น  ชื่อตําแหนง  ระดับ
เปนตนสามารถแยกไดเปนอีก 2 สวนคือ

1) รายงานประวัติตําแหนงและอัตราเงินเดือนทั้งหมด  เปนการรายงาน
ขอมูลเกี่ยวกับประวัติตําแหนงและอัตราเงินเดือนที่มีทั้งหมดจากฐาน
ขอมูล

2) รายงานประวัติตําแหนงและอัตราเงินเดือนตามเลขที่ตําแหนง     เมื่อ
ผูใชคลิกที่เมนูนี้จะปรากฏหนาจอดังรูป ข.29  ใหผูใชปอนเลขที่
ตําแหนงที่ตองการแสดงรายงานดังกลาว  แลวกดปุม OK หรือกดปุม
Cancel เพื่อยกเลิก

                     รูป ข.29 ฟอรมคนหารายงานประวัติตําแหนงและอัตราเงินเดือนตามเลขที่ตําแหนง

2.3 รายงานประวตัิตําแหนงธุรการ เปนรายงานประวัติตําแหนงธุรการที่แสดง
เกี่ยวกับตําแหนงธุรการที่ทําอยูปจจุบัน (วันที่ส้ินสุดการปฏิบัติงานจะใชสัญญ
ลักษณ “ - ”) และที่เคยทําผานมาแลว สถานที่ทํางาน เบอรโทรศัพทติดตอภาย
ในเปนตน สามารถแยกไดเปนอีก 2 สวนคือ
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1) รายงานประวัติตําแหนงธุรการทั้งหมด  เปนการรายงานขอมูลเกี่ยว
กับประวัติตําแหนงธุรการที่มีทั้งหมดจากฐานขอมูล

2) รายงานประวัติตําแหนงธุรการตามเลขที่ตําแหนง เมื่อผูใชคลิกที่เมนู
นี้จะปรากฏหนาจอดังรูป ข.30  ใหผูใชปอนเลขที่ตําแหนงที่ตองการ
แสดงรายงานดังกลาว  แลวกดปุม OK หรือกดปุม Cancel เพื่อยกเลิก

รูป ข.30 ฟอรมคนหารายงานประวัติตําแหนงธุรการตามเลขที่ตําแหนง

2.4 รายงานประวัติการฝกอบรม/สัมมนา/ดูงาน  เปนรายงานประวัติการฝกอบรม/
สัมมนา/ดูงาน  ที่แสดงรายละเอียดเกี่ยวกับการฝกอบรมของบุคลากร เชน ชื่อ
เร่ืองฝกอบรม  สถานที่ฝกอบรม คาใชจาย รายละเอียดของหัวขอฝกอบมที่ได
รับ คุณวุฒิที่ไดรับ วันที่ฝกอบรม สรุปผล ปญหาแนวทางแกไข เปนตน
สามารถแยกไดเปนอีก 2 สวนคือ

1) รายงานประวัติการฝกอบรม/สัมมนา/ดูงานทั้งหมด  เปนการรายงาน
ขอมูลเกี่ยวกับประวัติการฝกอบรม/สัมมนา/ดูงานที่มีทั้งหมดจากฐาน
ขอมูล

2) รายงานประวัติการฝกอบรม/สัมมนา/ดูงานตามเลขที่ตําแหนง เมื่อผู
ใชคลิกที่เมนูนี้จะปรากฏหนาจอดังรูป ข.31  ใหผูใชปอนเลขที่
ตําแหนงที่ตองการแสดงรายงานดังกลาว  แลวกดปุม OK หรือกดปุม
Cancel เพื่อยกเลิก

                     รูป ข.31 ฟอรมคนหารายงานประวัติการฝกอบรม/สัมมนา/ดูงานตามเลขที่ตําแหนง
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2.5 รายงานประวัติการไดรับโทษทางวินัย  เปนรายงานประวัติการไดรับโทษทาง
วินัยของบุคลากร เชน  ปพ.ศ.ที่ไดรับโทษ  รายการที่ไดรับโทษ เอกสารอาง
อิงสามารถแยกไดเปนอีก 2 สวนคือ

1) รายงานประวัติการไดรับโทษทางวินัยทั้งหมด  เปนการรายงานขอมูล
เกี่ยวกับประวัติการไดรับโทษทางวินัยที่มีทั้งหมดจากฐานขอมูล

2) รายงานประวัติการไดรับโทษทางวินับตามเลขที่ตําแหนง เมื่อผูใช
คลิกที่เมนูนี้จะปรากฏหนาจอดังรูป ข.32  ใหผูใชปอนเลขที่ตําแหนง
ที่ตองการแสดงรายงานดังกลาว  แลวกดปุม OK หรือกดปุม Cancel
เพื่อยกเลิก

                     รูป ข.32 ฟอรมคนหารายงานประวัติการไดรับโทษทางวินัยตามเลขที่ตําแหนง

2.6 รายงานประวัติการไมไดรับเงินเดือน  เปนรายงานประวัติการไมไดรับเงิน
เดือน เชน วันเดือนปที่ไมไดรับเงินเดือน  รายการที่ไมไดรับเงินเดือน
สามารถแยกไดเปนอีก 2 สวนคอื

1) รายงานประวัติการไมไดรับเงินเดือนทั้งหมด  เปนการรายงานขอมูล
เกี่ยวกับประวัติการไมไดรับเงินเดือนที่มีทั้งหมดจากฐานขอมูล

2) รายงานประวัติการไมไดรับเงินเดือนตามเลขที่ตําแหนง เมื่อผูใชคลิก
ที่เมนูนี้จะปรากฏหนาจอดังรูป ข.33  ใหผูใชปอนเลขที่ตําแหนงที่
ตองการแสดงรายงานดังกลาว  แลวกดปุม OK หรือกดปุม Cancel
เพื่อยกเลิก
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                     รูป ข.33 ฟอรมคนหารายงานประวัติการไมไดรับเงินเดือนตามเลขที่ตําแหนง

2.7 รายงานสรุปการลาของบุคลากร  เปนรายงานสรุปการลาของบุคลากร เชน ลา
วันที่-ถึงวันที่ เปนการลาประเภทใด สามารถแยกไดเปนอีก 3 สวนคือ

1) รายงานสรุปการลาประจําวัน  เปนการรายงานขอมูลเกี่ยวกับประวัติ
การลาประจําวันของบุคลากรทั้งหมดที่มีจากฐานขอมูล  โดยวันที่ใช
ในการตรวจสอบวัน เปนวันตามระบบของเครื่องคอมพิวเตอรที่ใช
งานอยู

2) รายงานสรุปการลาประจําเดือน  เปนการรายงานขอมูลเกี่ยวกับ
ประวัติการลาประจําเดือนของบุคลากรทั้งหมดที่มีจากฐานขอมูล  
โดยเดือนที่ใชในการตรวจสอบ  เปนเดือนตามระบบของเครื่อง
คอมพิวเตอรที่ใชงานอยู

3) รายงานสรุปการลาประจําป  เมื่อผูใชคลิกที่เมนูนี้จะปรากฏหนาจอ 
ดังรูป ข.34  ใหผูใชเลือกชวงเดือนที่ตองการ ถึงชวงเดือนที่ตองการ
ในปปจจุบัน  แลวกดปุม OK หรือกดปุม Cancel เพื่อยกเลิก

                     รูป ข.34 ฟอรมคนหารายงานสรุปการลาประจําปตามชวงเดือนที่ตองการ

2.8 กราฟแสดงอัตราสวนตาง ๆ  เปนสวนของการแสดงผลแบบกราฟ เพื่อใหผูใช
ดูแลวเขาใจงาย  โดยแบงการแสดงกราฟเปน 3 สวนคือ
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1) กราฟแสดงอัตราสวนอาจารยระดับ ป.ตรี : ป.โท : ป.เอก   โดยการ
แสดงผลนี้จะแสดงในรูปแบบของกราฟแทง  พรอมกับรายละเอียด
ตาง ๆ ในรูปของตารางดวย

2) กราฟแสดงอัตราสวนอาจารยที่ปฏิบัติราชการ : ลาศึกษาตอ : ไปชวย
ราชการ โดยการแสดงผลนี้จะแสดงในรูปแบบของกราฟแทง  พรอม
กับรายละเอียดตาง ๆ ในรูปของตารางดวย

3) กราฟแสดงอัตราสวนอาจารยประจํา : อาจารยอัตราจาง : อาจารย
พิเศษ  โดยการแสดงผลนี้จะแสดงในรูปแบบของกราฟแทง  พรอม
กับรายละเอียดตาง ๆ ในรูปของตารางดวย

 3. เมนูบัญชีผูใชเปนเมนูที่ใชสําหรับการรักษาความปลอดภัยของระบบการจัดการ
บุคลากร สถาบันเทคโนโลยีราชมงคล  วิทยาเขตเชียงราย  มีเมนูยอยทั้งหมด 4 เมนูยอย 
กรณีที่    ผูใชจะสามารถใชงานเมนูไดทั้ง 4 เมนูยอย และเมนูหลักทั้งหมด ไดก็ตอเมื่อ
ผูใชเปน admin เทานั้น        ดังรูป ข.35

รูป ข.35 เมนูยอยของเมนูหลักบัญชีผูใช และเมนูหลักอ่ืนๆ ของระบบ ที่สามารถใชงานไดเมื่อ
        log in โดยใชช่ือ admin

ถาผูใช log in โดยถูกกําหนดสิทธิ์การเขาถึงขอมูลเปนแบบ Full จะสามารถใชงานเมนูยอย
ของเมนูหลักบัญชีผูใช และเมนูหลักอื่น ๆ ของระบบ ไดดังรูป ข.36

รูป ข.36 เมนูยอยของเมนูหลักบัญชีผูใช  และเมนูหลักอ่ืนๆ ของระบบ  เมื่อถูกกําหนดสิทธิ์การ
       เขาถึงขอมูลแบบ Full
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ถาผูใช log in โดยถูกกําหนดสิทธิ์การเขาถึงขอมูลเปนแบบ Read Only จะสามารถใชงาน
เมนูยอยของเมนูหลักบัญชีผูใชและเมนูอ่ืน ๆ ของระบบ ไดดังรูป ข.37

รูป ข.37  เมนูยอยของเมนูหลักบัญชีผูใช  และเมนูหลักอ่ืนๆ ของระบบ เมื่อถูกกําหนดสิทธิ์การ
        เขาถึงขอมูลแบบ Read Only

3.1  เมนูยอยเพิ่มขอมูลของผูใชระบบ  เปนสวนที่ใชสําหรับเพิ่มบัญชีผูใชระบบ  โดย
ใหผูใชปอนชื่อผูใช  รหัสผาน  ยืนยันรหัสผานที่ตองการ  และเลือกกําหนดสิทธิ์
การเขาถึงขอมูล  แลวกดปุมบันทึกเมื่อตองการจัดเก็บขอมูล  กดปุมยกเลิกเมื่อ
ตองการยกเลิกการปอนขอมูล  กดปุมกลับเมนูเมื่อตองการกลับเมนูหลัก  ราย
ละเอียดดังรูป ข.38

รูป ข.38 ฟอรมการเพิ่มบัญชีผูใช
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รายละเอียดเพิ่มเติมของสวนการกําหนดสิทธิในการทํางาน
- ถาเปน Read Only จะไมสามารถใชงานในสวนของ การเพิ่ม แกไข ขอมูล

ประวัติได
- ถาเปน Full Control จะสามารถใชงานในสวนของ การเพิ่ม แกไข ขอมูล

พื้นฐานได

 3.2 เมนูยอยกําหนดสิทธิ์ผูใช  ใชสําหรับการเปลี่ยนแปลงการกําหนดสิทธิ์ของผู
ใชแตละคน ซ่ึงอาจมีการเปลี่ยนเมื่อมีการเปลี่ยนตําแหนงธุรการของผูใช
รายละเอียดของการกําหนดสิทธิ์ผูใชแสดงดังรูป ข.39  ในการเลือกชื่อผูใชที่
ตองการเปลี่ยนสิทธิ์ในการเขาถึงขอมูลเลือกไดจากกลองขอความ  และให
รหัสผานที่ถูกตอง จึงสามารถเปลี่ยนสิทธิ์การเขาถึงขอมูล

รูป ข.39 ฟอรมการกําหนดสิทธิ์ของผูใช

3.3 เมนูยอยการเปลี่ยนรหัสผานของผูใช  เปนสวนของการเปลี่ยนรหัสผานตามที่
ผูใชตองการ  รายละเอียดของการปอนขอมูลดูไดจากรูป ข.40
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รูป ข.40 ฟอรมการเปลี่ยนรหัสผานของผูใช

3.4 เมนูยอยขอมูลบัญชีผูใชทั้งระบบ  สามารถดูไดเฉพาะผูใชที่มีสิทธิ์เปน Full
และ Admin เทานั้น  รายละเอียดดังรูป ข.41

รูป ข.41 ฟอรมขอมูลบัญชีผูใชทั้งระบบ

สวนเปลี่ยนชื่อผูใช และลบบัญชีผูใชจะสามารถใชงานไดก็ตอเมื่อผูที่ Log in เปน
Admin เทานั้น และการลบกับการเปลี่ยนชื่อไมสามารถลบกับเปลี่ยนชื่อของ Admin ได
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4. เมนูหลักออกจากระบบ  เปนเมนูที่ใชสําหรับตองการเลิกการใชงานระบบการจัดการ
บุคลากร  สถาบันเทคโนโลยีราชมงคล  วิทยาเขตเชียงราย ดังรูป ข.42

รูป ข.42 หนาจอเมนูหลักออกจากระบบ
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ภาคผนวก  ค
แบบสอบถาม
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แบบสอบถาม
การใชงานโปรแกรมระบบการจัดการบุคลากร  สถาบันเทคโนโลยีราชมงคล  วิทยาเขตเชียงราย

คําชี้แจง
1. แบบสอบถามมีวัตถุประสงคเพื่อตองการทราบผลการใชงานโปรแกรมการพัฒนา

ระบบการจัดการบุคลากร สถาบันเทคโนโลยีราชมงคล  วิทยาเขตเชียงราย เพื่อใชใน
การสนับสนุนงานดานบริหารและจัดการ  และเพื่อเปนขอมูลพื้นฐาน ในการปรับปรุง
และพัฒนาระบบใหมีประสิทธิภาพในโอกาสตอไป

2. ความคิดเห็นที่ทานตอบนี้จะมีคุณคาเปนอยางยิ่ง  และคําตอบนี้จะไมสงผลกระทบตอ   
ผูตอบแบบสอบถามใด ๆ ทั้งสิ้น

แบบสอบถามมีทั้งหมด 3 ตอน คือ
              ตอนที่ 1  ขอมูลของผูตอบแบบสอบถาม

ตอนที่ 2  ประสิทธิภาพของการใชงานโปรแกรม
ตอนที่ 3  ขอเสนอแนะและแนวทางในการปรับปรุงและพัฒนาระบบ

ตอนที่ 1 ขอมูลของผูตอบแบบสอบถาม
            โปรดทําเครื่องหมาย ลงใน         หนาขอความ ซ่ึงตรงกับทานตามความเปนจริง
                       ผูที่มีหนาที่รับผิดชอบในสวนงานบุคลากร                     
                       ผูดูแลระบบ            
                       ผูใชระบบทั่วไป

ตอนที่ 2  ดานประสิทธิภาพของการใชงานโปรแกรม
โปรดพิจารณาขอคําถามแลวทําเครื่องหมาย      ในชองที่ทานเห็นวาเปนจริงที่สุด

ลักษณะการใชงานโปรแกรมในดานตาง ๆ มากที่
สุด มาก

ปาน
กลาง นอย

นอย
ที่สุด

1. ความสะดวกตอการใชงานของผูใช
2. หนาตางการใชงานโปรแกรมไมซับซอนและเขา

ใจงาย
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ลักษณะการใชงานโปรแกรมในดานตาง ๆ มากที่
สุด มาก

ปาน
กลาง นอย

นอย
ที่สุด

3. ความถูกตองของการประมวลผลของโปรแกรม
หลัง การใชงาน

4. ความสมบูรณของขอมูลที่มีอยูในรายงานที่แสดง
อยูบน หนาจอ

5. การคนหาไดขอมูลตรงกับความตองการ
6. สามารถใชเปนแหลงใหขอมูลเพื่อใชในการ

ประกอบการตัดสินใจในดานการบริหารงาน
บุคคล

7. สามารถใชเปนแหลงใหขอมูลเพื่อใชตรวจสอบ
ดานการพัฒนาบุคลากร

8. คูมือการใชโปรแกรม  มีความชัดเจนและสะดวก
ตอการใชงาน

9. การใชโปรแกรมสามารถคนหาขอมูลไดเร็วขึ้น 
และโปรแกรมชวยลดภาระงานที่ซํ้าซอนลง

10. รายงานที่ไดตรงกับความตองการของผูใช
11. ชวยลดคาใชจายในการจัดซ้ืออุปกรณเพื่อจัดเก็บ

เอกสาร
12. สามารถใชเปนแนวทางในการพัฒนาโปรแกรม

เพื่อใชกับงานอื่นๆ
13. โปรแกรมสามารถนําไปใชงานจริงได

ตอนที่ 3  ขอเสนอแนะและแนวทางในการปรับปรุงและพัฒนาโปรแกรม
……………………………….………………………………………………………………………
……………………………….………………………………………………………………………
……………………………….………………………………………………………………………
……………………………….………………………………………………………………………

ขอขอบคุณที่ใหความรวมมือในการตอบแบบสอบถาม
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ภาคผนวก  ง
ตัวอยางรายงาน
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