
ภาคผนวก  ก

คูมือการติดตั้งระบบ
ระบบสารสนเทศสํ าหรับการบริการวารสารและโสตทัศนวัสดุ

ของสํ านักหอสมุดวิทยาลัยโยนก  จังหวัดลํ าปาง

ขัน้ตอนการติดตั้งโปรแกรมซึ่งบรรจุอยูในแผนซีดีรอม  มีวิธีการติดตั้งดังนี้ คือ
1. ใสแผนซีดีรอมโปรแกรมที่ ซีดีรอมไดรฟ (CD-ROM DRIVE)
2. เลือกที่ “My Computer” บนหนาจอ
3. เลือกโฟลเดอรที่อยูของโปรแกรมติดตั้ง  ดังรูป ก.1

รูป ก.1  แสดงหนาจอการเลือกไฟลที่จะติดตั้ง
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4. ใหดับเบิ้ลคล๊ิกชื่อไฟล Setup  บนหนาตาง Windows Explore
5. จะปรากฏหนาตางแนะนํ าขั้นตอนของการติดตั้ง ดังรูป ก.2  จากนั้นใหเลือกปุม "Next"

รูป ก.2  แสดงหนาตางแนะนํ าขั้นตอนของการติดตั้งระบบ
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6. ขั้นถัดไปเปนการแจงใหผูใชทราบเกี่ยวกับลิขสิทธิ์ของโปรแกรม ใหเลือกที่ “I agree to the term 
of this licence agreement “ จากนั้นใหกดปุม “Next”  ดังรูป ก.3

รูป ก.3  แสดงการแจงผูใชเกี่ยวกับลิขสิทธิ์ของโปรแกรมที่จะติดตั้ง
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7. ขั้นถัดไปเปนการกรอกชื่อของผูใชโปรแกรม และหนวยงาน  ดังรูป ก.4

รูป ก.4  แสดงการใสรายละเอียดของผูใช
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8. เมื่อใสขอมูลของผูใชแลว ใหกดปุม “Next”  จะเขาสูหนาจอการแสดงรายละเอียดของการติดตั้ง
โปรแกรม ดังรูป ก.5

รูป ก.5  แสดงหนาตางรายละเอียดการติดตั้งโปรแกรม
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9. เมื่อทํ าการกดปุม “Next” จะปรากฏหนาจอตํ าแหนงของการติดตั้งโปรแกรม  ดังรูป ก.6 ซ่ึงจะ
แสดงรายละเอียดของตํ าแหนง และขนาดของโปรแกรมที่ตองการใช

รูป ก.6  แสดงหนาตางต ําแหนงของการติดตั้งโปรแกรม
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10. เมื่อทํ าการกดปุม “Next” แลวจะเขาสูหนาจอของการสราง Shortcut บนหนาจอ ดังรูป ก.7

รูป ก.7  แสดงหนาตางของการสราง Shortcut
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11. เมื่อทํ าการกดปุม “Next” แลวจะปรากฏหนาจอแสดงรายละเอียดการติดตั้งโปรแกรมทั้งหมด 
เพือ่ยืนยันการติดตั้ง ดังรูป ก.8

รูป ก.8  แสดงหนาตางยนืยนัการติดตั้งโปรแกรม
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12. เมื่อกดปุม “Next” โปรแกรมจะทํ าการติดตั้งตามรายละเอียดที่ไดเลือกไว ดังรูป ก.9

รูป ก.9  แสดงหนาตางความคืบหนาของการติดตั้งโปรแกรม
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13. เมื่อติดตั้งเรียบรอยแลวจะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.10

รูป ก.10  แสดงหนาตางขัน้ตอนสุดทายของการติดตั้งโปรแกรม
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11. กดปุม “Finish” เพือ่ออกจากการติดตั้งโปรแกรม
12. เรียกใชโปรแกรมโดยการเขาไปที่ START   PROGRAMS  Yonok Library System 
YonokLib.exe   ดังรูป ก.10

รูป ก.10  แสดงหนาตางการเรียกใชโปรแกรมÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
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1. เร่ิมเขาสูโปรแกรม
1.1  เม่ือเขาสูโปรแกรมจะปรากฏหนาจอการ  Login  ดังนี้

รูป  ข.1  การ  Login
 คํ าอธิบาย  :  กอนเขาสูโปรแกรมการใชงาน  โปรแกรมจะใหใส  รหัสผาน  ถาใส

ขอมลูถูกตองจะสามารถเขาใชงานโปรแกรมไดตามสิทธิของการใชงานซึ่ง  ไดกํ าหนดไวใน
โปรแกรม

1.2  แสดงหนาจอหลักดังนี้

รูป  ข.2 Main  Menu
คํ าอธิบาย  :  เปนหนาจอหลักเพื่อเขาสูหนาจออื่น ๆ ซ่ึงประกอบดวัยเมนูตาง ๆ ดังนี้
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- สมาชิก เพือ่เขาสูการกํ าหนดประเภทสมาชิก  การสมัครสมาชิก  การตออายุ
สมาชิก

- ระบบการจัดการ  เพื่อเขาสูการกํ าหนดประเภทวัสดุ  กํ าหนดรหัสวัสดุ  
ก ําหนดรหัสสํ านักพิมพ  กํ าหนดรหัสตัวแทนจํ าหนาย  กํ าหนดรหัสผูแตง  
ก ําหนดวันหยุด

- การลงทะเบียนวัสดุ   เพือ่เขาสูการลงทะเบียนสมัครสมาชิก  การลงทะเบียน
รับวัสดุวารสาร

- ยืม – คืน  เพือ่ใชในการยืม – คืน  วัสดุ  วารสาร
- สืบคน   เพื่อเขาสูการสืบคนวัสดุ  วารสาร
- รายงาน  เพือ่เขาสูการแสดงรายงานวารสารวัสดุที่ครบกํ าหนดสมาชิก  ราย

งานการสั่งซื้อวารสารและวัสดุ  รายงานวัสดุวารสารที่บอกรับแยกประเภท
รายงานขอมูลการยืม – คืน  รายงานวารสารและวัสดุที่ถูกยืมมากที่สุด  ราย
งานวสัดเุกินกํ าหนดสง  รายงานคาปรับเกินกํ าหนดสง  รายงานการขออนุมัติ
จดัซื้อวัสดุหมดอายุ

- Help  เพือ่เขาสูการชวยการคนหาในรหัสสมาชิก  รหัสวัสดุ  รหัสสํ านักพิมพ
รหสัตัวแทนจํ าหนาย  รหัสผูแตง

- สวนควบคุม  เพือ่เขาสูการออกจากโปรแกรม
2. สมาชิก  ประกอบดวยเมนูยอย  3  เมนู  ดังนี้

2.1  กํ าหนดประเภทสมาชิก

รูป  ข.3  กํ าหนดประเภทสมาชิก

1

2
3

4
5
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คํ าอธิบาย  :  เปนหนาจอที่ใชในการกํ าหนดประเภทสมาชิกของหองสมุด
-  หมายเลข  1  ชองรหัสประเภทสมาชิก  ระบบจะ  Run  หมายเลขให
-  หมายเลข  2  ปอนประเภทสมาชิกที่เขามาใชบริการหองสมุด
-   หมายเลข  3  จ ํานวนวารสารและวัสดุที่สมาชิกแตละประเภทสามารถ

ยมืไดจากหองสมุด
-  หมายเลข  4  จ ํานวนวันที่สมาชิกแตละประเภทสามารถยืมวารสาร

                         และวัสดุออกจากหองสมุดได
 -  หมายเลข  5  คาสมัครสมาชิกหองสมุด

    หมายเหตุ  สํ าหรับปุมตรงสวนลางของหนาจอจะมีหลักการทํ างานดังที่
อธิบายไวแลวในสวนของขอแนะนํ าเบื้องตน

2.2  การสมัครสมาชิก

รูป  ข.4  การสมัครสมาชิก

คํ าอธิบาย  :  เปนหนาจอที่ใชขอมูลการสมัครสมาชิก

1
2 3

4
5

6
7
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- หมายเลข  1  ปอนรหัสสมาชิก
             -      หมายเลข  2  ปอนชื่อสมาชิก

- หมายเลข  3  ปอนนามสกุล
- หมายเลข  4  คลิกเลือกประเภทสมาชิก ซ่ึงไดกํ าหนดไวแลวในหนาจอการ

ก ําหนดประเภทสมาชิก
- หมายเลข  5  คลิกเลือกเพศของสมาชิก
- หมายเลข  6  คลิกเลือกวันที่สมัครจากปฏิทิน
- หมายเลข  7  แสดงวันที่หมดอายุ  โดยนับจากวันที่สมัคร  1  ป
- หมายเลข  8  แสดงคาสมัครของสมาชิกแตละประเภท
หมายเหตุ  สํ าหรับปุมตรงสวนลางของหนาจอจะมีหลักการทํ างานดังที่อธิบาย
                 ไวแลวในสวนของขอแนะนํ าเบื้องตน

2.3  การตออายุสมาชิก

รูป  ข.5  การตออายุสมาชิก

คํ าอธิบาย  :  เปนหนาจอการตออายุสมาชิกซึ่งถาสมาชิกมีอายุการสมัครครบ  1  ป
กจ็ะมีการแสดงในหนาจอนี้

- หมายเลข  1  แสดงลํ าดับหมายเลขของสมาชิกที่หมดอายุในรอบ1  ป

1 2 3 54 6
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- หมายเลข  2  แสดงรหัสประจํ าตัวสมาชิกที่หมดอายุในรอบ  1  ป
       -     หมายเลข  3  แสดงชื่อ  -  สกุลของสมาชิกที่หมดอายุในรอบ  1  ป

- หมายเลข  4  แสดงวันที่เร่ิมสมัครสมาชิก
- หมายเลข  5  แสดงวันที่หมดอายุการสมัครสมาชิก
- หมายเลข  6  แสดงคาสมัครสมาชิก

หมายเหตุ  สํ าหรับปุมตรงสวนลางของหนาจอจะมีหลักการทํ างาน
ดงัที ่ อธิบายไวแลวในสวนของขอแนะนํ าเบื้องตน

3.  ระบบการจัดการ  ประกอบดวยเมนูยอย  6  เมนู  ดังนี้
3.1 กํ าหนดประเภทวารสาร  วัสดุ

รูป  ข. 6  กํ าหนดประเภทวารสาร  วัสดุ

คํ าอธิบาย  :  เปนหนาจอที่ใชในการกํ าหนดประเภทวัสดุ
- หมายเลข  1  ชองรหัสประเภทวัสดุ  ระบบจะ  Run  หมายเลขให
- หมายเลข  2  ปอนประเภทวัสดุ
- หมายเลข  3  คลิกเลือกสถานะการยืม วาวัสดุนั้นยืมออกนอกหองสมุดได

หรือหามยืมออกนอกหองสมุด
- หมายเลข  4  คาปรับตอวัน  ถาวัสดุนั้นสงคืนหองสมุดเกินกํ าหนด
       หมายเหตุ  สํ าหรับปุมตรงสวนลางของหนาจอจะมีหลักการทํ างานดัง
                  ทีอ่ธิบายไวแลวในสวนของขอแนะนํ าเบื้องตน

1

2
3

4

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d



77

3.2 กํ าหนดรหัสชื่อวารสาร  วัสดุ

รูป  ข.7  กํ าหนดรหัสชื่อวารสาร  วัสดุ

คํ าอธิบาย  :  เปนหนาจอกํ าหนดรหัสชื่อวัสดุ
-   หมายเลข  1  รหัสชื่อวัสดุ  ระบบจะ Run  ลํ าดับใหเอง
-   หมายเลข  2  ปอนรายการวัสดุ
     หมายเหตุ  สํ าหรับปุมตรงสวนลางของหนาจอจะมีหลักการทํ างานดัง
                  ทีอ่ธิบายไวแลวในสวนของขอแนะนํ าเบื้องตน

3.3 กํ าหนดรหัสสํ านักพิมพ

                                              รูป  ข.8  ก ําหนดรหัสสํ านักพิมพ

1
2

1
2
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คํ าอธิบาย  :  ก ําหนดรหัสสํ านักพิมพ
- หมายเลข  1  รหัสสํ านักพิมพ  ระบบจะ Run  ลํ าดับใหเอง
- หมายเลข  2  ปอนชื่อสํ านักพิมพ

หมายเหตุ  สํ าหรับปุมตรงสวนลางของหนาจอจะมีหลักการทํ างาน ดังที่
อธิบายไวแลวในสวนของขอแนะนํ าเบื้องตน

3.4  กํ าหนดรหัสตัวแทนจํ าหนาย

รูป  ข. 9   กํ าหนดรหัสตัวแทนจํ าหนาย

คํ าอธิบาย  :  เปนหนาจอกํ าหนดรหัสตัวแทนจํ าหนาย
- หมายเลข  1  รหสัตัวแทนจํ าหนาย  ระบบจะ Run  ลํ าดับใหเอง
- หมายเลข  2  ปอนชื่อรานคาที่ส่ังซื้อหรือปอนตัวแทนจํ าหนาย
- หมายเลข  3  ปอนที่อยูของรานคาหรือตัวแทนจํ าหนาย
- หมายเลข  4  ปอนโทรศัพทของรานคาหรือตัวแทนจํ าหนาย

หมายเหตุ  สํ าหรับปุมตรงสวนลางของหนาจอจะมีหลักการทํ างาน
ดงัทีอ่ธิบายไวแลวในสวนของขอแนะนํ าเบื้องตน

- 
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3.5  กํ าหนดรหัสผูแตง

รูป  ข.10  กํ าหนดรหัสผูแตง

คํ าอธิบาย  :  เปนหนาจอกํ าหนดรหัสผูแตง
- หมายเลข  1  รหัสผูแตง  ระบบ  Run  ลํ าดับใหเอง
- หมายเลข  2  ปอนชื่อผูแตง  ซ่ึงอาจจะเปนชื่อหนวยงานที่จัดทํ าก็ได
- หมายเลข  3  ปอนนามสกุลผูแตง

หมายเหตุ  สํ าหรับปุมตรงสวนลางของหนาจอจะมีหลักการทํ างาน
ดงัทีอ่ธิบายไวแลวในสวนของขอแนะนํ าเบื้องตน

1

2 3
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3.6  กํ าหนดวันหยุด

รูป  ข.11  กํ าหนดวันหยุด

คํ าอธิบาย  :  เปนหนาจอกํ าหนดวันหยุด
- หมายเลข  1  คลิกเมาสเลือก  วัน/เดือน/ป
- หมายเลข  2  ปอนชื่อวันที่กํ าหนดใหเปนวันหยุด
- หมายเลข  3  แสดงขอมูล  ลํ าดับที่  วันที่  และชื่อวัน

หมายเหตุ  สํ าหรับปุมตรงสวนลางของหนาจอจะมีหลักการทํ างาน
ดงัทีอ่ธิบายไวแลวในสวนของขอแนะนํ าเบื้องตน
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4. การลงทะเบียนวัสดุ  ประกอบดวยเมนูยอย  2  เมนูดังนี้
4.1 ลงทะเบียนสมัครสมาชิก

รูป  ข.12  ลงทะเบียนสมัครเปนสมาชิก

คํ าอธิบาย  :  หนาจอลงทะเบียนสมัครเปนสมาชิก
- หมายเลข  1  ปอนตัวแทนจํ าหนาย โดยกด  F3  หรือดับเบิ้ลคลิกที่

ชองนี้  จะมีการแสดงขอมูลรหัสและตัวแทนจํ าหนาย
- หมายเลข  2  คลิกเมาสเลือกวันที่ที่ทํ าการลงทะเบียน
- หมายเลข  3  ปอนขอมูลฉบับที่/เลมที่
- หมายเลข  4  ปอนหมายเลขฉบับที่/เลมที่  ฉบับสุดทายที่บอกรับ
- หมายเลข  5  ปอนจํ านวนวันที่เปนระยะหางการบอกรับ
- หมายเลข  6  ปอนประเภทสิ่งพิมพ/วัสดุ โดยกด  F3  หรือดับเบิ้ล

คลิกที่ชองนี้  จะมีการแสดงขอมูลรหัสและประเภทสิ่งพิมพ
- หมายเลข  7  ปอนชื่อส่ิงพิมพ/วัสดุ โดยกด  F3  หรือดับเบิ้ลคลิกที่

ชองนี้  จะมีการแสดงขอมูลรหัสและชื่อส่ิงพิมพ
- หมายเลข  8  ปอนจํ านวนเงินคาสมัครเปนสมาชิกใน  1  รอบ
- หมายเลข  9  ปอนหมายเลขสมาชิกที่ไดรับจากตัวแทนจํ าหนายหรือ

รานคา
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หมายเหตุ  สํ าหรับปุมตรงสวนลางของหนาจอจะมีหลักการทํ างาน
ดงัทีอ่ธิบายไวแลวในสวนของขอแนะนํ าเบื้องตน

4.2 ลงทะเบียนรับวารสาร  วัสดุ

รูป  ข.13  ลงทะเบียนรับวารสาร  วัสดุ

คํ าอธิบาย  :  หนาจอลงทะเบียนรับวารสาร  วัสดุ
-  หมายเลข  1  ระบบจะ  Run  เลขทะเบียนใหเอง
-   หมายเลข  2  คลิกเมาสเลือกวันที่ที่ทํ าการลงทะเบียน
-   หมายเลข  3  ปอนขอมูลตัวแทนจํ าหนาย  โดยกด  F3  หรือดับเบิ้ลคลิก

ที ่ชองนี้  จะมีการแสดงขอมูลรหัสตัวแทนจํ าหนาย
-   หมายเลข  4  ปอนขอมูลประเภท  โดยกด  F3  หรือดับเบิ้ลคลิกที่ชองนี้

จะมีการแสดงขอมูลรหัสประเภท
-  หมายเลข  5  ปอนขอมูลช่ือวารสาร  วัสดุ  โดยกด  F3  หรือดับเบิ้ลคลิก

ทีช่องนี้  จะมีการแสดงขอมูลรหัสชื่อวารสาร  วัสดุ
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-  หมายเลข  6   ปอนขอมูลปที่
-  หมายเลข  7   ปอนขอมูลฉบับที่
-  หมายเลข  8   ปอนขอมูลปกษที่
-  หมายเลข  9   ปอนขอมูลวันที่
-  หมายเลข  10  ปอนขอมูลตอน/มวน
-  หมายเลข  11  ปอนขอมูลชุดที
-  หมายเลข  12 ปอนขอมูลสํ านักพิมพ  โดยกด  F3  หรือดับเบิ้ลคลิกที่

ชองนี้  จะมีการแสดงขอมูลรหัสสํ านักพิมพ
-  หมายเลข  13  ปอนขอมูลสถานที่พิมพ
-  หมายเลข  14  ปอนขอมูลสถานที่เก็บ
-  หมายเลข  15  ปอนขอมูลราคา
-  หมายเลข  16  ปอนขอมูลจํ านวนรับ
-  หมายเลข  17  ปอนขอมูลหมายเหตุ
-  หมายเลข  18  ปอนขอมูลช่ือบทความ
-  หมายเลข  19  กดปุมเพิ่ม
-  หมายเลข  20  แสดงบทความ
-  หมายเลข  21  ปอนขอมูลสํ านักพิมพ  โดยกด  F3  หรือดับเบิ้ลคลิกที่

ชองนี้   จะมีการแสดงขอมูลรหัสสํ านักพิมพ
-  หมายเลข  22  กดปุมเพิ่ม
-  หมายเลข  23  แสดงชื่อผูแตง
-  หมายเลข  24  ปอนหัวเร่ือง
-  หมายเลข  25  กดปุมเพิ่ม
-  หมายเลข  26  แสดงหัวเร่ือง
-  หมายเลข  27  ปอนคํ าสํ าคัญ
-  หมายเลข  28  กดปุมเพิ่ม
-  หมายเลข  29  แสดงคํ าสํ าคัญ
    หมายเหตุ  สํ าหรับปุมตรงสวนลางของหนาจอจะมีหลักการทํ างาน

ดงัทีอ่ธิบายไวแลวในสวนของขอแนะนํ าเบื้องตน
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5.  ยืม - คืน

รูป  ข.14  ยืม – คืน

คํ าอธิบาย  :  หนาจอยืม – คืน
- หมายเลข  1  ปอนรหัสผูยืม  ซ่ึงก็คือรหัสประจํ าตัวของสมาชิก
- หมายเลข  2  แสดงประเภทสมาชิกของผูยืม
- หมายเลข  3  แสดงชื่อ  สกุลของผูยืม
- หมายเลข  4  แสดงจํ านวนทรัพยากรที่ยืมได
- หมายเลข  5  แสดงจํ านวนวันในการยืมทรัพยากร
- หมายเลข  6  แสดงวันที่ที่ทํ ารายการ
- หมายเลข  7  แสดงเวลาที่ทํ ารายการ
- หมายเลข  8  ปอนรหัสวัสดุที่ยืมหรือคืน
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- หมายเลข  9  กดปุมยืม/คืน
- หมายเลข  10  แสดงลํ าดับของวัสดุ  ที่ไดทํ าการยืม/คืน  แสดงรหัสวัสดุ

ประเภทวัสดุ  รายการวัสดุ  วันที่ยืม  กํ าหนดสง  วันที่สงคืน  คาปรับ  หมาย
เหตุ

- หมายเลข  11  แสดงคาปรับรวมในวัสดุแตละรายการ  ถาสมาชิกสงวัสดุเกิน
ก ําหนด

       หมายเหตุ  สํ าหรับปุมตรงสวนลางของหนาจอจะมีหลักการทํ างาน   ดังที่
อธิบายไวแลวในสวนของขอแนะนํ าเบื้องตน
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6.  สืบคน

รูป  ข.15  สืบคน

คํ าอธิบาย  :  หนาจอสืบคน
- หมายเลข  1  คลิกเมาสเลือกการสืบคนแบบใดแบบหนึ่ง ไดแกผูแตง

ช่ือเรื่อง  หัวเร่ือง  คํ าสํ าคัญ  ชื่อวัสดุ
- หมายเลข  2  ปอนขอมูลที่ตองการสืบคน
- หมายเลข  3  กดปุม  Find  ท ําการคนหาเพื่อแสดงผลลัพธ
- หมายเลข  4  แสดงขอมูลรายละเอียดของวัสดุ  ไดแก  ลํ าดับ  รหัส

ช่ือ  เลขหนา  ประเภท  ที่ตั้ง  ปที่  ฉบับที่  วันเดือนป  จํ านวน
- หมายเลข  5  กดปุม  Exit  เพือ่ออกจากการทํ างานในหนาจอนี้
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7.  รายงาน  ประกอบดวยเมนูยอยดังนี้
7.1 รายงานวารสาร  วัสดุท่ีครบกํ าหนดสมาชิก

รูป  ข.16  วารสาร  วัสดุที่ครบกํ าหนดสมาชิก

คํ าอธิบาย  :  หนาจอรายงานวารสาร  วัสดุที่ครบกํ าหนดสมาชิก
-  หมายเลข  1  แสดงวันที่ปจจุบัน
-  หมายเลข  2  แสดงรายละเอียดของวารสาร  วัสดุที่ครบกํ าหนดสมาชิก
โดยบอกถึง  รหัส  ประเภท  ชื่อวารสาร  วัสดุ  วันที่หมดอายุ  เลข
สมาชิก  คาสมัครสมาชิก

21
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7.2  รายงานการสั่งซื้อวารสาร  วัสดุ

รูป  ข.17  รายงานการสั่งซื้อวารสาร  วัสดุ

คํ าอธิบาย  :  หนาจอรายงานการสั่งซื้อวารสาร  วัสดุ
- หมายเลข  1  คลิกเมาสเลือกชวงวันที่

       -      หมายเลข  2  กดปุมแสดงรายงาน  จะปรากฏหนาจอดังนี้
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รูป  ข.18  แสดงการสั่งซื้อวารสาร  วัสดุ

คํ าอธิบาย  :  หนาจอรายงานการสั่งซื้อวารสาร  วัสดุ
-  หมายเลข  1  แสดงวันที่การสั่งซื้อวารสารและวัสดุ
-  หมายเลข  2  แสดงรายละเอียดในการสั่งซื้อวารสารแยกตามตัวแทน
จ ําหนาย  แลวแยกตามประเภทวารสาร  รวมราคาในการสั่งซื้อแตละ
ประเภท  และรวมราคาการสั่งซื้อทั้งหมด
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2
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7.3  รายงานประเภทวารสาร  วัสดุท่ีบอกรับแยกประเภท

รูป ข.19  รายงานวารสาร  วัสดุที่บอกรับแยกประเภท

คํ าอธิบาย  :  หนาจอรายงานวารสาร  วัสดุที่บอกรับแยกประเภท
-  หมายเลข  1  แสดงรายละเอียดไดแกลํ าดับ  ช่ือวารสาร  วัสดุ  วันที่เร่ิม

รับ  ฉบับที่เร่ิมรับ  ฉบับสุดทาย  คาสมาชิก  โดยแบงแยก
ตามประเภทของวารสาร  วัสดุ

1
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7.4 รายงานขอมูลการยืม

รูป  ข.20  รายงานการยืม
คํ าอธิบาย  :  หนาจอรายงานการยืม

- หมายเลข  1  คลิกเมาสเลือกชวงวันที่
       -      หมายเลข  2  กดปุมแสดงรายงาน  จะปรากฏหนาจอดังนี้

1

2
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รูป  ข.21  รายงานการยืมวารสาร

คํ าอธิบาย  :  หนาจอรายงานการยืมวารสาร
 หมายเลข  1  แสดงชวงวันทีที่ยืม

หมายเลข  2  แสดงลํ าดับ  ประเภท  ชื่อ  วันที่ยืม  กํ าหนดสง  วันสงคืน
 คาปรับ

2

1
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7.5 รายงานขอมูลการคืน

รูป  ข.22  รายงานการคืน

คํ าอธิบาย  :  หนาจอรายงานการคืน
- หมายเลข  1  คลิกเมาสเลือกชวงวันที่

       -     หมายเลข  2  กดปุมแสดงรายงาน  จะปรากฏหนาจอดังนี้

2

1
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รูป  ข.23  รายงานการคืน

คํ าอธิบาย  :  หนาจอรายงานการคืน
 หมายเลข  1  แสดงชวงวันที่ที่คืน

หมายเลข  2  แสดงลํ าดับ  ประเภท  ชื่อ  วันที่ยืม  กํ าหนดสง  วันสงคืน
 คาปรับ

2
1
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7.6  รายงานวารสาร  วัสดุท่ีถูกยืมมากท่ีสุดเรียงลํ าดับ

รูป  ข.24  รายงานวารสาร  วัสดุที่ถูกยืมมากที่สุด

คํ าอธิบาย  :  หนาจอรายงานวารสาร  วัสดุที่ถูกยืมมากที่สุด
- หมายเลข  1  คลิกเมาสเลือกชวงวันที่

       -     หมายเลข  2  กดปุมแสดงรายงาน  จะปรากฏหนาจอดังนี้

2

1
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รูป  ข.25  แสดงรายงานวารสาร  วัสดุที่ถูกยืมมากที่สุด

คํ าอธิบาย  :  หนาจอแสดงรายงานวารสาร  วัสดุที่ถูกยืมมากที่สุด
 หมายเลข  1  แสดงชวงวันที่ที่คืน

หมายเลข  2  แสดงประเภทวารสาร  วัสดุ  ช่ือ จํ านวนที่ยืมเรียงจากมาก
ที่สุด

2
1
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7.7  รายงานวารสาร  วัสดุเกินกํ าหนดสง

รูป  ข.26  รายงานวารสาร  วัสดุเกินกํ าหนดสง

คํ าอธิบาย  :  หนาจอรายงานวารสาร  วัสดุเกินกํ าหนดสง
- หมายเลข  1  แสดงวันที่

             -      หมายเลข  2  แสดงรายละเอียดของวารสารที่สงคืนเกินกํ าหนด  ได
แก ประเภทผูยืม  ชื่อ – สกุลผูยืม  ประเภทวารสารวัสดุ  รหัสวารสารวัสดุ  ชื่อวาร
สารวัสดุ  วันที่ครบกํ าหนดคืน

1
2
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7.8 รายงานคาปรับสงวารสาร  วัสดุเกินกํ าหนด

รูป  ข.27  รายงานคาปรับสงวารสาร  วัสดุ

คํ าอธิบาย  :  หนาจอรายงานคาปรับสงวารสาร  วัสดุ
- หมายเลข  1  คลิกเมาสเลือกชวงวันที่

      -      หมายเลข  2  กดปุมแสดงรายงาน  จะปรากฏหนาจอดังนี้

1

2
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รูป  ข.28  แสดงคาปรับวารสาร  วัสดุเกินกํ าหนดสง

คํ าอธิบาย  :  หนาจอแสดงคาปรับวารสาร  วัสดุเกินกํ าหนดสง
- หมายเลข  1  แสดงวันที่คาปรับวารสาร  วัสดุเกินกํ าหนดสง
- หมายเลข  2  แสดงรายละเอียดคาวารสาร  วัสดุเกินกํ าหนดสงโดยแยกตาม

ประเภทผูใชบริการ  บอกชื่อผูใชบริการ  วารสารวัสดุที่ถูกปรับ  กํ าหนดสง
วนัทีส่งคืน  คาปรับ  รวมคาปรับแยกตามประเภทสมาชิก  คาปรับรวม

1
2
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7.9 รายงานขออนุมัติจัดซ้ือวารสาร  วัสดุ

รูป  ข.29  รายงานการขออนุมัติจัดซื้อวารสาร  วัสดุ

คํ าอธิบาย  :  หนาจอรายงานการขออนุมัติจัดซื้อวารสาร  วัสดุ
- หมายเลข  1  คลิกเลือกเดือน  ป
- หมายเลข  2  คลิกเลือกเดือน  ปที่ตองการทราบขอมูล
-      หมายเลข  3  กดปุม  OK

1

1

1
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รูป  ข.  30  แสดงรายงานการขออนุมัติจัดซื้อวารสาร  วัสดุ

คํ าอธิบาย  :  หนาจอแสดงรายงานการขออนุมัติจัดซื้อวารสาร  วัสดุ
- หมายเลข  1  แสดงวันที่
-      หมายเลข  2  แสดงรายละเอียดของวารสาร  วัสดุที่หมดอายุ โดยแบง

ตามประเภท  และบอกถึงรหัส  ช่ือ  เลขที่ลํ าดับสุดทาย  วันหมดอายุ
คาสมัคร

1 2
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8.  Help  ประกอบดวยเมนู  4  เมนูดังนี้
8.1 รหัสสมาชิก

รูป  ข.31  คนหารหัสสมาชิก

คํ าอธิบาย  :  คนหารหัสสมาชิก
-      หมายเลข  1  คลิกเมาสเลือกการคนหาแบบใดแบบหนึ่งไดแก  ชื่อ

นาม  สกุล  วันที่สมัคร  วันที่หมดอายุ
- หมายเลข  2  ปอนขอมูลที่ตองการคนหา
- หมายเลข  3  กดปุมคนหาเพื่อแสดงผลลัพธ
-     หมายเลข  4  แสดงขอมูลสมาชิก  ไดแก  ลํ าดับ  รหัส  ชื่อ  นามสกุล

ประเภทสมาชิก

1

2 3

4
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8.2 รหัสวัสดุ

รูป  ข.32  คนหารหัสวัสดุ

คํ าอธิบาย  :  คนหารหัสวัสดุ
-    หมายเลข  1  คลิกเมาสเลือกการคนหาแบบใดแบบหนึ่งไดแก  ชื่อ

นามสกุล  วันที่สมัคร  วันที่หมดอายุ
-    หมายเลข  2  ปอนขอมูลที่ตองการคนหา
-    หมายเลข  3  กดปุมคนหาเพื่อแสดงผลลัพธ
-    หมายเลข  4 แสดงขอมูลสมาชิก  ไดแก  ลํ าดับ  รหัส  ชื่อ  ประเภท

สํ านักพิมพ

1

2

4

3
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8.3 รหัสสํ านักพิมพ

รูป  ข.33  คนหารหัสสํ านักพิมพ

คํ าอธิบาย  :  คนหารหัสสํ านักพิมพ
- หมายเลข  1  ปอนขอมูลที่ตองการคนหา
- หมายเลข  2  กดปุมคนหาเพื่อแสดงผลลัพธ
- หมายเลข  3  แสดงขอมูลสํ านักพิมพ  ไดแก  ลํ าดับ  รหัส  ชื่อสํ านัก

พิมพ
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3
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8.4 รหัสตัวแทนจํ าหนาย

รูป  ข.34  คนหารหัสตัวแทนจํ าหนาย

คํ าอธิบาย  :  คนหารหัสตัวแทนจํ าหนาย
- หมายเลข  1  ปอนขอมูลที่ตองการคนหา
- หมายเลข  2  กดปุมคนหาเพื่อแสดงผลลัพธ
- หมายเลข  3  แสดงขอมูลตัวแทนจํ าหนาย  ไดแก  ลํ าดับ  รหัส  ชื่อตัว

แทนจํ าหนาย  ที่อยู  โทรศัพท
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3
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8.5 รหัสผูแตง

รูป  ข.35  คนหารหัสผูแตง

คํ าอธิบาย  :  คนหารหัสผูแตง
-   หมายเลข  1  คลิกเมาสเลือกการคนหาแบบใดแบบหนึ่งไดแก  ชื่อ
    นามสกุล
-   หมายเลข  2  ปอนขอมูลที่ตองการคนหา
-   หมายเลข  3  กดปุมคนหาเพื่อแสดงผลลัพธ
-   หมายเลข  4  แสดงขอมูลผูแตง  ไดแก  ลํ าดับ  รหัส  ชื่อ  นามสกุล

1
2

4

3

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d



107

ภาคผนวก  ค

ตวัอยางแบบสอบถาม
การใชโปรแกรมการพัฒนาระบบสารสนเทศสํ าหรับการบริการวารสารและโสตทัศนวัสดุของสํ านัก

หอสมุดวิทยาลัยโยนก  จังหวัดลํ าปาง

คํ าชี้แจง
1. แบบสอบถามมีวัตถุประสงคเพื่อตองการทราบผลการใชโปรแกรมการพัฒนาระบบ

สารสนเทศสํ าหรับการบริการวารสารและโสตทัศนวัสดุของสํ านักหอสมุดวิทยาลัย
โยนก จงัหวดัลํ าปาง และเพื่อเปนขอมูลพื้นฐานในการปรับปรุงและพัฒนาระบบใหมี
ประสิทธิภาพในโอกาสตอไป

2. ความคดิเห็นของทานจะมีคุณคายิ่ง  และคํ าตอบนี้ไมสงผลกระทบใด ๆ ตอผูตอบแบบ
สอบถาม ทั้งสิ้น

แบบสอบถามมีทั้งหมด 2 ตอนคือ
ตอนที่ 1.  ประสิทธิภาพของการใชงานโปรแกรม
ตอนที ่2.  ขอเสนอแนะ และแนวทางในการปรับปรุงและพัฒนาโปรแกรม

ตอนที่ 1. ประสิทธิภาพของการใชงานโปรแกรม

ลักษณะการใชโปรแกรมดานตาง ๆ

า
ก

ทีสุด
5

มาก

4

ปาน
กลาง

3 มาก

2

นอย

1
1 . ความสะดวกตอการใชงานของผู ใช    

บริการ
2. ชวยใหผูใชคนหาขอมูลไดอยางรวด  เร็ว
        และตรงกับความตองการมากขึ้น
3. การจัดวางเครื่องมือการใชงานโปรแกรม

บนจอภาพมีความสะดวกตอผูใช
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4.    โปรแกรมใชงานงาย มีการลํ าดับ
      ขั้นตอนการทํ างานที่เปนลํ าดับ
5. หนาตางการใชงานโปรแกรมไมซับซอน

และเขาใจงาย
6. ขอมูลที่ไดจากการประมวลผลความถูกตอง 

รวดเร็ว และความเปนอัตโนมัติ
7. มีการอธิบายการใชงานของคูมือการใช

โปรแกรมมีความสะดวกและ
        ชัดเจน
8.   การประมวลผลของโปรแกรมหลัง  การ

ใชงานมีความถูกตอง

ตอนที ่2  ขอเสนอแนะ และแนวทางในการปรับปรุงและพัฒนาโปรแกรม
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………

ขอขอบพระคุณทุกทานที่กรุณาใหความรวมมือในการตอบแบบสอบถาม
นางสาวสุชิรา  โพธ์ิอวม

-----------------------------------------------------
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ประวัติผูเขียน

ชื่อ นางสาวสุชิรา  โพธิ์อวม

วนั เดือน ปเกิด 15 มีนาคม 2519

ประวัติการศึกษา สํ าเร็จการศึกษาปริญญาศลิปศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาบรรณารักษศาสตร
มหาวทิยาลัยเชียงใหม ปการศึกษา 2541

ประสบการณทํ างาน         พ.ศ. 2541-ปจจุบัน บรรณารักษสํ านักหอสมุดวิทยาลัยโยนก
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