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ชื่อเร่ืองการคนควาแบบอิสระ ระบบสารสนเทศงานระเบียนเอกสารสําหรับงานเลขานุการ
 คณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี สถาบันราชภัฏเชียงใหม

ผูเขียน นางพริ้มไพร มูลกลาง

ปริญญา วิทยาศาสตรมหาบัณฑิต (เทคโนโลยีสารสนเทศและการจัดการ)

อาจารยท่ีปรึกษาการคนควาแบบอิสระ ผูชวยศาสตราจารยพรรณิภา ไพบูลยนิมิตร

บทคัดยอ

งานระเบียนเอกสารสํานักงานเลขานุการเปนระบบงานที่เกี่ยวของกับการจัดเก็บและการ
รับ – สงเอกสารใหกับบุคคลที่เกี่ยวของ ซ่ึงในปจจุบันยังคงมีการจัดเก็บดวยมือ (Manual) จึงมี
ปญหาในเรื่องของการคนหาเอกสาร และการสงเอกสารตาง  ๆ  ยังคงใชกระดาษเปนจํานวนมากทํา
ใหส้ินเปลืองคาใชจายสูง

การคนควาอิสระในหัวขอเร่ือง ระบบสารสนเทศงานระเบียนเอกสารสําหรับงานเลขานุ
การ คณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี สถาบันราชภัฏเชียงใหม เปนการพัฒนาเครื่องมือที่ชวยใน
การบริหารจัดการงานเอกสารผานระบบเครือขายอินเตอรเน็ต ที่สามารถจัดเก็บขอมูลงานดาน
เอกสาร ประกาศ   คําสั่ง  และตารางนัดหมายของผูใชระบบ  รวมทั้งยังทําการคนหาและสง เอกสาร  
ประกาศ  คําสั่ง ใหกับบุคคลที่เกี่ยวของซึ่งเปนผูใชในระบบงาน  และยังสามารถตรวจสอบเวลาวาง
เพื่อนัดหมายการประชุมได  โดยนําภาษา  Professional Home Page (PHP) มาชวยในการพัฒนา
ระบบงาน    และใชโปรแกรม MySQL สําหรับการจัดเก็บฐานขอมูล
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Abstract

The Record Management of  Secretary’s Office involves the process of receiving and
sending documents for concerning people. The current system is still in manual process causing
problems memorying and searching in document.

This independent study , internet base that keeping documents notices orders and
schedules including searching and sending documents and notices  for users that concerning in
the system and it can checking out schedules of each other free times for planning about
organization meeting , the development  of system was used Professional Home Page(PHP) and
MySQL  for database management system.
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