
����� 2
��	
����������	����	��������������

����������	
���������������������������������������������������������
��� !"�#$%�����#& ()*�+���,� �����-	�#$%������"�������������(������� �.!%��������*����#$%
��$%/��*�����������#���*�,0��1 �������������� !"���,2����  �%���#��(	*��*�(�������
����3�*�$/�%���" ��4����2��3�4�0��2$#��(�����*3���-	�#$%�$���4�#5�6�.

2.1 � ���!�����"	��#�$% ���	�&���!����� �	�����$'() *���������
�����,������������� !"� 
������ !"���������# �������������� !"�4��*�����������#������6# #�"�(���

,0������#� /���* ������ !"�#$%3�0��$%/��*��������7��,��������# �)0 ������ !"����!%����$/���
()*4������ ���,*

�����,�������7��)�����89�/��#$%��$%/��*��
(1) 89�/����4��*��������40� ���7��)��

1) ���#��(��� !"� (Purchase Requisition : PR)  �%�������3��*�/��/����$/����
����,*�����(	*���2*�

2) ,������4��*�/��,2������*���N�3�*(����4��*��.!%����������-�0�/
(2) 89�/��� !"� ���7��)��

1) ,���4���*����((��� !"��0�#$%��40�3�(	*89�/���	���.!%��������,��
2) �����!�����������7�*��/#$%�$��/)!%��/�0(��-)$��/)!%�7�*���	0�/4��*�/������#$%

3�*����������,��
3) ���#��(�4�%� !"� (Purchase Order : PO) ������40�(�4�%� !"�,*S������4����(	*�

89�/��#$%��$%/��*��
4) 4��	���	��	*�89�/��� !"����$	*�#$%���7�*����,����4�%� !"�������������40����

4��*�/���������7�*���	0�/
(3) �7�,���4�����6�. ���7��)��

1) ,���4�����#�4����,2�����.!%�������������6�.4��*�/���������7�*���	0�/
2) ��������4���#$/����!%��)�%�,������#$%���#�,0����6�.4��*�/ ������
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3) #�����,���,��,��(��!%������+���,������*3�����V������!%��$��-	�������"���
7�*��/

(4) 89�/���	�� ���7��)��
1) .����������,�(��� !"����(�4�%� !"�
2) ����,���-)$��/)!%�7�*��/4��*�/������
3) .����������,������������������!��7�*��/

2.2 �	������	$+����������$'() *���������
(1) 89�/4��*��������������40�,*�����#��(��� !"� (Purchase Requisition : PR) W�/

������/����$/�((��� !"� �%��$�*���� ���$"
1) )!%� )�� ����6# ���� ������ �*����	� ��0 ����
���7��,6��X
#$%���� !"� 

���#�"���������#$%,*������� !"� ���42�#$%,��,0�.�*������
W#���.#
2*��$ 
�������2*�#���

2) ��#$%40���� ��������	$�	0� 	�!����������$%/�������40�
(2) ��(��� !"�40��(	*	��	*�89�/����,� 6�/	���#$%3�*����������,���*����40�(��� !"�(	*�

�7���� !"�
(3) ��*�	*�#$%��� !"���!%�3�*���(��� !"� (	*,���4������4�����
����*����((��� !"� 

��*���40�(	*7�*������#�%�3�/�������7�*������.����������,��
1) ���$3�0����,� (	*40������7���#$%�� !"�.�*����*��	,�7�#$%3�0����,��
2) ���$����,�   ��*�	*�#$%��� !"�����(��� !"���,���4���0��$7�*��/#$%�/�0(��-)$�

��/)!%�#$%70��������,���*�	�!�3�0� 2*��$�/�0��*�(	*�����!�����4��2������4��*� 
2*�3�0�$��/)!%��/�0 �,0������$��0��0� ��,*��3�*����������,����7�*���	�����
���"�1 3� 4��	������$3�0��0��0� ��*�	*�#$%��� !"���	��*����7�*��/��/(	�0,���
��",���������!��������������7�*��/

(4) ���#����/����$/�(��4�����/��!%�3����7�*��/�,0����/(	*���7�*���	�� �.!%�
.����������,���!��7�*��/

(5) ��*�	*�#$%��� !"����#��(�4�%� !"� (Purchase Order : PO) W�/�����*����,0��1 ���(���
 !"�(	*���2*� 2*��$���4�����N����3��*�/ �)0 ������20�/ ,���/0�� ���,*

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d



11

1) ���$ !"�4��*�6�/(����#�
��*�	*�#$%��� !"�����(�4�%� !"��4�7�*���	������,� �0����40�7�*��/,��#$%3�*������

��-)$��/)!%�7�*��/4��*�/��,2���� #$%70��������,���*�
���$7�*���	��3�0����,�(�4�%� !"�  �N��40������7���� !"������*�	*�#$%��� !"��N����*�

(	*	0�/���� !"�#���
���$7�*���	������,�(�4�%� !"�  ��*�	*�#$%��� !"�����(�4�%� !"����40�(	*�7�#$%

��$%/��*�� ���$"
- ,*S���� 40�(	*�7���-)$�
- 4����S���#$% 1 40�(	*�7�4��*��������������40�� �.!%�����*����(���

���4��*�
- 4����S���#$% 2 40�W#�4��(	*7�*��/��*������N���#����*��ZV��7���� !"�

2) ���$ !"�4��*����,0������#� 
��*�	*�#$%���#��(�4�%� !"� (Purchase Order:PO) W�/�����*����,0��1 ���(��� !"�(	*�

���2*� 2*��$���4�����N����3��*�/ �)0 ������20�/ ,���/0�� ���,*
���$7�*���	��3�0����,�(�4�%� !"�  �N��40������7���� !"������*�	*�#$%��� !"��N����*�

(	*	0�/���� !"�#���
���$7�*���	������,�(�4�%� !"�  ��*�	*�#$%��� !"�����(�4�%� !"����40�(	*�7���$%/��*�� 

���$"
- ,*S���40��7���-)$ �.!%���������)�������W�/��5$(���5$	�%� ���,0�3�$"

���4� 	�!���� $ (L/C: Letter of Credit) ,��#$%�7���� !"�3�*,������
7�*��/ ����7���� !"���,*����*�(	*���7�*��/#��� ��!%��,�$/����)�������
��$/��*�/��*�

- 4����S���#$% 1 40��7�����4��*�3�*����*����(������4��*�
- 4����S���#$% 2 ��N���*��ZV��7���� !"� 

(6) ��!%�7�*��/3�*���(�4�%� !"� �N�����40�4��*�,��(�4�%� !"�#$%89�/����4��*�����40� ��*�
89�/����4��*�& �N�����,������$/�����+���,���������-�0�/ ������N� ������!%�/*�/
��,2����

(7) 2*����$�$����!/���$%/4��*� #���7���� !"�����*�7�*��/�.!%�(	*������4��*��!���
����������*3�,0�3�
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2.3 �	������	��$��( ����	��"��#-.��/
(1) ��������!�����������7�*��/

1) ���$��������!�����������7�*��/��/(	�0�
�7���� !"��$�������7��)��(��������!��7�*��/��/(	�0 W�/�����*�	*�#$%��� !"�

�����!�����4���	*��	�!�� 	�!����4������*� 	�!���������#(���!�����!%1
���X
��������!��7�*��/��/(	�0��()*���Z��
���������!��7�*��/��/(	�0� ��!%�3�*�

��/)!%���*� �� �4���/)!%�7�*#$%70���������!��,0�7�*���	��
- ���$3�0����,� ��*�	*�#$%��� !"����������������!��(	�0�
- ���$����,� ��*�	*�#$%��� !"������#����-)$��/)!%�7�*��/4��*�/�������.!%�

����
2) ���$��� !"����7�*��/��/����
�7���� !"�������������� !"� W�/�*�����7�*��/#$%�$���/)!%���N��/�0(��-)$��/)!%�

7�*��/4��*�/������
(2) ��*�	*�#$%��� !"����7��)��(������#�������������-)$��/)!%�7�*��/4��*�/������#$%

70��������,� (������$#$%������,*��()*7�*��/#$%3�0�$��/)!%��/�0(��-)$��/)!%�7�*��/
4��*�/������ ������ !"��"��,*��3�*����������,�����7�*���	��������"�1 3� ����"
��*�	*�#$%��� !"�������������#����/)!%�7�*��/��/�"��*�4�0��-)$��/)!%�7�*��/4��*�/
������

(3) ���������7�*��/
1) ���$��,2����
��*�	*�#$%��� !"����(���������,2����#$%�$��-	�����7���������6�. �������

4���7�#���*����6�. ��#���((����������6�.4��*�/������#�����"�#$%�$��� !"���/ 
�����������������7�*��/#�� 6 ��!�

2) ���$	0�/��4���#$/�6�/�� 
	��	*��7���������6�.�����7�*���������6�.���	0�/��4���#$/� ��*�

40��*����������/���7���� !"�#��1 6 ��!�
3) �*��+���,�	������������
- 7�*��/#$%3�*�����	�0�� 100-80 2!��0����7�*��/#$%�$���6�.�$���
- 7�*��/#$%3�*�����	�0�� 79-60 2!��0����7�*��/#$%�$���6�.�$�
- 7�*��/#$%3�*�����	�0�� 59-39 2!��0����7�*��/#$%�$���6�..�()*�
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- 7�*��/#$%3�*���,%����0� 39  2!��0����7�*��/#$%,*����������
7�*��/#$%3�*���,%����0�����X
#$%���	�,����2�� 3 ���"� (	*	/�����4�%� !"�#�#$�

.�*��40���	��//�)�-7�*��/���.!%��������(	*���������*���.�0����������0��0� 	��
7�*��/3�0/�/�����������*���.�0�� (	*��*�	*�#$%��� !"�2���/)!%�7�*��/��������-)$�
��/)!%�7�*��/4��*�/������#$%70��������,�#�#$�
(4) ��*�	*�#$%��� !"����7�*#�#��������������/)!%�7�*��/ W�/��(�������7�*��/4��*�/

����������#�������/��7���!%�����������$%/����3�����*�������� �N��(	*�
7�*���	�����#����.!%�.����������,�������#��������$%/������-)$��/)!%�7�*��/
4��*�/������

2.4 �. �+���$	��������������
��������� !"�(�������/���$�*�������	��/������ ���$"
(1) ���� "�� *������",����#����#$%������� ��������# �)0 ���� "�� *�(

������������������ !"� (40���",�������4����������,�,0�89�/���	��
�.!%�������(�4�%� !"� ������4�%� !"��,0�����"�

(2) (���.�������������,����89�/���	��/������*����#$%70����������7�#$%�$����$�
���4�#5�6�.�.$/�.� ��)0�/��!"����W/)
4��	���4��4����,��4�(�

(3) �*�������������� !"�(������� �)0 �*����7�*��/ �*����(�4�%� !"����(��� !"� �*����
���������4��*� ���,* 3�*2���������������N� ������ ��*3� ,��������*	�
�*���� 2�����(	*�/�0(���������4��#�"�4�"

(4) ���,���4���*����,0��1 ()*������� ���(������"�3�04����2�*	��*����#$%
,*�����3�*�/0�����2*�

(5) ������������*�����,0�����"�()*��������������������������
(6) (40������������/��4��	���7�*���	�� /���$��/����$/����3�,�����������

���4����"����� �!� /��3�070���������4���#$%�$����0��)!%�2!��.$/�.�

2.5 ��2��������$��)����	��������������
(1) (��",����������,����4�%� !"�4��*� ���4������-	����� "� � *����

�������� #��(	*�������������0�)*����4��4��0��/(�����������������
���4�%� !"�
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(2) �������*����#$%70����������7��/0���$���4�#5�6�. ��)0�/4��4����
,��4�(� 4��	���7�*���	�� #��(	*���,��4�(�����,��$�����0�)*�����$����7��.���
������"�0�/���"�

(3) ��������N��*�����(������4�� #��(	*�,0���b�����#4�-�4$/.!"#$%  ������
 ���
��������(��������N����#����/���4��,0��1 ����������

(4) ����*	��*����,0��1 �)0 �*����7�*��/4��*���������� �*�������4�%� !"�/*�	��� ���
,* ,*��()*����� �.���������4!��*����ZV���*���� �%��/�0(����������4�� �%��$�
����������

(5) ���4���������6#2����N�3�*�������� #��(	*����������*����#$%���,�������
)������4$/	�/ ���3�04����2��$/���	�!�,���4���*����3�*�

(6) ������������*�����$����/�0�/�����,*��()*�����

2.6 ���"!. ���	� �#-.*%.���	���
(1) ,*��������!%���!�����#�WW�/$#$%�$���4�#5�6�.��)0�/������.�c��������

�����������������,0��1 #$%�$�/�0����(	*�$�������)����������N� W�//����
���/6�.������6�.���7���(	*�$	�!��$���/�%���"��0�����

(2) ,*������*����#$%�)!%�2!�3�* ���70����������7�#��42�,�	�!���5$���(�1 �.!%�����
)0�/(���4��4����,��4�(�3�*�/0�������N�����$���4�#5�6�.�����"

(3) ,*��������������N�(�����N������N������� ��*3� ����*	��*����(40���
,0��1 ,��������4����2(��������� �� *�/�0�/��(������������*����

(4) ,*��������0�()*�0�/(�����N�������������#����/���4�����������������*����
(5) ,*�����������4�-�4$/�������7��.���(���#���� ������������)��������

�*����#$%��N������3�*�
(6) ,*�������/��4���#$%)���� �$����4�����
����$���W/)
,0��������������

89�/7�*���	��
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